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Veleprodaja02

Glavna knjiga 01

Maloprodaja03

eRačun
Mogućnost izravnog dohvata eRačuna iz programa 
Klikom na Dohvati eRačun učitati će sve svi ulazni i izlazni eRačuni.

Gdje se nalazi opcija
eRačun?

Pogon05

01

Ugostiteljstvo06

Usluge04



Postavke za slanje eRačuna
01

Radimo i na dodatnim
integracijama. Birajte prema svojim
potrebama bez nametanja i
favoriziranja posrednika!

Pregled liste posrednika
pogledajte na objavi -->
INTEGRACIJA

Odabir posrednika
01

U postavkama prozora E-računi
potrebno je definirati posrednika te
upisati korisničko ime i lozinku.

Podešavanje postavki posrednika
eRačuna

02 03
Prilikom izdavanja e-Računa važno
je ispravno definirati kod i poslovni
proces dokumenta. 

Definiranje dokumenata

https://www.micronic.hr/integracije/


Postavke za slanje eRačuna

Građani, Domaći, Unutar EU i
Izvan EU

Definirati teritorij partnera
05

01

mogućnost unosa imena i OIB-a
operatera odgovorne osobe. Opciju
najčešće koriste knjigovodstveni
uredi. 

ime i OIB odgovorne osobe
06

Tko je obveznik? Svi subjekti koji
izdaju račune poreznim
obveznicima - B2B računi. Od
01.01.2026. obveznici PDV a od
01.01.2027. svi subjekti.
Za koje proizvode/usluge? Za sve
artikle i usluge koje subjekt
fakturira - roba i usluge u e-računu.

Definiranje KPD-a 
04

OIB  zaposlenika
potrebno je upisati OIB svakog 
djelatnika koji izdaje račun



Odabir posrednika
Birajte prema svojim potrebama najprikladnijeg

posrednika bez nametanja i favoriziranja!

Integracija
Trenutno imamo

 integraciju sa
 5 posrednika za eRačun

koji su prošli validaciju PU

FINA, ELETRONIČKI RAČUNI,
PONDI (ePoslovanje), ZLATNI

RAČUN i DB INFORMATIKA

01

https://www.micronic.hr/integracije/
https://www.micronic.hr/integracije/


U postavkama prozora E-računi potrebno je definirati posrednika te upisati korisničko ime i lozinku.

Podešavanje postavki
posrednika eRačuna

Na primjer: Glavna knjiga - eRačun - Postavke

01



Podešavanje postavki posrednika eRačuna

Upisati korisničko ime i lozinkuUpisati korisničko ime i lozinku0202

Odabrati posrednika - program će označiti polja 
koja je potrebno popuniti.
Odabrati posrednika - program će označiti polja 
koja je potrebno popuniti.

0101

SnimiSnimi0303

01



FiskAplikacija upute

Prijava posrednika u PU

Kratka uputa kako prijaviti
posrednika kroz PU

FiskAplikaciju

01



Prijava u FiskAplikaciju
01

01

02



Definiranje KPD
Klasifikacija artikala i usluga

Klasifikacija
Šifrarnik klasifikacije

proizvoda po djelatnosti
nalazi se u šifrarniku

artikla.
Za sve nedoumice oko

pripadajućih klasifikacija,
obratite se na službenu

mail adresu KPD@dzs.hr

01



Definiranje dokumenta
za fisk 2.0, na primjer: izlazni dokument 

kada izaberete UBL21 
program automatski popunjava
proces P1 i kod 380 
(riječ je o najčešće korištenom
procesu i kodu, ali slobodno ih
promijenite po potrebi)

02

Br.Vr.Dok. 
oznaka dokumenta

01

NUMERIČKI
BROJ
DOKUMENTA 

OZNAKA
POSLOVNOG
PROSTORA

OZNAKA
DOKUMENTA

br. 1/VO1/1

02



Definiranje dokumenta

Poslovni proces račun mora imati označenu jednu vrstu poslovnog procesa. Oznaka 
procesa MORA biti navedena (P1,P2,P3,P4,P5,P6,P7,P8,P9,P10,P11,P12,P99)

Kod dokumenta označava tip računa

Numerički broj dokumenta označava broj dokumenta u KIS-u

Tip kupca označava definiciju teritorija kupca

Vatex šifrarnik izuzeća od PDV-a

POJMOVNIK:

02

Šifrarnik kodova, procesa, vatex 
možete naći na pregledu dokumenata

Oznaka dokumenta u KIS-u pod nazivom: Fisk.vr.dok.

Oznaka poslovnog prostora oznaka koju ste prijavili na Poreznoj upravi



Definiranje dokumenta02

Predujam Odobrenja

Za određene dokumente ne postoji KPD, zato je vrlo važno točno definirati šifre i procese, budući da se na temelju njih takvi
dokumenti ispravno prepoznaju i obrađuju u sustavu.



Slanje privitka uz eRačun
duplim klikom na bijeli kvadrat ili
drag&drop učitajte dokument

02Pošalji E-Račun 
potrebno označiti polje i
kliknuti ok 

01

Slanje eRačuna
na primjer: račun usluge

USLUGE - ISPIS (F8) - Pošalji eRačun

02

Arhiviraj eRačun Pošalji eRačun



Statusi su prikazani u stupcu Status E-Računa - samo se pomaknite krajnje desno u tablici pregleda izlaznih dokumenata. 

Ukoliko je polje status prazno račun nije poslan preko posrednika.

Statusi eRačuna: 
Poslan
Zaprimljen
Neuspjelo
Odbijeno

Za provjeru statusa računa u KIS4WIN u listi računa pokrenite opciju Provjeri isporuku E-računa, u gornjem desnom kutu prozora.
nakon što pokrenete provjeru nastavite rad a da je provjera u tijeku znat ćete po promjeni dugmeta Provjeri isporuku koja će
prokazivati broj zapisa za provjeru 1/n, kad je provjera završena dugme poprima standardni oblik i statusi računa će se
ažurirati.

Slanje eRačuna
kako znati status eRačuna?

02



Slanje eRačuna02

https://www.youtube.com/watch?si=zGKrRIZue5vZ8PX8&v=uFXNeARMPAE&feature=youtu.be


Fiskalizacija eRačuna? 
02

Ako primatelj nije pronađen, račun je i dalje
fiskaliziran, posrednik automatski prijavljuje
nemogućnost isporuke putem eIzvještavanja.

Ako primatelj nije pronađen, račun je i dalje
fiskaliziran, posrednik automatski prijavljuje
nemogućnost isporuke putem eIzvještavanja.

0202Fiskalizacija se smatra izvršenom 
kada se eRačun pošalje 
u FiskAplikaciju

Fiskalizacija se smatra izvršenom 
kada se eRačun pošalje 
u FiskAplikaciju

0101 Pošiljatelj tada dobija obavijest da račun
nije moguće dostaviti kroz sustav, a račun
se može poslati putem e-maila ili poštom.

Pošiljatelj tada dobija obavijest da račun
nije moguće dostaviti kroz sustav, a račun
se može poslati putem e-maila ili poštom.

0303



Predradnja za knjiženje eRačuna
03



Digitalna likvidatura: e-račun
POJMOVNIK:

03

Preuzmi PDF

Dohvati dohvaćanje eRačuna u definiranom vremenskom periodu

knjiženje eRačuna preko predložaka u temeljnicu ili direktno u primku za robno knjigovodstvoProknjiži

Proknjiži u dok.kolektor

Prihvati

Odbij

knjiženje eRačuna preko Dokument kolektora

interni status - kada postoji relacija Djelatnik/Voditelj kako bi Djelatnik znao što može knjižiti (kod
manjih organizacija slobodno zanemarite)

direktno slanje obavijesti informacijskom posredniku i pošiljatelju da je eRačun odbijen

preuzimanje eRačuna u obliku PDF



Eračun - pojmovnik03

https://www.youtube.com/watch?si=62cRpAU924DC284S&v=kOrPb23He6I&feature=youtu.be


Za svaku autorizacijsku grupu potrebno je podesiti prava djelatnika vezano za digitalnu likvidaturu 

Definiranje autorizacije DJELATNIKA ZA DIGITALNU LIKVIDATURU
03

SISTEM - AUTORIZACIJA - LIKVIDATURA 



Definiranje autorizacije
POJMOVNIK:

03

Promjena statusa dokumenta

Likvidatura pravo na pristup likvidaturi ( dokument kolektor)

pravo na knjiženje dokumenata iz dok. kolektoraKnjiženje
E-Račun - Prihvaćanje
E-Račun - Razvrstavanje

E-Račun - Knjiženje

E-Račun - Filtrirani prikaz

pravo na promjenu statusa dokumenta 
pr. iz dostavljenog u prohvaćeno

pravo na prihvaćanje, odnosno dopuštenje za daljnje knjiženje
pravo na razvrstavanje, odnosno pripada li račun u financijsko ili robno knjigovodstvo

pravo na knjiženje eRačuna

mogućnost prikaza samo filtriranih (razvrstanih) eRačuna

Napomena: Opcije prihvaćanje, razvrstavanje možete i ne morate koristiti. 

Koristit ćete ih ako u vašoj organizacijskoj strukturi postoje voditelj i djelatnici te svatko ima određenu razinu ovlasti. 

Nećete koristiti ako u vašoj organizaciji jedna osoba pregledava i knjiži račune.



Olakšajte razvrstavanje dokumenata! Omogućeno je definiranje najčešće korištenih dokumenata za knjiženje 
u financijskim dokumentima te u robnim ulaznim i izlaznim dokumentima.

 ZA  KNJIŽENJE ERAČUNA
03 Definiranje parametara

SISTEM - PARAMETRI - LIKVIDATURA 



Definiranje parametara i autorizacije03

https://www.youtube.com/watch?si=ydkdwEkiH6bHa3Nm&v=7MdQRNB3TIc&feature=youtu.be


Na dugme Uzmi sistemske postavke možete preuzeti predloške koje smo pripremili i inicijalno definirali. 

Sistemski predlošci su inicijalno postavljeni te ih je potrebno prilagoditi

Ako konto ili vrsta dokumenta koju smo inicijalno definirali ne postoji u programu, program će automatski otvoriti taj konto ili vrstu
dokumenta. Nakon toga potrebno je ručno definirati preostale podatke, poput naziva konta.

Predlošci
Način za kreiranje predložaka u financijskom knjigovodstvu

03



Kako kreirati predložak ?03

https://www.youtube.com/watch?si=u5dlekneCrVn3Mc7&v=ok-28Idc-Ks&feature=youtu.be


Dokument koji ste odabrali
za knjiženje otvara se u pdf
formatu

02

Pozicionirajte se na
dokument u listi i klik na
Proknjiži

01

Otvara se prozor
predloška

03

Predložak za knjiženje je
popunjen svim
podatcima iz xml-a,
potrebno je pregledati i
potvrditi knjiženje na OK

04

Knjiženje eRačuna preko predložaka
Mogućnost automatskog knjiženja eRačuna iz programa 
Dohvatite i proknjižite eRačun u svega nekoliko klikova! Korak po korak

04



Knjiženje eRačuna preko predložaka
04

01  klik na Proknjiži

02 otvaranje pdf 03 odabir predloška 

04 provjera podataka i knjiženje



Knjiženje eRačuna preko predloška04

https://www.youtube.com/watch?si=jpX1saP4dA2iq__h&v=3CC_pu9sJ8o&feature=youtu.be


Dokument koji ste odabrali
za knjiženje prikazan je sa
desne strane u pdf
formatu, a na lijevoj strani
predložak za knjiženje
popunjen svim podacima iz
xml-a

02

Pozicionirajte se na
dokument u listi i klik na
Proknjiži u Dodument
Kolektor

01
Korak po korak

03 Proknjižiti

Knjiženje eRačuna
preko Dokument

Kolektora
Mogućnost automatskog

knjiženja eRačuna iz
programa 

Dohvatite i proknjižite eRačun
u svega nekoliko klikova!

05



04 račun je knjižen

knjiži ili pripremi - knjiži

Knjiženje eRačuna preko dokument kolektora
05

01  klik na Proknjiži u Dok.Kolektor

02 otvara se dokument kolektor

bez razvrstavanja, na primjeru u glavnoj knjizi

03



05 Knjiženje eRačuna preko dokument kolektora

https://www.youtube.com/watch?si=ZVxyo8bS35NsPzpM&v=nTkFDYv_PBU&feature=youtu.be


Ukoliko nemate mapiranih
artikala - otvara se prozor
za njihovo mapiranje,
ukoliko su svi artikli
mapirani samo kliknite
Spremi i račun se proknjiži

02

Pozicionirajte se na eRačun
u listi i klik na Proknjiži

01

Korak po korak

Ukoliko imate dokument kolektor, račun dobiva i svoj privitak u PDF-u

Knjiženje eRačuna u robno knjigovodstvo
Mogućnost automatskog knjiženja eRačuna iz programa 

Dohvatite i proknjižite eRačun u svega nekoliko klikova!

06



06 Knjiženje eRačuna u robno knjigovodstvo

https://www.youtube.com/watch?si=8FT5_xntfIitQ1hy&v=V_ScTbNMofM&feature=youtu.be


Fisklizacija 1.0 se ne mijenja
ali 

potrebno fiskalizirati račun
prema krajnjim potrošačima

neovisno o načinu plaćanja
odnosno fiskalizira se i

transakcijski račun

Fiskalizacija 1.0
ZA FISKALIZACIJU SVIH B2C RAČUN

07

B2B gotovina/kartica do 700 EUR 
za R1 račune šalje se OIB 



Fiskalizacija 1.0
07

01 učitati fiskalni certifikat 02 podesiti dokument za fiskalizaciju 1.0

učitavanje fiskalnog certifikata i fiskalizacija B2C računa

fiskalizirati račun03



07 Učitavanje fiskalnog certifikata i definiranje dokumenta za fiskalizaciju 1.0

https://www.youtube.com/watch?si=25FNEdUjqn3h_brC&v=JiQtwl2T_6I&feature=youtu.be


Kis Cloud Klijent08
Internet aplikacija za korisnike knjigovodstvenih servisa  i menadžere

WEB APLIKACIJA



Kis Cloud Klijent08

WEB APLIKACIJA

Dohvati eRačun Bit će omogućena opcija za dohvaćanje eRačuna.

Iako zakonski nije propisano da se eRačuni moraju prihvatiti, naš sustav omogućuje menadžerima ili klijentima
da daju do znanja kada je račun pregledan i spreman za knjiženje. 

Označiti kao prihvaćene ili odbijene

Na taj način se olakšava komunikacija između menadžera i računovodstva ili između knjigovodstva i
klijenta, osiguravajući transparentan i učinkovit proces obrade računa.



Micronic

Ne samo ERP 
Vaš partner u poslovanju

www.micronic.hr

VRIJEME ZA PITANJA :)



Hvala na pažnji!

www.micronic.hr

Micronic


