
MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO

Aktiviranjem opcije Izlaza ili Ulaza bilo maloprodaje/skladišta/pogona ili ugostiteljstva otvara se 

prozor sa pregledom knjiženih izlaznih/ulaznih dokumenata konkretne poslovne jedinice

Dodaj F9 - otvara prozor za knjiženje  

novog dokumenta.



Potrebno je definirati VRSTA DOKUMENTA – šifrarnik dokumenata pozivate tipkom ENTER na ovom 

polju kao i šifrarnik partnera na polju ŠIFRA PARTNERA

- s polja na polje u zaglavlju  

se krećete tipkom TAB ili 

ENTER

Možete upisati šifru artikla 

ili aktivirati polje – na

tastaturi strelica dolje i 

ENTER - poziva se šifrarnik  

artikala



ZALIHE - klikom aktivirajte zalihe kako bi imali njihov pregled dok izrađujete novi dokument

Pristupom na zaključak ili pregled dokumenata, program Vas upozorava i pita želite li spremiti 

promjene u dokumentu.



Kako definirati prodajnu cijenu?

Definicija u ulaznom 

dokumentu/primci

Definicija u šifrarniku artikala



Ukoliko želite da program nudi cijenu iz šifrarnika artikala, potrebno je u definiciji poslovnih jedinica 

aktivirati Ponudi prodajnu cijenu iz šifrarnika



Autotransfer – opcija koja omogućava automatsko pretvaranje jedne vrste dokumenta u drugu unutar 

iste poslovne jedinice ili između dvije različite poslovne jedinice.

Pozicionirajte se na bilo koji dokument, desnim klikom odaberite opciju Autotransfer te kliknite na Dodaj. 

Na slici je prikazano kako podesiti autotransfer OTPREMNICE (OTP) u RAČUN (IFV).



Ručni transfer - nalazi se unutar prozora autotransfera, potrebno je samo označiti opciju Ručni. 

Odaberite poslovnu jedinicu i vrstu dokumenta u koji želite transferirati dokument na koji ste 

pozicionirani. Također možete promijeniti partnera, datume i odrediti da li će se cijene kopirati iz 

dokumenta ili će se povlačiti sa zaliha/šifrarnika.



Ukoliko je stavljena Veza DA, dokumenti na ulazu ili izlazu koji su transferirani u neki drugi dokument bit 

će označeni odabranom oznakom (Uredi) i neće se moći izbrisati dok se ne izbriše dokument u koji su

transferirani.

Dokumenti koji su transferirani ili su nastali transferom dobiju oznaku u stupcu OTIŠAO U i DOŠAO IZ.

Dvoklikom na oznaku program će Vas automatski prebaciti u poslovnu jedincu i dokument koji je nastao 

transferom.



Omogućeno je izravno slanje eRačuna iz programa.



Slanje računa možete pokrenuti i izravno iz pregleda dokumenta u pdf-u.

Također iz pregleda dokumenta u pdf-u možete slati račun izravno na mail (pod uvjetom da je u 

partnerima upisan mail)



Savjet

Detaljnije o općim parametrima i robno - materijalnom knjigovodstvu 

pogledajte na našem webu klikom na poveznice:

Česta pitanja 

Kako napraviti

Više o slanju eRačuna izravno iz programa pročitajte klikom na 

Eračun sve što trebate znati

https://www.micronic.hr/cesta-pitanja/
https://www.micronic.hr/kategorije/kako-napraviti/opcenito/
https://www.micronic.hr/kako-napraviti/e-racun/


Obratite nam se s povjerenjem

TELEFON

021/468-001

EMAIL

prodaja@micronic.hr

WEBSITE

www.micronic.hr

mailto:prodaja@micronic.hr
http://www.micronic.hr/

