
Modul Plaće
Sažeti pregled noviteta i razlika



Šifrarnik primitaka i definicija istih
- oporezivi i neoporezivi -



Definici ja  pr imitaka:  

Var i jabi lni  bruto da/ne1.
Doprinosi  da/ne2.
Odbitci  da/ne3.
Porez Nema/Dohodak/Kapital4.
HZZO da/ne5.
Koefici jent  neoporezivog pr imitka prema propisanoj  tabl ic i  neoporezivih
pr imitaka

6.

Limit  ograničenja Nema/mjesečni/godišnj i7.
JOPPD Šifre8.
Ident if ikator9.
Definici ja  konta/protu konta10.



Definici ja oporezivog primitka. Definici ja neoporezivog primitka.

Primjer:  Plaća Primjer:  Nagrada Stimulaci ja



Primjer:  Dividenda Primjer:  Bolovanje na teret  fonda



Aktiv ira se za vrstu pr imitka koja se
obračunava po evidenci j i  Radnog
vremena.  

Kada se akt iv i ra evidenci ja na
primitku morate generirat i  radne sate
za radnike.

PRIMITCI – OBRAČUN SATI PO EVIDENCIJI  RADNOG VREMENA



Funkci ja:  DODAJ KOPIJU 

Dugme Dodaj  kopi ju omogućava kopiranje već postojećeg pr imitka.
Ova funkci ja ubrzava mijenjanje si tnih preinaka u sl ično definiranim pr imicima. 

 



Doprinosi 
Doprinose definirate i  dodajete u Šifrarniku doprinosa.

Kako bi  ispravno dodali  novi  doprinos potrebno je:

1.Otvorit i  novi  doprinos u Šifrarniku doprinosa  (možete kor ist i t i  opci ju Kopiraj  -  opisana u
nastavku)

2 .Kraticu novog doprinosa dodati  u Parametrima

3.U Grupaci j i  radnika  dodati  doprinos koj i  ste otvori l i

Koraci  opisani  u nastavku. .



1.Otvorit i  novi  doprinos u Šifrarniku doprinosa  



Primjer definiranog doprinosa

Ukol iko niste def iniral i  neki  od obaveznih podatka
program neće dopusti t i  spremanje novog doprinosa.



2.Kraticu novog doprinosa dodati  u Parametrima

ŠIFRANTI -  PARAMETRI -  Obrasci

Krat icu novootvorenog doprinosa trebate upisat i  u za to
predviđeno pol je.

Napomena!
Sve kratice doprinosa odvajate zarezom osim doprinosa za
beneficirani  kojeg odvajate od ostal ih ;  ( točkazarez) i  dolazi
na kraju niza.



3.U Grupaci j i  radnika  dodati  doprinos koj i  ste otvori l i



Funkci ja:  DODAJ KOPIJU 

Dugme Dodaj  kopi ju omogućava kopiranje već postojećeg doprinosa.
Ova funkci ja ubrzava mijenjanje si tnih preinaka u sl ično definiranim doprinosima. 

 



Odaberite doprinos koj i  žel i te kopirat i .1.
Kl iknite na "Dodaj  kopi ju"  dugme.2.
Pr i lagodite novi  doprinos dodavanjem nove šifre i  izvršavanjem žel jenih promjena.3.
Spremite izmjene.4.
Novi  doprinos će se pr ikazat i  u pregledu svih doprinosa5.

Kako dodati  kopi ju? 



Parametr i  za promjenu poreza po općinama,  mi jenjaju se u Općine:

Šifrant i  -  Općine1.
Pozicionirat i  se na općinu i  k l iknut i  Pr istup -  F122.
Promijenit i  porez te snimit i  promjenu3.
u slučaju da žel i te promjenu snimit i  za sva poduzeća -  k l iknite na dugme
Postavi  na sva poduzeća 

4.

PLAĆA - ŠIFRANTI -  OPĆINE



Šifranti - Općine
Pronađete mjesto koje želite promijeniti - Pristup (F12)
otvara se sljedeći prozor u kojem možete promijeniti stope

Promjena stope poreza



U općim podacima radnika unose se svi  relevantni  podatci  o radniku kao i  svi
pr imitci  za tog radnika.

Opći podaci radnika

Tu se sada nalazi  i  pol je  za upisat i  broj  sat i  koje radnik odrađuje subotom.



BRUTTO SAT DEFINIRANI

Način izračuna plaće.  
BRUTO IZNOS /  BODOVI /  BRUTO SAT DEFINIRANI /  BRUTO SAT SISTEMSKI

Bruto sat  definirani  -  vr i jednost bruto sata upisujemo u pol je Ugovoreno

Bruto sat  sistemski  -  vuče vr i jednost sata iz  parametra -  množi  tu vr i jednost s
koefici jentom slože.  radnog mjesta i/ i l i  koefici jentom stručne spreme te se u pol je
Ugovoreno  može upisat i  vr i jednost 0

Bodovi  -  obračun prema bodovima;  množi  bodove koje smo upisal i  u  pol je
Ugovoreno  s  vr i jednošću sata

Bruto/Iznos  -  obračun prema unešenom bruto iznosu u pol ju Ugovoreno



BRUTTO SAT DEFINIRANI

Dnevni  iznos -primjer putni trošak
ako isplaćujete putni trošak po broju radnih dana potrebno je u Općim podatcima radnika
definirati za Primitak PUTNI TROŠAK odabrati opciju iz padajućeg menija DNEVNI IZNOS, upisati
dnevni iznos te će program automatski izračunati iznos Putnog troška za radne dane. Ako je bilo
neradnih dana za koje se ne isplaćuje putni trošak u planer na desnoj strani upišite period
korištenja neradnih dana - npr Godišnji ili Bolovanje na teret poduzeća. Kao na slici dolje: 

Korist i  jednom  -  upisuje se iznos razl ike -  povećanja u odnosu na ugovoreni  iznos,
program će ga automatski  iskorist i t i  u  obračunu koj i  s l i jedi  nakon upisa.  



BRUTTO SAT DEFINIRANI

DODATNI BRUTO

Opci ju kor ist imo kada žel imo stavit i  b i lo koj i  oporezivi  dodatak na bruto iznos
plaće koj i  će zasebno bit i  iskazan na platnoj  l ist i .
Kl ikom na opci ju Dodatni  Bruto  otvara se dodatno pol je u koje unosimo iznos.



BRUTTO SAT DEFINIRANI

Dodatna opci ja!

PLANER  -  upišite sve bitne datume za evidenci ju radnih sat i  određenog radnika
(pr imjer ice godišnj i  odmor,  porodi l jn i  i  s l . )
Pr i l ikom obračuna program će za def inirani  per iod uzet i  radne sate def inirane u
planeru.

Primjer:  godišnj i  odmor od 01.07.2023.  -  15.07.2023.  kod obračuna će automatski
zabi l ježit i  sate godišnjeg odmora za taj  per iod a preostal i  per iod će bit i  redovni
sat i



Pri l ikom ažuriranja program će anal iz i rat i  pr imitke i  sve koj i  su isplaćeni  radniku i
ispravno podešeni  označit i  AKTIVNO  a  sve ostale označit i  NEAKTIVNO
Obavezno provjerite primitke definirane na radnicima!

Napomena!



Klikom na prazne kvadratiće pored iznosa otvara se kalkulator unutar kojeg imate
pregled definiranog primitka uz mogućnost izračuna bruta i  neta.



U općim podacima postavite datum do kojeg je osoba bila zaposlena. 
Kada obračunate sve potrebno za tog radnika stavite kliknite kako bi ste postavili kvačicu kraj polja Prekid
radnog vremena koje se nalazi iznad datuma.

Prekid radnog odnosa



Napomena!

Za sve vrste pr imitaka za ist i  koefici jent  kor ist imo iste radne sate.  

Pr imjer ice,  za redovne sate za zaposlenike mlađe od 30 možete ubuduće kor ist i t i
oznaku RS,  jer  se oznake za JOPPD obrazac sada definiraju na vrst i  pr imitka.  

Za neoporezive pr imitke nisu više potrebni  radni  sat i .  

Na nivou radnih sat i  osim koefici jenta potrebno je def inirat i  s l i jedeće opci je kao na
sl ic i :

RADNI SATI



Primjer :  Redovni  radni  sat Primjer :  Bolovanje na teret  fonda

Oznake za JOPPD obrazac sada se definiraju na vrst i  pr imitka!



Primjer:  vezivanje radnog sata RS
s primitkom Plaće 

Ukol iko se obračun plaće vrši  po
evidenci j i  radnog vremena  potrebno je
vezat i  pr imitak s radnim satom

 



JOPPD šifrarnik
Dodan je JOPPD šifrarnik unutar  kojeg su def inirane šifre za JOPPD obrazac.
Omogućen je odabir  š ifrarnika iz  padajućeg meni ja te pretraga odabranog šifrarnika po
nazivu i  d i je lu naziva kao i  svugdje u KIS4ALL.



Klikom na Knj iženje -  Evidenci ja radnog vremena trebate generirat i  evidenci ju radnog
vremena za radnike pr i je  obračuna pr ihoda

Kl iknite na Dodaj  (F9) kako bi  vam se otvor io prozor za generiranje radnog vremena
radnika.

Odaberete radnika za kojeg žel i te generirat i  radne sate i  k l iknite na gumb Generiraj
radne sate zat im napravite obračun pr ihoda radnicima.

EVIDENCIJA RADNOG VREMENA 





Obračun plaće

Na prvom radniku kl iknete na opci ju Dodaj  u novi ,  def inirajte Datum Obračuna/Isplate/Za
koj i  mjesec  te  pregledajte pr imitke def inirane za tog radnika.

Za ostale radnike obračun radite na način da kl iknete na opci ju Dodaj  u postojeći .
Otvor i t  će se l ista obračuna za odabir .

Pojedinačni obračun



Lista obračuna s osnovnim podatcima (Godina,
Mjesec,  Datum obračuna,  Datum isplate) .

Count -  broj  radnika za koje je  obračunata plaća u
obračunu

Sve akci je  na tom broju obračuna odnose se na
sve radnike unutar  tog obračuna (dodaj ,  br iš i ,
izmijeni) .



Kod skupnog obračuna idete na opci ju Dodaj  u novi  samo je potrebno označit i  (nakon
što unesete datum obračuna,  isplate i  ostalo. . )  opci ju Svi  radnici .

Pojavit  će se svi  pr imitci  def inirani  na radnicima u obračunu.

Skupni obračun

Ukol iko žel i te isplat i t i  samo neke od definiranih pr imitke desnim kl ikom miša na l ist i
pr imitaka i  odaberi te opci ju Odznači  sve  i  onda akt iv i raj te one koje žel i te 

Pr imjer  žel i te isplat i t i  za sve radnike božićnicu odjednom, kor ist i t  ćete gore navedenu
opci ju ,  odznačit i  sve pr imitke a akt iv i rat i  božićnicu te upisat i  iznos izravno na l ist i
pr imitaka.



Klikom na kvadrat ić pored iznosa pr imitka otvarate
kalkulator  obračuna.

Možete odznačit i  i l i  označit i  pr imitke.

Za skupni  obračun označite opci ju Svi  radnici .



Izmjeni  postojeći  -  izmjeni  iznos u postojećem obračunu (otvara se kalkulator  za
bruto/neto izračun)

Izmjeni  datum isplate  -  izmjeni  datum isplate već postojećeg obračuna

Briši  postojeći/Briši  obračun -  briše ci je l i  obračun pod t im brojem i  datumom za
sve djelatnike u tom obračunu.



KALKULATOR

U programu je kalkulator
pr ikazan kao siv i
kvadrat ić.

Kao što ga možete pronaći
kada dodajete pr imitke u
općim podacima,  tako je
vidl j iv  pr i l ikom kreiranja
novog obračuna.

Jednostavnim kl ikom na
sivi  kvadrat ić otvarate
kalkulator.  



KALKULATOR



Pregled obračuna

Sažeti  pregled ukupnog obračuna /  sažet i  pregled pojedinačnih pr imitaka iz  obračuna 



Izmjena bruto/neto plaće u obračunu je moguća i  to tako da se
pozicionirate na plaću te kl iknete na  Izmjeni  obračun .  

U prozoru Izmjeni  obračun pr ikazat i  će se kalkulator  gdje možete
mijenjat i  i  računati  iznos bruta u neto i  obrnuto,  neta u bruto.  

Izmjena bruto plaće u obračunu 



Izmjena neoporezivih primitaka u obračunu plaće

Izmjena neoporezivog troška (pr .  putni  t roškovi)  u obračuna je moguća tako što se
pozicionirate na neto iznos pr imitka unutar  tabl ice obračuna te promijenite iznos
primitka.



Izmjena JOPPD šifr i  u obračunu plaće

JOPPD šifre omogućeno je def inirat i  d irektno u obračunu jednostavnim br isanjem
jedne i  postavl janjem druge šifre.

Napomena :  š i fra koju mijenjate mora bit  upisana u JOPPD šifrarniku.  



Kontrola isplaćenih neoporezivih primitaka

Program će upozorit i  ukol iko pr i l ikom obračuna žel i te isplat i t i  v iše od propisanog
iznosa neoporezivih naknada a obračunat će samo preostal i  dozvol jeni  iznos.



Funkci ja:  FIKSIRAJ BRUTO

Na primjer,  obračun plaće vlasnika obrtnika
bruto plaća obrtnika određena je i  def inirana u općim podacima
dodajte novi  obračun 
u radnim sat ima označite Fiksiraj  Bruto 
umjesto sat i  upišite dane
snimi promjenu funkci jom Prihvat i
Promjene su sada snimljene,  omogućujući  vam obračun plaće vlasnika obrtnika
na temel ju dana umjesto sat i ,  uz f iksiranu bruto plaću.

Plaće -  obračuni  -  radni  sat i  

Prit iskom na Fiksiraj  dugme f iksirate postavl jeni  bruto iznos,  omogućujući  vam da promijenite broj
radnih sat i  i l i  dana bez ut jecaja na bruto iznos



Funkci ja:  PREMJESTI U NOVI OBRAČUN Funkci ja:  PREMJESTI U POSTOJEĆI OBRAČUN 

Dugme Premjesti  u novi
obračun  -  omogućava
promjenu datuma
isplate za taj  obračuna

Dugme  Premjesti  u
postojeći  obračun -
omogućava vrat i t i  u
obračun s već
definiranim datumom
isplate 



Zaštićeni račun
U Obustave po postotku  morate dodati  obustavu za zašt ićeni  račun radnika.



Obavezno za popunit i :

Šifra radnika

Opis

Postotak obustave

Šifra pr imitka (plaće)

Šifra banke zašt ićenog računa

Označit i  da je  Zaštićeni  račun



Naknade za koje žel i te da idu na zašt ićeni  račun označite u općim podatcima radnika.
Pr imitak či ju šifru smo upisal i  pr i l ikom dodavanja obustave ne treba posebno označit i  da
je zašt ićen.



Izaslani radnici
Izaslani  radnici  izaslani  do 6 mj.

Definirat i  pr imitak izaslanog radnika



Otvori t i  novu grupaci ju radnika za izaslane radnike  -  u  rubr iku uvećanje doprinosa
upisujemo postotak za koj i  se povećava osnovica za obračun doprinosa.



Ako izaslani  radnik ima i  dodatno zdravstveno od 10% potrebno ga je nadodati .

Također ,  na TAB-u Doprinosi  potrebno je provjer i t i  koj i  su sve doprinosi  dodani .



VAŽNO! Doprinosi  kod izaslanih radnika izuzimaju se od novog pravi la kor ištenja olakšice
u 2024.  stoga će oni  imati  nove šifre za doprinose.



Primjer  obračuna plaće za izaslanog radnika.



U praksi  postoje slučajevi  kada plaća radnika u Hrvatskoj  ni je  iz jednačena onoj  u
inozemstvu.  Tada se na tu razl iku obračunava porez na dohodak al i  ne i  doprinosi .

Naj jednostavni je r ješenje u programu je da se otvor i  novi  pr imitak pod nazivom SAMO
POREZ .  Taj  pr imitak je  razl ika između ugovorene plaće u Hrvatskoj  i  one u inozemstvu i
ograničimo ga da kalkul i ra samo porez na dohodak.

Napomena!



Plaća u naravi 

PLAĆA U NARAVI NE TREBA IMATI DEFINIRANE
RADNE SATE, program automatski prepoznaje
razdoblje "od do" za JOPPD obrazac. 

U Općim podatcima o radniku potrebno je definirati
primitak kao na slici, definirati grupaciju radi definicije
obračuna doprinosa 

stupac RADNI SATI nije potrebno definirati.



Progres uvećanja  -  koefici jent  uvećanja
iznosa osobnih odbitaka na sl jedeće di jete

PARAMETRI

Porez na kapital  -  postotak poreza na
kapital .

Neradni  dani  -  def inirani  radni  sat  za
neradne dane i  b lagdane.

Olakšica  -  o lakšica za obračun doprinosa
(MIO I)  Napomena! Na obračunima za 2023
nema olakšica,  osim za 12.mj.  kada će bit i
potrebno postavit i  parametre za 2024.

Osnovna potpora/nagrada  -  osnovica za
izračun neoporezivih naknada  



Pri je obračuna plaće za 12.mjesec potrebno je postavit i  parametre za 2024. godinu
jer  se zakonski  donešene olakšice primjenjuju na plaću za 12.mjesec ukl jučujući
obračun poreza na dohodak i  novog osobnog odbitka.



Parametri  se mogu postavit i  za točno
određeno poduzeće,  al i  i  za sva poduzeća.  

Postavi  Za sva poduzeća:

Parametr i  -  postavi1.
Postavi  -  padajući  izbornik 2.
Odabrat i  “Za sva poduzeća” te ponovit i  postupak
za sve parametre -  Doprinosi ,  Porezi ,  Odbitci ,
Koef.min.osnovice

3.

Snimit i  promjenu 4.

PARAMETRI – OPCIJA POSTAVI /  POSTAVI ZA SVA PODUZEĆA



Koefici jent  minimalne osnovice inici ja lno je podešen
na 0,00.  
Ako postoj i  grupaci ja či j i  je  koefici jent  razl ič i t  od 0 ,
mi jenjate ga u grupaci j i  radnika.
koefici jente možete pronaći  na l inku:  

      https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2023_01_1_8.html 

U pol je doprinosi  možete uni jet i  sve doprinose na koje
se odnose pr ikazani  iznosi
jednostavno upišite krat ice def iniranih doprinosa i
odi je l i te  ih zarezom  
Također ,  možete ih def inirat i  i  u  Doprinosima
(Šifrarnik-Doprinosi)  te postavit i  za sva poduzeća

Poreze za razl ič i te općine možete def inirat i  u
parametr ima,  no savjetujemo da ih def inirate u Općine
(Šifranik-Općine)

 



Konačni  obračun -  knj iženja/konačni  obračun

Pri l ikom konačnog obračuna imate opci ju odabira trenutni  radnik i l i  svi  radnici .  
Kl ikom na Trenutni  radnik  otvor i t i  će se prozor Razl ike po konačnom obračunu  gdje imate pr i l iku provjer i t i
iznose.
Tipkom prepiši ,  program će upisat i  razl iku odbitka i  razl iku poreza u za to predviđena pol ja.



Preko Proces Monitora možete prat i t i  izradu obračuna.  Prakt ičan dodatak ukol iko radite
obračun za veći  broj  radnika.



Ukoliko imate dodatnih pitanja ili naiđete na poteškoće u radu unutar modula plaće obratite
nam se putem Micronic korisničke podrške.

Za česta pitanja i dodatne informacije posjetite naš web 

https://www.micronic.hr/

https://www.micronic.hr/

