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I Modul Place

Sazeti pregled noviteta i koristenja modula



Dodavanje novog primitka

Sifrarnik primitaka

Dodavanje radnih sati

Obracun sati po evidenciji radnog
vremena

Otvaranje novog djelatnika

Rad kod vise poslodavaca
JOPPD Ssifrarnik

Obracun place

Skupni obracun

Kalkulator
Izmjena JOPPD Sifri

Fiksiraj_bruto

Sadrzaj

Doprinosi

/asticeni racun

|zaslani radnici

Konachni obracun

Autorski honorar /ugovor o djelu

Primitak koji nema neto isplatu

(Neplaceni dopust)

Bolovanije na teret fonda (HZZ0)

Porodiljni i komplikacije

Bolovanije na teret poduzeca




Dodavanje novog primitka

Sifranti  njizen;a

IzvieEéa  Rekapitulacije  Pomod

= Kliknete na Primitci te vam se
- (©) o G
Doprinosi Primitci Banke Ci ftr . e Lzdatci Odbitci Radni sati [:r_upn.m:]e JOPFPD Sifrarnik =10 Parametri
| spreme ‘ | radnika |

Mjesto troska | Teéajna lista
Doprinosi

Evidencije Ostalao Otvori prozor

Zatim kliknete na Dodaj (F9) te vam
se otvara novi prozor

Sifrat  Opis Kalk Brut] Prikazani swi : Kalk Pc

1 PLACA definirani primitci
2 PLACA MLADI OD 30

3 PLACA PRVO ZAPOSLEMIE

4 DIREKTORSKA PLACA




Kalk Bruto Var.

Definirate novi pnmitak: pod
Kalk Doprinos "Opis", zatim ga definirate, te na
kraju upisujete sifre JOPFPD

obrasca.
Kalk Porez [Ty r |Sifra Vam se stavlja automatski

Kalk Cdbitak

Obracun po Ev.Rad.Vr.

Kojeficjent i Limit
ograniCenja upisite ako
Znate koliki vam je limit
primitka. Ukoliko ne
Zelite voditi evidenciju o
ograniCenjama naknada
ostavite kao na slic

Pl.Marav

JOPPD 181
IDENTIFIKATOR | 1
Konto 0000- Protu konto |0000-
Ugovor o djelu Sifra izdatka

Poziv na broj primatelja poreza na dohodak

Pregled = Pristup

Prikazani prozor
Ispunite po uputama
te na vrhu kliknite na
kvacicu kako bi vam

se novi primitak

spremio

<



Kontrola isplac¢enih neoporezivih primitaka

Program ce upozoriti ukoliko prilikom obracuna zelite isplatiti vise od propisanog
iznosa neoporezivih naknada a obracunat ¢e samo preostali dozvoljeni iznos, ako ste
limite unijeli pod “Kfc. i Limite ogranicenja” objasnjene na prethodnom slajdu

Sif.Rad. Ime Prezime Opis Zatrazeno Obracunateo |skonstenco
b 41 Dragica MNAGRADA STIMULACI 82,95 33,27 962,16

e i tene S PREGLED PREKORACENJA LIMITA

Vrsta naknade Zatrazeno Obracunato Iskoristeno

Dragica NAGRADA STIMULACIJA 82,95 33,27 962,16




Funkcija: DODAJ KOPIJU

| =1]| Ispis (FE Qﬂda_i (Fg) Eristupl[F1E:|

Opis Kalk Bruto Var. Kalk Doprinos Kalk Odbitak Kalk Pe

Placa Da Da Da Doh

Placa u naravi Me Da Da Doh

3 Placa mladi od 30 Da Da Da Doh

belovan)e na teret HZZO Me M

9 Putni trogkowi Me e e M
0 BOLOVAMIE 120 DANA Me
boZicnica Me
& STIPENDUA Me
60 JUBILARNA NAGRADA Me
63 NAGRADA STIMULACIA MNe
5 TOPLI OBROK Me
38 VOP=399 BOZICNICA MNe

9 77 Potpora zbog neprekidnog bolov MNe

[« X,

Pregled | Pristup

e« Dugme Dodaj kopiju omogucava kopiranje veC postojeceg primitka.
e Ova funkcija ubrzava mijenjanje sitnih preinaka u slicno definiranim primicima.



Sifrarnik primitaka primjer

- oporezivi i neoporezivi -

2 Primitci
Dodaj (F9) Pristup (F12)

Opis Kalk Brute Var. Kalk Doprinos Kalk Odbitak Kalk Porez Pl.Marav HZZO KEfc, JOPPD &.1 JOPPD 6.2 JOPPD 15.1 JOPPD 16.1 VOP IDENTIFIKATOR Konto Protu konto
PLACA Me Da Da Dohodak Me Me D 0001 0001 00 1 100 1
PLACA MLADI OD 30 Me Da Da Dohodak Me Me 0 0010 0001 00 100
3 PLACA PRVO ZAPOSLEMNIE Me Da Da Dohodak Me Me I 0002 0001 00 100
4 DIREKTORSKA PLACA Me Da Da Dohodak Me Me 0 0001 0005 00 100
DIVIDENDA Me Da Da Kapital Me Me D 0001 1001 00 150
PUTNI TROSAK Me MNema Me Me 0000 0000 19 190
7 TOPLI OBROK Me MNema Me Me D D000 0000 191
2 NAGRADA - STIMULACIA Me Mema Me Me D 0000 250
BOZICNICA -PRIGODMNE NAGRADE Me Nema Me Me D 0000
) RAD OD KUCE Nema Ne MNe ) 000D 0000
TEREMSKI DODATAK MNema Me Me D D000 0000
LOCCO VOZNJA MNema Me Me 0 D000 0000
DAR DJETETU \ Mema Me Me INEEEY 0000 1
4 PLACA OBRTNIKA \ ) ) Dohodak Me Me 0 0032 0101 00
15 PLACA U MNARAVI ) ) Dchodak Da Me D 0001 0021 00

—|I-|
-
i

10

280
100
100

[ A T T T A N A T T T
o e e L S S A i

Pregled | Pristup




Definicija oporezivog primitka Definicija neoporezivog primitka

Primjer: Placa Primjer: Nagrada - Stimulacija

- Primitc BEE

4 { 4 M + - - v X L M + —
Sifra 1 | Opis PLACA Sifra 2 | Opis [NAGRADA - STMULACIIA
Kalk Bruto Var. Kalk Bruto Var.
Kalk Doprinos v Kalk Doprinos
Kalk Odbitak v Kalk Odbitak
Kalk Porez | Dohodak - Kalk Porez | Mema
PlL.Marav Pl.Marav
HZZO HZZO
Efc. 0 | Limit ogranicenja | Mema - Efc. 0 | Limit ogranicenja | Godiénji -
JOPPD &.1 0001 JOPPD &.2 0001 JOPPD 15.1 |00 JOPPD 16.1 |1 JOPPD &.1 0000 JOPPD 6.2 |0000 JOPPD 15.1 |63 JOPPD 16.1 1
IDEMTIFIKATOR 1 |VOP (100 IDENTIFIKATOR 1 | VOP |250
Konto Protu konto Kento Protu konto

|

Pregled | Pristup Pregled | Pristup




Primjer: Dividenda

@ Primitci

[

Primjer: Bolovanje na teret fonda

M 4 b J +
Sifra 5 | Opis |DIVIDENDA
Kalk Eruto Var.
Kalk Doprinos
Kalk Odbitak
Kalk Porez | Kapital -
Pl.Marav
HZZO
Kfc. 0 | Limnit ogranicenja | Nema -
JOPPD 6.1 1001 JOPPD 6.2 1001 JOPPD 15.1 |00
IDENTIFIEATOR, 1/ [VOP 150

Konto Protu konto

Pregled | Pristup

JOPPD 161 |1

4 M +
Sifra 17 | Opis |BOLOVAMIE MNA TERET FOMDA

Kalk Bruto Var.
Kalk Doprinos
Kalk Odbitak
Kalk Porez | Mema
Pl.Marav

HZZO v

Kfc. 0 | Limit ogranicenja | MNema -
JOPPD 6.1 5202 JOPPD &.2 (0000 JOPPD 151 12 JOPPD 161 1
IDENTIFIKATOR 1 |VOP 230

Konto Protu konto

Pregled | Pristup




Primjer: Pla¢ca s obracunom bruto
varijabilnog (minuli rad)

Parametri

Ugovor o djelu Sifra izdatka 0

Poziv na broj primatelja poreza na dohodak 1320

Pregled | Pristup

Zakonski parametri

Koeficijenti za izracun ocdbitaka

Osnovica oscb, odb,| 2.500,00

Uzdrzavana osoba
Dijete

Inwalidi

Uvecanje na slijedece

Progres uvecanja

Porez na kapital
Maksim. izuzeta svota

Olaksica

Osnovna potpora/nagrada

Porez na dohodak
Porezr na vizak dohotka
Porez na vizak dohotka

Porer na vitak dohotka

< Primitci (=
M { » M + = = v X &)
Sifra 1| Opis |PLACA BRUTD
Kalk Bruto Var. v
Kalk Doprinos v
Kalk Odbitak v
Kalk Porez | Dohodak -
Obracun po Ev.Rad.Vr.
PlL.Marav
HZZ0
Kfc. 0| Limit egranicenja | Mema -
JOPPD &.1 (0001 JOPPD 6.2 (0001 JOPPD 15.1 |00 JOPPD 16.1 1 VOP 100
IDENTIFIKATOR 1
Konto |DD0O0- Protu konto |D0D00-

Osnowvni tip sata

0,70
0,70
0,40 Inwalidi 100%
0,10
0,10

12,00

4.158,00
300,00
331,81

| Postavi na sva poduzeca |

20,00

30,00 od 30.000,00
30,00 od 999.999,00
30,00 od 999.999,00
RS Me radni dani |ND

vecanje na staz

bez preth. staZa

Uvecanje na dodatke
Osnovna vrijednost sata
Obrtnik

Knjizenje po M.T. v
Obracun brutto sat
Zakljucavanje aktivno |+

Postavke za :

0,000000

2024 - [ Postawi

Opéenito | Obrasci | Praznici

Kliknete na
“Parametri” u gornjem
desnom kutu, te vam

se otvara prikazani
prozor u kojem
morate upisati koliko

je uvecanje na staz




Dodavanje radnih sati

Sifranti | kpjizenia  Tzvieica Rekapitulacije = Pomoé KI' 1 1 1
enp | - : iknite na Radni sati
Strucne . _ I Grupacije = k o y
N > Lzdatci Odbitci Radni sati : JOPPD Sifrarnik 0] Parametri 4 ‘a’
| spreme | Mjesto trodka ‘ ‘ radnika | | Teéajna lista ‘ te Ce Val I I Se Otvorltl

Sifrarnik radnih sati

Evidencije

LS

Kliknite na “Dodaj” kako bi
SR et definirani novu vrstu radnog
10 sata

Sifral Maziv Koeficjent  Satnica za MMP (M4)
» BF Eclovanje na teret poduzeca 0,700 D

BL Eclovanje na teret fonda 0,000

BO BoZicnica 0,000
Sirfrarnik
otvorenih radnih
sati

Ma teret centra za soc. skrb 0,000
Godizn) edmor 1,000
Mladi od 30 blagdan 1,000
Mladi od 30 1,000
Elagdan 1,000 D
Magrada stimulacija 0,000 N
Porodiljni od 6mj-de 1ged. 0,000 N
Obavezni porodiljni 0,000 N

Prelkovremeni 1,500 D

O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O



Satnica za MM
place i izvjestaj

Eopiraj sate

Keoeficijent 0,000
Satnica za MMP (M4)
Satnica za JOPPD

Meodradeni sati

Sif. primitka

HZZO
Republicki fond

Centar za soc. skrb

Pregled | Pristup

Otvara se prozor za
dodavanje novog
radnog sata koji
definirate po potrebi
Ispunjavanjem
prozora

Napomena: Sifra je kratica
radnog sata koji se sastoji
od dvije znamenke

P (M4) je opcija za vrste sati koji se zbrajaju u suma sati za tekuci mjesec prikazana je u obracunu
ima (pr. RS). Ukoliko zelite prikazati sate, a ne zelite da se zbrajaju u sumu sati - odznacite opciju

Satnica za MM

> (M4)



Primjer: Redovni radni sat

.

% Radni Sati
M 4
Kopiraj sate
Sifra RS
Maziv Redovni radni sati

Koeficijent 1,000
Satnica za MMP (M4) [«
Satnica za JOPPD v
Mecdradeni sati

Sif. primitka 1
HZZ0

Republicki fond

Centar za soc. skrb

Pregled | Pristup

Primjer: Blagdan

Kopiraj sate

Sifra ND

Maziv Blagdan|
Koeficijent 1,000
Satnica za MMP (M4) [«
Satnica za JOPPD v
Mecdradeni sati

Sif. primitka

HZZ0

Republicki fond

Centar za soc. skrb

Pregled | Pristup




ZLakonski parametri
Koeficijenti za izracun odbitaka

Osnovica osob. odb, 2.500,00
Lzdriavana osoba 0,70
Dijete 0,70
Invalidi 040  Invalidi 100%
Uvedanje na slijedece 0,10

Progres uvedanja 0,10

Porez na kapital 12,00
Paksim. izuzeta svota 4.158 00
Olaksica 300,00 700,00

Osnovna potpora/nagrada 331,81

Postavi na sva poduzeca

Porez na dohodak 20,00

Porez na visak dohotka 30.000,00
Porez na visak dohotka

Porez na visak dohotka

Osnovni tip sata 5 Me radni dani |[ND
Uvecanje na staz 0,50 bez preth. staia
Lvecanje na dodatke

Osnovna vrijednost sata

Obrtnik

Knjizenje po M.T. v

Obracun brutto sat

Zakljucavanje aktivno |+

Postavke za: 2024 Postavi

Opéenito | Obrasci Praznici

Kada ste definirali RS i ND obavezno se
vratite u “Sifrarnici- Parametri” (gornjem desnom kutu)
te ih dodate na mjesta prikaza na slici



Primjer: Bolovanje na teret fonda (HZZO) Primjer: Bolovanje na teret poduzeca

i~ &1

© Radni Sati (=)
L | 4 b M + = - v X (9]
Eopiraj sate Kopiraj sate
Sifra BL Sifra BF
MNaziv Bolovanje na teret fonda MNaziv Bolovanje na teret poduzeca

Koeficijent 0,000 Koeficijent 0,700

Ako Zelite da vam se radni safl
prikazuju u JOPPD obrascu ili
Platim listama (MM4) stavite

kvacice

‘Satnica za MMP (M4); |

Satnica za JOPPD W

Satnica za MMP (M4} |

Satnica za JOPPD W

Meadradeni sati o Meadradeni sati

Sif. primitka 1 Sif. primitka

HZIZ0 v HZIZ0

Republicki fond

Republicki fond

Ukoliko se radi o
bolovanju na teret HZZ0
kvacica obavezna

Centar za soc. skrb Centar za soc. skrb

Pregled | Pristup Pregled | Pristup




PRIMITCI - OBRACUN SATI PO EVIDENCIJI RADNOG VREMENA

= Primitci
4
Sifra 1| Opis |Placd e Aktivira se za vrstu primitka koja se
Kalk Bruto Var. v obracunava po evidenciji Radnog
Kalk Doprinos vremena
Kalk Odbitak
Kalk Porez | Dohodak e Samo jedan primitak moze biti po
evidenciji radnog vremena!

Obracun po Ev.Rad.Vr.

Pl.Marav

e Kada se aktivira evidencija na
primitku morate generirati radne sate
za radnike

HIZ0

Kfc. 0 | Limit cgrani€enja | Merma -

JOPPD &.1 (0001 JOPPD &.2 0001 JOPPD 15.1 |00 JOPPD 16.1 |1 VOP 100
IDENTIFIKATOR 1

Konto [2300- Protu konto | 4600-

Pregled | Pristup




Klikom na “Knjizenje - Evidencija radnog”

Dodaj Obracun Konacni . Obustave po Obustave po _ _ Ja lovi nalog za Fin__a"ncij_sh:_u Fin"a"ncij_sk_u -t b -t 1 -t‘ 1 d M d
‘ (Ctrl+Fa9) obracun | Ll iznosu postotku - placanje kn];f:;g.e kngff:tf ‘ V re m e n a re a e g e n e rl ra I eVI e n C IJ U ra n O g

vremena za radnike prije obracuna prihoda

.ls,}.sﬁ.. .pr,mpm:.. seoe] e Kliknite na “Dodaj (F9)” kako bi vam se
Datum obraduna Mjesec Godina OtVOrlO prOZOr Za generiranje radnog

vremena radnika

Odaberete radnika za kojeg zelite
generirati radne sate i kliknite na gumb
“Generiraj radne sate” zatim napravite

obracun prihoda radnicima

Datum obratuna Mjesec i Kopiraj

11.04.2024 5| - 202+ Vrsta sata | | M.T. | | Sif.Prim.

Dan Vrsta sati Sati rada Podetak rada




Otvaranje novog djelatnika

Udete u “Opci poslovi - Place”, zatim kliknete na
gumb “Dodaj (F9)” te vam se otvara novi prozor

sifranti | yniienja  IvjeSta  Rekapitulacije  Pomoé

Strucne
spreme

Grupacije
| Mjesto troska

‘ Doprinosi | Primitci | Banke | Opdcine | radnika

Izdatci Odbitci Radni sati JOPFD Sifrarnik Farametri
‘ ‘ | | | ‘ Tecajna lista ‘

Doprinosi Ostalo

Evidencije

Opci podaci
Sifra  Prezime
1 XY

Telefon E-miail

Opéina |4000 |SPLIT IMEG OZenjen/a
Odbici UzdrZzavane osobe
Osnov. 0 Invalidi

odbitak :

Umanjenje za prebivaliste
HRVI

Sifra : 1 560,00 |Djeca 0 Invalidi 100% | O Ostali | 0 Koef. odb. 0| Enos odb.

Radno mjesto -
Opis radnog mjesta Opcina rada

4090 |SPLIT

Kfc. sloZ. r.m. Sati (red.) Sati (subota) Sprema
8 o K

kvalificirani radn
Drugi poslodavac iznos
Bruto Olaksica

RGB Oznaka rad.vrem. |1 Oznaka prv.fzad. mjeseca Drugi poslodava

Podaci o staZu
Ostvareni radni staz
Godina

Datum zaposljavanja
11.04.2024 i |

Ukupni radni staZ Prekid radnog odnosa Tip

0 Mjeseci 11.04.2024 i |

0 Dana Godina 0 Mjesec 0 Dana 1 Flaca

Primici
5.P.  Opis primitka
1 PLACA

Tip Vrsta iznosa Ugovoreno Dodatci

0,00 |

Koristi jednom  5.B.

0,00 |

Banka Tek.racun

3 ZAGREBACKA BANKA D.D 6565254785

Broj rafuna primatelja

HR4223600006565254785

Zagtigeni Aktivno Grupa Opis Grupe

v oML

Radni sati Dana 5if.S4

0 Bruto/Iznos mladi od 30 Swi 0 RS
Pazite da vam je prikazan znak trokuta, ako

vam je znak * znaci da niste spremili primitak

Ispunite Opce podatke djelatnika, kao na s
takoder kako bi Vam se novi djelatnik s

spremate klikom na tipkovnici na strelice “gore-dolje”

ici ili dopunite dodatnim podacima koje imate,

oremio morate mu dodati primitak. Primitak

! B 4



Nacin izracuna place.
BRUTO IZNOS / BODOVI / BRUTO SAT DEFINIRANI / BRUTO SAT SISTEMSKI

Primici

5.P. Opis primitka Tip Vrsta iznosa Ugovoreno Dodatci Koristi jednom Grupa Opis Grupe
b 1 Placa 0 Elrutnflznnsl - 1.300,00 0,00 | 0,00 |STD Standardni II mirovinska stupa
22 boZicnica 0 Bruto/Iznos 150,00 0,00 | 0,00 |
65 TOPLI OBROK o |Bodov 60,00 0,00 | 0,00 |

Bruto sat definirani
Bruto sat sistemski
Dnevni Iznos

Bruto/lznos - obracun prema unesenom bruto iznosu u polju Ugovoreno

Bodovi - obracun prema bodovima; mnozi bodove koje smo upisali u polje
Ugovoreno s vrijednosS¢u sata

Bruto sat definirani - vrijednost bruto sata upisujemo u polje Ugovoreno

Bruto sat sistemski - vuce vrijednost sata iz parametra - mnozi tu vrijednost s
koeficijentom sloze. radnog mjesta i/ili koeficijentom stru¢cne spreme te se u polje
Ugovoreno moze upisati vrijednost 0




Koristi jednom - upisuje se iznos razlike - povec¢anja u odnosu na ugovoreni iznos,
program Ce ga automatski iskoristiti u obracunu koji slijedi nakon upisa.




Klikom na prazne kvadratice pored iznosa otvara se kalkulator unutar kojeg imate
pregled definiranog primitka uz moguénost izracuna bruta i neta.

Sifranti  KnjiZenja  [jesca  Rekapitulacije  Pomoc
: - Evidencija _ Financijsko Financijsko
Dﬂdg Ertl':r:c“” Obraéun Obustave po Dbussttaﬁ PO JOPPD radnog ””‘: 190928 pnjisenje - | knjiZenje- || Samo trenutno
(Ctr ) iZnosu postotku vremes placanje A — zangsleniv
X
Obracun placa Obustave Eviden
" 4 b M KalkBruto 1500,00) v Kalk Bruto Var. . ) Bruto +
Opdi podaci v Kalk Doprinos
ifta Prezime Ime [ JMEG Adresa falkhietn 116,08 I
| 44] Marié | |Marka | 12345678910 | 123456789 | MarkaMandica Bl e (0,00 Kalk porez [
Opéina (4030 | [SPLIT | Hz0 | | DSEROS Dohodak mil| IE
Barka | 25| |OTP BANKA | Buiskugsgm.  |387654321 [l [ Topis lznos -
odbici _ b Odbitak 530,90
— Uzdrzavane osobe Utroeni Odbitak 530,90 . 7a prebivaliste
Sifra - 1 odbitak : 230,90 Djeca | 0| Invalidi | 0| Invalidi 100% | 0| Ostali | 0 Por.Osnovica 759,93 0
- Por.Dohodak 152,00 |2
oo s Por.Dohodak (20) 15200 |
TE':S .ra.dfc'tg Tpesta Klikom na prazne \%Sspéesmas o i arenee
| rniFistrator kvadratice []CIFE{j iznosa | | | rednja st sprema 4-bo. Por.Dohodak (30) 0,00
RGE | + otvara se kalkulator | Par.Dohodak (30) 0,00
T unutar koje imate pregled Por.Dohodak (30) 0,00
peaslg s - definiranog primitka uz o Prirez 22,80
O ztvareni radni ztag mﬂQUiﬂﬂSt Zratuna bruta kupni radni staé
Uk.Porez 174,280
Godina Miezeci : Godina 0 K -
Ijl ! Ijl | neta. Osnovica za dop 1.500,00
Primici UkDDFIlI EDQI,-IE Aner
r 7
S5.P.  Opis primitka Tip Vrsta iznosa Iznos orist Uk.Dop.Na 172,52 Od Do Kraj Opis
b 1 Placa 0 Bruto/Tznos 1.500, MIO (15) 156,84 B
I —] MI2 (53 52,28
19 Putni troskovi 0 Bruto/Iznos 42,47 ©) =
— ZDR (16,5) 17252
63 MNAGRADA STIMULACDA 0 Bruto/Iznos 100,00 | hd
22 boZicnica - 0 Bruto/Iznos 300,00 | Otheasi Ok
98 VOFP=399 BOZICNICA 0 Bruto/Iznos 0,00 |



Napomena!

Prilikom azuriranja program ce analizirati primitke i sve koji su isplac¢eni radniku i

ispravno podeseni oznaciti AKTIVNO a sve ostale oznaciti NEAKTIVNO
Obavezno provjerite primitke definirane na radnicima!

Opci podaci
ifra  Prezime Ime Qle JMBG Adreza
43 Marid Markao 12345678
Opéina 409 SPLIT He20 05.BR.O5
Banka 25 |OTPBAMEA Br.tekuceg m.
Odbici =
UzdrZavane osobe
. Osnowvni . . - .
Sifra : 1 odbitak : 530,90 Djeca | 0 Inwalidi | 0 Invalidi 100% | 0 Ostali | 0

R adno mjesto
Opiz radnog miesta

adminiztracija 1.000000
RGE = MT (001

Podaci o staiu
Oztyareni radni staz

8

Oznaka radnog vremena |0

[ratum zapoilavania

kfc. sloZ. r.m. Brozati [R.00] Br.zati [Subota)] Sprema

0 W55 |Wizsoka strucna spr

kupni radni staz

Telefon

2407000

Koef. odbitka

Oznaka prvoaszadnjeq miezeca

E-mail

OZenjenda

Umanjenje za prebivaliste

0 Iznos odbitka HRVI

530,90

Opcina rada

4030

1 Bruto kod

SPLIT|
0.00

drugog poslodavca

Prekid radnog odnosa

’

Povijesno koristena
naknada koja nije
pravilno podesena nece
biti oznacena kao
Aktivna

Godina U Mieseci U Dana I o.122022 ] | Goding 1 Mieseci 0 Dana 3 01122023 1
Primici Plan /
5.P.  Opis primitka Tip Vrsta iznosa Ugovoreno Dodatci Koristi jednom  Grupa Opis Grupe Aktivno Radni sati Dana  Sif.5z Od Kraj Opis
1 Placa 0 Bruto/Iznos 1.300,00 0,00 | 0,00 |STD Standardni II mirovinska stupa |7 Swi 0 RS » |_
22 boZicnica 0 Bruto/Iznos 150,00 0,00 | 0,00 | |7 Nema -1
65 TOPLI OBROK 0 Bruto/Iznos 60,00 0,00 0,00 |7 MNema -1
»| 98 VOP=399 BOZICNICA 0 Bruto/Iznos 0,00 0,00 | 0,00 | I Nema -1
[«] | ONj 08

Radnici | Opéi podaci | Obracuni = Maticna knjiga



Dodatna opcija!

PLANER - upisite sve bitne datume za evidenciju radnih sati odredenog radnika
(primjerice godiSnji odmor, porodiljni i sl.)

Prilikom obracuna program ¢e za definirani period uzeti radne sate definirane u
planeru.

(RN ERNINL Y IIIJE:\'LU - . . .
Opis radnog mjesta Kfc. sloZ. r.m. Sati (red.) Sati (subota) Sprema Opcina rada
1,000000 8 0 KV |Kwvalificirani radn 4090 |SPLIT
Drugi poslodavac iznos
RGB * MT Oznaka rad.vrem. 1 Oznaka prv./zad. mjeseca 3 Drugi poslodava 0,00 * Bruto Olak&ica
Podaci o stafu
Ostvareni radni staZ Datum zaposljavanja Ukupni radni staz Prekid radnog odnosa Tip
Godina 0 Mjesec 0 Dana 0 11.04.2024 1  Godina 0 Mjeseci 0 Dana 1 11.04.2024 | Flaca =
Primici Planer
S.P.  Opis primitka Tip Vrsta iznosa Ugovoreno Dodatci Koristi jednor Od Do Kraj Opis 5.5. Naziv sata Blag. Id.Rec
b 1 PLACA 0 Bruto/Iznos 1.000,00 0,00 J 0,00 | 04.04.24 06.04.24 |7 Godisnji odmor GO Godignji odmor IF 1

Primjer: godisnji odmor od 04.04.2024. - 06.04.2024. kod obracuna ¢ce automatski
zabiljeziti sate godisnjeg odmora za taj period, a preostali period ce biti redovni
sati

Potrebno je staviti kvacicu na oba mjesta kao na primjeru kako bi se prilikom
obracuna sati automatski obracunali. Nakon sto ste obracunali, pritiskom na tipku
“Delete” brisete zapis iz planera




Rad kod vise poslodavaca

TR T IIIJEDLU - . . ..
Opis radnog mjesta Kfc. sloZ. r.m. Sati (red.) Sati (subota) Sprema Opcina rada
1,000000 8 0 KV Kvalificirani radn 4090 |SPLIT
Drugi poslodavac iznos

RGB * MT Oznaka rad.vrem. |1 Oznaka prv./zad. mjeseca 3 Drugi poslodavar 0,00 ) Bruto OlakSica
Podaci o staZu

Ostvareni radni staZ Datum zaposljavanja  Ukupni radni staZ Prekid radnog odnosa Tip

Godina 0 Mjesec 0 Dana 0 11.04.2024 15| | Godina 0 Mjeseci 0 Dana 1 11.04.2024 5| Placa -
Primici Flaner

S.P.  Opis primitka Tip Vrsta iznosa Ugovoreno  Dodatci Koristi jednorm Od Do Kraj Opis 5.5.
L4 1 PLACA 0 Bruto/Iznos 1.000,00 D,DDJ 0,00 |k 04.04.24 06.04.24 |F Godisnji odmor GO

Ukoliko zaposlenik radi kod jos jednog ili vise poslodavca dodana je opcija
u “Placa - Opci podaci” da se upise bruto iznos place koji ima kod drugog
poslodavca. Ukoliko ne znate kolika je njegova plac¢a kod drugog
poslodavca, mozete tocku pomaknuti s “Bruto” na “Olaksica” te na
poreznoj provijeriti koliko olaksice mozete iskoristiti za navedenog radnika




JOPPD sifrarnik

Dodan je JOPPD sifrarnik unutar kojeg su definirane Sifre za JOPPD obrazac.
Omogucen je odabir Sifrarnika iz padajuceg menija te pretraga odabranog Sifrarnika po
nazivu i dijelu naziva kao i svugdje u KIS4ALL.

1. Podnositel) izvjeiéa

2. Stjecatel) primitka/osiguranik
O 3. Primici/obveze doprinosa
7h C e e e e e e . .

4. Necporezivi primici/primici koji se ne smatraju dehotkom

3. Macin isplate/izvrienja cbveza

6. Oznake radnog vremena

/. Sifre oscbnih priman)a

8. Oznake prvog/zadnjeq mjeseca u ocbveznom mirovinskom osiguranju
Ustale fizicke osobe
Ostali poslovni subjekt
Madlezno ministarstvo za cbrazovanje
HZMO
HZZO
Ostala tijela
Platni agent

Poslodavac u stecaju




Obracun place

# Place

Sifranti | (njzenja  Lrvjeice | Rekapitulacije  Pomog

Strucne ) Grupacij
S YA rupacije

Doprinosi Primitci Banke Opéine Izdatci Odbitci Radni sati :
| | | | | spreme | | | radnika

|]DPPD Sifrarnik

Parametri
| Mjesto troska Tecajna lista ‘
Doprinosi Evidencije

Premjesti u | Dodaj u Promjeni |

| f==5] Premjesti u |[==5 A ._ . o Izmijeni _ Dodatni
‘I novi obracun | G pfus_t_u‘]_em | i'-l gia Dbracunl ih pUSF_"'J.EC Obraéun .dﬂnfm H Bruto
obracun Obragun isplate

f’reznﬂe Ime Telefon Obrazci
XY
Plade | Radni Sati Doprinosi Obustave
Sif.Prim. Ug.Bruto Brutto dod. Brutto var. Uk.Brutto Neto placa Doprinosi iz Doprinosi na Odbitci Kfc. odb. Porez (%) Koristena olakSica Identifikator Porez
1 714,29 0,00 0,00 714,29 604,30 08,92 0,00 360,00 0,00 20,000 292,86 1 11,07

Ukoliko Zelite izbrisati
obracun samo za
odabranog radnika,
pozicirajte se na taj
obracun te Kliknite tipku
"Delete" na tipkovnici te
Ce vas program pitat da i
potvrdujete svoj odabir.

o®_ D

PLACA UKUPNO
Bruto pl. 714,29 Odbitak 560,00 Kodtanje 714,29 Porez 11,07
Bruto Var. 0,00 Forez 11,07 Brutto pl. 714,29 Neto pl. a04,30
Uk.Bruto 714,29 Umanjenje p. 0,00 Dop. Na 0,00 Naknade 0,00
Dop. Ma 0,00 Primitak 604,30 Dop.Lz. 08,92 HZZO 0,00
Kostanje 714,29 Naknade 0,00 Odbitak 560,00 Obustave 0,00

Dop.Lz. 98,92 Za isplatu 604,30 Za isplatu 604,30

[T T |

Radnici = Opéi podaci Matina knjiga

Pojedinacni obracun

)

Na dnu kliknete na gumb “Obracuni’
Kada vam se otvori prozor sa slike,
na prvom radniku kliknete na opciju
Novi obracun, te definirajte Datum
Obracuna/lsplate/Za koji mjesec te
pregledajte primitke definirane za
tog radnika.

Za ostale radnike obracun radite na nacin da kliknete na opciju Dodaj u postojeci.

Otvorit ce se lista obracuna za odabir.



Premjesti u novi obracun - nakon sto obracunate plaCe pozicionirate se na obracun radnika kojeg zelite premjestiti iz

postojeCeg obracuna u novi obracun jer mu npr. ne zelite isplatiti placu. Kada kliknete gumb otvori vam
birate datume i mjesec za odabranog radnika

se prozor u kojem

Premjesti u postojeci obracun - opcija koja vam dopusta da spojite vise obracuna u jedan. Pozicionirate se na obracun

koji zelite dodati u ve¢ neki drugi postojeci obracun, kliknete na navedeni gumb te vam se otvori prozor
koji postojeci obracun zelite odati odabrani obracun

u kojem birate u

Izmijeni obracun - opcija koja vam dopusta da odabranom obracunu izmijenite bruto ili neto iznos. Kada pritisnete gumb,

otvara vam se prozor u kojem imate opciju unijeti nove iznose bruto ili neto iznosa. Napomena: ako mi
kliknite pored kucice gumb “Kalk bruto”, a ako mijenjate neto iznos kada ga upisete, kliknite na gumb “
“OK" na dnu

Promijeni datum isplate - opcija koja vam dopusta da odabranom obracunu promijenite datum isplate.

jenjate bruto iznos

Kalk neto” i na kraju

Pritiskom na

navedeni gumb otvara vam se novi prozor u kojem na dnu upisujete novi datum isplate te svoj odabir potvrdujete

pritiskom na tipku “OK"

Obrisi obracun - opcija koja vam dopusta da za sve radnike obrisete odabrani obracun



Postavljanje identifikatora kod primitaka koji nemaju neto isplate

~ Primitci - 1O X

M 4 b M + - - v b 4 L

Sifra 103 | Opis Poduzetnicka placa

Za one primitke na koje se

Kalk Bruto Var. v v . . . .
| obracunavaju doprinosi i

Kalk Doprinos v

Kalk Odbitak v porezi, a neto isplate nema,
Kalk Porez | Dohodak - potrebno je definirati

il identifikator brojem 11.

HZZO0

Efc. 0 | Limit ogranicenja | Nema -

JOPPD 6.1 0001 | JOPPD 62 [0103 |JOPPD 151 (00 [JOPPD16.1 [0 Opcija Identifikator nalazi se
[DENTIFKATOR |11 |VOP [109 u primitcima i dodat éete je
Eonto |0 - Protu konto |0 - o[ .« e .

| prilikom definiranja samog

primitka.

Pregled | Pristup




Lista obracduna s osnovnim podatcima (Godina,
Godina Mjesec Dat.Obr.  Datlsp. Mjesec, Datum obracuna, Datum isplate).

2023 11 30.11.23 02.12.23
11 16.11.23 16.11.23
10 31.10.25 09.11.23 ]
10 311023 03.11.23 : Count - broj radnika za koje je obracunata placa u
9 |30.09.23 01.10.23 3 v
9 |30.09.23 01.10.23 3 O b racundu
g 20.09.23 01.10.23
8 31.08.23 04.09.23
g/31.08.23 01.09.23
g 30.08.23 01.09.25
7 31.07.23 01.08.23

IE
7130.07.23 01.08.23

(]
]
(]

Fd Pd P B3 B3 B3 R B F3 P P FBa T
[ | [ | Ll il [ | [ | Ll i [ | [ | il il [ |

-
)]

[ —] [ —) [ —) [ —] [ —] [ —) [ —) [ —] [ —] [ —)

6 30.06.23 03.07.23

2
0 29.06.23 03.07.23

2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2

o

Sve akcije na tom broju obracuna odnose se na
sve radnike unutar tog obracuna (dodaj, brisi,
izmijeni).




Skupni obracun

Kod skupnog obracuna idete na opciju Dodaj u novi samo je potrebno oznaciti (nakon
Sto unesete datum obracuna, isplate i ostalo..) opciju Svi radnici.

Pojavit ¢ce se svi primitci definirani na radnicima u obracunu.

Ukoliko zelite isplatiti samo neke od definiranih primitke desnim klikom misa na listi
primitaka i odaberite opciju Odznaci sve i onda aktivirajte one koje zelite

Primjer: zelite isplatiti za sve radnike bozicnicu odjednom, koristit cete gore navedenu
opciju, odznaciti sve primitke, a aktivirati bozi¢nicu te upisati iznos izravno na listi
primitaka.



[ — Za skupni obracun oznacite opciju Svi radnici.

Datum isplate
£a mjesec

£a godinu

Svi Radnici

Obustave Mozete odznaciti ili oznaciti primitke.

Koristi evidencije radnog vremena

Opis
v Placa 000 |
v NAGRADA STIMULACUA 000 |

v TOPLI OBROK 0,00 . . . . .
EHH :::ﬂ Klikom na kvadratié pored iznosa primitka otvarate

v Boditnics 000_| kalkulator obra¢una.
|F Placa u naravi 0,00 J

4 |F bolovanje == #ex=t LF7TA 0,00 J
v BoLOovaN ~ =Enaciave 0,00 |
F Placa mlat Qucpat 0,00 J
|F Chrektorska plr:n:a—'_ 0,00 J

Provjer
| nagrade | |

Otkazi | |




KALKULATOR

Datum cbracuna 0.11.23

KalkBruto | 1000,00} +| Kalk Bruto Var.
Datum isplate 18.12.23 5 v Kalk Doprinos

U programu je kalkulator
- Bruto dodatni 0,00 _ ) . .
Za mjesec , ¥ Kalk Odhitak prikazan kao sivi

(a ]

Za godinu 023 | KalkMNeto | |742,83 7 | Kalk porez
Svi Radnici Koeficijent odbitka: 0,00 Dohodak k va d I'a t IC.

Obustave

opis znos Kao $to ga mozete pronaci

Opis lznos Dodatci ovig® Dodatci Koristi jednom P Bruto varjabilni 5,00

[V Placa 0,00 0 1.000,00 0,00 0,00 Ukupni bruto 1.005,00 kada dod aj ete pr imitke u

¥ NAGRADA STIMULACIA 0,00 0,00 100,00 0,00 0,00 Odbitak =30 90

IT boZicnica 0,00 0,00 J 100,00 0,00 0,00 roieni Odbitak — & . .
¥ Putni trozkovi 0,00 000 | 0,00 0,00 Ezr?[;h_mj_iiiz tek ;1:' O p cim p O d acima, ta k O J €
|F JUBILARNA MAGRADA 0,00 0,00 J 0,00 0,00 Por.Dohodak 5462 V | d IJ | V p r | | | k O m k 1 e | 1 a nJ a

Por.Dohodak (20) 54,62 v

Por.Dohodak (30) 0,00 novog o bracuna.

Por.Dohodak (30) 0,00

Por.Dohodak (30)

Prirez > Jednostavnim klikom na

Otkazi Dk Uk.Porez

Osnovica za dop 1.005,00 sivi kvadratic otvarate

Uk.Dop.lz 201,00

Uk.Dop.Na 0,00 kalkulator.
MIO (15) 1507

MI2 (5) 0,

| Provjeri nagrade |




KALKULATOR

2Ll Emijen
Obradun

ﬂ}f: Novi Obracun | postojedi

Obracun place *

KalkBruto + Kalk Bruto Var.

. v Kalk Doprinos
— - - Bruto dodatm
Yhrafun plade " Kalk Odbitak

KalkMeto ¥, alk porez
Dohodak

Doprinosi
Datum obraduna

- e e - Koeficijent odbitka :
T Pojedinacni obracun -

7a mjesec place, Zelite iznos razlicit
od Ugovorenog klik na

Kalkulator pojavi se prozor Opis
lijevo ¥ Bruto varjabilni

Za godinu

S Radnici
Ukupni bruto
Obustave Odbitak
UtroZeni Odbitak

Por.Osnovica
Opis lznos Dodata Ugovorene Dodate

[ Placa 932,02 0, 932,02 Neto pl.
[V NAGRADA STIMULACLIA 0,00 0,00 82,95 Uveéat dodstne do
[V TOPLI OBROK 0,00 66,36 O S ST )

F boiiénica 0,00 0,00
¥  Placa u naravi 0,00 D, 00 75,00

* J i

Uk.Dop.lz

Uk.Dop.Na

MIQ (13)

MI2 (3)

ZDR (16,3)
Provjeri nagrade




Pregled obracuna

Sazeti pregled ukupnog obracuna / sazeti pregled pojedinacnih primitaka iz obracuna

Prezime I JMEG Telefon

Place | Radni Sati Doprinosi Obustave

Id. t Obradun Isplata Za Mjesec Godina Uk.Bruto Uk.Marav Sveukupno Brutto dod. Brutto var. Uk.Brutto Meto placa Doprinosi na Odbitci Kfc. odb. Porez (%) Koristena olz
» 3 01.10. 9 2023 1.624,00 0,00 0,00 JG2s 0,00 24,00 1.624,00 1.122.49 0,00 530,90 0,00 20,000

i il Sy il P
04.09 2023 . 0,00 0,00 g 0,00 0,00 0,00 0,00 12,47 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000
01.09. 2023 0,00 0,00 1.520,1 0,00 0,00 0,00 ] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000
01.08.2 7 2023 .542,80 0,00 0,00 .542 ' 0,00 0,00 0,00 0,00 18,0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000

e e = e e e e e e

] 12 (%] THRele M nn A Pl =y MmN N aTs - e A - =1 - ~ PR —— PR ——
2023 0,00 0,00 . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000
2023 1.541,89 0,00 0,00

LPLELE LPLLLY

2023 1.471,75 0,00 0,00

—— _ Pregled stavki obracuna
2023 .04 0,00 0,00 04 - - . .
e ' ' na koji smo pozicionirani
2023 1.510,40 0,00 0,00 :

2023 0,00 0,00 0,00 Pregled obracuna

= = =

202 1.221,05 0,00 0,00

LISTA OBRACUNA Placa mladi od 30 UKUPNO
Bruto pl. 0,00 Odbitak .624,00 Odbitak

Bruto Var. 24,00 Porez [ Porez

Pregled

pojedinaénog Uk.Bruto .624,00 Umanjenje p. Meto pl.

primitka iz obraCuna Dop. Na 0,00, Primitak 1224 0,00, Naknade 247,08
Kostanje .624,00 Naknade i o5tan] .624,00 Cbustave 0,00

Dop.Iz. 324,80 Za isplatu . : Iz, 324,80 Za isplatu 1.369,57

Radnici Opdi podaci Maticna knjiga




Izmjena neoporezivih primitaka u obracunu placée

Sif.Prim. OPIS Ug.Bruto Brutto dod. Brutto var. Uk.Brutto Meto placa Doprinosi iz Doprinosi na Odbitci Kfc. odb. Porez (%) Koristena

1 Placa 0,00 6,50 1.306,50 1.306,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000
22 boZicnica 0,00 0,00 0,00 0,00 150,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000
65 TOPLI OBROK 0,00 0,00 0,00 0,00 60,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000

e
Sif.Prim.  OPIS Ug.Bruto Brutto dod. Brutto var. Uk.Brutto MetoYlaca Doprinosi iz Doprinosi na Odbitci Kfc. odb. Porez (%) Koristena |

1 Placa 0,00 6,50 1.306,50 1.306,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000
22 boZicnica 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000
65 TOPLI OBROK 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000

zmjena neoporezivog troska (pr. putni troskovi) u obracuna je moguca tako Sto se
pozicionirate na neto iznos primitka unutar tablice obracuna u Op¢im podacima te
oromijenite iznos primitka. Promijenjeni iznos spremate na nacin da na tipkovnici
Kliknete strelice Gore-Dolje dok vam se pored primitka ne pojavi strelica kao na
gornjoj slici




Izmjena JOPPD Sifri u obracunu place

W KnjiZenja  IzvjeS¢a  Rekapitulacije = Pomoc

. (o) y
.. otr AW : _ : : "Lpad = :
Doprinosi Primitci Banke Opcine trucne > Izdatci Odbitci Radni sati Grupn.m_]e JOPFD Sifrarnik
spreme ) radnika
| | | | Mijesto trosic | | |

Doprinosi Evidencije Ostalo

)
F"rEﬂ'I]E"tI u . PrETHI . ] H' i Obrad T [-LLI:?"] u,. A% Lzmijeni A PLUT]EHI . Dodatni
pnl.;a ojedi | ‘+. lovi racunl postojeci ||_ = atum |
obracun

Obracun | £ Bruto

nc-w obracun |

Obracun ~ isplate

Prezime Ime IMBG Adresa Telefon
A i
Place ' Radni Sati Doprinosi Obustave
Id. T Obracun Isplata cfNeto cfNaknada IF_JOPPDe1 5IF_JOPPDG2 S5IF_JOPFDY2 SIF_JOPPD151 SIF_JOFPFPD161 SIF_JOFFD8 SIF_JOPFDOIHZSO DO _UGOVOR_O_DIELU FI1
[ 3 5 30.04.24 11.05.24 2 604,30 0,00 poo1 0001 1 a0 1 3 1 M N

JOPPD sifre omoguceno je promijeniti direkthno u obracunu jednostavnim brisanjem
jedne i postavljanjem druge Sifre. Ako trajno zelite promijeniti primitku sifru,
napravite to u “Sifranti - Primitci” te pristupite odabranom primitku i u njemu
promijenite Sifre, spremate ih na kvacicu u gorenjem desnom kutu

Napomena: sifra koju mijenjate mora biti upisana u JOPPD sifrarniku.



Funkcija: FIKSIRAJ BRUTO Place - obracuni - radni sati

Pritiskom na Fiksiraj dugme fiksirate postavljeni bruto iznos, omogucujuc¢i vam da promijenite broj
radnih sati ili dana bez utjecaja na bruto iznos

Sifranti | ynizenja  zvjeiéa  Rekapitulacije  Pomoc

(o)
Doprinosi Primitci Banke Opdine q;rrléi?: = Odbitci Radni sati )
| | | | | Mjesto troska | | Tecajna lista

Doprinosi Evidencije Ostalo

Grupacije

] ) Sifrarnik
radnika JOPPD Sifrarnik

Farametri ‘

Premjesti u Dodaj u

F'rem]e sti u . L], . A5 Izmijeni % Promjeni . Dodatni
nuw obragun Bosiujefi | l-'i Rasinjon Obracun atim isplate ! Bruto
obracun Obracun

Prezime ne JMBG Adresa Telefon
b aric

Place | Radni Sati  Doprinosi Obustave
Obracun 30.11.23 Isplata 08.12.23 Godina 2023 Mjezec 11 Uk. zati: 630,00 Ukupno : 80400

ID_REC t Sifra Od Dana Do Dana Br.Dana Br.5ati Uk.Sati Ucinak (%) Vr.sata Kfc.5.R.M. Kfc.5.5. kfc.R.Sat.  Ukupno M.T. Bolovanje Meodra. sati
» 15717 RS 1 30 i 630 0,000  0,580087 1,0000 2,200 1,000 804,00 001 0,00 N

+  Fikzira) Bruto

Na primjer, obracun place vlasnika obrtnika

e bruto pla¢a obrtnika odredena je i definirana u op¢éim podacima

e dodajte novi obracun

e U radnim satima oznacite “Fiksiraj Bruto”

e umjesto sati upiSite dane

e snimi promjenu funkcijom “Prihvati”

e Promjene su sada snimljene, omogucujuc¢i vam obracun place vlasnika obrtnika

na temelju dana umjesto sati, uz fiksiranu bruto placu.



Doprinosi

Doprinose definirate i dodajete u Sifrarniku doprinosa.

Kako bi ispravno dodali novi doprinos potrebno je:

1.0tvoriti novi doprinos u Sifrarniku doprinosa (mozete koristiti opciju Kopiraj - opisana u
nastavku)

2. Kraticu novog doprinosa dodati u Parametrima

3.U Grupaciji radnika dodati doprinos koji ste otvorili

Koraci opisani u nastavku..



1.0tvoriti novi doprinos u Sifrarniku doprinosa

Sifranti KnjiZenja

Strucne

Doprinosi
‘ spreme ‘

Mjesto troska

Doprinosi

“ Doprinosi

Dedaj (F9) Pristup (F12) Dedaj kopiju

Sifral  MNaziv Opis
» DZ2 MIMISTARSTVO FINANCILA Doprinos za zapesljavanje oscba sa inval
DZP MIMNISTARSTVO FINANCIA Dop. za zaposljavanje
MI2 REGOS Dop. za MIO [l stup
M3
M4 EEMEFICIRANI MIROVINSEI
MIO MINISTARSTVO FINANCIA Dop. za MIO
02 MINISTARSTVO FINANCLA Dop.za zdravstveno -ozljede
ZDR MINISTARSTVO FINANCIA Dop.za zdravstveni

Pregled | Pristup




M 4 »
Sifra |MIO Maziv |MINISTARSTVO FINANCIA
Opis |Dop. za MIQ)|
Stopa i 15,000  Stopa na Primjer definiranog doprinosa
Konto iz Konto na

Protu konto iz Protu konto na

Ziro acun [HR1210010051363000160 Ukoliko niste definirali neki od obaveznih podatka
Poziv na broj zaduzenja |93 program necCe dopustiti spremanje novog doprinosa.

Poziv na broj odobrenja |68 8168

Sifra uplate Macin izvrien)a

Maximalni iznos

Minimalna ocsnowvica

Olaksica

Pregled | Pristup



2.Kraticu novog doprinosa dodati u Parametrima

Parametri

Deoprines MIO 1 MICLIZ1,MIT; MIS

Deoprines MIO 2 MIZ[Z2;MI4
~ Doprinos za zdravstvo ZDR:ZDI
SIFRANTI - PARAMETRI - Obrasci N

Dop. za zap. invalida DZ2

Redovni sati 10

Bolovanje na teret fonda 30
Kraticu novootvorenog doprinosa trebate upisati u za to
predvideno polje Neto plota-» S plcani

Opis placanja
Meto placa

Maknade -> Sifra placanja
Opis placanja

Maknade

Napomena! Obustave > Sits plcar
Sve kratice doprinosa odvajate zarezom osim doprinosa za Ooustave
beneficirani kojeg odvajate od ostalih ; (toékazarez) i dolazi Fomneeazendo P

na kraju niza Temeljnica ->vrsta dokumenta  |PL

Opcenite | Obrasci | Praznici




3.U Grupaciji radnika dodati doprinos koji ste otvorili:

% Grupacije radnika

Dodaj (F9) | | 7| Pristup (F12)

Grupa ! Opis Koeficijent Uwvecanje dop.
BO BOZICNICA I 0,000 0,000
ERD BEMEFICIREANI 11 STUP ) 0,000 0,000
ERS BEMEFICIRANI R.STAZ | ST [ 0,000 0,000
Do DOBIT ) 0,000 0,000
JB JUBILARMA NAGRADA [ 0,000 0,000
ML mladi do 30 i 0,000 0,000
MNE bolovanje vise od 90 dana [ 0,000 0,000
NG MAGRADA STIMULACIA ¥ 0,000 0,000
po potrebi [ 0,000 0,000
STIPENDUA } 0,000 0,000
STIMULACLA [ 0,000 0,000
STAMDARDNI MOVOZAP : 0,000 0,000

Standardni |l mirovinska stupa [ 0,000 0,000

Pregled Pristup




Funkcija: DODAJ KOPIJU

Dodaj (F9) Pristup (F12)

Sifral MNaziv Opis
MIMISTARSTVO FINANCIA Dop. za MIO 20%
D2 MIMISTARSTVO FINAMNCIIA Doprinos za zapoéljavanje osocba sa inval
DZpP MIMNISTARSTVO FINANCLIA Dop. za zapoéljavanje
MIT MINISTARSTVO FINANCIIA Doprinos za MIO
M2 REGOS Dop. za MIO |l stup
MI3
MI4 BEMEFICIRAMNI MIROVINSE]
> MIO MIMNISTARSTVO FINANCIIA Dop. za MIO
02 PMIMISTARSTVO FINAMCIIA Dop.za zdravstveno -ozljede
ZDR MIMNISTARSTVO FINANCLIA Dop.za zdravstveni

Pregled = Pristup

e Dugme Dodaj kopiju omogucava kopiranje ve¢ postojeceg doprinosa
e Ova funkcija ubrzava mijenjanje sitnih preinaka u slicno definiranim doprinosima



Kako dodati kopiju?
1.0daberite doprinos koji zelite kopirati
2.Kliknite na "Dodaj kopiju” dugme

3.Prilagodite novi doprinos dodavanjem nove Sifre i izvrSavanjem zeljenih promjena

4.Spremite izmjene

5.Novi doprinos ¢e se prikazati u pregledu svih doprinosa

% Doprinosi

M

Za sve doprinose

Dodaj ako ne postaji

Postavi na sva poduzeda |

Sifra |M20 | Naziv |MINISTARSTVO FINANCIIA 20%

-

% Doprinosi

Qudaj (F9) ‘B’ Pristup (F12)

Deodaj kopiju

CUpis Dop. za MIO

Stopa iz | 20,000 | Stopa na 0,000 ‘

Konto iz Konto na

Protu konto 1z Protu konto na

Ziro racun |HR1210010051263000160

Poziv na broj zaduZen|a |99 |

Poziv na broj odobrenja |Enﬂ |B1 64

Sifra uplate | Macin izvrienja |
Faximalni iznos | 8.203,08
Pinimalna osnovica | 1.367,18
Olakiica |+

Pregled | Pristup

M20 MINISTARSTVO FINANCLA

DZ2 MINISTARSTVO FINANCLA
DZp MIMNISTARSTVO FINANCLA
MIT MINISTARSTVO FINANCLUA
Mi2 REGOS

MI3

Mid

MIC MINISTARSTVO FINANCIA
D2 MINISTARSTVO FINANCLA
ZDR. MINISTARSTVO FINANCLA

Pregled = Pristup

Dop.za MIO 20

Doprinos za zapoéljavanje osoba sa inval
Dop. za zaposljavanje

Doprinos za MIO

Dop. za MIO |l stup

BEMEFICIRANI MIROVINSEKI
Dop. za MIO
Dop.za zdravstveno -ozljede

Dop.za zdravstveni




Zasticeni racun
U Obustave po postotku morate dodati obustavu za zasti¢eni racun radnika te upisati
zasticeni racun radnika

Izviesca Rekapitulacije Pomodg

Evidencija Financijsko Financijsko
radnog knjiZenje - knjiZenje - Samo trenutno
vremena Netto Brutto zaposleniv

Dodaj Obracun Obustave po | Obustave po

Obratun

(Cirl+F9) iZnosu postotku ‘

Obracun placa Obustave Evidencije Financisko knjizenje

% Dbustave po postotku

H
Sifra radnik 44 | Sifra
Opis ratticeni rafun
Clubustava (%) 75,000
Sif. Primitka 1 | Opis |Pla¢a
Sifra banke 25| Maziv banke |OTP BANKA
Model odobrenja PNE. Odobrenja
Obracun na brutto
Obracun na brutto + minuli

Obracun na neto

Pregled | Pristup



% Obustave po postotku

Sifra radnik 44

Opis zaiticeni racun

Clubustava (%) 75,000

Sif Primitka 1 | Opis |Pla¢a

Sifra banke 25 | Maziv banke |OTP BAMKA
Model odobrenja PMNE. Odobrenja

Obracun na brutto

Ohbracun na brutto + minuli

Pregled | Pristup

Obavezno za popuniti:
e Sifra radnika
e Opis
« Postotak obustave
o Sifra primitka (plaée)
 Sifra banke zaStiéenog raéuna

e Oznaciti da je Zasticeni racun



Naknade za koje zelite da idu na zasticeni racun oznacite u op¢im podatcima radnika.

Primitak Ciju sifru smo upisali prilikom dodavanja obustave ne treba posebno oznaciti da
je zasticen.

Op&i podaci
Sifra  Prezime Qe JMEG Adreza Telefon E -riail

44 |Manc 12345673310 123456733 b arka b arulica 1 123-456 rnark.o. maric(@grail. com

Opcina (4090  SPLIT HZZ0 05.ER.O5 |0123456753 Ozenjen/a

Barka 25 |OTP BAMKA, Brtekucegm, 9876504341 2407000357654321

Odbici

Osnovni Uzdrzavane osobe Umanjenje za prebivaliste
Sifra : odbitalk 230,90 Djeca | 0 Invalidi 0 Invalidi 100% @ 0 Ostali | 0  Koef. odbitka 0 Iznos odbitka 530,90 iown

Radno mjesto
Opis radnog miesta K.fc. zloz r.m. Br.zati [B.0.) Br.zati [Subata] Sprema Opcina rada

Adrniniztrator 1.200000 a 0 555 |Srednja stzprema 4-5g. 4030 - SPLIT

RGE » MT 001 Oznakaradnog vremena |1 Oznaka preogdzadnjeg mjeseca 3

Podaci o stagu

Oztvareni radni ztaz D atum zapofljavania Ukupnhi radni =tag Prekid radnog odnosa

Godina 0 Migseci 01.07.2023 1i5]  Godina 0 Miesec 10 Dana 12.11.2023 15
Primici

S.P.  Opis primitka Tip Vrsta iznosa Iznos Koristi jednom Grupa Opis Grupe Radni sati Dana Sif.Sat. Kfc.Sata Maziv Aktivno Zastifeni S.B.

1 Placa 0 Bruto/Iznos 2.000,00 | 0,00 |5TD Standardni II mirovinska stupa Svi 0 RS 1,000 Redovni radni sati |_ |_
19 Putni troskovi 0 Bruto/Iznos 42,47 | 0,00 | v

63 MAGFADA STIMULACIA 0 Bruto/Iznos 100,00 L 0,00 L
3 22 boZicnica 0 Bruto/Iznos 300,00 | 0,00 |

W
Mema -1 W
MNema -1

MNema -1

Oznacite naknade za
isplatu na zasticeni
racun.




Izaslani radnici

lzaslani radnici izaslani do 6 mj.

« Definirati primitak izaslanog radnika

Eifra 100 | Opis Placa izaslani radnik

Kalk Bruto Var.

Kalk Doprinos

Kalk Odbitak

Kalk Porez | Dohodak

Pl.Marav

HZZO

Kfc. |0 Limit cgranicenja | Mema

JOPPD 6.1 JOPPD 6.2 JOPPD 151 JOPPD 16.1
IDENTIFIKATOR 1 | VOP

Konto |0 - Protu konto | -

Pregled | Pristup




e Otvoriti novu grupaciju radnika za izaslane radnike u rubrici “Doprinosi - Dodaj (F9)”" -
otvara vam se navedeni prozor. U rubriku uvecanje doprinosa upisujemo postotak za
koji se poveCava oshovica za obracun doprinosa.

% Grupacije radnika

Provjeri IBAN

Grupa IZ5

Opis IZASLANI RADNICI DO 6 M|

Tip
Keeficijent

Uvecanje dop.

Pregled | Pristup | Doprinos




Takoder, na TAB-u Doprinosi potrebno je provjeriti koji su sve doprinosi dodani.

Dodaj (F9) Pristup (F12)

Sifra  Opis Maziv

P ZDR  Dop.za zdravstveni MIMISTARSTVO FINANCLA
1£1 [ZASLANI BADNICI |, MIROVIMSKI STUP MIMISTARSTVO FINANCIA
[Z2 [ZASLANI BADNICI MIROVINSED I, STUP MINISTARSTVO FINAMNCIA

Pregled Ugadanje

Pregled = Pristup | Doprinos

Ako izaslani radnik ima i dodatno zdravstveno od 10% potrebno ga je nadodati.



VAZNO! Pri obracunu primitak izaslanih radnika ako imate dva oporeziva primitka, prvo
obracunajte jedan oporezivi primitak (npr. pla¢u), zatim obracunajte drugi (npr. izaslani
radnik)

Podsjetnik: dodajte drugi oporezivi primitak pritiskom na gumb “Dodaj u postojeci
obracun” - odaberete obracun zatim stavite kvacicu samo na onaj primitak koji zelite
dodat



Primjer obracuna place za izaslanog radnika:

Sif.Prim.  Brutto pl.

100
101

Bruto pl.
Bruto Var.
Uk.Bruto
Dop. Na
Kostanje
Dop.Iz.

1.000,00
1.500,00

Brutto var.
0,00
0,00

Uk.Brutto

1.000,00
1.500,00

Meto placa
J07,31
1.155,00

samo porez
1.500,00 Odbitak
0,00 Parez
1.500,00 Neto pl.
0,00 Naknade
1.500,00
0,00 Za isplatu

240,00
0,00

193,00
0,00

Doprinosi iz Doprinosi na Odbitci

230,90
0,00

kfc. odb.

Porez (%) Koristena olakSica Identifikator Porez
0,00 20,000
0,00 20,000

0,00 Brutto pl.

345,00
1.155,00
0,00 Dop. Ma
Kostanje
1.155,00{ Dop.Iz.

0,00
0,00

1
1

45,82
300,00

0,00 30,000
0,00 30,000

UKUPNO
2.500,00 Odbitak
Forez
Meto pl.
198,00 Naknade
2.6098,00; Obustave
240,00/Za isplatu

30,000
30,000

0,00
0,00

30,000
30,000

Por.vis. doh.1 P.V.D.1(%) P.V.D.2(%) Por.vis.doh.2 P.V.D.3(%) Por.vis.doh..

0,0
0,0




Napomenal!

U praksi postoje slucajevi kada plac¢a radnika u Hrvatskoj nije izjednacena onoj u
inozemstvu. Tada se na tu razliku obracunava porez na dohodak ali ne i doprinosi.

Najjednostavnije rjesenje u programu je da se otvori novi primitak pod nazivom SAMO
POREZ. Taj primitak je razlika izmedu ugovorene place u Hrvatskoj i one u inozemstvu i
ogranicimo ga da kalkulira samo porez na dohodak.

Eifra 101 | Opis |zamo porez

Kalk Bruto Var,

Kalk Doprinos

Kalk Odbitak

Kalk Porez | Dohodak

Pl.Marav

HZZO

Kfc. 0 | Limit ogranicenja | Mema -

JOPPD 6.1 JOPPD 6.2 JOPPD 15.1 JOPPD 16.1
IDENTIFIKATOR 1 |VOP

Konto |Q000- Protu konto |Q000-

Pregled = Pristup




Konacni obracun - knjizenja/konacni obracun

@ Place
Sifranti  KnjiZenja | rvieifa  Rekapitulacije  Pomo€
Evidencija S Financijsko Financijsko

JOFFD radnog - - knjizenje - knjiZenje - Samo trenutno
| | vremena | - | Metto | Brutto zaposleniv

Dodaj Obradun Konacni | Obracun Obustave po | Obustave po

| (Ctrl+Fa) obracun iZnosu postotku

Obrad Obustave Evidencije Financisko knjizenje

Prezime

M anc

Razlike po konacnom obracunu

lx Opis Obracunato Dozvoljeno/Max lzracunato
- Rostanje 1 Odbitak 2.152,70 6.720,00  4.532,89
2.374,34

Razlike po kenaénom ubracunu... 2 Porez 906,59 0,00 -906,39

0,00
3 Prirez 63,67 0,00 -B3,67

0,00
Trenutni radnik Svi radnici 4 Osnovica bez odbitka 6.683,59

3 Olaksica 0,00 2.100,00

Razlika Odbitka :

_ Otkazi |
Razlika Poreza: e

Prilikom konacnhog obracuna imate opciju odabira trenutni radnik ili svi radnici.

Klikom na Trenutni radnik otvoriti Ce se prozor Razlike po konacnom obracunu gdje imate priliku provjeriti
lznose.

Tipkom prepisi, program c¢e upisati razliku odbitka i razliku poreza u za to predvidena polja.



Preko Proces Monitora mozete pratiti izradu obracuna. Praktican dodatak ukoliko radite
obracun za veci broj radnika.

Mastavi u pozadini

PID Maziv procesa Progress
26493 QObracun Place Priprema obracuna 10




Potrebno je definirati izdatak u “Sifranti- Izdaci"” -
otvoriti Ce vam se donji prozor, ako nemate
definiran izdatak koji vam odgovara pritisnite

“Dodaj (F9)”

g H::l Dodaj (F9) r—‘;r Pristup (F12)

Sifra L Opis Stopa 1
b 1111 [ZDATAK NOVINAR 30,000

Pregled Prstup

Stopa 2
0,000

AV AR08 (B g (01} [0]:7:\3{WAUGOVOR O DJELU

Zatim vam se otvara sljedeci prozor u kojemu
definirate Sifru izdatka, njegov opis i koliki je

Pregled | Pristup

Iznos stopa
ik OEX)
M { M + - [
Sifra 1111
Opis ||
Stopa 1 0,000
Stopa 2 0,000




Zatim je potrebno otvoriti grupaciju radnika u kojoj ¢ete definirati doprinose za ovaj tip obracuna
Vazno: nemojte zaboraviti novodefinirane doprinose dodati u Parametri - Obrasci u potrebne kolone

Kada to sve napravite, potrebno je definirati primitak u Primicima te obavezno staviti kvacCicu i definirati
Sifru izdatka, napomena: spremite primitak pritiskom na kvacicu u gornjem dijelu. Nakon toga dodajte
navedeni primitak u opce podatke radnika i napravite obracun place

= Primitci = ACLA X
M 4 + — v X ()
Sifra 18 | Opis Autorski honorari

Kalk Bruto Var.

Kalk Doprinos v
Kalk Odbitak
Kalk Porez | Dohodak hd

Obracun po Ev.Rad.Vr.

Pl.Marav

HZZO

Kfc. 0 | Limit ogranicenja | Mema -

JOPPD 6.1 14002 JOPPD 6.2 14001 JOPPD 151 00 JOPPD 161 N1 VOP 130
IDEMTIFIKATOR 1

Kento |(0000- Protu konto |0000-

Ugovoro djelu |« Sifra izdatka 11|

Poziv na broj primatelja poreza na dehodak 1830

Pregled | Pristup




Mogucnost filtriranja zaposlenika na one koji su zaposlenici poduzeca i one koji su na ugovoru o
djelu (autorski honorari i slicno).

Grupacije - ﬁﬁ@ p
Odbitci Radni sati radnika JOPPD Sifrarnik =10 Parametri
‘ Tecajna lista
Evidencije Ostalo
Generiraj platne '
liste | e

Dielatnik v

Dijelatnik
Telefon e mail

Kako bi mogli filtrirati zaposlenike potrebno je u Opéim podacima djelatnika u Tipu oznaciti kojoj
vrsti djelatnika pripada

Podaci o staZu

Ostvareni radni staZ Datum zaposljavanja Ukupni radni staZ Prekid radnog odnosa| Tip
Godina 0 Mjeseci 0 Dana 0 11.04.2024 15| | Godina 0 Mjesec 0 Dana 2 11.04.2024 15 tHonorar = B

Primici Planer

| S.P.  Opis primitka Tip Vrsta iznosa Ugovoreno Dodatci Koristi jednom  5.B.  Banka ‘ Od Do Kraj (

= I
o - - - v P - - I - I - e I N O R T P ~ . . e e a rmoa e a rmoa P |



POZIV NA BROJ PRIMATELJA - PROPISANE BROJCANE OZNAKE ZA
VRSTU POREZA NA DOHODAK

U definiciji primitaka dodali smo definiranje Poziva na broj primatelja. Propisane oznake bit ¢e na
nalogu za plac¢anje - SEPA. Navodimo dva primjera - neto placa i dividenda.

Meto placa:

101 Opis DVIDERDA
alk, Bruwto Var,
Kalk Deogrinos
Kalk Cdbitak
Kalk Pores Eapita
Obradun pa Ewv.Rad Vr,
[ JEFETE
HeLO
Efr, 0 | Lirnit agranidenja | Mema
JOPELD BT Q000 JOPPD L 1001 JOFRD 131 42 JOPED T 1
JCPPD BT 0001 JOPPDSE Qoin JORPD 951 0O FIPFD 161 1 ] oo )
DEMTIFIEATOR 1
IDEMTIFIEATIR i i}
Korrto Protu konto
Enprto  2300- Protu kot d600- —
Ugowor o djelu Lifra izcatha

Ligewar o djely Eifra izmdatica




Primitak koji nema neto isplatu
Primjer: Nepla¢eni dopust

Neplaceni dopust predstavlja vrstu primitka koja ne ukljuCuje neto iznos, a obracunavaju se doprinosi.
Primitak éete obradunati tako da udete u “Sifranti - Primitci”, otvorite novi primitak naziva pr. Neplacéeni

dopust

Sifra 108 | Opis NEPLACENI DOPUST|
Kalk Bruto Var.

Kalk Doprinos

Kalk Odbitak

Kalk Porez Dohodak

Obracun po Ev.Rad.Vr.

Pl.Marav

HZZO

Kfc. 0 | Limit ogranicenja Nema
JOPPD 6.1 JOPPD 6.2 JOPPD 15.1
IDENTIFIKATOR "

Konto |0000- Protu konto |0000-

Ugovor o djelu Sifra izdatka 0

Poziv na broj primatelja poreza na dohodak 1880

Pregled | Pristup

b

JOPPD 16.1

Napomena: Bitno je da tocno
definirate sto Ce se na taj
primitak kalkulirati i ispravne
JOPPD sifre. Takoder, potrebno
je upisati identifikator 11, koji
oznacava primitke koji ne
obracunava poreze i neto placu.



Zatim je potrebno otvoriti novu grupaciju radnika koja sadrzava MIO | bez olaksice,
MIO Il i zdravstveno.

Ukoliko nemate vec¢ definiran MIO | bez olaksice, prvo ga definirajte u doprinosima,
unesite u parametre te ga dodajte u grupaciju radnika

Napomena: Ukoliko ve¢ imate tako definiranu grupaciju, ne trebate otvarati novu.

= A0LX

®G _ inil
Dodaj (F9) h _"‘_-' Bristup (F12)
Sifra  Opis MNaziv 3
P MIN Dop. za MIO bez olaksice MIO . STUP
MIiZ  Dop.za MIO |l stup REGOS
ZDR  Dop.za zdravstveni MINISTARSTVO FINANCLA
L=
Pregled Ugadanje
Pregled  Pristup | Doprinos




Zatim je potrebno otvoriti novu vrstu radnih Zatim u OpcCim podacima dodaijte i definirajte
sati ukoliko je nemate ve¢ definiranu primitak

Arimic
S.P.  Dpis primitka Tip Wrsta iznosa Ugoworeno  Dodabe Koristi jednom  Grupa Opis Grupe Radni seli Dena  Sil.5al KicSala  Maziv
F 107 Neplateni dopust 0 Brutof/Leras 200,00 0,00 J 0,00 J STH  Standerdn neray =th] 0 HS 1,000 neplaceni d

Kopiraj sate
Sifra NS . b p4
_ — te napravite obracun
MNaziv nepladeni dopust
Koeficijent 1,000
- nild e
Satmca Za MMP (Mdj v iT o) Lbsatui  bolal 22 Mjssmi e Ukl Sf P, UgBein  §ngmn aod Erumg v B frym Hean piscy Cogrngs g [xprogmne (disio Wiz, o Porex (%] EpnSeng sskace ek Faez Poras, gobl Py RI(%) PYDNS) Poroesden.l Py
3 114134 13024 1 =24 OCaL w LE L0 [NLi] Ll A1, [N 1adi0L &1, 55,00 0,08 [iN] LS00 0, K] 11 0,0 (L7 13506 8, [ai &, [
Satnica za JOPPD v
Meodradeni sati v
HZZO
Republicki fond
Centar za soc. skrb
EephrE domie A
[ ] 0, al ot ol ruts pl iy B, D
uka = Parga o i, [
ImnEnEpoomms e 5, (0
. k& O Fr imitai ] Doy His ki i, O
. Kokl ey e L} k] s 10 ) a1 B - T O [l
prEglEd Prls‘tup [ 4,101 Ia mplet 10 m) {Bop 2 S HEE U




Kako bi primitak Neplaceni dopust bio vidljiv u platnoj listi — IP1 obrascu, potrebno je unijeti ime
primitka u redak 4.4. te kraticu radnog sata

Platne liste x|
Ispis VI. OSTVARENI SATI
®) Ekian iR Pt 2.1 .Hedw!h sah RSAM.___
2.2 Redovih rad nedielom
Opseqg ispisa Dot d 2.3 Redoviti u nerad, danima SBSNM;
um dosp.
ik-l.ll:;lﬂ ) splaé ppl 2.4 Redoviti nocu MNO;
neisplacens pl,
 ([brazac F1/NP]] e R,
El:uma """"""" Isplsneln place 2.7.Prek _satirada u nerad, NN
Svi posloprimei Akontacija 2.8 Prekoviemeni sah nodu MNP
Miesto tioika 2.9.5ah pripravnosti SP;
Dislomitna isplata 210, |Preraspodiela F
. . _ 3.1.Godisnp odrmor GO,
Miesto izdavanja 22 Bol . BOBPXD
.2.Bolovanja BFPKOD;
D atum izdavania 120224 &l l
. 3.3.Blagdar MND
‘web priprema
3.4.M|ere zashte MZ;
£2 Podesavanie ftampaca W OK 3.5.Meradni dani-poslodavac MNE.___
3.7 Meradni dani -ugovor/pravil. UR;
4 2 Neizkonstern godidng odmor NG,
N aknad bl arr
Bolovame na teret HZZ0 BL.BFBE. _  B.1.Meradni sati neopravdani
»Vojna viezba W,

| —- e e e e e g = e e = e

4.3 Maknada za jubilarmu nagradu 0

4.4, MNepladeni dopust
| 5.1. Plaea u naravi

Napomena: Potrebno je pripaziti da sifra radnog sata nije upisana u dva razlicCita retka jer ¢e ga program upisati
samo u jednu od te dvije kolone




Bolovanje na teret Fonda (HZZ0-a)

Bolovanje na teret Fonda je nova vrsta primitka koja se dodaje u opce podatke radnika
Najprije morate definirati vrstu primitka ako ga nemate definiranog

Sifra 17| Opis |BOLOVAMNIE NA TERET FON Dﬁ'-l

Kalk Bruto Var.
Kalk Doprinos

Kalk Odbitak

ol Pore e Napomena: Bitno je da tocno
definirate ispravne JOPPD Sifre i

Pl.Marav

770 = stavite kvacicu na HZZ0O

Kfc. 0 | Limit cgranicenja | Merma -
JOPPD 8.1 (3202 JOPPD 6.2 |0D000 JOPPD 15.1 12 JOPPD 16.1 [1 VOP (230
IDENTIFIKATOR 1
Kente |0 -
Ugovor o djelu

Poziv na bri




Zatim morate definirati radne sate ako nemate, klikom na gumb “Radni sati” otvara vam se
Sifrarnik radnih sati u kojem ako nemate sate definirane kliknite na gumb “Dodaj (F9)”

# Radni Sati

[
"\-\.=
o
|\E]-
| X

M 4 4 M + — = v X ]
Kopiraj sate
Sifra BL

Maziv Eclovanje na teret fonda

Koeficijent 0.000 Ako Zelite da vam se radni safi
Catrica za MMP. (M4) prikazuju u JOPPD obrascu ili

. . Platim listama (MM4) stavite
Satnica za JOPPD kvacice

v

v

Meodradeni sati v
1

v

5if. primitka

HZZ0

Republicki fond

Ukoliko se radi o
bolovanju na teret HZZ0
kvacica obavezna

Centar za soc. skrb

Pregled | Pristup

Napomena: Potrebno je pripaziti da imate kvacicu kod HZZ0




Sljedece je definirati grupaciju radnika bez doprinosa ako nemate definiranu, klikom na gumb
“Grupacija radnika” otvara vam se Sifrarnik grupacije radnika u kojem ako nemate grupu
definirate je klikom na gumb “Dodaj (F9)”

= . Grupacije radnika I*-:-'"*-@-'"‘-g
| =) Ispis (FE Qudaj (F4) ‘E? Pristup (F12)

Grupa ! Opis Uvecanje dop. % Kfc.Min.Osn, E]
|b BES BEZ DOPRINOSA 0,000  0,00000000

BRD BEMEFICIRAMI I STUP 0,000 0,00000000

BRS BEMEFICIRANI R.STAZ | ST 0,000 0,00000000

ML mladi od 30 0,000 0,00000000

51D Standardni Il mirovinska stupa 0,000 0,00000000

5T5 standardni | mirovenski stup 0,000  0,00000000

Pregled = Pristup Doprinos

Napomena: Potrebno je pripaziti da imate kvacicu kod HZZ0



Definiranje grupacije radnika: ispunite Grupu s tri proizvoljna znaka te napisite Opis
grupacije i na kvacicu u gornjem desnom kutu spremite grupaciju

' Grupadije radnika - J(E)(x
M 4 > M + - a v X o
Provjer |IBAN
Dodaj ako ne postoji | Postavi na sva poduzeca |
Grupa BEZ
Opis Bez du:uprincu5a|
Tip 0
JOPPD7A 0
Lvecanje dop. % 0,000
Kfc.Min.Osn. 0, 00000000

Pregled | Pristup | Doprinos




/Zatim dodajte primitak bolovanja u Op¢im podacima radnika
Napomena: Nemojte zaboraviti kvacicu na aktivno i gore dolje sa strelica da se primitak spremi

(QR TN L L N [ L |

Ostvareni radni staZ Datum zapoégljavanja  Ukupni radni staZ Prekid radnog odnosa Tip
Godina 0 Mjeseci 0 Dana 0 11.04.2024 I  Godina 0 Mjeseci 0 Dana 2 11.04.2024 | Placa =
Primici
S.P.  Opis primitka Tip Vrsta iznosa Ugovoreno Dodatci S.B.  Banka Tek.racun Broj raCuna primatelja Zasticeni Aktivno Grupa Opis Grupe
1 PLACA 0 Bruto/Iznos 1.000,00 0,00 3 ZAGREBACKA BANKA D.D 6565254785 HR4223600006565254785 |_ |_ ML  mladi od 30
] 17 BOLOVAMNIE MNA TERET FOMDA 0 Bruto/Iznos 0,00 0,00 3 ZAGREBACKA BANKA D.D 6565254785 HR4223600006565254785 1 1\? BEZ BEZ DOPRINOSA

Kada ste dodali primitak, obracunajte primitak radniku

Hla N3] gl i s CEpiipee
da 1 Lt iz L0 Ml e b ks =il . L Arin Jripmn Fruma o AT HE [e5CS CWE RS B [EEre) s g Chlwic KA DD MY (%) KRS ESCE [enniEginr Porer Pyras okl PR 1M PYDNS) Porsegaden,r P
L M 1141H 1k OL24 | ey SIDIL K LL PN L] L] Ll o L, [N L. TR S IK] A i1,0] £ o, LX) 11 L] (iR ] 14 SN b, [ o, LA

4

Kb o K111
Bk o D, D Cnciirmd 0] rues S0 (T i
Fraka W £, 03 Pareg i Forog g, il
18 T s 31l T T T B 0w Tl I
Diem. &a 30, 057 Frimitaid 0,000 5. HE J3 Ol Pk raa [
Bidlet | 11, (] W s 1nd) Al s e FH G s (I

[, L #6123 il 1041000 Fop 2 el Bie Sl T LK




Klikom na Tab “Radni sati” mozete pogledati i mijenjati broj sati ili dana, ako ih mijenjate
obavezno kliknuti na gumb prihvati koji se nalazi na desno

| & | Place |Cfuél;ué;|
Sifranti | kniizenja | Izvieséa  Rekapitulacije  Pomoc | = |z|
@*\]
Doprinosi Primitci Banke Opéine g;rrﬂ: c@:» Edatci Odbitci Radni sati Grr:g':iige JOPPD Sifrarnik @@ Parametri
| | | | Mjesto troska ‘ ‘ | Tefajna lista ‘
Doprinosi Evidencije Ostalo
e T o | . = Premjesti u |[=5 Premjesti u T T Dodaj u | Izmijeni g Fromjent Dodatni
o Bl = _ iu | L : - L ; - -
| | | | | | | . |. postcgem | | Movi Dbracunl ;'-. postolem |. Obradun |. Fjatum |. Bruto | : Brigi Obratun
obradun Obraéun isplate
Prezime Ime IMBG Adresa Telefon .
Obrazci
X i
Flace | Radni Sati | Doprinosi = Obustave
Obracun 30.04.24 Isplata 11.05.24 Godina 2024 Mjeszec 4 Uk_zati: 168.00 Ukupno : 0,00 Fiksitaj Brito I Bicaiak || Fiibueati || ik I‘
ID_REC | Sifra Od Dana Do Dana Br.Dana Br.Sati Uk.Sati Ucinak (%) Vr.sata Kfc.5.R.M.  Kfc.5.5. Kfc.R.Sat.  Ukupno M.T. Neodra. sati M4 HZZO
» 3 BL 1 30 21 8 168 0,000 0,000000 1,0000 1,400 0,000 0,00 D DD

[«]

Radnici = Opdi podaci | Obraduni | Matiéna knjiga




Porodiljni i komplikacije

Ove vrste primitka postavljate na isti nacin kao i bolovanje na teret HZZO s istom grupacijom, ali
drugacije definiranim primitkom (Sifre JOPPD obrasca) i radnim satima



Bolovanje na teret poduzeca

Ove vrste primitka postavlja se u placi radnika, no najprije trebate otvorit ako nemate definiranu
vrstu sata. Kliknite na gumb “Radni sati” te vam se otvara Sifrarnik radnih sati, ako nemate kliknite
na gumb “Dodaj (F9)” i otvorite novu vrstu sati kao Sto je prikazano dolje

dai k9 || —| pei =
Dodaj (F9) l;-" Pristup (F12) Kopiraj sate

Sifra E
- : — — —— S— - Maziv Bolovanje na teret poduzeca
Sifral Maziv Koeficijent  Satnica za MMP (M4} Satnica za JOPPD  5if, primitka HZZO
1M Koeficijent 0,700
1D
1N
1N

BF Bolovanje na teret poduzeda 0,700 D
BL Bolovanje na teret fonda 0,000 D
BO BoZicnica 0,000 N

Satnica za MMP (M4) |

Ma teret centra za soc. skrb 0000 M S v

G0 GodiEnji odmor 1,000 D

1N Meodradeni sati
1M

1N
1M HF 7O

ME Mladi od 30 blagdan 1,000 D
ML Miadi od 30 1,000 D
MND Elagdan 1,000 D
NG Magrada stimulacija 0,000 N

Sif. primitka

1N Republicki fond

Centar za soc. skrb

Pregled | Pristup




Nakon sto definirate radne sate u op¢im podacima provjerite imate li aktivan primitak
Place, sljedece sto treba je napravit obracun place i pripazite da ste pozicionirani na
orimitak place (to vidite na nacin da vam je trokuti¢ kraj broja Sif. Primitka). Zatim kliknite
na Tab Radni sati, prikazan na slici

Flace |Radni Sati |Doprinosi = Obustave

Id. T Obracun Isplata Sif.Prim. Ug.Bruto Brutto dod. Brutto var. Uk.Brutto Heto placa Doprinosi iz Doprinosi na Odbitci Kfc. odb. Porez (%) Koristena olakSica Identifikator Porez |+
» 5 30.04.24  11.05.24 > 1 636,36 0,00 0,00 636,36 554,09 82,27 0,00 554,00 0,00 20,000 300,00 1 0,
17 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20,000 0,00 1 0,

(] ] ]

PLACA UKUFNO

Bruto pl. 636,36 Odbitak 554,09 Kostanje 636,36 Porez 0,00

Bruto Var. 0,00 Porez 0,00 Brutto pl. 636,36 Neto pl. 554,09

Uk.Bruto 636,36 Umanjenje p. 0,00 Dop. Na 0,00 Maknade 0,00

Dop. Ma 0,00 Primitak 554,09 Dop.Iz. 82,27 HZZ0 0,00

Kostanje 636,30, Naknade 0,00 Odbitak 554,09 Obustave 0,00

234,09

Dop.Lz. 82,27 Za isplatu 554,09 Za isplatu




Kada ste dodali vrstu sata i definirali koliko dana je zaposlenik bio na
bolovanju, a koliko je radio stisnite strelice gore dolje kako bivam se
spremili sati, to vam pokazuje trokuticC da li je spremljeno, zatim
kliknite u gorenjem desnom kutu prihvati te ste uspjesno obracunall
bolovanje na teret poduzeca

Flate Radni Sati | Doprinosi Obustave

Obracun 30.04.24 lsplata 11.05.24 Godina 2024 Mjesec 4 Uk.zatii 96,00 Ukupno : 736.36 FFlshisl Bt | ek I Pribati I Otkasi |

ID_REC | Sifra Od Dana Do Dana Br.Dana Br.Sati Uk.Sati Ucinak (%) Vr.sata Kfc.S.R.M. Kfc.5.5. Kfc.R.Sat.  Ukupno M.T. Meodra. sati M4 HZZ0 E]
3 R5 1 30 12 ] 0,000  4,058418 1,0000 1,400 1,000 245,45 N D N
-1 BF 1 30 B 8 48 0,000  4,058418 1,0000 1,400 0,700 190,91 M




Ukoliko imate dodatnih pitanja ili naidete na poteskoce u radu unutar modula place obratite

nam se putem Micronic korisnicke podrske.

52

/a cesta pitanja i dodatne informacije posjetite nas web

https://www.micronic.hr/



https://www.micronic.hr/

