
Kratka uputa za rad 

-KIS4WIN Kasa

Micronic d.o.o.

KIS4WIN



 IZDAVANJE GOTOVINSKIH RAČUNA

 

Za ulazak u modul kase potrebno je
unijeti pripadajuću šifru prodavača,
potom se otvara prozor za izradu
računa gdje na enter pozivate cjenik
i po nazivu ili šifri tražite željeni
artikal 



Na enter pozivate cjenik i po nazivu ili šifri tražite željeni artikal



Enterom pozivate artikal u račun, inicijalno se nudi količina 1, a Vi
upisujete željenu količinu. 
Ukoliko odobravate popust upisujete ga u polje Popust.
Novi red u računu otvarate strelicom dolje na tastaturi.



Račun zaključujete tipkom razmaknica (space) 
program nudi da odaberete vrstu plaćanja 
enterom je potvrdite i ako ste sigurni da želite nastaviti izdavanje računa još jednom
potvrdite enterom ili mišem kliknete na dugme OK.
Ako želite otkazati račun kliknete na opciju Otkaži

ZAKLJUČIVANJE RAČUNA



STORNO RAČUNA

Kliknete na dugme storno računa, upišete broj računa i program
automatski radi storno i fiskalizira ga.

Ukoliko želite da program ponudi stavke iz storniranog računa s količinama na ekranu
da bi mogli izdati račun na drugu vrst plaćanja ili želite izdati novi račun s izmijenjenim
pojedinim artiklima označite opciju Re –izdavanje računa.

Što će se dogoditi?
Račun će se stornirati a na ekranu će se pojaviti stavke računa za ponovno izdavanje,
tada izbrišite stavku koja je viška ili promijenite vrst plaćanja na zaključku.



Storniranje jedne ili više stavki a ne cijelog računa

Ako želite stornirati samo jednu stavku s računa, napravite novi račun s tom stavkom i
stavite količinu u minus. Primjer na slici dolje.



RAČUN NA KUPCA

Opciju koristite ukoliko želite ispisati R1 račun koji će glasiti na kupca.
Prilikom zaključivanja računa program otvara Šifrarnik partnera, pronađite ga
i potvrdite na Enter.

Ukoliko ne možete pronaći partnera otvorite novog na sljedeći način:
Kliknite na dugme F9 (Dodaj) upišite osnovne podatke o partneru ili
pomoću OIB-a 
klikom na znak globusa povucite podatke o poduzeću iz sudskog registra.
Podatke snimite klikom miša na dugme potvrdi ili sa tipkom ESC na
tastaturi + Enter.



Opcije koje ćete koristiti: F3 ili Kontrolna traka 

F7 ili Zaključak Kase



F3 ili Kontrolna traka 

Pregled računa fiskaliziranih kroz kasu zajedno s wolt brojem narudžbe



F7 ili Zaključak Kase

Otvara se prozor gdje možete vidjeti dnevni promet Kase, ukupan iznos te
iznos poreza prema poreznim stopama



NAKNADNO IZDAVANJE R1 RAČUNA
Potrebno je pokrenuti Meni knjiženja/kontrolna traka
pozicionirati se na željeni račun, kliknuti na dugme Promjena kupca i otvorit će
Vam se šifrarnik partnera
Ukoliko je novi partner dodajte ga (F9). Nakon toga kliknite na ispis (F8)



POKLON RAČUN
PREČAC DUGME POKLON
POMOĆ > UREDI > KNJIŽENJA > POKLON (drag&drop u prečace)



POKLON RAČUN

Ukoliko prije izdavanja regularnog računa želite izdati poklon račun, dovoljno
je aktivirati POKLON klikom na izvezeni prečac.

Na slici ispod vidljivo je da je opcija POKLON aktivirana:



POKLON RAČUN

Ukoliko želite izdati poklon račun, a nakon što ste izdali regularan račun i ispisali ga, slijedite
opisane korake: KNJIŽENJA - KONTOLNA TRAKA - dodajte kvačicu na POKLON i odaberite za
koji račun želite izdati poklon račun - ISPIS (F8)



KASA - Raspored prometa - Rekapitulacija računa

Nastavno na upit gdje možete provjeriti broj storniranih računa u Kasi.



Ukoliko kod količine odaberete opciju manje od 0,
program će ispisati listu svih računa gdje je
evidentirana količina manja od 0 tj. listu storno
računa.



30 godina s Vama!
Nema savršenog programa, svaka naša nova
verzija je samo potvrda da uvijek može bolje

VRIJEME JE ZA NOVA RJEŠENJA

prodaja@micronic.hr 021/468-001


