
KIS4WIN CLOUD
KLIJENT

KRATKE UPUTE



Prva prijava Poslat ćemo na Vaš mail poveznicu (link) za
prijavu te ID korisnika.

Klikom na poveznicu iz emaila, otvorit će se
prozor kao na slici. Odaberite opciju Prva
prijava.
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Klik na Zatraži lozinku.

Unesite ID korisnika koji smo Vam poslali te
email adresu koju ćete koristiti za prijavu.

Na email ćete primiti link. Pristupite mu i
kreirajte lozinku za prijavu.

Prijavite se - unesite ID korisnika, email te
lozinku koju ste kreirali.



KIS4WIN cloud klijent
Nakon usp ješne  pr i jave  otvor i t  će  se  početna  s t ran ica  kao
na  s l i c i  s  ponuđenim opc i jama dostave  dokumenata ,  preg led
dostav l jen ih  dokumenata  te  i zv ješta j i .



IZVJEŠTAJI 

PDF IZVJEŠTAJI

DOSTAVA DOKUMENATA

DOSTAVLJENI DOKUMENTI

- dostavljate sve dokumente u pdf-u ili kao datoteku,
primjerice xml ili txt

- pregled dostavljenih i od strane knjigovodstva obrađenih
dokumenata

- pristup odmah dostupnim izvještajima

- pristup složenijim izvještajima dostupnim na zahtjev



Dostavite dokument sistemom Drag&Drop ili
klikom na prazno polje za dostavu otvorite
pretraživač te učitajte željeni dokument.

Odaberite Tip dokumenta koji učitavate,
ulazni/izlazni račun, gotovinski, izvod, ostali
dokumenti.

Kad se dokument učita kliknite na Spremi.

Ukoliko želite učitati više istovrsnih dokumenata,
primjerice ulaznih računa, kliknite na Skupni unos,
učitajte sve željene dokumente te kliknite na
Spremi.



Pregled svih dostavljenih dokumenata na jednom mjestu. Izdvojite ih prema statusu ili pretražite
prema nazivu partnera ili originalnom broju računa.

Klikom na Info ikonicu pored datuma, imate pregled osnovnih podataka na računu. 

Dokument možete otvoriti u istom formatu u kojem ste ga učitali.



Kako platiti račune?

Listu računa možete pronaći u
dospjeli računi ili u planirani priljevi.

Dva su načina plaćanja:
1. Klik na kod otvara se uplatnica sa

2D kodom za “slikaj i plati”
2. Kreirati SEPA datoteku za plaćanje
koja se učita u internet bankarstvo.
Pored svakog računa je check box;

potrebno je označiti račune te na dnu
stranice kliknuti na DOWNLOAD



Imate pristup mnoštvu izvještaja koji su dostupni odmah.
Pregledajte otvorene stavke, pdv obvezu ili napravite kompenzaciju ukoliko imate partnera koji je
otvoren kao kupac i dobavljač.



PDF Izvještaji nisu dostupni odmah kroz aplikaciju već ćete ih dobiti kao datoteku koju možete preuzeti direktno sa
aplikacije ili poslati na email, tri su ponuđena izvještaja. 



Primjer - bilanca kupaca/dobavljača, za tekuću godinu, ispis prema datumu dokumenta, redoslijed prema
kontu, svi kupci i dobavljači. dugovni i potražni saldo.



Kad je izvještaj spreman, možete ga preuzeti na dva načina. Klikom na Preuzmi, izvještaj u pdf
obliku preuzimate izravno s aplikacije. Klikom na Pošalji na email, izvještaj će se u pdf obliku
poslati na email naveden u prozoru iznad.

prodaja@micronic.hr



021-468-001

prodaja@micronic.hr

www.micronic.hr

Za sva pitanja slobodno nam se obratite na navedene
kontakte ili putem Micronic online podrške.


