$%& MICRONIC
Kratka uputa za rad

U programu




UNOS PODUZECA

e Sistem/PoduzecCa/F9(Dodaj) — unesite osnovne podatke o poduzecu, obrtniku ili poduzecu
koje PDV placa po naplacenom. Podatke o poduzecu upisite u za to predvidena polja.

e /aizlazakisnimanje ESC ili klik na Pregled

e Kod otvaranja vise poduzeca program Ce Vam ponuditi da prenesete slijedece sifrarnik
artikala, partnera, dokumenata, kontni plan, usluga i normativa iz veC otvorenih poduzeca.



& | Tvrtke

Maziv poduzeds
Registarski podatci
Adresa

P.Broj Grad

0.1.B. / Sifra djel.

Telefon

Telefax

E-Mail

IBAN 1

IBAN 2

Temeljni kapital ...

Micronic d.o.o.

Informaticki inZenjering i knjig.usluge
Osjecka 12a

21000 Split

89439773101 6201
458-001, 468-002, 408-003
453-003

prodaja@micronic. hr
HRG6123600001101214955
HRS5123600001101219999

Temelini kapital drustva

uplacen u djelost. MBS 060095541 Sud upisa Trgovadki sud Split,
Clanovi uprave Ilijana Janjic i Igor Janjic, Denis Zarkovic, Anita Zarkovic, Zeljana Babic,
Jerko Lisnic, Fikret Iijasevic

Tip knjigovodstva . )
P rjgovodstia Cbradun prema naplacenom o

*  Poduzece Obrinik 01.01.77

Mat. broj 00131945

sreged | prstuy Unos podatka o poduzecu



AUTORIZACIJA - dodavanje djelatnika
e Svakom dijelu programa mozemo pridruziti pravo pristupa i stupanj autorizacije

e Nakon Sto dodamo SIFRU AUTORIZACISKE GRUPE - slovna ili brojna oznaka, upisom u
donje prazno bijelo polje i klikom na Dodaj grupu ta sifra se pojavljuje na listi
autorizacijskin grupa. Pozicionirajte se na autorizacijsku grupu kojoj dodjeljujete
stupnjeve autorizacije.

e Autorizaciju mozemo odrediti na nivou Sistema, Maloprodaje, Veleprodaje, Proizvodnije,
Ugostiteljstva i Financijskog, te ona moze biti na dva tj. na Cetiri nivoa.

e Odredenim opcijama mozemo imati ili nemati pristup dok nekim modulima biramo g
izmedu pet nivoa pristupa. Najnizi nivo je nivo “Nema pristup’, zatim “Citaj’, pa “Citaij,
Dodaj’, pa “Citaj, Dodaj, Pisi’ a najvisi je nivo "Dodaj, Citaj, Pisi, Brisi"




@ Autorizacije

Qu:udaj Grupu Djelatnici % Web Korisnici ~ | Prijenos Dnevnik
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Autor. Grupe |
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3
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Moduli

P Sistem

Financijsko

Maloprodaja

Veleprodaja
Maloprodaja+Veleprodaja
Lgostiteljstvo

Proizvodnja
Ugostiteljstvo+Proizvodnia
Carinsko skladiste

Servis

Komunalno

Flace

Organizer

Recepcija - Rezervacije
Recepcija - Sifrarnici
Likvidatura

Upravitelj Zadataka

Pristup za...

P Serveri

Paramteri

Porezi

Autorizacija
FPoduzeca
Transferiranje ulaza
Transferiranje izlaza
Rekapitulacije ulaza
Rekapitulacije izlaza
Robne rekapitulacije
Otkljuéavanje
Dokumenti

Partneri

Artikli

Svojstva
Presifriranje
Pregrupiranje
Tecajna lista
Zakljucivanje

Servis salda

Prava

Dodaj,Citaj, Pisi,Brisi
Ima pristup
Dodaj,Citaj, Pisi, Brisi
Ima pristup
Dodaj, Citaj, Pisi, Brisi
Ima pristup

Ima pristup

Ima pristup

Ima pristup

Ima pristup

Ima pristup
Dodaj,Citaj, Pisi,Brisi
Dodaj,Citaj, Pisi,Brisi
Dodaj,Citaj, Pisi,Brisi
Dodaj,Citaj, Pisi, Brisi
Citaj

Citaj
Dodaj,Citaj, Pisi, Brisi
Dodaj, Citaj, Pisi, Brisi
Citaj

Autorizacijske grupe




AUTORIZACIJA PO DJELATNICIMA

U sklopu autorizacije mogu se odrediti djelatnici i odjeli kojima pripadaju (za slucaj da
grupa djelatnika ima iste ovlasti unutar aplikacije).
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Autorizaciju mozete prenijeti na ostala poduzeca koja imate otvorena u KIS-u (opcija
prijenos).
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Mozete odabrati tri opcije prilikom prijenosa autorizacije:

Preskoci - ukoliko na poduzecu odabranom za prijenos autorizacije vec postoji
definirana grupa i/ili djelatnik i/ili web korisnik (sifra) neCe se kopirati odabrane opcije

Pregazi - bez obzira da li na poduzelu odabranom za prijenos autorizacije postoji
grupa i/ili djelatnik i/ili web korisnik kopirat Ce se autorizacija i pregaziti te postojece
podatke

Auto Dodaj - ukoliko na poduzecu odabranom za prijenos autorizacije postoji grupa
/ili djelatnik i/ili web korisnik kopirat Ce se autorizacija iz trenutnog poduzeca ali Ce
takoder ostati i veC definirana autorizacija na tom poduzecu



DODAVANJE POSLOVNE JEDINICE

% Poslovne jedinice

e Tipkom F9-DODAJ otvaraju se poslovne et
jedinice. Program sam dodjeljuje oznaku -V oamaka Vo2
za veleprodaju, M za maloprodaju, U za e
ugostiteljstvo, P za pogon, S za servis, C za

P.Broj Grad (21000 Split

carinsko skladiste te redni broj. Potrebno je Avalitka || etoda [prosecns
d efl n | ratl NAZ |\/ Zabrana ulaska u minus v MarZa 0

Kontrola minusa iz P.J.
Auto zaduZi P.J. Auto zaduZi Dok. Auto zaduZi Part.
Ponudi prodajnu cijenu iz Sifranika kod ulaza

Iskljucivi unos (Ulaz)

*! Ne Da Bez promjene Da Sa promjenom
Ponudi prodajnu cijenu iz Sifranika kod izlaza

Iskljucivi unos (Izlaz)
*! Ne Da Bez promjene Da Sa promjenom

Podatci lokalni

GLN IBAM |HR12345678910112

E mail prodaja@micronic.hr

Fiskalna oznaka

Pregled = Pristup




e P.Broji Grad - ukoliko poduzece ima vise poslovnih jedinica u ovo polje upisujete postanski broj,
grad i adresu poslovne jedinice - bitno kod fiskalizacije

e Odaberite jednu od ponudenih metoda obracuna nabavne cijene: Prosjecnu ili Fifo

e ZABRANA ULASKA U MINUS - ako je aktivna zabrana u tekucoj poslovnoj jedinici prilikom izrade
dokumenata program ne dopusta izdavanje artikala ako im je kolicina O odnosno ukoliko Ce

knjizenjem kolicine u teku¢em dokumentu zalihe artikla oti¢i u minus. Kontrola se radi tijekom

izrade dokumenta i automatskog transfera te prekida transfer kada naide na artikl koji nema
dovoljno kolicina na zalini. Zabrana je automatski aktivirana kod odabira Prosjecne metode.

e KONTROLA MINUSA U PJ - kontrola ulaska u minus na nivou vise poslovnih jedinica, ne dopusta
izdavanje robe ukoliko kolicina prijede zbroj kolicina u zadanim poslovnim jedinicama.

e AUTO ZADUZIVANJE- ovu opciju mozete aktivirati u onim poslovnim jedinicama koje nemaju
zaline nego idu u minus prilikom prodaje i pune se iz drugih poslovnin jedinica. Za definiciju je
potrebno pristupiti u konkretnu poslovnu jedinicu odrediti poslovnu jedinicu iz koje Ce dolaziti

zaduzenje, odrediti vrstu dokumenta i Sifru partnera.



e PONUDI PRODAJNU CIJENU IZ SIFRARNIKA KOD ULAZA - ako stavite potvrdu u kontrolno
polje u ulaznim dokumentima program ce Vam nuditi prodajnu cijenu VPC ili MPC koja je
definirana u Sifrarniku umjesto zadnje prodajne cijene

e PONUDI PRODAJNU CIJENU IZ SIFRARNIKA KOD IZLAZA-Aktivacijom u izlaznim dokumentima
U polje prodajna cijena program Ce ponuditi cijenu definiranu u sifrarniku artikala, a ne cijenu sa
zaliha. Ako je aktivna opcija iskljucivi unos tada nije moguce promijeniti prodajnu cijenu u ulaznim
i izlaznim dokumentima vec iskljucivo ide cijena definirana u sSifrarniku.



SIFRARNIK PARTNERA

Na samom pregledu moze se pretrazivat sifrarnik po OIB-u

lﬂiﬂ{FE]HQGdﬂj{FB} [BEW{FIE}H-@_ | Q Gradovi Ec-dmri

Nadi OIB | |Aktiw1i -

Sifra | Naziv Adresa 5.0/G Grad/Opcina
» GRABEVNO d.o.0. u steCaju Stjepana Ivicevica 32 0001 Split
IHS d.o.o.
URBANI d.o.0. 0007 Pula
ALDIS d.o.0. ANTE STARCEVICA bb 0021  IMOTSKI
TONKA d.o.o.
RECRO d.o.0.
TOP LINE
Info-kod d.o.o. Dinarski put 1b
ANTE MIMICA
INES BESIC
Mirjana Gudic

'
—

Sonja Radié

Barbara AmiZic

Ante Grubisic-Cabo

ANTONIO MARDANOVIC

STELA BATOVANIA

MARDA BRALIC

VEDRANA PENSA

MNIKOLA KROLO

LUCDA MAMUT

JELENA STOJADINOW BALIZERKA 130
ZRIMNKA MED

VAN JAVORCIC Teutina 13
Meda Krstic

Pregled | Pristup = Pregled pos.jed. Info




KAKO OTVORITI NOVOG PARTNERA
Tipkom F9 DODA) ili klikom na dugme otvara se polje za definiciju novog partnera.

Pl W sl W e

I @ Partneri (= AT X )

lﬂﬂs{Fﬂ}H Dodaj (F9) ‘E} En'smp{FlZ}Hﬁ Q Bodovi nge oznaka
F12 F.1.

TN T D T T T U | |

=

Driave Gradovi

Uredi H

&fra | 80 |TIPR 1‘ ‘D.IB. 89489773101 E@E

Naziv Micronic d.o.o. Adresa |Osjecka 12a

§.0/G 0017 | Grad/Opéina |SPLIT Podtanski broj 21000 | Drfava HRVATSKA |D.Pdu.{:-z. ﬁ|

Teritor |Dc-maéi ~  Vlasnik Obrt

K.Osob | Telefor |468 001, 468 002 Fax 468 003 Mobitel 095 468 0003

E-Mail |prodaja@micornic.hr Partner prima e-rafun /| | Javna Mabava | | Web |www.micronic.hr
GLN | Sifra kupci 0131946 Porezni Bri 0131946 M.B. 60095541

Ziro Racun |

|?] man |

Ziro Raéun |

2| man |

Ziro Raéun |

2] man |

Datum |1l!i.[|2.12

Id. 578 |

Sifra u sistemu partnera |

| Sifra Pj. (Slanje raguna) | 0

Partner aktivan |+ |

Grupa rabata | 0

Samo ugovorene cijene ||

Korekcija cijene prema grupi kupca(Tip 1,2,3) 0 | Rabat kup. | i ‘ Dodatni rabat | 0

Kreditni limit | 0 |

D.V.0. partnera 0 | Max prekoracenje D.V.O. | 0

Limit po D.V.0. | 0

Grupa u izvj. 0 |SifKnj. | 0 | Opisknj. |

Id. Djelatnika | 0

|I|TlaG.R. []|

Pregled | Pristup | Pregled pos.jed. Info




Dodavanje novog partnera upisom OIB-a i povlacenjem podataka direktno s Trgovackog
suda - Otvorite novog partnera, upisite samo OIB te klik na znak ikonu globus, program Ce povuci
podatke o partneru s Trgovackog suda i klikom na OK Ce ih upisati u za to predvidena polja.

Rabat kupcu- jedinstveni rabat za tog kupca, vrijedi za sve artikle osim onih koji imaju
ogranicenje MAKSIMALNI RABAT definiran u Sifri artikla.

Dodatni rabat- upisuje se dodatni rabat za kupca, racuna se kao rabat na osnovni rabat

D.V.O. partnera- valutna odgoda placanja koja Ce se automatski upisati u sve izlazne
dokumente i ulazne.

Teritorij - dugme kojim odredujete teritorijalnu pripadnost partnera, varijante su Domadi, Unutar
EU, Izvan EU i Gradani.

Partner prima e-racun - dugme se aktivira ukoliko zelimo tom partneru slati izlazne racune kao
eRacun



Kreditni limit partnera
/a svakog partnera u Sifrarniku mozete postaviti krediti limit:

e Kreditni limit - kao ukupni saldo kartice kupca na tekudi datum.

e Limit po DVO - saldo otvorenih stavki.

e Maksimalno prekoracenje DVO - maksimalan broj dana prekoracenja roka placanja.

Partnerima koji su presli bilo koji zadani limit nece se izdavati racuni, odnosno izdat Ce
Se samo uz posebno odobrenje odgovorne osobe, ovu opciju mogu koristiti samo oni

koji imaju glavnu knjigu uz robno knjigovodstvo.

Datum ’m 1d. 5ZB | Sifra u sistemu partnera | |§ifra Fj. (Slanje racuna) | 0 | Partner aktivan |
Grupa rabata | 0 | Samo ugovorene cijene ||
Korekcija cijene prema grupi kupca(Tip 1,2,3) | 0 | Rabat kup. | 0 | Dodatni rabat | 0 fKreditni limit 0
D.V.O. partnera | 0 |[Max prekoracenje D.V.0. 0
|Irna G.R. 1 ‘

Id. Djelatnika 0 | Grupa u izvj. | 0 |SifKnj. = 0  Opis knj.




e KAKO OTVORITI VISE POSLOVNIH JEDINICA UNUTAR PARTNERA - Ako partner ima vie
poslovnin jedinica njih, unosimo tako da s F12 pristupimo i dodamo ih u odgovarajuceg partnera.

e Desnim klikom na partnera u pregledu pozivate opciju za poslati e-mail partneru ili link na web
stranicu doticnog partnera, pod pretpostavkom da su ta polja unutar partnera popunjena.

- - u

‘Is:pu (Fa3) Dnda]{FQ] |:anp(F12]H|:grEdl } D[:EWEHQG adovi Bndm Elg] znkz‘

| I I I || I I | F12pP. q F12 P.J. - pﬂStUp u
Sifa | s0 [T | o4 ous. |39439??31m H poslovne jedinice
Naziv |M|crc-n|c d.o.o. Adresa |[}sjecka 12a
. ) D . partnera
§.0/G |0017 | Grad/Opéina |SPLIT Postanski broj 21000 Drzava |HRVATSKA ‘D.Fd\r.{}z. ﬁ‘

Teritor |Dnmaﬁi ~  Vlasnik Obrt




SIFRARNIK ARTIKALA

] - - : ; Omogucéava brzu izmjenu
Ispis {FB]H Dodaj (F3) ‘ Svojstva | Prikadi svojstva ni—?-n-n:l-l-l ﬁg;‘;”t";“ ‘ j e podatka o artikiu

|Samn za zaliha |EE2 Prodaje |

SuFin:setLa |_ Grupe .| oo ‘ klik za prikaz bar - -
TR oo | || koda u donjem | | = | Rabat

Sifra | Maziv Filter Svi, Samo artikli

0001001 MB .02, opdija u info artikdu sa zaliha, koliéine
Klikom na Grupe ) ’ . .
0001002 ME PE, manje, vece od 0 ili

oooiooz e Podgrupe otvara se -\ iednake 0
ooowos Meg  2eljena grupa i pripadajuca _ _ _
ooowos ved  podgrupa Filter Prikaz zaliha
0001008 MB svih poslovnih

Filter jedinica ili odabranih
0001005 M8 Fo ’ Aktivni/Neaktivni

0001010 MB EPGY 3VWM, 2 DIMM, SOUND ARUV \—/
0001011 MB EPoX8KTA. SckA AGP4x SOUND ili svi

0001013 ME EPOX 3SIA Intel Solano 815 \ /
0001014 MB EPOX KT-133M

0001017 MB EPOX 8KTA3, SckA,ATA100,ATX

0001019 MB EPOX 3VWM2,FC-PGA, VAP Media

0001020 MB EPoX KL-133M, VIA KL133

0001021 MB EPOX 8KTA3L, SckA, FSB266

0001022 MB EPOX 8KTA3 PRO,SckA, FSB256

0001024 MB EPOX 8KTA3+ Pro, SckA,

0001025 MB EPOX S8KEM, Scka, Via KLE133 F’nl_(az kolicine na
zalihama

Pregled | Pristup ' Uredisvojstva  Info | Slike

Info artikla - detaljni Bar kod
opis artikla i P 1111111

dodatne informacije 44444444111
1111

885370921007




e OTVARANJE GRUPE

Kliknite na opciju Grupe i tipkom F9 DODA|J otvorite prozor za definiciju nove grupe. Potrebno je definirati

naziv, a jedinicu mjere, tarifni broj po zelji i vrstu artikla, ako ih upisete prenijet Ce ih na podgrupu i artikl uz

mogucnost izmjene.

(5] oo [l [ 1] = s s e 5

|

i | Grupe = ' 01

e || . ] =20 H
‘Grupe artikala (x|

Sifra | |

Klikom na dugme Grupa otvara se prozor za Unos naziva,
jedinice myere, tarifnog broja 1 vrste robe kao osnovnih

informecya. Sada mozZete na mvo grupe definirats Kalo, Max.
Eabat, Pozicyu I Id. Grupe Konta. Nakon smimanja upise se
sljedeca slobodna sifra.

Pos. Jed. Koldna Ciena REZERVACIIA MAB:
» VO1-2022 0,000 0,00 0,000




e OTVARANJE PODGRUPE
Nakon otvaranja grupe otvara se prozor za definiciju podgrupe unutar te grupe. Inicijalno se
prepisuju postavke definirane za grupu, mijenjate ih jednostavnim upisom drugih podataka.

& | Artikli By (=)
e B A
(= mm‘MH”EMEH”WMIIWWHMWIEHW

Falker EH v ‘[ Podgrupe ]—ﬂl ? Ar ik *  Kupac |"-.'-'-"::-:!.-.|r= 'l'!

Svojstva |JE“ I [ Akt * [0 = Rabat
) owor ol W | < | » J W] &)= v]x]o]

0001001 MBfY mo o = DM 14.02.2018.

mjimzrﬂ . - ..-.._. —

0001003 B[} Nazv (BOJA ZA UN TARNIE ZIDOVE

0001005 MB :

0001006 M| M. ﬁ‘ Nakon otvaranja Grupe Enterom se

0001008 MBI§ 7 | - | otvara prozor za otvaranje Podgrupe,

ﬂﬁﬁ e . - unese se naziv, ostale infomacije se

0 p

elpiot | | | prepisuju s Grupe. Enterom na

0001012 Mel] e | o Podgrupu otvara se prazna tabela za

0001013 MB unos artikla

0001014 MB

DI01017 ME| Fu]j:l;h:

0001015 MB

14 Grupe Konta | o

4] ] ' Ly

Pos.Jed. Koldna Cijena REZERVACLIA MABs
B ¥O1-2022| 0,000 0,00 0,000

+] I )




e Sifra artikla sastoji se od sedam znamenki; grupe i podgrupe - prve Cetiri znamenke te broja
artikla - zadnje tri znamenke. Slaganje artikala po grupama i podgrupama ovisi 0 organizaciji |
potrepbama poduzetnika.

e OTVARANJE ARTIKLA
Pozicionirajte se na podgrupu unutar koje zelite otvoriti artikl (koristite filter) i tipkom F9 DODA
otvorite prozor za definiciju novog artikla

Napomena!
Kod otvaranja novog artikla, Sifra artikla se ne upisuje rucno vec Ce je program automatski dodijeliti
prilikom spremanija.



Osim osnovnih postavki za artikle moze se definirati i slijedece:

e Pomocni naziv - koristi se kao naziv na drugom jeziku za narudzbe dobavljacu

e Minimalna marza (%) - Prilikom fakturiranja program upozorava ukoliko je marza manja od one
koja je definirana kao minimalna.

e Bar kod - mogucnost unosa n bar kodova za jedan artikl.

e Sighalna koliCina - u narudzbama se automatski predlazu artikli Cija je koliCina ispod signalne

e Zeljena kolicina - ukoliko je definirana kod narudzbi se automatski predlaze za narudzbu razlika
izmedu trenutne kolicine na zalihama i zeljene kolicine

e Pakovanje - minimalna kolicina u kojoj se neki artikl prodaje

o Koeficijent jedinice mjere - sluzi da se ispise cijena u jedinici mjere na deklaraciji. Primjer — ako
Se proizvod prodaje u pakiranju 0,25 L potrebno je istaknuti cijenu za 1 L, u koeficijent Cete upisati
0,25 i program Ce kod ispisa deklaracije ispisati cijenu za 1L i za pakovanje

e MPC i VPC - cijene koje se ovdje definiraju automatski se prepisuju kod izrade dokumenata u
maloprodaji i veleprodaji. Ove opcije aktivirate u POSLOVNIM JEDINICAMA opcija Ponudi prodajnu
Cijenu iz Sifrarnika kod Ulaza i Ponudi prodajnu cijenu iz sifrarnika kod Izlaza.



Preporucena MPC i VPC - preporucena cijena za kupce koja moze biti ispisana na cjeniku.
Polja za unos nabavne cijene, rabata, zavisnog troska, marze mpc, vpc se mogu koristiti prilikom
izrade ulaznih dokumenata.

Vrsta robe - inicijalno je upisano V vlastita roba, u padajuCem izborniku moguce je izabrati josS |
ugostiteljska roba, komisijska roba, usluga te proizvodnja kako bi se mogla dobiti posebna
izvjesSCa i analize za odredene vrste roba. Komisijski artikli oznaceni su sivom podlogom i crvenim
slovima, a usluge sivom podlogom i zelenim slovima. Usluge se ne nalaze na zalihama, samo u
Sifrarniku i pozivate ih kod fakturiranja ili izdavanja racuna kroz kasu. Ugostiteljski artikli su
oznaceni plavom podlogom.

Dobavljac - unosite dobavljaca od kojeg su artikli nabavljeni. Ukoliko prilikom unosa primke
otvarate novi artikl program Ce upisati sifru dobavljaca.

Sifra proizvodaca - ako je definiramo na nivou $ifre artikla prilikom izrade deklaracija moZzemo
dobiti podatak o proizvodacu artikla na naljepnicama.



e Brzo uredivanje - opcija koja omogucava brzu izmjenu prodajnih cijena i signalnih/zeljenih
kolicina artikla izravno na pregledu svih artikala.

o Sistemske i lokalne cijene - omogucena je (za korisnike koji cijene povlace iz Sifrarnika artikala)
definicija cijena u Sifrarniku na razini poslovne jedinice (LOKALNE CIJENE).
Ukoliko niste definirali posebne cijene za poslovnu jedinicu, bit Ce prikazane one definirane na

razini poduzecla (SISTEMSKE).

Detaljnije o sifrarniku artikala procitajte klikom na

SIFRARNIK ARTIKALA



https://www.micronic.hr/kis4all/sifrarnik-artikala/
https://www.micronic.hr/kis4all/sifrarnik-artikala/

DOKUMENTI

e Otvaranjem prozora dobit Cete listu /
pregled otvorenin dokumenata.

 [nicijalno su unutar programa definirani

uobicajeni dokumenti robnog knjigovodstva
e Dodaj (F9) - otvarate novu vrstu dokumenta

o Pristup (F12) - Pristupate vrsti dokumenta
na kojoj ste pozicionirani
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Blagajna

BLAGAINA,

hlagajna prodawvaonice
CESIJA

DOMNOS

Fakiura usluga ;i
Zamjena u garantnom roku
DEVIZMNIZW 0D
Temelnica opca
POCETNO STANJE
lzlazna fakiura vip.izvoz
lzlazna tak.repromaterijal
lzlazne fakiure usluga
MNARUDZEA,

FRIJENOS MATERIJALA LI SEL.
OTFREMMICA - 24 DOSTAYL ROBE
FOMNUDA 1240
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lzlazna fak.wip.
ZATWARANJIE FOREZA
INTERMI UTROSAK

2o DJELATMIKE

M azlos

BLAGAIMA,
hlagajna

DOMNOS
Facun R1-br.
Zamjena u garantnom roku br,

Temelnica opca br.

Facun - otpremnica B-1 br.100
Facun -otpremnica B-1 br-
Facun K1 br.

MARUDZBA br,

Frijenos materijala u skladiste
Otpremnica br.

Fonuda br.

Facun otpremnica K1 br.

|ZDATHICA br.

lzdatnica zaduienje osnowvnog sredstea
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Pre-g!ed| Pristup Temeljnica URA/IRA




Naslov dokumenta - bit Ce vidljiv kada

dokument ispisete

Fisk. Vr. Dok. - Bitno kod gotovinskin

racuna koji se fiskaliziraju

Obrazac izvjeSca - oznacene stavke

bit Ce vidljive na ispisanom
dokumentu

—

;ﬂi' Dokumenti

Vidljiva nabavna cijena
Dokument donosa

Promjena cijene
Mivelacija nabave
Ulazi u knjigu popisa
Graficko zaglavlje

[zvoz
Provjera OIB-a

Pregled | Pristup | Temeljnica

Tip dokumenta :

Ulazni * Tzlazni

Komentar na dnu dokumenta

IEII@IIEI
M 4 3 M + v X (&) Pristup (F12)
Vrsta dokumenta IFv  Fiskvr.Dok. | 1 +| Fisk. aktivna XML |UBLZ21 e
_ Obrazac izvijesca
Naziv dokumenta Izlazna fak.vip. ¥ Cijena
Naslov dokumenta Rafun otpremnica R1 br. +| Rabat
Naslov dok ta (In : v Porez
aslov dokumenta (Ino) Invoice Mo 7| Vrijednost
Robni dokument | —Dokument vidljiv u ... ¥ Kolicina
Dokument ima stavke + =L uGco UsL | Bar kod
Prijenos nabavne cijene v VLF POG LIK ' Kalkulativan ispis
Predznak+ (uvecava stanje) |v MLP [ WA Ispis rabata Rab+Rab1
Dokument aZurira koligine : Ispis dugovanja
) +| 2D BarKod
* Zalihe Rezerv. Mista

Ispis identifikatora

Troskovi Likwid. Usluge

Ugovorom koji ide uz racun.

B

» Komentar na dnu dokumenta (Ino)

U cijenu MICRONIC poslovnih aplikacija ukljucena je instalacija i obuka te
Ugovor o odrZzavanju na razdoblje definirano posebnim

ZA OPREMU VRIEDE SLDEDECI JAMSTVENI UVIETT:
Garancija 36 mjeseci i viSe: MONITORI SAMSUNG, LG, PHILIFS,BENGQ , MSI,

v

URA/IRA




Osim u Pristupu dokumenta (Obrazac izvjesca), izgled ispisanog dokumenta podesavamo i U parametrima
SISTEM - PARAMETRI

Grupa djelatnika Grupa poslovnih jedinica
SVI - SVI

Vrati na zadano ‘ FProvjera Parametara

Grupa Parametar Vrijednost

gk e A=

Opci parametri . _
v lavl 100
Robni dokumenti (svi) Isina zaglavija

Ulazni dokumenti Ispis usluga NE
Izlazni dokumenti Ispis bez rabata NE

Ispis bar koda 1+2 NE

Dodatni podaci o kupcu ME

Sifranti Zbirni podaci o kupcu ME
Labeliranje

Periferija
Servisiranje programa Ispis sifre artikla DA

Financijsko Ispis opisa umjesto naziva artikla ME

Telefon kupca ME

Ispis P u broju rafuna DA
Ispisi u financijskom P :

Osnovna sredstva i sitni inventar Saldiranje stavki u ispisu DA
Zakljugavanje Dno dokumenta (footer) Fakturirao:
Malog za pladanje
E Porezna
E Porezna Ovlastenik Koristi ini datoteku DA

Dodatni dokument Marudbenica/Marudbenica izjava/D/Cvo je naruddbenica izjava/

eMail adresa *
Kamate

Fickalna kasa eMail subjekt poruke

eMail ime posiljatelja

Putni nalozi eMail organizacija posiljatelja

Locco voZnija
] SmtpHost *

SmtpPort

Lijevi pnmald

Sistemski parametri - svi h:l-risnicil Lokalni parametri - samo ovo rafunalo  Fiskalizacija RH |




SIFRARNIK POREZA

Otvaranjem prozora dobit Cete listu definiranih tarifnin brojeva i poreza.
Svaki tarifni broj definira odredenu poreznu skupinu. Primjerice t.br.1 je 13% i njega Cete upisati kod
artikla koji ima 13% Pdv-a.

®# Porezi - I;IJ!:
TBr 1 Opiz | 2
b 0,000 OPCASTORA
1.000 13 %
3,000 &2
b, 000 0%
7.000 25% +05
F.OA. Fotrosnja  Troganna  FowvMNak,  Fotc Mak. Mak Zbrin). Razvrsta) Datum promjene @ |+
» 22,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0,00 25 % 01.071.94
23.000 0,000 0,000 0.00 0.00 0.00 25 % 01.08.04
25,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0.00 25 % 01.03.12
25,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0.00 25 % 01.01.13
25,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0.00 25 % 01.01.14
25,000 0,000 0,000 0.00 0.00 0,00 25 % 01.01.17
25,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0,00 25 % 01.01.14
25,000 0,000 0,000 0.00 0.00 0.00 25 % 270214
25,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0.00 25 % 20.1E2.14
25,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0.00 25 % 19.08.20
25,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0.00 25 % 16.06.21

25,000 0,000 0,000 0.00 0.00 0.00 25 % 15.03.23




Pretrazivanje

Kod pregleda dokumenata ili unutar sifrarnika artikala i partnera mozete pretrazivati stavke na nacin
da se pozicionirate na polje prema kojem zelite pretrazivati trazenu stavku, upisite * te dio naziva ili
Sifre

Pozicionirate se na polje prema kojem zelite pretrazivati stavke, u ovom slucaju je to naziv

Eu'l. T_H El
%% o-|: :_‘E:‘} Mjesta troska @

Fartneri Artikli Dokumenti Tedajna Lista

@ Ispis (F8) ‘ Dodaj (F9) ‘E Pristup {Flz}‘ e

. A-1 Promjena
Zalihe T JS
: vlasnika

Poslani E-Racuni

LD. 7 Vr.Dok. Br. dok. Sifra  Naziv Sif.Pj. Pj. Part
k 21636 IFV 113 5130 OBRT BALIC VL. DANIELA BALIC
21683 IFV 110 6268 TOMAS MONT INSTALACDSKI OBRT
51669 IFV 96 3707 Dinko knjigovodstveni obrt
51668 IFV 95 3707 Dinko knjigovodstveni obrt
alebl IFV 88 6733 AUDIO WAVES PRODUCTION obrt za usluge i ugo

51657 IRV 84 6734 PAUK TRANS, obrt za usluge i gradevinarstvo



MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO

Aktiviranjem opcije Izlaza ili Ulaza bilo maloprodaje/skladista/pogona ili ugostiteljstva otvara se
prozor sa pregledom knjizenih izlaznin/ulaznih dokumenata konkretne poslovne jedinice

D Od aj |:9 B Otva r_a p rOZO r_ Za kﬂJ Ize nj e # | Computers == Micronic d.o.o. / Dragica

Sifranti | ypjienja  Izvieiéa  Robne rekapitulacije  Analize | Manager  Svojstva | Pomog

novog dokumenta.

Fartneri Artikli Dokumenti Tedajna Lista

Ispis (F8) [% Dodaj (F9) : Pristup (F12) [] zalihe || Prlimr}i’;” Poslani E-Racuni

<5V = * [sv1 b Privremeni dokument Pravijeri Isporuku E-Rafuna Fizk aliziraj é'—::%

Mjesta troska

LD. 1 Vr.Dok. Br. dok. Sifra  Naziv Sif.Pj. Pj. Part Dat. izlaza R.Dos. IZ].‘-.-'.|E|
» 56416 PON 617 4697 08.05.2023 0 08.0
26415 PON 6l 7061 d.o.o. 08.05.2023 1 08.0
56414 IFV 512 4544 D.0.0. 08.05.2023 0 08.0
56412 PON 615 3734 d.o.o. 1118 CENTRALA 08.05.2023 0 08.007
26411 PR 67 4177 d.o.0. 08.05.2023 0 08.0
26410 IFV 311 5952 i 08.05.2023 0 08.0
s64090 IFV 310 4706 08.05.2023 715.0
56408 PON 614 3415 08.05.2023 0 08.0
56407 PON 613 3529 05.05.2023
a6406 PON 612 3510 . 05.05.2023
26405 PON 611 4980 05.05.2023
56404 PON 610 7063 05.05.2023
56403 PON 609 J062 : 05.05.2023
26402 PON 608 7062 . 05.05.2023

26401 IRV 209 2624 05.05.2023

[«] ]

Pregled | Pristup Zakljuak




Potrebno je definirati VRSTA DOKUMENTA - sifrarnik dokumenata pozivate tipkom ENTER na ovom

polju kao i $ifrarnik partnera na polju SIFRA PARTNERA

- S polja na polje u zaglavlju

se kreCete tipkom TAB il
ENTER

Mozete upisati Sifru artikla
i aktivirati polje - na
tastaturi strelica dolje |
ENTER - poziva se Sifrarnik
artikala

@

Sifranti

Fartneri

Vr.Dok. |POM | Br.

Fj. Part

Dat. izlaza |08.05.2023

Sifra Naziv

P 0001001 MB ASU

[+] ]

Sifra | |Nazv

Knjizenja

Izvjesca

Artikli Dokumenti

dok. 1 | Sifra | 2366 | Naziv |KUPCI GRADANI

R.Dos.

S 11

k| 0001001 MB ASUS 11

Qoo1o002 MB EFO

0001003 MB EFo

Q001005 MB EPO

Q001006 MB EPO

0001008 MB EFPO
]

K O3WHA4Y, SCK 370, 22

X 3VBM-L, SCK370, AT

K 3VBA, S50UND, ATX
¥ MVP3G5 Sck.7.

¥ 6VBA, PII/IT, UDMAGS

Pregled ' Pristup | Zakljucak

Robne rekapitulacije

Mjesta troska

Zalihe

0 DNV.O. 08.05.2023

Kolicina

Bar kod
1111111
333344
33344
2901038
001001004
2040

Vrijeme kreiranja |08.05.23 13:05:56

1.M. Cijena T.Br. P.D.V.
1,000 KOM

Manager Svojstva Pomod

Tecajna Lista
Info Barkod

Sif.Pj.

Dat.isporuke |08.05.2023

Rab.(%) Rab.(%) Iznos

265,45 0,00 25,00 0,000

Info
DM 14.02.2018. Test opcija u info artiklu
21212

21212

265,45

Kred.Lim

Zalihe

V01 -Computers | |«

KoliGina |~

104,006 |» vo1

159,00t
5,001
1,00t

S
28,00

Pak.

' | Prodajna vr. :

‘ PDYV.:
' Ukupno :
Uk. kolicina :

Bar kod
-1(11331111

Rezervacija

Prikazi

® Sy <[
P.J. Koligina
104 ' oo 0 . oo 0 . ooao
-1,000

Cijena

Vo2 265,45

0,001 | (] ]
[»]

111,000 -1,000

Saldo stavki

265,45
b6 36
331.81

1.000
141

Isporu k.|E|

Rezervacija Mab.Ci.

2.07

161,87




/ALIHE - klikom aktivirajte zaline kako bi imali njihov pregled dok izradujete novi dokument

Pristupom na zakljucak ili pregled dokumenata, program Vas upozorava i pita zelite li spremiti
promjene u dokumentu.

Info

o Snimi zadnju promjenu ?




Kako definirati prodajnu cijenu?

Vr.Dok. UVP R.Br. 1 | Originalni br. 123/4/2023 -Fl. Poziv na broj

Sif.Par. | 3948 | Naziv |[EUROTRADE d.o.o.

Datum knji. 08.05.2023 Datum dok. 08.05.2023 Rok dos. 5 | Datum dos. 13.05.2023

Valuta EUR Teda] 1 | Djelatnik |Dragica Defi n icij a u u Iazn o m
Rab.(%) Fak.vr. av.Tr.(%) MNab.Cijena MarZa (%) P.Cijena Vrijednost Isporuka Zalihe Rezervacija MPC

» 0,000 15,00 0,000 15,000 6,200 15,93 ) 0,000 0,000 0,000 ),9 d (9) k umen t U / p ri MC i

Atk al

Sifra Maziv JM.  JM[Sek]) T.Br. Grpa IdGrupe konta
0903011 | MOM SAMSUMNG SMPS7DEL 17" k.0 1] 0 0
Pomodni naziv Min. M ar. [%] M ax. Fab.[%] Pozicia u skladistu
0 1]

Mab.Ci 0 Rab. 0 Zavl 0 Bar kod Kol. Mo.
Mar 0000 MpC 275723 e e 3032.95 b 220030 1000 0
Mar 10000 wpe | 224165 Preporudenc 0,00
Signalna kol 0000  Zefiena kol 0,000
Pakovanje 0| Gruparabata 0903 Vista robe | Viastita roba

Kfc.J.M. 10000  Kalo 0 Krada (%) 0 Kal2 0 Kalo3

C.TBr. Sifra daob. 0
Sifra ambalaZe Sifra pro. 0
Artikal aktivan DA ﬁ W NE ﬁ

Definicija u Sifrarniku artikala



Ukoliko zelite da program nudi cijenu iz Sifrarnika artikala, potrebno je u definiciji poslovnih jedinica
aktivirati Ponudi prodajnu cijenu iz Sifrarnika

Ponudi prodajnu cijenu iz sSifranika kod ulaza

Iskljucivi unos (Ulaz)
* Ne Da Bez promjene Da Sa promjenom

FPonudi prodajnu cijenu iz Sifranika kod izlaza

Iskljucivi unos (Izlaz)
* Me Da Bez promjene Da Sa promjenom




Autotransfer - opcija koja omogucava automatsko pretvaranje jedne vrste dokumenta u drugu unutar
iste poslovne jedinice ili izmedu dvije razlicite poslovne jedinice.

Pozicionirajte se na bilo koji dokument, desnim klikom odaberite opciju Autotranster te kliknite na Dodaj.
Na slici je prikazano kako podesiti autotransfer OTPREMNICE (OTP) u RACUN (IFV).

Auto Transfer

Maziv partnera |

1130__ | SJEMED.O.O. poslovne jedinice

69 CEMTRALA

ansfe Masljedi Partnera Transferiraj
Transter

# | Diefinirani

Proizvoljni naziv

autotransfera
gudaj tFa) [l pristup (F12: - - i Vrsta dokumenta

— koji Zelimo

transferirati
Maziv |OTP u IFY Vrsta Dok, OTP

Pos, Jedinica Iz Vrsta Dok. Datum (D/S) Veza (0/1) Prodajna cijena Korekdia Saldiranje  Isporuka Zaklj.
% V02 Izlaz az IFV Sistemski - Da Dokument

Mabawvna djena Mc. bez z.t. Raz. Dob.  Ambalaza
Me Mista Dokument +Zawv.Tr. -Rabat Me Me

Vrsta dokumenta u
koji cemao
transferirafi
polazisni dokument

Posljedinica u
koju transferiramo
dokument

Pregled | Pristup




Rucni transfer - nalazi se unutar prozora autotransfera, potrebno je samo oznaciti opciju Rucni.
Odaberite poslovnu jedinicu i vrstu dokumenta u koji zelite transferirati dokument na koji ste
pozicionirani. Takoder mozete promijeniti partnera, datume i odrediti da li e se cijene kopirati iz

dokumenta ili Ce se povlaciti sa zaliha/sitrarnika.

Auto Transfer

10030_ OBRT £A PRIJEVOZ I USLUGE
]

i Nasljedi Partnera Transferiraj
Transter ]

Definirani

Transferiraj u Uaz '* Izlaz

Poslovna jedinica V02
Daokument v Vezivanje dokumenta

~ , | Saldiranje duplih stavki
Prenos djena sa | Zalihe
Samo ambalaza

Isporuka
Zakljucaj dokument | Mista Dokument Razlike

Datum dokumenta (24.03.2023 5 Razvrstavanje po dobavljadu
Datum dospijeca [24.03.2023
Datum isporuke |24.03.2023

Dok. isporuke




Ukoliko je stavljena Veza DA, dokumenti na ulazu ili izlazu koji su transferirani u neki drugi dokument bit

Ce oznaceni odabranom oznakom (Uredi) i neCe se modi izbrisati dok se ne izbrise dokument u koji su
transferirani.

LD. T Vr.Dok. Br. dok. Sifra  Naziv
ale33d IFY Gl 6741 obrt micronic test

21614 PON 82 6741 obrt micronic test

Dokumenti koji su transferirani ili su nastali transferom dobiju oznaku u stupcu OTISAO U i DOSAO IZ.

Dvoklikom na oznaku program Ce Vas automatski prebaciti u poslovnu jedincu i dokument koji je nastao
transferom.

Dosao iz

VO1-51614




Omoguceno je izravno slanje eRacuna iz programa.

lzpiz
Definirane * Ekran Erinter Pdf LS At
Sortiranje po adresi Spremi pdf u temeljnicu

- |01.01.2023 [i5]l pg: (15.05.2023 [ig] lsporuk.a osobho

F.C.0O,
0
Swaki dokument nova strana Miesto ispor. | test
v Info opiz izlaz lzpiz mjesta trogka Adresa isporuke
avke umjesta naziva snis 1 valuti Frfieiad] e s,
l|zkog broja lzpis LOT-a
Eura
zpiz ambalaie
spiz vezanih dokumen. sama lokalm |+
zpiz Barkod-a br. ;|1

SIS POMEZNE 0SNOVICE |zpiz dugovan)a

s bbr. lzpiz bez iznoza poreza

M aknada za ambalazu Posali E-Raiun

Hanaci Arhivirai

ﬂ FPodetavanje #tampaca | .\/ k. |

M arudbenica




Slanje racuna mozete pokrenuti i izravno iz pregleda dokumenta u pdf-u.

Takoder iz pregleda dokumenta u pdf-u mozete slati racun izravno na mail (pod uvjetom da je u
partnerima upisan mail)

Arhiviranje racuna Slanje eRacuna
KIS 4 Win

Microt
Osjecka 12a

21000 Split
OIB: 89489773101

Micronic d.o.o.
Osjecka 12a
21000 Split




Savjet

0
L ..

Detaljnije o opcim parametrima i robno - materijalnom knjigovodstvu
pogledajte na nasem webu klikom na poveznice:

Cesta pitanja

Kako napraviti

Vise o slanju eRacCuna izravno iz programa procitajte klikom na

Fracun sve sto trebate znati



https://www.micronic.hr/cesta-pitanja/
https://www.micronic.hr/kategorije/kako-napraviti/opcenito/
https://www.micronic.hr/kako-napraviti/e-racun/

FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO

DEFINIRANJE KONTA URA/IRA = GLAVNA KNJIGA

Prilikom prvog ulaska u Glavnu knjigu, program nudi upozorenje ,Potrebno je definirati konta za
URU/IRU.” Definirajte osnovna konta kao sto je prikazano na slikama.

Ukoliko knjizite po predloscima i automatski knjizite URA/IRA potrebno je odmah definirati |
sinteticka konta npr 1200, 1210, 2200, 2210 za automatski prijenos u URU/IRU



Definicija konta dobavljaca Definicija konta kupaca

onto FEEENN |

U-I/RA (U =

vr. Knjige |

T. Br. | 0

Auto |

Strana |Duguje -

Strana |F'c-trazuje bl ‘




Ispis (F8) ‘ Dodaj (F9) H Eristup (F12)

el

K.onto | Opiz/M aziv
 2200- DOBAYLJAC

e00-0002 Adriaprogres
2200-0003 MLJIEKARA-SFLIT
200-0004 Duga = p.o.
2200-0005 Fekara DUGOFOLJE
2200-0006 Dalbih

2200-0007 RADEE

2200-0008 haxima

2200-0008 FRIMAG

2200-0010 BOSMATTOM d.oo.
2200-0071 MDA,

2200-0012 Franck

2200-0013 Sirela

2200-0014 Coca Cola BEVERAGES HREVATSKA,
2200-0015 Bili Commerce

-1
1780
1781
1782
3 DUGOP
1783
1784
915
1785
1176 kraljice J
B0 Varaidin
1786
1787
ho Sachsow
1661 Splitska

Pregled | Pristup

Dodavanje Dobavljaca/Kupaca ili sintetickog konta u kontnom planu

Filter Aktivni/Neaktivni/Svi - prikaz
aktivnin/neaktivnin ili svin konta

Pozicionirajte se na konto, upisite
sintetiku konta na koju zelite dodati
analitiku primjerice 2200. Potom kliknite
na dugme Dodaj(F9).



Klikom na Analitiku pozivate Sifrarnik Partnera, odaberite Partnera ili dodajte novoga po
potrebi.

Dugme Definiraj koristite kad zelite dodati neko sinteticko konto, upisite konto i naziv

' [®]Kontni Plan @@@

‘ =) | Isis (F8) ‘ Dodaj {FQ}H ﬁ Pristup (F12)

2200 | Alktivni -
Konto | OpigdMHaziv 5P Bdreza [a]

p 2200- DOBAYLJAC -1
2e00-0002 Ad rl]S REST.exe 9 1780
2200-0003 1781
2900-0004 o Otvaranje novog konta 1787
22 00-0005 R3 DUGOF
2e00-000k 1783
5900-0007 Analitiku Definiraj 1784
c200-0008 414
2200-0009 FRIMAG 1785
2200-0010 BOSMATTOM d.o.o. 1176 Kraljice
2200-007171 SAMNDILA, R0 Varaidin
2e00-0012 Franck 1786
2200-0013 Sirela 1787
2200-0014 Coca Cola BEVERAGES HEWVATSEA RE Sachsowv
2200-0015 Bili Commerce 1651 Splitska

q

Pregled | Pristup |




Savjet

Detaljnije 0 automatizaciji knjizenja i potrebnim preduvjetima procitajte klikom na:

Automatizacija knjizenja



https://www.micronic.hr/kis4all/automatizacija-knjizenja/

Dodavanje novoga dokumenta u listi (vrsta temeljnice)

% Dokumenti L— ACTAX )
i [ b M + - v X U | = Pristup [Fli}‘
Vrsta dokumenta URA  Fisk Vr.Dok. Fisk. aktivna XML | -
_ = Obrazac izvijesca
Maziv dokumenta ULAZNI RACUNI Nahava
Naslov dokumenta Ulazni racun br. Rabat
Fakturna vrijednost
Maslov dokumenta (Ino) o
Zavisni trosak

Robni dokument Dokument vidljiv u ... Marza

Dokument ima stavke v Y/ FIN UGo UsL Prodajna vrijednost bez poreza

Frijenos nabavne cijene VLP FOG LIK Porez

Predznak+ (uvecava stanje) |+ MLP WWW Prodajna vrijednost sa porezom
Dokument aZurira koligine : Ispis dugovanja

2D Barkod

Zalihe Rezerv. * Nista Ispis identifikatora

Tip dokumenta :

AZuriraj cijenu u Sifrarniku * Ulazni Izlazni Troskovi Likvid. Usluge

Preradunaj cijenu +/- pdv Komentar na dnu dokumenta

Vidljiva nabavna cijena v |

Pregled = Pristup | Temeljnica URA/IRA

U vrstu dokumenta proizvoljno upisite sto zelite, najviSe mozete upisati tri znaka. Popunite
polje Naziv i Naslov dokumenta. Ostala polja ne morate popunjavati



Knjizenje dokumenata u Glavnoj Knjizi

Dugme F9-DODA] otvara prozor za knjizenje novog dokumenta.

Potrebno je definirati VRSTA DOKUMENTA - Sifrarnik dokumenata pozivate tipkom ENTER, datum |
originalni broj dokumenta

'@ Glavna knjiga / Micronic d.o.o. 169 [ Dragica Miogevic 18

Sifranti | ynjizenja  Izvjesca  Poslovne Bilance  Analize  Manager  Pomoc
=Dy == @"“\‘
=& g % @@ Porezi Konta U-I/RA
Dokumenti Kontni plan Mjesto troska Partneri Tedajna Lista
| | < | > | »] |¢=§ | §| Q Auto snimi Auto zatvoriv Auto UI URA / IRA (F4) fedied Uvoz Izvoda Dohvati e-racun Info
Vrsta Dok. |JRA | Opis |ULAZNI RACUNI Br.Dok. 1 | Datum |01.05.2023 | Originalni broj |1/1/1 Valuta |EUR Duguje tul
Potrazuje 100,00
Teéaj  1,00000000 @ Meta | Maziv Dj. |Dragica Miofevic Saldo - (D) 100,00
Konto Duguje PotraZuje Vr.Dok. Vezni dokument Br.Likv. Mj.Tr. Dat.Knj. Dat.Dok. Dat.Dos. Ev.Broj | U/I PLU/I Model Poziv na broj
2200-0036 0,00 100,00 URA 258/01/1 01.05.2023 01.05.2023 01.05.2023 2385738
* - 0,00 0,00 URA 258/01/1 01.05.2023 01.05.2023 01.05.2023 -1

Kontni plan pozivate strelicom dolje i ENTER.
nicijalno ste pozicionirani na naziv konta, na tastaturi pritisnite * i zapocnite pisati dio naziva. U sljededi red se
oremjestate strelicom dolje




URA / IRA (F4) - Kliknite kad zelite poslati dokument u Knjigu Ulazninh/Izlaznih racuna radi obracuna

PDV-a. Morate biti pozicionirani u retku na kojem je knjizen Dobavljac/Kupac

o Eﬁlavna knjiga / Micronic d.o.o. @@@
Kod prijenosa u URU/IRU —— _ _ , ~
Sifranti Knjizenja Izvjesca Poslovne Bilance  Analize Manager Fomod '|Z
program Vam ponudi sve B % %
— [==] [==] L\‘_.
=& = = Porezi Konta U-I/RA
A\ .
Dokumenti Kontni pl Mjesto trodk Partneri Tedajna List
elemente racuna, klikom na OK' || sment | oninipian | weso oo | _porinei_| Tetaia st 1
. .o . e I =50 (. Predlosci . -
Odaberlte KﬂJIgU I \/rStU | | nll Ih- " EL ¢:q||_?—| CJ’°‘| Vrsta knj. |1 Vrsta dok. |1 Ra&un dobavljata tuzemstvo | (CTRL+FO) | Uvoz Izvoda Dohvati e-racun Info
AN : Vrsta Dok. |JRA | Opis [ULAZNI RACUNI SifPar. 1798 Globus Commerce Duguje 100.00
dokumenta u koju zelite poslati Potrazue 100,00
5 J p Originalni broj |1/1/1 Vezni dokument (br.ra&.) |258/01/1 Datum knj. Dj. |Dragica Miogevié ‘ . -
rfacun. Konto Duguje Potral | ZN0S racuna | 100,00 01.05.2023 tKnj.  DatDok. DatDos.  Ev.Broj | U/IPLU/I Model Po[~
»  2200-0036 0,00 PD.V. | 20,00 Datum dok. 01.05.2023 01.05.2023 01.05.2023 2385738
1400- 20,00 PD.V. (13%) | 0,00 |U1-05-2023 1 01.05.2023 01.05.2023 01.05.2023 2385739
4000- 80,00 PD.V. (5%) | 0.00 Datum dos. 01.05.2023 01.05.2023 01.05.2023 2385740
Ne podlijeze porezu... | 0.00 01.052023 T
...od toga nulta stopa | 0,00
|zdaci po Elanaku 22 | 0.00
v . Kfc. trodka | 1,000
Dokument koji je poslan u Knjigu Ti | n
v v, . ‘ ProknjiZi placanje | |
URA/IRA moze Dbiti proizvoljno
vizualno istaknut (Uredi). I




1ZV)ESTAJI

Kroz glavnu knjigu dostupno je mnostvo izvjestaja. Mozete im pristupiti prelazeci na tabove lzvjesca,
Poslovne bilance i Analize.

S /a Klasu - ako ne upiSete nista dobit Cete sve klase/razrede a za
TEen e Dale GV prikaz odredene klase / razreda upisite oznaku u to polje,.
p%?fwj K?'ﬂ/ Oznaka moze biti do 4 znamenke . npr 2, 23 ili 230
S e |
e Ispis bruto bilance - sintetickim kontima je stupanj analize 4

Ispis za vr. dok. M.T.
— 1

BL

Svaka klasa nova strana San Et

Suma samo klasa

o opo? za analitiku Kupaca/DobavljacCa koristite Bilancu kupaca |
e , "7 dobavijaca.

Ispis po datumu
* Dokume. Dospjeca Knjizenja

&2 Podedavanje Stampata | W OK




UVOZ IZVODA

U Glavnoj knjizi dodajte temeljnicu izvoda, upiSite osnovne podatke za zaglavlje — vrsta dokumenta,

datum i originalni broj. Potom kliknite na meni Knjizenja/Uvoz temeljnice i uvezite stavke izvoda kao
na slici.

® | Uvoz temeljnice —;";@;";x
r D kantiran
| = |15 | x Panisti | -Diuankanaz:!rama Interaktivna Braoj neproknjizenih izvoda = 316
Craturn 01299 Frethodni zaldo
Eraj izvoda Marvi zalda | n s |[ V’ e ]
i Uk. Duguie
Maziv tyrtke Uk. Patraduje 2) Mo =rod TF-E. S
: . : . k. stavaka Q.00 Stari izvod = |spis (F3] ‘ |
Kliknite za uvoz izvoda koji ste sl L=l e
p I’eth O d NoO p reuze | | U O b | | kU tXt ID_REC t ID_USR Pogledaju: | | | 1ZVODI @ F POTRAZLIE PHEQ -
3 1 15 : — 0.00 akR.00
Maziv Datum izmjene Vr . ’
d atOte ke . : 15 * =] 00131946000_001_20230101 02.01.2023 8:05 Te 0.00 448,00
3 15| Takazabri 2] 00131946000 002_20230102 04.01.2023 8:06 T 0.00 458,00
4 15 pristup =] 00131946000_003_20230103 04.01.2023 8:07 T 0.00 448.00
3 15 7 =] 00131946000_004_20230104 05.01.2023 8:08 Te 0,00 1.998 36
5 15 =] 00131946000_005_20230105 07.01.2023 8:39 T 0,00 488,00
7 15 Radna povriina |j 00131946000_006_20230106 07.01.2023 2:40 Ts 0.00 1.842.20
' ' ' ' H =] 00131946000_007_20230107 09.01.2023 855 Te 0.00 551 04
Odaberite izvod, kliknite na otvori | E 15 : « *
! 9 15 - =/ 00131946000_008_20230108 10.01.2023 &:11 Te 5.409,50 0,00 MICRONIC D.0.0.2A PR(
. / o v =] 00131946000_009_20230110 11.01.2023 8:20 Te
|Z\/Od ce bltl ucitan u prOgram, it ] 00131946000_010_20230111 12,01.2023 812 T
IeSBLGIENND 011 20230112 13.01.2023 8:14 T
@ r
Ovaj PC Naziv datoteke: |
Vrste datoteka: | Text datoteka v | Odustani |
@ | Chvor samo za Eitanje




Prilikom uvoza izvoda program kupce i dobavljace prepoznaje po IBAN-u.

Ukoliko je polje IBAN u partneru prazno program Ce prilikom uvoza izvoda upisati IBAN u to polje,
te je potrebno samo prvi put potvrditi kupca/dobavljaca.

Ubuduce Ce ih program sam prepoznavati.

Koje sve formate datoteka izvoda mozete uvesti u program pogledajte klikom na:

Kako uvesti izvod?



https://www.micronic.hr/kako-napraviti/kako-uvesti-izvod/

Program Ce automatski povezati uplate na izvodu koje je prepoznao po veznom dokumentu.
Takve stavke bit Ce vizualno izdvojene (opcija Uredi).

Ostale nepovezane uplate potrebno je povezatii zatvoriti u saldakontima na nacin da se
pozicioniramo na uplatu i na tipku F3 pozovemo saldakonte.

U primjeru na slici, plavo oznacCene stavke su one koje je program automatski povezao i zatvorio u
saldakontima.

Vrsta Dok. [IZ | Opis |Izvod ZABA Br.Dok. 100 | Datum |28.04.2023 Originalni broj |101-Z8 Valuta |[EUR | Tedaj | 1,00000000
Konto Duguje PotraZuje Vr.Dok. Vezni dokument Br.Likwv. Mj.Tr. Dat.knj. Dat.Dok. Dat.Dos. Ev.Broj | U/I Pl.U/T Model Poziv na broj
1200-4680 82,95 prd 6214-5843 V01 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480521

1200-2869
1200-3548
1200-2010
L3 1200-2010
1200-4290
1200-4169

EERG] 2 2287-18392 100 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480522 I
25549 ARG ERLLE 100 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480523
z 751 100 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480524
CERG Z 1239 104 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480525

Gz 545514428 100 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480526

e e e T |

g
3

50,73 rANEERTIY 100 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480527
.Er

1200-3286 22,30 AT V01 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480528

1200-3302 P¥E z 3618l Nepovezane stavke 100 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480520 1
1210-0145 0,00 323,60 008  28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480530 |
2200-0145 71,81 0,00 Z 4080323042 ' 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480531

1200-4762 ||| = s570-17970 100 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480532 1
1200-280: [ = 1456 100 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480533 1
2200-2800 [ = 01010723 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480534 U
2200-2019 50,00 0,00 2 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480535

1200-4352 [ Nz 5579-21740 100 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480536 1
1200-4321 [ ] = s40s-16828 100 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480537 1
1200-4543 ||| = ss+2-20340 103 28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480538 1
1200-4543 || G 33,18 5842-16068 100  28.04.2023 28.04.2023 28.04.2023 2480539 I



Zatvaranje stavki u saldakontima

Automatsko otvaranje | Proviera vezanih stavki H‘ﬁ Uredi H rex ostavke proizvodaca [ [FA2
i ™ il

~ Prikazane stavke _ _ _ _ Duguije
= = = ' . ' Saldo : 108,13 P
Konto Duguje Potrazuje Vr. Dok. Vezni dokument Mj.Troska Dat.Dok Dospijece  Originalni broj Broj zatv.  Zat. Model Poziv
1200-4466 33,18 0,00 FUS 6711/ 07.12.2022 Podetna temeljnica K-D 0 N
1200-4466 33,18 0,00 Fus  73so/| 1. Pozicionirajte Sena uplatu 06.01.2023 Poéetna temeljnica K-D 0N
1200-4466 33,18 0,00 FUS | enter::_ltm ije E.zt”?‘:'ée- Kad1o | g7.02.2023 s4s/Fmy1 0N
napravite dobit Ce broj
1200-4466 33,18 0,00 FUS : 07.03.2023 1238/FIN/1 0N
zatvaranja. /FIN/
b 1200-4466 0,00 108,13 IZ 28.03.2023 75- 7B 2473181 |N
1200-4466 33,18 0,00 FUS  1930/FIN W23 07.04.2023 1930/FIN/1 0N
1200-4466 33,18 0,00 FUS  2651/FIN/1 104 28.04.2023 05.05.2023 2651/FIN/1 0N
1200-4466 108,13 15.05.2023 15.05.2023 537 0N

2. Pozicionirajte se na racun Nﬂl
koji Zelite povezatl s uplatom |
klik na space (razmaknica).
Stavka ce dobiti isti broj
zatvaranja kao i uplata

S jednom uplatom mozete zatvoriti vise racuna. Svi racuni zatvoreni jednom uplatom imat Ce isti
broj zatvaranja.

ZLatvaranje stavke?




Obracun poreza

Obratun poreza ()

|zpiz

# Elran

Pine Provjerite izlazne/ulazne/sve racune koji ulaze u

|zpiz - obracun o )
o —- . obracunsko razdoblje PDV-a
O[Eza - * Sve  Ulaz o lzlaz e
- Evidenciia 0 trasbinama | obvezama
Qbrazac PDV-5
Qbrazac 2P
QObrazac PPO

Obratun po naplacenim od 01.03.2020
Opzeq izpiza
| Ograniéenje daturnam

|].;|;|EI'I.EI4.2EIES 15| [)u;|3EI.EI4.2EIEE 15
Obrazac POV-E. (& Od01.07.2013 ELJ
Do 01.07 2013

R azlika po pret. obracunu | 000
Obrazac zastavia : .

| Priprema datoteke za ucitavanje na ePorezna

Fodetavanje stampaca | ¢ ok | g

IIhoz uplata poreza

+ | Pdy pn uvozu u periodu
[Id:|EI1.EI1. 21 15 Do: |3III.EIE. 21 19

Fodaci za e-Pareznu

|zpostava 3421

Mijesto SPLIT

liza - bez broja ||:|5._|E|jc:_é.,

Broj - ulice 123
Obracun zaztavio  ime; |.-'-‘-.r'|ita

Frezime: |Earknvié




FAKTURIRANJE USLUGA

lzrada racuna bez robno materijalnog knjigovodstva.

U polju Vrsta dokumenta na enter otvorite izbornik dokumenata te odaberite vrstu dokumenta

primjerice FUS(Faktura Usluga).

U polju broj dokumenta sljededi broj racuna Ce se automatski upisati kad snimite racun.

U polju sifra partnera pritiskom na ENTER dobit Cete sifrarnik partnera.

Popunjavate ostala polja zaglavlja (datumi, konto, protu-konto, vrsta knj

Ako je dokument definiran za knjizenje u financijsko i URA/IRA ne pojav

konto i knjige IRA.

Ako na istom racunu fakturirate vise usluga, na F9 (dodaj) otvorite novi

ige i vrsta dokumenta)

juju se polja vezana za

red u tabeli u kojoj definirate

koliCinu i cijenu usluge, automatski se otvara prazno polje za upis teksta.

U polje napomena mozete napisati tekst po zelji. Ukoliko imate napomene koje se stalno ponavljaju
otvorite in U meniju Predlosci napomena i priizradi racuna ih na enter pozovite u racun.



Ovdje upisujete opis usluge (tekst
nije ogranicen brojem redaka).
Tabulatorom se prebacujete na
tabelu u kojoj upisujete vrijednost
usluge - kolicinu, cijenu, rabat i
porez.

Micronic d.o.o. m
- paum s o Datoos. [u8.05.202 08.05.2023

08.05.2023

ot [uat - e e eowermapei |vome 3 |wdam 17

Usluga ugovornog odrzavanja servisnih uredaja




RazliCite usluge mozete definirati u Sifrarniku usluga te ih pomocu sifre pozivate prilikom izrade
racuna.

Dodaj (FS) ‘B Pristup (F12) H{IEE’E:*
Sifra | MNaslov 1.M. Cijena Valuta Tetaj Konto  T.Br. POV, [=]
b 00001 Usluga najma kom 199,08 EUR 1,00000000 7504- 0 2500
00002 Qdriavanje software kom 26,54 EUR 1,00000000 7502- 0o 2500
00003 Usluga nodenja kom 0,13 EUR 1,00000000 0 - 0 2500
Vrsta dok. FUS | Broj dokumenta |2815 MT | -
Prodajna vr. : 0.16
Sif.Part 80 | Partner |Micronic d.o.o. ‘F’-]- 930 | PDY.: non3
Naziv P.J. |POSLOVNA JEDINICA Osnovica 0,13
Ispuruﬁiti| ~ | Datum (15.05.2023 ‘Dat.[}us.| i ‘Dat.[ms. 15.05.2023 | Dat.knj. |15.05.2023 ‘
Dat.Isp. |15.05.2023
Valuta |ELIR Teﬁaj| 1 |U_] I - |Kﬂntﬂ |12[][]- |Fmtu.|mntﬂ 7000- |‘u’r.knjige 1 | Vr.Dokum. 1 ‘
komentar |
Nocenje u objektu Wild West Kalicina J. Cijena Fah Parez[x] AT
00003 | 1,000 kom | 0,130 | 0,000 | 25,000 |
lznoz por.
| 0,03
e N Ukupni izrnos
X Upisite Sifre ili na enter | 0,16
pozovite Sifrarnik usluga

Napomenal! Sifra usluge se aktivira u parametrima



PodeSavanje temeljnice dokumenta FUS za fakturiranje usluga te podeSavanje za knjizenje u knjigu
URA/IRA

Vrsta knjige 1 Wrsta dok. | E® Kopiraj |
Prodajna vrijednost |+UKUPNO+UKUPNO_BP

Iznos P.D.V. -a +UKUPNO_POR

Iznos P.D.V.-a (10%) +UKUPNO_POR10
. B Kopiraj | Iznos P.D.V.-a (5%) |+UKUPNO_PORS

X brisi | EERDE
Multa stopa

Pristup {Fllj +
Duguje o
+UKUPNO+UKUPNO_BP
PotraZuje

TETEPHO —-Prodajna vrijednost
UEUPNC BF -Prodajna vr.bez PDV

UEUPHNO POR -Iznos poreza viZa stopa
UKUPNC POR10 -Iznos poreza srednja sto
UEUJPHC PORS -Iznos poreza niza stopa

TEITPHO -Prodajna vrijednost
UEUPNC BF -Prodajna vr.bez POV

UEUPNC POE -Iznos poreza viZa stopa
UEUFNC POR10 -Iznos poreza srednja stopa
UEUPNC POES -Iznos poOreza niza stopa

IZN OSHN V -Osnovica visa stopa

IZN CSHN 5 -Osnovica srednja stopa

IZN OSHN N -Osnovica niZa stopa

' Pregled | Pristup Pregled  Pristup  Temeljnica ] URA/IRA




Detaljnije o financijskom knjigovodstvu i poreznim evidencijama procitajte na:

Cesta pitanja

Kako napraviti



https://www.micronic.hr/cesta-pitanja/
https://www.micronic.hr/kategorije/kako-napraviti/opcenito/

Obratite nam se s povjerenjem

% 021/468-001

prodaja@micronic.hr

WEBSITE

www.micronic.hr




