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Zakljuéak godine

NOVA POSLOVNA GODINA

Pokretanjem programa u novoj poslovnoj godini aktivha je nova poslovna godina 2015.
Odabirom poslovne godine 2014 pristupate svojim podacima (program ih pamti i uvijek se
mozete vratiti u prethodne godine). MoZete knjiziti sve potrebne dokumente i inventuru u
prosloj godini istovremen sa radom u novoj poslovnoj godini.

Za nesmetan nastavak rada u novoj poslovnoj godini dovoljno je samo prenijeti donose iz
2014 te normalno nastaviti raditi — jako bitno za sve korisnike koji imaju kase i one koji zele
odmah izdavati izlazne dokumente u 2015. Donos koji ste donijeli mozZete n puta ponovo
donijeti iz 2014.

Arhiviranje je uvijek potrebno i preporu¢ujemo bez obzira $to program dozvoljava rad u vise
poslovnih godina istovremeno.

ULAZ / KNJIZENJA / ZAKLJUCIVANJE

ZAKLJUCI - PRENESI DONOS U NOVU POSLOVNU GODINU - opcija ZAKLJUCI prenosi
inventurno stanje u novu poslovnu godinu. Otvara se prozor sa poCetnim datumom nove
poslovne godine i praznim poljem za definiciju dokumenta donosa. Tipkom ENTER dobit ¢ete
listu definiranih dokumenata. Obiéno se za donos koriste dokumenti INV i INM, odnosno
dokumenti koji u svojoj definiciji imaju oznaku DOKUMENT DONOSA.

Prenos stanja j
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ZAKLJUCAK NE UTJECE NA PODATKE U 2013, SAMO PRENOSI STANJE SA
ZALIHA PRETHODNE GODINE U DOKUMENT DONOSA NA 01.01.2014.

Za rad u tekucoj 2015 godini potrebno je samo na glavnoj masci programa ODABRATI
poslovnu godinu 2015. U slu¢aju naknadnih izmjena inventure i stanja u 2013 donos moZete
ponovno prenijeti n puta na isti nadin - opcija ZAKLJUCIVANJE kreira dokument
donosa/pocetnog stanja u nhovu poslovnu godinu.

SAVJIET

Ako Zzelite odmah poceti raditi u tekucoj godini uz istovremeno knjizenje u
PRETHODNOJ godini koristit ¢ete opciju ZAKLJUCI da Vam prenese dokument donosa sa
trenutnim stanjem a promjenom poslovne godine radit ¢ete u obje poslovne godine
istovremeno. Kada rijesite stanje u 2014 ponovno pokrenite opciju ZAKLJUCI i kreirajte novi
dokument Donosa sa 01.01.2015, a dokument koji ste veé napravili ponistite tako da imate
samo jedan dokument Donosa.

Uskladivanje robnog i materijalnog knjigovodstva -
za veleprodaje i maloprodaje koje vode robne
kartice

U meniju KNJIZENJA opcija ZAKLJUCIVANJE dobit éete tabelu s artiklima i

knjigovodstvenim stanjem. Inicijalno su prikazani svi artikli na zalihama bez obzira na

njihovo stanje, a moguce je odabrati prikaz zaliha vecih, jednakih ili manjih od 0.

Tipkom F7 — SUMA dobit ¢e te usporedno vrijednost knjige popisa i vrijednost zaliha na

inventuri. Ukoliko se vrijednosti ne slaZzu potrebno je :

1) Servisirati zapisnike — ULAZ, meni KNJIZENJE, opcija SERVIS CIJENA,
oznadite SERVISIRANJE ZAPISNIKA.

2) Servisirati zalihe - ULAZ, meni KNJIZENJE, opcija SERVIS CIJENA, oznadite
SERVIS ZALIHA.



Kurnuliranie po danima |'|_ [w Zapisnici imaju datum dokumenta
—Zapizhik o promijeni cijena
[~ Servisiranje zapisnika [ Izbridi stare zapizhike

IZW—\-Zapis.u:u pron, cif. wip. autom, j IZV.-'—\-Zapis.u:u pro, cif. wip. autom, j

—Mivelacia nabavne ciene
[~ Servisiranje nivelacija [ 1zbridi stare nivelacie

INNE-NiveIaciia nabavne cijgne xj INNE-NiveIaciia nabavhe cijgne \j

[T Servis zalha Oarani¢enje datumom [~ |1 7122014

[~ Porigti zalhe Provijer nabavre ciene [

Z |




Knjizenje inventure

Za veleprodaje i maloprodaje koje vode robne kartice

2] Zakljuéivanje = =
Prika3i = Y : =
et % >

¥ < B g Termninal | nv-razlike [F3)) Ylastitar.| Suma [F7) lspiz (F&)| Dodaj (FI)) Priztup [F12]
% Prepii [F5) | 46 Ponisti [A-FS)| Sortiranie £ & Zakliugi
Sifra |Na2iv |-J.M. | K.oligina |Inventurna ko, |I:iiena |BarK|:n:|| ~

|| 0001003 MB EPax 3YBM-L, SCK370, AT k.0 b 125,000 100,000 100,00

|| 0001003 MB EPci 3VBM+, ATA k.0 4,000 4,000 10,50

|| 0001057 test 11,000 10,000 15,00

|| M07013 HDD SEAGETE 5T380211045,805-4 kom 1.000 1.000 220,00

|| 0203151 MEM DDR3 4GB 1600MHZ KING ko 1.000 1.000 267,72

|| 0203170 MEM S0D DDRZ 2GE B67Mhz KIN | kom 1.000 1.000 211,61

|| OB01206 CPU INT Celeron G1810 k.0 1.000 1.000 308,27

|| OV0B03E TIPKO. GEMIUS SLIMSTARTIO k.0 2000 2000 6324

| OV06132 MS LOG M30 k.0 8,000 F.nnn 58,31

|| 0710019 KB LOG K120,0EM k.0 5000 4,000 013

|| 0903068 MON 22 LG 22EN335-8 Full HD k.0 1.000 1.000 825,59

| 0309745 MON 13 5M LS13C150F5 k.0 1.000 1.000 £29,03

| 0303150 MON SAM 522C180NS/EN, 218" KON 1.000 1,000 B5E.68

|| 1101042 POS STAR TSP143 USB termalni k.0 1.000 1.000 1.06E.00

|| 1101060 POS PRN SM SRP-150UG k.0 1.000 0,000 850,00 y

Inventurne razlike
Datum- 31122014 & 0K | % Oitka |
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¥ Sye " Megativhe (" Pozitivne

U kolonu INV.KOLICINA upisuijete stanje po inventuri.

PREPORUCAMO prije upisivanja odabrati opciju F5-PREPISI, automatski ¢e se
u kolonu inv.stanje prepisati knjigovodstveno stanje. Ovim odabirom
pojednostavnjujete upis jer upisujete inventurno stanje samo kod onih artikala
gdje je ono razliCito od knjigovodstvenog.

ALT+F5 - PONISTI - koristite samo ako Zelite ponistiti cjelokupno upisano
inventurno stanje

Tipkom SUMA - F7 dobit ¢ete obraCun knjigovodstvenog i stvarnog inventurnog
stanja te razliku.



UNOS INVENTURNOG STANJA

Dva su nacina unoSenja inventurne koli€ine - pronadite artikl po nazivu, bar kodu,
kataloSkom broju, pritisnite tipku F9 - DODAJ i upisite koli€inu. Isti artikl moZete
pozvati viSe puta — ponovno F9 i upisite koli¢inu pronadenu na zalihama, program
¢e automatski zbroijiti sve uneSene inventurne koli€ine.

Osim tipkom F9-DODAJ inventurno stanje knjizite i tipkom F12 — PRISTUP gdje
upisujete koli¢inu inventurnog stanja, te prilikom slijede¢g unosa unosite novu,
ispravljenu koli¢inu. Program u ovom nacinu unosa nece zbrojiti uneSenu koli¢inu
sa prethodno upisanom koli¢inom ve¢ prihvatiti koli¢inu koju upiSete.

Osim ovog naCina unosa inventurne koliCine direktno u  opciji
ulaz/knjizenja/zakljuCak godine iste moZete unijeti i kroz neki priviemeni
dokument u ulazu — (npr. dok. Il — dokument koji otvorimo u ulazu i stavimo da
ne azurira niti zalihe niti knjigu popisa niti se knijizi u financijsko).
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Nakon Sto unesete cijelu inventuru u pomoéni dokument Ill — unutar samog
dokumenta desnim klikom na stavke odaberite opciju 'Prenesi u inventurnu
koli¢inu'.

Odaberite na¢in unosa koji Vam odgovara.

Nakon Sto unesete inventuru nikako ne pokretati brisanje artikala kojih nema u
tekucoj godini. Kada ste upisali sva inventurna stanja tipkom F7-SUMA dobit ¢ete
usporedno vrijednost zaliha u skladiStu - knjigovodstveno stanje skladista,



vrijednost po knijizi popisa, vrijednost proknjizene inventure - stvarnog stanja te
inventurnu razliku izmedu knjigovodstvenog i stvarnog stanja inventure.

Tipkom F8-ISPIS izlistat cCete upisano inventurno stanje sa iskazanim
knjigovodstvenim i stvarnim stanjem, viskovima ili manjkovima po svakom artiklu
te vrijednosno za ukupne zalihe. Moguce je posebno izlistati manjak i viSak
oznacgavanjem opcija na prozoru ispisa.
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Kada su sve radnje oko uskladenja i knjizenja inventurnog stanja obavljene tipkom F3-
KNJIZENJE proknjizit éete inventuru - stvarno stanje proknjizit ée se na zalihe uz
istovremeno knjizenje inventurnih razlika u materijalnom. Inicijalno je otvoren dokument INM
ili INV (ovisno da li se radi o maloprodaji ili veleprodayji).



KnjiZzenje inventure
Za maloprodaje koje ne vode robne kartice

Inventuru u maloprodaji u kojoj se ne vode - nisu bithe robne kartice, knjizite u opciji
ZAKLJUCAK / MALOPRODAJA. Pronadite artikal, upiite inventurno stanje u odgovarajuée
polje, pokrenite opciju F3 — INVENTURNE RAZLIKE. Prvo odabiremo dokument — dobit ¢ete
listu definiranih dokumenata i odaberite dokument IZM (ako ga nema otvorite novi dokument
npr. IZM, vazno je definirati da je dokument ulazni, da ima negativan predznak, da azurira
zalihe ali ne ulazi u knjigu popisa).

Ovim dokumentom ce se proknjiziti izlaz u robnom knjigovodstvo (razlika ulaza i inventurnog
stanja) koji nije bio knjizen tokom godine. Nakon toga idete na zakljuCivanje te poslovne
jedinice.



