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UvOD

...................... «KIS 4 WIN - Knjigovodstveni Integralni
Sistemi su visoko profesionalne interaktivne WINDOWS aplikacije
namijenjene  kako profesionalnim knjigovodama tako i
menadZerima jer pored svih Zakonom propisanih izvjeS€a i
obrazaca sadrze mnoStvo pregleda, izvjeS€a i grafickih pregleda
poslovanja dragocjenih za poslovne odluke.

Pojedini programski moduli u cjelini rade kao jedna jedinstvena
aplikacija u kojoj se jedan podatak knjizi samo jedan put.

KIS je raden u skladu sa svim pozitivnim Zakonskim propisima i
MRS, rezultat je viSegodiSnjeg iskustva rada u struci sa vise stotina
zadovoljnih Korisnika. «.eeeeeeeseeenreinreeenresnscenncenns

OPCE UPUTE

PREGLED I KRETANJE U LISTI

Kada je na ekranu lista, primjerice - lista dokumenata - za kretanje
po listi koristite strelice gore, dole, lijevo ili desno, tipke CTRL i
END za pozicioniranje na kraj liste t¢ CTRL i HOME za pocetak
liste. Takoder mozete koristiti i kliznu traku sa desne strane prozora
za pomake gore 1 dole te kliznu traku na dnu prozora za pomake
lijevo 1 desno.

PRETRAZIVANJE

Pretrazivanje na nivou Citavog programa je univerzalno, potrebno je
pozicionirati se na stupac — originalni broj, partner, datum, naziv
artikla ili bilo koji 1 poceti pisati. Program ¢e automatski izdvajati
sve podatke iz liste koji sadrze zadani kriterij za traZenje. Npr. ako
pretrazujete po nazivu artikla poCnete pisati naziv i program vam
automatski izdvaja samo one artikle koji po€inju sa unesenim
slogom — kriterijem za traZenje.
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Moguce je pretrazivati i za odredeni slog unutar naziva (npr.
TraZimo artikl 'Minolta 1100 a prilikom pretrazivanja unesemo
*1100 1 pritisnemo enter , u ovom slu€aju * zamjenjuje bilo koji
tekst prije unesenog sloga).

Pretrazivanje je identi¢no i za bilo koji drugi dio programa.

Jo$ jednom naglaSavamo da pretrazivati mozete po bilo kojem
podatku — stupcu vidljivom na ekranu.

TRAZENJE PO DUPLOM KLJUCU - moguée je na zalihama
pretrazivati po duplom kljucu, zadati unutar naziva ili Sifre da
program izdvoji artikle po dva kriterija. Potrebno je zadati prvi
kriterij za traZzenje npr. unutar naziva ukucati *CIJEV i program ¢e
izdvojiti sve artikle koji unutar naziva sadrze zadani kriterij. Da bi
pretrazivali po dodatnom kljucu potrebno je stisnuti tipku SHIFT 1
strelicama se pomaknuti na polje po kojem Zelite traziti — npr
pomaknuti se na naziv i upisati *BAKRENA te ¢e se na zalihama
izdvojiti artikli koji sadrZe oba kriterija za traZenje.

BRISANJE

Za brisanje koristite tipku DELETE. Brisanje je moguce samo
ukoliko nije postavljena autorizacija — ogranicenje nivoa pristupa u
menije.

KORISTENJE KRATICA

Ukoliko je na nekom dugmetu napisana 1 kratica (shortcut)
primjerice DODAJ F9 identi¢nu stvar pokrecete klikom na dugme
lijevom tipkom miSa ili direktno tipkom F9.

PROZORI
U desnom kutu naslovne trake svih prozora nalaze se tri dugmeta

[E3Kis 4 win Pl 3

1. Prvo dugme znaCi minimiziraj prozor, prozor viSe nije
aktivan na ekranu, vidite ga u statusnoj liniji WINDOWSA.
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Klikom na minimizirani prozor u statusnoj liniji dobit ¢ete ga
ponovno na ekranu.

Minimizirani prozor viSe nije na ekranu, ali se program i dalje
izvrSava. To je razlika izmedu minimiziranja i zatvaranja prozora.

2. Drugim dugmetom povecavate ili smanjujete prozor.
Prozor mozete povecati dvostrukim klikom na naslovnu traku -
plava traka na vrhu prozora.

3. Tre¢e dugme je ZATVORI - gasi prozor., njime prekidate
izvrSenje programa.

POKRETACKI PARAMETRI - ukoliko radite preteZito u jednom
dijelu programa dobro je radi lakSeg ulaza podesiti pokretacke
parametre kojih ima dvije vrste — Pokaziva¢ (IxShow — samo Ce se
pozicionirati na odredeni modul) ili Pokreta¢ (IxXRun — pokrenut ¢e
modul) .

Svaki modul i opcija unutar programske aplikacije ima svoj broj, da
bi ga vidjeli potrebno je rasiriti masku glavnog programa udesno te
¢e se pored klju¢a za promjenu autorizacijske Sifre prikazati broj
modula.

Nakon toga za definirati pokretacki parameter desnim klikom miSa
na ikonu KIS IB dobit ¢ete prozor sa opcijama, odaberite properties,
tabelu shortcut 1 u polje target dodajte IXRUN=27 (primjer za
pokretanje modula SkladiSte, opcija Izlaz). Nakon toga prilikom
ulaska u aplikaciju program ¢e automatski pokrenuti modul Izlaz
unutar SkladiSta.

Ako ste umjesto Run definirali Show nece se pokrenuti Izlaz nego
¢e se pozicionirati na tu opciju.
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Poslovna godina Modullx 25 g
2007 > é

K15, Ver (ver 1.32) SOL
FINANCIISKD KNJIGOVODS TV

OPCI POSLOVI

POREZNE EVIDENCIE
MALOPRODAJA->MALOPAODAIA
SKLADISTE > Compulers)

CARINSKD SKLADISTE > Carinsko skladite
SERVIS>Senis

POGON-SPOGON 1
UGOSTITELISTYO >uga

KOMUNALND

SIFRARNICI

SISTEM

oooppoooOOD

General  Shortout IComDat\biIity

% Kis I
P

Target type: Application

Target location: Sglraz kis

Target: IE \Sgkraz kishKIS. exe [xRUM=25

Start in: IC \Sghraz.kis

Shartout key: INUne

Rur: INormaI window J
Camment: IK\S I8
Find Target... | Change lcon. Advanced... |

ak. I Cancel Apply
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AKTIVIRANJE MENIJA - IZBORNIKA

Sifranti  Enjienja  lzvieiéa Pomoé

Ispis [F2) | Daodaj [F3) | Pristup [F12]| M2 Dokumenti | M
[<sui> 5w [

Vr.Dok.lM.F’I.lDriginaIni biroj |§ifra |Partner |Dat.kni. |Datum |;|
I Juwe 956 571 WE MIL 07.01.2004 | 07.00.20
I uwe 571 WE MIL 07.01.2004 07.00.20
I Juwe 571 WE MIL 07.01.2004 07.00.20
I Juwe TBZ M 5AN 07.01.2004 07.00.20
| uwr 571 WE MIL 09.01.2004 08,0120
| |Fov TEZ M BAN 09.01.2004 08,0020
| uwr 571 WE MIL 12.01.2004 12.00.20
OGS TBZ M 54N 12.01.2004 12.00.20
| uwr 571 WE MIL 1301 2004 130 20
I uwe nog2 1345 COROMA COPY 13.01.2004 13.00.20
I uwe 17 1221 GRAFOPLEX 09.01.2004 09.00.2(
I uwe 37ED 571 WE MIL 13.01.2004 13.00.20
I uwe 4716 571 WE MIL 15.01.2004 15.00.20
I uwe 4345 571 WE MIL 14.01.2004 14.00.20
I Juwe 4557 571 WE MIL 14.01.2004 14.00.20
| uwr E2235 THZ M 54N 14.01.2004 14.00.20
| |Fov TEZ M GAN 14.01.2004 14.00.20
| uwre el TEZ M BAN 16.01.2004 | 16.01.20 _
KN _>l_I
Preqgled I Fristup IM‘

SIFRANTI, KNJIZENJA, 1ZVIESCA 1 POMOC su meniji ili
izbornici. Aktivirate ih pozicioniranjem 1 klikom na miSa, ili
pritiskom na funkcijsku tipku F10.
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SISTEM

5] PODUZECA
@3 PARAMETRI
(=] SERVERI
@] AUTORIZACHA

PODUZECA
U poduzecima odabiremo i unosimo pravne osobe — poduzeca i
obrtnike koje Zelimo otvoriti u aplikaciji.

Maziv poduzeca Micronic d.o.0.

Fiegistarski podatci |Infc-rrnati-5ki ingeniening i knjig. uziuge

Adresa |Skradinska 13

Grad |21000 Spit

Mat. broj / Sifta diel. |00131345 6201
Telefon |4BB-DD1 . 468-002, 465-003

Telefax |468-003

E-bail |pl0daia@micronic.hr

Zira raéun 1 |2SSDDDD-1 101214955

Ziro ratun 2 |

Temeljri kapital ... |Temelini kapital drudtea 22 400,00 £n

Tip kniigowadstva [ pjagen u cielosti. MBS DB0035541 Sud upisa Trg
* Poduzede

|sud Split. Elanovi uprave llijana Janjic i lgor

" Dbrtrik |J
anijié.

01 g, |33489773107

Pregled Pristup ‘

Podatke o pravnoj osobi upiSite u za to predvidena polja. Kod
otvaranja viSe poduzeca program ¢e Vam ponuditi da prenesete
Sifrarnik artikala, Sifrarnik partnera, Sifrarnik dokumenata i1 kontni
plan iz ve¢ otvorenih poduzeca.
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PARAMETRI

Ova opcija je dio SISTEMA. U PARAMETRIMA se definiraju
postavke koje nisu vezane za dokumente ve¢ za opceniti nacin rada
aplikacije.

& sistemska podesavanja

Opdenito 1 Rabni dokumenti 1

T.Br. [sistemskil 0,000 Iv Vidijva kolicina kod inventure
v Vidljva ciena na zalihama
Puarez ha dobit 30,00 %

[ Klizna pretrafivanie bar koda

Yaluta Kn [~ Proviera ispravnosti EAN-a

L ,?— [™ Auto osviefavanis
ol Aeimeity (ERIER B g o ety (e s rmenesial | EIEE]

Limit unosa ifre Automatsko snimanije nakon izmjens
Panera od / do |1— {10000 W Ulaz [ lzlaz
Aurtikli pe ¥ Fin

0 ...
i & do/dof0DD [399
Grupi r ,7
Analitika konta
od/do il |E

X Otkai | ' 0K ‘

Periferi\aJ Kanta | Kanta 05 iSIJ lzpiz \zvie§éa] |spiz raEunaJ

Sistemska podeSavanja

Opcenito  Robni dokumenti

|zlazi Ulazi

[v Widiive nab.ciene [ idiivva kolona ISPORUEA u ulazu

v idiiv RABAT 2 [ Widliv Lbr. | iegovi podatei u ulazu

[ Widljiva trofarina [ Auta zadudivanis

¥ Vidiiva kelona ISPORUKA [~ Kontrala minusa || [ Auto servis ciiena vezarih ulaza

[V Priienos rabata na slisdedu stavku Iv Widiiva kolona Nabavne ciiene | marze
[~ Dopusti ciieru 0 Swi N

[v Upozorenje kod ulaska u minus koligine I Brisanie rezervaciia nakon transfera

[~ Upozorenie kod ulaska u minus rezervacie Iv Otkazivanie rezervaciia nakon tanstera
[ Unos pakovanja [ Prilenos priivlishog korisnika ked tranzfera
[~ Dopusti unos preke maksimalnog rabata [ “idliva kolona sekundame koliéine
Kantrola kreditnog limita v Kontrola duplog unosa

|Dokumenti kaji auriraju zalihe j Iv Vidljiva kolona Cijgna +4- porez

Dokumenti na kaje kreditni limit ne utjece

X Oteasi | W OK |

Perifenja

Fonta | Konta 05151 | |spis izviedca | |spis racuna
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AUTO ARHIVIRANJE - automatsko arhiviranje prilikom
pokretanja aplikacije, broj kopija

TARIFNI BROJ (SISTEMSKI) - inicijalno je upisan tarifni broj
0 koji je inicijalno definiran u Sifrarnku poreza kao opc¢a porezna
skupina (trenutno 23%).

POREZ NA DOBIT - definira se postotak poreza na dobit radi
izrade zavrS$ne temeljnice

LIMIT UNOSA SIFRE PARTNERA I ARTIKALA omogucava
definiranje limita unosa za pojedine dislocirane poslovne jedinice
tako da odredimo da jedna poslovna jedinica unosi Sifre npr. do 100
a druga od 101 do 200 tako da se Sifrarnici artikala 1 partnera ne bi
poklopili ako to ne Zelimo.

Kod sloZenih sistema koji imaju dislocirane jedinice postoji
mogucnost da se unos artikala u pojedine grupe veZze za konkretnu
lokaciju ili obratno da odredena lokacija ne smije unositi artikle u
definirane grupe- za ovu opciju potrebo je oznaciti POLJE INV
pored oznake grupa.

Moguce je aktivirati automatsko snimanje nakon izmjena
odredenog broja stavki unutar ulaznih i izlaznih materijalnih i
financijskih dokumenata.

VIDLJIVA KOLICINA KOD INVENTURE - inicijalno je
oznaceno potvrdno, ako iskljucite ovu opciju onda kod unoSenja
inventurne koliCine (stvarne) nece biti vidljiva knjigovodstvena
koli¢ina.

VIDLJIVA PRODAJNA CIJENA NA ZALIHAMA - inicijalno
je oznaceno potvrdno,ukoliko iskljucite ovu opciju na zalihama ¢e
biti vidljive MPC I VPC definirane u Sifrarniku, a nece se vidjeti
cijene definirane po ulaznim dokumentima — kalkulacijama.

STANJE NA ZALTHAMA (KOLICINA+/-REZERVACIJA) —
aktiviranjem ove opcije u prikazu zaliha kod knjiZenja ulaznih i
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izlaznih dokumenata dobit ¢ete kolonu STANIJE koja prikazuje
koli¢inu na zalihama umanjenu ili uve¢anu za rezervaciju. Mozete
birati:
¢ ( - nema kolone stanje,
¢ |- rezervacije umanjuju raspoloZivo stanje na *zalihama.
e -1 rezervacije uvecavaju raspoloZivo stanje na zalihama.
Stanje na zalihama se ne mijenja, samo dodatni stupac
raspoloZivo stanje.

VIDLJIVE NABAVNE CIJENE KOD IZDAVANJA RACUNA
- aktivira se ili deaktivira prikaz zadnje nabavne cijene u stupcu na
zalihama prilikom fakturiranja.

VIDLJIV RABAT 2 KOD IZDAVANJA RACUNA - aktiviramo
novu kategoriju za dodatni rabat na osnovni rabat (rabat na rabat).
Na racunu se ispisuje Rabatl 1 Rabat 2. Ako opcija nije aktivna tada
se na obrascu izlaznog racuna ispisuje samo jedan stupac osnovnog
rabata.

VIDLJIVA KOLONA ISPORUKA U ULAZU /IZLLAZU - ovo
polje aktiviramo kada imamo situacije da Zelimo evidentirati
isporuku po primjerice ponudi, otpremnici ili narudzbi prije nego li
je pretvorimo u racun/primku. Tada prije transferiranja ponude ili
bilo kojeg drugog dokumenta u racun u kolonu isporuka unesemo
koli¢ine koje su izdane. Transferom tada nastaju dva dokumenta —
dokument npr. izlazna faktura sa izdanim koli¢inama i jo§ jedan
dokument ponude na kojoj su preostale koli€ine za isporuku.

VIDLJIVA TROSARINA KOD IZDAVANJA RACUNA -
aktiviranjem ove opcije dobijemo dodatnu kolonu troSarine.
TroSarine se definiraju u Sifrantima poreza.

KONTROLA DUPLOG UNOSA - aktivira se ili deaktivira
kontrola duplog unosa unutar ulaznih dokumenata - ako je aktivna
program ¢e Vas upozoriti kada unutar istog dokumenta unesete isti
KIS4-WIN 12



artikl. Moguc¢nosti su OK (prihvati), OTKAZI (izbrisi dupli unos) i
POKAZI (pozicioniraj se na stavku koja je ve¢ unesena). Ukoliko
ne aktivirate ovu opciju nema upozorenja.

VIDLJIVA KOLONA CIJENA +/- POREZ - Aktiviranjem ove
opcije dobit ¢ete dodatnu kolonu na zalihama kod knjiZenja ulaznih
i izlaznih dokumenata, u maloprodaji ¢e prikazivati cijenu
umanjenu za PDV, a u skladiStu cijenu uvecanu za PDV. Cijena je
sa zaliha, pored ovoga 1 dalje se prikazuju MPC 1 VPC uneseni u
Sifrarnik.

VIDLJIVA KOLICINA NABAVNE CIJENE I MARZE —
inicijalno je oznaceno potvrdno, ukoliko iskljucite ovu opciju
kolona nabavne cijene i marZe ne¢ biti vidljiva prilikom knjiZenja i
pristupa u ulazni dokument.

DOPUSTI CIJENU 0 KOD IZI1.AZA daje mogu¢nost da na izlazu
fakturirate stavku sa cijenom 0, ako ne aktivirate ovu opciju tada
Vam program nece dopustiti fakturiranje sa cijenom O.

UPOZORENJE KOD ULASKA U MINUS KOLICINE —
dopusta fakturiranje u minus ali daje prozor sa upozorenjem
prilikom ulaska u minus koli¢ine, naravno ukoliko je dopuSten
ulazak u minus.

UPOZORENJE KOD ULASKA U MINUS REZERVACIJE -
dopusta fakturiranje u minus ali daje prozor sa upozorenjem
prilikom ulaska u minus rezervacije, naravno ukoliko je dopusten
ulazak u minus.

UNOS PAKOVANJA U IZLAZU- ako Zelite za neki artikl unijeti
njegovo pakovanje onda koristite ovu opciju, a program sam
razduZuje jedini¢nu koli¢inu. Npr. Imate artikl pivo, gajba sadrzi 24
boce. Unutar artikla unesete pakovanje od 24 boce, u paramterima
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pokrenete ovu opciju i kad radite racun upisete 1 kom, a program
razduzuje 24 boce.

DOPUSTI UNOS PREKO MAKSIMALOG RABATA - za svaki
artikal moguce je definirati max rabat, ako ova opcija nije aktivna
tada prilikom fakturiranja program nec¢e dopustiti unos rabata veceg
od definiranog, ako je opcija aktivna moguce je definirati 1 veci
rabat od definiranog u polju max rabat.

BRISANJE REZERVACIJA NAKON TRANSFERA - nakon
transferiranja dokumenata koji azuriraju polje rezervacije u fakturu
izbriSe se dokument rezervacije 1 automatski ukida rezervacija.
OTKAZIVANJE REZERVACIJA NAKON TRANSFERA -
nakon transferiranja dokumenata koji aZuriraju polje rezervacije u
fakturu ne izbriSe se dokument rezervacije ve¢ se samo polje
rezervacija na nivou zaliha otkaze.

KONTROLA KREDITNOG LIMITA -

Moguca je kontrola kreditnog limita na temelju svih dokumenata ili
samo onih koji azuriraju zalihe, rezervacije, te zalihe 1 rezervacije.
Kad je kontrola limita na temelju svih dokumenata tada je
nemoguce napraviti ponudu (to je recimo dokument koji ne aZurira
zalihe) za partnera ¢iji je limit prekoracen. Kreditni limit se
odreduje u Sifrarniku partnera. Druga opcija kontrole limita se
odnosi na sve dokumente koji azuriraju zalihe npr.izlazne fakture tj.
nemoguce je fakturirati robu partneru ¢iji je dug veéi od limita
unesenog u dotiCnog partnera.

Moguce je i upisati kratice dokumenata koji ne utjeCu na kreditni

limit. Primjer gotovinski racuni u izlazu.

AUTO ZADUZENJE - nakon aktiviranja ove opcije moramo u
poslovnim jedinicama podesiti parametre.

U onoj poslovnoj jedinici koja nema zalihe nego ide u minus
prilikom prodaje (MO1) definiramo onu jedinicu iz koje ¢emo raditi
automatsku  meduskladiSnicu  (VO1). Jo§ definiramo vrstu
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dokumenta i1 S$ifru partnera na koji ¢e se automatski formirati
meduskladiSnica npr SUV sa koli¢inama koje su otiSle u minus u
navedenoj poslovnoj jedinici MO1. Jo§ moZemo uvjetovati transfer
dokumenta SUV tako da automatski iz dokumenta SUV dobijemo
dokument UMS - interni ulaz u maloprodaji.

{2] Poslovne jedinice

Analitika I
Prosijeéne ciene r
Zabrana ulaska u minus r

Kontrola minusa iz P.J. I

"Aulo zadufivanije

Poz. jed. I “Wrzta dak. I it par. I

Porudi prodajnu cijgnu iz fifrarika kod ulaza-> ™ lskiu@viunos [
Ponudi prodajnu cijenu iz #ifranika kod izlaza-> [~ lsklu@iviunos [

Pregled  Pristup |

PERIFERIJA:

U periferiji se podeSavaju staze za labeliranje , bar kod prikljucak te
staza kase, za podeSavanje se konzultirati s Micronicom.
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{2] Sistemska podedavanja

Labeliranje —Zakljutavanie dokumenta
Staza izlazne datateke ¥ Ulaz
C: \micronic
L W MICTanI . . l- lzlaz IIF\:"'
Program za labeliranje -
flabel wib I~ Temelincs |
Staza programa za labeliranje e zakl!uE:avan!e
- ™ Ura I~ Auto zakljuéavanje
Ic:\wmlab2ﬂ . .
[ Ira I~ Auta zakluSavanie
Bar kod priklucak I Usluge ™ Aute zakludavanie
& COM1 " COM2 ¢ Tastatwal|| [~ Servis
. |2-| Sortiranje dokumenata u ulazu
Li=nlcdl ' Pao redosligdu unosa ¢ Pao datumu nastanka ‘
Intemi kod 7 |28 — =
Sortiranje dokumenata u izlazu
Prenozni terminal |<Nema> 'l Irf: Po redosligdu unosa € Pao daturnu nastanka ‘
Baza kaze Servigiranje [ovisho o replikatorul
’7User I Pazzword I =5 I
I~ Prikaz tekuceg mieseca / oK
Sistem  Pieriferija |K0nta I Konta 05 iSII |spis izvie§c’a| |spis raéunal

Zakljucavanje dokumenata se aktivira na nalog kod ULAZA;
IZLAZA T TEMELIJNICA. Oznakom check box-a zakljuCavanje
aktiviramo ili ne. Prilikom rada sami moZemo zakljucati desnim
klikom miSa i odabirom opcije 'zakljucaj’. Dokument c¢e se
zakljucati a u listi ¢e biti podcrtan te viSe nije moguca njegova
izmjena niti brisanje. Dokument se moZe samo pogledati i
odstampati ako je to autorizacijom dopusteno.

Mogucée je 1 definirati vrste dokumenata za koje Zelimo
AUTOMATSKO zaklju¢avanje — ne na nalog nego dnevno.
Prilikom prvog pokretanja programa automatski ¢e se zakljucati
dokumenti prethodnog dana. Za ovu opciju potrebno je aktivirati
zakljuCavanje oznakom u kontrolnom polju ULAZ / IZLLAZ te u
praznom redu navesti kratice dokumenata koje Zelite da program
automatski zakljuca.

Zakljuavanje na nalog u BLAGAJINI, URA, IRA 1 USLUGE
aktivira se klikom na check box, a automatsko zakljuavanje po
danu aktivira se klikom na opciju AUTOZAKLJUCAVANIJE.
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KONTA

stemska podeSavanja I m] 3]
Kupci I-I 2 Gubitak financizke godine ISE-I 0___
Dobavijadi |22— Metta placa |42UU-_
Raspored trogkova I‘iSDD'_ Erutto plada |42U1 _
Fiazlika prihoda i rashoda IFSUU'_ Dbweza 2a netto placu w
Rezultat pozlovanja 20___ Faree e skl w
Dobit iz redovnog pozlovanja  [S000-____ Dbweza poreza na dohodak w
Parez ha dobit 8020 Flarme Fice 4280
Obveza poreza na dobit 2430 sz s e ez Iﬁ
Dobitak poslije oporezivania 18330 Pores Iﬁ
Dobitak tekuce g-odin? 00— Riazlika u zaokgivanju —
G o =
Gubitak poslovanja w Min. EUZI_na kontfa. : =
E:g[léazigﬁis:alovama poslie W ré_nlgzzl:t rt]';rnn;ellnlce blagaine g E?;;E —|

Korta partnera |1200:1210:1201 2200,4007.4014:4421:2240

[~ uopis tem. napidi naziv partnera

<

Siztern I Periferija :

Konta 05 i 51 I |3pig izvie§c’a| |3pig raéunal

Ovdje se definiraju osnovna konta partnera te konta potrebna za
izradu zavrSne temeljnice i temeljnice amortizacije - knjizenje iz
programa OSNOVNA SREDSTVA, te temeljnice place iz
programa PLACE.
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KONTA OS I S1

stemska podesavanja =1B1x|

“rsta dokumenta amortizacije 0SN Wrsta dokumenta sitnog inventara(ulaz) S
Amortizacija osnovhog sredstva Wrsta dokumenta sitnog inventaralizlaz) Bl
Ispravak viijednast 0.5 Sitni irvventar na zalivama 1030___
Otpis oznovhog sredstva [teret poslovania) Sitril irreentar u upotrebi w
Otpis asnavnog sredstva [teret radnika) Sitni irvventar - ispravak vijednasy |35
Frodaja osnovnog sredstva 6601 Amortizaciia sithog inventara 3030___
Dtudenie osn. sredstva 4760 Sitni inventar u pomotnom skladistu :
Porez [habava 05 151] 1400-_

Auto knjifenje ulaza oznovnib sredstava =

Sisleml Periferija | Konta iKontaﬁSiS‘l‘“ |spis izviefca

|zpis racuna

Definiramo konta osnovnih sredstava i sitnog inventara.

ISPIS IZVJESCA

Definira se ispis i tekst na izvjestaju otvorenih stavki.

emska pode3avanja

Formati
Ispis datuma Unas datuma /997934001

| Saldakonta
Maslow dokumenta otvorenib stavki | 2*JESTAI OTYORENIH STAVE - OPOMENA Z4 NEFLACANIE
Dino dokumenta

IMoI\mo a5 da o prije podminite svoja dugavania, a u suéaju neslagania pofaliste kopiiu svoje kartice

Naslov dokumenta zatvorerih stavki  |/ZVJESTAJ ZATWORENIH STAVK]
Dno dokumenta

IMohmu “Yas da navedeno stanje potvdite, a u slutaju ne uskladenosti pogalite kopiu Vade kartice.

Dno dokumenta konta kartice

« DK

Sistem | Periferija [ Konta | Konta 05 i S| |spis izvjeséa | |spis ratuna

ISPISI RACUNA
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lgix]
~lzlazni dokumentr

Lijevi pomak zaglavlia [100_  Wisina zaglavia poduzséa [180_

Dno dokumenta [footer]

Fakturitag Prirniar

Nadin sporuke Nagin pladania FCO Rabati na iznos

OS0BMO KUPAC vitman NASE SKLADISTE
OYERSEAS KREDIT POTROSAEK! SKLADISTE KUPCA
CITY EXPRESS KREDIT BSD

GOTOVINA

KARTICA
ZAGREBACKA BANKA

Grups kupca Fiabali prema grupam:
’VPWE 0.00%  Duga 000%  Treca 0,00 % (& Attikala " Fabata
I~ Rekepitulaciaushgs [ lspisbarkoda1+2 [ Saldianis stavki u ispisu

I~ Dodatni podaci o kupou [ Ispis e artikla ¥ Zbimi podasi o kupcu

I lspis bez 1abata ¥ lspis PJ u broju raduna

o 0K

Sistem | Perferia | Konta | Konta 05 i 51| Ispis izviesa Jspis aéuna.

Definira se pozicija zaglavlja kupca na izlaznom racunu i visina
zaglavlja poduzeca. U opciji dno dokumenta definira se tekst koji se
ispisuje na dnu izlaznih dokumenata.

NACIN ISPORUKE - upiite moguée naéine isporuke, prilikom
ispisa izlaznog racuna birat Cete nacin isporuke medu ovdje
definiranim.

NACIN PLACANJA - upiite na¢ine placanja i prilikom ispisa
izlaznog rauna odabrat ¢ete jedan od ovdje definiranih.

F.C.O. - upisite sve slucajeve i prilikom ispisa izlaznog racuna
odabrat Cete jedan od ovdje definiranih.

RABATI NA IZNOS - tu definirate nazive popusta na ukupnu
vrijednost rauna i u zakljucku izlaznog racuna dobit Cete polja u
koja upisujete postotke za definirane vrste popusta.
REKAPITULACIJA USLUGA - kad je aktivha ova opcija na
ispisu izlaznog racuna posebno se iskazuje rekapitulacija usluga.
ISPIS AMBALAZE — da bi na ispisu fakture dobili ispis ambalaZe
osim aktiviranja ove opcije mora biti definirana i veza izmedu Sifri
artikala 1 ambalaze u Sifrarniku artikala.

ISPIS BEZ RABATA — omogucava ispis izlaznih dokumenata bez
prikazanog rabata.

ISPIS BAR KODA 142 -
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ISPIS SIFRE ARTIKLA - ako je opcija aktivna na izlaznim
dokumentima ispisuje se Sifra artikla.

ISPIS P.J. U BROJU RACUNA - ako je opcija aktivna uz broj
racuna ispisuje se 1 oznaka poslovne jedinice — primjer VO1
SALDIRANIJE STAVKI U ISPISU - ako je opcija aktivha u
izlaznom racunu ¢e zbrojiti sve koli¢ine istog artikla ukoliko su
fakturirane u viSe stavki.

ZBIRNI PODACI O KUPCU - Ako je opcija aktivna telefon 1
mati¢ni broj se ispisuju skupa sa nazivom i adresom, a u protivnom
se telefon 1 mati¢ni podaci ispisuju na suprotnoj strani od podataka
za adresu. Opcija vazna onima koji izlazne dokumente S$alju
postom.

AUTORIZACIJA

Svakom dijelu programa moZemo pridruZiti pravo pristupa i stupanj
autorizacije 5
Nakon §to dodamo SIFRU AUTORIZACIJISKE GRUPE - slovna

ili brojna oznaka, upisom u donje prazno bijelo polje 1 klikom na
dodaj ta Sifra ¢e se pojaviti na listi autorizacijskih grupa.
Pozicionirajte se na autorizacijsku grupu u listi odaberite opciju
“Ugodi” gdje dodjeljujemo stupnjeve autorizacije.

Autorizacijske grupe

1
2 Dodaj

Ugodi

|zbrigi

1ddd.

Dijelatnici

Autorizaciju moZemo odrediti na nivou Sistema, Maloprodaje,
Veleprodaje, Proizvodnje, Ugostiteljstva 1 Financijskog, te ona
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moze biti na dva tj. na Cetiri nivoa. Odredenim opcijama moZemo
imati ili nemati pristup dok nekim modulima biramo izmedu pet
nivoa pristupa. NajniZi nivo je nivo “Nema pristup”, zatim “Citaj”,
pa “Citaj, Dodaj”, pa “Citaj, Dodaj, Pi3i” a najvisi je nivo”Dodaj,
Citaj, Pisi, Brisi”.

Autorizacija konisnika 1

Fadri dir. I Ima pristup i I Drakumenti
Paramter I Ima priztup - l Partreri Dadaj Citaj, Pig Brisi
Servis Ilma pristup vl Artikli Dodaij Citaj, Figi Brii
Autorizacija Ilma pristup ‘I Predifriranje Ilma priztup vI
Poduzeda Dodai Citsi FigiBrisi =] Pregiupiranie Ilma pristup 'I
Transferiranje ulaza I Ima prigtup i l Tecana lista Dodaj Citaj Figi Brisi =
Transferiranje izlaza Ilma pristup 'l Zakljuivanije Ilma priztup vI
Rekapitulaciie ulaza Ilma pristup 'l Gerviz zalda lm
Rekapitulaciie izlaza Im’

Fiobne rekapitul. Im o oK

| Financiiskol Maloprodaja \-"eleprodaial Ugostitelistvo Proizvodnja |

Dodaj Citaj, Figi Brisi

e OGRANICENJA ZA DOKUMENTE I POSLOVNE
JEDINICE za autorizacijsku grupu - Opcija
MALOPRODAJA/VELPRODAIJA/ FINANCIISKO - opcija
autorizacije po dokumentima, pored polja autorizacije dodano je
dugme, slika DOKUMENTA. Klikom na dugme dobit cete
prozor za autorizaciju po dokumentima i poslovnim jedinicama,
Potrebno je u polje Vrsta dokumenta upisati kraticu dokumenta
te u polje poslovna jedinica upisati poslovnu jedinicu ako Zelite
da se ogranicenje odnosi samo na konkretnu poslovnu jedinicu.
Ako ne odredite poslovnu jedinicu definirano ogranicenje po
dokumentu odnosi se na sve poslovne jedinice, Za definirani
dokument moguce je zabraniti Dodavanje, Izmjenu 1 Brisanje.
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Autorizacija korisnika 1 _ ]
=

—Dgranicenja za dokumente—————
Glavha knjiga lm B -
Direwvnik prometa IIma pristup ZABRANI 11
Kantri plan | Dodai Citai Pisi Brig Dodayariel™
Konta katrica IIma pristup lemjer [T
Bilance fIma pristup Brisanie |

Starno temelinice IIma pristup

Jeulelelel] |

Flagiaie | Dioda ita Pisi Brisi

Misstobogka | Dodai.Cital Pisi Brid

Lel Lo Ll L el e e Lo | BB

Bridi |
Wrsta dok. li

Dodsj
Pos. Jedinica I_ ]

X Cancel | o 0K |
Sigtem  Financijzko | aloprodaja \feleprodaia| L@mmmmwmm-aciiﬂ

K.amate: I Dodaj. Cita),Pisi Brigi

il

e DNEVNIK DOGADAJA - u sklopu AUTORIZACIJE
moguce je aktivirati DNEVNIK DOGADAIJA gdje mozete
pratiti dogadaje u programskim modulima po grupama
djelatnika, djelatnicima i dogadajima za cijeli period ili za
pojedini datum koji izdvojite
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i21Dnevnik dogadaja

Drnevnik dogadaja aktiviian v

=lolx|

|zbrigi dnevnik |

[ratum Grupa dielatnika Dijelatnik. Dogadaj

[ B[« | B RIEE =l

FB. [Daum  [wieme [Grupa |Dielatnil |Tip[Dogadai  [Tabla |KEY_F|ELD1i|
» 2432006 11:05:27 11 2 | OLIA VIDAKOVIC 0 Dadavanie | ULAZ10 INT_BR =42
[ 32432006 110504 1 2| OLIA VIDAKOVIC 0| Dodavanie | ULAZ1 INT_BR =43
[] 42432008 111302 1 2| DL VIDAKOVIC 0 Dodavanie |LURA_PL INT_BR =45
[] 62432008 111317 1 2| DL VIDAKOVIC 0 Dodavanie |LURA_PL INT_BR =45
[] Bl2432006 111329 1 2| OLIA VIDAKOVIC 01| Dodavanie | LURA_FL INT_BR =45
[ 72432006 111342 1 2| OLIA VIDAKOVIC 01| Dodavanie | URA_FL INT_BR =45
[] 82432005 12:40:45 1 5 ILLAMNS JANJIC 0 Dodavanie | IZLAZ0 INT_BR=53
[] 9/2432006 124059 1 5 | ILLANA JANJIC 0| Dadavanie | IZL6Z1 INT_BR=53
[] 102432005 124329 1 2| OLIA VIDAKOVIC 0| Dadavanie | ULAZI INT_BR =43
[ 112432005 124609 1 2| DLIA VIDAKDVIC 0| Dodavanie | ULAZ1 INT_BR =43
[] 122432005 124847 1 5 ILLAMNS JANJIC 0| Dodavanie | IZL6Z1 INT_BR=53
[] 132432005 125309 1 5 ILLANA JANJIC 0 Dadavanie | IZL4Z1 INT_BR=59
[ 142432005 120300 1 5 ILLANA JANIIC 0| Dadavanie | IZLAZ0 INT_BR=53
[ 152432005 130313 1 5 | ILLANA JANIIC 0| Dadavanie | IZL6Z1 INT_BR=53
[] 162432005 133111 1 5 ILLANA, JANJIC 0 Dodavanie | IZLAZ0 INT_BR=53
[] 172432006 133321 1 5 ILLANA JANJIC 1/lzmiena  RNALOG INT_BR=20
[ 18/2432006 133335 1 5 ILLANA JANIIC 1/lzmigna  RNALOG INT_EBR="21
[ 19/24.3.2005 | 133340 1 5 ILKAMNA JANJIC 1/lzmiena | RNALOG INT_BR="21

=

K ¥

Kada je autorizacija jednom aktivirana pri svakom slijedecem
pokretanju KIS programa inicijalno se javlja prozor za prijavu

korisnika

Korignik I

Ukoliko opciju autorizacije slu€ajno pokrenete 1 ne Zelite svaki put
prilikom pokretanja programa unositi Sifru obratite se osoblju

Micronica.

AUTORIZACIJA PO DJELATNICIMA -
. U sklopu autorizacije mogu se odrediti djelatnici 1 odjeli kojima
pripadaju (za slu¢aj da grupa djelatnika ima iste ovlasti unutar
aplikacije). Na ovaj nac¢in moZemo dobiti izvjestaj koji daje pregled
realizacije za odredenu vrstu dokumenta po djelatniku ili odjelu za
zadani period u konkretnoj poslovnoj jedinici ili za cijelo poduzece.
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-] Djelatnici

REGISTRACIJA

Za registraciju programa obratite se Micronicu.
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SIFRARNICI:

B SIFRARNICI

SIFRARNIK ARTIKALA

Otvaranjem prozora dobit Cete listu artikala. Dugmad na vrhu su
GRUPE/PODGRUPE, PARTNER, ISPIS F8, DODAJ F9 i
PRISTUP Fl12. Na dnu prozora su tabulatori PREGLED 1
PRISTUP.

Grupe/Podgrupe  Partner ‘ @E
Svc-|st\-'a - Sortiranje  lepiz (F8) | Dodaj (F9) |Prizstup [F12)
GrupalNaziv | ~ PodgrupalNaziv |6
L4 MATICNE PLOCE MB H{00M ME EPOx
)| HDD ooo2 ME QDI
:02 MEMORMSEI MODULI :DDDS B MANLI - OEM
| |03 [FDD || 0004 ME FLAGPOINT
04 | IOMEGA 0o0% ME MwiLL
[ o5 |wea [ Jooos [Me sovo
|05 [CRU || ooa7 ME DFI
|07 TIPKEVMICE | MISEYI =2 _|0aos ME A5US =
Sifra | M aziv B arkod MawFab.  |Pak. L
|| 0001012/ MB EPck< BYBAZ Slot 1 Sound a
0001013 MB EPO 3514 Intel Solano 815 a
" |ooo1 014 MB EPDX KT-133M 0
: 0001017 MB EPOX BKTAZ, Schka ATATO0ATH 4078 a
2308008 Gamepad SpeedLink wireless 0
| oom1 013 MB EPDX 3w 2FC-PGAMAP Media 4138 0
: 0001020 MEB EPgix KL-1330, W14 KL133 a
0001021 | MB EPO3 8KTASL, SckA FSB266 4316 a
E 0001022 F51EN Sk 43 32 4501 0 =
< >
Pregled | Pristup |

Sifra artikla sastoji se od sedam znamenki; grupe i podgrupe - prve
Cetiri znamenke te broja artikla - zadnje tri znamenke.
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Slaganje artikala po grupama i podgrupama nema nikakvog
knjigovodstvenog znacenja, ovisi 0 organizaciji i potrebama
poduzetnika. Prema grupama i podgrupama moguce je dobiti razna
izvjeS¢a - rekapitulacije poslovanja te listati cjenike. Moguce je
pretrazivati artikle i traziti izvjes¢a o stanju, ulazu i izlazu robe po
partnerima tako da na nivou svakog artikla popunimo polje Sifra
dobavljata. = Kada Zelimo izdvojiti samo artikle od jednog
dobavljaca u kliknemo u polje ispod Partner i Enterom pozovete
Sifrarnik partnera u kojem odaberemo partnera. Klikom na dugme
partner u listi artikala pojave se samo artikli od odabranog
dobavljaca.

Program ¢e automatski unijeti partnera ako otvarate artikl unutar
ulaznog dokumenta 1 upisat ¢e partnera koji je na konkretnom
dokumentu.

OTVARANIJE GRUPE

Inicijalno su na ekranu prikazane grupe i podgrupe, ukoliko su
ugaSene aktiviramo ih pritiskom na dugme Grupe/Podgrupe i
dobijemo uvid u otvorene grupe, podgrupe i artikle. Pozicionirajte
se na tabelu grupe - tipkom TAB prelazite iz jedne tabele u drugu i
tipkom F9 DODAIJ otvorite prozor za definiciju nove grupe.
Potrebno je definirati naziv, jedinicu mjere, tarifni broj, grupu i
postotak kala te maximalni rabat kod fakturiranja.

Postavke definirane za grupu inicijalno se prepisuju kao postavke za
podgrupe kod otvaranja podgrupe unutar grupe.

Kod otvaranja grupe inicijalno se otvaraju prva podgrupa i prvi
artikl. Kod prvog otvaranja ne prepisuju se postavke.
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OTVARANIJE PODGRUPE

Pozicionirajte se na grupu unutar koje otvarate podgrupu, zatim se
pozicionirajte na tabelu podgrupe - tipkom TAB prelazite iz jedne
tabele u drugu 1 tipkom F9 DODAJ otvorite prozor za definiciju
nove podgrupe. Inicijalno se prepisuju postavke definirane za
grupu, mijenjate ih jednostavnim upisom drugih podataka.

Postavke definirane za podgrupu inicijalno se prepisuju kao
postavke za artikle kod otvaranja artikala unutar podgrupe.

PRETRAZIVANJE UNUTAR GRUPA 1 PODGRUPA

Pozicionirajte se u tabelu grupa ili podgrupa i kombinacijom tipki
Ctrl+F dobit Cete polje za upis naziva grupe ili podgrupe koju
trazite.

OTVARANIJE ARTIKLA

Pozicionirajte se na grupu i podgrupu unutar kojih otvarate artikl,
zatim se pozicionirajte na tabelu artikala - tipkom TAB prelazite iz
jedne tabele u drugu i tipkom F9 DODAIJ otvorite prozor za
definiciju novog artikla.

Postavke definirane za podgrupu inicijalno se prepisuju kao
postavke za artikle kod otvaranja artikala unutar podgrupe,
mijenjate 1h jednostavnim upisom drugih podataka.
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Mab.Ci. | 0 Rab. | U Zavn, | ] Biar kad [kal  [Ma |2]
Mar |0.000 M.F'.C.I 0.00 Preporuéenol 0.00 W :IIEEE 10

Mar |0.000 V.F'.I:.I 593,60 Preporuéenol 0.00 =
Sighalna kol.l 0.000 Zeligna kol.l 0,000 LI_I b
Pakovanie I 1 Grupa rabata IUEU2 Wirsta robelV_ I 'l
C.T.Br. | Sifra dob. | -1

Sifra ambalafe I Sifra pro. I -

Pregled  Pristup I

Osim osnovnih postavki za artikle moZe se definirati 1 slijedece:

- SVOJSTVA ARTIKALA - u Sifrarniku artikala postoji 1
mogucnost odredivanja svojstava artikala i kreiranje tabele
svojstava i kljuCeva po svojstvima.

Vrlo interesantna 1 korisna opcija za sloZenija robna knjigovodstva
kada podjela po grupama i podgrupama te dodatne oznake partnera i
proizvodaca nisu dovoljne za analizu ulaza, izlaza i stanja artikala.
Primjer svojstava su primjerice svojstvo veli¢ina, kljuc¢
36/38/40/42/44, slijedece svojstvo boja klju€ crvena, bijela, modro,
zeleno, Sareno i sl. Analize 1 izvjeS¢a moguce je dobiti po
Svojstvima i Kljucevima koje sami odredujete.

U gornjem desnom uglu klikom na dugme SVOJSTVA otvara se
tabela Svojstva u kojoj su dva dugmeta Sifrarnik i F9-DODAJ. Za
prvi put potrebno je kliknuti na Sifrarnik i otvoriti svojstva —
potrebno je tipkom F9-DODAJ otvoriti svojstvo, nakon toga
pozicionirati se unutar donje tabele 1 otvoriti kljuceve.
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Sifre svojstava i kljuéeva sami definirate, mogu biti brojevi ili slova
ili kombinacija.

[ Sifrarnik svojstava =13}

Dodaj (F9) | Pristup (F12)
[itia |ista svoistva | -]

1 BOA
H VELIEINE

[L3I[ )

04U (3L VELICINA,

Pregled I Pristup

- pomo¢ni naziv

-J.M.( sekundarna koli¢ina) — mogu¢nost da se robno
knjigovodstvo vodi u glavnoj 1 sekundarnoj mjernoj jedinici.
Potrebno je u Sistem Parametri aktivirati opciju Vidljive kolona
sekundarne koli¢ine. U Sifrarniku artikala dobit ¢ete polje za
definiciju jedinice mjere sekundarne koli€ine, a u ulaznim i
izlaznim dokumentima te u tabeli zaliha kolonu Koli¢ine
sekundarne. U izvjeS¢ima robnog knjigovodstva pored glavnih
vidljive su 1 sekundarne kolicine.

- bar kod — mogu¢nost unosa n bar kodova za jedan artikl. Bar kod
moze biti 1 koli¢inski definiran — primjer je Steka cigareta — kutija
ima jedan bar kod, a Steka drugi. Kod bar koda kutije upisujete kol
1, a polju bar koda Steke kol 20. Ova opcija sluzi da bi ubrzala
fakturiranje bilo na vlp raCunima bilo kroz kasu i nije obvezna

- signalna koli¢ina - u narudZbama se automatski predlazu
artikli ¢ija je koli¢ina ispod signalne — signalna koli¢ina moze se

definirati na nivou poduzeca i na nivou poslovne jedinice.
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Na vrhu prozora u desnom kutu inicijalno je aktivno dugme
SIG.SIS. — skracenica od Signalna koli¢ina sistemska i znaci
da ¢e upisana signalna koli¢ina kod artikla biti evidentirana
kao signalna koli¢ina na nivou poduzeca, ukoliko Zelite
evidentirati signalnu koli¢inu za poslovnu jedinicu — onu u
kojoj se trenutno nalazite klikom na dugme SIG.SIS.
promijenit ¢ete ga u SIG.LOK. §to znaci da ¢e upisana
signalna koli¢ina biti shvacena kao signalna koli¢ina za
konkretnu poslovnu jedinicu unutar poduzeca.

- Zeljena koli¢ina - ukoliko je definirana kod narudzbi se
automatski predlaZe za narudzbu razlika izmedu trenutne
koliine na zalihama i Zeljene koli¢ine

- pakovanje - minimalna koli¢ina u kojoj se neki artikl

prodaje

- rabatne skupine inicijalno odgovaraju grupama i

podgrupama artikala, ali se mogu i posebno definirati
neovisno o podjeli artikala na grupe i podgrupe roba a sluze
za odredivanje rabata i cjenika po partnerima ( pojasnjeno u
parametrima). Moguce je zadati podjelu rabatnih skupina
prema postotku zaraCunate marZze. Ako Zelite koristiti ovu
opciju preduvijet je da u parametrima oznacite da su rabati
prema grupi rabata a ne prema grupi artikala. Zatim u opciji
Rabati po kupcu aktiviramo Rabatne skupine — marza.
Definiramo artikle od Sifre do Sifre 1 od do postotka marze 1
dodjeljujete im grupu rabata. Definicija rabata i cjenika za
jednog ili grupu partnera po rabatnim skupinama radi se u
IZLLAZU ROBNOG KNJIGOVODSTVA (primjer
SKLADISTE ili POGON), meni KNJIZENJA, opcija
RABATI KUPCU.

- MPC i1 VPC - cijene koje se ovdje definiraju automatski se
prepisuju kod izrade dokumenata u maloprodaji 1 veleprodaji, te
prilikom fakturiranja. Ove opcije aktivirate u POSLOVNIM
JEDINICAMA opcija Ponudi prodajnu cijenu iz Sifrarnika kod
Ulaza 1 Ponudi prodajnu cijenu iz Sifrarnika kod Izlaza.
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- preporu¢enu MPC i VPC - preporucena cijena za kupce koja

moze biti ispisana na cjeniku

- polja za unos nabavne cijene, rabata, zavisnog troSka, marze

mpc, vpc se mogu koristiti prilikom izrade ulaznih
dokumenata.

- vrsta robe - inicijalno je upisano V vlastita roba, u padaju¢em
izborniku moguce je izabrati joS i ugostiteljska roba, komisijska
roba, usluga te proizvodnja kako bi se mogla dobiti posebna
izvjeSc¢a i analize za odredene vrste roba.

- dobavlja¢ - ako se radi o komisijskom artiklu dobavljac se
obvezno definira, kod vlastite robe dobavljaca definirate ako pratite
robu prema dobavljaCima i trazite izvjeS¢a o stanju, ulazu i izlazu
robe po dobavlja¢ima. Komisijski artikli oznaCeni su sivom
podlogom 1 crvenim slovima, a usluge sivom podlogom 1 zelenim
slovima. Usluge se ne nalaze na zalihama, samo u Sifrarniku i
pozivate ih kod fakturiranja ili izdavanja racuna kroz kasu.
Ugostiteljski artikli su ozna¢eni plavom podlogom.

- Sifra proizvodaca - ako je definiramo na nivou Sifre artikla
prilikom izrade deklaracija moZemo dobiti podatak o proizvodacu
artikla na naljepnicama.

Polja Sifra ambalaze i pakovanje nam sluZi za vodenje evidencije
ambalaze: ulaza, izlaza i povrata.

Posebno se otvori Sifra ambalaze u Sifrarniku artikala 1 u polju
pakovanje se definira koli¢ina artikla koji stane u odredenu
ambalaZzu a unutar Sifre artikla definiramo Sifru ambalaze (npr. za
ambalazu 'Nosiljka' u polju pakovanje stavimo 20 a na artiklu 'Pivo'
stavimo Sifru nosiljke).

Dugme Promjena cijene — ova opcija sluZzi za automatsku
promjenu cijenu za viSe artikala od Sifre do Sifre uz dodatni kriterij
po dobavljacu ili po proizvodacu. Cijene se korigiraju za postotak
koji definirate, korigirate MPC i/ili VPC , ako oznacite VPC
moguce je zadati da program automatski izra¢una MPC 1 obratno da
na osnovu korigirane MPC izratuna VPC uz moguc¢nost dodatne
korekcije.
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Korekcija se unosi u postotku, ako upiSite pozitivan broj cijena se
uvecava, a ako upiSete postotak sa negativnim predznakom cijena se
umanjuje.

Prijenos preporucene u trenutnu — za artikle navedene u od
Sifre do $ifre cijenu definiranu u polju PREPORUCENA upisuje u
polje CIJENA. Posebno se bira MPC ili VPC

Prijenos trenutne u preporucenu- za artikle navedene u od
Sifre do Sifre cijenu definiranu u polju MPC ili VPC upisuje u polje
PREPORUCENA CIJENA. Posebno se bira MPC ili VPC
Maximalni rabat od Sifre do Sifre - polje max rabat moZe se
koristiti 1 za definiciju popusta u kasama. Potrebno je unutar opcije
PROMIJENA CIJENA aktivirati UNOS MAKSIMALNOG
RABATA. Dva nacina su ponudena:

1. direktno — upisujete postotak rabata

2. izraCunato — pojavljuje se polje MIN CIJENA, program
automatski raCuna stopu rabata (popusta ukoliko se koristi na kasi)
u odnosu na postojecu MPC u Sifrarniku. Ovo je korisna opcija za
one koji imaju ili Zele ponuditi istu cijenu za odredene artikle na
akciji i sl. Cijena se nece mijenjati, a program ¢e automatski
izraCunati rabat do zadane cijene. Posebno birate MPC ili VPC

Promjena cijena

0d Sifre [D_DUDDD'I |zrada ugost federa 100041

Do Sifie 0201002 500 78 ZAKLIUCAYAN

Po dobardjacu [ [

Po proizvodacu | |

Fibmleria Xowas | Lok |
" Pramjzha cijigha

+ Prenos preporucens U tenutnu ciignie

" lzradun preporuiens iz trenutne cijgne e e

™ Unos maximalhog rabata @ Veleprodaine. Maloprodajne
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DESNI KLIK MISA - OPCIJE

£ Artikli

Grupe/Podgrupe  Partner ‘ i’?;
Svajstva - Sortranje  |spis [F8] | Dodaj (F9) | Pristup (F12)
Grupa|Naziv | ~ F‘odgrupa‘Naziv |A
P[00 MATIENE PLOCE MB Moom e EPDX
| |o HDD | |ooo2 MeaDI
_02 MEMORILSE] MODULI _DUDS ME MANLI - DEM
_03 FOD _DUD4 ME FLAGPOINT
704 I0MEGA, 70005 tEB WwILL
o 05 YGA L 000e MEB S50%0
o 0E CPU L ooo? ME DFI
o o7 TIPEOWMICE | MISEYI |- ooog ME 4S5
Sira |Nazw Barkod MawRab.  |Pak.  |#
o 0001012 ME EPox BVBAZ Slat 1 Sound u]
o 0001013 ME EPD& 3514 Intel Solano 815 u]
| G IGEY ME EPO KT-133 i
0001017 MB EPDY gKTa ¥ Priadi Grupe | Podarupe A 0
2305002 Gamepad Gpeed]  1ikad artile partnera ... 0
— P P PrikaZi artikle sa svajstvima
— LO01013)ME EPOX 3vwM PrikaZi artikle bez swajstava o
o 0001020 MB EPa- kL1331 1]
| 0001021 MB EPOX BKTA3 Prenesi u grupu E n
o 0001022 MB EPDX BKTAI PRO . Scka, FSB2EE 4501 u] 2
F3
Freqgled | PfiStUDI
- Prikazi Grupe i Podgrupe — prikazuje Sifrarnik artikala bez
grupa i podgrupa
- Prikazi artikle partnera — prikazuje artikle od odabranog
partnera
- Prikazi artikle sa svojstvima — prikazuje artikle koji imaju
pridruZena svojstva
- Prenesi u grupu — Odabirom opcije otvara se polje za
definiciju upisa Zeljene grupe ili podgrupe. Program otvara
slijedecu Sifru artikla u odabranoj grupi ili podgrupi.
SIFRARNIK PARTNERA

Otvaranjem prozora dobit Cete listu definiranih partnera. Dugmad
na vrhu su ISPIS F8, DODAJ F9 i PRISTUP F12. Na dnu prozora

su tabulatori PREGLED i PRISTUP.
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i) Partneri

Dodaj (F3)

Pristup [F12]

‘ |zpiz [F&]

Sifra

3|LEKO ZELJKD

5 DUGA RESA LEOPOM
E Mihaljevic Borig

9 aLDIS AMTE STARCEVICA bb
14 TONKA

17 Davor Bilic

18 TOF LINE

19

20

1

22

23

24

25

2B

PSR S T I 5.2

e

Fregled I P’iStUPI

Pristupom u PARTNERA definirate podatke o partneru.

Partneri koje ovdje otvorite zajednicki su i za financijsko i za
materijalno knjigovodstvo.

U listi partnera otvarate i kupce i dobavljace.

KAKO OTVORITI NOVOG PARTNERA

tipkom F9 DODAJ ili klikom na dugme otvara se polje za
definiciju novog partnera. Na polju Sifra ENTEROM cete
dobiti iduci broj - Sifru partnera.
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"‘|“‘|“‘|"'|-| | |c' ”gtF12F'.J.|
St TIPR |1
Maziv: |Graﬂevinsko trg. obrt ERCOM
Adessr |Hrestskihiselienka Bb
Grad: |21 000 SPLIT
Tel | Fax: |

Kontskt [+l Branko Spaji Emal |

ozoba:

Ziro tahiltel
|

ratur; |

wieb
| Por br. |1811982330225
Samo ugovorene cijene [~ Id. Djelatrila ’—U

Grupacija: 0 D..0. kupaca 0
Fiabat kup. 0 Dodatri rabat 0 Grupa rabata 3248
Kreditri limit 000 Limit po D30, 0,00

Max. prekoratenje D0 0 lna Tip: a

MB. | 1B, |
Pregled Pristup]

Osim standardnih podataka o partneru mozete definirati i kreditni
limit, rabat kupcu — jedinstveni rabat za kupca, dodatni rabat, grupe
rabata, D.V.O. kupca, moguce je definirati razli¢ite D.V.O. za
poslovne jedinice kupaca. Ukoliko kupac ima viSe poslovnih
jedinica moguce je odrediti razlic¢ite D.V.O. za jedinice, ako nisu
definirane program vuce D.V.O. definiran na Sifri kupca

Tip partnera R1 ili R2 - opcija je bitna za poduzeca koja porez
placaju prema fakturiranim racunima. Za primljene racune od
partnera R2 moguce je odbiti porez samo ako je racun placen. U
tom slucaju za te partnere koji su oznaceni s oznakom R2 PDV ¢e
se obracunati samo kada je raCun oznaCen kao placen (kada je
proknjiZeno placanje u knjizi ulaznih i izlaznih racuna).

Kreditni limit — opcija kojom se za svakog partnera odreduje
kreditni limit i to tri vrste:

Kreditni limit - kao ukupni saldo kartice kupca na teku¢i datum.
Limit po DVO - saldo otvorenih stavki.

Maksimalno prekoracenje DVO - maksimalan broj dana
prekoracenja roka placanja.
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Partnerima koji su presli bilo koji zadani limit nece se izdavati
racuni, odnosno izdat ¢e se samo uz posebno odobrenje odgovorne
osobe, ovu opciju mogu koristiti samo oni koji imaju glavnu knjigu
uz robno knjigovodstvo.

Rabat kupcu — jedinstveni rabat za tog kupca, vrijedi za sve artikle
osim onih koji imaju ograni¢enje MAXIMALNI RABAT definiran
u Sifri artikla.

Dodatni rabat — upisuje se dodatni rabat za kupca

Grupe rabata — ako se rabati razlikuju po skupinama artikala tada
je potrebno definirati 1 grupu rabata kojoj konkretni kupac pripada.
Program Vam inicijalno nudi grupu istu kao i Sifru partnera za
slucaj da svaki kupac ima razlicitu definiciju rabata. Ukoliko ih
grupirate u nekoliko grupa umjesto predlozene Sifre upiSite grupu
rabata kojoj kupac pripada.

D.V.O. — valutna odgoda placanja koja ¢e se automatski upisati u
sve izlazne dokumente.

Samo ugovorene cijene — aktiviranjem ove opcije prilikom izrade
izlaznih dokumenata dopusta se fakturiranje samo onih artikala koji
su definirani unutar cijenika za partnera.

Moguce je desnim klikom na partnera u pregledu dobit opciju za
poslat e-mail partneru ili odlazak na web stranicu doticnog partnera,
pod pretpostavkom da su ta polja unutar partnera popunjena.

KAKO OTVORITI VISE POSLOVNIH JEDINICA UNUTAR
PARTNERA

- Ako partner ima viSe poslovnih jedinica njih unosimo tako da s
F12 pristupimo i dodamo ih u odgovarajuceg partnera. Tada
kod ispisa izlazne fakture program nudi listu poslovnih
jedinica odredenog i potrebno je odabrati poslovnu jedinicu.
Poslovna jedinica bit ¢e ispisana na izlaznom dokumentu 1
moguce je dobiti odredene rekapitulacije po poslovnim
jedinicama.
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E3 Poslovne jedinice partnera

B
|zpis [F8)

Priztup [F12)

Diodaj [FI)

SIF_PJ

2| MIKaCIC
10/ SESTICA

IR

a1y o

Fregled | Prigtup |

- DEFINICIJA RABATA PO POSLOVNIM JEDINICAMA
PARTNERA - Moguce je upisati postotak rabata za
konkretnu poslovnu jedinicu razli€itu od postotka definiranog
za partnera opcenito ili definirati pripadnost drugoj rabatnoj
grupi. Za definiciju potrebno je pristupiti u poslovnu jedinicu i
definirati Rabat (opc¢a stopa), grupu rabata ili oznaciti polje
Samo ugovorene cijene.

i Poslovne jedinice partnera

Sifra:

Maziv: Skladifte TTTS)
Adresa I

Grad: |091/1377-343 Liila
Tek | 091/1555 264 Mima

K.ontakt osoba: I

Ziro radtun: I

Porszni br. | Id. Diglatnika | 0
Br. ugovora: I 0 oxO. kupaca I ]
Fiabat kup. | 0 Kreditni limit | 0,00

Ina: I Tip: I 0

Grupa rab. I 0 Samougovorene ciiene [

Pregled  Pristup |
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TECAJNA LISTA

Otvaranjem prozora dobit Cete sve definirane valute sa kraticama,
punim nazivima i teCajem.

AZURIRANJE TECAJA

Tipkom F12-PRISTUP ili tabulatorom PRISTUP na dnu tabele
otvorite tabelu za definiciju. U polje te€aj upiSite tecaj valute.
UNOS NOVE VALUTE

Tipkom F9-DODAJ otvarate prozor za definiciju nove valute.
Potrebno je definirati kraticu za valutu, naziv valute u jednini i
mnoZini, naziv podjedinice valute u jednini i mnoZini te tecaj
valute.

IZVJESCE NA EKRAN

Na vrhu svakog izvjes€a je kontrolna traka koja pokazuje status -
broj stranice na kojoj ste pozicionirani i broj ukupnih stranica npr
1/3 i postotak uveéanja izvies¢a. Tu je i dugme F8-STAMPAC
kojim dajete nalog za ispis izvjeS¢a na Stampac.

Kroz izvjesce se krecete strelicama gore 1 dolje ili pomocu klizne
trake na desnoj strani prozora.
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DOKUMENTI

Otvaranjem prozora dobit CcCete listu / pregled otvorenih
dokumenata. Dugmad .na vrhu prozora su ISPIS F8, DODAJ F9 i
PRISTUP F12, na dnu prozora su tabulatori PREGLED, PRISTUP,
TEMELJNICA, URA/IRA.

D okumenti
Eilter | ‘
- |zpiz [F8) Diodaj (F9) Priztup [F12)]
\fr.Dc-k.l Opiz |Naslw | ;I
|_|BL Blagajna
|_|BLA | BLAGAJNA BLAGAINA
| BLP blagajna prodavaonhice blagajna
|_|CE CESIJd
|_|DON | DONOS DONOS
| FUS Faktura uzluga Fatun A1-br
|_|GAR [ Zamiena u garantnom roku Zamjena u garantnom roku br.
| |ID DEVIZMI (200 _|
| TE Temeljnica opéa Temelinica opéabr.
! IFI |zlazna faktura vip.izvoz R atun - otprermiica F-1 br.100
| IFR |zlazna fak.repromaterijal R atun -otpremnica R-1 br.-
| IFU lzlazne fakture usluga
| [MNaR NARUDZEA NARLDZBA, br.
| Py lzlazna fak.vlp. Fatun atpremnica B-1 br.02-
|_[IMR [INTERNI UTROSAK, Interni utrodak br.
|_{IMY [ZDATNICA MATERIALA Zahtjew za odtetu br. LI
Pregled | Fristup | Temelinica | URAARS |

KAKO OTVORITI NOVI DOKUMENT U LISTI?

Dugme DODAJ F9 otvara prozor za definiciju novog
dokumenta. Definira se VRSTA DOKUMENTA - slovna ili
broj¢ana Sifra/oznaka dokumenta, NAZIV DOKUMENTA -
ime dokumenta i NASLOV DOKUMENTA - naslov koji ¢e
biti ispisan kada date dokument na Stampanje. Slijede oznake u
kontrolnim poljima - ROBNI DOKUMENT, DOKUMENT
IMA  STAVKE, PRIJENOS NABAVNE ClJENE,
PREDZNAK.
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Nakon toga oznacavate kontrolna dugmeta - dokumenti se mogu
definirati kao ulazni, izlazni i dokumenti za unos zavisnih
trosSkova. Svakom dokumentu se definira da li on aZurira zalihe,
rezervacije ili uople ne utjeCe na zalihe. Polje rezervacije je
uvijek vidljivo na zalihama i izvjeS¢ima, primjer ponuda ili
predraCuna, transferiranjem tih dokumenata u racun ili njihovim
poniStavanjem skida se i rezervacija.

Polje Dokument donosa ako se aktivira sluzi — da se odvoji
prijenos inventure koji program radi automatski radi prikaza
podataka na robnim karticama za viSe godina. Kada je dokument
oznacen kao donos prilikom prikaza podataka za viSe godina ne
prikazuje pocetno stanje jer je ono na prethodnom saldu.

Polje Proknjizi pla¢anje URA/KPI se koristi kod gotovinskih
R2 racuna, a polje Uvoz kada unosite artikle iz uvoza i na njima
nema pretporeza.

Ukoliko definirate dokument financijskog knjigovodstva tada je
potrebno definirati samo vrstu i naziv dokumenta, sve ostale
opcije vezane su uz definiranje novih dokumenata robnog

knjigovodstva.

[ > [ mfe]=]~]

(] ‘ = Eristup[F12]|

Vrsta dokumenta LVP) Obrazac izvijedca

Maziv dokumenta Ulazna fak.vlp.sa pretporezom [v MNabava

Masloy dokumenta K.alkulacija br. v Fiabat
Fiobni dokument W ~Dokument vidiiv u.. ¥ Fakiumna vijednost
Dokument ima stavke W |7 FIN B UED
Prenos nabavne ciene [~ | ™ WLP PO [ Zavisni trofak,
Predenak+ [uvecava stanjgllw | [ MLP 7 bars
[{J__okument = = ] \fTEs
+ Ulazni lzlazni Trodkovi
elTer AR Iv Prodajna wijednost bez poreza
* Zalihe " Rezervacie  ( Midta

¥ Parez
Komisioni dokument [~ Dokument donosa r

. 5 v Prodajna vrijednost sa porezom
Promijena ciigne [~ Komentar na dnu dokumenta o ! I P

Nivelacija nabave r

Ulazi u knjigu popisa Ird
Graficko zaglavie v
Prokniji#i plaéanje URAKPI [
Uvoz [

Preded Pristup | Temelinica | URa/Ra. |
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Napominjemo da su svi wuobicajeni dokumenti robnog
knjigovodstva ve¢ definirani, napredni korisnici mogu sami
definirati dodatne dokumente robnog knjigovodstva.

Kratice svih ulaznih dokumenata po€inju slovom U, drugo slovo
oznacava vrstu poslovne jedinice - V za veleprodaju, M za
maloprodaju, R za repro, P za pogon i G za ugostiteljstvo. Trece
slovo odreduje vrstu ulaza - P ulaz sa pretporezom, B ulaz bez
pretporeza i O racun obrtnika.

Primjerice kratica UVP zna¢i ULAZ VELEPRODAJE SA
PRETPOREZOM. Ovakav nacin oznacavanje smo mi koristili za
ve¢ definirane dokumente, Vi ste slobodni koristiti bilo koji drugi
nacin Sifriranja kod dokumenata koje sami otvarate.

TEMELJNICA - ovaj prozor sluzi za definiciju temeljnice robnog
dokumenta.

Dokumenti
Ariali P, |Partrer [M.Trt) | |T2N_FAK —Fakturna veijednost A4l
] Dokumant |D IZN_FAE T-Fakturna vrijednost
- IZHN_FAFEP-Fak. wr. bez por.
M Mema b IZN FAKEP T-Fak. wr. bez por.
D Merma W] IZN_ZT —Iznos zavishoyg tros " +
u} Mema o IZN MAR -Iznos marie
IZN_ PP —Iznos pretporeza
N Mema D = Bk

IZN _PP10 -Iznos pretporeza 10—

IZH_PP_T -IzZnos pretporeza to

IZN I'OR -Iznos poreza

IZN TROS -Trofarina

IZH_PRO  -Prodajna vrijednost
x| IZN PSTAV -Iznos prolazne st

¢ % " |IEN_FAFK -Fak. Vr:Lj kOmlSle

Diauie “ F.opiraj | x |zbrigi | . Pristup (F12]

Fotrazuje
[+HZN_FAK+ZN_PP+ZN_FAK_T+ZN_PF_T+ZN_FAKEP

| Pregled | Pristup. Temelinics | LBA/RA ]|

Prozor je podijeljen na dvije tabele — gore lijjevo definirate konto
upisom sintetickog konta. Enterom pozivate Kontni plan u kojem
traZite po nazivu ili po broju — ovisi gdje se pozicionirate. Ako
upisete konto koji nije definiran program ¢e automatski otvoriti
kontni plan.
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Slijedec¢i upit je analitika poslovne jedinice — D ili N, ako ste upisali
D program ¢e kod knjiZenja konta automatski otvoriti analiticki
konto unutar zadane sintetike gdje ¢e analitika biti broj poslovne
jedinice definiran kod otvaranja poslovne jedinice i nazivu sintetike
dodat ¢e naziv poslovne jedinice — primjer 6600-0001 roba u
skladiStu veleprodaje — Skladiste Split. Ukoliko ste upisali N knjizit
¢e samo na sinteticki konto.

Idu¢i upit je polje Partner — ponudeno Vam je Nema i Dokument.
Dokument birate za konta partnera — kupaca i1 dobavljaca i tada ce
program prilikom knjiZzenja temeljnice automatski otvoriti ili
pronaci analiti¢ki konto unutar sintetickog. Za konta koja nisu konta
kupaca ili dobavljaca odaberite Nema.

Idu¢i upit je polje Mjesto troska — u to polje moZete upisati samo D
ili N, D znaci da knjizi mjesto u financijsku temeljnicu uz taj konto,
a N da ga ne knjizi.

Kada ste definirali konto pozicionirate se na polja u donjem dijelu
tabele — Duguje i1 potrazuje i aktivirate ih dvostrukim klikom misa
te ¢e polje koje ste aktivirali postati Crveno. Nakon toga birate da li
je izraz pozitivan ili negativan + ili — koji se nalaze desno od tabele
sa izrazima, inicijalno je aktivan +. Nakon toga u gornjoj desnoj
tabeli birate ponudene vrijednosti — kratice sa pojaSnjenjima,
primjer IZN_PRO — Prodajna vrijednost i odabirete ih klikom misa,
one koje ste oznacili upisuju se u polje Duguje ili Potrazuje koje ste
oznacili. Pored ove tabele imate i predznake + 1 — te ih birate slazuci
1zraz..

Ovako je potrebno definirati svaki konto za automatsko knjizenje.

KOPIRANIJE DEFINICIJA DOKUMENATA - prilikom definicije
TEMELJNICA za dokumente robnih knjigovodstava mozZete
pozvati definiciju sli¢nog dokumenta te je nakon toga korigirati
ukoliko je potrebno.

To radite na nacin da klikom na dugme “kopiraj ““ dobijete prozor u
koji upisujete kraticu dokumenta velikim slovima s kojeg Zelite
kopirati definiciju za knjiZzenje. (npr.UVP).
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URA I IRA - u ovom prozoru definira se knjiZenje u knjigu ulaznih
i izlaznih racuna novodefiniranih  dokumenata robnog
knjigovodstva.

T x
“rsta knjige I 1 Vista dok. I 1

Pradajna wrijednast |+IZN_FAK+IZN_F’F’+IZN_FAK_T+IZN_F'F'_T+IZN_FAKBF'

lznosFDM. & |+IZN_PP+IZN_PP_T

Iznos P.D.V.-a (10%] [+ZN_PF10

Meoparezivo |+|ZN_FAKEP
+/-

2 " 4 - x Izbridi |
LZN_FAK -Fakturna vrijednost IZN_TROS -TroZarina
IZHN_FAK T-Fakturha vrijednost tol. IZN_PRO -Prodajna vrijednost
IZN FAFED-Fak. wr. bhez por. IZN_PSTAV -Iznos prolazme st.
IZN FAREP T-Fak. vr. bez por. tol. TIZN FAFKK -Fak. wrij. hkomisije
IZN _ZT -Iznos zavisnog trofka FLZN FAKK T-Fak. wrij. komisije tol.
IEM MAR -Iznos marie IZN_FAKKE-Fak.wrij.kom.bez por.
IZN_PP  -Iznos pretporesza IZN_FAKKE_T-Fak._vrij.kom.bez por.tol
IZHN_PP1l0 -Iznos pretporeza L0 IZN_ZTK -Izn. zav. tr.komis.
IZHN_PP_T -Izhnos pretporeza tol. IEZN_MAPK -Iznos marfe komisije
IZN_DOR  -Iznos poreza IZN_PIK -Iznos pretporeza komis.
4 |

2
3 Pregladl Prlstupl Temelinica  LIRA/ARA |

Prvi upit je vrsta knjige — Enterom cCete dobiti definirane knjige,
vrste knjiga URA 1 IRA definiraju se u meniju Porezne evidencije
unutar FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO. Nakon toga definirate
vrste dokumenta za odredenu knjigu — ENTEROM pozivate
Sifrarnik dokumenata koji se definira za svaku knjigu posebno.
Naglasavamo da su sve uobic¢ajene knjige i njima pripadajuci
dokumenti ve¢ definirani.

U donjem dijelu tabele definirate Prodajnu vrijednost, Iznos PDV-a
i Neoporezivo. Ponudene vrijednosti su u tabeli ispod. Oznacite
Polje koje definirate dvostrukim klikom misSa i oznaceno polje ¢e
postati Crveno, nakon toga birajte ponudene vrijednosti i klikom ih
prenesite u polje. Predznak se definira + ili minus oznakom u
kontrolnom dugmetu.
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KONTNI PLAN

Otvaranjem prozora dobit Cete listu otvorenih konta. Dugmad na
vrhu su ISPIS F8, DODAJ F9, PRISTUP F12 i POZICIJA. Na dnu
prozora su tabulatori PREGLED i PRISTUP.

1. OTVARANJE NOVOG KONTA

el oo e]=]v]|x]|e]
Kanto I‘I 200-2245

Sifra partnera I &0

Opis [Micronid

Analitika [D/N] I_

Poziciia I -

Dugmetom F9 DODAJ dobit ¢ete prozor za upis novog konta.
Javlja se upit DEFINIRAJ - ovu opciju odabrat ¢ete ako otvarate
novi konto, klasu ili grupu ili ANALITIKU - ovu opciju birate
ukoliko otvarate analitiku u okviru ve¢ postojeceg konta.
NAPOMENA: sinteticki konto definiran je na Cetiri znamenke,
samo u okviru sintetickog konta moguce je otvoriti analitiku.

2. DEFINIRANJE KONTA

Upisujete brojcanu oznaku konta, Sifru partnera uz koji ¢e konto biti
vezan, OPIS, ANALITIKA D/N - D za konto koji je uvijek
analiticki 1 kao takvog ¢e ga program u toku knjiZenja prepoznavati
i sam nuditi idu¢i redni broj analitike kod otvaranja novog
analitickog konta, primjerice 1200 i 2200 - tijekom knjiZenja u
glavnu knjigu dovoljno je upisati 1200 1 program automatski otvora
novi analiti¢ki konto u okviru kupaca.
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Kod otvaranja analitike konta koji su oznaceni kao konta partnera u
Parametrima u meniju SISTEM odmah se otvara i Sifrarnik partnera
u kojem cCete pronaci ili otvoriti partnera Cije analiticko konto
otvarate.

MJESTO TROSKA

Otvaranjem prozora dobit ¢ete listu definiranih MJESTA TROSKA.
Dugmad na vrhu su DODAJ F9 i PRISTUP F12. Na dnu prozora su
tabulatori PREGLED i PRISTUP.

POREZI

Otvaranjem prozora dobit Cete listu definiranih tarifnih brojeva i
poreza

=oix|
T.Br. IElp\s -
L] 0,000 0
L] 1,000 1
L 2,000 0
M 10 TISAK,
=
PDV [Paticiria  [Trogaina [P Stavka [PNak.  [Pdviioz[Datuf «
¥ z20m 1,000 0,000 1,00 nn N m.o
Ll 100m 0,000 0,000 0,00 000 D .08

=

s of5

ES
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MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO

=& MALOPRODAJAS->proba
@ LLAZ

@ |ZLAZ

(2 Z&LIHE

@2 POSLOVNE JEDINICE
- SKLADISTE->Computers
@ ULAZ

@ ZLAZ

@2 ZALIHE

-2 POSLOVNE JEDINICE
== SERVIS-:Servis

=& CARINSKD SKLADISTE-»Carinsko skladiste
@2 EVIDENCME

-2 POGOM->POGON 1

@ LLAZ

@ 2L

@ Z8lIHE

@ POSLOWKE JEDIMICE
== UGOSTITELISTYO-uga
@ ULAZ

@ |ZLAZ

@3 ZALIHE

@ POSLOVMWE JEDIMICE
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POSLOVNE JEDINICE

i :Poslovne jedinice

Oznaka W0

Maziv

Miesto I

Analitik.a I
Prosijeéne cijene o
Zabrana ulazka u minus o

Kontrala minusa iz P I

Auto zaduzivanie
’VPDS. jed. I Wrsta dok. I Sif.par. I

Ponudi prodajnu cijenu iz Sifranika kod ulaza> [~
lzkljugivi uno:
rﬁ Ne (" DaBezpromiene  { Da Sa promjenom |

Ponudi pradajnu ciienu iz Sifranika kod izlaza-> [
|gkljudivi uno:
rﬁ Ne (" DaBezpromiene  { Da Sa promjenom |

Pregled  Pristup |

Tipkom F9-DODAJ otvaraju se poslovne jedinice. Program ¢e sam
dodijeliti oznaku — V za veleprodaju, M za maloprodaju, U za
ugostiteljstvo, P za pogon, S za servis, C za carinsko skladiSte te
redni broj. Potrebno je definirati NAZIV.

Mjesto je polje gdje se upisuje mjesto izdavanja rauna i to se onda
na ra¢unu ispisuje.

Analitika je broj te poslovne jedinice unutar sintetickog konta —
primjer ako ovdje upiSete 0001 sva konta koja su oznacena da imaju
analitiku poslovne jedinice kao 6600 automatski ¢e se otvoriti 6600-
0001 i imat ¢e naziv poslovne jedinice.

Prosjecne cijene — ako je oznaCena ova opcija na zalihama program
¢e uvijek raCunati prosjecne nabavne cijene prilikom svake nove
nabave te razliku u cijeni racunati od prosjecne nabavne do
prodajne. Ako ova opcija nije oznacena nabavne cijene na zalihama
su zadnje nabavne cijene.
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ZABRANA ULASKA U MINUS - ako je oznacena kontrola u
tekucoj poslovnoj jedinici prilikom izrade dokumenata program
nece dopustiti izdavanje artikala ako im je koli¢ina u minusu odn
ukoliko ¢e knjiZenjem koli¢ine u teku¢em dokumentu zalihe
konkretnog artikla oti¢i u minus. Kontrola se radi tijekom izrade
dokumenta automatskog transfera te prekida transfer kada naide na
artikl koji nema dovoljno koli¢ina na zalihi.

KONTROLA MINUSA U PJ - dodatna moguénost je kontrola
stanja viSe poslovnih jedinica koja ne dopusta izdavanje robe
ukoliko koli¢ina prijede zbroj koli¢ina u zadanim poslovnim
jedinicama.

AUTO ZADUZIVANJE - ovu opciju moZete aktivirati u onim
poslovnim jedinicama koje nemaju zalihe nego idu u minus
prilikom prodaje i pune se iz drugih poslovnih jedinica. Za
definiciju je potrebno pristupiti u konkretnu poslovnu jedinicu
odrediti poslovnu jedinicu iz koje ¢e dolaziti zaduZenje, odrediti
vrstu dokumenta 1 Sifru partnera.

PONUDI PRODAJNU CIJENU IZ SIFRARNIKA KOD
ULAZA 11ZLAZA - ISKLJUCIVI UNOS -

PONUDI PRODAJNU CIJENU IZ SIFRARNIKA KOD
ULAZA - ako stavite potvrdu u kontrolno polje u ulaznim
dokumentima program ¢e Vam nuditi prodajnu cijenu VPC ili MPC
koja je definirana u Sifrarniku umjesto zadnje prodajne cijene. Ako
cijena u Sifrarniku nije definirana ponudit ¢e Vam zadnju prodajnu
cijenu sa zaliha ako je artikl imao ulaze tijekom godine.

PONUDI PRODAJNU CIJENU IZ SIFRARNIKA KOD
IZ1LAZA

- ako stavite potvrdu u kontrolno polje u izlaznim dokumentima —
raCunima, otpremnicama, ponuda, predracunima i svim ostalim
definiranim dokumentima, u polje prodajna cijena program ¢e Vam
ponuditi cijenu definiranu u Sifrarniku artikala, a ne cijenu sa zaliha.
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Ako nema definirane cijene u Sifrarniku a zakvacen je iskljucivi
unos ne¢e vam ponuditi cijenu sa zaliha.

Ako je aktivna opcija iskljucivi unos tada nije moguce promijeniti
prodajnu cijenu u ulaznim ili izlaznim dokumentima ve¢ iskljucivo
ide cijena definirana u Sifrarniku.

ULAZNI DOKUMENTI

Aktiviranjem opcije ULAZA bilo maloprodaje/skladiSta/pogona ili
ugostiteljstva otvara se prozor sa pregledom knjizenih ulaznih
dokumenata konkretne poslovne jedinice.

| Ulaz-Computers /

Siframti  EnjiFenia  lzvieitéa Pomod
Izpis [FE) | Diadsj [F9) | Pristup [F1 2]| Digkumenti | M
[ 5w =

Vl.Dok.IM.F‘I.IUriginaIni broj ISifra IPartner IDaLkni. IDatum |;
| [uwp 94597 571 WE MIL 16.09.2004| 15.09.2(
| [uve 0404862 2206 ESYS don. 15.09.2004 | 15.09.20
| [uve 400710 1445 FLAMINGD COMPUTERS 15.09.2004 15.09.2(
| [uve 117366 782 M 58N 16.09.2004 | 15.09.20
| [uwe 95815 571 WE MIL 17.09.2004 17.09.2(
| [uve 95810 571 WE MIL 17.09.2004 17.09.2(
| [uve 95917 571 WE MIL 17.09.2004 17.09.20
| [uwe 0117891 782 M 58N 17.09.2004 17.09.2(
| [uve 9685 571 WE MIL 20.09.2004 20.09.2(
| [uve 118630 782 M 58N 20.09.2004 20.09.20
| [uwe 119182 782 M 58N 22.09.2004 22.09.2(
| [uve a7es 571 WE MIL 22.09.2004 22.09.2(
| [uve 34895 571 WE MIL 15.09.2004 | 15.09.20
DN 110 782 M 54N 22.09.2004 22.09.2(
BE 80 | Micronic 23.09.2004 23.09.2(
| [uve 38530 571 WE MIL 22.09.2004 22.09.20
| [Her 782 M SN 24.09.2004 24.09.20_|
| Juve 100153 571 WE MIL 27.09.2004 27.09.20 _
KNI _>l_I
Pregled | Pristup | Zakliugak |
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IZDVAJANJE PO VRSTI DOKUMENTA

U padajuc¢em izborniku inicijalno je upisano SVI Sto znaci da su
prikazani svi knjiZeni dokumenti. MozZete izabrati bilo koju vrstu
dokumenta te na ekranu dobiti samo te dokumente. Ponovnim
izborom SVI prikazat ¢e se svi dokumenti.

IZBORNICI

Na vrhu svakog prozora nalaze se izbornici - meniji. Prozor ULAZ,
bez obzira da li se radi o maloprodaji, skladiStu, pogonu ili
ugostiteljstvu ima Getiri izbornika : SIFRANTI, KNJIZENIJA,

IZVJESCA, POMOC.
SIFRANTI

DOKUMENTI ALT +D

PARTNERI ALT +P

ARTIKLI ALT + A

TECAJNA LISTA
- svaku od opcija iz izbornika SIFRANTI pozivate ili iz izbornika
ili u toku knjiZzenja klikom na oznaceno dugme ili pritiskom na
ENTER kada ste pozicionirani na odredenom polju (primjerice na
polju partner ENTEROM pozivate Sifrarnik partnera).

KNJIZENJA

PRESIFRIRANIJE
PREGRUPIRANJE
NARUDZBA ROBE
PREDLOZI KOLICINU
TERMINALSKI UNOS
KOMISIJSKA ODJAVA
IZRACUN KALA
SERIJSKI BROJEVI
SERVIS SALDA
SERVIS CIJENA
ZAKLJUCIVANJE GODINE
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IZVJESCA
KNJIGA POPISA
REKAPITULACIE
ROBNE REKAPITULACIJE (ROBNA KARTICA,
MATERIJALNI DNEVNIK, KARTICA NABAVE, KOMISIONA
KARTICA)
DINAMIKA PRODAJE
RASPORED POREZA (PERIODICNI I PO DOKUMENTIMA)
KALO
ZALIHE ALT+Z
ZADNJA CIJENA F11
UKUPNO STANJE ARTIKALA CTRL+F5
SERIJSKI BROJEVI PREGLED CTRL+F12
KORISNICKI IZVJESTAJI
BROJ STAVAKA

KNJIZENJE NOVOG ULAZNOG DOKUMENTA

i.:l Ulaz-Computers /

Sifranti  Knjifenia  lzvieiéa Pomod

| - | - | - | F'rihvatil [ | Zalihe | Pristup[F‘IZ]l > | %% | Rabat 5’2| (o]
WiDok [UvF  RBL | 403 Daturn kriifenia |D2.1D.2DD4 Valuta  |Kn
M.F'I.I Originalni br.l [ratum dak. |D2.1D.2DD4 Teta| ‘
Sif.dab. 1 GRADEVND Datum dospiieéa | O [02.10.2004 [ 100000000

]
|§ina [ Naziv [koligina  [JM.[M.Ciena  [TE. [P.DV. [Trogaina [F
»

KNS B

Pregled Pristup | Zaklugak ]
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Dugme F9-DODAJ otvara prozor za knjiZzenje novog dokumenta.
Potrebno je definirati VRSTA DOKUMENTA - Sifrarnik
dokumenata pozivate tipkom ENTER na ovom polju ili u izborniku
SIFRANTL

Nakon Sto ste iz liste izabrali vrstu dokumenta definirate originalni
broj dokumenta, partnera - ENTEROM pozivate Sifrarnik partnera u
kojem traZite partnera ili ga otvarate sa F9-DODAJ, datum
knjizenja - datum za knjigu URA 1 Knjigu popisa, datum
dokumenta 1 datum dospijeca - definirate ili rok dospijeca ili datum
dospijeca, valutu 1 tecaj. Time je definirano zaglavlje dokumenta i
spustate se u polje za knjiZzenje stavki.

Prvo polje za upis je Sifra artikla - Sifrarnik artikala pozivate
ENTEROM. Nakon toga upisujete koli¢inu, nabavnu cijenu, rabat -
u postotku, zavisni troSak - postotak planskog troSka, postotak
marze ili prodajnu cijenu u kunama ili drugoj definiranoj valuti -
bodovi. Ukoliko je artikal ve¢ na zalihama ili mu je u Sifrarniku
definirana prodajna cijena ona se automatski upisuje u polje.

Ako kliknete na dugme “Zalihe” prozor se podjeli na dvije tabele -
u gornjoj tabeli definirate stavke ulazne kalkulacije, a u donjoj
imate pregled artikala na zalihama sa koli¢inama, rezervacijama,
cijenama.
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Eﬂulaz-ﬁompulem /
Sifranti  KnjiZenja  lzvie$éa Pomod
I | - [ | F'rihvatil Othagi I Zalihe | 15 Pristup [F12]| > | "gl Flabatl 'f’tl m
viDok [UvP  R.Br | 409 Datum knjigenja  [02.10.2004 Vauta  [Kn
M.PL I Originalni br. I D aburn dok. IUZ.‘ID. 2004 Teda |
5if.doh. | 1 GRAPEVNO Datum dospijeca | 0 [0z10.z004 [ 1.00000000
]
Sifra [Maziv [Kaligina JM[NCiena  [T.Br. [P.D¥. [Twodaina [H
%[ 1502013 CARTRIGE BLI 3 BLACK, KOs 000 0000 2200 0,00
KN |
Prikasi | @ 5vi € <0 =0 ¢ 30
Sifra HNaziv B arklod J.M. | Kolicina Fezervacija | Ciena |;|
1502003|CARTRIDGE BJ| 201 COLOR CAND KO 0,000 -1,000 55,00
1502004 | CARTRIDGE B3 CANON Ko 0.000 0.000 .00/
»| 1502012 CARTRIGE ECI 3 BLACK Ko 2000 0,000 92,72
[+ | _>l_I
Pregled Pristup | Zakiugak |

Inicijalno ste postavljeni na gornju tabelu, tipkom TAB prebacujete
se iz jedne tabele u drugu - AKTIVNA TABELA JE BIJELA, A
NEAKTIVNA SIVA.

Prvo polje za definiciju je Sifra artikla - tipkom ENTER na polju
Sifra pozivate Sifrarnik artikala ili se tipkom TAB prebacujete u
donju tabelu, na zalihe gdje je moguce pretraZivanje artikala po
nazivu, Sifri ili bar kodu. Inicijalno je kursor na polju NAZIV
ARTIKLA 1 dovoljno je poceti pisati. Ako trazite po Sifri
pozicionirajte se na Sifru 1 pocCnite pisati, isto vrijedi za polje bar
kod.

Za prebaciti artikl iz zaliha u stavku ulazne kalkulacije sluzi tipka
ENTER.

Kada je definiran artikl kao stavka na raCunu upisujete koli¢inu,
nabavnu cijenu, rabat i marzu.
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Moguce je unijeti rabat na rabat pri ulazu tipkom Alt+Enter
pozivamo prozor u kojem definiramo postotke rabata a program
sam izracunava 1 unosi zbrojnu stopu rabata. Ovaj prozor mozemo
dobiti 1 desnim klikom miSa na stavku u kalkulaciji.

Suma rabata [ X]
Fabat 1 IE
Rabat 1 qunug

Rabat 1 + Rabat 2 ID,DDD

Imamo i druge opcije na desni klik unutar ulaznog dokumenta

Oznadi razlicite isporuke

Zbroj Rabata R14+RZ
Preracunavanje nab. cijene u valuti

Prenesi cijenu u Sifrarnik
Prenesi sve cijene u Sifrarnik

Prenesi sve cijene iz Sifrarnika
Prenesi cijene iz dokumenta ...

Prenesi u inventurnu kalicinu

Erenesi zapisnik U ..

OZNACI RAZLICITE ISPORUKE - ova opcija sluzi da se
oznace artikli ¢ije se koli¢ine razlikuju od koli¢ina u koloni
isporuka. Aktiviranjem ove opcije plavom bojom se oznace artikli
¢ije se isporuke razlikuju.

PRENESI CIJENU/SVE CIJENE U SIFRARNIK

Prenesi cijenu u Sifrarnik — prenijet ¢e cijenu artikla na kojem ste
pozicionirani u Sifrarnik artikala 1 Prenesi sve cijene u Sifrarnik —
prenijet ¢e cijene svih artikala iz ulaznog dokumenta u Sifrarnik.
Dobit Cete i dodatni upit Preracunaj i MPC (ako ste u modulu
skladistu) ili preracunaj VPC (ako ste u maloprodaji).
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PRENESI SVE CIJENE IZ SIFRANTA - prenijet ée cijene svih
artikala definiranih u Sifrarniku u dokument.

PRENESI CLJENE IZ DOKUMENTA - kada pokrenete ovu opciju
dobit ¢ete upit da odaberete poslovnu jedinicu, vrstu i broj dokumenta iz
kojeg zelite prebaciti cijenu u dokument u kojem se nalazite. Vrlo
interesantno za tvrtke koje imaju viSe poslovnih jedinica te su u nekoj
jedinici definirali nove cijene na konkretnom ulaznom dokumentu te Zele te
iste cijene primijeniti i na ulazni dokument u drugoj poslovnoj jedinici

PRENESI U INVENTURNU KOLICINU

Aktiviranjem ove opcije moguce je knjiZiti inventuru kao ulazni
dokument tako Sto ¢e se koliCine iz dokumenta upisati u rubriku
Inventurno stanje — unutar opcije Zaklju€ivanje godine u meniju
KnjiZenja.

U tabeli ulaza moguce je iskljuciti podatke o tarifnom broju, na
nivou parametara imamo kvacicu '"Vidljiv t. Br. I njegovi podaci u
ulazu' i ako ta kvacica nije oznacena tada se prilikom unosa stavki u
ulazu polje t.br. ne vidi §to daje bolju preglednost tabele za unos (t.
Br. se definiraju na nivou Sifrarnika artikala).

Na kraju stavke vidimo podatke o grupi rabata i stanje na zalihama
artikala.

Za slijede¢u stavku u ulaznom dokumentu spustite se u novi red
strelicom dolje. Kada ste se jednom pozicionirali na zalihe radi
pretrazivanja artikala one ostaju aktivne dok ne zakljucite
kalkulaciju.

Samo dokument kalkulacije ima sve gore nabrojene stavke, ostali
dokumenti definirani su tako da se prenose nabavna i prodajna
cijena, a definira samo koli¢ina.

Za vrijeme unosa artikla sa ALT+F12 imamo mogu¢nost pozvati
modul za unos serijskih brojeva (za one artikle koji imaju
evidenciju serijskih brojeva) te na taj na¢in ubrzavamo i
osiguravamo to¢no fakturiranje artikala (pogledati 'Izradu izlaznih
faktura preko serijskih brojeva').
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Kod wuvoznih kalkulacija te¢aj je vezan uz datum knjiZenja
dokumenta i uvijek je vidljiv pristupom u dokument. Pozivom F11
— zadnja cijena kod uvoznih artikala dobit ¢ete informaciju o
zadnjoj nabavnoj cijeni u valuti 1 tecaju koji je bio na dan knjiZzenja
uz ostale informacije. Kod knjizenja uvoznih primki i odabirom
neke druge valute umjesto kune, pored nabavne cijene dobit cCete
polje 'mabavna cijena u valuti' gdje se pamti upravo trenutna
nabavna cijena u gore zadanoj valuti. Upisom u to polje program
automatski izraCunava nabavnu cijenu u Kn. Ukoliko Zelite
preracunati nabavne cijene po novom te€aju potrebno je pristupiti u
kalkulaciju, desnim klikom miSa na stavku i dobit ¢ete prozor za
'preraunavanje nabavne cijene' i 'zbroj rabata R1 i R2' —ova opcija
sluZi da zbroji postotke rabata na rabat.

KNJIZENJE STVARNOG ZAVISNOG TROSKA )
Pozovite TROSKOVI klikom na tabulator ZAKLJUCAK na dnu
tabele ili dugme F12 PRISTUP.

EAUlaz-Computers I ANITA ZARKOVIC (3) E@@
Sifranti  Knjigenja Ievigdca Pomoc
[wr.Dok. [ Driginalni broj [Gia__[Paitner [Datum  [Dospiite [Datum kni. [Osnovics za P.0.Y.[lznos bez poreza|lzn [1znos carine [Izn.pretpor.car |
Hzs 07.12.2009 07.12.2003 07.12.2003 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00
Ukupno -
Dsrowica za P.ON. 507,28 000 [5307.26 ;‘a"fk‘ zavini osak ; 251&33
FEY .
Dsnovica bez P.DY. 000 0o [o Trotaing 000
Sveukupno 6.307.26 POV, 000
Pretporeza 000 138760 000 138760 by ining viednost 7.588,70
Fakluna wiednost 734,86 Prolazna stavka 000
Dinorean o, 000 ooo fo (RETsh Oz i UED
Osnovica bez PV 0,00 000 [o Marda: o
¥ ! Tradaiina 000
Sveukupno 0,00 POV 000
Pretporeza 0,00 0.00 oo fo Frodaina viiiednast 0,00
Pregled | Pristup._ Zakijzak |

Otvara se prozor za unoSenje zavisnih troskova - carina, Spedicija,
prijevoz i ostalo. Svi zavisni troskovi se unose posebno sa svojim
definiranim dokumentima. Definirana su Cetiri dokumenta — Zavisni
troSak carina, Zavisni troSak prijevoz, Zavisni troSak Spedicija i
Zavisni troSak Ostalo. Kada se vratite u pristup kalkulacije u polju
zavisni troSak bit ¢e upisan postotak stvarnog zavisnog troska.
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ZAVISNI TROSAK NA RACUNU OD ISTOG DOBAVLJACA —u
slucajevima kada je na ulaznom racunu fakturirana usluga zajedno
sa robom, kada je zavisni troSak na istom racunu i od istog
dobavljaca kao 1 roba. Zavisni troSak unesite u rubriku zavisnih
troSkova na dokument koji nema definiciju temeljnice i URA/IRA
jer €e se taj iznos pribrojiti kalkulaciji, bitno je da u rubriku Partner
upisete -1, iznos koji ste upisali pribrojit ¢e se automatski fakturnoj
vrijednosti 1 pretporezu ulaznog racuna, marza ¢e se umanjiti za
uneseni iznos zavisnog troska.

ZAKLJUCAK DOKUMENTA

Pozovite ZAKLJUCAK klikom na tabulator na dnu tabele ili dugme
F12 PRISTUP.

Dobit c¢ete rekapitulaciju knjizenog dokumenta, provjerite
vrijednosti u poljima fakturna vrijednost i pretporez i usporedite ih
sa onima na originalnom dokumentu. Tipkom ESC zatvarate
dokument i vracate se u pregled.

PRETRAZIVANJE UNUTAR DOKUMENTA

Unutar dokumenta moguce je pretraZzivanje po polju na kojem se
pozicionirate tako da aktiviramo dugme F5 i upiSemo kriterij za
traZenje npr. ako se nalazimo na polju naziva artikla unesemo
pocetna slova artikla i * da ne piSete naziv do kraja. Enterom e se
kursor pozicionirati na prvi artikal koji sadrzi zadani slog.

KAKO DOBITI INFORMACIJU O PRETHODNOJ NABAVI
ARTIKLA?

Tipkom F7-zadnja cijena dobit ¢ete podatak o prethodnoj nabavi
artikla na kojem ste pozicionirani — broj dokumenta, dobavljac,
datum, nabavna cijena, nabavna cijena u valuti, zadnja nabavna
cijena, rabat, marza, zavisni troSak te prodajnu cijenu.
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0302001

Dakument P 373 L | >
Dokument 90585 F'olone jedinice _I_I
WT-Computers -
Parther WE MIL
Daturn 06.09.2004 ME 37.06
Mabavha Cijgna 3g54 Marza %] 20.000
Mabavna u valuti 3654 Kn  Zawizni trodak (%) 0,000
Rabat [%] 0000 Prodajna Cijena 4385

PRILAGODBA MODULA ROBNOG KNJIGOVODSTVA
PRAVILNIKU O PET AMBALAZI

U skladu s pravilnikom dodana je prolazna stavka na izlaznim
racunima robnog knjigovodstva 1 kase.

Na zakljucku kalkulacije je dodano polje Prolazna stavka gdje se za
oznacene artikle cijena fakturna uvecava za Povratnu naknadu.

KAKO OZNACITI ARTIKLE SA PROLAZNOM
NAKNADOM/POVRATNOM STAVKOM

Svakom artiklu koji 1ma Prolaznu stavku morate dodjeliti
novootvoreni tarifni broj. Prije nego Sto otvorite novi tarifni broj
potrebno je nanovo definirati posojece tarifne brojeve na sljedeci
nacin:

- meni Sifranti, opcija Porezi, tabela je podjeljena u dva
dijela, donji dio tabele je definicija konkretnog tarifnog
broja. Tu je ve¢ definiran porez, strelicom dolje otvarate
novi red u koji prepisujete sve iz prethodnog s datumom
promjene od kada Zelite koristiti prolaznu stavku.
Novootvoreni tarifni broj takoder mora imati dva reda.

- Prvi red treba sadrZavati istu definiciju kao i opca tarifna
skupina od 22% poreza i isti datum promjene, a drugi red se
prepisuje u kolonu Prolazna stavka se upisuje 0,5 lipa i
datum promjene od kada se Zeli koristiti Prolazna stavka.
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il Porezi

T.Er Opiz
| 0.000 0
H 1,00001
| 2,000 0
L4 3.000 3
v
F.DY. Fotroinja |Tr0§arina |F'.Stavka P.Mak. D atum promiene ~
22,000 0.000 0.000 0,00 0,00 01.01.19539
» 22000 0,000 SRR 0,50 0,00/ 01.01.2008
v

OPCI1JE U ULAZU - DESNI KLIK NA ULAZNI DOKUMENT

Malog za placanje 3

Oznadi
Auto transfer

Usparedi dokument
Uwjetowvani transferi
Placeno

Zakljucaj

Zakljufaj u periodu ...
Izvoz

Tzwoz u formatu ...
Uvoz

Labeliranje

TRANSFERIRANJE / AUTOMATSKO TRANSFERIRANJE

Ova opcija omogucava automatsko pretvaranje jedne vrste
dokumenta u drugu unutar iste poslovne jedinice ili izmedu dvije

razli¢ite poslovne jedinice.

Moguce je ru¢no transferiranje dokumenata - desnim klikom na
njega odaberemo opciju OZNACI, ili dvostrukim lijevim klikom

miSa aktiviramo prozor za transfer.

KIS4-WIN

59



wwemsan ]
Fi.br. ok, [ Cig.Br. [Datdek  [1D. |
2 E1529 4.1.2007 TFE73
58 Nanaii sve |
— :ﬁ At transfer | o OK |
|E|5.D2.2EIE|? Ell

U prozoru odaberemo dokument koji transferiramo 1 klikom na OK
odabiremo jednu od otvorenih poslovnih jedinica u koju Zelimo
prebaciti dokument, nakon toga slijedi odabiranje vrste dokumenta
u koji Zelimo prebaciti.

Jo§ trebamo podesiti da li Zelimo da medusobno dokumenti budu
vezani Sto zna¢l da ako izbriSemo prvi originalni dokument
automatski briSemo onaj drugi dokument koji je nastao
transferiranjem. Kvacica kod opcije saldiranje duplih stavki znaci
ako u odabranim dokumentima koje Zelimo transferirati ima istih
artikala u viSe stavki sa svojim koli¢inama u nastalom
transferiranom dokumentu ¢e se te stavke sve zbrojiti u jedan iznos,
jednu kolicinu.

uve-MsaN__ x|

Prenos cilena =a
Korekcija cijiena za (%]

¥ ‘“ezivanie dokumenta
v Saldiranje duplib stavki

Zaklutaja dokument
Poslovna jedinica
D okument

YO
LURP

I Zalibe - l
ID,DD

I~ Razvistavanie po dobavljaéu
[~ Mabavna cijena iz fifranta

I Migta vl

D aturn dokumerta

|05.02.2DD? EII o 0K

Moguce je transferirati viSe istovrsnih dokumenata od istog partnera
u jedan npr. viSe predkalkulacija u jednu kalkulaciju. Za to nam
sluzi opcija kod transferiranja 'Oznaci sve' do datuma koji unesete u
polje.
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Za slucajeve koje koristimo ucestalo preporucujemo definirati

automatski transfer, tako da zadamo veze medu dokumentima.
L2 Auto transfer 10l x|

Dodaj F9) | Pristup [F1 2]| Transferiraj |

Maziv

Pregled I Pristup I

Dokumenti na ulazu koji su transferirani u neki drugi dokument
oznaceni su crvenom bojom. Ovo ne vrijedi za transfere unutar
kojih nije zadano vezivanje dokumenata.

UVJETOVANI TRANSFER

Zadavanje veze medu dokumentima koja se izvrSava automatski bez
naloga odabirom vrste dokumenta 1 partnera (poslovna jedinica).
Primjer meduskladiSnica koja se automatski pretvara u ulaz druge

poslovne jedinice.
E;Ei_‘}Uvielovani transferi - [O]x] |
¥ Uvietovani transferi aklivni By
¥ Automatska izmisna dokumenta Dodaj [F3) Pristup [F12]

[Pas.derd [Vista dak L] TIF|
BIVIT VS u

Fregled | Prishup I
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E’g Uvijetovani transferi

Vistadok lz)  [ENRD
Gif Part a0

Pos.Jed 01
rsta dok U] LS

Veza ird
Ulaz ird

Korekcija ciiene [%] 0.000
Zakljugaj nakon transfera | Nita -

Prenos cijene
1+ Zalhe 1 Siframik € Dakument

Pregled  Pristup I

USPOREDI DOKUMENT

Ovu opciju koristimo na nacin da ozna¢imo dva dokumenta cije
kolicine Zelimo usporediti 1 potvrdimo upit usporedba dokumenta.
U koloni isporuka program ¢e upisati u kolonu isporuka drugog
dokumenta koliCine iz prvog dokumenta. Prakti¢na primjena je
usporedba dokumenta primke koja se knjizi samo koli¢inski i moze
do¢i sa prijenosnog terminala (ili direktnim upisom u dokument) i
pregledom stvarno isporucenih koli¢ina prilikom kontrole
zaprimanja robe sa dokumentom kalkulacije koji se knjiZi po raCunu
od dobavljaca. Svrha je kontrola rac¢una dobavljaca sa stvarno
isporu¢enim koli¢inama.

IZVOZ /UVOZ I LABERIRANJE - je objasnjeno u OPCIJE U
I1Z1.LAZU - DESNI KLIK NA I1ZLAZNI DOKUMENT.

NARUDZBE ROBE

NarudZzbu robe radimo kao i svaki drugi ulazni dokument, s F9
otvaramo novi dokument NARUDZBE, popunimo osnovne
podatke: za kojeg partnera, datum, valutu i tada se s Enterom
spustamo u polje Sifra artikla.

Ekran je podijeljen na dva dijela - u donjem dijelu je pregled zaliha,
a u gornjem dijelu tabela za unos.
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Moguce je upisati artikle za narudzbu pozivajuéi ih iz Sifrarnika -
one kojih nema na zalihama ili biraju¢i ih sa zaliha. Moguce je
napraviti 1 automatsku narudzbu s nalogom F3 gdje dokument
automatski popunjavamo s artiklima kojima je koli¢ina na zalihama
ispod signalne koli¢ine. Koli¢ina koja se predlaZe za narudzbu je
razlika izmedu trenutne koli¢ine na zalihama i definirane Zeljene
koli¢ine (podaci o signalnim i Zeljenim koli¢inama se unose unutar
Sifrarnika artikala —koli¢ine mogu biti sistemske 1 lokalne, lokalne
su definirane za konkretnu poslovnu jedinicu a sistemske za cijelo
poduzece).

Signalne koliEtinx-.-

(“' Sitemska

i Lokalne [Trenutna poslovna jedinica)

Rezervacie
’7(' - Urnanjuu 0 Migta & Uvedavaju |

I~ Sveposlovne jedinice [~ Swvidobavliadi [~ Zanemar sig.kal.

Od i [000T001 | Do e [4201007 K |

Potrebno je definirati da li radimo narudzbu za cijelo poduzece, ako
oznacite kontrolno polje SVE POSLOVNE JEDINICE - tada zbraja
koli¢ine u cijelom poduzecu 1 predlaze narudzbu. Ako ne stavite
ovu oznaku predlaze narudZzbu samo na osnovu koli¢ina konkretne
poslovne jedinice.

Slijedeéi upit je SVI DOBAVLIJACI — ako stavite oznaku u ovo
polje predlagat ¢e narudzbu svih artikala, a ako ne oznacite tada ¢e
predloziti samo artikle dobavljac¢a kojeg ste pozvali kod otvaranja
dokumenta. Prilikom izrade narudzbe imamo opciju da se predloZzi
koli¢ina do optimalne, Zeljene koli¢ine bez obzira da li je koli¢ina
na zalihama pala ispod signalne ( za ovu opciju potrebno je oznaciti
"Zanemari signalnu koli¢inu').

Moguce je definirati bilo koju drugu koli¢inu za narudzbu
jednostavnim upisom u polje preko predloZenih koli€ina.
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KOMISIJSKE ODJAVE

Otvorite dokument komisijskih odjava - KOV je kratica za
komisijske odjave u veleprodaji, definirajte zaglavlje dokumenta -
originalni broj, dobavljaca, datum dokumenta, knjiZenja i dospijeca.
Kada ste u tabeli za unos stavki pozovite KOMISIJSKE ODJAVE u
meniju knjiZenja ili kraticom F4.

Otvara se prozor za odjavu.

1] KOMISIJSKA DDJAVA

3P:ed|oéi| xudustani| > Zhoji | o Odjavi | j"|_|z|az ||02.10.2004 §|[

Maziv |44 [ Ciiena [Ddjava | -

[ WE 11111111171 11111111111111111117 KOk 0 0
0001003 MEB EPox 3wBM-L, SCKIT0, AT Kb 250 ]
00071006 MB EPOx MYP3IGE Sck.7. KOk 0 1]

| |

Prikazani su svi komisijski artikli dobavljaca za kojeg radite
dokument odjave sa trenutnim stanjem na zalihi.

Klikom na dugme PREDLOZI u koloni za odjavu automatski se
predlaze prodana, a neodjavljena koli¢ina. Umjesto predloZenih
koli¢ina za odjavu moguce je definirati druge koli¢ine jednostavnim
upisom u polje.

Klikom na dugme ZBROJ dobit ¢ete nabavnu i prodajnu vrijednost
odjavljenih koli¢ina.

Dugmetom ODJAVI dajete naredbu da se izradi dokument odjave
sa koli¢inama definiranim u koloni za odjavu.

SERVIS SALDA

Ova opcija sluZzi za servisiranje - nalog za provjeru svih knjiZenja
vezanih za dokumente materijalnog knjigovodstva; provjerava se
knjiZenje u knjigu popisa, URA i IRA i glavnu knjigu.

Servisiranje je potrebno pokrenuti u slucaju nelogi¢nosti u
knjiZenjima uocenih nakon pada sistema zbog nestanka struje 1 sl.
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Servisiranje pokreéete izborom u meniju KNJIZENJA ili kraticom
ALT+S.

PREDLOZI KOLICINU

Ova opcija sluzi za automatsko punjenje artiklima poslovnih
jedinica.

Potrebno je kreirati dokument storna u jedinici iz koje prebacujete
artikle - inicijalno su otvoreni dokumenti SUV - storno ulaza
veleprodaja i SUM - storno ulaza maloprodaje. Za partnera unesite
vlastito poduzece.

Kada je kreirano zaglavlje dokumenta pozovite opciju PREDLOZI
KOLICINU CTRL+P iz menija KNJIZENJA.

Hapravi dokument na osnovi kolicina

M1 MLP
WO YLP

Kaligina
o

0d éifre IUUUUUUU Do ifre I9999999

(G- -

Iz padaju¢eg menija izaberite jedinicu na osnovu cije koli¢ine Zelite
napraviti dokument meduskladiSnice (odaberite < (manje) ili >
(veée) od koli¢ine koju upisete u polje KOLICINA). Inicijalno je
oznaceno < i upisana koli¢ina 0 §to znaci prebaci koliCine artikala
koje su manje od 0.

Kada je dokument kreiran potrebno ga je transferirati u ulazni
dokument poslovne jedinice u koju Saljete robu, u interni dokument
ulaza primjer UVS za veleprodaju i UMS za maloprodaju.
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SERVIS CIJENA
U opciji KnjiZenja/Servis cijena pokrecemo izradu zapisnika o
promjeni cijena te nivelacije nabavnih cijena.

Izrada zapisnika i nivelcija cijena X|

Kumuliranje pa danima |1_ |v Zapisnici imaju datum dakumenta
—apizhik o promijeni cijena
[~ Servisitanje zapishika [ Izbrisi stare zapishike

IZVA-Zapis.o prom. cij. vIp. autam. j IZVA-Zapis.o prom. cij. vIp. autonn. j

—Mivelaciia nabavne ciigne
[~ Servisiranje nivelacia [~ lzbrigi stare nivelacie

INNE-NiveIaciia nabavne cijene \.j INNE-N ivelaciia nabavne cijene \uj

[~ Servis zaliha Ograniéenje datumom [~
I~ Ponigti zalihe Pravien nabavhe cigne [~

Prvi upit je kumuliranje po danima - upiSite broj dana koliko Zelite
kumulirati zapisnike - primjerice 15 dana znaci da ¢e se za sve
promjene cijena unutar petnaest dana izraditi jedan dokument odn.
dva mjesecno.

Drugi upit servisiranje zapisnika je i najvazniji - da bi inicirali
izradu novih i/ili servisiranje ve¢ uradenih zapisnika morate
odabrati ovu opciju.

Nakon toga iz padaju¢eg menija birate vrstu dokumenta - inicijalno
su u programu definirana dva tipa zapisnika automatski i1 korisnicki.
AUTOMATSKI ZAPISNICI su oni koje program sam generira pri
izmjenama cijena pri ulazu ili izlazu, a KORISNICKE ZAPISNIKE
izradujete sami - odluka o povecanju ili smanjenju cijena za
pojedine artikle. Automatske zapisnike moguce je dati izraditi do
zadanog datuma.

Servisiraju se samo automatski zapisnici.
Kada ste izabrali tip zapisnika za izradu i/ili servisiranje potrebno je
definirati i ostale opcije:
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ZAPISNICI IMAJU DATUM DOKUMENTA - ako oznacite ovo
kontrolno polje zapisnici ¢e se izraditi po datumima kada su nastale
promjene cijena (unatrag), ako polje ne oznalite zapisnici ¢e se
izraditi na tekuc¢i datum.

IZBRISI STARE ZAPISNIKE - ako oznadite polje inicirali ste i
servisiranje (poniStavanje i ponovnu izradu) starih zapisnika,
ukoliko ne oznaclite polje inicirali ste samo izradu novih, tekucih
zapisnika o promjeni cijena. Potrebno je odabrati vrstu dokumenta
za brisanje - inicijalno je ponudena ista vrsta dokumenta koju ste
odabrali za servisiranje.

OGRANICENJE DATUMOM - ako oznadite ovo polje izradit ée
se zapisnici do datuma koji ste odabrali, ovu opciju ¢ete upotrijebiti
ako Zelite periodicno uravnoteZiti robno 1 materijalno
knjigovodstvo.

PROVIJERI NABAVNE CIJENE - ako oznacdite ovo polje inicirali
ste provjeru nabavnih cijena u ulazu.

SERVIS VEZANIH DOKUMENATA U ULAZU - Odabirom ovog
servisa automatski ¢e se azurirati promjene u poljima koli¢ine,
nabavne cijene i rabata u ulazu unutar svih dokumenata koji su

nastali transferom originalnih dokumenata (pogledati polje
OTISAO U).

SERIJSKI BROJEVI - ALT+F12

Prilikom unoSenja ulaznih kalkulacija i zaprimanja robe moZemo
evidentirat 1 sve serijske brojeve za pojedini zaprimljeni artikl sa
podacima o broju mjeseci garancije.

Ako u ulaznoj kalkulaciji zaprimimo 10 kom istih artikala u prozoru

za evidenciju serijskih brojeva odmah dobijemo 10 praznih redova
u kojima evidentiramo serijske brojeve.
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i Semskl hm|ew -TIPK_KEYTRONIC KTG00

: 01 20.11.2001

010764172 0120.11.2001
| |010764173 0120.11.2001
|| 010764174 0)20.11.2001
|| 010764175 0120.11.2001
| |0107B4178 0120.11.2001
|| 010784177 0)20.11.2001
|_|0107B4178 0120.11.2001
|_|010784173 0)20.11.2001
|_|010764150 0120.11.2001

=

Na nivou izvjes¢a «Serijski brojevi pregled» ili Ctrl+F12
dobijemo popis svih artikala sa pripadaju¢im serijskim brojevima te
sa podacima o vrsti 1 broju ulaznih dokumenata po kojima su ti
artikli zaprimljeni i o podacima o izlaznim dokumentima po kojima
su odredeni artikli izasli.

o foSerLis = —1=] x|

SIF?AF\TINAZ?AF!T ISEFLND IVr.Dok BrDok|ORG_BR |DAT_UL [NAZ PAR UL |%rD|Br.Dok |DAT_IZ |MNAZ PAR 2
|| 1202002 | TONER 24 MINOLTL

M 1809002 €0 Fra/ LG 16/10/40 TahelTa72s LRI 1382 70601 201,01 | VE ML SN IS i EREOE R

1609004 | CD BW LG 1610440 1ahe(14723
0303012 | Mon LG 17" 7005 70k 109wA01170

amen VEML
|| osu1ons s AGP 53 SavaGE 3020144202112 UV 5382 70601 2011511 VE KIS I N I I
| oronoos [TIPK KEVTRONIC KT 010764120 U382 70801 20,1101 VE R I I I I
ameo VEML I

0701004 | TIPK.KEYTRONIC KT 010764171
0701004 | TIPK.KEYTRONIC KT 010764172
|| 0701004 | TIPK.KEYTROMIC KT 010764173
0701004 | TIPK.KEYTRONIC KT 010764174
0701004 | TIPK.KEYTRONIC KT 010764175
0701004 | TIPK.KEYTRONIC KT 010764176
0701004 | TIPKKEYTRONIC KT 010764177
|| 0701004 | TIPK.KEYTRONIC KT 010764178
0701004 | TIPK.KEYTRONIC KT 010764179

| | 0103012 |HDD 2068 MAXTOR, 651120411541 --_-_---_
2106012 | SAFEWAY prodni b e — |

2106012 SAFEWAY produini k
| [2108012 SAFEWAY produgni k
2106012 | SAFEWAY produzni k
2106012 | SAFEWAY produzni k
|| 1707004 |FAx MODEM INT %30
1701004 |Fax MODEM INT WAL
1701004 | Féx MODEM INT 31
1701004 | Féx MODEM INT 31
1701004 | Féod MODEM INT 31
| [1801001 | UPS APC BACK 5004
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ZALIHE: ALT+Z

Opcija Zalihe nudi listu svih artikala na zalihi konkretne poslovne
jednice. Inicijalno su prikazani SVI artikli, ali mozete brzim
filtriranjem izdvojiti artikle samo<,> ili = 0 klikom na pojedino
kontrolno dugme. Pretrazivanje je moguce po svim podacima —
Sifri, nazivu ili bar kodu — samo se pozicionirajte na odredeni
stupac. Moguce je sloziti zalihe po abecedi ili po Sifri klikom na
sortiranje. Moguce je na zalihama pretrazivati po duplom kljucu, tj.
unesemo prvi kriterij za traZzenje, program nam izdvoji filtrirane
artikle 1 da bi smo pretrazivali po dodatnom kljuu potrebno je
stisnuti tipku SHIFT i strelicama se pomaknuti na polje po kojem
Zelimo pretraZivati i ponovo ukucati novi kriterij za pretraZivanje.

EJzalihe-Computers =lox(
Fikas 5 w | @
’7(- SvC” <0C =00 >0 Pmm'ena ciene| Suma (F7 \sp%FB] Pnsnﬁﬁ?] Rnnéil[le Sortirane| Sve Pl
Sifa  [Naziv |Kolicina [J.|Rezevacia [Ciera [Barkod |MPE\:1

¥ MB EPO wA4Y. SCK 370, 11 0.000 KOW n 000 120,00 2541

[ [1901024 M5 WIND WS 3P HOME OEM 1,000 Kaw 1,000 608,26 4853

[_| 0202022 DIMM 265 hB PC 133 0,000 kom 0,000 143,79 4076

|| 0502022 COOLER TITAN TTCHD11 23 HOD 1,000 KO 0.000 35.43 310080

| 0307002 MONITOR 3° MOND SVGA 0,000 KOW 1,000 459,00 2136

| 1001007 EPSON LO-660 0,000 KO 2000 403700 4140

[ |1703004 Fa modem US ROBOTICS int 1,000 KOw 0,000 70,23 28007

[ ]1713001 Fax madem int. soft V30 Rockwe 0,000 kom 0,000 41,35 2043

| |1801008 BATERIA 24 UPS 12/ 7280 0.000 KO 0.000 13848

|_|1901008 M Windows XP Professinal DEM 0,000 KOw 0,000 973,80

(] 2101001 | LADICA Z4 NOVAC 400 rm POSIFLE| 0,000 KO 0.000 289,62 1158

I |2102007 | LASER SCANER METROL. MS9520+ 0,000 KOw 2000 1.126,05 250040

|| 2205004 KABEL UTP 442 Sold Cat 5 33,000 KOM 0,000 187

| |2303110/ KABEL CIN W2 2.6m 0.000 KO 0.000 2343

|_|230902 ADAPTER 24 TIPKLPS/2 > DIN 3,000 KOw 0,000 944

| 2303023 Kanektar tel. UTP 8. pakni 50,000 KON 0.000 038

[ |2309037 KABEL USE pisatratundia 1.8 m 1,000 KO 0,000 16,33 530100 _';|
< »
Prealed [ Pristun

PROMJENA CIJENA U ZALIHAMA dajete nalog za postotnu
korekciju cijena. Zadajete artikle - od Sifre do Sifre, definirate vrstu
dokumenta (npr. ZVK — zapisnik o promjeni prodajne cijene) ili
koristite opciju Umetni u zadnji dokument.

x
0d e L]
doifie —

‘ 1 Zapostotak £ Na clieru ‘

e cieny 0.00

Wrsta dokumenta —

Umetni u 2adnji dokument l'

Dozvoli kolicinu 0

X Otkasi o 0K
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ISPIS CJENIKA I INVENTURNE LISTE

Tipkom F8-ISPIS dobit ¢ete prozor za definiciju ispisa cjenika i
inventurne liste.

 Cjenik (x]
|zpiz

(¢ Ekran " Printer " Datoteka

Opseq ispiza
Sortiranje po : (+ §i_fri " Mazivu  Barkodu

0Od ifre : (0000000 0d slova :
Dao &ifre - (3939933 Do slova : |Z

|v “Weleprodajne ciiene [ Maloprodajne cijiene

[~ Mabavne ciene ™ Preporutene ciene
[~ Jedinica miere [ Cijenik po sifrarniku
[~ Suma [~ lspis pomoénog naziva

[ lspis zalha poduzeca [ lspis rezervaciia
[~ lspiz opiza artikla finfa] [ Mabavna u valub
[~ lspis viste artikala [ lspis cijenika za kupca

[

. lzpis izpod koligine
[ Siglok. | & Ne ™ Zeliene  Signaine
. Frilagi
[ Koligine | & S r S r

lspiz pa Fifr

& Dobaviad ,D— Minimalna [

" Pmizvodad Cafbrmes

[~ lspis Barkod-a br. ;|1

lzdvajanje po slogu:

| Croatia

Podeiavanje ftampata

Klikom na kontrolna polja definirate izgled izvjesca:

- VELEPRODAJNA CIJENA - odabirom ove opcije na
cjeniku ili inventurnoj listi bit ¢e ispisane cijene definirane u
veleprodaji na zalihama, a ako artikla nema tada prikazuje cijenu
definiranu u Sifrarniku

- MALOPRODAIJNE CIJENE - odabirom ove opcije na
cjeniku ili inventurnoj listi bit ¢e ispisane cijene definirane u
maloprodaji na zalihama, a ako artikla nema tada prikazuje cijenu
definiranu u Sifrarniku
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- NABAVNE CIJENE - odabirom ove opcije na cjeniku ili
inventurnoj listi bit ¢e ispisane nabavne cijene.

- PREPORUCENE CIJENE - odabirom ove opcije na cjeniku
¢e biti ispisane preporucene cijene definirane u Sifrarniku artikala.

- KOLICINE - odabirom ove opcije $tampa se inventurna lista,
a ne cjenik. Sve ostale opcije vrijede jednako za cjenik i1 za
inventurnu listu. Ako ste odabrali Stampanje koli¢ina dodatno jo$
birate Stampanje SVI, <, > ili = 0.

- SUMA - odabirom ove opcije dobit Cete vrijednost stanja kod
svakog artikla 1 zbrojno na kraju liste za cijelo skladiSte, dobije se i
zbroj ukupnih koli¢ina na zalihama, preporuca se kod Stampanja
inventurne liste.

- CJENIK PO SIFRARNIKU - odabirom ove opcije dobit éete
na cjeniku i one artikle koji nikada nisu zaprimljeni u skladiste, a
imaju definirane cijene u Sifrarniku artikala.

- ISPIS REZERVACIJA - daje listu artikala i rezerviranih
koli¢ina.

- NABAVNA U VALUTI - ispisuje nabavnu cijenu u valuti
artikala koji su nabavljeni iz uvoza

- Cjenik ili inventurnu listu moZete Stampati za cijelo skladiSte
ili za pojedine artikle, grupe ili podgrupe - definicijom u poljima od
Sifre do Sifre, ako definirate grupu tada polja ne potvrdujete sa
ENTER (jer ¢e uvijek nuditi Sifrarnik) ve¢ sa TAB.

- Ukoliko artikle pratite po partnerima ili imate robu u komisiji
moguce je Stampati cjenik ili inventurnu listu za artikle odredenog
partnera definicijom partnera u polju.

- Ispis zaliha ili cjenika moguce je dobiti za viSe od 'N' komada
tako da popunimo polje 'Minimalna koli¢ina ' .

Labeliranje

Prenesi cijene

Izwezi cijenil
Izvoz u Formatu ...
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Desnim klikom na tabelu zaliha poziva se prozor sa opcijama medu
kojima je IZVOZ CJENIKA, dodana je mogu¢nost ograni¢enja na
bar kod, birate koji ¢e se bar kod izvesti ukoliko ima viSe kodova
definiranih unutar artikla. Potrebno je upisati poziciju bar koda.

x

Ime datateke I\\mic-srv\KIS_IB\Eiienik.Txt

Ograniéenje na bar kod

X o |

7
r
i
s |

IZ1.AZNI DOKUMENTI

Aktiviranjem opcije izlaza bilo maloprodaje/skladista/pogona ili
ugostiteljstva otvara se prozor sa pregledom knjizenih izlaznih
dokumenata konkretne poslovne jedinice.

g;_} Izlaz-Computers /

Sifranti  KnjZenia lzvieita Pomod

Izpis [F8] | Dodai [F9) | 1= Pristup [F1 2]| Dgkument | M
| <sv1> =llsvi |

. DDk.|Bro\ duk.lgifra |Naziv |§il.F’i |Dat izlaza |H Doz |D.V.D. IMT|Dat.isporuka|Dok.ispolukau
| |IF BEE 1091 TERMO - ING d.o.ao 01.10.2004 0 01.10.2004 01.10.2004
| |PON 402 EBBS ME. 27 01.10.2004 001.10.2004 401 01.10.2004
| |PON 403 105 MaJ5AN COMMERCE 33 01.10.2004 001.10.2004 401 01.10.2004
| |PON 404, 722 |LIBER 01.10.2004 001.10.2004 401 01.10.2004
|_[IFI 128 1426 SCHNEIDER doo 01.10.2004 001.10.2004 401 01.10.2004
| |IFY BEY | 1496 [ .0, 01.10.2004 0 01.10.2004 Y01 01.10.2004
| |IFY BE2  BS1 WATCOOM 01.10.2004 0 01.10.2004 Y01 01.10.2004
MY BE3 722 |LIBER 01.10.2004 0 01.10.2004 01.10.2004
| |IFY B70 871 KUPCI GRABANI 01.10.2004 0 01.10.2004 01 01.10.2004
| |IFY B71 1144 LDGOS TOURS 01.10.2004 0 01.10.2004 01 01.10.2004
| |UGR 4| 1445 FLAMINGD COMPUTERS 01.10.2004 001.10.2004 401 01.10.2004
| |IGR 10 823 IMOCOP 01.10.2004 0/01.10.2004 %07 01.10.2004
| |IFY 872 823 | IMOCOP 01.10.2004 0/01.10.2004 V01 01.10.2004
| |IFv a73 886 MaKRO PROMET 5802102004, 0/ 02.10.2004 %07 02.10.2004
| |IFv a74 243 MIRS BE/02.10.2004. 0/ 02.10.2004 %07 02.10.2004 =
KN ;I_I
Pregled | F'Hslupl Zakliuc":akl
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IZDVAJANJE PO VRSTI DOKUMENTA

U padajuc¢em izborniku inicijalno je upisano SVI §to znaci da su
prikazani svi knjiZeni dokumenti. MozZete izabrati bilo koju vrstu
dokumenta te na ekranu dobiti samo te dokumente. Ponovnim
izborom SVI prikazat ¢e se svi dokumenti.

IZBORNICI

Na vrhu svakog prozora nalaze se izbornici - meniji. Prozor
IZLLAZ, bez obzira da li se radi o jedinici
maloprodaje/skladiSta/servisa/carinskog skladiSta/pogona ili
ugostiteljstva ima Cetiri izbornika SIFRANTI, KNJIZENJA,
IZVIESCA 1 POMOC.

SIFRANTI

DOKUMENTI alt+D

PARTNERI alt+P

ARTIKLI alt+A

VALUTA
- svaku od opcija iz izbornika SIFRANTI pozivate ili iz izbornika
ili u toku knjiZzenja klikom na oznaceno dugme ili pritiskom na
ENTER kada ste pozicionirani na odredenom polju (primjerice na
polju partner ENTEROM dobijate Sifrarnik partnera).

KNJIZENJA
TERMINALSKI UNOS
SERIJSKI BROJEVI alt+F12
SERVIS SALDA alt+S
SERVIS NABAVNIH CIJENA ctrl+S
RABATI KUPCA
EVIDENCIJA CEKOVA I KARTICA
EVIDENCIJA PLACANJA
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FAKTURIRANJE - I1ZRADA 1ZLLAZNOG DOKUMENTA
Dugme F9-DODAJ otvara prozor za knjiZzenje novog dokumenta.
Potrebno je definirati VRSTA DOKUMENTA - Sifrarnik
dokumenata pozivate tipkom ENTER na ovom polju ili u izborniku
SIFRANTL

E3 Izlaz-Computers } ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti  Knjisenja  Izviesca [pe
> | - | S | > ‘ | Zalihe Barkod| $ Valuta | KiedLim| Pristup (F12]] | 2 | #¥|Rab 11
wiDok. |POM  Brojdok. 697 D aturn dokumenta |03.12.2009 15| Waluta|Kn !
Sitpart. | 2826 PEKANOVIC d.o.0. 478 Datum dospiiséa | 0 (03122003 T| Teda 1
M.T. W01 Diatum \SpUlukE|03-12-2009@ Dok. isp. | Map. isp. ‘
Naziv [Kaligina  [J.¢.] Ciiena [1Br [PDy. [Rabiz) [Rab) lenes Isporuka B
PENEIEEE ZEBE Z-305THS laserski ditad 2,000 KOk #90.00 0 23 00000 0000 152000 2,000
£ >
Frikazi & Sy <0 =0 ¢ 0 Stanje : 0,000 5umranie%| SZaI\hE |Compulers
Sifra |Naziv Baikod Kalicina |J.M. | Rezervacija |Cijena |MF’C |\u"F'C |Nab.c\iana[NetlU]‘ Maria | &
| #{0203070 DDR 512MB 400MHz TRANSCEND | 700827 (0,000 kam -1.000 26450 32269 264.50 ] 0,
| |0806022 CHIEFTEC MEDIUMT.CG-MB-5L, | 7760010 (0,000 KOk (0.000 414,54 0,00 0.00 345,45 20,
| | 2703157 HP 6730z (KU354ET), Intel Care 0,000 KOk 10000 373300 0no 373300 0 0,
| |2202044 D-LINK DES-1005D. 430044 (0,000 KOk (0.000 91839 0,00 0.00 TEE2 13,
0209002 Gigabyte mid tower GZ2418PD-10 FA90ms 0.000 KOk 0.000 1444 0o 0,00 262,03 20, &
< >
Pregled  Prigtup ‘Zakhuéak]

Nakon S§to ste iz liste izabrali vrstu dokumenta, inicijalno se upisuje
idu¢i broj dokumenta. Potrebno je definirati partnera - ENTEROM
pozivate Sifrarnik partnera, MT (mjesto troSka — knjizi se u
temeljnicu financijskog knjigovodstva 1 omogucava listanje bilance
po mjestima troSka), datum dokumenta 1 datum dospijeca -
definirate ili rok dospijeca ili datum dospijeca 1 valutu. Ukoliko je
za partnera definirana odgoda plac¢anja ova polja se automatski
azuriraju. Time je definirano zaglavlje dokumenta i spuState se u
polje za knjiZzenje stavki.

Prozor se sastoji od dvije tabele - u gornjoj tabeli definirate stavke
fakture, a u donjoj imate pregled artikala na zalihama sa koli¢inama,
rezervacijama i cijenama (nabavnim, MPC i VPC).
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Inicijalno ste postavljeni na gornju tabelu, tipkom TAB prebacujete
se iz jedne tabele u drugu - AKTIVNA TABELA JE BIJELA, A
NEAKTIVNA SIVA.

Prvo polje za definiciju je Sifra artikla - tipkom ENTER na polju
Sifra pozivate Sifrarnik artikala ili se tipkom TAB prebacujete u
donju tabelu, na zalihe gdje je moguce pretraZivanje artikala po
nazivu, $ifri ili bar kodu.

Inicijalno je kursor na polju NAZIV ARTIKLA i dovoljno je poceti
pisati. Ako traZite po Sifri pozicionirajte se na Sifru i pocCnite pisati,
isto vrijedi za polje bar kod.

Za prebaciti artikl iz zaliha u stavku izlaznog racuna sluzi tipka
ENTER.

Kada je definiran artikl kao stavka na racunu upisujete koli¢inu,
prodajna cijena je inicijalno upisana i to je cijena po cjeniku — ili sa
zaliha ili iz Sifrarnika. Cijena moZe biti posebno definirana za
konkretnog kupca i u tom sluc¢aju ¢e se automatski upisati. Cijenu je
moguce promijeniti upisom druge cijene - time ne mijenjate cjenik i
cijenu na zalihama, ve¢ samo cijenu stavke na fakturi.

Ukoliko je za konkretnu poslovnu jedinicu aktivirana opcija
Iskljucivi unos cijena se ne moze mijenjati.

Za sve promjene cijena izradit ¢e se automatski zapisnici o promjeni
cijena po VaSem nalogu . vidi Izrada zapisnika. Cijena moZe biti
posebno definirana za konkretnog kupca i u tom slucaju ce se
automatski upisati. Nakon cijene mozete joS definirati osnovni i
dodatni rabat — ako je definiran za kupca automatski ¢e se upisati.
Za slijedecu stavku pritisnite donju strelicu.

Kada ste se jednom pozicionirali na zalihe radi pretrazivanja
artikala one ostaju aktivne dok ne zakljucite racun.

Moguce je naknadno definirati postotak rabata za cijeli racun, na
alatnoj traci je dugme 'Rabat’' , te pokretanjem te opcije pokrece se
prozor s upitom povecaj rabat i polje u kojem ukucavamo postotak
za koji Zelimo uvecati tj. umanjiti rabat na svim stavkama racuna.
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Rabati na ukupan iznos racuna — opcija kod izlaznih dokumenata
popusti na ukupnu vrijednost racuna. Potrebno je definirati popuste
u opciji SISTEM, PARAMETRI, ISPIS RACUNA u stupcu Rabati
na iznos. Tu upisujete nazive popusta na ukupnu vrijenost racuna,
kada je to definirano u zakljucku izlaznog racuna dobit ¢ete polja u
koja upisujete postotke za definirane vrste popusta.

Postotak ostvarene marze na izlaznom racunu tijekom
fakturiranja — na svakoj stavci (artiklu) izlaznog dokumenta
tipkama ALT+M dobit ¢ete prozor u kojem je nabavna cijena
artikla, postotak ostvarene marze i prodajna cijena.

Tipkom ALT + C - dobit ¢ete prozor izracun rabata do cijene, u
polje upiSite cijenu umanjenu za rabat a program ¢e automatski
izraCunati postotak. Ovu opciju mozete koristiti i kod ulaza kada
radite kalkulaciju i kod izlaza kada radite racun.

DEFINICIJA POZIVA NA BROJ NA IZLAZNOM RACUNU

U meniju Sifratni/ dokumenti/ komentar na dnu dokumenta
unesete tekst i <BR_RAC>. Primjerice ,,Prilikom placanja
pozovite se na model 02 i <BR_RAC>,, gdje ¢e se automatski
upisati broj konkretnog racuna.

Dokumenti @

L] - ‘ Ld | L] ‘ + ‘ = | v ‘ X o ‘ @Emstup [F12) |
rsta dokumenta IFU Obrazac izvigda
Maziv dokumenta Izlazne fakture usluga ¥ Ciena
Nasloy dokumenta Fiatun R1 br. Iv Rabat
Fabni dokument M Dokument vidijy u I Paez
Dokument ima stavke W [ F e
Prenos nabavne ciiene [~ | W VLP r rog v Viijednost
Predznak+ (uvecava stanjg)w | [ MLP " Kot

I?_\okumanl = = ¥ Koligina

Ulazni ¥ lzlazni Trogkowi
Dokument azurirs R
(¥ Zalihe " Rezervacije " Nigta

v Ealkulativan ispis
lzvoz v Dokument donosa o

Promiena cigne B et wadim @t | B FED R RS

Nivelacija nabave I™ [Priikom pladanja pozovite se na madel 02 i <ER_RAC |
Ulazi u knijigu popisa [

Grafitka zaglaviie o

Pregled  Pristup |TemehmcaJ URAI\F\A]
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KAKO DOBITI ZALIHE DRUGIH POSLOVNIH JEDINICA
TIJEKOM FAKTURIRANJA

Tijekom fakturiranja inicijalno su vidljive zalihe aktivne poslovne
jedinice, klikom na dugme ZALIHE dobije se lista drugih poslovnih
jedinica, odabirom jedinice u donjem dijelu ekrana dobijemo zalihe
te druge poslovne jedinice te po njima mozZemo pretraZivati.

U toku fakturiranja, kada ste odabrali artikl moZete dobiti
informaciju o broju 1 datumu posljednjeg raCuna konkretnom kupcu,
te o prodajnoj cijeni 1 rabatu. Ovu opciju pozivate kraticom F11 ili
izborom opcije ZADNJA CIJENA u meniju IZVIESCA.

KAKO EVIDENTIRATI SERIJSKE BROJEVE TIJEKOM
FAKTURIRANJA

Prilikom fakturiranja moguce je voditi evidenciju o serijskim
brojevima artikala tako da kad povu¢emo artikl u izlaznu fakturu i
pozivom Alt+F12 dobijemo tocno popis artikala sa slobodnim tj
neizdanim serijskim brojevima. Odredeni serijski broj odabiremo
tako da ga ozna¢imo s razmaknicom 1 on u tom trenutku postane
oznacen 1ili crven, te prilikom sljedeceg izdavanja tog artikla gore
oznaceni serijski broj viSe nece biti dostupan jer je on dobio oznaku
da je ve¢ izdan.

Moguce je fakturirati pomocu serijskih brojeva tako da s Ctrl + F12
pozovemo modul serijskih brojeva i trazimo odgovaraju¢i serijski
broj te pritiskom na tipku 'Prenesi u dokument' prebacimo u izlaznu
fakturu. Na taj nacin smo osigurali brzo i precizno rasknjiZavanje
robe.
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ZABRANA ULASKA U MINUS
Na nivou poslovne jedinice odredujemo kontrolu ulaska u minus.

L=

0 S S S e [

Oznaka Wi

Naziv

Migsto |5D|i|

Analitika

Prosiieéne ciene r

Zabrana ulaska u minus r

Kontrola minusa iz P.J. |

Auto zadufivanie
’VPUS jed Vista dok. 4t par, ‘

(Firuel e e & Al e e
ks
& e ® T @ e |

Ponudi prodainu cilenu iz Sifanika kod izlaza> [
Iskljuiivi une:
& Ne

® T @ e |

Pregled  Pristup

Kontrola u tekuc¢oj poslovnoj jedinici prilikom automatskog
transfera prekida transfer kada naide na artikl koji nema dovoljno
koli¢ina na zalihi. Dodatna mogu¢nost je kontrola stanja vise
poslovnih jedinica koja ne dopusta izdavanje robe ukoliko koli¢ina
prijede zbroj koli¢ina u zadanim poslovnim jedinicama.

Na nivou poslovne jedinice definiramo da li ¢e se prodajna cijena
povlaciti iz Sifrarnika prilikom knjiZenja ulaza 1 izlaza.

Kada ozna¢imo kvac¢icu 'ISKLJUCIVI UNOS' bilo na ulazu ili
izlazu tada se kao prodajna cijena isklju¢ivo nudi ona koja je
unesena kroz Sifrarnik artikala 1 unutar prijemne kalkulacije ili
izlaznog raCuna ne mozemo mijenjati prodajnu cijenu.

ZAKLJUCAK

Tipkom F12 ili klikom na tabulator na dnu prozora dobit Cete
prozor sa podacima o prodajnoj vrijednosti, rabatu,prolaznoj stavci i
marzi za vlastitu 1 komisijsku robu, prostorom za upis teksta
vezanog samo za konkretnu fakturu - KOMENTAR te podacima o
cassi sconto.
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ISPIS IZLLAZNE FAKTURE

tspis talaza x|

| zpi
( i Printer i Datoteka
Opseqispiza

(* Tekudi zapis = Definiranje
5w =l

I~ | Dgranicenie datumanm
0d: [01.01 2008 [E]] pe: [20.02.2008 ]
[ | Daranicenie brajem dokumenta
0d: I Dao: I
¥ Swaki dokumnent nova strana
[V lspis opiza stavke
[~ Ispis opiza stavke umjesto naziva
[ |spiz serijskog broja
[ lspiz ambalade
¥ Ispis vezanih dokumenata
[~ Ispis Barkod-a br.
¥ Ispis porezhe osnovice
¥ lspis bhr lspis viijednost bez poreza v
[ Ispis suma u stupcu
[~ Ispis dugovanja
[~ Maudbenica

.

2

Podegavanje ftampata I J akK

lzporuka j
Flaganis vitman j
F.CO NAS SERVIS =l
jesto izpor. j
[ lspis u valuti

ICroat\a j

Tipkom F8-ISPIS dajete nalog za ispis izlaznog dokumenta. Mogu¢
je ispis tekuceg zapisa — dokument na kojem ste pozicionirani,
zadati ispis od broja do broja ili od do datuma dokumenta.

Inicijalno se dokument ispisuje u glavnoj valuti - kune, odabirom u
padaju¢em meniju mogu¢ je ispis u bilo kojoj definiranoj valuti.
Valute i teGajne liste definirate u te¢ajnoj listi u meniju SIFRANTI.
Oznakama u potvrdnim okvirima prilagodavate ispis svojim
potrebama:

KIS4-WIN

ispis opisa stavke — uz naziv artikla ispisat ¢e se opis
artikla definiran u info polju artikla u Sifrarniku

ispis opisa stavke umjesto naziva — nece ispisati naziv
artikla iz Sifrarnika nego samo opis,

ispis serijskog broja — ispisat e se serijski brojevi

ispis ambalaZze — ispisuje se izdana ambalaza koja je
vezana za artikle u izlaznom dokumentu
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— ispis vezanih dokumenata — u slu¢aju da je dokument

nastao transferom ispisat ¢e brojevi svih dokumenata koji
su mu prethodili

ispis bar koda br — opcija interesantna za veleprodaje koje
unutar Sifre artikla definiraju Sifre svojih kupaca u polju
bar kod. Vrlo Cest je zahtjev da na izlaznom dokumentu
budu Sifre kupca da bi se kod kupaca automatizirao
proces zaprimanja. U tom slucaju u polju bar koda unijet
¢ete na odredenu poziciju Sifru kupca — primjer Konzum
je pozicija 5, te pri ispisu izlaznih dokumenata za
Konzum definirati poziciju bar koda 5.

Ispis vrijednosti bez poreza

Ispis dugovnja — ispisuje se trenutno dugovanje u kunama
1 valuti za doticnog kupca. Ovu opciju mogu Koristiti
samo oni korisnici koji imaju modul financijskog
knjigovodstva, jer se prikazuju podaci iz saldakonta.
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OPCILJE U IZLLAZU - DESNI KLIK NA IZILLAZNI
DOKUMENT

TRANSFERIRANJE / AUTOMATSKO
TRANSFERIRANJE
Ova opcija omogucava automatsko pretvaranje jedne vrste
dokumenta u drugu unutar iste poslovne jedinice ili izmedu dvije
razlicite poslovne jedinice.
Moguce je ru¢no transferiranje dokumenata - desnim klikom na
njega odaberemo opciju OZNACI, ili dvostrukim lijevim klikom
miSa aktiviramo prozor za transfer.

IF¥-BREKALO STR

Brdok. [Datdok Dat.dos 1.0
5 128042004 | 28.04.2004 2138

c Oznadisve |1 P Partnera ™ P Wlastite
0210.2004 T b Auto ansfer | W OK |

U prozoru odaberemo dokument koji transferiramo i klikom na OK
odabiremo jednu od otvorenih poslovnih jedinica u koju Zelimo
prebaciti dokument, nakon toga slijedi odabiranje vrste dokumenta
u koji Zelimo prebaciti.

Jo§ trebamo podesiti da li Zelimo da medusobno dokumenti budu
vezani Sto znaC¢i da ako izbriSemo prvi originalni dokument
automatski briSemo onaj drugi dokument koji je nastao
transferiranjem. Kvacica kod opcije saldiranje duplih stavki znaci
ako u odabranim dokumentima koje Zelimo transferirati ima istih
stavki sa svojim koli¢inama u nastalom transferiranom dokumentu
¢e se te stavke sve zbrojiti u jedan iznos.
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IF¥-BREKALD STR B3

Prencs ciigna za I Dakument -
W Vezivanjs dokumenta [ Samo ambalaza

¥ Saldiranie duplih stavki [ lsporka
Zaklutaja dokument | Mista j
Pozlovna jedinica VOT  Dokument IFI

Datumdokumenta|02.1U.2UU4 Ell Dospijete |D2.1IJ.2DEI4 EI[
Draturm izporuke |E|2.1U.2UU4 EI Diok. I

I~ Razvistavanje po dobavijadu  OK |

Moguce je transferirati viSe istovrsnih dokumenata od istog partnera
u jedan npr. viSe otpremnica u jednu fakturu. Za to nam sluzi opcija
kod transferiranja 'Oznaci sve' do datuma koji unesete u polje.

Za slucajeve koje koristimo ucestalo moZemo definirati automatski
transfer, tako da zadamo veze medu dokumentima.

i Auto transfer

Dodaj [F9) | PFriztup [F12]| Transferira) |

I Wrsta dok.

Pregled I Pristup I

Primjer pretvaranje ponude u ra¢un u veleprodaji.

Dokumenti na ulazu ili izlazu koji su transferirani u neki drugi
dokument oznaceni su crvenom bojom. Ovo ne vrijedi za transfere
unutar kojih nije zadano vezivanje dokumenata.
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RABATI KUPCU PRIMJENI

Ova opcija Rabati kupcu primjeni koristi se u slu¢ajevima kada
promjenu u rabatnoj politici prema kupcu (RABATI KUPCU) zZelite
primjeniti na ve¢ uradeni, proknjiZeni izlazni dokument.

POSALJI U KASU

Ova opcija se koristi prilikom slanja dokumenata iz izlaza
maloprodaje u kasu. Dvije su opcije direktno fakturiranje i partner.
Ako je oznaceno polje direktno fakturiranje tada raCun ide u
kontrolnu traku 1 od tamo se moZe ispisati ako ima potrebe, ukoliko
nije oznaceno tada je racun prebacen u kasu kao aktivni raCun koji
se moZe mijenjati i mora se zakljuciti u kasi da bi se evidentirao u
kontrolnoj traci. Ako je raCun R1 u polje partner upisite O (inicijalno
je -1) 11z Sifrarnika partnera odaberite partnera.

IZVOZ /UVOZ

Bilo da se radi o Veleprodaji ili Maloprodaji moguce je napraviti
[ZVOZ i UVOZ dokumenata desnim klikom miSa na odgovarajuci
dokument.

Odabirom opcije IZVOZ otvara nam se prozor u kojem je ponudeno
ime i direktorij u koji ¢emo snimiti konkretni dokument.
Ogranicenje na broj bar koda, ako ne oznafimo tada se inicijalno
uzima prvi uneseni bar kod u Sifrarniku artikala, ali mi moZemo i
to¢no oznaciti koji od bar kodova Zelimo izvesti. Kad je oznaceno
polje «Upisi preporucenu cijenu» tada se u izvezenom dokumentu
nalazi 1 podatak o preporucenoj cijent iz Sifrarnika artikala. Taj upit
samo potvrdimo i u novootvorenom prozoru damo ime naSem
dokumentu ili pak prihvatimo ve¢ ponudeni naziv.
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lzvoz ' X|

Ime datoteke I\\mic-sw\kis_ih\l FES8.Txt

Dodaj u postojecu datateku

Ogranitenje na bar kod 'l

ik

Upigi preporucenu ciignu

X Otkasi 0K

Dokument je snimljen i moZemo ga uvesti na neko drugo mjesto.
Desnim klikom misa dobijemo opciju UVOZ .

U polju Format nam je ponudena opcija Micronic Standard koju
odabiremo u slucaju da radimo izvoz pa uvoz istovrsnih
dokumenata. Polje Ime Datoteke nam inicijalno pozove onu
datoteku u koju nam je snimljen izvezeni dokument. Nakon S§to
potvrdimo ovu akciju otvara se prozor u kojem moramo odabrati
koji dokument uvozimo ( odaberemo ga po nazivu dokumenta kojeg
smo mu dodijelili u procesu izvoza ).

Uvoz

Farmat I Micronic Standard j

Ime datoteke

xntka§i| o 0K I

U sluCaju da Zelimo neki ulazni dokument prebaciti u izlazni
procedura izvoza je identi¢na, s tim da prilikom uvoza odaberemo
format koji je korisnicki nazvan “Ulaz u izlaz”.

LABELIRANJE

Ova opcija sluzi za Stampanje cijena, deklaracija, bar kodova te
opc¢enito etiketa sa odabranim podacima.

Bilo da se nalazimo u VLP ili u MLP, ulazu, izlazu ili zalihama
desnim klikom miSa na dokument dobijemo opciju
'LABELIRANIJE'".
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Odabirom te opcije pokre¢emo prozor za pripremu labeliranja u
kojem oznac¢imo polje 'Koli¢ina" ukoliko Zelimo isprintati onoliko
naljepnica koliko koli¢ina pojedinih artikala u doti¢noj kalkulaciji
imamo. Ako Zelimo isprintati samo odredeni broj naljepnica za
svaki artikal u kalkulaciji idemo na opciju “Definiranje” i unesemo
polje koli¢ina (npr. kad Zelimo izbaciti samo po jednu naljepnicu od
svakog artikla u doti¢noj kalkulaciji tada u polje koli¢ina unesemo
1) te nakon potvrde idemo na dugme OK.

Pripema labeliranja | X|
Kaoligine— [ Maloprodajne cijen

& K & Dokument{" Siframik. ¢ Zalhe W 0K |

= Pakovanje | Mip. IMD2 proba j spis |
R Weleprodajhe cijene

@ Lol ¢ Dokument{™ Sifrarnik | leZhﬁZ |

Barkod (RBr)  J1_  Katalodkibo(RBr) |1
Keliga 1 |

Ddie  |0001001 Do Site  [4201001

0d cijene >|D— Do cijene < IEI—

Nakon toga klikom na «Ispis» otvaramo program WINLABEL s
kojim se mi sluzimo za podeSavanje i Stampanje etiketa. Umjesto
WinLabela ( softvera za Zweckformov program naljepnica ) moze
na raCunalu biti instaliran bilo koji drugi program za Stampanje
etiketa. U opciji Sistem \ Parametri \ imamo polja za podeSavanje
staze programa za labeliranje ( u naSem slucaju je to WinLabel).
Prva stvar koja se podeSava je vrsta naljepnica koju ¢ete koristiti.
Svaka kutija Zveckformovih naljepnica ima svoj broj koji odreduje
dimenzije.
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Load ZWECKFORM label templates [ ]

 Business and
Folding Cards

Item. no. direct : 6113

Format Sorting Preview
“ DIN A4

 DIN A5 “ ltem. no.

~ Continuous * Size

No. of columns : all j

No. Dimensions No. Type Colour
mm X mm Columns

6061 192.0 x 539.0 1 Broad files white B
6062 192.0 x 34.0 1 Narrow files red
6063 192.0 x 34.0 1 Narrow files blue
6064 192.0 x 34.0 1 Narrow files green
6065 192.0 x 34.0 1 Marrow files wellow 0K
6066 192.0 x 53.0 1 Broad files red
6067 192.0 x 59.0 1 Broad files blue Cancel |
6068 192.0 x 59.0 1 Broad files green -
6069 192.0 x 539.0 1 Broad files ellow
Help.. |

Novootvorenom dokumentu moramo odrediti vezu izmedu KIS-a i
WinLabel-a. Pokretanjem opcije Object/ Data field/ ASCII field
otvara se prozor u kojem definiramo koju datoteku popunjavamo 1
gdje Ce se ta datoteka snimati.

Open ASCII file EE
File name: Folders:
IE_!!E | c:hmicronic

Cancel |

label txt - et -~

{£3 micronic Network. . |

[Z1 app

[Z2 appib

IZ kisib
List files of type: Drives:
ASCII files [*.txt) N =T =l
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Nakon odabira datoteke na ekranu po¢nemo s uredivanjem polja na
naljepnici. Imamo dvije vrste polja — polje koje povlaimo iz
programa 1 na taj nacin iskoristimo sve ve¢ postojece podatke kao
Sto su Sifra i naziv artikla, MPC, VPC, S§ifra proizvodaca i
dobavljaca, bar kod ... Postoje i polja koje sami moZemo uredivati i
unositi Zeljeni tekst.

EVIDENCIJA PLACANJA

Potrebno je pozicionirati se na dokumenat u pregledu dokumenata
bilo u robnom knjigovodstvu, URI/IRI ili financijskom
knjigovodstvu i desnim klikom miSa dobit ¢ete prozor NALOG ZA
PLACANIJE sa opcijama DODAJ U NOVI, DODAJ U TEKUCI sa
prikazom broja naloga i PRIKAZI. PrikaZi ¢e dati pregled svih
placanja u teku¢em nalogu a moguce je pozvati i stare naloge —
polje grupa naloga daje uvijek broj tekuceg naloga a klikom na
padajuc¢i meni moZete pozvati i listu prethodnih naloga. U ovoj
opciji birate oblik naloga za placanje — pojedina¢ni HUB-ovi A4,
pojedinacni traktor (tip obrasca), zbrojni nalog papir i zbrojni nalog
datoteka — za izvoz naloga u e bankarstvo.
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UTRZAK MALOPRODA JE

U maloprodaji izlaz standardni i uobicajeni izlazni dokumenti su
utrSci maloprodaje.
Inicijalno su otvorene tri vrste dokumenata za utrzak maloprodaje:

UMBG - utrzak maloprodaje gotovinski

UMC - utrZzak maloprodaje cekovi

UMK - utrZzak maloprodaje kartica
Ukoliko je uz glavni program materijalnog knjigovodstva vezan
modul kase imat ¢ete dvije vrste dokumenata - financijski izlaz i
materijalni izlaz. Financijski izlaz su ve¢ opisani dokumenti utrska,
a materijalni izlaz se knjizi u dokumentu KML (u dokumentu se
rasknjizavaju zasebno sve stavke koje su taj dan prodane kroz kasu)
1 knjizi se samo u robno knjigovodstvo - robne kartice i Knjigu
popisa te temeljnicu ako je tako zadano.

KAKO PROKNJIZITI UTRZAK MALOPRODAJE?

U opciji maloprodaja izlaz dodavanjem F9 novog dokumenta npr.
UMG (dokument koji je rezerviran za knjiZzenje utrzaka mora biti
podeSen tako da mu u polju «Dokument ima stavke» ne stoji
kvacica tj. nije oznafen). Nakon odredivanja vrste dokumenta
odabiremo partnera i datum te enterom pozivamo prozor za
knjiZenje utrska.

Datdok. [24.10.2007 15| Datdos. (24102007 15 Sifra P, 1 GRAPEVND d.o.o. u steaju

Vlastita roba Komisiiska roba Usluga
Ukupno | Ukupno | 000 Ukupno | 000
P Stavka 000 PStavka 000 ppy. 0,00
N (I
POV [ om  Pow [ om
povie) [ om  powgey [ 000
Prod Vi [ o Pedw [ om
PoibesPOV[ om0 PewebezPDV[  om
By Doda F9) & 0K

F.DM[10) 0.00

Moguce je unijeti utrzak za vlastitu, komisijsku robu i usluge (s tim
da evidencija utrSka za komisijsku robu ne ide u knjigu popisa
vlastite robe, nego ima posebna knjiga popisa za komisijku robu).
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EVIDENCIJA PLACANJA IZLAZNIH DOKUMENATA U
MALOPRODAJI — opcija za one koji izdaju A4 racune kroz izlaz
maloprodaje i knjZe ih pojedina¢no. Ovakav nacin rada zamjenjuje
kasu, ali nema kontrolne trake i ukupnog izlaza na jednom
dokumentu, preporuca se tvrtkama koje izdaju manji broj racuna sa
vecim vrijednostima. Potrebno je pozicionirati se na konkretni
dokument na strani Izlaza maloprodaje, tipkama CTRL+ P dobit
¢ete polja za evidenciju plac¢anja po vrstama pla¢anja, moguce je
upisati Sifru, redni broj vrste placanja ili odabrati vrstu klikom na
padajué¢i meni u polju PLACANIJA, upisati iznos u predvideno
polje, datum je inicijalno tekuc¢i datum ali se moZe promijeniti
upisom drugog datuma. Evidencija pla¢anja automatski proknjizi
iznose po vrstama plac¢anja u definirane dokumente ukupno za jedan
dan, primjer UMG za gotovinu, UMC za ¢ekove UMK za kartice
itd. Dokument se kreira prilikom izlaska iz maloprodaje izlaz te se
automatski popunjava za tekuci dan.

Definicija vrsta placanja i dokumenata na koji ¢e se proknjziti

definira se u programu Kasa, meni Sifranti, opcija Vrste plaéanja.

TRANSFER IZLLAZA VELEPRODAJE/MALOPRODAJE U KASU

Ova opcija omogucava direktan transfer izlaznih dokumenata, npr.
primjer ponude ili predracuna u ra¢un kase. Desnim klikom miSa na
izlazni dokument imamo 'Prenesi u kasu'.

NALOG ZA KNJIZENJE U FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO
Potrebno je pokrenuti servis salda ukoliko podaci dolaze sa
dislociranih jedinica.

SERVIS SALDA alt+S

Ova opcija sluZzi za servisiranje - nalog za provjeru svih knjiZenja
vezanih za dokumente materijalnog knjigovodstva, knjiga popisa,
URA 1 IRA 1 glavna knjiga.

Servisiranje je potrebno pokrenuti u slucaju nelogi¢nosti u
knjiZenjima uocenih nakon pada sistema zbog nestanka struje i sl.
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Servisiranje pokreéete izborom u meniju KNJIZENJA ili kraticom
ALT+S.

SERVIS NABAVNIH CIJENA

Tip servigiranje ? B

Serviziranje nabavnih cijena ?

| 0d tekuceg zapisa

Swi zapisi

Otkagi

Pokretanjem ove opcije program tr¢i po svim izlazima i servisira
nabavne cijene po zadnjim ulazima robe te time nanovo izraCunava
marZu po izlaznim racunima.

TERMINALSKI UNOS

Ova opcija sluzi za prijenos podataka sa prijenosnog rucnog
terminala u glavni program.

Potrebno je otvoriti dokument u koji prenosite podatke - npr.
izlaznu fakturu vlp, aktivirati ovu opciju, prikljuciti terminal i na
njemu dati nalog za slanje podataka - prebacivanje na PC.

RABATI KUPCA I CJENIK PO KUPCU

U ovoj opciji definiraju se rabati po grupama, te cjenik za kupce.
Rabat kupcu mozemo dodijeliti na nivou artikla, podgrupe ili grupe
(ako je u parametrima aktivna opcija 'Rabati po grupama artikala').
Pokretanjem opcije KnjiZzenja/Rabat kupcu dobijemo prozor u
kojem odabiremo grupu partnera kojemu ¢emo definirati rabate. U
donjem dijelu prozora s Enter pozivamo Sifrarnik artikala te mu ili
definiramo fiksnu cijenu ili mu odredimo rabat u za to predvideno
polje.
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EﬂRahati kupca ;IEILI
Grupa : |1 I 1 j lzpis [FE] | Rabatre skupine -» Marza

Uno:
i+ Arikal {~ Podgrupa  Grupa

| Brisaniel |zmiena | Definicja rabata

Gita [N Fab(%) [Rab(z [CuENA =
|| 0om002 . 5,000 0,000 0,00
|| 0007002 MB DFI Pw/ES PENT IIAIL ATX 5,000 0,000 0,00

=
Ako u parametrima aktiviramo 'Rabati po grupama rabata' tada
dobijemo prozor u kojem definiramo rabate ili cijene grupi partnera
za odredene skupine rabata artikala. Rabatne skupine inicijalno
odgovaraju grupama ili podgrupama artikala ali se mogu posebno
definirati neovisno o podjeli artikala u Sifrarniku artikala.

RABATNE SKUPINE - MARZA

Rabatne skupine prema % marie E
UPOZORENJE M

Ova operacija okupira veci dio procesorske snage
1 moZe polrajati i1 vife minuta.
Koristite ovu opciju u ¥rijeme manjeg prometa na mrezi 11

0d sifre ID‘I 010 Do difre ID‘I 01005
0d % marie |1 0,000 Do % marze |3U,DDD
Grupa rabata IAUz_ [

Ako Zelite koristiti ovu opciju preduvjet je da je u parametrima
oznacena opcija 'Rabati prema grupama rabata' . Zatim u opciji
Rabati po kupcu aktivicamo RABATNE SKUPINE-MARZA.
Dajemo upit na artikle od Sifre do Sifre 1 od-do postotka marze 1
dodjeljujemo grupu rabata (npr. Zelimo onim artiklima od Sifre
0101001 do Sifre 0101005 koji imaju marZzu od 10% do 20%
dodijeliti da budu u rabatnoj skupini A02 kojoj ¢emo kasnije
dodijeliti postotak rabata).
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Oni artikli koji zadovoljavaju ove kriterije dobiju oznaku A02 u
polju grupi rabata u Sifrarniku artikala. Tek tada u prozoru Rabati
kupca pozivamo grupu rabata npr. A02 1 upisujemo rabat u postotku
za zadanu grupu kupaca.

IZVJESCA

KIS4-WIN

KNJIGA POPISA

REKAPITULACIJE

ROBNE REKAPITULACIJE (ROBNE KARTICE,
MATERIJALNI  DNEVNIK, KARTICA  NABAVE,
KOMISIONA KARTICA)

ANALIZE ( KUPAC-ARTIKAL, ARTIKAL-KUPAC,
ZALIHE PO PJ, MARZA, KARTICE PO
DOKUMENTIMA,KUPCI-DOBAVLJACI,
DOBAVLJACI-KUPCI, PARTNERI-DJELATNIK,
OPOMENE PO KRED. LIMITU, IZLAZ PO
POSLOVNOJ JEDINICI PARTNERA, IZLAZ PO
PERIODU, ZADNJE CIJENE U IZLAZU, ZALIHE NA
DAN, RANG LIST, RANG LISTE PRODAJE, RAZLIKE
PO POPUSTIMA, RASPORED IZLAZA PO CIJENAMA)

SVOJSTVA

DINAMIKA PRODAJE

PROVJERA KUPACA

VALUTNI ISPIS

IZDATNICA CTRL+F8

RASPORED IZIAZA

REKAPITULACIJE PO DJELATNIKU

ZADNJA CIJENA U IZLAZU F7

ZADNJA CIJENA U ULAZU CTRL+F7

KALO

ZALIHE ALT +Z

UKUPNO STANJE ARTIKALA CTRL+F5

SERIJSKI BROJEVI LISTA CTRL+F12
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1ZVJESCE NA EKRAN

Na vrhu svakog izvjeS¢a je kontrolna traka koja pokazuje status -
broj stranice na kojoj ste pozicionirani i broj ukupnih stranica npr.
1/3 i postotak uveéanja izvies¢a. Tu je i dugme F8-STAMPAC
kojim dajete nalog za ispis izvjeS¢a na Stampac.

Kroz izvjeSce se krecete strelicama gore i dolje ili pomocu klizne
trake na desnoj strani prozora.

KAKO UVECATI / SMANJITI IZVJESTAJ NA EKRANU?

Tipkom "+" uveCavate izvjestaj na ekranu, a tipkom "- "ga
smanjujete. Tipke se nalaze na numerickoj tastaturi.

KNJIGA POPISA

Knjiga popisa je standardni i za maloprodaju obvezni
knjigovodstveni izvjestaj. Knjigu je moguce listati sa saldom pored
svake stavke ili bez salda. Dokumenti ulaze u knjigu popisa po
datumu knjiZenja.

Lista se za zadani period na ekranu ili na Stampacu. U izvjescu
dobijemo mogucnost listanja knjige komisije.

ROBNA KARTICA

Robna kartica je obvezni izvjeStaj robnog knjigovodstva o ulazu,
izlazu i stanju robe.

Lista se za .jednu ili za viSe Sifri - traZite li robnu karticu jednog
artikla u polja od i do upiSite istu Sifru, traZite li kartice za viSe
artikala upiSite od kojeg do kojeg artikla. Ako Zelite ispis za sve
artikle (od prvog do zadnjeg) na prvom polju 'Od Sifre' kliknuti dva
puta miSem i na taj nain u prvo polje dobijemo prvu a u polje Do
Sifre ' posljednju Sifru iz Sifrarnika artikala. Kada ste na polju Sifra
ENTEROM pozivate Sifrarnik.
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Robna kartica x|

13pi
‘(3' Ekran i Printer " Datoteka

Ispi
‘ * Sve  Ulaz © Jzlaz ‘
Opsegispisa

0d Gfre - I

Do Sifre : —

pd: |o101z007 B
Do [31722007 =]

I~ Swaki dokument nova strana
Kartica komisijske odjave

I~ Rezervacie

[~ Materialni dnevnik

I~ Materijalni dnevrik po abeced

I~ Materijalni dnevrik po podanipama

[~ Pralazni dokumenti

™ Kartica nabave

I~ Kartica usluge

I K =

[~ Zapartnera I usiframiku
0
I~ Proizvoda I

[ Ispis wiste artikala

2 Padedavanie ftampada | v 0K |

U ovom izvjeS¢u moZemo dobiti kartice komisijske odjave,
materijalni dnevnik, robne kartice na nivou cijelog poduzeca (svih
poslovnih jedinica), narudzbe, kartice nabave te Kkartice za
odredenog partnera.

KARTICE ZA GRUPU DOKUMENATA

- u polje od upiSite oznaku grupe ili podgrupe, npr 00, sa
TABULATOROM se pozicionirajte na do i upiSite do koje grupe ,
npr. 01, u konkretnom slucaju dobit Zete sve kartice grupe 0. .
Karticu moZete dobiti za zadani period - ograni¢enje datumom.
Ukoliko se radi o komisijskom artiklu moZete dobiti klasi¢nu robnu
karticu ili karticu odjave.

KAKO DOBITI MATERIJALNI DNEVNIK?

Materijalni  dnevnik je standardni izvjeStaj materijalnog
knjigovodstva - daje vrijednosni pregled ulaza, izlaza i stanja po
artiklima te ukupno za poslovnu jedinicu. Dobit ¢ete ga klikom na
kontrolno polje MATERIJALNI DNEVNIK za zadane artikle 1
period.
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Materijalni dnevnik moZete dobiti i po partneru — ako ste u modulu
ulaza vidjet Cete sve ulaze — za zadani opseg artikala od konkretnog
partnera, a ako ste u modulu izlaza vidjet Cete sve izlaze konkretnog
partnera.

DINAMIKA PRODAJE

- daje kolicinski i vrijednosni pregled ulaza, izlaza i stanja za zadani
period te ukupnog ulaza, izlaza i stanja za zadane artikle i period.
Za komisijske artikle moZete dobiti pregled izlaza 1 odjave za
zadani period te ukupnog izlaza i odjave - dinamiku odjave

DINAMIKA PRODAJE PO ULAZNOM DOKUMENTU
Aktiviranjem ove opcije dobit ¢emo izvjestaj o dinamici prodaje za
zadani period samo za artikle koji su u dokumentu na kojem ste
pozicionirani.

DINAMIKA PRODAJE ZA GRUPU DOKUMENATA

- u polje od upiSite oznaku grupe ili podgrupe, npr. 00, sa
TABULATOROM se pozicionirajte na do 1 upiSite do koje grupe ,
npr. 01, u konkretnom sluc¢aju dobit ¢ete dinamiku prodaje za grupu
0.

REKAPITULACIJE

Rekapitulacije su vrijednosni pregledi ulaza i izlaza materijalnog
knjigovodstva.

Moguca su izvjes¢a za sve, za pojedini dokument ili za odabrani
broj dokumenata koji se nalaze u listi. Kad u listu dokumenata
dodajete novu Vrstu dokumenta pozicionirate se na praznu
linjju,upiSete vrstu dokumenta 1 Enterom ga potvrdite, a kad
odredenu vrsta dokumenta ne Zelite dobiti u ipisu rekapitulacije
onda ga tipkom Delete izbriSete. Zatim odredujete period, te vrstu
robe - vlastitu ili komisijsku, zajedno komisijsku i vlastitu. Izvjesca
je moguce sortirati po rednom broju (redoslijedu), partneru,
dospijecu ili po abecedi.
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Rekapitulaciju moZete dobiti kao listu potrazivanja ili dugovanja te
kao ispis troSarina za pojedinu poslovnu jedinicu ili na nivou cijelog
poduzeca.

Takoder je moguce dobiti ispis Vezanih i Nevezanih dokumenata —
zgodna opcija za ispis primjerice ponuda koje su transferirane-
vezane ili onih koji nisu da se mogu ponistiti. Postoji i moguénost
da se izdvoji ispis po dijelu stringa iz kolona doSao_iz/otiSao_u.

Rekapitulacija izlaza x|

|zpi
{+ Ekran = Printer ‘

Opzeg ispiza Ve Gl
¥ Daranitenje daturmarn f- dok.

Dd;|D1.D1.2DD? Ell I—

Do:[05022007 T IFy
| =zpis robs
i+ Swi

" Wezani I—
" Mevezani '——

r—|zpis dokumenata p lzpiz robe————
g Braju & Ylastite
F'grtn?mf " Komisijske
" Dospijetu )
 Abecedi  Zajedno
b ——
' partriera I 0
' poz.jedinicu
= SW|
= zve pjedinice

¥ Mapladena potragivanja

¥ Menaplacena potragivania

[ lspis potragivania [ lspis trofarina
™ Za cijelo poduzede

™ Samo suma Dok, isporuke

svi

Podeiavanje stampaia |
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PROVJERA KUPACA

- ROBNA SHIFT + F11
- FINANCIJSKA CTRL + F11
- SALDO KUPCA ALT+F11

Opcija PROVJERA KUPACA je kontrola placanja 1 stanja
potrazivanja od kupaca.

KAKO EVIDENTIRATI PLACANJA U ROBNOM
KNJIGOVODSTVU?

Ukoliko ne vodite SALDAKONTE i financijsko knjigovodstvo
mozete pratiti kupce na nivou materijalnog knjigovodstva - u
pregledu dokumenata izlaza desnim klikom miSa odabirete opciju
'Placeno’ za one izlazne racune koji su placeni. Na taj nacin ti
izlazni raCuni vizualno se razlikuju po boji(zeleni) od ostalih
neplacenih racuna. U ovom slucaju u tijeku fakturiranja, a nakon Sto
ste odabrali kupca birate robnu provjeru kupca - dobit Cete izvjeSce
o neplac¢enim raCunima konkretnog kupca.

Ukoliko vodite financijsko knjigovodstvo i saldakonte odabrat cete
financijsku provjeru kupaca i dobiti prozor saldakonta.

ANALIZE

KUPAC - ARTKAL - daje pregled prodaje KUPACA po
ARTIKLIMA (prikazi kupce koji kupuju ili ne kupuju artikle
odredene grupe po koli€ini i vrijednosi);

ARTIKAL - KUPAC - daje pregled po KUPCIMA (prikazi
artikle, grupe ili podgrupe koji odredeni kupac kupuje ili ne kupuje
sve to za zadani period).

ZALIHE PO POSLOVNIM JEDINICAMA
Pregled zaliha za sve poslovne jedinice na jednom izvje$c¢u, svaki
artikl prikazan je po svakoj poslovnoj jedinici i ukupno.
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MARZA daje materijalni dnevnik sa ispisanom kolonom marZe.

KARTICE PO DOKUMENTIMA daje materijalni dnevnik za to¢no
odabranu vrstu dokumenta za jednu ili sve poslovne jedinice te za
sve ili za odredenog partnera.
¢ ProsjeCna cijena umjesto salda, posebno interesantna opcija
kod sumiranja artikala po Sifri ili bar kodu na n znamenki
¢ Koli¢ine po stanju ili minimalnom stanju (min.stanje) —
minimalno stanje zna¢i najmanju koli¢inu artikla ili grupe za
zadani period, upit za vece, manje i jednako nuli se odnosi na
kolonu minimalno stanje
e Sortiranje artikala po bar kodu ili §ifri i broj znamenki
sumiranja —
potrebno je zakaciti opciju SUMIRANIJE te odabrati bar kod ili
Sifru da bi dobili ispis sortiran po odabranom kriteriju. Dodatna
mogucnost je sumiranje po n znamenki, max 8 — prakti¢no
ukoliko je odabrano sumiranje po §ifri i upisan broj znamenki
4 dobit Cete analizu artikala sumirano na 4 znamenke Sifri uz
sve ostale zadane kriterije

ANALIZA KUPCI DOBAVLIJACI — daje analizu kupaca sortirano
po dobavlja¢ima ili proizvodaCima svim ili samo izabranim te
dodatno jo§ za odredene grupe ili podgrupe te poslovne jedinice,
izlist artikala ili racuna.

ANALIZA DOBAVLJACI KUPCI - analiza kupaca koji kupuju
artikle po dobavlja¢ima ili proizvodacima svim ili samo izabranim
te dodatno joS$ za odredene grupe ili podgrupe te poslovne jedinice.

ANALIZA PARTNERA PO KOMERCUALISTIMA -
DJELATNICIMA - u podacima o partneru ili poslovnim
jedinicama partnera potrebno je definirati ID djelatnika koji je
zaduZen za pracenje partnera.
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Ovaj izvjestaj daje pregled ulaza po racunima i vrijednostima za
partnera odnosno poslovnu jedinicu partnera po komercijalistima
bez obzira na Sifru djelatnika koji je izradio dokumente.

OPOMENE PO KREDITNIM LIMITIMA - daje ispis prekoracenja
dozvoljenih limita po odabranom partneru.

IZLLAZ PO POSLOVNOJ JEDINICI PARTERA- daje izlaz artikala
analiticki po dokumetnima za sve ili odabranu poslovnu jedinicu
partnera. MozZete birati izlaz po svim dokumentima ili za odredeni.

IZLLAZ PO PERIODU- Izvjesataj koji daje pregled izlaza artikala,
grupe ili podgrupe za odredenog kupca u zadanom periodu.

ZADNIJA CIJENA U IZLAZU F7

U tijeku fakturiranja kada se pozicionirate na artikl tipkom F7 ili
odabirom opcije ZADNJA CIJENA u meniju IZVIESCA dobit éete
informaciju o datumu 1 broju zadnjeg izlaznog racuna kupcu te o
cijeni 1 odobrenom rabatu za artikl.

Ukoliko radite ulazni racun tipkom F7 dobite cete podatke o
zadnjem ulaznom dokumentu artikla na kojem ste pozicionirani.

ZALIHE NA DAN- Izvjestaj koji daje pregled zaliha za zadani
datum, sortitano po abacedi ili ne, za odredenog partnera ili za sve
partnere, daje saldo prodajne i nabavne vrijednosti, te njihove
sume i suma koli¢ina na dnu izvjeSca.

RANG LISTE - moguce je dobiti rang listu prodaje artikala po
slijede¢im kriterijama: po koli€ini, po vrijednosti i po ostvarenoj
marzi. [zvjeS¢e se moze ograniciti po jednom kupcu ili svi kupci, za
period i za zadani opseg artikala od Sifre do Sifre. Takoder je
moguce dobiti podatak o ostvarenoj vrijednosti i marzi po jednom
komadu.

KIS4-WIN 99



RANG LISTE PRODAIJE - daje pregled prodaje artikala sa zadnjim
datumima ulaza i izlaza, sortirati se moze po datumu izlaza, datumu
ulaza 1li po Sifri. Posebna moguc¢nost je dobiti pregled artikala koji
nisu prodavani u tekucoj poslovnoj godini.

RAZLIKE PO POPUSTIMA- ovo izvjesce prikazuje razliku
izmedu ukalkulirane prodajne vrijednosti i prodajne vrijednosti koja
je ostvarena po pojedinom izlaznom dokumentu. IzvjeSc¢e se dobija
za zadani period 1 za sve izlazne dokumente koji aZuriraju zalihe.

RASPORED IZLAZA PO CIJENAMA - ovo izvjesce daje izlaz
artikala po cijenama za odobranog kupca i u odredenom
vremenskom periodu. Primjerice ako je kupcu isti arikal izlazio po
razli¢itim cijenama ili rabatima program ¢e iskazati koliko je
komada prodano po kojoj neto cijeni.

UKUPNO STANJE ARTIKALA

Prilikom fakturiranja artikala moguce je dobiti informaciju o stanju
zaliha za doti¢ni artikl na nivou svih poslovnih jedinica. Dobijemo
stanje (koli¢inu i rezervaciju) za svaku pojedinacnu poslovnu
jedinicu s pripadaju¢om cijenom.

Stanje po pozlovnim jedinicama

"Jedl Kol I Rez I Cijena I Maziv jedinice

VD1§ 1,000 0,000 130,83 | Computers

o
Ukupna koligina 1.000
Ukupno rezervirano 0,000

RASPORED IZI1.AZA

-daje pregled izlaza artikala koli€inski i vrijednosno za zadani
period, za pojedinu vrstu dokumenta ili za sve dokumente u izlazu,
po partneru ili za sve partnere.
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REKAPITULACIJE PO DJELATNIKU
- daje pregled izlaznih dokumenata za sve ili za pojedinu vrstu
dokumenta, sortirano po djetnicima ili po odjelu.

KALO

— daje vrijednost ukalkuliranog kala (ukoliko je uneSen postotak
dozvoljenog kala u Sifrarnik artkala) u ulaznoj vrijednosti i u
izlaznoj vrijednosti.
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CARINSKO SKLADISTE

Za unos novog dokumenta po kojem ¢emo zaprimiti robu na
carinsko skladiSte koristimo tipku F9. Redom unosimo podatke u
polja koja su za to predvidena (dobavljac, originalni broj
dokumenta, zemlju uvoza, datum knjiZenja, Sifra Speditera, datum 1
broj JCD-a, valutu i te€aj, te Sifru postupka).

i:] Carinsko skladifte

Sifranti  Knjidenia  lzvisita

< |« | e | owm | | ] o | @ |ByDodiFal S pis Fi2)
RBr| 1 5D.|2568 EXEDRA Drig dok. [111 Zemlja uv. [=u
Datum knjisrja; [11.05.2004  Sat[1416:11 Ulazna carina [t Broj |11
L . Zavisni trofak uveday
Sifra $p. |25?U SOLAND d.o.o. DatumJEDI‘I‘I 05,2004 Broj JCD I & Nidta  CarDsn.
Waluta  [EUR Tesa 753 Wozilo |11 PostupakI‘IS " Cilgnu
Maziv [CTE.  [Koligiha |Ciena |Rab. [Zav ][ Tkal [Datm  [Ted

[2 COMPEX Switch PS-22088 8part

125464

110,000

200,00 10,000

14 1.000 02.07.2004 | 7,

KN 0
Ukupnao izaglo 1.000
Teca na dan izlaza 74000001
Otpremnica 1
_}I Reexport N

KN

Pregled  Pristup | Zakljuéak

Nakon definiranja zaglavlja dokumenta moramo unijeti artikle
(detaljan opis unosa novih artikala pogledajte u poglavlju 'Sifrarnik
artikala'), koli¢inu te cijenu. Unutar svakog pojedinacnog artikla
obavezan je unos carinskog tarifnog broja.

Na taj nacin smo zaprimili robu na carinsko skladiste.

Za odjavu robe pozicioniramo se na odredeni artikal i sa tipkom F9
dobijemo upit za unos koli¢ine koju odjavljujemo i broj otpremnice
po kojoj artikl izlazi iz carinskog skladista.

Istu radnju radimo za sve artikle koje Zelimo odjaviti.
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lzlaz [ X]

Ulaz 10 Datum: |3‘I 082003 Ell

lzlaz 1 lzlaz IE

Stanje 9 Otpremnica I 0

Tets 7.656567  Reexport r
XK Otkeasi | o OK |

Kad rasknjizimo sve artikle iz odredene primke ona postane
vizualno drugacija tj. postane crvena.

Kada je program carinskog skladiSta povezan s skladiSnim
poslovanjem ( aplikacija KIS-a) tada u meniju 'KnjiZzenja' imamo
opciju 'Prenesi u KIS'. Unutar te opcije odabiremo koju otpremnicu
Zelimo transferirati kao interni ulaz u Zeljenu poslovnu jedinicu
veleprodaje. Tek tada je roba zaprimljena na zalihe veleprodaje i
moguce ju je fakturirati.

IZVJESCA:

e REKAPITULACIJE ULAZA (POJEDINACNE, ZBIRNE,
TARIFNI BROJ)

e KNJIGOVODSTVENI ZAPIS

e REKAPITULACIJA IZLAZA (TARIFNI BROJEVI,

ARTIKLI, ZBIRNE, KNJIGOVODSTVENI ZAPIS,

KNJIGOVODSTVENI ZAPIS ZBIRNI)

OTPREMNICE

INVENTURNA LISTA

ROBNA KARTICA F2

PREGLED PROMETA

REKAPITULACIJE ULAZA - POJEDINACNE

51
Jspi
|75' Ekran " Printer
I~ Rekapitulacia izlaza
I~ Samo kaligine
X et | ([ APTE ]
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Odabirom ove opcije dobijemo ispis odabrane primke na ekran ili
printer. Moguce je oznaciti kvacicu 'Rekapitulacija izlaza' 1 tada na
ispisu primke imamo 1 podatak koliko je konkretnog artikla
otpisano i po kojoj otpremnici. Takoder je moguce oznaciti kvacicu
Samo koli¢ine i dobiti ispis samo kolicine i jedinice mjere.

REKAPITULACIJE ULAZA -ZBIRNE

Rekapitulacija ulaza X
—lzpi

+ Ekran

' Printer
—Opseqg ispisa

¥ Daranicenis daturmarn

od- [EEDE = D.,;|02.1n.2nn4 Ell
Za partnera [Tab - Svi): I 0

Podegavanje gtampaia | / Ok |

Odabirom ove opcije dobijemo izlist svih primki u odabranom
periodu za sve ili samo jednog odabranog partnera.

REKAPITULACIJA ULAZA/TZILAZA - TARIFNI BROJEVI

Egﬁekap. ulaza po C.Thr. [Mi[=]E3

|2
’7(:' Ekran " Printer ‘

od: 20092004 ]

Do:  [25.09.2004 5

b
X Otkasi | ' 0K |

Odabirom ove opcije dobijemo izlist rekapitulacija ulaza/izlaza po
carinskim tarifama u zadanom periodu.
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KNJIGOVODSTVENI ZAPIS

{2 Knjigovodstveni zapis == E3

|
Irf: Ekran  Prinker
0d-  [20.05 2004 &l
Do: 25.09.2004 5]

[+ lspis opisa stavke
I~ Resxport

W lspis oshovice

U Ok

Podegavanje étampaca

Knjigovodstveni zapis je obavezan dokument koji se tjedno lista i
dostavlja carinskoj ispostavi, a daje informacije o odjavljenoj robi u
odabranom sedmodnevnom periodu.

REKAPITULACIJE IZLLAZA - ARTIKLI

Rekapitulacija artikala
|spi
’75' Ekran " Brirter

od: |e003.2004

Do: |25.ns.2uu4

Podeiavanie §tampaéa| o OK |

4

Ova opcija nam nudi rekapitulaciju izlaza po artiklima u odabranom
periodu i valuti.

REKAPITULACIJA IZLAZA - ZBIRNA
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Rekapitulacija izlaza | X|

lzpi
% Ekran

= Printer

—Opzeq izpiza
¥ Dgranicenie daturmaom

2004 | Do;lDE.1D.2DD4 EII

[~ Razvistaj po otpremnicama

fared(01.01.

Podeiavarie stampaca | o 0K |

Ova opcija daje izlist izlaza u zadanom periodu i mogucnost
razvrstavanja po otpremnicama.

OTPREMNICA

Ova opcija daje mogucnost izlista svake pojedine otpremnice sa
informacijama o artiklima, broju koleta, bruto masi, koli¢ini, cijeni i
1Znosu.

INVENTURNA LISTA
Inventura x|
|zpi
{+ Ekran
= Printer
Zadan 02.10.2004 1

I~ Prikasi artikle sa kol 0
I Inventura po C.T.br.
I~ lspis u valuti

¥ lspis opiza stavke

TR -

Podefavanie ftampaca | W O |

Ispis inventurne liste dobijemo pritiskom na meni izvjeS¢a /
inventurna lista. Moguce je dobiti ispis inventure sa prikazanim
artiklima koji su u stanju 0, zatim ispis po carinskim tarifnim
brojevima, te ispis u valuti i to sve za odabrani datum.
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PREGLED PROMETA

{-] PREGLED PROMETA H[=]E3

|=pi
Irﬁ' Ekrat " Printer " Datoteka
Opzeq izpiza

0d Tar.br. : |125484—
Do Tarbr : : |125484—

0d- |01.01.2004 ]
Do: [31.122004 ]

I~ Swvaka kartica nova strana

| i
[G Propisana jedm) Komerci. jed. mj.

Podefavanie $tampata | F \/DK .......

Pokretanjem ovog izvjeSc¢a dobijemo pregled prometa na carinskom
skladiStu za odabrane tarifne skupine u odabranom vremenskom
periodu.
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UGOSTITELJSTVO - NORMATIVI

Princip rada na nivou ulaza i izlaza je identiCan za sva robna
knjigovodstva, bilo da se radi o maloprodaji, veleprodaji ili
ugostiteljstvu. Jedino Sto kod ugostiteljstva moramo unijeti
normative. Oni se unose na nivou izlaza pokretanjem opcije
KnjiZenja/ Normativi gdje dobijemo prozor za pregled i dodavanje
novih normativa.

ﬂ Sastavnice

&2 Jspis (F8) Ep Dodsi (F3)

Lt 7] Pristup (F12)
[ [Bifm__[Masiv [Ciena_ [oM[T B IE [ ~
|_|0101008, ving 50,00 ko 2 3
¥ 0201004 I 5,00/ kom 0 5

|

Fregled | Fristup |

Sa tipkom F9 dodajemo novi normativ. Sifru normativa unosimo u
Sifrarnik artikala gdje ona dobije plavu boju tj. oznaku da je to
ugostiteljska roba.

£ Sastavnice |Z‘ El@
wl sl lv ] | %] e[l 5 |
Sifa MNazi Cilena JM; T.Br, (=AY F.H.0O.
0201004 kava 5,00 kem 0 22 ]
Wrsta nomativa | Hrana x| Razvistavarie prema A0Py | Melde -l
Sifia |Naz|v IKnhElna ‘ Stanje 1E||ena I -
| |M07003 kava victoria (0.007 0,000 000
M| 0101010 3acer kesica 0.000 000
.i
Pregled  Pristup
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U prozoru moramo definirat cijenu, vrstu normativa, razvrstavanje
prema AOP-u, te sastav normativa sa propisanim koli¢inama.

Na vrhu prozora imamo dugme 'suma' kojim dobijemo ukupnu
vrijednost koStanja normativa.

Princip rada izlaznog dokumenta je identian na nivou programa, tj.
tipkom F9 definiramo novi dokument izlaza npr. IUG — izlaz
ugostiteljstva. Prozor pristupa se sastoji od dvije tabele - u gornjoj
tabeli definirate stavke izlaza, a u donjoj imate pregled normativa sa
cijenama. Inicijalno ste postavljeni na gornju tabelu, tipkom TAB
prebacujete se iz jedne tabele u drugu.

Prvo polje za definiciju je Sifra normativa - tipkom ENTER na polju
Sifra pozivate Sifrarnik normativa ili se tipkom TAB prebacujete u
donju tabelu gdje je moguce pretrazivanje normativa po nazivu ili
Sifri. Inicijalno je kursor na polju NAZIV 1 dovoljno je poceti pisati.
Ako trazite po Sifri pozicionirajte se na Sifru 1 poCnite pisati.

Kada je definiran normativ kao stavka na ra¢unu upisujete koli¢inu,
cijena je inicijalno upisana. Za slijede¢u stavku pritisnite donju
strelicu.

KOPIRANJE NORMATIVA

Uz svaki normativ naveden je i njegov ID, jedinstvena broj¢ana
oznaka koju program automatski dodjeljuje. Za kopirati potrebno je
otvoriti novi normative, definirati mu zaglavlje i kliknuti na tipku
KOPIRAJ. Otvara se polje u koje upisujete ID normativa kojeg
kopirate, naravno moguce je dopunjavanje 1 korekcija.
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Sifranti  Enjifenja  lzvie$ta Pomoé

=] | - | » | >l | Prihvatil Otkazi | Fristup [F12] | Zl

WiDok, |IUG Brojdok. 1 Daturn dokumenta IUS.1U.2UU2 Waluta IKn
Sif.part. I 2060 Caffe bar [ratum dospieca I 1] IDS.‘ID.2DD2 TeE:aiI 1

s [Maziv [Kaligina  [J.M[Ciiena |[Rabiz) T8 [PDv. [PHO. [Nab
|| 1504003 K apucino 15,000 KOM 7000 00000 000 2200 0
= 1504008  Kava s Hagom L [ g0 o000 o000 2o 0
KN ]

Sifa  [Maziv Ciiena [im [T B [Hep[acP| -
¥ 1504003 K apucing zoojkaw 0l 10
| 11504008 K.ava s flagom 8,00 KOk o 1 1]

Freged Pristup [ Utrodak | Zakiugak |

Pritiskom na F12 pristupamo u modul 'UtroSak' gdje dobijemo popis
svih utroSaka za rasknjizene normative, u modulu "Zakljucak'
imamo financijsku vrijednost izlaza.
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PROIZVODNJA - SASTAVNICE, RASTAVNICE

Na nivou proizvodnje izlaz u opciji knjiZzenje / normativi definiramo
sastavnice ili rastavnice.
RASTAVNICE:

;"] Rastavnice

By s 78] | By DodsifFy) |

Atikli Pristup [F12]
|Dpis I =
010 o0 T MILNSKI REZ
0001 | SYINJE FRANCUSKA OBRADA
0101001 | SVINJE Palavice

| |

Pregled I Pristup I

Sa tipkom F9 dodajemo ovu rastavnicu. Sifru materijala od kojeg
radimo gotove proizvode pozivamo iz Sifrarnika artikala , u polju
opis unosimo nacin obrade, te u prozoru definiramo proizvode sa
postotnim udjelom koli¢ine i cijene.

gg Rastavnice

Sifra Maziv Opis JM.  TBr
|D1D1DD1 SWIMJE IMILNSK\ REZ kg a

Sifra [Maziv [Kaliz) [Giienaz) | =1
|| 02010071 | Swinjetina mil.obrada 0,000 80,000
|| 0201002 Svinjzke nogice 5.000 5,000
L 0201003 Svinjske glave 10,000 10,000

Fregled  Pristup |
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SASTAVNICE:

Na nivou proizvodnje izlaz odabiremo opciju
knjiZenja/normativi/sastavnice da bi dobili prozor za unos i pregled
ve¢ uneSenih proizvoda.

i} Sastavnice

Ispis (F8) Dodai (F) o

Atk Pristup [F12) | Sortiranie
Naziv | Ciiena [J_m[T B [1d. | »~
EER RS AudioSystem TenaTec PHASE 83 1000,00 KOk 0 7
2401017 Madoplata za URA/IRA platanie 1000,00 KOk 0 9
0001003 MB EPax 3¥EM-L. SCK370 AT 100,00 KOk ] 12
2401038 | |zrada programa po narudzbi 1000,00 KOk 0 13
0001 01 5.00 KO ] 15
0103012 HOD 20GE MAXTOR.7200,ATA133 50,00 kam ] 18

Pregled | Pristup

Tipkom F9 dodaj otvori nam se prozor za definiranje gotovog
proizvoda.

U prozoru moramo definirat cijenu, te sastav normativa sa
propisanim koli¢inama.

KOPIRANIJE SASTAVNIVCA

Uz svaki normativ naveden je i njegov ID, jedinstvena brojcana
oznaka koju program automatski dodjeljuje. Za kopirati potrebno je
otvoriti novi normative, definirati mu zaglavlje i kliknuti na tipku
KOPIRAJ. Otvara se polje u koje upisujete ID normativa kojeg
kopirate, naravno moguce je dopunjavanje i korekcija.

KIS4-WIN 112



Na vrhu prozora imamo dugme 'sume' kojim dobijemo ukupnu
vrijednost koStanja normativa.

EJ Sastavnice

| ‘ > ‘ » | + ‘ I | i l Kopiraj | 2 [
Sifra Maziv Cilena J.M. T.Br POV P.H.O;
0000001 lzrada ugast. Secera 100041 70,00 KUT O 22 o

Sifra | Maziv [Kaiizina [stanie |Cijena | ~
> BECER T som gwanl 460
0000003 TISKAN] PAPIR 0,400 4643330 25,00

Pregled  Pristup

IZRADA RADNOG NALOGA

Radni nalog sastavnica — RNS se izraduje u modulu pogon izlaz
Princip rada izlaznog dokumenta je identiCan na nivou programa, tj.
tipkom F9 definiramo novi dokument npr. RNS — radni nalog
sastavnica Prozor 'Pristupa’ se sastoji od dvije tabele - u gornjoj
tabeli definirate gotove proizvode koji su proizvedeni u vasem
pogonu, a u donjoj imate pregled materijala koji su utroSeni.
Inicijalno ste postavljeni na gornju tabelu, tipkom TAB prebacujete
se iz jedne tabele u drugu.

£3 1z1az_NIRS - PROIZVOD / Svi (1)

Sifranti  Knjisenja Izvjséfa Pomof
- ‘ “ | > ‘ > | ‘ | 75 Pristup (F12] ‘ = ‘ Kred L\m‘ Tmékow‘ Odvoi |
YiDok, [RNK  Brojdok. 11 5t part 76 TEKSTILPROMET, d.d. 846
Dat.dokumenta [11.01.2006  Dat dospieca | 30 [11.042006  Dat. ispoke | st |
Nap. isp| Tip |Sastawnica x| MT. [P Valuta [Kn  Teta 1
|8t [Naziv [Koizina  [J_M|Rabat [TBr  |PDv. [CMENA  [Mab ciena |Ispoiuka
[»|0100172 JASTUK EET. 40740 PUNJENI 160,000 K 000 000 200 11,50 674
< >
Sifa  [Maziv Kolitina _ [JM.[TB.__ [Mab ciena_|[Stanje [siaP. |
WAPCA PASPUL 28 MM PaM 180,000 M 0,00 018 2413526 010072
D166 SPUZVA PLOGA 200-100-3 CH 21,000 K 0,00 213 213,350 0100172
0168004 PE YRECICE 26°40-20/1 180,000 K 0,00 006 103,338 010072
0165004 PLATND DAMAST 140 EDJAND 18,000 M 0,00 2110 242,500 0100172
166015 PLATND KEPER 150-160 18,000 M 0,00 18,00 1087904 010072
Fregled Fristup | Zakléak,
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DODAVANJE TROSKOVA NA RADNOM NALOGU

U meniju Sifranti moZete definirati troskove koji prate radni nalog,
primjerice rad i eksterni troskovi proizvodnje, dodavanje je kao i u
svim drugim evidencijama 1 Sifrarnicima F9-DODAJ 1 definirate
naziv troSka.

Unutar radnog naloga osim materijala po normativima sada moZete
1 evidentirati troSkove. Potrebno je na radnom nalogu evidentirati
proizvodnju gotovih proizvoda prema sastvnicama ili rastavnicama
te klikom na dugme TROSKOVI ekran ée se podjeliti na tri
tabele,najdonja tabela sluzi za evidenciju troSkova.

TroSkove moZete evidentirati za cjelokupni radni nalog za sve
Proizvode na konkretnom radnom nalogu ili pojedina¢no po
Proizvodima. Inicijalno kada ukljucite tabelu troSkova definirate
TroSkove za radni nalog u cjelosti.

Postoji mogucnost definicije troSkova za svaki proizvod na radnom
nalogu zasebno-klikom na dugme odveji aktivirate ovu opciju.
Nacin knjiZenja troSkova je identiCan —pozicionirajte se na
novootvorenu tabelu troSkova-prvo polje je Sifra partnera,
aktivirajte polje strelicom dolje i ENTEROM pozivate Sifrarnik u
kojem birate partnera ili djelatnika ukoliko biljezite rad, slijedece
polje je TroSak gdje ENTEROM pozivate Sifrarnik troSkova, slijedi
polje tip O za interne troSkove, a 1 za eksterne troskove su
dozvoljene vrijednosti.

Ukoliko biljezite troSkove po pojedinim proizvodima potrebno je
aktivirati dugme ODVOJI i pozicionirati se na svaki pojedini
proizvod za koji Zelite zabiljeZiti troskove 1 nakon toga definirati
troSkove.
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3 1z1az NIRS - PROIZVOD / Svi (1) EEX
Sifranti Knjifenja lzvieita Pomad
% ‘ - ‘ > ‘ » ‘ ‘ | 15} Pristup (F12) ‘ 5 | Kred L\m‘ Tioskovi  Odvoi
ViDok [RNK  Bioj dok 15 Sifpat [ 7081 EXPRESS T.0
Datdokumenta [1301.2006  Dat dospiieca | 0 [1301.2008  Dat isponuke | Dok isp.
Nap. isp.] Tip [Sastavnic: | W1 [FO1 Waua [k Tefq 1
Sira  [Naziv [Koigina _ |J M|Rabat [T.Br [PV, [CUENA  [Nab ciens |[Isporka ~
» MANTIL MUSKI BOJA 1,000 K 000 000 2200 130,00 57.56 0
0201001 USLUGE VEZENJA, 1,000 K 000 000 2200 1200 00 0
v
Sira_ [Naziv Kobgina _ [JM[TBr  [Nab cigna |[Stane | e | ~
[P| 0168011 DUGMAD -KOPEE 24 R.ODJ 3 0.00 009 4595,388 100109
|| 0167003 KONAC RUBIN 80/5000 BLIELD 0,050 KOV 0,00 3030 14,193 100109
|| 0152530 KONAC 40/5000VEZ 0010 KON 0.00 50.85 71,760 100109
|_|0166015 PLATND KEPER 150160 3000 M 0m 18.00 1087.904 0100103
|| 0165050 VRRTA EIEAK 0,300 M 00 305 1006.083 0100103
v
[Sira [Patner [8ira [Trogak Tip Ut Vrifeme rifednost
| 3 STUDENAC, do.a. 1 TRO3AK DORADE 500,00
< >
| Pregkd pistup [Zakiuak

PREBACIVANJE TROSKOVA 1Z POGONA U SKLADISTE
- Planske ili stvarne troSkove koje ste iskazali u Radnom nalogu
mozete prebaciti u zavisni troSak autotransferom iz pogona u
skladiSte gotovih proizvoda — meduskladiSnica. U dokumentu koji
zaduzuje skladiSte nabavna vrijednost proizvoda uvecana je za
zavisne troskove.

ISPORUKA U POGONU

Unutar radnih naloga dodano je polje isporuka, omogucava pracenje
isporuke po dokumentima koji se transferiraju — u parametrima se
aktivira kolona ISPORUKA i u dokumentima koji je ve¢ izraden
prije njegovog transferiranja u drugi dokument moZete upisati
kolicine koje su izdane, transferom ¢e nastati dva dokumenta-
dokument u koji ste transferirali npr. Racun sa izdanim koli¢inama 1
originalni dokument sa koli¢inama preostalim za isporuku.

Primjer je pretvaranje Evidencijskog radnog naloga (dokument koji
ne azurira zalihe) u Radni nalog kao evidencija, biljezi se isporuka
te prilikom transfera dobijete Radni nalog u kojem su evidentirane
realizirane koli¢ine 1 novi evidencijski radni nalog za ono §to je
preostalo ukoliko nisu sve koli¢ine isporucene.
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SERVIS VEZANIH DOKUMENATA U POGONU IZLAZ -

Cest je sludaj u praksi da dode do promjene nabavnih cijena zbog
kaSnjenja ulaznih dokumenata i izracuna prosjecne nabavne cijene,
pokretanjem ovog servisa promijenit ¢e se cijene u ulazu skladiSta
gotovih proizvoda, odnosno u svim dokumentima vezanim uz
radne naloge.

POGON-IZVJESCA

% - - — =
7 Izlaz-POGON 1 1 ANITA ZARKOVIC (=11
Sifranti  Knjifenja RENICSeN Pomod
| Knjiga popisa |
% Ispis [F8] Rekapitulaciie Dokumenti
——  Robne rekapitulacije b —J H
Analize 3 Lj

| Biojdor| Domika moda [Daum _ [RDJDVO.__ [MT[DAT ISP [DOKIS
Y Proviera kupea 3

Iedatnica

Zadnija cijena u izlazu F7
Raspored utrodka

Raspored izlaza - sintetika Ctrl+F&
Raspored izlaza - analitika
Rekapitul, po dielat.

kalo

Zalihe Alt+Z
Obrafun troskova

Rekapitulacija proizvoda
Rekapitulacija trofkova

Tl
Pregled | Pristup Zaklugak |

RASPORED IZLLAZA-ANALITIKA - mogu¢énost prac¢enja
ostvarenih i planskih troSkova na nacin da radite dva radna
naloga - u prvom radnom nalogu unosite planske troskove, a u
drugom radnom nalogu kada se proizvodnja zavrsi ostvarene
troSkove 1 tako dobijete izvjeStaj za njihovu usporedbu — opcija
ostvareni izlaz.
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FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO

=R AN CLISKD KNJIGOVODSTYO
fﬁ GLAYMA EMJIGA

fﬁ SaLDA KOMTI

() BLAGAINA

fﬁ PLACE

{2 USLUGE

() KAMATE

fﬁ O5SHOVMA SREDSTY
-5 SITHIINYENTAR

-~ KF
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GLAVNA KNJIGA
Klikom na dugme GLAVNA KNIJIGA otvara se prozor sa
pregledom knjiZenih dokumenata financijskog knjigovodstva.

|2 Glavna knjiga

Sifranti  Knjifenja  lzvieféa Pomoé

Ispis F8] | Dodaj [F9] | Pristup [F12]| Dokumenti |$|
J<sv> 5w [

Vista dok|Datum [Brojtem. | Originalni broj |META | [ip [1[=]
| = 01.10.2004 234 21478 kn 1,00000000 14309
| [IFv 02.10.2004 &74 873 IR4a75 Kn 1,00000000 14310
| [Py 02.10.2004 &75 874 IR4a75 Kn 1,00000000 14311
| [Prv |30.09.2004 33 IR4873 kn 1,00000000 14312
| [iMR 02.10.2004 2323 IR4a7E Kn 1,00000000 14313
| [Py 04.10.2004 876 875 IR4a62 Kn 1,00000000 14314
| [IFv 04.10.2004 877 &7 IR4283 kn 1,00000000 14315
| [Py 04.10.2004 &7a 877 IR4885 Kn 1,00000000 14316
| [Py 04.10.2004 879 878 IR428E Kn 1,00000000 14317
| [IFv 04.10.2004 820 879 IR4288 kn 1,00000000 14318
| [Py 04.10.2004 8a1 | 8an IR4aa9 Kn 1,00000000 14319
| [ve 04102004 408103433 UR 4466 Kn 1,00000000 14320
p|UvP 04102004 409 UR4467 kn 1,00000000 14321
KN ;lj
Pregled I PfiStUPI
IUIazna fak.vlp.za pretparezom |

IZDVAJANJE PO VRSTI DOKUMENTA

U padajuc¢em izborniku inicijalno je upisano SVI §to znaci da su
prikazani svi knjizeni dokumenti. MoZete izabrati bilo koju vrstu
dokumenta te na ekranu dobiti samo njihove temeljnice. Ponovnim
izborom SVI prikazat ¢e se sve temeljnice.

IZBORNICI
Na vrhu svakog prozora nalaze se izbornici - meniji. Prozor
GLAVNA KNIJIGA ima Cetiri izbornika :

- SIFRANTI

- KNJIZENJA

-IZVIESCA

- POMOC
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SIFRANTI
- DOKUMENTI ALT+D
- KONTNI PLAN ALT+K
- POZICIJE
- MJESTO TROSKA
- PARTNERI ALT+P
- VALUTA
- KONTA U-I/RA
- svaku od opcija iz izbornika SIFRANTI pozivate ili iz izbornika
ili u toku knjiZenja klikom na oznaceno dugme ili pritiskom na
ENTER kada ste pozicionirani na odredenom polju (primjerice na
polju partner ENTEROM dobit ¢ete Sifrarnik partnera).

- KONTA U-I/RA- U ovoj opciji definirate konta koja idu u URU

ili IRU na nacin da sa F9-DODAJ otvarate definiciju za konto,
upiSete konto ili pozovete iz kontnog plana ENTEROM. Ne
morate definirati sinteticki konto ve¢ definicija moZe biti na
nivou 2 ili 3 znamenke gdje se onda definicija podrazumijeva za
sva analiticka 1 sinteticka konta u okviru te grupe. Definira se
sljedece — URA 1ili IRA u polje se upisuje samo U ili I, Vrsta
Knjige, Vrsta Dokumenta, AUTO D/N gdje upisujete D ili N te
T.br. (inicijalno je 0).
Ukoliko neki konto izdvajate iz grupe potrebno ga je posebno
definirati- primjerice za 12 definirano je I, Vrsta knjige 1, Vr.
Dokumenta 1, a konto 1210 ima definiciju I,Vr.knjige 1,Vr.
Dokumenta 1, a 1270 (predujmovi) ide u URA (U),Vr. Knjige 2,
Vr. Dokumenta 5. Sva konta unutar 12 imat ¢e zadanu definiciju
osim 1210 1 1270 koja su posebno izdvojena.
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E3 Definicje konta za U-1 /RU

I R S [ e -

U1/RA
Wista knige
Vista dokumenta
T.Er

Auta [DAN)

iﬂanﬁﬁﬂ

KNJIZENJA
- URA/IRA -F4
URA /IRA PLACANJA - CTRL+F4
KPI - CTRL+F6
- OTVARANIJE / ZATVARANIE - F3
- ZATVARANIJE VEZNI DOKUMENT- CTRL+F3
- KNIJIZI PREDLOZAK- CTRL+F9
- STORNO TEMELIJNICE
- PREKNJIZAVANJE
- UVOZ TEMELJNICE
- ZAKLJUCAK GODINE

Opcije iz izbornika KNJIZENJA pozivate ili u izborniku ili pomo¢u
kratice - F4 za knjiZenje u URA / IRA, CTRL + F4 za URA / IRA
placanja, CTRL +F6 za KPI 1 F3 za opciju ZATVARANIE /
OTVARANIE stavki. Svaka od opcija bit ¢e pojasnjena kasnije
kroz knjiZzenje temeljnice.
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STORNO TEMELJNICE

Pozicionirajte se na temeljnicu koju stornirate i odaberite opciju
STORNO. Automatski ¢e se kreirati nova temeljnica sa stavkama u
"-". Novu temeljnicu pronaci ¢ete na kraju liste knjiZzenih
dokumenata.

PREKNJIZAVANJE

Ova opcija sluZzi za preknjizavanje stanja sa jednog na drugi konto.
Tipkom Enter pozivate kontni plan i1 odaberete konto sa kojeg
preknjizavate, zatim odaberete konto na koji preknjizivate - promet

cen e

........

-opcije iz izbornika pozivate u izborniku ili pomoc¢u kratice F8 za
Dnevnik prometa ili F2 za konto karticu.
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KNJIZENJE NOVE TEMELJNICE

i-]Glavna knjiga / Ol x|

Sifranki  Knjifenja IzvieSca  Pomod

P | - | - | » | Prihvatil ks | > | Auta UI| Frervor || | DUOUI SR LD
PotraZuje 366,00 kn
Wrsta dokumenta IFUS 1 D aturn IDZDTEDDS Sald
- aldo - & i ke
Originalni braj I-I "aluta W Teta |1,UUDDDUDD
HlKonto Duguje |P0trazuie |Vr.D0k.|Vezni dokument |Mi.Tr.|Dat.Kni. |D|;
Ldit 1200-0053 ; 366,00 000 Fus A 02.01.2006 02
|| 1 2400- 0.a0 BE.00 FUS 1 02.01.2008 0
| |1 V802 0.a0 00,00 FUs 1 02.07.2006 0

| o

Pregled  Prigtup

IBiro sEviE |

Dugme F9-DODAJ otvara prozor za knjiZenje nove temeljnice.
Potrebno je definiratit  VRSTA DOKUMENTA- Sifrarnik
dokumenata pozivate tipkom ENTER na ovom polju ili u izborniku
SIFRANTL

Nakon $to ste iz liste izabrali vrstu dokumenta definirate datum
dokumenta, originalni broj te valutu. Time je definirano zaglavlje
temeljnice 1 spuState se u polje za knjiZenje stavki temeljnice.

Prvo polje u tabeli za knjiZzenje temeljnice se odnosi na tip partnera
R1 ili R2 — oznaka se vuce iz Sifrarnika partnera. Zatim slijedi polje
za upis konta - kontni plan pozivate enterom. Nakon toga upisujete
iznos u stupac duguje ili potraZuje te definirate vrstu i broj veznog
dokumenta stavke. U polju MJESTO TROSKA ENTEROM ili
klikom na dugme dobit cete listu otvorenih mjesta troSka - izaberite
iz liste ili definirajte novo mjesto troska.
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Potom odredujete datume - datum knjiZenja je datum po kojem c¢e
stavka biti knjizenja u knjige ulaznih ili izlaznih racuna, zatim
datum dokumenta po kojem Ce stavka biti knjiZenja u glavnu knjigu
1 datum dospijeca za saldakonte. Iduca stavka je OPIS - upisujete
kratki opis stavke ili napomenu, osim kada se knjizi konto partnera
tada program u to polje automatski upisuje naziv partnera. Za
slijedecu stavku temeljnice spustate se u novi red strelicom dole.

DESNI KLIK MISA UNUTAR TEMELINICE —~OPCIJE

- Nalog za placanje, mozete otvoriti novi ili dodati u ve¢ postojeci.
Kada u polju vr. Dok upiSemo brojevnu oznaku program je uzima
kao model placanja prilikom izrade naloga za placanje ili HUB-ova.
-Dodaj porez — klikom na ovo dugme automatski ¢ete dobiti izraCun
poreza za stavku i to na dugovnoj ili potraznoj strani ovisno da li se
radi o kupcu ili dobavljacu, potrebno je samo upisati konto.

-Izbrisi iz URE/IRE (program prepoznaje vrstu knjige)

-Izbrisi placanja iz URA ili IRA (ova opcija ¢e biti aktivna samo
ako je proknjiZzeno placanje u URA/IRA).

IZRADA PREDLOZAKA ZA KNJIZENJE

Kada ste u temeljnici u meniju Knjizenja aktivna je opcija Knjizi
predlozak, shortcut je CTRL+F9. Opcija sluzi za definiciju
predloska za knjizenje dokumenata unutar glavne knjige, moguce je
definirati konta i koeficijente za raspodjelu uneSenog iznos na
konta, vrlo prakti¢na opcija za definiranje knjizenja dokumenata
koji se ponavljaju iz mjeseca u mjesec.

Kopiranje predloZaka — prilikom otvaranja novog predloSka za
financijsko knjiZenje moguce je kopirati postojeci predlozak.
Potrebno je dodati novi predloZak u listu, pozicionirati se na
zaglavlje novootvorenog te klikom na dugme KOPIRAJ otvara se
polje sa upis BROJA predloska sa kojeg Zelite kopirati definiciju.
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Ova opcija pojednostavnjuje opciju koristenja PREDLOZAKA za
knjiZzenja u glavnu knjigu. Primjerice ako ste definirali jednom
predlozak za INA sa svim rasporedima po kontima 70 1 30%
jednostavno ga kopirajte u predloZzak npr OMV te samno
promijenite konto dobavljaca.

Epredioici za knjizenja o [=] 5|
H

Dodai (F3) | Pristup (F12)

Lifra |opis ii
1 _

2 EUROPA MIL

3 T MOBILE

10 AMORTIZACIA 30%
3 INA

4 DMV ISTRABENZ
11 ZIVANVODA

I I I

|2 [E]

Keonta | Duguie [kfc [ Patrazuie (kfe.]
Mzzonot4s o000 1,00000
1400 018033 0,00000
4070 081567 0,00000

=

Pregled | Pristup
Pozivom ove opcije dobit Cete polje u koje upisujete iznos, u vecini
slucajeva to je ukupna vrijednost racuna sa PDV, broj racuna,
datum knjiZzenja, dokumenta i dospjeca. MoZete odabrati i Mjesto
troSka.

&3 Prediosci za knjizenja

lznos |
Vezni dokument —
Datum kniigenia 30172009 =]
Datum dokumenta 30172009 E]
Datum dospileca 30172008 =]
Opis [

Miestotodka: |

i TS
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KNJIZENJE DEVIZNOG IZVODA - prilikom knjiZzenja
potrebno je definirati valutu 1 teaj u zaglavlju temeljnice, aktivirati
dugme PRETVORI 1 prilikom upisa vrijednosti u polja Duguje ili
PotraZzuje upisat ¢ete iznos u valuti, a program ¢e ih automatski
pretvoriti u domacu valutu.

Tijekom knjiZzenja u glavnu knjigu moguce je:

ZATVARANJE I OTVARANJE STAVKI

Tipkom  F3-ZATVARANJE ili izborom u izborniku
ZATVARANIJE/OTVARANIE aktivirate ovu opciju za konto na
kojem ste pozicionirani.

Program se automatski pozicionira na dokument — stavku sa koje ste
pozvali opciju zatvaranje. Oznacite stavku za zatvaranje - klikom na
dugme DOKUMENT ili tipkom ENTER, pronadite stavku kojom
zatvarate, pozicionirajte se i dajte naredbu ZATVORI - klikom na
dugme ili tipkom RAZMAKNICA. Na desnoj strani se zbrajaju
1znosi na dugovnoj i potraznoj strani.

Javlja se upit ZATVARANIJE na koji odgovarate potvrdno ako
Zelite zatvorite stavki ili nije¢no ako odustajete od zatvaranja.
Stavke unutar temeljnice koje su zatvorene bit ¢e osjencane plavo.
Osim ovog nacina zatvaranja svake stavke posebno moguce je dati
nalog za zatvaranje svih dokumenata unutar temeljnice. To je
pojaSnjeno pod naslovom ZATVARANJE PO VEZNOM
DOKUMENTU.

KAKO DJELOMICNO ZATVORITI STAVKE

Oznacite stavku za zatvaranje - to je uvijek stavka sa manjom
vrijednoSc¢u, primjer uplata, zatim oznacite stavku kojom zatvarate,
primjer racun. Na desnoj strani ekrana su iznosi duguje i potrazuje
te razlika koja ostaje otvorena.

Javlja se upit ZATVARANIE na koji odgovarate potvrdno ako
Zelite zatvoriti stavke ili nije¢no ako odustajete od zatvaranja.
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U listi otvorenih stavki vidljiv je samo dio iznosa uplate ili raCuna
koji ostaje otvoren.

ZATVARANIJE - VEZNI DOKUMENT

Prilikom knjiZenja izvoda moguce je dati automatsko zatvaranje
bilo po iznosu ili po veznom dokumentu klikom na opciju
KnjiZenje/ Zatvaranje-vezni dok. Ctrl+F3.

KAKO OTVORITI VEC ZATVORENE STAVKE

Pozovite listu zatvorenih stavki, pozicionirajte se na stavku koja je
zatvorena 1 klikom na DOKUMENT ili ENTEROM javlja se upit
OTVARANIE na koji odgovarate potvrdno ako Zelite otvoriti
stavku ili nijeCno ako odustajete od otvaranja. Stavke koje su
otvorene nisu visSe vidljive u listi zatvorenih stavki, ¢im pozovete
listu otvorenih stavki vidjet ¢ete stavke koje ste otvorili.

AUTOMATSKA ZATVARANJA
Klikom na dugme AUTOMATSKA ZATVARANJA u modulu

SALDAKONTA otvara se prozor sa dvjema opcijama.

Automatska zatvaranja il

[~ Zatvaran]

[~ Zatvaranje do iznosa [Prvi dugovni)

Iznosa [Swi)

[~ Zatvaranie do iznosa (Prvi patraghi)

SOk | X O |

Klikom na kontrolno dugme ZATVARANIJE PO IZNOSU dat ¢ete
nalog za potpuno automatsko zatvaranje - zatvaranje jednakih
1Znosa.

Klikom na kontrolno dugme ZATVARANIJE DO IZNOSA (SVI)
dat Cete nalog za djelomi¢na zatvaranja.

Klikom na kontrolna dugmad ZATVARANIJE DO IZNOSA (prvi
dugovni/potrazni) dat ¢e nalog za zatvaranje do prvog dugovnog
odnosno potraznog iznosa.
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ZATVARANJE PO VEZNOM DOKUMENTU

Kada je temeljnica proknjiZzena mozete pokrenuti zatvaranje po
svim stavkama temeljnice po veznom dokumentu. Umjesto
zatvaranja sa F3 po svakoj stavci pojedinaéno moZete pokrenuti ovu
opciju da program sam zatvori ono $to moze.

Ovu opciju pokrecete sa CTRL+F3 — Zatvaranje — vezni dokument
ili izborom ove opcije iz izbornika Knjizenja. Program ¢e proci
preko svih stavki 1 klikom na Prihvati u gornjem dijelu prozora
stavke koje su zatvorene bit ¢e osjencene plavo tako da imate
pregled stavki koje je program automatski zatvorio. Eventualne
stavke koje nije uspio zatvoriti moZete zatvoriti pojedinac¢no sa F3-
ZATVARANIJE.

KNJIZENJE U URA/IRA

Knjizite li ulaznu ili izlaznu fakturu temeljnicom mozZete je
automatski poslati u URA ili IRA klikom na dugme AUTO U/ i
opcija ¢e biti aktivna dok ne izidate iz modula GLAVNA KNJIGA.

RaCuni materijalnog knjigovodstva koji se automatski knjize u
financijsko knjigovodstvo automatski ulaze i u knjige URA 1 IRA.
Za rucno knjizene temeljnice potrebno je pozicionirati se na konto
kupca ili dobavlja¢a nakon Sto ste upisali iznos fakture 1 vezni
dokument te pritiskom na F4-KNJIZENJE dati nalog za knjiZenje u
pripadajucu knjigu.

i PRENOS U URU

‘Wezni dokument (br.rad.) 45733)

lznos raduna 16.246.03
P.DY. 292961
P.0UY. [10%] 0.00
Ne paodlijgde porezu.. ’7000
...od toga nulta stopa '7990
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Program prepoznaje o kojem partneru se radi - za kupce postavlja
upit "KnjiZzenje u knjigu IRA", a za dobavljace "KnjiZenje u knjigu
URA".

Ukoliko partner na kojeg ste knjizili ne postoji u Sifrarniku partnera
automatski se otvara panel za definiranje podataka o partneru.

KNJIZENJE U KPI

Ukoliko se radi o obrtniku mozete ga knjiZiti kroz temeljnicu i u
toku knjiZzenja azurirati Knjigu Primitaka i Izdataka — tipkom
CTRL+F6 Knjizenje u KPI ili izborom ove opcije iz izbornika
KNJIZENJE.

Kada ste na stavci koju Zelite proknjiziti u KPI pokrenite ovu opciju
1 program ¢e Vam automatski predloZiti Vezni dokument, iznos 1
iznos PDV-a te ponuditi vrstu pla¢anja Ziro radun. Ukoliko nije
odaberite sami izmedu ostale dvije ponudene opcije - Gotovina i
Narav.

i*]Glavna knjiga / i ] 4

Sifranti  Knjifenia  IzvieSca  Pomod

] | ~J | - | i | Prih\ratil ks | 2| Auto UI| Pratvor || | UG sl
PotraZuje 366,00 kn
Wrsta dokumenta IFUS 1 (REL |IJ2.IJ1.2DDB
— e | | Saldo : 7182 km
Originalni broj I‘I alut. 5'

HlKonto |Duguie |F'0trazuie : at.Knj. |D -
[v[1 12000053 366,00 Vicg estermit (n ] 2.0 2006 0
|1/ 2400 0.00 |z2nos raduna I 366,00 |2.01.2006 0
| |1/ 7502 0,00 - Ge00 |20.2006 0;

F.DY. [10%] | 0.00

Me podijeie porezu... I 0.00

...od taga nulta stopa I 0,00 e

lzdaci po élanaku 22 I 0.00

Prokniigi placanjz v

Wrsta placanja

’75' Zimratun (" Gotowina ¢ Narav _ILI
| »

Pregled Pristup X owai | 0K |
IBiro sErvig |
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PROKNJIZI U BLAGAJNU (ALT+F9)

Klikom na ovo dugme pita Vas konto blagajne i automatski se
proknjizi dokument BLA 1 zatvori placanje na konto kartici.

Ovu opciju koristite kada knjizZite gotovinski racun.

UVOZ TEMELJNICE

Kada otvorite temeljnicu i definirate zaglavlje stavke je moguce

uvesti — primjer uvoz

izvoda sa Internet bankarastva.

Procedura je slijedeca:
U izborniku Knjizenja odaberite UVOZ TEMELINICE, dobit ¢ete

prozor za u koji ¢ete uvesti dokument i provjeriti stavke i konta

prije nego li ih proknjizite u temeljnicu.

i Uvoz temelinice

H:\MicronictZabablzvodh 001 313460002

14 200 |42 = Poniti | Dopuna kaontiran
_II J X & Naknadna " Interaktivha

Dratum : 01.10.2004 Frethodni galdo 355.078,77
EBroj izvoda 214 Movi saldo 332.43858 i"L lzadi I \/ Prokniizi I
i rattun 1101214955 Uk. Duguje 30.806,24
Maziv tyrtke Lk, PotraZuje 8.166,05
MICRONIC D.0.0.Z4 PROIZVODMIL.TIUK. stavaka 000014
KONTD  [Nazie DUGLIE [PoTRezUIE  [PHBZ =]
[y 1200-0203 WMERCE DOO. 0,00 235460 99
[ FANTASTIKD D.0.0. 0,00 110,41 | BE2-001
[ PREUTHOSTAME D.0.0.24 PROIZVOD.| 0,00 1.627.44| 30092004
| [1200-0413 | PREUTVOSTANE D.0.0.24 PROIZVOD.| 0,00 244,00 1838 -
| |2200-m55 | 5PLITSKA BANEA 20.550,05 0,00 26241201
| [1200-0281 | ZAGREBACKA BANKA 398545 0,00
| [1200-0281 | ZAGREBACKA BANKA 3.886.19 0,00
[ YOLKSEBAME dd. 73455 0,00 £I04617002
BABIE ZELJANA, 350,00 0,00 1700150186
: 2200-0155 | Mirjana Jelagic 500,00 0.00/1721077738 =
<1 il
[ODECN |

Klikom na dugme sa tri tockice u lijevom gornjem kutu ekrana
dobit cete listu svih uvezenih dokumenata primjer svih uvezenih

izvoda.
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Odaberite dokument koji ¢ete uvesti — po broju i datumu i dobit cete
njegov prikaz u donjem dijelu tabelu. Konta koja program pronade
po veznom dokumentu automatski ¢e vam biti definirana, one
stavke koje program nije uspio pronaci po veznom dokumentu bit
¢e bez konta, a naziv ¢e biti napisan crvenim slovima.

Ova konta morate definirati prije nego li date nalog ProknjiZzi.
Ukoliko ste aktivirali INTERAKTIVNU dopunu kontiranja tada ¢e
prilikom uvoza kod konta koje program nije pronaSao odmabh stati 1
ponuditi kontni plan da iz njega izaberete konto.

Napominjemo da je klju¢ za knjizenje vezni dokument te da se vi
prilikom pla¢anja pozivate na vezni dokument i isto tako insistirate
od svojih kupaca da se prilikom placanja pozivaju na vezni
dokument.

Program pretrazuje samo one vezne dokumente koji su proknjizeni
u glavnu knjigu tako da ukoliko primate uplate po ponudama i
predraCunima ili bilo kojim drugim dokumentima koji se ne knjize u
glavnu knjigu uvijek prekontrolirate ¢ak i ona konta koja je program
pronasao.

Kada ste prekontrolirali tipkom ProknjiZi dajete nalog da se podaci
proknjiZe u ve¢ otvorenu temeljnicu.

IZRADA NALOGA ZA PLACANJE

Potrebno je pozicionirati se na racun dobavljaca u pregledu ulaza
robnih knjigovodstava ili unutar temeljnice na stavku dobavljaca ili
na raun dobavljac¢a u knjizi URA ili na racun dobavljaca u
saldakontima. Desnim klikom miSa dobit ¢ete prozor NALOG ZA
PLACANIJE sa opcijama DODAJ U NOVI, DODAJ U TEKUCI sa
prikazom broja naloga i PRIKAZI. PrikaZi ¢e dati pregled svih
placanja u teku¢em nalogu a moguce je pozvati i1 stare naloge —
polje grupa naloga daje uvijek broj tekuceg naloga a klikom na
padaju¢i meni moZete pozvati i listu prethodnih naloga. U ovoj
opciji birate oblik naloga za plac¢anje — pojedinacni HUB-ovi A4,
pojedinacni traktor (tip obrasca), zbrojni nalog papir i zbrojni nalog
datoteka — za izvoz naloga u e bankarstvo.
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KONTNI PLAN

Otvaranjem prozora dobit Cete listu otvorenih konta. Dugmad na
vrhu su ISPIS F8, DODAJ F9, PRISTUP F12 i POZICIJA. Na dnu
rozora su tabulatori PREGLED i1 PRISTUP

1. OTVARANJE NOVOG KONTA

|« oo +]=]v][x]|e]
Konto |1 200-2253
Sifra parthera I a
Opiz I
Analitika [D/N) I_
Pozicija I .
Pregled Pristupl

Dugmetom F9 DODAJ dobit ¢ete prozor za upis novog konta.
Javlja se upit DEFINIRAJ - ovu opciju odabrat ¢ete ako otvarate
novi konto, klasu ili grupu ili ANALITIKU - ovu opciju birate
ukoliko otvarate analitiku u okviru ve¢ postojeceg konta.
NAPOMENA: sinteticki konto definiran je na Cetiri znamenke,
samo u okviru sintetickog konta moguce je otvoriti analitiku.

2. DEFINIRANJE KONTA

Upisujete broj¢anu oznaku konta, Sifru partnera za konta koja nisu
oznaCena u parametrima kao konta partnera program automatski
preskace, u polje opis upisujete naziv konta, ANALITIKA D/N - D
za konto koji je uvijek analiticki 1 kao takvog ¢e ga program u toku
knjiZzenja prepoznavati i sam nuditi idu¢i redni broj analitike kod
otvaranja novog analitickog konta, primjerice 1200 1 2200 - tijekom
knjizenja u glavnu knjigu dovoljno je upisati 1200 i program
automatski otvora novi analiti¢ki konto u okviru kupaca.
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OTVARANJE KONTA PARTNERA

Kada otvarate analiticki konto unutar konta koja su u parametrima
definirana kao konta partnera prilikom dodavanja novog konta
otvara se automatski Sifrarnik partnera u kojem morate ili pronaci ili
unijeti novog partnera, sa Enter ga prenijeti u kontni plan i
automatski ¢e se otvoriti iduca analitika, u polje Sifra partnera
prenijet ¢e se Sifra partnera, a u polje opis naziv partnera.

MJESTO TROSKA

Otvaranjem prozora dobit éete listu definiranih MJESTA TROSKA.
Dugmad na vrhu su ISPIS F8, DODAJ F9 i PRISTUP F12. Na dnu
prozora su tabulatori PREGLED i PRISTUP.

ZAKLJUCAK GODINE

U opciji KnjiZzenje pokretanjem te opcije dobijemo prozor u kojem
mozemo birati '[zradu zavr$nih temeljica' 'Izrada temeljnica tecajnih
razlika' ili 'Zaklju¢ivanje glavne knjige' na odabrani datum.

Zakljutivanje x|

|zrada zavrinih temelinica |

lzrada temelinica tedajnib razlilka

Zakljuéivanie glavne knjige

Zakljuénao za datumom
01.01.2008 s |

IZRADA TEMELJNICE OBRACUNA TECAJNIH RAZLIKA
Odabirom ove opcije dobit ¢ete prozor u kojem definirate klasu —
primjer 121 ili 221 za koju ¢e obracunati te¢ajne razlike, protukonto
nudi listu koriStenih valuta.

Potrebno je iz liste dokumenata izabrati vrstu dokumenta na koju
razlike za sve otvorene dospjele racune po zadnjem definiranom
teCaju valute za koju se radi obracun.
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IZVJESCA

Sva izvje$¢a moguce je dobiti na Ekran, Printer ili Datoteku, ispis u
datoteku znaci ispis u TXT.FILE.

- DNEVNIK PROMETA - F8
- KONTO KARTICA -F2
- POSLOVNE BILANCE
BRUTTO BILANCA
BILANCA KUPACA / DOBAVLJACA
BILANCA STANJA
BILANCA STANJA (ZA SREDNJA I VELIKA PODUZ.)
RACUN DOBITI I GUBITKA
RACUN DOBITI I GUBITKA(ZA SREDNJA 1 VELIKA
PODUZ.)
PRIJAVA POREZA NA DOBIT
TSI POD
- ANALIZE
SALDO PO DOKUMENTIMA
PROMET PO PERIODU
GRAFICKI PRIKAZI
PRODAJA [ POTRAZIVANJA
NABAVA I DUGOVANJA
REKAPITULACIJA PO MJESTU TROSKA
IZJAVA O PRIJEBOJU-KOMPENZACIJI
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E:)Glavna knjiga / ANITA ZARKDYIC

Sifranti  KnjiZenja | [zviesta Pomod

=1olx]

Dnevnik promets Fi
2 |5pis [F8) Konto kartica F2 | Dokumenti ﬂ
~—— Poslovne bilance 3
Saldo po dokumentima

rota dok|Broi = :?D;J;?;C:;:ZEHE temeljnice :Z:;; 'p): ::Zrimdu = o[-

FUS L & 00000000 382
— Prodaja i potrafivanja kupaca
| |FUs 2 02012008 2 Rekapitulariia on misstu ok 00000000 31383
|_|FUsS 302012008 |3 Izjava o prijeboju-kampenzaci 00000000 31384
|_|Fus 4 02012008 |4 T Tt 00000000 335
|_|FUS 6 020120028 & RUT1772 Kn 1.00000000 336
| |FUS B 020120028 & RUT1772 Kn 1.00000000 ejler
| |FUs 7 02012008 |7 RU11774 Kn 1.00000000 31388 _I
|p|FUS [EF 02 01.2008 45 RU11775 Kn 1.00000000 31383
|_|Fus 902012008 |9 RU1776 kn 1.00000000 3390
|_|FUS 10020120028 10 RUT1777 Kn 1.00000000 329
| |FUS 11 02012008 11 RUT1778 Kn 1.00000000 3392
| |FUs 12 0201.2008 12 RU11779 Kn 1.00000000 31393
|_|FUs 13 0201.2008 13 RU11780 Kn 1.00000000 31394
KT ;I_I
Pregled | Pristup

IFaktura usluga

- NE URAVNOTEZENE TEMELINICE

DNEVNIK PROMETA - F8

- birate izlaz izvjeSc¢a E ili P oznakom na kontrolno dugme. Zatim
definirate opseg ispisa - TEKUCI ZAPIS za ispis trenutno aktivne
temeljnice (na kojoj ste pozicionirani ili u kojoj se nalazite) ili
DEFINIRANIJE. Ukoliko ste odabrali drugu opciju iz padajuceg
izbornika birate vrstu dokumenta. Slijede¢i upit je ogranienje
datumom - ukoliko ga odaberete definirajte period od - do te
potvrdite ispis klikom na OK. Postoji moguc¢nost da svaki dokument

Stampate na svojoj stranici.

KONTO KARTICA -F2

- birate izlaz izvjeS¢a na E ili P oznakom na kontrolno dugme.
Zatim definirate opseg ispisa - od konta do konta. Kontni plan
pozivate tipkom ENTER kada ste na polju konto. Definirate
MIJESTO TROSKA - §ifrarnik pozivate pritiskom na ENTER.
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- Mogucée je dobiti konto kartice u odredenom vremenskom
periodu, za viSe poslovnih godina i to po datumu
dokumenta,dospije¢a 1 knjiZzenja,svaki dokument na novoj
stranici te samo saldo za pojedini konto (duguje, potrazuje,
saldo). Ukoliko prilikom knjiZenja biljezite tecaj u zaglavlju
temeljnice moguce je dobiti konto karticu u valuti za sve
poslovne promjene uz koje ste definirali tecaj.

BILANCE
U programu je moguce dobiti ove bilance:

BRUTO BILANCA

Ovaj izvjeStaj se moZe dobiti za sve klase 1 samo za jednu klasu Sto
odredujete pri ulasku upisom u polje KLASA. Ukoliko upiSete broj
klase dobit Cete izvjeStaj samo za nju - primjerice klasa 4 dobit Cete
bilancu za klasu 4 TROSKOVI.

Zelite li bilancu za sve klase u polje za klasu ne upisujete nista,a
ako Zelite Ispis bez odredene klase onda u predvideno polje
uspisujete klasu koju ne Zelite na ispisu.

Dubinu izvjestaja odredujete stupnjem; tako stupanj jedan znacli

klasu, stupanj 2 znaci grupu, stupanj 4 zna¢i konto, a stupanj 5
krajnju analitiku.
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Bruto bilanca g]
|zpiz
" Ekran " Datoteka

" Printer

Opszeq ispisa
[v Ogranitenie datumarn

0d:[01.0103  El| pe: 021209 |
Za Klasu

Bez Klase

Stupan) analize

IRl

[ Miesta trodka

[~ Swaka klasa nova strana
[~ Suma samo klaza !
[ lzpis u valati

| [~

Podeiavanie itampata | o Ok |

Bruto bilancu mozZete dobiti za pojedina mjesta troSka, za vise njih
(najviSe mozete dobiti za 6 mjesta troSka) ili ukupnu te za zadani
period. Takoder moZete dobiti prikaz podataka za viSe poslovnih
godina i to po datumu dokumenta, dospijeca i knjiZenja.

KAKO DOBITI BILANCU PO TROSKOVNIM MJESTIMA

- klikom na kontrolno polje MJESTO TROSKA te odabirom
mjesta trodka iz Sifrarnika. Sifrarnik mjesta troska pozivate tipkom
ENTER kada ste na polju za unos. MozZete dobiti bilancu 1 za vise
mjesta troska (najvise 6 ) dodavanjem u listu.

KAKO DOBITI BILANCU ZA ZADANI PERIOD
- klikom na kontrolno polje ograni¢enje datumom te upisom
datuma od - do.
SVAKI DOKUMENT SVOJA STRANA
- klikom na kontrolno polje dobit ¢ete svaku klasu na svojoj
stranici.
KIS4-WIN 136



SUMA SAMO KLASA
- klikom na kontrolno polje dobijemo izvjesS¢e samo za klase -
duguje, potraZzuje i saldo.

BILANCA KUPACA DOBAVLJACA
U ovoj opciji moZete dobiti viSe izvjeStaja o stanjima kupaca i
dobavljaca.

lspiz na
" Ekran " Printer € Datoteka

lspiz po datumu

& Dokumenta ¢ Dospiieda
™ Miesta troika l_—
™ Grupacia Ij
™ Dgranicenje datumonm

0d:[0101.0¢ | pe: |04 10,04

Madin ispiza

’7(' poKontw ¢ po Abecedi ¥ polznosu|
lspi

i Swvi * Kupci " Dobavijadi

[ Salda> [ABS) 0,00

Podeiavanie stampaca |

BILANCA PO DATUMU DOKUMENTA ILI DOSPIJECA

- klikom na kontrolno dugme odabirete ili jednu ili drugu
opciju
BILANCA KUPACA DOBAVLJACA PO TROSKOVNIM
MJESTIMA

- klikom na kontrolno polje MJESTO TROSKA te odabirom
mjesta tro$ka iz Sifrarnika. Sifrarnik mjesta tro§ka pozivate tipkom
ENTER kada ste na polju za unos.
KAKO DOBITI BILANCU KUPACA DOBAVLJACA ZA ZADANI
PERIOD

- klikom na kontrolno polje ograni¢enje datumom te upisom
datuma od - do.
KUPCI DOBAVLJACI PO KONTU ILI ABECEDI
- 1zvjeStaj mozZe biti sloZzen po kontu ili po abecedi, odabir vrSite

klikom na kontrolno dugme.
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Ukoliko zadamo ispis za SVE partnere po abecedi automatski se na
izvjeS¢u saldiraju partneri kao kupci i kao dobavlja¢i i dobijemo
ukupno duguje, potraZzuje i saldo za partnera.

ISPIS IZVJESTAJA

- oznakom na kontrolno dugme svi dobit ¢ete bilancu i1 kupaca
i dobavljaca, klikom na kontrolno dugme kupci bilancu samo
kupaca, a klikom na kontrolno dugme dobavlja¢i bilancu
dobavljaca.

BILANCA STANJA (ZA SREDNJA I VELIKA POD.)
RACUNI DOBITI I GUBITKA

RACUN DOBITI I GUBITKA (ZA SREDNJA I VELIKA
PODUZECA)

PRIJAVA POREZA NA DOBIT

TSI POD

Prozor za definiciju gore navedenih statistickih izvjeStaja identi¢an
je. Sastoji se od opisnog polja definiranog u izvjestaju te od
definicije klasa i konta koja se zbrajaju ili oduzimaju u tom
polju.Dopusten je upis slijedecih oznaka S za saldo, D za dugovni
promet, P za potrazni promet, + za pozitivan iznos te — za negativan
1znos. Inicijalnu definiciju dobijete od nas, a moZete je mijenjati po
potrebi unutar zadanih polja.

ANALIZE:

- SALDO PO DOKUMENTIMA

Ovo izvjeS¢e nam daje moguénost uvida u saldo po kontu za
odredeni dokument, npr. Zelimo vidjeti saldo za sve kupce (1200-)
po izvodima, tada u polju 'Za konto' upiSemo 1200 a u polju Za
dokument' upiSemo skrac¢eni naziv dokumenta koji koristimo u
programu za izvod — IZ. IzvjeS¢e se moZe dobiti za odredeno mjesto
troSka i u odredenom vremenskom periodu.
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—lzpi
£+ Ekran

= Pritter

Opzeg ispiza
Za konlal za dokum. I_

BE00

I~ Missto oska

™ Ogranitenie datumanm

od:|01.01.0¢  [E] pe: [0410.04 ]

Podefavanie Stampaia |

GRAFICKI PROMET PO KONTIMA — moguce je dobiti graficki
prikaz prometa po kontima za Dugovni ili potrazni promet te saldo
za viSe konta koja navedete u definiciji te po troSkovnim mjestima.

PRODAJA I POTRAZIVANJA KUPACA - detaljan izvjestaj o
prometu i potraZivanjima kupaca sortiranih po abecedi a ras¢lanjeno
na potrazivanja veca > 120 dana, > 90 dana, > 60 dana, > 30,
ukupan dospjeli dug, nedospjeli dug, saldo otvorenih stavki kupca
te ukupan promet u tekucoj poslovnoj godini. IzvjeSc¢e se formira na
temelju podataka u saldakontima, na osnovu otvorenih stavki te je
nuzno redovito zatvarati stavke ukoliko Zelite korisiti ovo izvjesce.
Moguce je definirati za koja konta partnera Zelite izvjeSce —
primjerice 12; ili '1200;1201; itd. Ukoliko Zelite izvjesce za vise
konta ili samo za jedno nuzno je upisati simbol ; na kraju konta.

REKAPITULACIJA PO MJESTU TROSKA - Ovaj izvjestaj nam daje
rekapitulaciju po mjestu troska za odabranu klasu primjerice 4,
saldo do mjeseca kojeg smo odabrali, saldo za taj mjesec 1 ukupan
saldo.
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IZJAVA O PRIJEBOJU-KOMPENZACIJI - Potrebno je samo odabrati
partnera za kompenzaciju i dobit Cete izlist izjave o prijeboju-kompenzaciji
duznikove dospjele obveze prema vjerovniku, vjerovnikove

koja sadrzi

Rekapitulacija po mjestu

lspi

o " Datateka

= Printer

Opseg ispis
Za Klazu

[

Mj. I? - Srpanj ﬂ God. IQUUS
¥ Ogranidenie daturnaonm

od:foroios &

2

Podedavanje ftampata |

NI

dospjele obveze prema duzniku po konto kartici i iznos za kompenzaciju.

NEURAVNOTEZENE TEMELJNICE

Pokretanjem ove opcije program protr¢i kroz sve temeljnice tako da
dobijemo izvjeStaj o onima koje nisu u ravnotezi sa podacima o
originalnom broju, datumu dokumenta i iznosu koji nije u ravnotezi.

SALDAKONTA

E3 5 aldakonti _ (O] =] |
¢ Kon.Plan | ¥ Suma [F7] | u: Dakurment [Enter]l r"g:Zalvon [Razmak] | Lutomatzka zatvalamal Automatsko obvaranje | @ | ? | ﬂ
r
Duguje 0.00
Frikazane stavke = PotraZuje 0.00
|—(' Sve @ Dtvorene = Zatvorene ‘ £ Jspis FB) | Saldo - ! 0.00 0
Kiohto |Duguia |F'otraiuia |V|.Dak.|\f'ezni dokurnent |Dat Dok |Dospiieée |Drig\na|mi braj |Broi zaty |Zat.| ;I
|| 2200-0235 0,09 00012 071.01.2004 22.12.2003 PoZetna temelinica 0N
| | 2200-0235 0.00 -0.01 | UF 173 31.03.2004 31.03.2004 TR 03 M) 0N
|| 2200-0235 0,00 406,98 UWVP 75298 22.07.2004 22.07.2004 75298 0N
| |2200-0235 1.468,53 00012 33336 10.09.2004 10.09.2004 15728 0N
|| 2200-0235 000 115839 UVP 94895 15.09.2004 15.09.2004 94995 0N
| |2200-0235 000 282522 LWP 1315 29.08.2004 29.09.2004 101315 0N
|| 2200-0235 0,00 452,16/ UVP 102758 01.10.2004 01.10.2004 102758 0N
| |2200-0235 0.00 606,54 UVP 102534 01.10.2004 (1.10.2004 102534 0N
|| 2200-0235 0,00 32341 UWP 103433 04.10.2004 04.10.2004 103433 0N
T N 10 T ]
—Temelinica Dokument —
Wrata dokumenta LWP 403 WE MIL
Originalni broj 103418 Wista dokumenta  UWP il
Datum tem. 04.10.2004 “Wezni dokument 103418
Dratum stavke 04.10.2004 Dpis stavke
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Opciju saldakonta pozivate ili tijekom knjiZenja u glavnu knjigu ili
kao zasebnu opciju.

Zatvaranja i otvaranja stavki su ve¢ pojasnjenja.

Klikom na dugme kontni plan pozivate listu na ekran i u listi trazite
partnera. Nakon toga na ekranu ¢e biti samo stavke odabranog
partnera. Klikom na SUMA dobit ¢ete sumu strana duguje i
potrazuje te saldo. Inicijalno su prikazani svi racuni, klikom na
kontrolno dugme otvorene dobit ¢ete samo otvorene stavke, a
klikom na zatvorene samo zatvorene stavke.

Moguca su dva tipa izvjeS¢a u saldakontima pritiskom na F8 —
izvjestaj otvorenih/zatvorenih stavki i pregled dospjelih racuna
Desnim klikom na ra¢un dobijemo mogu¢nost izrade naloga za
placanje, procedura je ista kao 1 u svim ostalim modulima.

STAMPANJE IZVJESTAJA OTVORENIH STAVKI

Tipkom F8 dobit Cete prozor u kojem birate tip izvjeSc¢a . Odabrat
Cete otvorene / zatvorene stavke. Ukoliko ste u glavnom meniju
odabrali konkretnog partnera automatski vam se nudi konto partnera
i odredujete ispis otvorenih ili zatvorenih stavki, mjesto troSka te
moZemo ogranicit ispis na stavke otvorene na vise od n dana.

STAMPANJE PREGLEDA DOSPJELIH RACUNA

Potrebno je tipkom F8 dobiti prozor sa tipovima izvjes$¢a i odabrati
PREGLED DOSPJELIH RACUNA. Birate listu za kupce ili za
dobavljace 1 zadajete period 1 mjesto troska.

ISPIS ZATVARANJA

Imate dvije mogucénosti: ispisati zatvaranje na kojem ste
pozicionirani ili ispisati sva zatvaranja za odredenog partnera.
Pozovite ZATVORENE STAVKE pozicionirajte se na Zeljenu
stavku 1 Tipkom F8-ispis odaberite opciju ISPIS ZATVARANIJA 1
dobit ¢ete pojedinacni ispis. Kad u kontrolno polje SVA
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ZATVARANIA stavite kvacicu dobit Cete sva zatvaranja za
odabranog partnera . U izvje$¢u ispis zatvaranja dobijemo i
podatke o otvorenom dijelu situacije — ukoliko su stavke djelomi¢no
zatvorene.

BLAGAJNA

Klikom na dugme otvara se prozor blagajne sa pregledom vec
proknjiZzenih dokumenata.

gg [HENETLTEY M= E3
Sifranti  Izvieica Pomod
2y 15pis [FE] | Dodaj [F3) | Pristup [F1 2]|
I <5l = l
Er.Dok.  |Elagajna |Dd datuma IDU datuma IVaIulaI Teca ||D_DJ I =
1020- 02.01.2004 | 31.01.2004 Kn 1.00000000 1
2[1020- 01.02.2004 | 29.02.2004 Kn 1,00000000 1
31020 01.03.2004 |31.03.2004 Kn 100000000 3
4/1020- 01.04.2004 | 30.04.2004 Kn 1,00000000 1
51020 01.05.2004 | 31.05.2004 Kn 100000000 1
E|1020- 01.06.2004 | 30.06.2004 Kn 1,00000000 5
71020 01.07.2004 |31.07.2004 Kn 100000000 1
8/1020- 01.02.2004 | 31.08.2004 Kn 1,00000000 1
91020 01.09.2004 | 30.09.2004 Kn 100000000 1 o

Pregled I P'iStUDI
IGIavna blagajna |

KAKO KNJIZITI NOVI DOKUMENT?

Tipkom F9 DODAJ otvara se prozor za knjiZenje novog dokumenta
blagajne.
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{2 Blagajna

Sifranti  |zvjsfta Pomoé

= | - | > | >l | Prihvatil (] e}4=F] | > | &L Preth-saldolD): 7 573 87 &
Primitak 3.500,00 kn
i 1020- ] B
Br. blagajne I lzpsupl [F8) lzdatak 0,00 kn
0d |D1.DB.2DD4 Do |31.DB.2DD4 Waluta |kn | Teds I 1.00000a00 Saldo(D]: FOFIET
Vr.l Broj I Opis Kaohto | Prirni | |2d5j IDatum IVr.Dok.I\"’eznt
L4LE 42 1003- 2.000.00 0.00/09.02.2004 BLA
e 43 BAMEOMAT 1003 1.500.00 0.00/19.08.2004 BLA

o o

Pregled  Pristup |
[ZIR0 RACUN FRELAZNI KONTO - GOTOVINA |

U polje broj blagajne upiSite sinteticki ili analiticki konto blagajne,
te definirajte period od do za koji vodite blagajnu i valutu blagajne.
Kada je zaglavlje dokumenta definirano spuState se u tabelu za
knjizenje. U polje VR upiSite U za uplatnicu te I za isplatnicu,
slijede opis i konto. Na polju konto ENTEROM ili klikom na
dugme KONTNI PLAN pozivate kontni plan u kojem ¢ete pronaci
konto za knjiZenje.

Ukoliko je vrsta dokumenta uplatnica kurzor se automatski poziva
na polje primi, a ukoliko je isplatnica na polje 1zdaj.

ISPIS BLAGAJNICKOG IZVJESTAJA

Tipkom F8 dajete nalog za ispis blagajnickog izvjestaja.

- birate izlaz izvjes¢a E ili P oznakom na kontrolno dugme.
Slijede¢i upit je ograni¢enje datumom - ukoliko ga odaberete
definirajte period od - do te potvrdite ispis klikom na OK. Postoji
mogucnost da svaki dokument Stampate na svojoj stranici.
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ISPIS UPLATNICA I ISPLATNICA

Pristupite u dokument blagajne i tipkom F8-ISPIS dajete nalog za
ispis.

Moguce je ispisati sve dokumente unutar blagajne ili samo teku¢i te
definirati veli¢inu dokumenta u okviru A4 papira.

IZVJESCE NA EKRANU

Na vrhu svakog izvjes¢a je kontrolna traka koja pokazuje status -
broj stranice na kojoj ste pozicionirani i broj ukupnih stranica npr.
1/3 i postotak uveéanja izvjes¢éa. Tu je i dugme F8-STAMPAC
kojim dajete nalog za ispis izvjeS¢a na Stampac.

Kroz izvjeSce se krecete strelicama gore i dolje ili pomocu klizne
trake na desnoj strani prozora.

KAKO UVECATI/ SMANJITI IZVJESTAJ NA EKRANU?

Tipkom "+" uveCavate izvjeStaj na ekranu, a tipkom "- "ga
smanjujete. Tipke se nalaze na numerickoj tastaturi.
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PLACE

Pokretanjem opcije Pla¢e iz menija Financijsko knjigovodstvo
otvara nam se prozor za unos radnika.

L2 Place J ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti  Knjienja  Izviesta  Pomod
Ispis [F3) | Dodai (F3) | Pristup [F1 2]| ‘
Ime [aMEG Adiesa [Teli A
g | anjic lgor 2302969380041 | Gotowieva 8 376
3 Zarkovic Deniz 3011968380085 Pujanke 63 376
4 | Janiic lljana 2110971385046 | Gotowieva 8 376
B |Babi¢ Zeliana 2101972385024 Wiezoviceva 8 h22
11 Widakovic Olja 2007977385026 | Imotska 25 506
12| Zarkovié Anita 2404971385015 PUJANKE B3 376
17 Botina SnijeZana 0811968385079 | Brdine 20 328
19 Longin Krunoslay 1208979380059 | Hercegovadka 91
20 Rimac Fobert 311238532016 | Slatine-Fovei 2
22 lljadevic Fikret 2309978380067 | Tolstojeva B
v
< >
Radrici |Dpc’:i podaci] Dbraéuni] M aticna kniiga]

Na vrhu prozora nalaze se izbornici: 'Sifranti', 'KnjiZenja', 'Tzvjeséa’,
'Pomoc'.

SIFRANTT:

Osnovna podeSavanja za knjiZzenje place nalaze se u meniju
Sifrarnti, tako da prije knjizenja placa moZemo prvo podesiti
osnovne parametre.

U meniju BANKE unosimo sve banke na koje djelatnici primaju
place sa pripadaju¢im podacima kao Sto su adresa, grad, telefon,
Ziro racun.
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£ Banke I [= 5
R
Ispis (F8) Dodaj (F9) Pristup (F12]

[[oia  roav ____________[&

o tatun
2330003-1 00000007

2 GOTOVINA
3 ZAGREBACKA BANKAD.D 2380000-1 00000001
4/ VOLKSBANK D.D, 2503007101116
5 Hivalska poitanska barka 2330001-107000002%_J
6 RAIFFEISEN BANK, 2434008-

Pritiskom na funkcijsku tipku F9 dodajemo novu banku, ili

pritiskom na tipku F12 pristupamo u ve¢ postojecu -prije otvorenu
banku te unosimo izmjene.

Izbornik MJESTO TROSKA otvara prozor za unos poslovnih
jedinica. Ukoliko nemate potrebe za evidentiranje djelatnika po
mjestima troska otvorit ¢ete jedno mjesto troSka za sve radnike.
Pokretanjem opcije ODBICI dobijemo prozor za unos osnovnog
odbitka. Inicijalno vam je osnovni osobni odbitak ve¢ unesen, a u
slu¢aju zakonske izmjene tipkom F12 pristupamo podatku 1
mijenjamo ga. U sluCaju potrebe za definiranjem viSe osobnih
odbitaka — primjerica za podruc¢ja od posebne drzavne skrbi dodat
cete ga sa F9-DODAJ.

EJOdbitci =1 B3
| eten [ |
Dodsi[F3) | Pristup (F12)

E

ros

Ispis (FE)

Pregled | Pristup

Meni STRUCNE SPREME sadr7i veé unesene struéne spreme sa
pripadaju¢im koeficijentima a izmjenu vrSimo pritiskom na tipku
F12.

Pregled [ Pristup
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U prozoru OPCINE unosimo op¢ine rada djelatnika sa
pripadaju¢im stopama prireza na porez, Ziro raunima na kojima se
prirez uplacuje te pozivima na broj odobrenja i1 zaduZenja.

U meniju RADNI SATI tipkom F9 unosimo Sifrarnik radnih sati s
odgovaraju¢im koeficijentima, parametrima te Siframa  za
evidenciju radnika na B stranicu REGOS-a.

3 Radni sati M=

[cs NATERET CzaSOCuALNUSKRE | 1,000
[ |0 GoDISNI ODMOR 1.000
[[F2 PORODILINI adbmido T sod 1,000
[Jra oevezn PoroDILIN 1,000
[Ps Prekevemen 1500
[[re REDOVN BENERITRAN +.000
[TIRs Redevri i sat 1,000

Pregled [ Prstup

Pritiskom na F12 ulazimo u dubinu svakog Sifranta

£ Radni sati (O] x|
P e e = e |
Sifra
Mgty 3 edovni adni sal
Koeficient 1,000
Ulaziu b4 1
HzZo r
Rlepubliéki fond r
Centar za soc. skib r
Fikani ebraéun r
oo| 10 1| o gf o z[ 4
Pregled Prishup

Svaki djelatnik pripada odgovaraju¢oj GRUPACIJI RADNIKA
unutar koje se definiraju doprinosi na 1 iz place.

£ Grupaciie radnika _[alx]

By 3]
lsgis 5) | DodsiF3) | Pristup (F12)

Grupa|Opis i [«
BRD BENEFICIRANI I STUP C
BRS BENEFICIRANI R.STAZ | 5T C

| JELIERR Standandni || mirovinsks stupa C
TS standard | mirovonski stup [§

o o

Pregled [ Pristun ] Doprinosi
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Prilikom unosa nove grupacije - F9 postoji moguénost prenoSenja
doprinosa od neke vec¢ prije otvorene grupacije, a isto tako prilikom
pristupa u vec prije otvorenu grupaciju mozemo uskladiti doprinose.
Pokretanjem te opcije vrSi se prijenos opisa, naziva, konta, Ziro
rauna na doprinose iste Sifre — troznamenkaste oznake u drugim
grupacijama radnika.

U PARAMETRIMA PLACE unosimo osnovne postavke za
odredeno poduzeée kao §to je iznos za topli obrok, porez na
dohodak i porez na viSak dohotka, osnovni tip sata, osnovna
vrijednost sata (polje se popunjava kad imamo bodovni izraun
plac¢e), uvecanje na staz i neradna subota (kad je polje zakvaceno
tada se obraCunava 5 radnih dana po 8 sati= 40 satno tjedno radno
vrijeme). Kad je poduzece obrtnik onda mora staviti kvacicu na
polje Obrtnik.

Parametri EI
K.oeficijenti 23 iziadun odbitaka
UzdiZavana osoba ’Tlﬂ
Dijete ’W Uveianie na siedede
Ivealic [020 [010

Topli obrok
lznos Tekst Uveganje na sta v

000 |Tapl_obok_:

Puarez na dohodak W

Puarez na vidak dohotka lﬁ od ,W
Puorez na vidak dohotka ’ﬁ od ,W
Porez na vigak dohotka ’W od IW
Oszhovni tip sata ’F

Oszhovna vijednost sata 0003000

Uwedanje na sta? 0.50

Me radna subota v
Obrtnik. r
KriiZenie po M.T v

Opéenita | Obrazci J Krizni DUIEZJ
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Pritiskom na F12 ili klikom na OBRASCI ulazimo u prozor u
kojem uskladujemo Sifre doprinosa za ispis na RS obrascu i ID
obrascu, te Sifre placanja za neto placu, naknade i obustave koji ¢e
se ispisivati na nalozima za placanje-virmanima.

Klikom na KRIZNI POREZ ulazimo u prozor u kojem su definirani
parametri i konta za knjiZenje kriznog poreza.

RS Dbrazac
Doprines MID 1 [EIE

Doprinos MIO 2 [z
Dopineszazdravstva POFZ02

Doprinos za zapodiavanie |0ZF

Dop. 2a zap. invalida pzz

Redovni sat [io
Bolcvenis nateretfonca |2 |

J2uzece o

[ Malozi za placanje

Neta plaéa -» Sifia plagania [01

Opis pladanis

[Neto placa

Maknade -» Sifra placanja 07
Opis placania

[Naknade

Obustave -> Sifra platanja  [071
Opis plagania

[Obustave

Opéenito. Dbrazci

UNOS NOVOG RADNIKA - pritiskom na funkcijsku tipku F9
otvara se prozor u kojem unosimo osnovne podatke svakog radnika,
tikom enter skaCemo iz polja u polje i popunjavamo ih s
odgovaraju¢im podacima, prezime, ime, adresa, telefon. U polje
op¢ina s enterom pozovemo ve¢ prije unesen Sifrarnik op¢ina ili ako
op¢ina ne postoji u Sifrarniku tada je prilikom unosa u radniku
mozemo dodati. Zatim redom popunimo sva polja, Grupacije
radnika, broj djelatnika u Hrvatskom zavodu za zdravstveno
osiguranje, osobni broj osiguranika. Kad unosimo uzdrzavane osobe
koeficijent odbitka uzdrzavanih osoba se zbraja s osnovnim
odbitkom te dobijemo ukupni iznos odbitka na pojedinom radniku.
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EPlace / ANITA ZARKDVIC ol x|

Sifranti  Knjienja  Izviesta Pomod

™ | “« | > | > | * | v | b4 | (o] |1%Ensmp[F12]H
~Dpéi podact
Sifia__ Prezime Ime: JMBG Adiesa Telefon
1 [amic [erira | [PUANKE B3
Opéina [4050 SPLIT Eﬁ'd“r';ﬁg”a 57D Hzz0 | 058RS [
Oidbitei Osnovni odbitak Uzdréavane osobr Koef. odbitka Iznos odhitka
Zhvotn osig noon [ 1 wsuu,uu(niiecal_n Irwvalii [0 Dstali [0 [ o 1.500.00
Diop.zd
op-2aos 0.000 Dssnjenta Br.tekugeg m.
DTS 0,000 Banka | 1 SPLITSKABANKAD.D Broj Stedne kr
- Radno miesto
Opis radnog miesta Kfe. sho. r.m. Brsati Sprema MT
1.000000 8 |vs5 Wisoka stuéna spr 003
REE | =] Dsnowribog [ 1.000000 Brutto placa 500000
Sifta vrste sata  [RS Sifra opéine rada [4030 SPLIT Topli obrok 500,00
Podaci o stadur
DOistvareni radn sta Ukupni radhi staZ
Godina 0 Misseci 0 Dana [ ‘ lrﬁudina 0 Mieseci 2 Dama 8
Datum zapodliavania
1.12.2006 & ™ Prekid radnog odnosa

"Radniol Opéi podaci | Obiaguni | Maiéna kniga]

U polje banka unosimo banku na kojoj ¢e placa djelatnika biti
isplacena te u polja unosimo broj tekuceg racuna ili Stedne knjiZice.
Dalje redom popunjavamo polja opis radnog mjesta, koeficijent
sloZenosti radnog mjesta, koeficijent stru¢ne spreme, mjesto troska,
registarski broj obveznika placanja doprinosa, osnovni bod, Sifru
vrsta sata te Sifru op¢ine rada. Polje bruto pla¢a popunjavamo kad
Zelimo raditi skupni obracun placa za sve radnike. Kad oznacimo
polje prekid radnog odnosa tada se radnik nece pojavljivati u popisu
radnika.

DEFINIRANJE NAKNADA I OBUSTAVA

Prije obracuna pla¢e na nivou svakog radnika u meniju knjiZzenja
unosimo naknade ili obustave koje mogu biti po iznosu ili postotku.
Potrebno je pozicionirati se na pojedinog radnika u pregledu i1
pozvati meni KNJIZENJA, opciju NAKNADE i OBUSTAVE.
Obustave mogu biti po iznosu ili po postotku.

Obustave i naknade definiraju se na isti na¢in — tipkom F9-DODAJ
dobit ¢ete prozor za definiciju, pored polja naziv imate padajuci
meni sa ve¢ KkoriStenim nazivima iz kojeg moZete izabrati vec
definirane nazive.

KIS4-WIN 150



Slijede ostala polja za NAKNADE:

- IZNOS

- OBRACUN JEDNOM MIJESECNO - polje je oznageno
kvacicom ili nije oznaceno

- NAKNADE ZA BOLOVANIE - polje je oznaceno kvacicom ili
nije ozna¢eno

Ostala polja za OBUSTAVE PO IZNOSU:

- IZNOS RATE

- OZNAKA VALUTE

- BROJ PREOSTALOH RATA

- OSTATAK ZA PLACANIE

- SIFRA BANKE

- PARTIJA KREDITA

- OBRACUN JEDNOM MIJESECNO - polje je oznageno
kvacicom ili nije oznaceno

OBUSTAVE PO POSTOTKU
- KOEFICIJENT

- SIFRA BANKE

- PARTUA

NAPOMENE O RADNIKU

3hia ovie BEE

[Sita [Prezime [ime [mBE adiesa [Telefon &
2 Janie Igor 2302963360041 Golowéeva 8 76a1E

D | 3 Zarkovic Denis 3011968380055 Pujanke 63 376662

4 Janié lljana 2110971385045 Golovéeva 8 7618

Sia_[Ime [Prezime [Datm Nasloy Radnik.
» Deris Zakouit 31122008 |1 50

’EULU\/ANJE DO 15.12.2009
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Klikom na info polje pozivate prozor u kojem upisujete napomene
vezane za radnika.

OBRACUN PLACE moZemo raditi za svakog radnika ponaosob ili
skupno za sve radnike koji imaju popunjeno polje bruto plac¢a u
op¢im podacima.

POJEDINACNI OBRACUN

Pristupite u tebelu OBRACUNI za konkretnog radnika. Pritiskom
na tipku F9 dobijemo prozor u kojem definiramo datum obracuna i
isplate, mjesec i godina place. PlaCu moZemo napraviti na temelju
netto ili bruto iznosa.

x
Datum obratuna m
Datum isplate [oenzzoor T
Za miesec lﬁ
Za godinu 2007
I~ Hetto plada I—DUDKH
Brutto plada 0,00 kn
Topli obrok. I—DUDKH

g E‘Eﬁ;ke?fﬁ P A
Pla¢ca moze biti obracunata i na temelju bodovnog izraCuna kad
svakom radniku dodjeljujemo koeficijent osnovnog boda a na nivou
parametara unosimo osnovnu vrijednost sata.

Obracunatu plac¢u dobijemo u tabeli obracuni, a dubljim pristupom s
funkcijskom tipkom F12 ulazimo u tabelu Radni sati gdje unosimo
bolovanja, drZzavne praznike, porodiljske dopuste i sve druge
situacije. Tako npr. za slu¢aj da djelatnik nije radio ¢itav mjesec vec
je bio na bolovanju 5 dana u radnim satima na Sifri RS-redoviti sati
skidamo 5 dana i1 dodajemo Sifru BF-bolovanje na teret poduzeca
gdje evidentiramo tih 5 dana, u polje vrijednost sata prepisujemo
izraCunatu vrijednost sata. Na nivou Sifre bolovanja BF je
definirano koji je koeficijent za bolovanje s kojim mnoZimo
vrijednost sata i dobijemo 1znos bolovanja.
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Daljnjim pristupom ulazimo u tabele doprinosi, naknade, obustave
te izraCun odgovarajuce place.

EAPlace / =]

Sihanti Kniiferia lzviedéa Pomoé

ol R I I o T I I ) o e s

Prezine Ime IMBG Aekesa Telefon

ANIE ANA

Place | Fachi Sati| Dopinosi| Naknade | Obustave lz1éun |

Obracun 31.01.2005 Isplata01.02.2005 Miesec| Godina 2005 S |

Brulto placa 500000 Porez na dehodk 3F/0Mkn

Brulto variatii 000 Piiez 00

Topii obrck 000 Ukupno porez 39E00kn

Ukupno brutto 5.000.00  Doprinosiiz place 100000 Netto plaga 360400

Depringsi na placu 000 Iznos naknada 000

Ukupno koitanie 5.860,00 Iznos bokovania 0,00
Iznos cbustaa 000
Zaisplatu 3.604.00 |\'

Fladnici | Opéipodeci Obraturi | Matigna kniga |

U meniju izvje$¢a mozemo dobiti sve zakonski propisane izliste kao
npr. ID obrazac, Platne liste za svakog djelatnika pojedinac¢no ili
skupne za sve djelatnike, IP obrazac, SPL obrazac, IPP obrazac,
izvjeStaje  banci, izvjeStaje  kreditoru, rekapitulacija  sati,
rekapitulacija placa, rekapitulacija radnika, rekapitulacija poreza,
potvrde o dohotku, DNR obrazac, RAD1G —obrazac, specifikacija
placa, obracunski list, te izlist mati¢ne knjige radnika.
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Platne liste

Dohaodak i upladeni porez (100
SPL - Obrazac

IPP - Obrazac

Porezna kartica

Racun place - mirovine
Karton radnika

Prijava podataka o stadu (M4)
Izvjestaj Banci - kekudi racun
Obustave radnicima

Izvjestaj kreditoru

Paobvrda o pladi

Rekapitulacija osnovica
Rekapitulacija sati
Rekapitulacija placa
Rekapitulacija radnika
Rekapitulacija poreza
Pobvrda o dohotku

CMR - Cbrazac

Maticni podaci

RAD1G - Obrazac

Specifikacija plada
Obracunski list

W 3amo trenutno zaposleni
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RSM OBRAZAC moramo generirati nakon obracuna place u
meniju KnjiZzenja-REGOS. Klikom na dugme Generiraj obracun
generirate RSM obrazac za obraCunate place, potrebno je samo
odabrati datum obracuna.

Postoji moguénost za generiranje praznog obrasca — dugme
GENERIRAJ OBRACUN. Dobit éete prazan obrazac u kojeg sami
definirate identifikator te mjesec, godinu i datum isplate. Tako
generiranom praznom obrascu pristupamo s F12 i popunjavamo
odgovarajuca polja ruc¢no.

EJREGOS - (O]
O R T e e e
Identifkalor Mjssee _ Godna _ Datum sp. Vi Uplate B racnka Br Stiarica
5002 2 [ 2005 [oz04.2005 o1 1 1
Dbt placa Obveza MIT ObvezaMiz Osnovica ZDR Dsnovica zP
oo | o o | oo 000
Upl.pl Uplata M1 Uplata Mi2 Uplata ZDR Uplata Z4F
0w o 000 0 [
Dbyeza Poreza ObvezaPireza
000 000
Uplata P Uplata P 1 plat
000 000 000
Si Prezine. I Joo & [ [z [ssem [0d_[Do_[Bruto ob. |
3 ANIC ANA 1 0 0 4 0 0 ®
KNI B
Preded Pistup

Ispis RSM obrasca dobijemo pritiskom na funkcijsku tipku F8 gdje
odabiremo da 1i Zelimo izlist prve ili druge stranice ili Zelimo
snimiti RSM obrazac na disketu.

Ako imate potrebu mijenjati ID obrazac pristupite u RS-obrazac,
promjenite Sto trebate i zatim na dugme ID obrazac ispiSete.

Ako nemate potrebu mijenjati ID obrazac onda ga printate preko
izvjesca .

Za ispis mati¢ne knjige moramo prvo unijeti maticne podatake za
svakog djelatnika.
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£ Place / I8 [=] B

Siftanti Kniigenia Izvie$éa Pomoé

[ Makigni broj radrika |

Fodeni Prebivalist
Tekusi Spal[ Datum Miesto

esta

Kasni Grad Grad

Ranii fesa Dizava

Ime oca make
~Rlatino vrifme u satim run
Zanimanie
Puna

,7 (Miestorada e |
8 Bkolska sprema
i Giad

Sutng obrazovarie radnika

[ [ Stnéna sprema za shaviarie poslova

L ) [[Radha kniifio e ||

— — Poslavi koje radnk obavia

Rlegistarski broj

Opéina koja i izdala Status

Tuika Naziv poslava Grupa poslova

Dopunskirad Naziv i miesta Dnevna radne vijeme

I I I
Radrici | Opéi podaci | Obraéuni  Maticna kniiga

Plac¢e konac¢ni obracun - pozicioniramo se na radnika,
njegov obracun i na dugme F11 (izmjena) stavit ¢emo
kvacicu na Razlike po kona¢nom obracunu 1 dobiti prozor
gdje moZemo upisati razlike za izdatak premije osiguranja,
osobnog odbitka i obra¢unani porez i prirez.

IZRADA NALOGA ZA PLACANJE-VIRMANA

Desnim klikom na bilo kojeg djelatnika u tabeli radnika imamo
mogucnost generiranja naloga za placanje — virmana za doprinose i
poreze, neto placu, naknade i doprinose.

Prije prvog generiranja virmana ulazimo u opciju Nalog za placanje
/ Prikazi gdje moramo definirati osnovne podatke o platitelju kao
Sto su adresa, Ziro ratun, model placanja, poziv na broj zaduZenja te
Sifra opisa plac¢anja. Tek tada smo spremni za generiranje virmana
tako Sto pokrenemo opciju Nalog za plac¢anje / Dodaj u novi gdje
nam se nude obraCunate place koje moZemo izvesti u naloge za
placanje. U opciji prikazi dobijemo prozor u kojem su nam vec
izgenerirani virmani. Tako dobivene virmane moZemo printati na
pojedinacne A4 ili beskonacne papire ili kao zbirni nalog za
prijenos. Takoder naloge moZemo izvest u datoteku koju provodimo
prilikom internetskog placanja.
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alog za placanje

=10/x]

ISPLITSKA BAMEAD.D.

Maziv platitelja Adresa platitelia Model| Grad |Ziro racun pla. -
M MICRONIC d.o.0. DOVERSKAE 93 21000 SPLIT 2360000-1101 214955
MICRONIC d.o.o DOVERSKAE 93 21000 SPLIT 2360000-1101 214355
KT _>lJ
+ - < | > p‘ " Prilenas & Uplata T lsplata Grupa naloga I vl
X I2beisi prikazane naloge D efiniciie | IZNOS En I *1.920,00 Nalog 25 placanie
I Ispis beziznosa * Pojedinacni - 44
PLATITEL) : naziv(ime] i adresa Model Broj raduma platitefia " Pojedinatni - Traktor
IMICHDNIC doo. ISS— |23EDUUU-W 101214955 " Zbrojni nalog - papir
[DOVERSKA & Poshuna brojaadueria ® Znielea- {25
I_J_L " Zbr.nalog - file FINA
[z1000 5PUIT
PRIMATEL) : nazivlime] i adresa - Model Eiroj raéuna primatelja Dt g DR RE

I |ZSEDDDS-1 000000013

[TEKRN. 24241201 Paziunabroj odabieris Emul
ISPLIT Pomak:
|3pi.
Opiz placania @ Ekran " Printer
Sif.op.pl. |D1 Naknade J-.L \eadi | o 0K
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FAKTURIRANJE USLUGA

Pokretanjem opcije Usluge iz menija Financijsko knjigovodstvo
otvara nam se prozor za unos i pregled faktura usluga.

KNJIZENJE NOVE FAKTURE
Tipkom F9-DODAJ otvarate novu fakturu.

i Usluge / ANITA ZARKOVIC (3)

| | L | L} | | Kred.Lim |

Broj dok. |1 b.T. | Zif.part. | 160 Biro servis

Dat dok.  |0201.2008 Dat dos. |0 [0201.2008 Dat knj (02012008  Valwta|Kn  Teta) 1
Konto 1200 Frotu-konto Fialies LA | Wr. Knj. 1 . Dok, 1

K.omnemntar |

Ugovorno odréavanje programskih
paketa KI5 za miesec prosinac
2007

Servizho odriavanje opreme po
Qoo

Cijena Rab |J.M.|F'orez[°/o]|lznos por.  |Ukupni iznos
300,000 0.000 22,000 EE.00 366,00

1.000

Pregled  Priztup ]

U polju broj fakture prihvatite iduci broj koji se inicijalno nudi ili
sami definirajte broj fakture. U polju kupac pritiskom na ENTER
dobit Cete Sifrarnik partnera. Slijede datum racuna, datum dospijeca
1 datum knjiZenja, valuta, konto, protu-konto vrsta knjige i
dokumenta te komentar na dnu fakture. Time je definirano zaglavlje
izlazne fakture usluga.

Kursor se spuSta u polje za upis teksta - opisa usluge, tekst koji
piSete nije ogranicen brojem redaka. Kada je definiran opis
tabulatorom se prebacujete u tabelu u koju upisujete vrijednost
usluge - koli€inu, cijenu, rabat i porez.
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Ako na istom racunu fakturirate vise usluga strelicom dolje otvorite
novi red u tabeli u kojoj definirate koli¢inu 1 cijenu usluge,
automatski se otvara prazna tabela za upis teksta.

« Iz samog modula usluga pritiskom na tipku F11 dobijemo

rekapitulaciju usluga s moguc¢no$¢u ograni¢enja po datumu
te ispisa dokumenata po broju ili partneru. Takoder postoji
mogucnost grupiranja racuna po MT — mjestu troska

Pritiskom na dugme 'PredloSci' dobijemo prozor za unos i
azuriranje faktura usluga koje izradujemo svaki mjesec
(npr. svaki mjesec trebamo izraditi 100 faktura usluga —
odrZavanja za odredene korisnike). Ako se u predloScima
definira poslovna jedinica partnera program u toku
generiranja uzima u obzir tu poslovnu jedinicu doticnog
partnera. U rekapitulaciji raCuna dodana je opcija grupiranja
ra¢una po MT — mjestu troska

L2 Predlodci za radune
Diodaj [F9) | Frigtup [F1 2]| .19 Partneri | Generiranje radéuna |
Sifra |Partner |vrkniige  [wrDokum [RaB_KUP [kONTO[PROTU_KOM|valuta = |
| 160|Biro servis 1 1 01200 7502 KM
| 243 |MIRS 1 1 01200 7502 KM
L 146 1 1 01200  7R02- KM
| AN5|SIMIKD 1 1 01200 7502 KM
9 ALDIS 1 1 01200 7802 KM
|| 1984 | KAl rasvieta d.o.o. 1 1 01200  7R02- Kn
193 |ELEKTRO 2000 1 1 01200 7502 KM —I
255 |H.G.M. 1 1 01200 | 7e02- KM
| 105|Ma)5AN COMMERCE 1 1 01200 7502 KM
| 470|ELEKTROTEHMA, 1 1 01200 7502 KM
|| E55|M.E.I. 1 1 01200 | 7e02- KM
1016 KROLD DOk 1 1 01200 7502 KM
| 253 |51aL 1 1 01200 7502 kN
KNI _>|_I
Pregled | P'iStUPI
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Listu rauna prije pokretanja 'Generiranja' pregledamo ili dopunimo
s novim fakturama te unutar prozora 'Generiranje racuna' samo
promijenimo datume. Na taj nac¢in maximalno ubrzamo 1
automatiziramo fakturiranje usluga.

Klikom na dugme alati prilikom ispisa raCuna usluga unosite mjesto
izdavanja raCuna, komentar, naslov...

KAMATE

Kamate se mogu raditi na dva nacina:

1.Po konto kartici — povezano sa financijskim

2.Samostalni obra¢un kamata — neovisno o financijskom

Bez obzira koji od ova dva nacina primjenjivali najprije morate
aktivirati prozor «kamatne stope» da bi definirali kamatne stope po
datumu promjene koje mogu biti zakonske, ugovorene sa ili bez
PDV-a.

lzpiz [F8] | Dodaj [F9) | Pristup [F1 2]| @Eartneri | K.amatne stope |
Er.Diok. Sifra IPartner IDat obr I =
[ 1 GRADEVNOD 10.01.2003
2 1593 ELEKTRO 2000 12.03.2003
3 3 aLDIS 18.03.2003
4 14 TOMK2 15.03.2003
5 1445 FLAMINGO COMPUTERS 31.05.2003
[ 1 GRADEVNOD 31.05.2003
7 1| GRAPEVNOD 31.05.2003 |
|
Pregled I P'iStUDI
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IZRACUN KAMATA PO KONTO KARTICI

-] Kamate [_[O] |

o Kamat
I« - » » Fiitirati] “HHEE ) Z atena  Ugovorena

Budok | 7 Datumobr. [F1052005 fipat 1 GRADEVNO Tipatr, [5

Kamate po Konta kartici | Konto katica | &z Kon.Plan |

Dat.dos. Dat.prom. |Br Dana |anumenl |Iznns |\znﬂs Duga |Smpa |Kamala |F’mez |«]
» 0.0 2003 01 100.00 100,00 16,000 591 22,000

01.01.2003 12022003 422 150,00 256,91 16,000 1613 22,000

12.02.2003 31.05.2003 108 3 100.00 371.04 16,000 1667 22,000

o1y o

Pregled  Pristup

Tipkom F9 DODAJ ili klikom na dugme otvara se polje za
definiciju novog kamatnog obracuna. Na polju broj dokumenta
ENTEROM cete dobiti idu¢i broj dokumenta. Datum obracuna je
inicijalno sistemski kojeg ENTEROM potvrdujete ili upisujete
Zeljeni datum obracuna.
U polje Sifra partnera odaberete partnera za kojeg radite obracun.
Izaberete da li Cete raditi po zateznoj ili ugovorenoj kamatnoj stopi
¢iji upiti se nalaze u gornjem desnom uglu. Potom kliknete na
dugme «Kamate po Konto kartici»,

izaberete raspon obracuna i kliknete na dugme «Prihvati».
SAMOSTALNI OBRACUN KAMATA

(neovisno o financijskom knjigovodstvu)

-] Kamate [_[O]x] |

: | Kamat:
I« - » » Frittatil  OHEE | & Zatezna  Ugovarena

Budok | 6 Datumobr. [F1052005 | fipat 1 GRADEVND Tipabr, |G

Kamate po Konta kartici | Konto katica | & Kon.Plan |

Dat.dos. Dat.prom. |Er Dana |anument |Iznns |Iznns Duga |Stnpa |Kamata |Pnraz |«
» 31,06 2003 160 1 100.00 100,00 16,000 5,91 22,000

(01.01.2003  31.05.2003 160 2 150,00 160,00 16,000 1613 22,000

12.02.2003 31.05.2003 108 3 100.00 100,00 16,000 16,67 22,000

=
[« | LlJ
Pregled  Pristup
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Tipkom F9 DODAJ ili klikom na dugme otvara se polje za
definiciju novog kamatnog obracuna. Na polju broj dokumenta
ENTEROM cete dobiti idu¢i broj dokumenta. Datum obracuna je
inicijalno sistemski kojeg ENTEROM potvrdujete ili upisujete
Zeljeni datum obracuna.

U polje Sifra partnera odaberete partnera za

kojeg radite obracun kamata.

U polje «od» «do» unesete raspon

obracuna , broj racuna, iznos rauna i dugovanja.

Ovaj postupak ponovite za svaki sljedec¢i racun. Klikom na dugme
«Prihvati» snimite ono S$to ste unjeli.

ISPIS OBRACUNA KAMATA

Opcijom F8 (ispis) moguce je izlistati ratune kamata R1 za
odabrane partnere te obracun kamata.

U slucaju da su oba chec-box-a neaktivna dobijemo obracun kamata
bez iskazanog PDV-a.

Ispiz kamata [ X]

| i
’7(5' Ekrat i Prirter

I lspis raduna
[ Obradun poreza

Podefavanje tampata |i

I Croatia l

Aktiviranjem kvacice na 'Ispis racuna' dobijemo ispis raCuna
kamata takoder bez iskazanog PDV-a.

Aktiviranjem kvacice na 'Obracun poreza' dobijemo ispis obracuna
kamata s iskazanim PDV-om.

Aktiviranjem kvacice i na 'Ispis racuna' i 'Obracun poreza' dobijemo
ispis racuna kamata s iskazanim PDV-om.
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POREZNE EVIDENCIJE

=-E POREZNE EVIDENCIE
o @@ URa

@2 IRA

-{B] DBRACLUN POREZA
@2 UPLATE POREZA

URA - KNJIGA ULAZNIH RACUNA

Klikom na opciju otvara se prozor knjige ulaznih racuna. U
programu je moguce voditi vise knjiga ulaznih rauna - inicijalno se
definirane Cetiri Zakonom propisane knjige i to URA racuna, URA
predujmova, URA vlastite potro$nje i URA racuna uvoza.

A YR5TA KNJIGE - URA o =] B3
g5
Diodaj [F9) Pristup [F12] Drokumenti
Wrs.knj. | Opiz -

Knijiga primlienih (ulaznib) raéuna

2 Knijiga primlienih [ulaznih) predujimova
3| Kniiga primljenih raduna - wlastita patr
4 |Knijiga primljenih ratuna - uvoz

| |

Pregled I Pristup I

Kod otvaranja prozora dobit ¢ete pregled svih proknjiZenih racuna u
knjizi oznacenoj brojem 1 - URA racuna.
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| Knjiga primljenih {ulaznih) raguna / ANITA ZARKOVIC

Otvoreno | Zatvorena| 2008 | By 1spis (F8) | By Dodsi (F9) | By Plaarie (F11)] 28} Pistup (F12)

<5Vl 57 Obracun né Partneri & Kriige Dokumenti Flacanja

Braoj dokumenta [rat.kni. |Dat.raE:una|Dospiiec':e |§if.par. |Partner Pradajna v #
£ 03.01.200931.01.2009) 31.01.2009] 1434 OMY ISTRABENZ 3091 =
| |UP-1OT /80347 05.01.2009|05.01.2009 09.01.2009 782 M SAN 7.E34.%
TR-1/65 05.01.2009 05.01.2009 05.01.2009 1589 Javni biliednik JAGODA MARELIA 93z
:TH-‘I 42001251 07.01.2009 07.01.2009 07.01.2009 2333 TOMMY 435
LVP-24/01 /432 07.01.2009 07.01.2009 07.01.2009 227 CHIPOTEKAZEL 1625
| TR-2/2215 07.01.2009 07.01.2009 07.01.2009 3587 LUKOIL CROATIA do.o. 211
: LP-34/01/60952 07.01.2003 07.01.2009 10.01.2009 TE2 M SAN 3336w
Dat. pladanja| Prodaina viiis |[P.D.V. [POwv. (102 Neoporezivo |Placanie|NALOG
»

|F|aE:un dobavljata tuzemstvo

Pregled | Pristup J

KNJIZENJE NOVE STAVKE U URA
Klikom na F9 DODAJ dobijemo prozor za odabir vrste dokumenta
za knjizenje u URU.

s YRSTA DOKUMENTA - URA o [=] B3

Diodaj [F9) Priztup [F12)
Sifra | Opis |«
4 Ratun dobavliata tuzemstvo

2 Oglobodeno poreza

3| Stama radun dobavljata

4 Ratun dobavliata inozemstva
7 |Ratun - ne moZe se odbiti

8 Ratun ne mofe e odbiti uvoz
9 ME ULAZ]

i o

Pregled I Pristup I
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Nakon potvrde dokumenta otvara se sljedec¢i prozor

EJURA 1 5vi (1) EEX

Broj dokumenta Vista krilge

r 1

Datum kniiznia Vista dokumenta

26.03.2008 1

Datum raguna Prodajna vilednost

28.03.2008 [ om

Datum dospieca POY.

28.03.2008 00

Gifra partnera P.DM.10%)

— [ om

Maziv partrera Neoporezivo
[ um

Pregled  Pristup J

Dat.knj. je datum knjiZenja u URA, dat.raCuna je datum originalnog
racuna, dat.dosp. je dospijece racuna, na polju Sif.part. ENTEROM
¢ete dobiti Sifrarnik partnera u kojem otvarate ili pretraZujete vec
definiranog partnera. U polje prodajna vrijednost upisujete
vrijednost racuna, u polje PDV program automatski upisuje
vrijednost PDV. Ako je racun djelomi¢no oporeziv, iznos PDV na
raunu je manji od automatski izracunatog upiSite iznos PDV-a u
polje i program c¢e automatski obraCunati dio racuna koji je
neoporeziv. U polje PDV(10%) upisujete vrijednost poreza po stopi
od 10% ukoliko je imate.

Obracun PDV vr$i se po datumu knjizenja u URA.

Knjizenje u URA automatsko je za dokumente materijalnog
knjigovodstva. Tijekom knjiZenja temeljnica moguce je automatsko
knjiZzenje u knjigu URA.
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ISPIS KNJIGE URA

Odaberite knjigu ¢iji ispis Zelite - iz padajueg menija, vidi sliku,
dugmetom F8 ISPIS aktivira se ispis.

] Izvijesce - URA

lzpiz
{+ Ekran ™ Printer
Opseq izpisa

[v Ogranitenje datumom

od; [01.01.2005_B| po:[23.092009 ]
lzpiz po datumu

{* Knijizenja " Dokumenta

" Pladanja/Dosp.  © Pladanjatnji.
[ lzdvoji uvoz v URA 2009

[~ Pladanja

[~ Meplaceni raduni

[~ Partner

Za partnera :

S¥i
[ Period po miesecu

[~ lzdvoii B2
Izdvajanje po slogu:

[~ Evidencija neplacenib raduna
[~ Evidencija placenih ratuna

|Kniiga primljenib [ulaznih] raduna j

Podefavanie ftampata |i

ISPIS KNJIGE UVOZA
Na prozoru ispisa oznacite kontrolno polje IZDVOIJI UVOZ. Na taj
nacin dobit ¢ete knjigu URA samo za racune uvoza.

ISPIS KNJIGE R2 RACUNA
Na prozoru ispisa oznacite kontrolno polje IZDVOIJI R2. Na taj
nacin dobit ¢ete knjigu URA samo za racune R2 .

[ZDVAJANIJE PO SLOGU - mogu¢nost Stampanja knjige po vrsti
dokumenta npr. *UVP
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DOKUMENTI URA

Dokumenti za knjigu URA definiraju vrste knjiZenja u knjigu URA.
Inicijalno su definirana sva Zakonom propisana knjiZenja - racun
dobavljaa (sa pretporezom), oslobodeno poreza (bez pretporeza),
storno ra¢un dobavljaca, ratun dobavljaca inozemstvo, ne moZe se
odbiti, ne moZe se odbiti — uvoz i ne ulazi.

KAKO OTVORITI NOVI DOKUMENT U LISTI?

Tipkom F9-DODAJ otvara se prozor za unos novog dokumenta.
Potrebno je definirati naziv dokumenta te odrediti vrijednosti za
kolone u knjizi URA.

Lijevo su kolone u URA a desno oznake za vrijednost - svakoj
koloni potrebno je pridruZiti oznaku kako je to prikazano na slici.

L2l VRSTA DOKUMENTA - URA

R A N R R s

Sifra

Opis |F| atun dobavliata buzemstvo

Kolona B ’N_

Kolona 7 ’f_

F.olona 2 ’H_

Kolona 9 ’H_

Kolona 10 ’|_

Kolona 11 ’U_

Kolona 12 ID_

Llvioz I—
alms 12 ’D_ Me ulazi u POV obrazac [
Kalona 14116 ’P_ Usluga pri uvozu I
Kolona 1517 [0

_Pregled  Pristup I

Inicijalno su odvojeni racuni uvoza - oznakom na kontrolnom polju
UVOZ. Racuni uvoza idu u knjigu URA kao i svi ostali racuni, ali
se mogu i izdvojiti kroz Knjigu uvoza prilikom ispisa knjige URA.
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Dokumenti za knjigu URA definiraju vrste knjiZenja u knjigu URA.
Inicijalno su definirani sva Zakonom propisana knjizenja - racuni
dobavljaca (sa pretporezom) i oslobodeno poreza (bez pretporeza).

IRA - KNJIGA IZLAZNIH RACUNA

Odabirom opcije IRA otvara se prozor knjige izlaznih racuna.

VRSTE KNJIGE IRA

U programu je moguce voditi viSe knjiga izlaznih racuna - inicijalno
su definirane tri Zakonom propisane knjige i to IRA racuna, IRA
predujmova i IRA potroSnje.

= YRSTA KNJIGE - IRA _ (O] x|
e
Dodaj [F9] Priztup [F12] Dakumenti
Sifra Dpis I o

b Knijiga izdanih [izlaznih] raéuna

2| ¥nijiga izdanih [izlaznih] predujmova

3| Knjiga viastite potrognje
Fregled I PfiStUDI

Kod otvaranja prozora dobit ¢ete pregled svih proknjiZenih ra¢una u
knjizi oznacenoj brojem 1 - IRA racuna. Klikom na padajuc¢i meni
ili ikonu KNJIGE dobit cete listu svih definiranih knjiga IRA te
odabrati jednu od otvorenih knjiga.
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Otvarenn | Zatvoreno | 2004 | By s (71| By Dodai (F3)| By Flacarie (F111] 155 Pristun F12)
|<SVI> j Obradun @Eartneri 7 Krijige Dokurnenti Placaria |

Broj dokumenta |Dat.kni. |Dat.raéuna Sif.part.lPaltner |F'r0d.wiied. |F'.D.V. u
| |FUS-2024 01.10.2004 01.10.2004 T 2566 PACHA NAVIGARE 244,00 4
| [Fus-2025 01.10.2004 01.10.2004 01.10.2004 2294 GSK COMMERCE d.o.o. BE1Z0 0
| |FUs-2028 01.10.2004 01.10.2004 01.10.2004 2367 OBRT Za& USLUGE JAKI 244,00 4
L IF-872401,/872 01.10.2004 01.10.2004 01.10.2004 823 IMOCOP 122,00 2
| |IPv-73401/573 02.10.2004 02.10.2004 0210.2004 886 MAKRO PROMET 366,00 6t
| |IF-a74-401/574 02.10.2004 02.10.2004 02.10.2004 243 NIRS 1667573 282t
|_|IFv-875-/01/875 04.10.2004 04.10.2004 04.10.2004 1091 TERMO - ING d.o.o. 3EE.00 Bt
| |IF-87e+01/878 04.10.2004 04.10.2004 04.10.2004 193 ELEKTRO 2000 23790 4
| |IF-a77 0877 04.10.2004 04.10.2004 04.10.2004 1130 SJEME D.0.0. 1.267.99 22t
|_|IFv-878W01/878 04.10.2004 04.10.2004 04.10.2004 871 KUPCI GRADANI 643,04 115
| |IF-873401/573 04.10.2004 04.10.2004 04.10.2004 871 KUPCI GRADANI 183.00 3
|_|IFv-880-/01/880 04.10.2004 04.10.2004 04.10.2004 1191 ALTUS EE17 1
[l | ,

IHaE:un kupca

Pregled I Pristup I

KNJIZENJE NOVE STAVKE U IRA
Klikom na F9 DODAJ otvara se novo polje za unos u knjigu koja je
aktivna, prikazana na ekranu.

3 IRA / ANITA ZARKOVIC

KIS4-WIN

Broj dokumenta Wrsta knijige
1
Daturn kijiZenja Wrsta dokumenta
28.03.2006 1
Datum raduna Prodajna vrijednost
28.03.2006 0.0o
Daturn dospileca PDV.
28.03.2006 0,00
Sifra parthera PDA.(10 %)
0,00
Maziv partnera Heopareziva
o.oo
Multa stopa
0,00
Pregled Pristup




U polje br.dok. upisujete originalni broj rauna, dat.knj. je datum
knjiZzenja u IRA, dat.racuna je datum originalnog racuna, dat.dosp.
je dospije¢e racuna, na polju Sif.part. ENTEROM cete dobiti
Sifrarnik partnera u kojem otvarate ili pretrazujete ve¢ definiranog
partnera. U polje prodajna vrijednost upisujete vrijednost racuna, u
polje PDV program automatski upisuje vrijednost PDV. Ako je
ratun djelomi¢no oporeziv, iznos PDV na raunu je manji od
automatski izraCunatog upiSite iznos PDV-a u polje i program ce
automatski obracunati dio ra¢una koji ne podlijeZe oporezivanju.
Obracun PDV vr$i se po datumu knjiZzenja u IRA.

Knjizenje u IRA automatsko je za dokumente materijalnog
knjigovodstva, te za fakture usluga. Tijekom knjiZenja temeljnica
moguce je automatsko knjizenje u knjigu IRA.

ISPIS KNJIGE IRA

Odaberite knjigu ¢iji ispis Zelite - iz padaju¢eg menija, vidi sliku,
dugmetom F8 ISPIS aktivira se ispis.

ISPIS KNJIGE I1ZVOZA

Na prozoru ispisa oznacite kontrolno polje IZDVOIJI [ZVOZ. Na taj

nacin dobit ¢ete knjigu IRA samo za raune izvoza.

E1zvijesce - IRA x|

lspi
’7(? Ekran i~ Printer |
rOpsegispisa——— |
[¥ Dgranicenie datumam

0d: [01.01.2007 =] Do:[13022007 3]

spis po datumi
' Knjenja " Dokumenta
" Platanja/Dosp.

[ lzdvajiizvaz

[~ Plataria

[~ Mepladeni raduni

[~ Partner

Za partnera : I 0
Svi ‘

I Perind po miesecy

I lznos vediod I 0

[~ Evidenciia neplacenih ratuna

[~ Evidenciia pladenih raduna

IKnuga izdanih [izlaznih) raduna j

Podefavanie $tampada | W OK |
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DOKUMENTI IRA

Dokumenti za knjigu IRA definiraju vrste knjiZzenja u knjigu IRA.
Inicijalno su definirana sva Zakonom propisana knjiZenja - racuni
kupaca u zemlji (sa porezom), racuni kupaca inozemstvo (bez
poreza), storno racuna i utrzak maloprodaje.
Dugmad na vrhu prozora su DODAJ F9 1 PRISTUP F12, na dnu
prozora su tabulatori PREGLED, PRISTUP.

KAKO OTVORITI NOVI DOKUMENT U LISTI?

Tipkom F9-DODAJ otvara se prozor za unos novog dokumenta.
Potrebno je definirati naziv dokumenta te odrediti vrijednosti za
kolone u knjizi IRA. Lijevo su kolone u IRA a desno oznake za
vrijednost - svakoj koloni potrebno je pridruZziti oznaku.

L2l VRSTA DOKUUMENTA - IRA

e N L N I S

Sifra

Opis |Haéun kupca

Kalona B ’|_

Kaolona 7 ’N_

Kolona 8 ’D_

Kalona 9 ’D_

Kolona 10 ’n_

Kolona 11 ’B_

Kolona 12 ’r_

Kolona 13 ’D_ [ —

Kolona 14116 ’H_ Naknadno osl. izvoz ™

Kelora 15117 ’F'_ Me u!azi u F'Dv\-f.oblazac I
Ylastita potroghja I

_Pregled Fristup ‘

Inicijalno su odvojeni racuni izvoza - oznakom na kontrolnom polju
[ZVOZ. Racuni izvoza idu u knjigu IRA kao i svi ostali raCuni, ali
se mogu 1 izdvojiti kroz Knjigu izvoza prilikom ispisa knjige IRA.
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OBRACUN PDV

Bilo da se nalazite u knjizi ulaznih ili izlaznih racuna (URA ili IRA)
moguce je pokrenuti obrac¢un poreza klikom na dugme
“OBRACUN”. Obra¢un je moguée dobiti i odabirom opcije iz
menija POREZNE EVIDENCIJE.

(X

Obragun poreza

lzpiz

" Prirter

lspis - obradury
(¢ Obrazac POV
spis
" Poreza g " r

" Evidencija o trazbinama i ocbvezama
Opseq izpisa

Iv Ogranienie datumom
0d:|01.082003 15| pec|31.08.2008 11|

[~ Obrazac PDW-K
[v 2009 Godina

Razlika po pret. obracurnu : 0,00

Obrazac sastavio :

|Snieéana Bodina

Podefavanie ftampata o OK

Unos uplata poreza

[ e-Paorezna - priprema datoteke
Podaci 23 e-Pareznu

|spostava Ly
Miesta SPUT
Uliza - bez broja SKRADIMSKA

Broj - ulice 12
Obrafun sastavio ime: |SMJEZANA
Prezime: BOCING
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Ispis poreza daje listu svih ulaznih i izlaznih racuna u zadanom
periodu zajedno, posebno ulaznih ili posebno izlaznih dokumenata.

Obracun poreza §|
|2pig
(% Ekran

" Pritter

|spis - obracun

" Obrazac POV
o [ lzpiz

* Sve O Uaz O |zlaz

(™ Evidencija o trazbinama i obvezama

Opseg ispisa
[v Ogranitenie datumam

0d:|01.022003 F|po|31.08.2008 T

[T Obrazac PDY-K
[v 2009 Godina

Razlika po pret. obracuru : 0,00

Obrazac sastavio :

|Snie£ana Bodina

Podefavanie ftampata " OK

Unos uplata poreza

[~ e-Porezna - priprema datoteke

Podaci za e-Poreznu

lzpostava 34
Miesta SPUT
Ulica - bez braja SKRADINSEA

Broj - ulice 13
Obracun sastavio ime: |SNJEZANA
Prezime: BOEINA

Ako unosite uplate poreza na kraju ovog izvjeS¢a imate evidenciju
uplacenog poreza, obaveze za period te ukupne obaveze za uplatiti.
Uplatu poreza moZete evidentirati i preko istoimene opcije u meniju
POREZNE EVIDENCIJE.

Obrazac PDV-a je zakonom propisani obrazac koji se podnosi
poreznoj upravi.
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ZAKLJUCAVANJE OBRACUNA POREZA ZA ODREDENI
OBRACUNSKI PERIOD

Aktivara se u SISTEM — PARAMETRI - PERIFERIJA — polje
Obracun poreza do datuma gdje se zadaje datum do kojeg Zelimo
zakljucati obraCun PDV-a. Prilikom slanja u URU ukoliko je datum
knjiZenja unutar perioda do zadanog datuma onda Vas program
upozorava da je podatak zaklju¢an. Moguce je definirati datum
knjiZenja u sljedecem obraCunskom periodu. Zakljucavanje se
odnosi na dokumente iz robnog i financijskog knjigovodstva.

NADOGRADNJA NOVIH VERZIJA PREKO
INTERNETA
Na vrhu aplikacije imamo dugme za spajanje na Internet 'Micronic
—I net servis', pomocu njega svaki korisnik koji je unutar garantnog
roka te svi potpisnici Ugovora o odrZzavanju u vangarantnom roku
automatski mogu nadogradivati instalirane KIS aplikacije.
B 2
U polje porezni broj upisujete porezni broj pod kojim ste prijavljeni
na naSem web serveru, korisnicka Sifra je malo slovo ,,a* 1 klikom
na dugme dalje dobivamo prozor sa VasSim podacima koje moZete
azurirati ukoliko su se promjenili ili ako neki nisu upisani. Zatim
kliknete jo§ jednom na dugme dalje i dobijete upit za
preuzimanjem nove verzije.
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IZVIESCA — VERZIJA NAPREDNI KORISNIK — REPORT
ENGINE

U verzija Napredni korisnik moguce je uredivati izvjeS¢a po Zelji i
tako preuredeni izvjeStaj snimiti kao zadani oblik. Primjer moguce
je oformiti n oblika racuna ili bilo kojeg drugog izvjes¢a robnog
knjigovodstva, postaviti ih kao izbornik te prilikom ispisa birati u
kojem obliku ¢e se izvjeStaj odStampati. Slijede¢a znaCajna
mogucénost je snimanje izvjeS¢a u raznim formatima — frp, html,
prn, bmp, jpg, tif, rtf, xIs, xml — bitno za izvoz u EXCELL, WORD,
snimanje u formatima za direktno slanje na mail svih izvjesc¢a iz
aplikacije.

Slijede¢a mogucnost je direktno intervenirati na izvjestaj na ekranu,
dopuniti ga 1 snimiti u arhivu. Opcije report engine aktivne su u
izvjeS¢ima svih modula KIS aplikacije.
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