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uvoD

...................... «KIS 4 WIN - Knjigovodstveni Integralni
Sistemi su visoko profesionalne interaktivne WINDOWS
aplikacije namijenjene kako profesionalnim knjigovodama tako 1
menadZerima jer pored svih Zakonom propisanih izvjeSca i
obrazaca sadrze mnostvo pregleda, izvjes¢a 1 grafickih pregleda
poslovanja dragocjenih za poslovne odluke.

Pojedini programski moduli u cjelini rade kao jedna jedinstvena
aplikacija u kojoj se jedan podatak knjizi samo jedan put.

KIS je raden u skladu sa svim pozitivnim Zakonskim propisima 1i
MRS, rezultat je viSegodiSnjeg iskustva rada u struci sa vise
stotina zadovoljnih korisnika. «...eeveeiiinnniiiiiiinnniiieiinnnen.

Opc¢e upute

PREGLED I KRETANJE U LISTI

Kada je na ekranu lista, primjerice - lista dokumenata - za
kretanje po listi koristite strelice gore, dolje, lijevo ili desno, tipke
CTRL 1 END za pozicioniranje na kraj liste te CTRL i HOME za
poCetak liste. Takoder moZete koristiti 1 kliznu traku sa desne
strane prozora za pomake gore 1 dole te kliznu traku na dnu
prozora za pomake lijevo i desno.

PRETRAZIVANJE

Pretrazivanje na nivou ¢itavog programa je univerzalno, potrebno
je pozicionirati se na stupac — originalni broj, partner, datum,
naziv artikla ili bilo koj1 1 poceti pisati. Program ¢e automatski
1zdvajati sve podatke 1z liste koji sadrZe zadani kriterij za traZenje.
Npr. ako pretrazujete po nazivu artikla poCnete pisati naziv 1
program vam automatski izdvaja samo one artikle koji po¢inju sa
unesenim slogom — kriterijem za traZenje.


{5309779B-D582-4B76-A455-F2F2016E43C8}
{57F68B5F-50CE-4942-85A0-0C49ABCCA5A1}
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Moguce je pretrazivati 1 za odredeni slog unutar naziva (npr.
Trazimo artikl 'Minolta 1100' a prilikom pretrazivanja unesemo
*1100 1 pritisnemo enter , u ovom slucaju * zamjenjuje bilo koji
tekst prije unesenog sloga).

PretraZivanje je identi¢no 1 za bilo koji drugi dio programa.

Jos jednom naglasavamo da pretrazivati moZete po bilo kojem
podatku — stupcu vidljivom na ekranu.

TRAZENJE PO DUPLOM KLJUCU — moguée je na zalihama
pretrazivati po duplom klju€u, zadati unutar naziva ili Sifre da
program izdvoji artikle po dva kriterija. Potrebno je zadati prvi
kriter1j za traZenje npr. unutar naziva ukucati *CIJEV 1 program
¢e 1zdvojiti sve artikle koji unutar naziva sadrZe zadani kriterij.
Da bi pretrazivali po dodatnom kljucu potrebno je stisnuti tipku
SHIFT 1 strelicama se pomaknuti na polje po kojem Zelite traziti —
npr pomaknuti se na naziv i upisati *“BAKRENA te Ce se na
zalthama i1zdvojiti artikli koji sadrZe oba kriterija za traZenje.

BRISANJE

Za brisanje koristite tipku DELETE. Brisanje je moguce samo
ukoliko nije postavljena autorizacija — ogranic¢enje nivoa pristupa
u menije.

KORISTENJE KRATICA

Ukoliko je na nekom dugmetu napisana i1 kratica (shortcut)
primjerice DODAJ F9 identi¢nu stvar pokrecete klikom na dugme
lijevom tipkom misa ili direktno tipkom F9.

PROZORI
U desnom kutu naslovne trake svih prozora nalaze se tri dugmeta
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| Partneri (=)
[ [e] ] —
i ) L [ " M=
@ Ispis (F3) ED] Dodaj (F3) | [ 7| Pristup (F12) H Info D‘I;\J Bodovi S0 Izvoz podataka
@ i [e]
Lokadija Uredi <@lh Postavke proizvodaca H Sadriaj
o ¥
Akctivni
Sifra Maziv Adresza z|
2 1 GRABEYMNO d.o.o. u stedaju Stiepana Ividevica 32 _|
2 BREKALD T.O.
3 IH5 doo.
5 LEOPOM d.o.o.
E URBAMI d.o.o.
9 ALDIS do.o ANTE 5TaRCEVICA bb
14 TOMKA do.o
15 RECRO d.o.o.
ra [»]
Pregled | Fristup

Prvo dugme znac¢i minimiziraj prozor, prozor vise nije
akttvan na ekranu, wvidite ga wu statusnoj liniji
WINDOWSA.

Klikom na minimizirani prozor u statusnoj liniji dobit
¢ete ga ponovno na ekranu.

Minimizirani prozor vise nije na ekranu, ali se program
1 dalje 1zvrSava. To je razlika izmedu minimiziranja 1 zatvaranja
prozora.

Drugim dugmetom povecavate ili smanjujete prozor.

Trec¢e dugme je ZATVORI - gasi prozor, njime
prekidate izvrSenje programa.

IZVJESCE NA EKRAN

Na vrhu svakog izvjesc¢a je kontrolna traka koja pokazuje status -
broj stranice na kojoj ste pozicionirani i broj ukupnih stranica npr
1/3 i postotak uveéanja izvjes¢a. Tu je i dugme F8-STAMPAC
kojim dajete nalog za ispis izvjeS¢a na Stampac.

Kroz izvjesce se krecete strelicama gore 1 dolje ili pomocu klizne
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trake na desnoj strani prozora.

POKRETACKI PARAMETRI -ukoliko radite preteZito u
jednom dijelu programa dobro je radi lakseg ulaza podesiti
pokretacke parametre kojih ima dvije vrste — Pokazivac (IxShow
— samo ¢e se pozicionirati na odredeni modul) ili Pokretac
(IxRun — pokrenut ¢e modul) .

Svaki modul 1 opcija unutar programske aplikacije ima svoj broj,
da b1 ga vidjeli potrebno je raSiriti masku glavnog programa
udesno te Ce se pored kljuca za promjenu autorizacijske Sifre
prikazati broj modula.

Nakon toga za definirati pokretacki parameter desnim klikom
miSa na ikonu KIS IB dobit Cete prozor sa opcijama, odaberite
properties, tabelu shortcut 1 u polje target dodajte IXRUN=27
(primjer za pokretanje modula SkladiSte, opcija 1zlaz). Nakon
toga prilikom ulaska u aplikaciju program ¢e automatski
pokrenuti modul Izlaz unutar Skladista.

Ako ste umjesto Run definirali Show nece se pokrenuti 1zlaz nego
¢e se pozicionirati na tu opciju.
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@ Micronic d.o.o. @@@
K.I5. [ver 3.02.134) SGL

o3¢, | Poslovna godina
B e | 2| O

FINANCIISKO KNJIGOVODSTVO

GLAVNA KNJIGA
BLAGAINA
SALDAKONTI
KPI
OPCI POSLOVI [
=
POREZNE EVIDENCIJE
. —
MALOPRODAJA (Maloprodaja Computers) ||
VELEPRODAJA (Computers) —
CARINSKO SKLADISTE =
POGON (test) ﬁ&%
UGOSTITELISTVO (test) 599
SERVIS E hl]ﬂ
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I KIS.exe - svojstva *
Sigumost Detalji Prethodne verzije
Opéenito Precac Kompatibilnost

% KIS exe
Pis
Vrsta cilja: Aplikacia

Miesto cilja: Sqglvaz.010

Cilj: ChSglraz. DT0NKLS exe |

Pakreni u: |C:HSqI-raz.D'Iﬂ |

Tipka precaca: | Mema |

Polreni: Momalni prozor e
Komertar: | |
COtvori mjesto datoteke | | Promijeni ikonu... Dodatno...
L redu Odustani Primijeni

AKTIVIRANJE MENIJA - IZBORNIKA
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%] Ulaz-Computers / ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti KnjiZenja Robne rekapitulacije Irvjesca Pomod

(=) Ispis(F8) |y Dodaj(F9) ||~ Pristup (F12)|| =) Dokumenti ||:-)| Zalihe
<SVI> ~ [0S =
Yr.Ook. Originalni broj WPl Sifra  Partner

¥ LWF 0000468h 118 MICROLIME D.O.0.
WE 0000495ah 118 MICROLIME D.0.0
VP 160-11-1 182 M SAN
WVE 112-11-1 182 M SAN
WE 2143100 3791 LIMES d.o.a.
UWE  000375ah 118 MICROLIME D.O.0
WE §70-11-1 182 M SAN
VP 885111 182 M SAN
WE 20-00271/01/10 6133 ALSD d.o.o.
VP B6/EN 3948 EUROTRADE d.o.a.
WP 333/571 3948 EUROTRADE d.o.o.
WE 20-00345/01,/10 6133 ALSD d.o.o.

(] ]

Fregled | Fristup @ Zakljutak

. g I
Uvoz e-racuna T o

Foziv r

§IFRA1V\I",FI, KNJIZENJA, ROBNE REKAPITULACIJE,
IZVJESCA 1T POMOC su meniji ili izbornici. Aktivirate ih
pozicioniranjem 1 klikom na misa, ili pritiskom na funkcijsku tipku

F10.

10
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SIFRARNICI

& SIFRARNICI

@2 PARTMERI
(2 ARTIKLI

(2 DOKUMENTI
(2] TECAJNA LISTA
2 KIIINTNI F'L.&N

B FOREZ)

Sifrarnik artikala

Otvaranjem prozora dobit Cete listu artikala. Dugmad na vrhu su
GRUPE/PODGRUPE, PARTNER, ISPIS F8, DODAJ F9 1
PRISTUP F12. Na dnu prozora su tabulatori PREGLED i
PRISTUP.

11
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bl =

ﬁlalb Postavke proizvodaéa
s il
Partner | (113 Grupe/Podgrupe| | Sortiranje ﬁ%
Grupa Maziv IEI Fodarpa Maziv
P HDD » 00N kB EPO:
nz MEMORISE] MODLL 0002 ME QDI
n3 FOD ) 0003 MEB MAMLI - OEM
n4 [OMEGA l—l 0004 MB FLAGPOINT
05 WGEA 0005 FE /L
0& CFU 0006 B SOYO
07 TIPKOWNICE | MISEY] ',|| 0007 MBDF
Sifra M aziv Bark.od Info
b 0001007 MB ASUS O 14022018
00071002 kB EPOE Iwidbdy, SCK 370,11 332344 21212
Q001003 MEB EPok IVEM-L, SCRIT0, AT 33344 21212
2303233 MET Tp-Link PCI 10700 LaM 2222202
0001005 MB EPO: IWEA, SOUMD, AT
Q001006 B EPOE MWPAGE Sck.7. 007 001004

0001003 MB EPOE EVBA. PIANL UDMAEE
0001009 MEB EPox 3WEBM+, AT
0001070 MB EPo 3040, 2 DIKM, SOUMD

(] ]

Fregled | Priztup

Sifra artikla sastoji se od sedam znamenki; grupe i podgrupe -
prve Cetiri znamenke te broja artikla - zadnje tri znamenke.
Slaganje artikala po grupama i podgrupama nema nikakvog
knjigovodstvenog znaCenja, ovisi 0 organizaciji 1 potrebama
poduzetnika. Prema grupama i1 podgrupama moguce je dobiti
razna izvjeS¢a - rekapitulacije poslovanja te listati cjenike.
Moguce je pretrazivati artikle 1 traziti izvjeS¢a o stanju, ulazu i
izlazu robe po partnerima tako da na nivou svakog artikla
popunimo polje Sifra dobavljaca. Kada zelimo izdvojiti samo
artikle od jednog dobavljaca u kliknemo u polje ispod Partner 1
Enterom pozovete Sifrarnik partnera u kojem odaberemo
partnera. Klikom na dugme partner u listi artikala pojave se samo
artikli od odabranog dobavljaca.

Program ¢e automatski unijeti partnera ako otvarate artikl unutar
ulaznog dokumenta 1 upisat ¢e partnera koji je na konkretnom

12

— — 0 - T
IEI Ispis (F8) I:::::Igndaj F9) ||| pristup (F12) H Info | [—— | Svajstva 1:1 r-__;_-1 Svoistva 1:n ﬁ Uredi

Akt
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dokumentu.

OTVARANJE GRUPE

Inicijalno su na ekranu prikazane grupe 1 podgrupe, ukoliko su
ugaSene aktiviramo ih pritiskom na dugme Grupe/Podgrupe i
dobijemo uvid u otvorene grupe, podgrupe i artikle. Pozicionirajte
se na tabelu grupe - tipkom TAB prelazite 1z jedne tabele u drugu
1 tipkom F9 DODAJ otvorite prozor za definiciju nove grupe.
Potrebno je definirati naziv, jedinicu mjere, tarifni broj, grupu i
postotak kala te maximalni rabat kod fakturiranja.

Postavke definirane za grupu inicijalno se prepisuju kao postavke
za podgrupe kod otvaranja podgrupe unutar grupe.

Kod otvaranja grupe inicijalno se otvaraju prva podgrupa i1 prvi
artikl. Kod prvog otvaranja ne prepisuju se postavke.

OTVARANJE PODGRUPE

Pozicionirajte se na grupu unutar koje otvarate podgrupu, zatim
se pozicionirajte na tabelu podgrupe - tipkom TAB prelazite iz
jedne tabele u drugu i tipkom F9 DODAIJ otvorite prozor za
definiciju nove podgrupe. Inicijalno se prepisuju postavke
definirane za grupu, mijenjate ith jednostavnim upisom drugih
podataka.

Postavke definirane za podgrupu inicijalno se prepisuyju kao
postavke za artikle kod otvaranja artikala unutar podgrupe.

PRETRAZIVANJE UNUTAR GRUPA I PODGRUPA

Pozicionirajte se u tabelu grupa ili podgrupa 1 kombinacijom tipki
Ctrl+F dobit ¢ete polje za upis naziva grupe ili podgrupe koju
trazite.

OTVARANJE ARTIKLA

Pozicionirajte se na grupu i podgrupu unutar kojih otvarate artikl,
zatim se pozicionirajte na tabelu artikala 1 tipkom F9 DODAIJ

13
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otvorite prozor za definiciju novog artikla.

Postavke definirane za podgrupu inicijalno se prepisuju kao
postavke za artikle kod otvaranja artikala unutar podgrupe,
mijenjate ih jednostavnim upisom drugih podataka.

M L » M (] Sig.Sie. || Prom.C. || Swojstva | Uwoz | &5 k
Grupa
Sifra M aziw Jo. T.Br. Grupa Kalo[%] MawBab %) |d.Gupe konta  Yreta robe
27 HOTEBOOE. k.0 1] 1] 1] 1] 0 Wlastita raba
Podagrupa
Sifra Maziv JoM. T.Ern Grupa Kalo[%] MaxBab[%) 1d.Grupe konta  Yrsta robe
2705 Lenowvo k.0 1] 1] 1] n 1] Wlastita roba
Artikal
Sifra MNaziv JM. JM.[Sek] T.Br  Grupa |d.Grupe konta
2705117 |Lenowvao ldeaPad L340 173" Crri kKO ] ] ]
Pomochi naziy bdir. b ar. [ %] bl aw. A ab.[%] Pozicija u skladiztu
n n
M ab. Ci. U Rah. 0 Zawlr 0 Bar kod Kol Mo,
Mar (0,000 pPLC 0.00 Prepoudena 0,00 L
Mar 10,000 WP.C 0.0o Freporuteno 0.00
Signalna kol. 0.000 Zeligna kol. 0,000
Pakovarie 1 Grupa rabata | 2705 Yrsta robe | Vlastita roba -
Kfc.d M. 10000 Kl U Krada(%) U Kalo2 U Kalo2 a
C.TEr Sifra dab. -1
Sifra ambalaze Sifra pra. -1
Artikal aktivan D& - Wigha'  NE -

Fregled | Pristup
Osim osnovnih postavki za artikle moze se definirati 1 slijedece:

- SVOJSTVA ARTIKALA— u sSifrarniku artikala postoji 1
mogucnost odredivanja svojstava artikala i kreiranje tabele
svojstava 1 kljueva po svojstvima.

Vrlo interesantna 1 korisna opcija za sloZenija robna
knjigovodstva kada podjela po grupama i podgrupama te dodatne
oznake partnera 1 proizvodaca nisu dovoljne za analizu ulaza,

izlaza 1 stanja artikala. Primjer svojstava su primjerice svojstvo
veli¢ina, klju¢ 36/38/40/42/44, slijedece svojstvo boja kljuc

14
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crvena, bijela, modro, zeleno, Sareno i sl. Analize 11zvjeSca
moguce je dobiti po Svojstvima i1 Klju¢evima koje sami
odredujete.

U gornjem desnom uglu klikom na dugme SVOJSTVA otvara se

tabela Svojstva u kojoj su dva dugmeta Sifrarnik i F9-DODAJ. Za

prvi put potrebno je kliknuti na Sifrarnik 1 otvoriti svojstva —
potrebno je tipkom F9-DODAJ otvoriti svojstvo, nakon toga
pozicionirati se unutar donje tabele 1 otvoriti kljuceve.

Sifre svojstava i klju¢eva sami definirate, mogu biti brojevi ili
slova ili kombinacija.

B%| Svojstva 1:1 -

Sifrarnik I:E:I Dodaj (F9) | || 7| Dadaj svima (ALT+F9)

Sifra  “rsta svojstva Flug Opiz

4

]
x

- pomo¢ni naziv

- minimalna marza (%) - Prilikom fakturiranja program
upozorava ukoliko je marZza manja od one koja je definirana kao
minimalna.

-J.M.( sekundarna koli¢ina) — mogucnost da se robno
knjigovodstvo vodi u glavnoj 1 sekundarnoj mjernoj jedinici.
Potrebno je u Sistem Parametri aktivirati opciju Vidljive kolona
sekundarne koli¢ine. U Sifrarniku artikala dobit ¢ete polje za
definiciju jedinice mjere sekundarne koli¢ine, a u ulaznim i
1zlaznim dokumentima te u tabeli zaliha kolonu KoliCine
sekundarne. U 1zvje$¢ima robnog knjigovodstva pored glavnih
vidljive su 1 sekundarne koli¢ine.

- bar kod — moguc¢nost unosa n bar kodova za jedan artikl.
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Bar kod moze biti i koli€inski definiran — primjer je Steka
cigareta — kutija ima jedan bar kod, a Steka drugi. Kod bar koda
kutije upisujete kol 1, a polju bar koda Steke kol 20. Ova opcija
sluzi da bi ubrzala fakturiranje bilo na vlp raCunima bilo kroz kasu
1 nije obvezna

- signalna koli€ina - u narudZzbama se automatski predlazu

artikli ¢1ja je koli¢ina ispod signalne — signalna koli¢ina mozZe se
definirati na nivou poduzeca i na nivou poslovne jedinice.

Na vrhu prozora u desnom kutu inicijalno je aktivno dugme
SIG.SIS. — skra¢enica od Signalna koliCina sistemska 1 znaci da ¢e
upisana signalna koli€ina kod artikla biti evidentirana kao
signalna koli¢ina na nivou poduzeca, ukoliko Zelite evidentirati
signalnu koli¢inu za poslovnu jedinicu — onu u kojoj se trenutno
nalazite klikom na dugme SIG.SIS. promijenit ¢ete ga u SIG.LOK.
Sto znaci da ¢e upisana signalna koli¢ina biti shvacena kao
signalna koli¢ina za konkretnu poslovnu jedinicu unutar
poduzeca.

- zeljena kolic¢ina - ukoliko je definirana kod narudzbi se
automatski predlaze za narudzbu razlika izmedu trenutne
koli¢ine na zalihama 1 zeljene koli¢ine

- pakovanje - minimalna koli¢ina u kojoj se neki artikl
prodaje

- koeficijent jedinice mjere — sluZi da se ispiSe cijena u
jedinici mjere na deklaraciji.

Primjer — ako se proizvod prodaje u pakiranju 0,25 L
potrebno je istaknuti cijenu za 1 L, u koeficijent Cete
upisati 0,25 1 program ¢e kod ispisa deklaracije ispisati
cijenu za 1L 1 za pakovanje.

- rabatne skupine inicijalno odgovaraju grupama i
podgrupama artikala, ali se mogu 1 posebno definirati
neovisno o podjeli artikala na grupe 1 podgrupe roba a
sluZe za odredivanje rabata 1 cjenika po partnerima (
pojasnjeno u parametrima). Moguce je zadati podjelu
rabatnih skupina prema postotku zaraCunate marze. Ako
zelite koristiti ovu opciju preduvjet je da u parametrima
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oznacite da su rabati prema grupi rabata a ne prema grupi
artikala. Zatim u opciji Rabati po kupcu aktiviramo
Rabatne skupine — marza. Definiramo artikle od Sifre do
Sifre 1 od do postotka marze 1 dodjeljujete im grupu rabata.
Definicija rabata 1 cjenika za jednog ili grupu partnera po
rabatnim skupinama radi se u [IZLAZU ROBNOG
KNJIGOVODSTVA (primjer SKLADISTE ili POGON),
meni KNJIZENJA, opcija RABATI KUPCU.

- MPC 1 VPC - cijene koje se ovdje definiraju automatski se
prepisuju kod izrade dokumenata u maloprodaji 1 veleprodaji, te
prilikom fakturiranja. Ove opcije aktivirate u
POSLOVNIM JEDINICAMA opcija Ponudi prodajnu cijenu iz
Sifrarnika kod Ulaza 1 Ponudi prodajnu cijenu iz Sifrarnika kod
Izlaza.

- preporucenu MPC 1 VPC - preporucena cijena za kupce

koja moze biti ispisana na cjeniku

- polja za unos nabavne cijene, rabata, zavisnog troska,

marze mpc, vpc se mogu koristiti prilikom izrade ulaznih
dokumenata.

- vrsta robe - inicijalno je upisano V vlastita roba, u
padajuc¢em izborniku moguce je izabrati joS 1 ugostiteljska roba,
komisijska roba, usluga te proizvodnja kako bi se
mogla dobiti posebna izvjes€a 1 analize za odredene vrste roba.

- dobavljac - ako se radi o komisijskom artiklu dobavljac se
obvezno definira, kod vlastite robe dobavljaca definirate ako
pratite robu prema dobavljacima 1 trazite izvjeS¢a o stanju,
ulazu 1 i1zlazu robe po dobavljacima.

Komisijski artikli oznaceni su sivom podlogom 1 crvenim slovima,
a usluge sivom podlogom 1 zelenim slovima.

Usluge se ne nalaze na zalihama, samo u Sifrarniku 1 pozivate ith
kod fakturiranja ili izdavanja ra¢una kroz kasu.

Ugostiteljski artikli su oznaceni plavom podlogom.

- Sifra proizvodaca - ako je definiramo na nivou Sifre artikla
prilikom izrade deklaracija moZzemo dobiti podatak o
proizvodacu artikla na naljepnicama.
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Polja Sifra ambalaZe i pakovanje nam sluZi za vodenje evidencije
ambalaze: ulaza, izlaza 1 povrata.
Posebno se otvori Sifra ambalaze u Sifrarniku artikala 1 u polju
pakovanje se definira koli¢ina artikla koji stane u odredenu
ambalazu a unutar Sifre artikla definiramo Sifru ambalaZe (npr. za
ambalazu 'Nosiljka' u polju pakovanje stavimo 20 a na artiklu
'Pivo' stavimo Sifru nosiljke).

- 1d grupe konta - dodjelujete grupu konta koja pripada
odredenoj grupi, podgrupi 1 artiklu.
Dugme Konta- klikom na ovo dugme dobit Cete tabelu za
definiciju grupa konta vezanih za artikle. Ova opcija je
interesantna u onim slu¢ajevima kad u istoj primci primjerice
imate viSe vrsta materijala (pomo¢ni, uredski, gorivo), te Zelite

e/ o

3101, uredski na 3102, gorivo na 3103...

Za novu grupu kliknite dodaj (F9), otvara se prozor gdje u naziv
upisSete naziv grupe artikala-konta. Potom kliknete na dugme
dodaj (F9), otvara se kontni plan gdje prvo pronadete osnovni
konto zaliha primjerice 3100, ponovno se otvara kontni plan gdje
odaberete konto koji se koristi umjesto 3100 za odredene
artikle-primjerice 3103.

Takoder u istoj tabeli definirate 1 konta 1zlaza, primjerice 4000 u
4003.
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& Grupe konta - artikala - T
Dodaj (F9) | Pristup (F12)

1.D. Maziv
[ siravine

Konto U Konto

Pregled I Pristup I

Grupe konta - artikala - U
I I N N e
LD.
Maziv Isiru'uine
%y Dodaj | XK 1zbris |
Konto U Konto

Pregled  Pristup |

Da bi se u glavnu knjigu proknjizila temeljnica po grupi konta
potrebno je u definiciji dokumenata (ulaza 1 i1zlaza) - definicija
temeljnice definirati da se analitika konta knjiZi po artiklu.
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ARTIKAL NEAKTIVAN U TEKUCOJ GODINI -Opcija
interesantna korisnicima koji ne Zele koristiti artikle iz prethodnih
godina u tekuc¢oj poslovnoj godini, neaktivan artikal ne moze se ni
unijeti ni fakturirati.

Za ovu opciju potrebno je u Sifrarniku artikala (pristup F12)
odredenom artiklu staviti oznaku da je neaktivan te u
parametrima/robni dokumenti aktivirati opciju ,,dopusti unos
samo aktivnih artikala®.

U ovom slu¢aju u u Sifrarniku artikala prikazuju se samo aktivni
artikli, a postoji filter Aktivni/Neaktivni/SVI za potpuni pregled
artikala.

Dugme Promjena cijene —ova opcija sluzi za automatsku
promjenu cijena za viSe artikala od Sifre do Sifre uz dodatni
kriteri) po dobavljacu ili po proizvodacu. Cijene se korigiraju za
postotak koji definirate, korigirate MPC 1/ili VPC |, ako oznacite
VPC moguce je zadati da program automatski izracuna MPC i
obratno da na osnovu korigirane MPC izracuna VPC uz
mogucnost dodatne korekcije.

Korekcija se unosi u postotku, ako upisite pozitivan broj cijena se
uvecava, a ako upiSete postotak sa negativnim predznakom cijena
s€ umanjuje.

Prijenos preporucene u trenutnu-— za artikle navedene u
od §ifre do §ifre cijenu definiranu u polju PREPORUCENA
upisuje u polje CIJENA. Posebno se bira MPC ili VPC

Prijenos trenutne u preporucenu- za artikle navedene u
od Sifre do Sifre cijenu definiranu u polju MPC 1li VPC upisuje u
polje PREPORUCENA CIJENA. Posebno se bira MPC ili VPC
Maximalni rabat od Sifre do Sifre - polje max rabat moze
se koristiti 1 za definiciju popusta u kasama. Potrebno je unutar
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opcije PROMJENA CIJENA aktivirati UNOS MAKSIMALNOG

RABATA.

Dva nacina su ponudena:

1. direktno — upisujete postotak rabata

2. 1izraunato — pojavljuje se polje MIN CIJENA, program
automatski raCuna stopu rabata (popusta ukoliko se koristi na
kasi) u odnosu na postoje¢u MPC u Sifrarniku. Ovo je korisna
opcija za one koji imaju ili Zele ponuditi istu cijenu za odredene
artikle na akciji i sl. Cijena se neCe mijenjati, a program ¢e
automatski izraCunati rabat do zadane cijene. Posebno birate
MPC ili VPC

Promjena cijena »
Od Sifre 00 000
Do Sire 3301001
Po dobavljadu 0 Zaokruz. na zad. dec. MPC 0.0
Pa proizvodadu 0 Zaokmz na zad. dec. ¥FC f

Po T.Br 0,000
Fromijeni WPC za [%] 0.0000  |zratunaj MPC
Prormijeri MPC za %] 00000  lzraéuna YFC Karekeiia za [%) 0.0000
Premiena X Otkasi || OK

Pramjena cijgna

Prenos preporucens U trenutnu cijgnu
lzradun preporucens iz trenutne cijene
IIhos maximalhog rabata

* Migta

DESNI KLIK MISA - OPCIJE
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2| Artikdi
] —. [} — L%
@ Ispis (F&) E:::] Dodaj (F2) '__L' Pristup (F12) H Info |||~ Svojstva 1:1 S Svojstva Lin ﬁ Lredi
£
lilQl,LJ Postavke proizvodada
o ¥ il
Bartrier [ {119 Grupe/Podgupe | Sortiranje £
Grupa Maziv |E| Podarupa Maziv
» 01 HOD Ly oom MB EFPD
nz2 MEMORIJSEI MODULI noonz MEB QDI
K] FOD Q003 B MAMLI - DER
04 IOMEGA noo4 MEB FLAGPOIMT
05 WG 0005 B P ILL
0a CPU 000s MB SO0
07 TIPKOWMICE | MISEYI |T| noav B DFI
Sifra M aziv Bark.od Info
0001001 ke ASUS DM 14022018
p 0001002 kB EPDE wiady’, SCK 370, 11 333344 21412
0001003 MB EPae 3VEM-L| v PrikaZi Grupe i Podgrupe na1z
2303233 MET TpeLink PCI PrikaZi artikle partnera ...
0001005 MB EPOX 3vBA. 4 Prikazi artikle sa svojstvima
0001006 MB EFPDE MWP3IG B )
0001002 ME EPOX EVEA, F rikaZ) artikle bez svojstava
0001009 MB EFPax WEM+, Prenesi u grupu
0001070 MB EFPce 3WVWH ., e
[« 1
Pregled | Friztup

&k

- Prikazi Grupe 1 Podgrupe — prikazuje Sifrarnik artikala bez
grupa 1 podgrupa

- Prikazi artikle partnera — prikazuje artikle od odabranog
partnera

- Prikazi artikle sa svojstvima — prikazuje artikle koji imaju
pridruZena svojstva

- Prenesi u grupu — Odabirom opcije otvara se polje za
definiciju upisa zeljene grupe ili podgrupe. Program otvara
slijedecu Sifru artikla u odabranoj grupi ili podgrupi.

Sifrarnik partnera

Otvaranjem prozora dobit ¢ete listu definiranih partnera. Dugmad
na vrhu su ISPIS F§, DODAJ F9, PRISTUP F12, INFO,
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BODOVI, IZVOZ PODATAKA, LOKACIJA, UREDI,
POSTAVKE PROIZVODACA 1 SADRZAJ. Na dnu prozora su
tabulatori PREGLED i1 PRISTUP.

'_%] Partneri

' | Bodowi Izvoz podataka | Lokadiia Lred

= —
IEI Ispis (F8) I:::::I Dodaj (F9) | [[—7| Pristup (F12)

o
=}

a
=
T
2y,

| E*_')

Q

H Sadrizi

Sifra Maziv Adreza (E]

3 1 GR&BEYMO d.oo. ustedaju Stigpana lvicevica 32 h

2 BREKALOD T.O. S
3 IHS doo
5 LEOPOM d.o.o.
E URBAMI d.o.o. Py
9 ALDIS dono AMTE STARCEYICA bb [
14 TOMEA d.o.o.
15 RECRO d.oe.
18 TOP LIME
19 Info-kod d.oo, Dinarzki put 1b £
20 AMTE MIMICA,
21 INES BESIC
22 Mirjana Gudic 5
23 Sonja Radic Pugiita &

24 Barbara Amific
25 Ante Gubidic-Cabo
26 AMTONIO MARLANDWVIE
27 STELA BATOWAM.IA
28 MaRLA BRALIC
29 WEDRAMNA PEMNSA =1
a0 MIkOLA KROLO
(] ]

Fregled | Pristup

Partneri koje ovdje otvorite zajednicki su 1 za financijsko 1 za
materijalno knjigovodstvo.
U listi partnera otvarate 1 kupce i dobavljace.

KAKO OTVORITI NOVOG PARTNERA
Tipkom F9 DODAJ ili klikom na dugme otvara se polje za
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definiciju novog partnera. Na polju Sifra ENTEROM c¢ete dobiti

iduc¢i broj - Sifru partnera.

2|
H 1 M

Eifra: 80 TIPR |1

Maziv: Micronic d.o.o.

Adresza; Ozjecka 12a

[arad: Split

Foitanzki broj 21000 Sifra kupca: 0131946

Drava HREWATSE, HR | Terton: Domadi -

OIB 2948977 3101 . Porezni broj : (0131946

GLM k.B. BO035541
T IBAM

IBAM /

Ziro rad P 1BAM
P IBAM

Sifra By N

[Slanje

racunal

Grupa rabata n Samo ugovorene ciene Palje

K.orekcija ciene prema grupl kupea [Tip 1,2.3) g | MOB direktor

- email
Fabat kup. I} K.reditri limmit 0.00 Adresa za pofty
Dodatni rabat n Lirnit po D30, 0,00 | KOSUTE SERWER
M. SERVISER
D W.0. partnera I} prekoratenis 0 .
1 BT D0, Hrvoie
- ElEEl 0 Dranica
Grup. uizviess, 1 -« | Due

Fregled | Pristup

Ylaznik obrta

K.ontakt ozoba:

Telefon :
Fax:
Mobiltel
E -mail
“Web

Draturm

463 001, 463 002
468 002
035 468 0003

prodajateimicormic, hr

Ly Tricranic, b

16.02.12

Sifra u sistemu partnera

Id. 5ZB
Fartne
Definic

Opis

nnnnnnnn

Osim standardnih podataka o partneru mozete definirati 1 kreditni
limit, rabat kupcu — jedinstveni rabat za kupca, dodatni rabat,
grupe rabata, D.V.O. kupca, moguce je definirati razli¢ite D.V.O.
za poslovne jedinice kupaca. Ukoliko kupac ima viSe poslovnih
jedinica moguce je odrediti razlicite D.V.O. za jedinice, ako nisu
definirane program vuce D.V.O. definiran na Sifr1 kupca.

Kako dodati novog partnera upisom OIB-a i povalaCenjem
podataka direkto s Trgovackog suda ?

24



KISIB 3.00 Manual

Tipkom F9 DODAJ ili klikom na dugme otvara se polje za
definiciju novog partnera. Na polju Sifra ENTEROM cete dobiti
iduci broj - Sifru partnera.

Potom upiSete OIB, kliknete na znak globus, program ¢e povuci
podatke o partneru s Trgovackog suda 1 klikom na ok ¢e ih
smyjestiti u za to predvidena polja.

:ﬁi“] Partneri
L} 4 » M = v X [¥]
Sifra: 6448 TIPR | 1
Naziv: - e )
%] Info (=) €

Adresa:
Girad: MICROMIC d. 0. 0.

ek Ulica=0sjetka 12

. L Miesto=5 plit
Fostanskibiol || Temelini_kapitali=3,205.000,00

q Driava=Hrvatska
Dl Oznaka=HR
full] MadleZan_sud=Trgovadki sud u Splitu racun

MES=E0095541

GLM
|BAN ¢
Ziro 1aé
Sifa Py
[Slanje
racuna)
Grupa rabata
Korekeija ciene " OK XK Otkasi
Rabat kup.
Dodatni rabat
D0, partnera
Id. Dielatrika — —
Grup. uizvigfc. 0 | 1=Velepradaja - | Due ===
Fredled | Pristup

PDV ID BROJ - Ulaskom Hrvatske u Evropsku uniju
poduzetnici koji obavljaju uvoz i izvoz dobara i usluga moraju
imati svoj PDV ID broj, koji se sastoji od oznake drzave 1 OIB-a.
Dugme lijevo od OIB-a vam sluzi za upis oznake drzave.
Inicijalno je upisana oznaka HR.

GLN - je kratica za Global Localization Number, jedinstveni broj
svakog poslovnog subjekta 1 njegovih poslovnih jedinica
neophodan za elektronsku razmjenu podataka. Ovaj broj
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dodjeljuje GS1 CROATIA.

IBAN- Vas IBAN je dostupan na izvatku Vase poslovne banke.
Dugme IBAN sa crvenim upitnikom Vam sluZi da Ziro racun
konvertirate u IBAN.

Tr1 opcije kreditnog limita za svkog partnera:

Kreditni limit - kao ukupni saldo kartice kupca na tekuc¢i datum.
Limit po DVO —saldo otvorenih stavki.

Maksimalno prekoracenje DVO —maksimalan broj dana
prekoracenja roka placanja.

Partnerima koji su presli bilo koji zadani limit nece se izdavati
racuni, odnosno 1izdat ¢e se samo uz posebno odobrenje
odgovorne osobe, ovu opciju mogu koristiti samo oni koji imaju
glavnu knjigu uz robno knjigovodstvo.

Rabat kupcu-— jedinstveni rabat za tog kupca, vrijedi za sve
artikle osim onih koji imaju ograni¢enje MAXIMALNI RABAT
definiran u Sifr1 artikla.

Dodatni rabat— upisuje se dodatni rabat za kupca

Grupe rabata— ako se rabati razlikuju po skupinama artikala
tada je potrebno definirati i grupu rabata kojoj konkretni kupac
pripada. Program Vam inicijalno nudi grupu istu kao 1 Sifru
partnera za slucaj da svaki kupac 1ma razli¢itu definiciju rabata.
Ukoliko 1ih grupirate u nekoliko grupa umjesto predlozene Sifre
upisite grupu rabata kojoj kupac pripada.

D.V.0.— valutna odgoda placanja koja ¢e se automatski upisati u
sve izlazne dokumente.

Samo ugovorene cijene— aktiviranjem ove opcije prilikom izrade
izlaznih dokumenata dopusta se fakturiranje samo onih artikala
koji su definirani unutar cijenika za partnera.

Teritorij - dugme kojim odredujete teritorijalnu pripadnost
partnera, koja moza biti izvan EU , unutar EU i1 domaca.

Partner prima e-racun - dugme se aktivira ukoliko Zelimo da
tom partneru Saljemo izlazne dokumente elektroni¢kim putem
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Kako definirati korisnicka polja- klikom na dugme definicija
korisnickih polja dobijete prozor u kojem definirate dodatna polja
na slijedeci nacin:

e Definicija korisnicki polja - o IEl|
OB S . . .
ernal Definicije polja DuZina polja
Adresa za postu || |2EI ﬂ Inetena polja odnose =& na sve zapize.

Doadsi | E— | i

S hirni

U definiciju polja upiSete naziv polja, kliknete na dugme "doda;",
te potom na dugme "Snimi".

Ukoliko zelite promjeniti postojeca polja kliknite da dugme
,,Promjeni®, a ukoliko Zelite izbrisati kliknite na dugme ,,Brisi*.

NAPOMENA: korisni¢ka polja su zajednicka za sve partnere.

Moguce je desnim klikom na partnera u pregledu dobit opciju za
poslat e-mail partneru ili odlazak na web stranicu doti¢nog
partnera, pod pretpostavkom da su ta polja unutar partnera
popunjena.

KAKO OTVORITI VISE POSLOVNIH JEDINICA
UNUTAR PARTNERA

- Ako partner ima viSe poslovnih jedinica njih unosimo tako
da s F12 pristupimo i dodamo 1h u odgovarajuceg partnera.
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Tada kod 1spisa izlazne fakture program nudi listu poslovnih
jedinica odredenog 1 potrebno je odabrati poslovnu jedinicu.
Poslovna jedinica bit ¢e ispisana na izlaznom dokumentu i
moguce je dobiti odredene rekapitulacije po poslovnim
jedinicama.

4% Poslovne jedinice partnera ()

IEI Ispis (F8) E[::I Dodaj (F3) | [~ eristup (F12)

3 M + - (]

Sifra: 330 330

M aziv: POSLOVMA JEDINICA

Adresar Ozjecka 12a

Grad: Split

P Er. 21000

Dr#ava Hrvatska GLM

Tel:

K.ontakt ozoba:

E Mail

[BAM ¢ P IBAN

Ziro ra 2 IBAN

Sifra Pos.Jed. |[FINAID UPISATI Id. Dielatrika 0
Grupirahie u izvisidina 0 D.V.0. kupaca 0

Fi abat kup. 0 Dodatni rabat 0 Ereditri limit 0.00

[no: Tip: 0 Sifra u sistemu partnera

[Grupa rab. 0 Samo ugovarene cijgne

Id. 5B
Fregled | Pristup

DEFINICIJA RABATA PO POSLOVNIM
JEDINICAMA PARTNERA — Moguce je upisati postotak
rabata za konkretnu poslovnu jedinicu razli¢itu od postotka
definiranog za partnera opcenito ili definirati pripadnost
drugoj rabatnoj grupi. Za definiciju potrebno je pristupiti u
poslovnu jedinicu 1 definirati Rabat (opca stopa), grupu
rabata il1 oznaciti polje Samo ugovorene cijene.
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Teé€ajna lista

Otvaranjem prozora dobit ¢ete sve definirane valute sa kraticama,
punim nazivima i tecajem.

AZURIRANJE TECAJA

Tecaj azurirate klikom na dugme "Uvezi sa NBH" gdje program
za zadani datum uvozi te€aj. Da b1 uvoz radio potrebno je
definirati kratice kako je propisala NBH, primjer
EUR,USD,AUD,CHF... Ukoliko Zelite upisati tecaj pozicioniajte
se na polje Tecaj 1 upisite Zeljeni tecaj.

UNOS NOVE VALUTE

Tipkom F9-DODAJ otvarate prozor za definiciju nove valute.
Potrebno je definirati kraticu za valutu, naziv valute u jednini i
mnozini, naziv podjedinice valute u jednini 1 mnoZzini te tecaj
valute.

Dokumenti

Otvaranjem prozora dobit cete listu / pregled otvorenih
dokumenata. Dugmad na vrhu prozora su ISPIS F8, DODAJ F9 1
PRISTUP F12, na dnu prozora su tabulatori PREGLED,
PRISTUP, TEMELJNICA, URA/IRA.
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f—ﬂ;] Dokumenti )
E:l Ispis (F8) ED:I Dodaj (F2) i‘ Pristup (F12)
Filter
Yi.Daok. Opis M azlow Fisk.w'r.Dok. IEI
» DOMN DOMNOS DOMos L
GAR  £amjena u garantnam roku Zamjena u garantnam roku br.
MAR NARUDZEA NARUDZBA br.
N Inwentura ~weleprodaja
TR INTERN TROSAK MATERIIALA, Inventurni manjak br.
KLR  Kalorasip i lom repromat. Kala, rasip i lam br.
KLY Kalorasipilomwvelepr. Fala, rasip i lam br.
EO% Komisijske odjave weleprodaja E.omisijska odjawa br.
MAD  Madogradnja Madogradnja-zamjena br.
MMC Mivelacijia nabawvne cijene vlp Mivelacija nabawne cijene br.
OSSN Osnowvno sredsteo Oshnovno sredstvo za vl potrebe
FOR Powrat od kupca Fowrat od kupca br.
FOY  FPowrat dobavijata vip. Fowrat dobawvljatu br.
ZF  ZAPISNIK FOPLISTI ZAFISNIE FOFUSTI
FOS FPOSUDEBA-REVERS INTERMA OTPRERMMICA br.
£Z41 zamjena zamjena
Sl SITAMN INWVERNTAR SITAN INVENTAR
UKY  Ulazna fakvlp komisija E.alkulacija komisijske robe br.
URE Ulazna fakreprobez pretpor. Frimka br.
URD  Ulaznatak.reprom.od obrinika Frimka br.

(] o
FPregled | Fristup  Temeljnica | URAIFA

KAKO OTVORITI NOVI DOKUMENT U LISTI?

Dugme DODAJ F9 otvara prozor za definiciju novog
dokumenta. Definira se VRSTA DOKUMENTA - slovna ili
brojCana Sifra/oznaka dokumenta, NAZIV DOKUMENTA -
ime dokumenta 1 NASLOV DOKUMENTA — naslov koji ¢e
biti i1spisan kada date dokument na Stampanje. Imate
mogucnost definiranja naslova 1zlaznog dokumenta na stranom
jeziku. Slijede oznake u kontrolnim poljima - ROBNI
DOKUMENT, DOKUMENT IMA STAVKE, PRIJENOS
NABAVNE CIJENE, PREDZNAK.
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Nakon toga oznaCavate kontrolna dugmeta - dokumenti se
mogu definirati kao ulazni, izlazni 1 dokumenti za unos
zavisnih troSkova. Svakom dokumentu se definira da li on
azurira zalihe, rezervacije ili uopce ne utjeCe na zalihe. Polje
rezervacije je uvijek vidljivo na zalithama 1 izvjeS¢ima, primjer
ponuda ili predracuna, transferiranjem tih dokumenata u racun
ili njthovim poniStavanjem skida se i rezervacija.

Polje Dokument donosa ako se aktivira sluzi — da se odvoji
prijenos inventure koji program radi automatski radi prikaza
podataka na robnim karticama za viSe godina. Kada je
dokument oznaCen kao donos prilikom prikaza podataka za
viSe godina ne prikazuje pocetno stanje jer je ono na
prethodnom saldu.

Polje Proknjizi placanje URA/KPI se koristi kod gotovinskih
racuna, a polje Uvoz kada unosite artikle iz uvoza i na njima
nema pretporeza.

PROVJERA OIB-A KOD IZRADE DOKUMENTA - Ukoliko je
dugme ,,Provjera OIB-a* aktivno onda ¢e Vas program
upozoriti kod izrade dokumenta ako partner nema upisan OIB.
Vi ste slobodni birati dokumente koji ¢e provjeravati da li je
OIB upisan 1li ne (primjerice IFV Cete staviti kontrolu, a PON
ne).

Ukoliko definirate dokument financijskog knjigovodstva tada
je potrebno definirati samo vrstu 1 naziv dokumenta, sve ostale
opcije vezane su uz definiranje novih dokumenata robnog
knjigovodstva.
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.f#.i.] - L)
» M + - U I Pristup (F12)
Yrsta dokumenta WP Fisk vr.Dok. Fisk. aktivna
) Ohrazacizvijesca
Maziv dokumenta Ulazna fak.wlp.sa pretporezom Al
Maslow dakumenta Kalkulacija br. ¥ Fabat

| Fakturna wrijednost

Maslow dokurmenta (Ino) 7 Zavisni roSak

Fobni dokument v Dokumentwvidljivu . v Maria
Daokurment ima stavke v FIN UGOo UsL | Frodajna vrijednost bez poreza
Ftijenos nabawvne cijene vINLF FOG LIK. | FPorez
Predznak+ {uvecava stanje)v BALE [ Wiy ¥ Prodajna wrijednaost sa porezam
Dokument afurira koligine Tip dokurmenta.:
* Falihe Fezer. Migta * llazni lzlazni Trogkowi' 0 Likevid, Llsluge

Fomentar na dnu dokumenta
AZurira) cijenu u Sifrarniku [+
Freracunaj cijenu +/- pdw
Yidljiva nabawvna cijena v
Daokument donosa
Kormisioni dokurment
Fromjena cijene

_ N Komentar na dnu dokumenta {Ina)
Mivelaciia nabawve

Ulazi u knjigu popisa v
Grafitko zaglavlje v
Froknjizi placanje URASEF
|_hsoz

Frowjera OIB-a v

Fregled  Pristup | Temeljnica URA/IRA

Napominjemo da su svi uobiajeni dokumenti robnog
knjigovodstva veC definirani, napredni korisnici mogu sami
definirati dodatne dokumente robnog knjigovodstva.

Kratice svih ulaznih dokumenata pocinju slovom U, drugo slovo
oznaCava vrstu poslovne jedinice - V za veleprodaju, M za
maloprodaju, R za repro, P za pogon 1 G za ugostiteljstvo. Trece
slovo odreduje vrstu ulaza - P ulaz sa pretporezom, B ulaz bez
pretporeza 1 O racun obrtnika.

Primjerice kratica UVP zna¢i ULAZ VELEPRODAIJE SA
PRETPOREZOM. Ovakav nacin oznacavanje smo mi Koristili za
ve¢ definirane dokumente, Vi ste slobodni koristiti bilo koji drugi
nacin Sifriranja kod dokumenata koje sami otvarate.
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TEMELJINICA - ovaj prozor sluzi za definiciju temeljnice robnog
dokumenta.

BRAL = e LA P PR PR ] IR AT )

| fﬁ] Dokumenti — O >
Analitik.a Partner | M. Tr. | s
Me Daokument | Da
Me Mema Da
Posz.led. Mema Da
Pos.Jed. Mema Da
Me MHema Da
] K.opiraj
x |zbrigi
Pristup [F12]
1 Duguje
[
| Pohaiue
|

|+IZN_F.-‘-‘-.K+IZN_F'F'+IZN_F.-’-‘-.K_T +HAM_PP_T+ZM_FAKBP+ZM_PPS

IZN_FRE -Fakturna wvrijednost ~ +f_
IZN_FRE T-Fakturna wrijednost tol.

IZN_FREBP-Fak. vr. bez por.

| |IZN_FREBRP T-Fak. vr. bez por. tol.

IZN_ZT -Iznos zavisnog trodka + +
1 IZIN_MAR -Iznos marie

1 IZN_PF -Iznos pretporeza
IZIN_PPS -Iznos pretporeza 5
IZN_PFPl0 -Iznos pretporeza 13
1|IZ¥_FF T -Iznos pretporeza tol.

I IZN_PFCR  -Iznos poreza
IZIN_TROS -TroSarina
IZN_PRO -Prodajna wrijednost W

| Pregled | Pristup  Temelinica | UR&/RE |

Prozor je podijeljen na dvije tabele — gore lijevo definirate konto
upisom sinteti¢kog konta. Enterom pozivate Kontni plan u kojem
trazite po nazivu ili po broju — ovisi gdje se pozicionirate. Ako
upisSete konto koji nije definiran program ¢e automatski otvoriti
kontni plan.

Slijedec¢i upit je analitika poslovne jedinice — D 1ili N, ako ste
upisali D program ¢e kod knjizenja konta automatski otvoriti
analiticki konto unutar zadane sintetike gdje ¢e analitika biti broj
poslovne jedinice definiran kod otvaranja poslovne jedinice 1
nazivu sintetike dodat ¢e naziv poslovne jedinice — primjer
6600-0001 roba u skladistu veleprodaje — Skladiste Split. Ukoliko
ste upisali N knjiZit ¢e samo na sinteti¢ki konto.
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Iduci upit je polje Partner — ponudeno Vam je Nema 1 Dokument.
Dokument birate za konta partnera — kupaca 1 dobavljaca 1 tada
¢e program prilikom knjiZzenja temeljnice automatski otvoriti ili
pronaci analiticki konto unutar sintetiCkog. Za konta koja nisu
konta kupaca ili dobavljaca odaberite Nema.

Iduci upit je polje Mjesto troska — u to polje mozete upisati samo
D ili N, D znac¢i da knjizi mjesto u financijsku temeljnicu uz taj
konto, a N da ga ne knjiZzi.

Kada ste definirali konto pozicionirate se na polja u donjem dijelu
tabele — Duguje 1 potraZuje 1 aktivirate th dvostrukim klikom miSa
te Ce polje koje ste aktivirali postati Crveno. Nakon toga birate da
li je izraz pozitivan ili negativan + ili — koji se nalaze desno od
tabele sa izrazima, inicijalno je aktivan +. Nakon toga u gornjoj
desnoj tabeli birate ponudene vrijednostt — kratice sa
pojasnjenjima, primjer IZN PRO — Prodajna vrijednost 1
odabirete ih klikom miSa, one koje ste oznacili upisuju se u polje
Duguje 1li Potrazuje koje ste oznacili. Pored ove tabele imate 1
predznake + 1 — te ih birate slazuci izraz..

Ovako je potrebno definirati svaki konto za automatsko
knjiZenje.

KOPIRANJE DEFINICIJA DOKUMENATA — prilikom
definicije TEMELJNICA za dokumente robnih knjigovodstava
mozete pozvati definiciju slicnog dokumenta te je nakon toga
korigirati ukoliko je potrebno. To radite na nac¢in da klikom na
dugme “kopiraj “ dobijete prozor u koji upisujete kraticu
dokumenta velikim slovima s kojeg Zelite kopirati definiciju za
knjiZzenje. (npr.UVP).

URA I IRA - u ovom prozoru definira se knjizenje u knjigu
ulaznih 1 izlaznih ra¢una novodefiniranih dokumenata robnog
knjigovodstva.
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53| Dokumenti — O >

Vrsta knjige Wrsta dok. 1 F.opiraj |

Prodajna wrijednost |+IZN_F.-’-‘-.K+IZN_F'F'+IZN_F.-'J'-.K_T +HZM_PP_T+ZN_FaAKBP+ZN_PP5

lzroz POV, -a [+ZM_PP+ZN_PP_T
+HZM_PP10

lzhos P.OMY.-a [10%]
lzrios P.DM.-a (5% |+ZMN_PPS

Mecporezivio |+|2N_F-‘*'-KBF'
Fr.5taw |

+/-

 + S — x Izbridi
IZIN FRE -—Fakturna vrijednost IZN FAFFE T-Fak.wrij.kom.bez por.tol.
IZN_FRE T-Fakturna wvrijednost tol. IZN_ZTE -Izn. zav. tr.komis.
IZIN FREBP-Fak. vr. bez por. IZIN_MARE -I=Znos marZfe komisije
IZN FREBP T-Fak. wvr. bez por. tol. IZN_PPE -—Iznos pretporeza komis.
IZN ZT -Iznos zavisnog trofka IZN _PPES —Iznos pretporeza komis. 5
IZN_MRER -Iznos marie IZHM_PPEl0-Iznos pretporeza komis.13
IZM TP -Iznos pretporeza IZIN PPE T-Iznos pretporeza komis.tol.
IZN _PPS -Iznos pretporeza 5 IZN_PORE —-Iznos poreza komisije
IZN PP10 -Iznos pretporeza 13 IZN_TROSE-TrodSarina komisije
IZHN_PP T -Iznos pretporeza tol. IZHN PROE -Pro. vrijed. komisije
IZN DPOR -Iznos poreza IZIN PSTLVE -Iznos prolazne at.kom.
IZN_TROS -Trodarina
IZN PRC -Prodajna vrijednost
IZN_PSTRAV -Iznos prolazne st.
IZIN FREE -Fak. wrij. komisije
IZN FREE T-Fak. vrij. komisije tol.
IZIN FREFB-Fak.wri]j.kom.bez por.

F'regled] F'ristup] Temelinica LRAMRA I

Prvi upit je vrsta knjige — Enterom Cete dobiti definirane knjige,
vrste knjiga URA 1 IRA definiraju se u meniju Porezne evidencije
unutar FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO. Nakon toga
definirate vrste dokumenta za odredenu knjigu — ENTEROM
pozivate Sifrarnik dokumenata koji se definira za svaku knjigu
posebno. Naglasavamo da su sve uobicajene knjige 1 njima
pripadajuc¢i dokumenti ve¢ definirani.

U donjem djjelu tabele definirate Prodajnu vrijednost, Iznos
PDV-a 1 Neoporezivo. Ponudene vrijednosti su u tabeli ispod.
Oznacite Polje koje definirate dvostrukim klikom miSa 1 ozna¢eno
polje ¢e postati Crveno, nakon toga birajte ponudene vrijednosti 1
klikom ih

prenesite u polje. Predznak se definira + ili minus oznakom u
kontrolnom dugmetu.
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KOPIRANJE DEFINICIJA DOKUMENATA — prilikom
definicije URA/IRA za dokumente robnih knjigovodstava mozete
pozvati definiciju slicnog dokumenta te je nakon toga korigirati
ukoliko je potrebno. To radite na na¢in da klikom na dugme
“kopiraj “ dobijete prozor u koji upisujete kraticu dokumenta
velikim slovima s kojeg Zelite kopirati definiciju za knjiZzenje.
(npr.UVP).

Kontni plan

Otvaranjem prozora dobit ¢ete listu otvorenih konta. Dugmad na
vrhu su ISPIS F8, DODAJ F9, PRISTUP F12 i SADRZAJ. Na
dnu prozora su tabulatori PREGLED i1 PRISTUP.

1. OTVARANJE NOVOG KONTA
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2]
w0 | = W i
Ispis (F3) | [|=|_ | Dedaj (F9 Pristup (F12 Sadriaj
_F'[F:'__J(F:'L_ _p[FIIE_J
| 4 b M + -
Kaonto oo__-
Sifra pannera -1
Opis FotraZivanja za upisani a neuplaceni kapital

FotraZivanja za upisani a neuplaceni kapital

Opis & Feceivables for recoded but not paid in capital
Analitika (DM |A
Fozicija ah

Fonto aktivan  |DA *

Fregled ' Pristup

Dugmetom F9 DODAJ dobit ¢ete prozor za upis novog konta.
Javlja se upit DEFINIRAJ - ovu opciju odabrat Cete ako otvarate
novi konto, klasu ili grupu ili ANALITIKU - ovu opciju birate
ukoliko otvarate analitiku u okviru ve¢ postojeceg konta.
NAPOMENA: sintetiCki konto definiran je na Cetiri znamenke,
samo u okviru sintetickog konta moguce je otvoriti analitiku.

2. DEFINIRANJE KONTA

Upisujete broj¢anu oznaku konta, Sifru partnera uz koji ¢e konto
biti vezan, OPIS, ANALITIKA D/N - D za konto koji je uvijek
analiticki 1 kao takvog ¢e ga program u toku knjizenja
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prepoznavati 1 sam nuditi iduci redni broj analitike kod otvaranja
novog analitickog konta, primjerice 1200 i 2200 - tijekom
knjizenja u glavnu knjigu dovoljno je upisati 1200 i1 program
automatski otvora novi analiticki konto u okviru kupaca.

Kod otvaranja analitike konta koji su oznaceni kao konta partnera
u Parametrima u meniju SISTEM odmah se otvara i Sifrarnik
partnera u kojem c¢ete pronaci ili otvoriti partnera ¢ije analitiCko
konto otvarate.

OPIS 2 - Preporu¢amo ovo polje za definiciju naziva konta na
stranom jeziku §to omogucava ispis brutto bilance na stranom
jeziku.

Konto aktivan - aktivirate opcije NE ukoliko konto ne Zelite vise
koristiti. Na pregledu aktivirate pregled samo aktivnih konta.

MJESTO TROSKA

Otvaranjem prozora dobit Cete listu definiranih MJESTA
TROSKA. Dugmad na vthu su DODAJ F9 i PRISTUP F12. Na
dnu prozora su tabulatori PREGLED 1 PRISTUP.

Porezi

Otvaranjem prozora dobit Cete listu definiranih tarifnih brojeva 1
poreza
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f—ﬁ;] Porezi

4

T.Er.
0.000
1.000
2000
3.000
4.000

F.DM.
22.000
23.000
25,000
25,000
25,000
25,000
25.000
25,000

Opig

2his
13%
0%a

h¥a
25%+0.5

Fatrognja
n.00o
0.000
n.0oo
n.00o
0.000
n.0oo
0.000
0.000

TroZarina
0.000
0,000
0.000
0.000
0,000
0.000
0,004
0.000

Fow Mak,
0.00
0,00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Fotic. Mak.
0.00
0,00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.0a
0.00

Mak. Zbrin]. Razvrst: Datum promjene

0.00
0.oo
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

25 %%
2h %
2h %
25 %%
2h %
2h %
2h %
LA

01.01.1945
01.08.2004
01032012
01.01.2013
01.01.20714
0.01.2017
01.01.2014
16.01.2020
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SISTEM

Poduzec¢a

@2 PODUZECA
& PARAMETRI
@& SERVERI
B AUTORIZACLA

U poduzec¢ima odabiremo 1 unosimo pravne osobe — poduzeca,
obrtnike, te ona poduzeca koja PDV placaju prema naplacenom.

r@ Tvrtke

'

|

x)

Maziv poduzeca
Registarski podatci
Adresa

P.Broj Grad

0.LE. [ Sifra djel.
Telefon

Telefax

E-Mail

IBAM 1

IBAM 2

Temelini kapital ...

Tip knmjigovodstva
* | Poduzede

Pregled | Pristup

[Micronic d.o.o.

|In1‘c:rmaﬁﬁki inZenjering i knjig.usluge

(Osjecka 12a

21000 Split

89489773101 6201

468-001, 468-002, 468-003

1468-003

|prodaja @micronic.hr

|HF~'.6 123600001101214955

Temeljni kapital drugtva ~

|up|an:'en 1 dijelosti, MBS 060095541 Sud upisa Trogovadki

sud Split. Clanovi uprave Iijana Janjic i Igor Janjic, Denis Zarkovic, Anita Zarkovic, Zeljana Babic, Jerko L

Cbradun prema naplacenom
Cbrinik

Mat. broj 00131946

-
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Podatke o pravnoj osobi upiSite u za to predvidena polja. Kod
otvaranja viSe poduzeca program ¢e Vam ponuditi da prenesete
Sifrarnik artikala, Sifrarnik partnera, Sifrarnik dokumenata, kontni
plan, Sifrarnik usluga 1 normativa iz ve¢ otvorenih poduzeca.

Parametri

Ova opcija je dio SISTEMA. U PARAMETRIMA se definiraju
postavke koje nisu vezane za dokumente ve¢ za opceniti nacin
rada aplikacije.

Ispisi u financijskom
Osnovna sredstva i sitni inventar
Zakljucavanje

Malog za placanje

E Paorezna

E Porezna Ovlastenik
Servis

Fiskalizacija RH
Kamate

Fiskalna kasa

Place

Putni nalozi

Locco voZnja

Format ispiza datuma

Sisternzki parametr - svi korisnici | Lokalni parametri - samo ovo racunalo

Parametri
Grupa E‘ Parametar Wrijednost
Opci podaci » Format ispisa datuma dd. .y

b Opci parametri Format unosa datuma 199,/99/00;1;_

Robni dokumenti (svi) T.Br.Porez (sistemski) 0,00
Ulazni dokumenti Porez na dobit 20,00
Izlazni dokumenti Valuta Kn
Usluge Auta arhiv [v
Kupci Broj kopija auto arhiva 7
Ispis racuna Prikaz tekuceg mjeseca [
Sifranti Dnevnik dogadaja [v
Labeliranje Automatsko knjiZzenje replika [
Periferija Master trigger Master
Servisiranje programa UDP-Port 8888
Financijsko | Upravljanje datotekama [
Konta _
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OPCI PODACI - sadrze podatke o nazivu, adresi, Ziro racunu,
OIB- u 1 ostalim podacima vaznim za poduzece.

OPCI PARAMETRI

o AUTO ARHIVIRANJE- automatsko arhiviranje prilikom
pokretanja aplikacije, broj kopija

o TARIFNI BROJ (SISTEMSKI) —inicijalno je upisan tarifni
broj 0 koji je micijalno definiran u Sifrarnku poreza kao opca
porezna skupina (trenutno 25%).

o POREZ NA DOBIT - definira se postotak poreza na dobit
radi izrade zavrSne temeljnice

o DNEVNIK DOGADAJA - ako ga aktivirate mozete pratiti
dogadaje u programskim modulima po grupama djelatnika,
djelatnicima i1 dogadajima za cijeli period ili za pojedini

datum koj1 1zdvojite
ROBNI DOKUMENTI (SVI)
o OTKAZIVANJE REZERVACIJA NAKON

TRANSFERA- nakon transferiranja dokumenata koji
azuriraju polje rezervacije u fakturu ne izbrisSe se dokument
rezervacije ve¢ se samo polje rezervacija na nivou zaliha
otkaze.

o KONTROLA DUPLOG UNOSA - aktivira se ili deaktivira
kontrola duplog unosa unutar ulaznih dokumenata - ako je
aktivna program c¢e Vas upozoriti kada unutar istog

dokumenta unesete isti artikl. Mogu¢nosti su OK (prihvati),
OTKAZI (izbrist dupli unos) 1 POKAZI (pozicioniraj se na
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stavku koja je ve¢ unesena). Ukoliko ne aktivirate ovu
opciju nema upozorenja.

DOPUSTI CIJENU 0 KOD IZLAZA daje mogucnost da
na izlazu fakturirate stavku sa cijenom 0, ako ne aktivirate
ovu opciju tada Vam program nec¢e dopustiti fakturiranje sa
cijenom O.

VIDLJIVA PRODAJNA CIJENA NA ZALIHAMA -
inicijalno je oznaceno potvrdno, ukoliko iskljucite ovu opciju
na zalthama ¢e biti vidljive MPC I VPC definirane u
Sifrarniku, a nece se vidjeti cijene definirane po ulaznim
dokumentima — kalkulacijama.

VIDLJIVA KOLICINA KOD INVENTURE - inicijalno
je oznaceno potvrdno, ako iskljucite ovu opciju onda kod
unoSenja inventurne koliine (stvarne) nece biti vidljiva
knjigovodstvena koli€ina.

STANJE NA ZALTHAMA
(KOLICINA+/-REZERVACIJA) — aktiviranjem ove
opcije u prikazu zaliha kod knjiZenja ulaznih 1 izlaznih
dokumenata dobit ¢ete kolonu STANIJE koja prikazuje
koli¢inu na zalthama umanjenu ili uvecanu za rezervaciju.
Mozete birati:

0 - nema kolone stanje,

1- rezervacije umanjuju raspoloZivo stanje na zalithama.
-1 rezervacije uvecavaju raspolozivo stanje na zalithama.
Stanje alihama se ne mijenja, samo dodatni stupac

raspoloZivo

©)

stanje.

VIDLJIVA KOLONA CIJENA +/- POREZ -
Aktiviranjem ove opcije dobit ¢ete dodatnu kolonu na
zalihama kod knjiZzenja ulaznih 1 izlaznih dokumenata, u
maloprodaji ¢e prikazivati cijenu umanjenu za PDV, au
skladiStu cijenu uvecanu za PDV. Cijena je sa zaliha, pored
ovoga 1 dalje se prikazuju MPC 1 VPC uneSeni u Sifrarnik.
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o RAZVRSTAVANJE PO AOPU- Kkoristi se kod
ugosteljskih obrta radi kreiranja PPMI obrasca.

ULAZNI DOKUMENTI

o VIDLJIVA KOLONA ISPORUKA U ULAZU / IZLAZU -
ovo polje aktiviramo kada imamo situacije da Zzelimo
evidentirati isporuku po primjerice ponudi, otpremnici ili
narudzbi prije nego li je pretvorimo u raCun/primku. Tada prije
transferiranja ponude ili bilo kojeg drugog dokumenta u racun
u kolonu isporuka unesemo koli¢ine koje su izdane.

Transferom tada nastaju dva dokumenta — dokument npr.
izlazna faktura sa izdanim koli¢inama 1 jo§S jedan dokument
ponude na kojoj su preostale koli¢ine za isporuku.

o VIDLJIVA KOLICINA NABAVNE CIJENE I MARZE-
inicijalno je oznaceno potvrdno, ukoliko iskljucite ovu opciju
kolona nabavne cijene 1 marZze nece biti vidljiva prilikom
knjiZzenja 1 pristupa u ulazni dokument.

o VIDLJIVA KOLONA FAKUTURNA VRIJEDNOST
Ako je ova opcija aktivna unutar primke u polje fakturna

vrijednost moZete upisati ukupnu vrijednost i program cCe
automatski izraCunati nabavnu vrijednost dijeleci
vrijednost s koli¢inom

IZ1LAZNI DOKUMENTI

o UPOZORENJE KOD ULASKA U MINUS KOLICINE-
dopusta fakturiranje u minus ali daje prozor sa upozorenjem
prilikom ulaska u minus koli¢ine, naravno ukoliko je dopusSten

ulazak u minus.
o UPOZORENJE KOD ULASKA U MINUS REZERVACI1J

E
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dopusta fakturiranje u minus ali daje prozor sa upozorenjem
prilikom ulaska u minus rezervacije, naravno ukoliko je dopusten
ulazak u minus.

o BRISANJE REZERVACIJA NAKON TRANSFERA-
nakon transferiranja dokumenata koji aZuriraju polje
rezervacije u fakturu izbriSe se dokument rezervacije 1
automatski ukida rezervacija.

o VIDLJIVE NABAVNE CIJENE KOD IZDAVANJA
RACUNA - aktivira se ili deaktivira prikaz zadnje nabavne
cijene u stupcu na zalthama prilikom fakturiranja.

o VIDLJIV RABAT 2 KOD IZDAVANJA RACUNA-
aktiviramo novu kategoriju za dodatni rabat na osnovni rabat
(rabat na rabat). Na raCunu se ispisuje Rabatl 1 Rabat 2. Ako
opcija nije aktivna tada se na obrascu izlaznog raCuna ispisuje
samo jedan stupac osnovnog rabata.

o DOPUSTI UNOS PREKO MAKSIMALOG RABATA - za
svaki artikal moguce je definirati max rabat, ako ova opcija
nije aktivna tada prilikom fakturiranja program nece dopustiti
unos rabata veceg od definiranog, ako je opcija aktivna
moguce je definirati 1 ve¢i rabat od definiranog u polju max
rabat.

o VIDLJIVA TROSARINA KOD IZDAVANJA RACUNA-
aktiviranjem ove opcije dobijemo dodatnu kolonu troSarine.
TroSarine se definiraju u Sifrantima poreza.

o VIJEK REZERVACIJA I NAZIV TRANSFERA NAKON
ISTEKA -mogucnost upisa vijeka trajanja dokumentu koji
azurira rezervacije (npr. Pon) i definiranja Naziva transfera
nakon isteka primjerice Pon u Npo (ponuda u neralizirane
ponude). Novonastali dokument treba azurirati nista. Kad
prode vijek trajanja ponude se transferiraju u neralizirane i
rezervacija se briSe sa zaliha.

USLUGE
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Definiraju se parametri vezani za modul usluga kao Sto
su mjesto 1zdavanja raCuna, naslov racuna usluga, ispis
sa grafickim zaglavljem 1li bez njega .

KUPCI

o KONTROLA KREDITNOG LIMITA-

Moguca je kontrola kreditnog limita na temelju svih

dokumenata ili samo onih koji aZuriraju zalihe, rezervacije, te

zalihe 1 rezervacije.

Kad je kontrola limita na temelju svih dokumenata tada je

nemoguce napraviti ponudu (to je recimo dokument koji ne

azurira zalihe) za partnera Ciji je limit prekoraCen. Kreditni
limit se odreduje u Sifrarniku partnera.

Druga opcija kontrole limita se odnosi na sve dokumente koji

azuriraju zalihe npr.izlazne fakture tj. nemoguce je fakturirati

robu partneru ¢iji je dug vec¢i od limita unesenog u doti¢nog
partnera.

o Moguce je 1 upisati kratice dokumenata koji ne utjeCu na
kreditni limit. Primjer gotovinski racuni u izlazu.

o ODGODA PLACANIJA — ovim parametrom podeSavate da
li se valutna odgoda za kupce racuna od datuma izdavanja ili
datuma isporuke.

o NACIN ISPORUKE - upisite moguée naline isporuke,
prilikom ispisa izlaznog racuna birat Cete nacin isporuke
medu ovdje definiranim.

o NACIN PLACANIJA - upisite nadine placanja i prilikom
ispisa izlaznog raCuna odabrat cete jedan od ovdje
definiranih.

o F.C.O. - upisite sve sluCajeve 1 prilikom ispisa izlaznog
raCuna odabrat Cete jedan od ovdje definiranih.

o RABATI NA IZNOS - tu definirate nazive popusta na
ukupnu vrijednost racuna 1 u zaklju¢ku 1zlaznog racuna dobit
cete polja u koja upisujete postotke za definirane vrste
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popusta.

o AKCIJSKI RABAT PO DATUMU DOKUMENTA - ovu
opcije aktivirate kad zelite akciski rabat po datumu
dokumenta, a ne po sistemskom datumu

o AKCIJSKI RABAT MIJENJA RABAT 2

ISPIS RACUNA

©)

©)

Definira se pozicija zaglavlja kupca na i1zlaznom racunu 1
visina zaglavlja poduzeca.

REKAPITULACIJA USLUGA - kad je aktivna ova opcija
na ispisu izlaznog racuna posebno se iskazuje rekapitulacija
usluga.

ISPIS BEZ RABATA — omogucava ispis izlaznih
dokumenata bez prikazanog rabata.

ISPIS BAR KODA 1+2 — kada oznacite ovu opciju u
prozoru ispisa izlaznih dokumenata pojavit ¢e se opcija
kataloSki broj- kat.br. sa predvidenim poljem za upis broja.
U to polje upisujete poziciju kataloskog broja (ili bilo koje
druge oznake artikla) unutar tabele bar kodova. Primjerice
veliki trgovacki lanac zahtjeva da na izlaznom racunu budu
njegove Sifre. U tom slucaju ¢e te kupceve Sifre unijeti u
tabelu bar koda npr. brojem 2 , te prilikom ispisa zadati
ispis kataloSkog broja pod pozicijom 2 1 taj ¢e se broj
ispisati umjesto Vase Sifre artikla.
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Ispis Izlaza

Opzeg izpiza

* | Tekudi zapis D efiniran|e

Sortiranje po adresi

od: [01.01.20 Do (150420
0d-: Do:
1]
| Svaki dokument hova strana
I opiz artikli | |nfa opiz izlaz

| |zpiz opiza stavke umjesto naziva
|zpiz zerjzkog braoja
|2piz ambalaie
|2piz wezanih dokumen. samo lokaln [+
|zpiz Barkod-a br. ;|1 20 Barkod
| |zpiz porezne osnovice
|=piz £ br. |zpiz bez iznoza poreza
Maknada za ambalazu
|zpiz dugowvanija
M arudbenica ﬁ

|=piz
* | Ekran Printer Pt LS4 bt
|zporuka ozobno =
F.C.O. -
b jesto izpar. -
lzpiz mjesta trogka Adreza izporuke
|zpiz u waluti Frijgwvod na engl.
Funa -

Spremi izporucen dokument

Fodetavane ftampaca ../' ]

o ZBIRNI PODACI O KUPCU - Ako je opcija aktivna telefon
1 mati¢ni broj se ispisuju skupa sa nazivom 1 adresom, a u
protivnom se telefon 1 mati¢ni podaci ispisuju na suprotnoj
strani od podataka za adresu.

o ISPIS SIFRE ARTIKLA — ako je opcija aktivna na izlaznim
dokumentima ispisuje se Sifra artikla.

o ISPIS P.J. U BROJU RACUNA - ako je opcija aktivna uz
broj raCuna ispisuje se 1 oznaka poslovne jedinice — primjer

\

o SALDIRANIJE STAVKI U ISPISU - ako je opcija aktivna u
izlaznom racunu ¢e zbrojiti sve koliCine istog artikla ukoliko

su fakturirane u vise stavki.

o U opciji dno dokumenta definira se tekst koji se ispisuje na

dnu 1zlaznih dokumenata.

SIFRANTI
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LIMIT UNOSA SIFRE PARTNERA 1 ARTIKALA
omogucava definiranje limita unosa za pojedine dislocirane
poslovne jedinice tako da odredimo da jedna poslovna jedinica
unosi Sifre npr. do 100 a druga od 101 do 200 tako da se Sifrarnici
artikala 1 partnera ne b1 poklopili ako to ne zelimo.

Kod sloZenih sistema koji imaju dislocirane jedinice postoji
mogucénost da se unos artikala u pojedine grupe veze za
konkretnu lokaciju ili obratno da odredena lokacija ne smije
unositi artikle u definirane grupe- za ovu opciju potrebo je
oznaciti POLJE INV pored oznake grupa.

UNOS PAKOVANJA U IZLAZU- ako zelite za neki artikl
unijeti njegovo pakovanje onda koristite ovu opciju, a program
sam razduzuje jedini¢nu koli¢inu. Npr. Imate artikl pivo, gajba
sadrzi 24 boce. Unutar artikla unesete pakovanje od 24 boce, u
paramterima pokrenete ovu opciju 1 kad radite raCun upisete 1
kom, a program razduzuje 24 boce.

AUTO ZADUZENJE- nakon aktiviranja ove opcije moramo u
poslovnim jedinicama podesiti parametre.

U onoj poslovnoj jedinici koja nema zalihe nego ide u minus
prilikom prodaje (MO1) definiramo onu jedinicu 1z koje ¢emo
raditi automatsku meduskladiSnicu (VO1). Jo§ definiramo vrstu
dokumenta 1 Sifru partnera na koji ¢e se automatski formirati
meduskladiSnica npr SUV sa koli¢inama koje su otisle u minus u
navedenoj poslovnoj jedinici MOI1. Jo§ mozZzemo uvjetovati
transfer dokumenta SUV tako da automatski iz dokumenta SUV
dobijemo dokument UMS — interni ulaz u maloprodayji.
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i2] Poslovne jedinice

Oznaka Wi

M aziv

Analitika I
Frozsijetne cijgne '
Zabrana ulaska u minuz '

F.ontrala minuza iz P.J. I

Pos. jed. I YWrzta dok. I Sif.par, I

Ponudi pradajnu cijgnu iz Sifranika kod ulaza-> [ lsklu@sduno: [

".-'f-.utn zaduzivanje

Ponudi pradajnu ciignu iz Sifranika kod izlaza-» [T lsklu@idunos [

Freged Piistp |
FINANCIJSKO

KONTA

Ovdje se definiraju osnovna konta partnera te konta potrebna za
1zradu zavrSne temeljnice, konta poreza (prodaja robe) 1 konta
poreza 10%, te konta za knjizenje temeljnice place iz programa
PLACE.

Za ona konta koja Zelite da se knjize analiti¢ki kao Sto su 1200 ili
2200 onda ih dodate kao konta partera (npr. 2210;).
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Grupa | - Farametar |"v"riiedn|:|st
|| Opé&i podaci || Kupci 1200
Op&i parametn Dobavljadi 22
: Raobri dokurmenti [zvi) : Razpored trozkowva 4900-
| Illazni dokurmenti | Fazlika prihoda i rashoda ¥a00-
|| | zlazni dokumenti || Razlika prikoda i razhoda F120-

IJzluge D'obit iz redovhog poslovanja 3000-
: Fupci : Forez na dobit 2020-
| | spiz raduna | Dbvweza poreza na dobit 2430-
|| Eifranti || Dobitak, pozlie oparezivanja 3330-
Labeliranje Dobitak tekuce godine 3500-
: Perfernja : Gubitak pozlovanja prije oporezivanja | 8010-
| Semvigiranje programa | Gubitak pozlovanja a030-
|| Financijzko || Gubitak poslovanja poglije oporezivan) 8340-
p| Eonta Gubitak financijzke godine 9510-
: | =iz u financijzkom : Forez [prodaja robe) 2400-
| Dgnowvna sredstva i gitni inventar | Porez 10% [prodaja robe) 2401 -
|| Zakljutavanie || Porez [nabawva robe] 1400-
Malog za pladanje Porez [nabawa robe) B2 14032-
: E Porezna : Forez 10% [nabawva robe) 1401-
|| E Parezna Ovlastenik L F.onta Parthera 1210;2200;2210,4076;4630:41 26,1 2001 290;
|| Serviz || Metto placa 4200-
Fizk alizacija RH Brutto placa 4201-
: K.amate : Razlika u zaokruzianju 4229-
| Fizkalna kaza | Dbveza za netto pladu 2300-
K.onta Partnera [razdvajaju =& ;]
-Sigtemgk_i parametr - s+ korizhici | Lokalni parametri - sama ovo racunalo

ISPISI U FINANCIJSKOM

Ovdje se definira naslov otvorenih 1 zatvorenih stavki,
te dno otvorenih, zatvorenih stavki 1 konto kartice.

OSNOVNA SREDSTVA ISITAN INVENTAR

Ovdje se definira dokument za knjizenje ulaza
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osnovnih sredstava 1 sitnog inventara, konto dobavljaca,
poreza (OS I SI), konta prodaje osnovnog sredstva,
otpisa sitnog inventara itd.

Inicijalno je aktivna opcija automatskog knjizenja
osnovnih sredstava u financijsko knjigovodstvo.

ZAKLJUCAVANJE

Zakljucavanje dokumenata se aktivira na nalog kod ULAZA;
IZLAZA 1 TEMELJNICA. Oznakom check box-a zaklju€avanje
aktiviramo 1li ne. Prilikom rada sami moZemo zakljucati desnim
klikom miSa 1 odabirom opcije 'zaklju€aj'. Dokument c¢e se
zakljuCati a u listi ¢e biti podcrtan te viSe nije moguca njegova
izmjena niti brisanje. Dokument se moZe samo pogledati 1
odstampati ako je to autorizacijom dopusteno.

Moguce je 1 definirati vrste dokumenata za koje Zelimo
AUTOMATSKO zakljucavanje — ne na nalog nego dnevno.
Prilikom prvog pokretanja programa automatski ¢e se zakljucati
dokumenti prethodnog dana.

Za ovu opciju potrebno je aktivirati zaklju€avanje oznakom u
kontrolnom polju ULAZ / IZLAZ te u praznom redu navesti
kratice dokumenata koje Zelite da program automatski zakljuca.
ZakljuCavanje na nalog u BLAGAJNI, URA, IRA 1 USLUGE
aktivira se klikom na check box, a automatsko zakljuCavanje po
danu aktivira se klikom na opciju AUTOZAKLJUCAVANIE.

ZAKLJUCAVANIJE OBRACUNA POREZA DO DATUMA —
Ova opcija Vam sluzi da moZete zaklju€ati obracun poreza do
odredenog datuma odnosno do onog datuma do kojeg ste
napravili obracun 1 predali PDV obrazac.
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NALOG ZA PLACANJE

Definira se naziv platitelja, njegova adresa, grad, ziro racun,
model placanja, poziv na broj zaduZenja, model primatelja, Sifra
opisa placanja 1 opis placanja.

E POREZNA

Definiraju se podaci potrebni da se slanje obrazaca iz programa
snimi kao datotetka koja se kao takva izveze u aplikaciju
e-porezne. Ti podaci su primjerice podrucni ured, broj ispostave,
ime 1 prezime, adresa itd.

E POREZNA OVLASTENIK

Definira se ime 1 prezime ovlaStene osobe za slanje
obrazaca u aplikaciju e-porezne.

FISKALIZACIJA RH

Potrebno je upisati stazu gdje ste snimili certifikat FINE, URL
CIS Porezne uprave inicijalno je upisan. Definirate radno vrijeme
1 ukoliko se mjenja ovdje se mjenja.

Opcija automatski fiskaliziraj inicijalno nije uklju€ena 1 ne mora
biti.

KAMATE

Definira se naslov kamatnog raCuna, tekst napomene 1 metoda
koja se koristi za obracun.

PLACE
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Definiraju se parametri kao Sto su: porez na visak dohotka, iznos

dohotka, praznici, uvecanje na staz, osnovni tip sata ...

Autorizacija

Svakom dijelu programa mozemo pridruziti pravo pristupa i
stupanj autorizacije
Nakon $to dodamo SIFRU AUTORIZACIJISKE GRUPE — slovna
ili brojna oznaka, upisom u donje prazno bijelo polje 1 klikom na
dodaj; ta Sifra ¢e se pojaviti na listi autorizacijskih grupa.
Pozicionirajte se na autorizacijsku grupu gdje dodjeljujemo
stupnjeve autorizacije.

J'ﬁj Autorizacije

Dodaj grupu

Autor., Grupe
b1
2

L T B A L

Djelatnid

-]

]

Dinevnik

Moduli

b Sistem
Finandijsko
Maloprodaja
Veleprodaja
Maloprodaja+Veleprodaia
Ugostiteljstvo
Proizvodnja
IIgostitelistvo +Proizvodnia
Servis
Carinsko skladiste
Komunalno
Plade
Organizer
Recepdja - Rezervadije
Recepdija - Sifrarnid
Likvidatura
Upravitelj Zadataka

Web Korisnici

-]

e

Pristup za ...

| B Serveri

Paramteri

Porezi

Autorizadija
Poduzeda
Transferiranje ulaza
Transferiranje izlaza
Rekapituladije ulaza
Rekapitulaciie izlaza
Robne rekapitulacije
Otkljucavanie
Dokumenti

Partneri

Artikli

Svojstva
Presifriranje
Pregrupiranje
Tecajna lista

Prava
Diodaj, Citaj, Pisi, Brisi
Ima pristup
Dodai, Citaj, Pisi, Brisi
Ima pristup
Dodai, Citaj, Pisi Brigi
Ima pristup

Ima pristup

Ima pristup

Imna pristup

Ima pristup

Ima pristup
Dodai, Citaj, Fisi, Brigi
Dodai, Citaj, Pisi Brigi
Dodai, Citaj, Pisi, Brisi
Dodai, Citaj, Pisi, Brisi
Citaj

Citaj
Dodai, Citaj, Pisi, Brisi

-

Autorizaciju mozemo odrediti na nivou Sistema, Maloprodaje,
Veleprodaje, Proizvodnje, Ugostiteljstva 1 Financijskog, te ona
moze biti na dva tj. na Cetiri nivoa. Odredenim opcijama mozemo
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imati 1li nemati pristup dok nekim modulima biramo i1zmedu pet
nivoa pristupa. Najnizi nivo je nivo “Nema pristup”, zatim
“Citaj”, pa “Clta_], Doda;j”, pa “Citaj, Dodaj, Pisi” a najvisi je
nivo’Dodaj, Citaj, Pisi, Brisi”.

o OGRANICENJA ZA DOKUMENTE I POSLOVNE
JEDINICE za autorizacijsku grupu - Opcija
MALOPRODAJA/VELPRODAJA/ FINANCIJSKO — opcija
autorizacije po dokumentima, pored polja autorizacije dodano
je dugme, slika DOKUMENTA. Klikom na dugme dobit ¢ete
prozor za autorizaciju po dokumentima 1 poslovnim
jedinicama, Potrebno je u polje Vrsta dokumenta upisati
kraticu dokumenta te u polje poslovna jedinica upisati
poslovnu jedinicu ako Zelite da se ograniCenje odnosi samo na
konkretnu poslovnu jedinicu. Ako ne odredite poslovnu
jedinicu definirano ograni¢enje po dokumentu odnosi se na
sve poslovne jedinice, Za definirani dokument moguce je
zabraniti Dodavanje, Izmjenu i Brisanje. Ukoliko Zelite
ograni¢enje da se radi odredena vrst dokumenta aktivirat Cete
opciju Samo vidi.

1 x
Ograniéenja za dokumente

ZABRANI N

Samo widi
Brigi

Yrata dok. .

" Dodaj
Pos. Jedinica |

X Cancel o OK

o DNEVNIK DOGADAJA- u sklopu AUTORIZACIJE
moguce je aktivirati DNEVNIK DOGADAJA gdje mozete
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pratiti dogadaje u programskim modulima po grupama
djelatnika, djelatnicima i1 dogadajima za cijeli period ili za
pojedini datum koji 1zdvojite

r,_%] Dmevnik dogadaja l = | = |iv'3-]1
Drevnik. dogadaja aktiviran |v |zbrigi drevnik
L atum Grupa diglatnika Dielatnil Dogadaj

| 5| |<5vi RIETE x| |<sw |

F.Er Datum  [wiieme [ Grupa i |Diglatrik |Tip |Dogadaj  |Tabla [KEY_FIELDS »
4 2432008 | 110227 1 2 OLJa WIDakDvIG [1) 0 Dodavanie | ULAZD INT_BR="481
n 32432005 11:068:04 1 2 OLJAIDARDVIC [1) 0 Dodavanje  ULAZT INT_BR="481
42432005 111202 1 2| OLJAVIDARDVIC [1) 0 Dodavanie  URA_PL INT_BR="45:
: 5 2432005 111217 1 2| OLJAWVIDAKDVIC [1) 0 Dodavanie URA_PL INT_BR="45:
n B 2432005 11:12:29 1 2 OLJa WIDakDvIG [1) 0 Dodavanie  URA_FL INT_BR="45Z
n T 2432005 111242 1 2 OLJAIDARDVIC [1) 0 Dodavanie  URA_FL INT_BR="45Z
8 2432005 124045 1 B ILMANA JAMIC (9) 0 Dodavanie | 1ZLAZ0 INT_BR="591
: 9 2432005 124059 1 B ILMANA JAMIIC (3) 0 Dodavanje |12l INT_BR="291
n 10 2432005 124323 1 2 OLJa WIDakDvIG [1) 0 Dodavanie | ULAZD INT_BR="481
n 11 2432005 124609 1 2 OLJAIDARDVIC [1) 0 Dodavanje  ULAZT INT_BR="481
12 2432005 124847 1 B ILMANA JAMIC (9) 0 Dodavanie | 1ZLAA1 INT_BR="591
: 13 2432005 126309 1 B ILMANA JAMIIC (3) 0 Dodavanje |12l INT_BR="291
n 14 2432005 130300 1 B ILLaMA JAMJIE 9] 0 Dodavanje | IZLaZ0 INT_BR="091
n 15 2432005 130313 1 5 ILMANA JARIC (3) 0 Dodavanje |12l INT_BR="291
16 24.3.2005 1331:11 1 B ILMANA JAMIC (9) 0 Dodavanie | 1ZLAZ0 INT_BR="591
: 17 2432005 133321 1 B ILMANA JAMIIC (3) 1| lzmjena RMALOG INT_BR="20%
n 18 2432005 133335 1 B ILLaMA JAMJIE 9] 1| lzmjena RMALOG INT_BR="21(

n 19 2432005 133340 1 5 ILMANA JARIC (3) 1| lzmjena RMALOG IMT_BR="21C .
] 3

Kada je autorizacija jednom aktivirana pri svakom slijedecem
pokretanju KIS programa inicijalno se javlja prozor za prijavu
korisnika

K.oriznik I

Ukoliko opciju autorizacije slu¢ajno pokrenete 1 ne Zelite svaki
put prilikom pokretanja programa unositi Sifru obratite se osoblju
Micronica.

AUTORIZACIJA PO DJELATNICIMA -

U sklopu autorizacije mogu se odrediti djelatnici 1 odjeli kojima

56



KISIB 3.00 Manual

pripadaju (za slu¢aj da grupa djelatnika ima iste ovlasti unutar
aplikacije). Na ovaj nacCin mozemo dobiti izvjeStaj koji daje
pregled realizacije za odredenu vrstu dokumenta po djelatniku 1li
odjelu za zadani period u konkretnoj poslovnoj jedinici ili za
cijelo poduzece.

5| Djelatnici - | X

[ -l e [m]e]=]~]x]e]

Odjel

[KOMERCIIALS,

Irne
|EILJ£-‘« WIDAKDVIE [11]

0lB
23147873817

|d.5ZB

|

Al Grupe pozla
|1 ~| [1.245

v Promiena tudih dokumenata

Fregled  Pristup

Registracija

Za registraciju programa obratite se Micronicu.
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MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO

=& MALOPRODAJASproba
B 2Lz
3 Z8LIHE
(3 POSLOVNE JEDINICE
=@ SKLADISTE-»Computers
@ ELer
w8 ZALIHE
- 3 POSLOVME JEDINICE
& SERVIS-»Servis
- (3 EVIDENCIIE
(3 POSLOVNE JEDINICE
& CARINSKD SKLADISTE > Carinska skladiste
(@3 EVIDENCIE
(3 POSLOVNE JEDINICE
=& POGON->POGON 1
@ I7LAT
(B ZALIHE
3 POSLOVNE JEDINICE
F-& UGOSTITELISTVO-> uge
B
g8 28LIHE
-2 POSLOVNE JEDINICE

Poslovne jedinice
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f'ﬁj Poslovne jedinice (=) 5 |
» M + - (&)
Oznaka (01
M aziv Compliters
Opiz
F.Broj Grad 21000 Split
Adreza Adreza p
Analitika
Metoda FIFO - Oznadi protekle godine
Zabrana ulaska u minus Marza 0

K.ontrola minuza iz P.J.

Auto zaduZivanie

Poz. jed. rzta dok. Sif par.
Ponudi prodajnu cijenu iz fifranika kod ulaza-: [«
lzkljudivi unos
MHe ['a Bez promiene * [1a Sa pramjenam

Fonudi prodajnu cijenu iz gifranika kod izlaza-»
lekljudiv unoz
* hle Da Bez promishe Da Sa promienom

Signalne kolidine lokalhe

Fregled | Priztup

Tipkom F9-DODAJ otvaraju se poslovne jedinice. Program ¢e
sam dodjjeliti oznaku — V za veleprodaju, M za maloprodaju, U za
ugostiteljstvo, P za pogon, S za servis, C za carinsko skladiSte te
redni broj. Potrebno je definirati NAZIV.

P.Broj Grad - Ukoliko tvrtka ima viSe poslovnih jedinica u ovo
polje upisujete poStanski broj, grad 1 adresu poslovne jedinice -
bitno kod fiskalizacije

Analitika je broj te poslovne jedinice unutar sintetickog konta —
primjer ako ovdje upiSete 0001 sva konta koja su oznacena da
imaju analitiku poslovne jedinice kao 6600 automatski Ce se
otvoriti 6600-0001 1 imat ¢e naziv poslovne jedinice.

Prosjec¢ne cijene— ako je oznaCena ova opcija na zalihama
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program ¢e uvijek racCunati prosjecne nabavne cijene prilikom
svake nove nabave te razliku u cijeni raCunati od prosjecne
nabavne do prodajne. Inicijalno se kod ove metode aktivira
zabrana ulaska u minus.

Fifo metoda - je metoda obracuna nabavne cijene po sistemu
prva ulazna prva izlazna.

Omogucava da materijal/artikal koji je prvi uSao prvi izlazi. Na
kraju se na zalihama nalazi materijal/artikli koji je kupljen na
kraju obracunskog razdoblja.

Na ulazu robnih knjigovodstava omogucava pregled potrosnje
artikala po primkama. Primka pocrveni kad su svi artikli po
primci izi$li, zazeleni kad su djelomi¢no a primke koje nisu
obojene njihovi artikli nisu nikako izasli.

Prilikom pristupa u bilo koji robni dokument za svaki artikal
vizualno je prikazan status konkretnog artikla — crveno su
osjenceni artikli koji su po konkretnoj primci utroSeni (to ne znaci
da ih nema na zalihama, ve¢ da je taj konkretni ulaz potrosen),
zeleno oznacCenti su artikli koji su djelomi¢no utroSeni a
neoznaceni artikli 1z dokumenta nisu uopce 1zlazil.

Stablo artikla unutar dokumenta —prilikom pristupa u bilo koji

robni dokument kad dvokliknemo na polje Sifre pojavi se

stablo artikla koje nam daje kretanje konkretnog artikla po
dokumentima (od ulaza, meduskladisnice, izlaznog racuna,
radnog naloga).
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Lifo metoda - je metoda obraCuna nabavne cijene po sistemu
zadnje nabavne cijene koja se po medunarodnim
knjigovodstvenim standardima viSe ne koristi.

ZABRANA ULASKA U MINUS - ako je oznacCena kontrola u
tekucoj poslovnoj jedinici prilikom izrade dokumenata program
nece dopustiti 1izdavanje artikala ako im je koli¢ina u minusu
odnosno ukoliko ¢e knjiZenjem koli¢ine u teku¢em dokumentu
zalihe konkretnog artikla oti¢i u minus. Kontrola se radi tijekom
izrade dokumenta automatskog transfera te prekida transfer kada
naide na artikl koji nema dovoljno koli¢ina na zalihi.

MARZA 0- ako je aktivna ova opcija onda program
podrazumijeva da je marza 0 i1 da se skladiste vodi po nabavnim
cijenama.

KONTROLA MINUSA U PJ - dodatna mogu¢nost je kontrola
stanja viSe poslovnih jedinica koja ne dopusta izdavanje robe
ukoliko koli¢ina prijede zbroj koli¢ina u zadanim poslovnim
jedinicama.

AUTO ZADUZIVANJE- ovu opciju moZete aktivirati u onim
poslovnim jedinicama koje nemaju zalihe nego idu u minus
prilikom prodaje 1 pune se iz drugih poslovnih jedinica. Za
definiciju je potrebno pristupiti u konkretnu poslovnu jedinicu
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odrediti poslovnu jedinicu 1z koje ¢e dolaziti zaduzenje, odrediti
vrstu dokumenta 1 Sifru partnera.

PONUDI PRODAJNU CIJENU I1Z SIFRARNIKA KOD
ULAZA 1 1ZLAZA - ISKLJUCIVI UNOS -

PONUDI PRODAJNU CIJENU IZ SIFRARNIKA KOD
ULAZA- ako stavite potvrdu u kontrolno polje u ulaznim
dokumentima program ¢e Vam nuditi prodajnu cijenu VPC ili
MPC koja je definirana u Sifrarniku umjesto zadnje prodajne
cijene. Ako cijena u Sifrarniku nije definirana ponudit ¢e Vam
zadnju prodajnu cijenu sa zaliha ako je artikl imao ulaze tijekom
godine.

PONUDI PRODAJNU CIJENU IZ SIFRARNIKA KOD
1Z1.AZA

- ako stavite potvrdu u kontrolno polje u izlaznim dokumentima —
raCunima, otpremnicama, ponuda, predraCunima i svim ostalim
definiranim dokumentima, u polje prodajna cijena program ce
Vam ponuditi cijenu definiranu u Sifrarniku artikala, a ne cijenu
sa zaltha. Ako nema definirane cijene u Sifrarniku a zakvacen je
isklju¢ivi unos nec¢e vam ponuditi cijenu sa zaliha.

Ako je aktivna opcija iskljucivi unos tada nije moguce promijeniti
prodajnu cijenu u ulaznim ili izlaznim dokumentima vec
iskljucivo ide cijena definirana u Sifrarniku.

Ulazni dokumenti

Aktiviranjem opcije ULAZA bilo maloprodaje/skladista/pogona
ili ugostiteljstva otvara se prozor sa pregledom knjiZzenih ulaznih
dokumenata konkretne poslovne jedinice.

IZDVAJANJE PO VRSTI DOKUMENTA
U padaju¢em izborniku inicijalno je upisano SVI §to znaci da su
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prikazani svi knjizeni dokumenti. Mozete i1zabrati bilo koju vrstu
dokumenta te na ekranu dobiti samo te dokumente. Ponovnim
1zborom SVI prikazat ¢e se svi dokumenti.

IZBORNICI

Na vrhu svakog prozora nalaze se izbornici - meniji. Prozor
ULAZ, bez obzira da li se radi o maloprodaji, skladistu, pogonu ili
ugostiteljstvu ima &etiri izbornika : SIFRANTI, KNJIZENJA,

IZVIJESCA, POMOC.
SIFRANTI

DOKUMENTI ALT + D

PARTNERI ALT+ P

ARTIKLI ALT + A

TECAJNA LISTA
- svaku od opcija iz izbornika SIFRANTI pozivate ili iz izbornika
ili u toku knjizenja klikom na oznaceno dugme ili pritiskom na
ENTER kada ste pozicionirani na odredenom polju (primjerice na
polju partner ENTEROM pozivate Sifrarnik partnera).

KNJIZENJA
PRESIFRIRANJE
PREGRUPIRANIJE
NARUDZBA ROBE
PREDLOZI KOLICINU
TERMINALSKI UNOS
KOMISIJSKA ODJAVA
[ZRACUN KALA
SERIJSKI BROJEVI
SERVIS SALDA
SERVIS CIJENA
SERVIS CIJENA VEZANIH ULAZA
PROKNIJIZI U BLAGAJINU (F9)
ZAKLJUCIVANJE GODINE
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I1ZVJESCA
KNJIGA POPISA
REKAPITULACIJE
ROBNE REKAPITULACIJE (ROBNA KARTICA,
MATERIJALNI DNEVNIK, KARTICA NABAVE,
KOMISIONA KARTICA)
DINAMIKA PRODAIJE
RASPORED POREZA (PERIODICNI I PO DOKUMENTIMA)
KALO
ZALIHE ALT+Z
ZADNIJA CIJENA F11
UKUPNO STANJE ARTIKALA CTRL+F5

SERIJSKI BROJEVI PREGLED CTRL+F12
KORISNICKI IZVJESTAII
BROJ STAVAKA

Knjizenje novog ulaznog dokumenta

64


{8E2D295A-1EAF-41D2-A272-23548CC7F1AE}

KISIB 3.00 Manual

1| Ulaz-Computers / ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti | KnjiZenja | Robne rekapitulacije  IzvjeSéa  Pomod

Ll <l » |l m o .C-'q. Pristup(F12) Auto snimi Zalihew Barkod
Vr.Dok (UVP  R.Br 1 Originalni br. |00004&ah Datum knjizenja |02.01.20 B Valuta
M.PFI Poziv na broj Datum dok. 02.01.20 i Tefaj
Sif.dol 119 MICROLINE D.0.0. Datum dospijeda | 0 |02.01.20 1§
Sifra Maziv Koligina Jkd ULCijena

b 3008082 Lenowao %5305 i13/8GE Winll 2,000 kam 5.000.00
3401038 Orink Toner Samsung MLT-D10825 2,000 KOb 119.00
1801080 C-Lion LIPS Aurora Vista+ 850 2.000 KOh 371,47
0706171 Tipk. + Mig Genius G130 USE E.000 KO 85.00

(] ]

PrikaZi = Swi <0 =0 >0 | Soriranje 25

Sifra Maziv Barkod F.olicing Stanje Info
2310001 BATERIJA MI-CD 1.2% 5AH 1,000 1,000
b 2303746 KABEL USE 3k AB 34535H 5.000 5,000

(] ]

Fregled  Pristup | Zakljuéak

Dugme F9-DODAJ otvara prozor za knjiZzenje novog dokumenta.
Potrebno je definirati VRSTA DOKUMENTA - Sifrarnik
dokumenata pozivate tipkom ENTER na ovom polju ili u
izborniku SIFRANTL

Nakon S§to ste iz liste izabrali vrstu dokumenta definirate
originalni broj dokumenta (program upozarava ako ste unjeli isti
broj raCuna za istog dobavljaca), partnera - ENTEROM pozivate
Sifrarnik partnera u kojem trazite partnera ili ga otvarate sa
F9-DODAJ, datum knjiZzenja - datum za knjigu URA 1 Knjigu
popisa, datum dokumenta 1 datum dospijeca - definirate ili rok
dospijeca ili datum dospijeca, valutu 1 tecaj. Time je definirano
zaglavlje dokumenta i spusState se u polje za knjiZzenje stavki.
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Prvo polje za upis je Sifra artikla - Sifrarnik artikala pozivate
ENTEROM. Nakon toga upisujete koli¢inu, nabavnu cijenu, rabat
- u postotku, zavisni troSak - postotak planskog troSka, postotak
marze ili prodajnu cijenu u kunama ili drugoj definiranoj valuti -
bodovi. Ukoliko je artikal ve¢ na zalihama ili mu je u Sifrarniku
definirana prodajna cijena ona se automatski upisuje u polje.

Ako kliknete na dugme “Zalihe” prozor se podjeli na dvije tabele
- u gornjoj tabeli definirate stavke ulazne kalkulacije, a u donjoj
imate pregled artikala na zalihama sa koli¢inama, rezervacijama,
cijenama.

Aktiviranjem na dugme ,,BAR KOD* otvara se tabela u kojoj se
za artikl na kojem ste pozicionirani prikazuju svi definirani bar
kodovi ili kataloski brojevi definirani u Sifrarniku artikala.
Inicijalno ste postavljeni na gornju tabelu, tipkom TAB
prebacujete se 1z jedne tabele u drugu - AKTIVNA TABELA JE
BIJELA, A NEAKTIVNA SIVA.

Prvo polje za definiciju je Sifra artikla - tipkom ENTER na polju
Sifra pozivate Sifrarnik artikala ili se tipkom TAB prebacujete u
donju tabelu, na zalihe gdje je moguce pretrazivanje artikala po
nazivu, Sifri ili bar kodu. Inicijalno je kursor na polju NAZIV
ARTIKLA 1 dovoljno je poceti pisati. Ako trazite po Sifri
pozicionirajte se na Sifru 1 po€nite pisati, isto vrijedi za polje bar
kod.

Za prebaciti artikl iz zaliha u stavku ulazne kalkulacije sluzi tipka
ENTER.

Kada je definiran artikl kao stavka na raCunu upisujete koli¢inu,
nabavnu cijenu, rabat 1 marzu. Ukoliko marza ima negativan
predznak njeno polje se automatski ozna¢i crvenom bojom.
Program dopusta knjiZenje, ali Vas upozorava.

Ukolio definirate nabavnu cijenu u Sifrarniku artikala prilikom

unosa primke program upozorava da se nabavna cijena
promijenila oznacavajuci polje nabavne cijene crvenom bojom.

Ukoliko nabavna cijena nije definirana u Sifri artikla program Vas
nece upozoriti o promjeni, ali u svakom trenutku u kontrolnom
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prozoru prikazana je zadnja nabavna 1 prosje¢na nabavna cijena.

Moguce je unijeti rabat na rabat pri ulazu tipkom Alt+Enter
pozivamo prozor u kojem definiramo postotke rabata a program
sam izraCunava i unosi zbrojnu stopu rabata. Ovaj prozor mozemo
dobiti 1 desnim klikom miSa na stavku u kalkulaciji.

Suma rabata |
Flabat 1 |E
Fiabat 1 |n,unn
Rabat 1 + Rabat 2 |n,unn

Imamo 1 druge opcije na desni klik unutar ulaznog dokumenta

Oznadi razlicite isporuke

Zbroj Rabata R1+R2
Preracunavanje nab. cijene u valuti

|zracun nabavne cijene

Prenesi cijenu u Sifrarnik
Prenesi sve cijene u Sifrarnik
Prenesi sve cijene u Sifrarnik (ambalaza)

Prenesi preporufene cijene u Sifrarnik

Prenesi sve cijene iz ifrarnika
Prenesi preporucene cijene iz Sifrarnika

Prenesi cijene iz dokurnenta ...

Dodaj u inventurnu koliéinu +

Unesi u inventurnu koli€inu

Skini vezu(FIFO)

OZNACI RAZLICITE ISPORUKE —ova opcija sluzi da se
oznace artikli ¢ije se koli€ine razlikuju od koli¢ina u koloni
isporuka. Aktiviranjem ove opcije plavom bojom se oznace artikli
Cije se isporuke razlikuju.
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ZBROJ RABATA R1+R2 - ukoliko u kalkulaciji imate iskazan
rabat na rabat onda pokrenete ovu opciju da bi Vam program
izracunao rabat na rabat.

PRENESI CIJENU/SVE CIJENE U SIFRARNIK

Prenesi cijenu u Sifrarnik — prenijet ¢e cijenu artikla na kojem ste
pozicionirani u Sifrarnik artikala 1 Prenesi sve cijene u Sifrarnik —
prenijet Ce cijene svih artikala 1z ulaznog dokumenta u Sifrarnik.
Dobit ¢ete 1 dodatni upit Preracunaj i MPC (ako ste u modulu
skladi$tu) ili preracunaj VPC (ako ste u maloprodaji).

PRENESI SVE CIJENE IZ SIFRANTA— prenijet ¢e cijene svih
artikala definiranih u Sifrarniku u dokument.

PRENESI CIJENE 1Z DOKUMENTA - kada pokrenete ovu opciju

dobit ¢ete upit da odaberete poslovnu jedinicu, vrstu 1 broj dokumenta iz
kojeg Zelite prebaciti cijenu u dokument u kojem se nalazite. Vrlo
interesantno za tvrtke koje imaju viSe poslovnih jedinica te su u nekoj
jedinici definirali nove cijene na konkretnom ulaznom dokumentu te Zele te
iste cijene primijeniti 1 na ulazni dokument u drugoj poslovnoj jedinici

DODAJ U INVENTURNU KOLICINU

Aktiviranjem ove opcije moguce je knjiziti inventuru kao ulazni
dokument tako Sto ¢e se koliCine iz dokumenta upisati u rubriku
Inventurno stanje — unutar opcije Zaklju€ivanje godine u meniju
Knjizenja. Ukoliko ste radili dva il viSe dokumenata kojima ste
unosili popisanu koli¢inu onda koristite ovu opciju Doda; u
inventurnu koli¢inu,

a ukoliko ste jednim dokumentom unjeli popisanu koli¢inu onda
koristite opciju Unesi u inventurnu koli¢inu

U tabeli ulaza moguce je iskljuciti podatke o tarifnom broju, na
nivou parametara imamo kvacicu 'Vidljiv t. Br. I njegovi podaci u
ulazu' 1 ako ta kvacica nije oznaCena tada se prilikom unosa
stavki u ulazu polje t.br. ne vidi Sto daje bolju preglednost tabele
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za unos (t. Br. se definiraju na nivou Sifrarnika artikala).

Na kraju stavke vidimo podatke o grupi rabata 1 stanje na
zalihama artikala.

Za slijedecu stavku u ulaznom dokumentu spustite se u novi red
strelicom dolje.

Kada ste se jednom pozicionirali na zalihe radi pretrazivanja
artikala one ostaju aktivne dok ne zakljucite kalkulaciju.

Samo dokument kalkulacije ima sve gore nabrojene stavke, ostali
dokumenti definirani su tako da se prenose nabavna i1 prodajna
cijena, a definira samo koli¢ina.

Za vrijeme unosa artikla sa ALT+F12 imamo moguc¢nost pozvati
modul za unos serijskih brojeva (za one artikle koji imaju
evidenciju serijskih brojeva) te na taj na¢in ubrzavamo 1
osiguravamo to¢no fakturiranje artikala (pogledati 'Izradu izlaznih
faktura preko serijskih brojeva').

Kod uvoznih kalkulacija tecaj je vezan uz datum knjiZenja
dokumenta 1 uvijek je vidljiv pristupom u dokument.

Pozivom F11 — zadnja cijena kod uvoznih artikala dobit Cete
informaciju o zadnjoj nabavnoj cijeni u valuti 1 te€aju koji je bio
na dan knjiZenja uz ostale informacije. Kod knjiZenja uvoznih
primki 1 odabirom neke druge valute umjesto kune, pored
nabavne cijene dobit ¢ete polje 'nabavna cijena u valuti' gdje se
pamti upravo trenutna nabavna cijena u gore zadanoj valuti.
Upisom u to polje program automatski izraCunava nabavnu cijenu
u Kn. Ukoliko Zelite preraCunati nabavne cijene po novom tecaju
potrebno je pristupiti u kalkulaciju, desnim klikom misa na stavku
1 dobit Cete prozor za 'preracunavanje nabavne cijene' 1 'zbroj
rabata R1 1 R2' —ova opcija sluzi da zbroji postotke rabata na
rabat. Ukoliko u polje fakturna vrijednost u wvaluti upiSete
fakturnu vrijednost program ¢e automatski izraCunati nabavnu
cijenu u valuti 1 nabavnu cijenu u kunama preracunatu po
zadanom tecaju dijele¢i vrijednost sa koli¢inom. Preporucuje se
za brzi unos ulaznih racuna koji imaju slozeniji izracun cijene,
viSe rabata, troSarina 1 sl. Polje je micijalno aktivirano, a mozete
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ga deaktivirati u parametrima, robni dokumenti.

KNJIZENJE STVARNOG ZAVISNOG TROSKA

Pozovite TROSKOVI klikom na tabulator ZAKLJUCAK na dnu
tabele 1li dugme F12 PRISTUP.

=
Sifranti | KnjiZenja

Yr.Ook, Originalni broj

» ITR 1
4l |
kupno
Oenovica za P.O. a.741.44
Oznovica bez PO, 0,00
Sveukupno ; a3.741.44
Pretporez [5%] 0,00
Pretparez [13%] 0.00
Pretporez [25%] 218536
kupno kamizie
Oenovica za P.O. 0,00
Oznovica bez PO, 0,00
Sveukupno ; 0.00
Pretporez [5%] 0,00
Pretporez [13%] 0,00
Pretporez [25%] 0.00

FPregled Fristup = Zakljuak

Robne rekapitulacije

Sifra

Irviesca

Farner

Pomod

1467 INTEREURORA,

0.00
0.00

0.00

0.00
0.00

0.00

8.741.44
1]

o
1]
218536

Puatizajana naknada

Mak. za zbrinjavanje
Povratna naknada
Fakturna vrijgdnost

Puatizajana naknada

Mak. za zbrinjavanje
Fakturna wrijednost

0.00
0.00
0.00
10,926,580

0.00

0.a0
0.a0

Driatum C
16.04.2020 1

Flanzki zavizni trogak
Marza :

Troganina

F.DN.

Frodajna wrijednost

Flanzki zavizni trofak
Marza :

Trofarina

P.OM.

Pradajna wrijednost
Fovratha naknada

Otvara se prozor za unoSenje zavisnih troSkova - carina, Spedicija,
prijevoz 1 ostalo. Svi zavisni troskovi se unose posebno sa svojim
definiranim dokumentima. Definirana su cetiri dokumenta —
Zavisni troSak carina, Zavisni troSak prijevoz, Zavisni troSak
Spedicija 1 Zavisni troSak Ostalo. Kada se vratite u pristup
kalkulacije u polju zavisni troSak bit ¢e upisan postotak stvarnog

zavisnog troska.
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ZAVISNI TROSAK NA RACUNU OD ISTOG DOBAVLJACA- u
sluCajevima kada je na ulaznom racunu fakturirana usluga
zajedno sa robom, kada je zavisni troSak na istom racunu 1 od
istog dobavljaca kao 1 roba. Zavisni troSak unesite u rubriku
zavisnih troSkova na dokument koji nema definiciju temeljnice 1
URA/IRA jer Ce se taj iznos pribrojiti kalkulaciji, bitno je da u
rubriku Partner upiSete -1, 1znos koji ste upisali pribrojit ¢e se
automatski fakturnoj vrijednosti i pretporezu ulaznog racuna,
marza ¢e se umanjiti za uneseni 1iznos zavisnog troska. Stoga Vam
program zabranjuje unos usluge u ulaznim dokumentima, daje
upozorenje ,,Unos usluge nije dopusten®.

ZAKLJUCAK DOKUMENTA

Pozovite ZAKLJUCAK klikom na tabulator na dnu tabele ili
dugme F12 PRISTUP.

Dobit c¢ete rekapitulaciju knjizenog dokumenta, provjerite
vrijednosti u poljima fakturna vrijednost 1 pretporez i usporedite
th sa onima na originalnom dokumentu. Tipkom ESC zatvarate

dokument i1 vracate se u pregled.
PRETRAZIVANJE UNUTAR DOKUMENTA

Unutar dokumenta moguce je pretrazivanje po polju na kojem se
pozicionirate tako da aktiviramo dugme F5 1 upiSemo kriterij za
trazenje npr. ako se nalazimo na polju naziva artikla unesemo
pocCetna slova artikla 1 * da ne piSete naziv do kraja. Enterom ce
se kursor pozicionirati na prvi artikal koji sadrzi zadani slog.

KAKO DOBITI INFORMACIJU O PRETHODNOJ NABAVI
ARTIKLA?

Tipkom F7-zadnja cijena dobit ¢ete podatak o prethodnoj nabavi
artikla na kojem ste pozicionirani — broj dokumenta, dobavljac,
datum, nabavna cijena, nabavna cijena u valuti, zadnja nabavna
cijena, rabat, marza, zavisni trosak te prodajnu cijenu.
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5401051 4
Dokurnert WP 137 P . <-
Dokument 164782k oo PANES

W01 -Computers -
PartrtdiCROLIME D.0.0.
D atum oz ML 271,10
Mabavna Ciiena ara 52  MadalZ] 8,248
Mabavna u wvaluti F4h52Kn  Zavisni trofak [ 0,000
Rabat [%] 0,000  Pradsjna Ciiena 405,41

KAKO OZNACITI ARTIKLE SA PROLAZNOM

NAKNADOM/POVRATNOM STAVKOM

Svakom artiklu koji ima Prolaznu stavku morate dodjeliti

novootvoreni tarifni broj. Prije nego Sto otvorite novi tarifni broj

potrebno je nanovo definirati posojece tarifne brojeve na sljedeci

nacin:

meni Sifranti, opcija Porezi, tabela je podjeljena u dva dijela,
donji dio tabele je definicija konkretnog tarifnog broja.

Tu je ve¢ definiran porez, strelicom dolje otvarate novi red u

koji prepisujete sve 1z prethodnog s datumom promjene od kada

zelite koristiti prolaznu stavku. Novootvoreni tarifni broj takoder

mora imati dva reda.

Prvi red treba sadrZavati istu definiciju kao 1 op¢a tarifna skupina

od 25% poreza 1 isti datum promjene, a drugi red se prepisuje u

kolonu Prolazna stavka se upisuje 0,5 lipa 1 datum promjene od

kada se Zeli koristiti Prolazna stavka.

72



KISIB 3.00 Manual

Porezi

Opiz

OPCa STORA

4,000 0%

1.000 UGOSTITELISTYO

3000 PROLAZMA STAVKA

P.DY. Patrodnja TroFanna Pow Mak. Pohic. Mak. |Mak. Zbiin. |F|a2vrstai |Datum promjene
L 22,000 0000 0,000 000 000 000 25 % 1.01.1933
n 23,000 0,000 0,000 000 000 0oo 25 % .08 2003
n 25,000 0000 0,000 000 000 000 25 % m.0320é2
n 25000 0.0a0 0.000 0.0 0.0 0oo 25 % m.o1.20$3
n 25,000 0000 0,000 000 000 000 25 % m.01.2014

OPCIJE U ULAZU - DESNI KLIK NA ULAZNI DOKUMENT

Transferiranje ulaza

Malog za placanje k

Oznadi

Auto transfer

Zapisnik o PC po dokurnentu
Usporedi dekurnent
Uwjetovani transferi

Placeno

Likvidiraj

Otkljuéaj

Zakljuéaj u periodu ...
lzvoz

lzvoz u formatu ...

Uvoz 3

Labeliranje

Ova opcija omogucava automatsko pretvaranje jedne
dokumenta u drugu unutar iste poslovne jedinice ili izmedu dvije
razliCite poslovne jedinice.
Moguce je ru¢no transferiranje dokumenata - desnim klikom na

vrste
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njega odaberemo opciju OZNACL ili dvostrukim lijevim klikom
miSa aktiviramo prozor za transfer.

UVP-MICROLINE D.O.0. x

Drat. dak:. .0
0z.01.20 J6E13

3 B e zamo u tekuco] poslovno] jedinic
16.04.20 T | ﬁ Auto transfer & OK

U prozoru odaberemo dokument koji transferiramo 1 klikom na
OK odabiremo jednu od otvorenih poslovnih jedinica u koju
zelimo prebaciti dokument, nakon toga slijedi odabiranje vrste
dokumenta u koji Zelimo prebaciti.

Jos§ trebamo podesiti da li Zelimo da medusobno dokumenti budu
vezani S$to znaCi da ako izbriSemo prvi originalni dokument
automatski briSemo onaj drugi dokument koji je nastao
transferiranjem. Kvacica kod opcije saldiranje duplih stavki znaci
ako u odabranim dokumentima koje Zelimo transferirati ima istih
artikala u viSe stavki sa svojim koli¢inama u nastalom
transferiranom dokumentu ¢e se te stavke sve zbrojiti u jedan
1znos, jednu koli¢inu.

UVP-MICROLINE D.O.0. x

Frenoz ciiena za Zalihe b
Korekecia ciigna 2a [%) 0.0

| Wezivanje dokumenta R azwrstavanie po dobavljadu
| Saldiranje duplib stavki Mabavna cijena iz Fifranta
£akljucaja dokument Higta -
Pozlovna jedinica W

Dokurmet DOom

Datum dokumenta | 15.04.20 i & OK

Moguce je transferirati viSe istovrsnih dokumenata od istog
partnera u jedan npr. viSe predkalkulacija u jednu kalkulaciju.
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Za to nam sluzi opcija kod transferiranja 'Oznaci sve' do datuma
koji unesete u polje.

Za sluCajeve koje koristimo ucestalo preporuCujemo definirati
automatski transfer, tako da zadamo veze

medu dokumentima.

[} Auto transfer - 10| x|

[rodaj (FH] | Friztup [F1 2]| Transferira| |

Maziv Wrsta dok.

[ 3:Predk alkulacia u kalkulaciu

Pregled I Friztup I

Dokumenti na ulazu koji su transferirani u neki drugi dokument
oznaceni su crvenom bojom. Ovo ne vrijedi za transfere unutar
kojih nije zadano vezivanje dokumenata.

UVJETOVANI TRANSFER

Zadavanje veze medu dokumentima koja se izvrSava automatski
bez naloga odabirom vrste dokumenta 1 partnera (poslovna
jedinica). Primjer meduskladiSnica koja se automatski pretvara u
ulaz druge poslovne jedinice.

ZAPISNIK O PC PO DOKUMENTU - Ukoliko ima promjena
cijena po konkretnom ulaznom dokumentu kreirat Ce se
dokument Zapisnika o promjeni cijena sa iskazanim razlikama u
cijenama na dokumentu i cijenama na zalihi prije knjiZenja
dokumenta. Automatski se bira dokument Zapisnika iz Sifrarnika
dokumenata koji ima oznaceno azuriranje zaliha i vidljiv u vrsti
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poslovne jedinice u kojoj se nalazite — primjer Veleprodaja,
Maloprodaja. Na ovaj nacin je odmah vidljivo za koje artikle su
se mijenjale cijene po konkretnoj kalkulaciji.

Usporedi dokument

Owvu opciju koristimo na na¢in da oznacimo dva dokumenta Cije
koli¢ine Zelimo usporediti 1 potvrdimo upit usporedba dokumenta.
U koloni isporuka program ¢e upisati u kolonu isporuka drugog
dokumenta koli¢ine 1z prvog dokumenta. Prakti¢na primjena je
usporedba dokumenta primke koja se knjizi samo koli¢inski 1
moze doci sa prijenosnog terminala (ili direktnim upisom u
dokument) i pregledom stvarno isporucenih koli¢ina prilikom
kontrole zaprimanja robe sa dokumentom kalkulacije koji se
knjizi po raCunu od dobavljaca. Svrha je kontrola raCuna
dobavljaca sa stvarno isporu¢enim koli¢inama.

Narudzba robe

Narudzbu robe radimo kao 1 svaki drugi ulazni dokument, s F9
otvaramo novi dokument NARUDZBE, popunimo osnovne
podatke: za kojeg partnera, datum, valutu 1 tada se s Enterom
spuStamo u polje Sifra artikla.

Ekran je podijeljen na dva dijela - u donjem dijelu je pregled
zaliha, a u gornjem dijelu tabela za unos.

Moguce je upisati artikle za narudZbu pozivaju¢i ih iz Sifrarnika -
one kojih nema na zalithama ili biraju¢i 1h sa zaliha. Moguce je
napraviti 1 automatsku narudzbu s nalogom F3 gdje dokument
automatski popunjavamo s artiklima kojima je koli¢ina na
zalthama 1spod signalne koli¢ine. Koli¢ina koja se predlaze za
narudzbu je razlika izmedu trenutne koli¢ine na zalihama 1
definirane Zeljene koli€ine (podaci o signalnim 1 Zeljenim
koli¢inama se unose unutar Sifrarnika artikala —koli¢ine mogu biti
sistemske 1 lokalne, lokalne su definirane za konkretnu poslovnu
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jedinicu a sistemske za cijelo poduzece).

Izrada narudbe robe x
Signalhe kalidgine 5
[zuzmi i.d.

Lokalne [Trenutna pozlovha jedinical L E—

* | Siztemszke

Fezervacie

- Urnanjuju * [ Migta + Ivesavaju
Sve poslovne jedinice Svi dobavljadi Zanemari zig. kol.
Od &fe (0001000 Do dike (3901007 V' OK

Potrebno je definirati da li radimo narudzbu za cijelo poduzece,
ako oznacite kontrolno polje SVE POSLOVNE JEDINICE — tada
zbraja koli¢ine u cijelom poduzecu 1 predlaze narudzbu. Ako ne
stavite ovu oznaku predlaze narudZzbu samo na osnovu koliCina
konkretne poslovne jedinice.

Slijedeéi upit je SVI DOBAVLIACI — ako stavite oznaku u ovo
polje predlagat ¢e narudzbu svih artikala, a ako ne oznacite tada
ce predloziti samo artikle dobavljaca kojeg ste pozvali kod
otvaranja dokumenta. Prilikom izrade narudzbe imamo opciju da
se predlozi koli¢ina do optimalne, Zeljene koli¢ine bez obzira da li
je koli¢ina na zalihama pala ispod signalne ( za ovu opciju
potrebno je oznaciti 'Zanemari signalnu koli¢inu'").

Moguce je definirati bilo koju drugu koli¢inu za narudzbu
jednostavnim upisom u polje preko predloZenih koli¢ina.

Komisijske odjave

Otvorite dokument komisijskih odjava - KOV je kratica za
komisijske odjave u veleprodaji, definirajte zaglavlje dokumenta
- originalni broj, dobavljaa, datum dokumenta, knjiZzenja 1
dospijeca.

Kada ste u tabeli za unos stavki pozovite KOMISIJISKE ODJAVE
u meniju knjizenja ili kraticom F4.
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Otvara se prozor za odjavu.

(2] KOMISIISKA ODJAVA

__# Predodi | X Ddustanil ¥ Zhrdi | o Odiavi | 1 ez ||E|2.1D.2|JD4 =

Maziv |44 Ciiena |Ddjava | -
¥:0001001 EERRRRRRRARRRRRARRRRRARRRRRRRRIL L, 0 0
0001003 ME EPax 3WBM-L, SCK370, AT Kb 250 0
0001006 MB EPOX MYP3GE Sck.7. Kb 0 0

| |

Prikazani su svi komisijski artikli dobavljata za kojeg radite
dokument odjave sa trenutnim stanjem na zalihi.

Klikom na dugme PREDLOZI u koloni za odjavu automatski se
predlaze prodana, a neodjavljena koli¢ina. Umjesto predloZenih
koli¢ina za odjavu moguce je definirati druge koli¢ine
jednostavnim upisom u polje.

Klikom na dugme ZBROJ dobit cete nabavnu i1 prodajnu
vrijednost odjavljenih koli¢ina.

Dugmetom ODJAVI dajete naredbu da se izradi dokument odjave
sa koli¢inama definiranim u koloni za odjavu.

Servis salda

Ova opcija sluzi za servisiranje - nalog za provjeru svih knjizenja
vezanih za dokumente materijalnog knjigovodstva; provjerava se
knjiZzenje u knjigu popisa, URA 1 IRA 1 glavnu knjigu.

Servisiranje je potrebno pokrenuti u sluaju nelogi¢nosti u
knjiZzenjima uo€enih nakon pada sistema zbog nestanka struje 1 sl.
Servisiranje pokrecete izborom u meniju KNJIZENJA ili kraticom
ALT+S. Takoder postoji moguc¢nost da pokrenete servis salda za
viSe poslovnih jedinica odjednom. Pokretanjem birate da li Cete
servisirati samo replicirane poslovne jedinice ili sve, te moZete
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pokrenuti servis salda samo za odabrani dokument (primjerice
IFV).

Predlozi kolic¢inu

Ova opcija sluzi za automatsko punjenje artiklima poslovnih
jedinica.

Potrebno je kreiratti dokument storna u jedinici iz koje
prebacujete artikle - inicijalno su otvoreni dokumenti SUV -
storno ulaza veleprodaja i SUM - storno ulaza maloprodaje. Za
partnera unesite vlastito poduzece.

Kada je kreirano zaglavlje dokumenta pozovite opciju
PREDLOZI KOLICINU CTRL+P iz menija KNlJIZENJA.

MOTMLP
Vo1 VLR

LI i

Od #ifre IUUUUUUU Do #ifre IE‘E'E'E‘E‘E'E'

Iz padaju¢eg menija i1zaberite jedinicu na osnovu Cije koliCine
zelite napraviti dokument meduskladiSnice (odaberite < (manje)
ili > (veée) od koli¢ine koju upiSete u polije KOLICINA).
Inicijalno je oznaCeno < 1 upisana koli¢ina 0 Sto znaci prebaci
koli¢ine artikala koje su manje od O.

Kada je dokument kreiran potrebno ga je transferirati u ulazni
dokument poslovne jedinice u koju Saljete robu, u interni
dokument ulaza primjer UVS za veleprodaju 1 UMS za
maloprodaju.

Servis cijena
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U opciji Knjizenja/Servis cijena pokre¢emo izradu zapisnika o
promjeni cijena te nivelacije nabavnih cijena.

Izrada zapisnika i nivelcija cijena 4

Kurnuliranje po danima |1__ | Zapisnici imaju daturn dokumenta

Zapisnik o promijeni cijena
Servisiran]e zapisnika lzbrigi stare zapisnike

2WA-Zapis.o prom.cijvipadtam. - ZWA-Zapis.o pram.cijvpadtom. -

Mivelacija nabawvne cijene
Servisiranje nivelacija Izbrigi stare nivelacije

MM C-Mivelacija nabawne cijene s - MMNC-Mivelacija nabawvne cijigne s -

Servis zaliha CgraniSenje daturmarm 15.04.20 [i=]

Fonist zalihe Frowjeri nabawvne cijene

| Ok || X Otkasi

Prvi upit je kumuliranje po danima - upiSite broj dana koliko
zelite kumulirati zapisnike - primjerice 15 dana znaci da ¢e se za
sve promjene cijena unutar petnaest dana izraditi jedan dokument
odn. dva mjesecno.

Drugi upit servisiranje zapisnika je 1 najvazniji - da bi nicirali
izradu novih 1/ili servisiranje ve¢ uradenih zapisnika morate
odabrati ovu opciju.

Nakon toga iz padaju¢eg menija birate vrstu dokumenta -
inicijalno su u programu definirana dva tipa zapisnika automatski
1 korisnicka.

AUTOMATSKI ZAPISNICI su oni koje program sam generira
pri izmjenama cijena pri ulazu ili izlazu, a KORISNICKE
ZAPISNIKE izradujete sami - odluka o povecanju ili smanjenju
cijena za pojedine artikle. Automatske zapisnike moguce je dati
izraditi do zadanog datuma. Kad radite korisnicki zapisnik onda
birate vrstu dokumenta koja azurira zalihe.
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Servisiraju se samo automatski zapisnici.
Kada ste izabrali tip zapisnika za izradu 1/ili servisiranje potrebno
je definirati i ostale opcije:

ZAPISNICI IMAJU DATUM DOKUMENTA - ako oznacite
ovo kontrolno polje zapisnici Ce se izraditi po datumima kada su
nastale promjene cijena (unatrag), ako polje ne oznacite zapisnici
¢e se izraditi na tekuci datum.

IZBRISI STARE ZAPISNIKE - ako oznaéite polje inicirali ste i
servisiranje (poniStavanje 1 ponovnu izradu) starih zapisnika,
ukoliko ne oznacite polje inicirali ste samo izradu novih, tekucih
zapisnika o promjeni cijena. Potrebno je odabrati vrstu
dokumenta za brisanje - inicijalno je ponudena ista vrsta
dokumenta koju ste odabrali za servisiranje.

OGRANICENJE DATUMOM- ako oznadite ovo polje izradit
Cce se zapisnici do datuma koji ste odabrali, ovu opciju Cete
upotrijebiti ako Zelite periodicno uravnoteZiti robno 1 materijalno
knjigovodstvo.

PROVJERI NABAVNE CIJENE- ako oznacite ovo polje
inicirali ste provjeru nabavnih cijena u ulazu.

SERVIS VEZANIH DOKUMENATA U ULAZU- Odabirom ovog
servisa automatski ¢e se azurirati promjene u poljima koli¢ine,
nabavne cijene i rabata u ulazu unutar svih dokumenata koji su

nastali transferom originalnih dokumenata (pogledati polje
OTISAO U).

Serijski brojevi

Prilikom unoSenja ulaznih kalkulacija 1 zaprimanja robe mozemo
evidentirat 1 sve serijske brojeve za pojedini zaprimljeni artikl sa
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podacima o broju mjeseci garancije.

Ako u ulaznoj kalkulaciji zaprimimo 10 kom istih artikala u
prozoru za evidenciju serijskih brojeva odmah dobijemo 10
praznih redova u kojima evidentiramo serijske brojeve.

' ™
¥ Serijski brojevi-CPU INT Pentium E6600 ESER T

K.opiraj

Serijzki broj Broj mieseci |Yjed dao |
ZR037B97 42941 36 10012014

Na nivou izvjeS¢a «Serijski brojevi pregled» ili Ctrl+F12
dobijemo popis svih artikala sa pripadaju¢im serijskim brojevima
te sa podacima o vrsti 1 broju ulaznih dokumenata po kojima su ti
artikli zaprimljeni, broj mjeseci, datum do kojeg vrijedi garancija

1 podaci o izlaznim dokumentima po kojima su odredeni artikli
izaSl.

© ™y
ﬁ Evidencije serijskih brojeva E@g
MHaziv |Ser.N0. Br.MjeseViiedi Do | »
[M] DR SM $H-622 R4136GHZC05203 12222002 [
||| DR SM 5H-522] R4136GHZC05202 uwr 35 12222012
|| MB ASUS MaAZE] ABMOABOT3139 UyP 46 24922013
||| MB ASUS M44887 ABMOABO73138 WP 46 24/9.2.2013
|| HOD WD CaviaR wraw30274701 UyP 46 36922014
||| HDD WD CavIAR WA/ 30283923 WP 46 36/9.2.2014
|| DDR3 258 1333 1 550032 4457 UyP 46 36922014
||| DDR3 2GB 1333 1 580092-4244 WP 46 36/9.2.2014
|| CPU AMD Phenon 3M38708K00580 UyP 46 36922014
||| CPU &MD Phenon 9M36706K00533 WP 46 36/9.2.2014
|| DR SM $H-G22 R4136GHZC05212 uyr 35 12 222012
|| |MB ASUS PSG41 ABMOCS 284835 WP 40 24/7.2.2013
| | HDD Caviar 320 G WCAWFA104346 UyP 40 36/ 7.22014
||| DDR3 2GB 1333 + 530092-0583 WP 40 36/ 7.2.2014
| CPUINT Pentium | MC04117662773 uyP 40 |/ 722014~
4 2
L A
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Zalihe

Opcija Zalihe nudi listu svih artikala na zalihi konkretne poslovne
jednice. Inicijalno su prikazani SVI artikli, ali moZete brzim
filtriranjem 1zdvojiti artikle samo<,> ili = 0 klikom na pojedino
kontrolno dugme.

PretraZzivanje je moguce po svim podacima — Sifri, nazivu ili bar
kodu — samo se pozicionirajte na odredeni stupac. Moguce je
sloZiti zalihe po abecedi ili po Sifri klikom na sortiranje. Moguce
je na zalthama pretrazivati po duplom kljucu, tj. unesemo prvi
kriterij za trazenje, program nam izdvoji filtrirane artikle 1 da bi
smo pretrazivali po dodatnom kljucu potrebno je stisnuti tipku
SHIFT 1 strelicama se pomaknuti na polje po kojem zelimo
pretraZivati 1 ponovo ukucati novi kriterij za pretrazivanje.
Mozete izdvoji zalihe 1 po odredenom dobavlja¢u na nacin da u

polje ,,Sif.dobavljac¢a* upiSete njegovu Sifru.

f—ﬁ;] Zalihe-Computers

NS =N == = 97
@ Fromjena cijene Z suma (F7) E Ispis (F3) 7 Pristup (F12) ||| =] | Reb.k. (F2) ':’:-'I"E h'J
FrikaZi
© Svi <0 (=0 (30 () Sig ) Zef |5 Z
Sifra Maziv Folicina Faspoloiiva kol Jhd. Rezersacia
b 0007007 MB ASUS 0,000 0,000 KOk 0,000
2107007 LADICA ZA MOWAC 400 mm FPOSIFLE 0.000 0,000 kb 0.000
2208004 KABEL UTF 4x2 Salid Catb, 305k 324,500 324.500 M 0.000
2303029 Konektartel. IUTF 8-8 polni 104,000 104.000 KOk 0.000
2106014 KABEL LISE pisad-racunala 1.5m 10.000 10.000 KOk 0.000
2310001 BATERIJA NI-CD 1,24 5AH 1.000 1.000 0,000
2303146 KABEL LISE 3 AB 34535H 5.0o0 5000 KOk 0.000
1801034 LUIFS AFC BETIDG-GR/ 450 0.0o0 0,000 EOhk 0.000

(] ]
Pregled | Fristup

Kolona raspoloZivo stanje je razlika knjigovodstvenog i
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rezerviranog stanja na zalihama.

-Ukoliko koli¢ina artikala na zalihama padne ispod signalne
koliCine redak sa prikazom tog artikla obojan je u Zutu boju radi
lakSeg vizualnog pregleda

-Komisijski artikli su oznaceni crvenom bojom

PROMJENA CIJENA U ZALIHAMA dajete nalog za postotnu
korekciju cijena. Zadajete artikle - od Sifre do Sifre, definirate
vrstu dokumenta (npr. ZVK — zapisnik o promjeni prodajne
cijene) 1li koristite opciju Umetni u zadnji dokument. Ukoliko se
MPC aZzurira u Sifrarniku artikala potrebno je kliknuti na opciju
MPC (Sifrarnik) odabrati zapisnik o promjeni cijena koji aZurira
zalihe.

Promjena cijene .. 4

Od ifre (0007000 do ifre 2301007
o | WO -Computers

* | Za postotak Ma cijenu MPL [Sifrarik)
73 [3;] LB 3 - I:I.-I:":II:I
.00
Wrsta | datum zapisnika | — 15.04.20 15

Imetni u zadnji dokument
Dozvoli kolidinu 0
Pa T EBrl 0,000 22,000

Zadobavljata 0

Zaokmug nazad dec | 0.00

K Otkasi o 0K

ISPIS CJENIKA I INVENTURNE LISTE

Tipkom F8-ISPIS dobit ¢ete prozor za definiciju ispisa cjenika 1i
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inventurne liste.

Cienik 4
lzpiz
* | Flran Frinter Datateka

I:Ipslag is_pisa
Sortiranje po - * S 0 Abc! | Barkl | Eol

Od ifre - 0000000 0d zlova :

Do Zifre : 39339333 Do glova : |32

+ | Weleprodajne cijene M aloprodajne cijene
M abavhe cijgne Preporuéens cijgne
Jedinica mjere Cijenik. po fifrarnikL
Suma | 2piz pomochog naziva
|zpiz zalha poduzeca | zpiz rezervacia
|zpi= opiza artikla [info] M abavina w valuti
|spiz opiza stavke umjesto naziva
|zpiz wrste artikala || lspiz cijenila za kupca
- 0
_ | zpiz izpod kalidine
Siglok | e He Zeliene Signalne
Frik.a2i
Foliéne &
|spis po &ifri .
. i le![n]alna 0
= E':'l?'avha':v —  kolicina
Froizwodac
lzpiz Barkod-a br. 1

Sumiranje po griupama l2dvajanje po slogu:

Funa -

Podefavanje ftampaca ../ 1]

Klikom na kontrolna polja definirate izgled i1zvjesca:

- VELEPRODAJNA CIJENA - odabirom ove opcije na
cjeniku ili inventurnoj listi bit ¢e ispisane cijene definirane u
veleprodaji na zalihama, a ako artikla nema tada prikazuje cijenu
definiranu u Sifrarniku

- MALOPRODAINE CIJENE - odabirom ove opcije na
cjeniku ili inventurnoj listi bit ¢e ispisane cijene definirane u
maloprodaji na zalithama, a ako artikla nema tada prikazuje cijenu
definiranu u Sifrarniku

- NABAVNE CIJENE - odabirom ove opcije na cjeniku ili
inventurnoj listi bit ¢e ispisane nabavne cijene.
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- PREPORUCENE CIJENE - odabirom ove opcije na
cjeniku Ce biti ispisane preporucene cijene definirane u Sifrarniku
artikala.

- KOLICINE - odabirom ove opcije §tampa se inventurna
lista, a ne cjenik. Sve ostale opcije vrijede jednako za cjenik i za
inventurnu listu. Ako ste odabrali Stampanje koli¢ina dodatno joS
birate Stampanje SVI, <, > 1li = 0.

- SUMA - odabirom ove opcije dobit Cete vrijednost stanja
kod svakog artikla 1 zbrojno na kraju liste za cijelo skladiste,
dobije se 1 zbroj ukupnih koli¢ina na zalithama, preporuca se kod
Stampanja inventurne liste.

- CJENIK PO SIFRARNIKU - odabirom ove opcije dobit
cete na cjeniku i one artikle koji nikada nisu zaprimljeni u
skladiSte, a imaju definirane cijene u Sifrarniku artikala.

- ISPIS REZERVACIJA — daje listu artikala 1 rezerviranih
koli¢ina.

- NABAVNA U VALUTI - ispisuje nabavnu cijenu u valuti
artikala koji su nabavljeni iz uvoza

- Cjenik 1li imventurnu listu moZete Stampati za cijelo
skladiSte ili za pojedine artikle, grupe ili podgrupe - definicijom u
poljima od Sifre do Sifre, ako definirate grupu tada polja ne
potvrdujete sa ENTER (jer ¢e uvijek nuditi Sifrarnik) ve¢ sa TAB.

- Ukoliko artikle pratite po partnerima ili imate robu u
komisiji moguce je Stampati cjenik ili inventurnu listu za artikle
odredenog partnera definicijom partnera u polju.

- Ispis zaliha ili cjenika moguce je dobiti za vise od 'N'
komada tako da popunimo polje 'Minimalna koli¢ina ' .

Labeliranje

Frenesi cijene

Izvezi cijenik
Izvoz u Formatu ...

Desnim klikom na tabelu zaliha poziva se prozor sa opcijama
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medu kojima je IZVOZ CJENIKA, dodana je moguc¢nost
ograni¢enja na bar kod, birate koji ¢e se bar kod izvesti ukoliko

1ma vise kodova definiranih unutar artikla. Potrebno je upisati

poziciju bar koda.

Izvoz cijenika

I databek e I'x'xmiu:-sw'\KIS_IE'\Eiienik.THt

Diodaj u postajecu datoteké

Oaranicenje na bar kod

I Otkasi |

-

0K

B

Izlazni dokumenti

Aktiviranjem opcije izlaza bilo maloprodaje/skladiSta/pogona ili

ugostiteljstva otvara se prozor sa pregledom knjiZenih izlaznih
dokumenata konkretne poslovne jedinice.

i |zlaz-Computers £

Sifranti  Knjizenja  |zvieséa Pomed

Ipis [FB] | Dodaj (F3) | Pristup [F1 2]| Dokumenti |

[ s> =]|sw [~

Vi Dok | Braj dok [Sita [Maziv |5t Ry |Dat idlaza [FDos|ov0.  [MT[Datisporuke| Dok isponke]
| [iFv 866 1091 | TERMO -ING doo 01102004 001102004 00102004
|_|FON 402 GES MEL 8701102004 001102004 V0T 01102004
|_|FoON 403 105 MAJSAN COMMERCE 3301102004 001102004 V0T 01102004
|_|PON 404 722 LIBER 01102004 0/01.10.2004 w1 01.10.2004
| |iF 128 1426 SCHMEIDER d.o.o. 01102004 0/01.10.2004 w1 01.10.2004
=" 867 1496 JEMMHMY 01102004 0 01.10.2004 w01 01.10.2004
| |iEv 268 551 VATCOOM 01102004 0 01.10.2004 w01 01.10.2004
] IFv 863 722|LIEER 01102004 001102004 | 01.10.2004
| |iEv 870 571 KUPCI GRADANI 01102004 0 01.10.2004 w01 01.10.2004
| |ipv 871 1144|LOGOS TOURS 0.10.2004 0 01.10.2004 V01 01.10.2004
W 4| 1445 FLAMINGO COMPUTERS 01102004 0/01.10.2004 w01 01102004
| |iGR 10| &23 IMOCOP 01102004 0/01.10.2004 w01 01102004
| |Fv 272 523/ IMOCOP 01102004 001.10.2004 V01 01.10,2004
| |iFv 873 886 MAKRD PROMET 5202102004 002102004 V01 02102004
| |iFv 874 249 NIRS 6602102004 002102004 V01 02102004
KN

"l

=

Fregled | Pristup | Zakiuéak |
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IZDVAJANJE PO VRSTI DOKUMENTA

U padajuc¢em i1zborniku inicijalno je upisano SVI §to znaci da su
prikazani svi knjizeni dokumenti. Mozete izabrati bilo koju vrstu
dokumenta te na ekranu dobiti samo te dokumente. Ponovnim
izborom SVI prikazat ¢e se svi dokumenti.

IZBORNICI

Na vrhu svakog prozora nalaze se izbornici - meniji. Prozor
IZLLAZ, bez obzira da li se radi o jedinici
maloprodaje/skladiSta/servisa/carinskog skladiSta/pogona ili
ugostiteljstva ima &etiri izbornika SIFRANTIL KNJIZENJA,
IZVIESCA 1 POMOC.

SIFRANTI

DOKUMENTI alt+D

PARTNERI alt+P

ARTIKLI alt+A

VALUTA
- svaku od opcija iz izbornika SIFRANTI pozivate ili iz izbornika
ili u toku knjiZzenja klikom na oznaceno dugme ili pritiskom na
ENTER kada ste pozicionirani na odredenom polju (primjerice na
polju partner ENTEROM dobijate Sifrarnik partnera).

KNJIZENJA
TERMINALSKI UNOS
SERIJSKI BROJEVI alt+F12
SERVIS SALDA alt+S
SERVIS NABAVNIH CIJENA ctrl+S
RABATI KUPCA
EVIDENCIJA CEKOVA I KARTICA
EVIDENCIJA PLACANJA

Fakturiranje
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Dugme F9-DODAJ otvara prozor za knjiZzenje novog dokumenta.
Potrebno je definirati VRSTA DOKUMENTA - Sifrarnik
dokumenata pozivate tipkom ENTER na ovom polju ili u
izborniku SIFRANTL

B 1zlaz-Computers | ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti

Knjizenja @ IzvjeSca Robne rekapitulacije  Analize | Manager @ Swvojstva  Pomod
Qg =) B o)
- o=l (=& Mjesta troska @-f‘
Fartneri Artikli Dokumenti Tecajna Lista
H = = ol :"lx. .'CF':;,. Pristup (F12) Auto snimi Zalihew BarKod
Vr.Dok. [PON  Broj dok. 163 Datum dokume [11.02.20 B velua kn | § | E
Sif.part. 3410 NEPOZNAT KUPAC Datum dospijeca | 0 |11.02.20 15 Tedaj 1| v
M.T. V01 Datum isporuke |11.02.20 5| Dok. isp. Map. isp. v
Sifra Maziv K.oligina J.M. T.Br Cijena P.D Rab[%] Rab[%] “njedm
b 0011090 A=FRock B365k HDY, 1151 CL 1.000 KOk 0 476,85 b 0,000 0000 :
on
Prik.aZi 0 Sy <0 =0 0 Stanje : 0.000 Snrtiranie% EZalihe Computers
Sifra M aziv Bark.od Faoligina J.M. Info
b 5201012 Toner Lexmark 5382H00 k5817 0,000 25 000 str.

5401029 Kingston 330 240GE A400 SATAS
5401035 Intel 550 5455 Series 256GH
5401042 Kingston A1000 MNvke 4580GE, M.2
5401045 Kingston KC2000 NYMe 250GE
401046 S50 120GE AD SURRD SATA 3D

0,000 ko Kingston S50 240GE A400 SATAI 25 551
1,000 karr Intel 350 8455 Series (2REGE, 2.5in SATA,
0,000 ko Kingston A1000 Mvhde 450GE.R1500,430
0,000 kor Kingston KC2000 MyMe 250GE.R3000 41
0,000 karr Jamstea 36 mjeseci.

(] ]

Fregled | Fristup | Zakljucak

Nakon S§to ste 1z liste izabrali vrstu dokumenta, inicijalno se
upisuje iduci broj dokumenta. Potrebno je definirati partnera -
ENTEROM pozivate Sifrarnik partnera, MT (mjesto troSka —
knjiz1 se u temeljnicu financijskog knjigovodstva 1 omogucava
listanje bilance po mjestima troska), datum dokumenta 1 datum
dospijeca - definirate ili rok dospijeca ili datum dospijeca i valutu.
Ukoliko je za partnera definirana odgoda placanja ova polja se
automatski azuriraju. Vrijeme kreiranja je vrijeme nastanka
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racuna. Vrsta placanja je inicijalno u veleprodaji Transakcijski
raCun, ukoliko je gotovina, kartice otvorite padaju¢i meni i
odaberete Zeljenu vrst placanja. Time je definirano zaglavlje
dokumenta 1 spustate se u polje za knjiZenje stavki.

Prozor se sastoji od dvije tabele - u gornjoj tabeli definirate
stavke fakture, a u donjoj imate pregled artikala na zalthama sa
koli¢inama, rezervacijama 1 cijenama (nabavnim, MPC 1 VPC).
Inicijalno ste postavljeni na gornju tabelu, tipkom TAB
prebacujete se 1z jedne tabele u drugu - AKTIVNA TABELA JE
BIJELA, A NEAKTIVNA SIVA.

Prvo polje za definiciju je Sifra artikla - tipkom ENTER na polju
Sifra pozivate Sifrarnik artikala ili se tipkom TAB prebacujete u
donju tabelu, na zalihe gdje je moguce pretrazivanje artikala po
nazivu, Sifri 1li bar kodu.

Inicijalno je kursor na polju NAZIV ARTIKLA i dovoljno je
pocCeti pisati. Ako trazite po Sifri pozicionirajte se na Sifru 1
pocCnite pisati, isto vrijedi za polje bar kod.

Za prebaciti artikl iz zaliha u stavku izlaznog racuna sluzi tipka
ENTER.

Kada je definiran artikl kao stavka na raCunu upisujete koli¢inu,
prodajna cijena je inicijalno upisana i to je cijena po cjeniku — ili
sa zaliha 1li 1z Sifrarnika. Cijena moze biti posebno definirana za
konkretnog kupca 1 u tom slucaju ¢e se automatski upisati. Cijenu
je moguce promijeniti upisom druge cijene - time ne mijenjate
cjenik i cijenu na zalithama, ve¢ samo cijenu stavke na fakturi.
Ukoliko je prodajna cijena manja od nabavne pocrveni ( vizualno
upozorenje). Ako zelite za odredeni artikal upisati opis koji se
pamti samo za taj racun kliknite na info polje (plavo slovo1 u
gornjem desnom uglu alatne trake).

Ukoliko je za konkretnu poslovnu jedinicu aktivirana opcija
Isklju€ivi unos cijena se ne moze mijenjati.

Za sve promjene cijena izradit ¢e se automatski zapisnici o
promjeni cijena po VaSem nalogu . vidi Izrada zapisnika. Cijena
mozZe biti posebno definirana za konkretnog kupca 1 u tom slucaju
¢e se automatski upisati. Nakon cijene mozete joS definirati
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osnovni i dodatni rabat — ako je definiran za kupca automatski ¢e
se upisati.

Za slijedecu stavku pritisnite donju strelicu.

Kada ste se jednom pozicionirali na zalihe radi pretrazivanja
artikala one ostaju aktivne dok ne zakljucite racun.

Moguce je naknadno definirati postotak rabata za cijeli racun, na
alatnoj traci je dugme 'Rabat' , te pokretanjem te opcije pokrece
se prozor s upitom povecaj rabat i polje u kojem ukucavamo
postotak za koji zelimo uvecati tj. umanjiti rabat na svim
stavkama racuna.

Na zaklju¢ku izlaznog dokumenta ukoliko postoji tolerancija
prodajne vrijednosti ili poreza program je sam racuna i knjizi u
financijsko 1 knjigu izlaznih raCuna. Tolerancija se javlja kad su u
pitanju velike koli¢ine i male cijene koje imaju viSe decimala.

Ukoliko je raun placen gotovinom na pregledu dokumenta
kliknite na dugme "fiskaliziraj"( prethodno se mora ucitati
certifikat od Fine 1 podesiti parametri za fiskalizaciju).

Nakon toga idite na ispis (F8) raCuna na kojem ¢e biti upisani ZKI
I JIR. Ako u veleprodaji imate gotovinski raCun i zaboravite
promjeniti vrstu placanja na Gotovina program ¢e Vas upozoriti
prilikom fiskalizacije. Isto tako ako u racunu stavite da je vrsta
placanja gotovina 1 zaboravite kliknuti fiskaliziraj program ¢e Vas
prilikom ispisa upozoriti.

Ukoliko se racun Zeli fiskalizirati nakon zakonom dozvoljena 72
sata — program daje upozorenje

OBRACUN PDV-A PO DATUMU ISPORUKE U
IZLAZNIM DOKUMENTIMA - da b1 se PDV obracunavao po

datumu i1sporuke potrebno je u Sistem/Parametri/Izlazni
dokumenti aktivirati obracun poreza po datumu isporuke.
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Grupa |E| Farametar Yrijednost
Opéi podaci Upozorenje ulaska u minus koliine [
Opci parametri Upozorenje ulaska u minus rezervacije [
Robni dokumenti (svi) Brisanje rezervacija nakon transfera [
Ulazni dokumenti Vidljive nabavne cijene [v
b Izlazni dokumenti Vidljiv RABAT 2 [v
Usluge vidljiva kolona ISPORUKA v
Kupci Dopusti unos preko maksimalnog rabata [
Ispis raéuna Kontrola minusa ISPORUKA [
Sifranti Vidljiva troZarina [
Labeliranje Prijenos rabata na slijededu stavku [
Periferija Saldiranje na +/- [v
Servisiranje programa Vijek rezervacija 7
Financijsko | Naziv transfera nakon isteka
Konta L Transfer razligitih vrsta dokumenata [v

Ispisi u financijskom
Osnovna sredstva i sitni inventar
Zakljudavanje

Malog za placanje

E Forezna

E Porezna Ovlastenik
Servis

Fiskalizacija RH
Kamate

Fiskalna kasa

Plate

Putni nalozi

» Porez obradunaj po
Dodatna polja izlaza

Daturnu isporuke

Locco voZnja

F.alkulacija poreza po daturu dokumenta i isparuke

Siztemszki pararmetri - svi koriznici | Lokalni parametn - sama ovo racunalo

Rabati na ukupan iznos raCuna— opcija kod i1zlaznih
dokumenata popusti na ukupnu vrijednost racuna. Potrebno je
definirati popuste u opciji SISTEM, PARAMETRI, ISPIS

RACUNA u stupcu Rabati na iznos. Tu upisujete nazive popusta

na ukupnu vrijenost racuna, kada je to definirano u zakljucku
izlaznog racuna dobit ¢ete polja u koja upisujete postotke za
definirane vrste popusta.

Postotak ostvarene marzZe na izlaznom racunu tijekom
fakturiranja— na svakoj stavci (artiklu) izlaznog dokumenta
tipkama ALT+M dobit ¢ete prozor u kojem je nabavna cijena
artikla, postotak ostvarene marZe 1 prodajna cijena.
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Tipkom ALT + C— dobit Cete prozor 1zracun rabata do cijene, u
polje upisite cijenu umanjenu za rabat a program ¢e automatski
izraCunati postotak. Ovu opciju mozete koristiti 1 kod ulaza kada
radite kalkulaciju 1 kod i1zlaza kada radite racun.

DEFINICIJA POZIVA NA BROJ NA IZLAZNOM
RACUNU

U meniju Sifratni/ dokumenti/ komentar na dnu dokumenta
unesete tekst 1 <BR RAC>. Primjerice ,,Prilikom placanja
pozovite se na model 01 1 <BR RAC><SIF PAR>" gdje Ce se
automatski upisati broj konkretnog raCuna na koji ¢e se nadodati
kontrolni broj.

2] _)E)(x
» M + - v X &} Eristup (F12)
“rsta dokumenta IFv  Fiskvr.Dak. 1 ¥ Fisk. aktivna #hL  |UBL2T -
_ Obrazacizvijesia
Maziv dokumenta lzlazna fak.vip. V| Cijena
Maslow dokumenta Fadun atpremnica R1 b, v Fabat
Maslow dokumenta (lno)  |Invoice W S| Porez
M/DIEe TO — | Wrijednost
Faobni dokurnent v Dokumentwvidljt .. | Kaligina
Daokument ima stawvke v FIN UGO UsL | Bar kod
Prijenos nabawne cijene vIWLP POG LIK | Kalkulativan ispis
Predznak+ (uvecava stanje]v BLE o] Wy ! lspis rabata Fiah+Raki
Dokument aZurira kalicine Tip dokumenta :
* alihe Fezer.. Migta Ulazni '# lzlazni Trogkowi' | Liksid. Lsluge

Faormentar na dnu dokumenta,

Foziv na broj 01 <BR_RAC><SIF_PAR>

Yidljiva nabavna cijena v
Dokument donosa

lzvoz

Fromjena cijene

_ N F.omentar na dnu dokumenta (Ina)
Mivelacija nabawve

Ulazi u knjigu popisa v
Graficko zaglavlje v
Fraviera 0IB-a v

Fregled | Pristup | Temeljnica URA/IRA
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DEFINICIJA BROJA RACUNA PREMA INTERNOM
AKTU

Program automatski definira brojeve racuna na slijedeci nacin:
1/V01/1 - gdje 1 oznacava numericki broj rauna od 1 don..
V01 oznacava poslovnu jedinicu u daljnjem tekstu oznaka
poslovnog prostora.

Posljednja oznaka 1 odnosi se na vrstu naplatnog uredaja 1
definira se u vrsti dokumenta Fiskalna vrsta dokumenta.
Naplatni ureda;j je vrsta dokumeta pa ¢e tako primjerice
dokumenti pod oznakom IFV (IZLAZNA FAKTURA
VELEPRODAIJE) imati oznaku naplatnog uredaja 1 a IFG
(IZLAZNA FAKTURA GOTOVINA) imati oznaku naplatnog
uredaja 2. Ukoliko koristite samo jednu vrstu dokumenta kao
izlazni raCun ovaj ¢e broj uvijek biti 1 1 potrebno ga je definirati u
vrsti dokumenta kao Fiskalni dokument 1. Sve ove oznake
definirate u Internom aktu 1 one su proizvoljne.

SADRZAJ 1ZLAZNOG RACUNA

1. broj racuna

2. vrijeme 1zdavanja racuna (sat 1 minuta) — automatski se
odreduje u trenutku kreiranja raCuna, sistemsko vrijeme na
racunalu te se samo ispisuje na raCunu

3. oznaku operatera (osobe) na naplatnom uredaju — djelatnik koji
je 1zradio racun, podaci se definiraju kroz sistem/autorizaciju.

4. oznaku nacina placanja raCuna — novcanice, kartica, ek,
transakcijski racun, ostalo — potrebno je definirati prilikom
definiranja zaglavlja raCuna.

U modulu KIS 4 WIN Skladiste 1 Usluge inicijalno je ponudena
vrsta placanja Transakcijski racun, a u KIS 4 WIN Maloprodaja 1
Ugostiteljstvo Gotovina. Za promjenu vrste placanja kliknite na
strelicu put dolje 1 izaberite vrstu placanja.
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KAKO DOBITI ZALIHE DRUGIH POSLOVNIH
JEDINICA TIJEKOM FAKTURIRANJA

Tyekom fakturiranja iicijalno su vidljive zalihe aktivne poslovne
jedinice, klikom na dugme ZALIHE dobije se lista drugih
poslovnih jedinica, odabirom jedinice u donjem dijelu ekrana
dobijemo zalihe te druge poslovne jedinice te po njima mozemo
pretrazivati. Takoder je moguce samo klikom miSa na Zeljeni
artikal dobiti stanje zaliha po poslovnim jedinicama - desno se
otvori prozor.

U toku fakturiranja, kada ste odabrali artikl mozZete dobiti
informaciju o broju 1 datumu posljednjeg raCuna konkretnom
kupcu, te o prodajnoj cijeni 1 rabatu. Ovu opciju pozivate
kraticom FI11 ili izborom opcije ZADNJA CIJENA u meniju
IZVIESCA.

KAKO EVIDENTIRATI SERIJSKE BROJEVE TIJEKOM
FAKTURIRANJA

Prilikom fakturiranja moguce je voditi evidenciju o serijskim
brojevima artikala tako da kad povucemo artikl u izlaznu fakturu
1 pozivom Alt+F12 dobijemo to¢no popis artikala sa slobodnim tj.
neizdanim serijskim brojevima.

Odredeni serijski broj odabiremo tako da ga ozna¢imo s
razmaknicom 1 on u tom trenutku postane oznacen ili crven, te
prilikom sljedeceg izdavanja tog artikla gore oznaceni serijski broj
viSe nece biti dostupan jer je on dobio oznaku da je ve¢ izdan.
Moguce je fakturirati pomocu serijskih brojeva tako da s Ctrl +
F12 pozovemo modul serijskih brojeva i trazimo odgovarajuci
serijski broj te pritiskom na tipku 'Prenesi u dokument' prebacimo
u izlaznu fakturu. Na taj nac¢in smo osigurali brzo 1 precizno
rasknjizavanje robe.

ZABRANA ULASKA U MINUS
Na nivou poslovne jedinice odredujemo kontrolu ulaska u minus.
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"ﬁj Paslovne jedinice _ (o))
» M + - U
Oznaka 107
RS Computers
Opis
F.Broj Grad 21000 Spht
Adreza Adreza pj
analitica
Metoda FIFO - 0 zmaci pratekle godine
Zabrana ulaska u minus tarza 0

kontrala minuzsa iz F.J.

Auta zadusivane

Pas jed. Wrets dok. Cif. par.
Farudi pradajpu cijgnu iz Sfranilka kad ulaza-s |
lzklju&i unas
Me DaBez promisne ' ® [a Sa promiehonm

Fonudi prodajnu cijgnu iz Sitranika kod izlaza-s

lzkljucivi unoz
* Ne ['a B ez promiene [a Sa promienonm

Signalne kolicine okalhe

Fregled | Pristup

Kontrola u tekucoj poslovnoj jedinici prilikom automatskog
transfera prekida transfer kada naide na artikl koji nema dovoljno
koli¢ina na zalihi.

Dodatna mogucnost je kontrola stanja viSe poslovnih jedinica
koja ne dopusta izdavanje robe ukoliko koli¢ina prijede zbroj
koli¢ina u zadanim poslovnim jedinicama.

Na nivou poslovne jedinice definiramo da li ¢e se prodajna cijena
povlaciti iz Sifrarnika prilikom knjiZenja ulaza 1 izlaza.
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Kada oznad¢imo kvaéicu TSKLJUCIVI UNOS' bilo na ulazu ili
izlazu tada se kao prodajna cijena isklju¢ivo nudi ona koja je
unesena kroz Sifrarnik artikala 1 unutar prijemne kalkulacije ili
izlaznog racuna ne mozemo mijenjati prodajnu cijenu.

Ako je aktivna opcija prosjeCne cijene onda zalihe vodite po
prosjeCnim cjenama, a u protivnom po zadnjoj nabavnoj. U tom
slucaju b1 trebala biti aktivna 1 opcija zabrana ulaska u minus.
Ukoliko Zelite voditi zalihe po nabavnim cijenama onda oznacite
kvacicu marza 0 1 program je nece racunati.

ZAKLJUCAK

Tipkom F12 ili klikom na tabulator na dnu prozora dobit Cete
prozor sa podacima o prodajnoj vrijednosti, rabatu, prolaznoj
stavci 1 marzi za vlastitu 1 komisijsku robu, prostorom za upis
teksta vezanog samo za konkretnu fakturu - KOMENTAR te
podacima o cassi sconto.

Ispis |zlaza pod

Opseqg izpiza |=piz

f* Tekucdizapiz (" Definiranje ' Ekran  Printer  Datoteka

B ~]

[ Sortiranje po adresilv | lzporuka | asobno j
0d: |01.0116 (| po: 230916 [5]

I | | Fcoo | ~|
s Vs kjezto izpar. | ﬂ

| 1] o . )

[v Swakidokument nova strana :: :SD!S m|es|tat.tr|:|ska :: ﬁu:.l.resac:spnrukﬁ;

[ Info opiz artikh [v Info opiz izlaz SRIE U vad Evad na eng.

[ |zpiz opiza stavke umjesto naziva Kuna j

[ lzpis sernijzkog broja

[ lzpiz ambalaze

[ lzpiz wezanih dokumenata

[ lzpiz Barkod-a br. ;|1 [v 20 Barkod

[v |zpiz porezne osnovice

[ lzpiz tbr. [ lzpis bez iznoza poreza

[ Maknada za ambalazu Spremi izporucent dokument B

[ lzpiz dugovanja

) Narudbarics 8 @ posetavane tanpata [ K

Tipkom F8-ISPIS dajete nalog za ispis izlaznog dokumenta.
Mogu¢ je ispis tekucCeg zapisa — dokument na kojem ste
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pozicionirani, zadati ispis od broja do broja ili od do datuma
dokumenta.
Inicijalno se dokument ispisuje u glavnoj valuti - kune, odabirom
u padaju¢em meniju moguc je ispis u bilo kojoj definiranoj valuti.
Valute 1 teCajne liste definirate u teCajnoj listi u meniju
SIFRANTL
Oznakama u potvrdnim okvirima prilagodavate ispis svojim
potrebama:

ispis opisa artikli — uz naziv artikla ispisat ¢e se opis
artikla definiran u info polju artikla u Sifrarniku

info opis 1zlaz - uz naziv artikla ispisat ¢e se opis upisan
na stavci u raCunu (info polje u raCunu)

ispis opisa stavke umjesto naziva — nece ispisati naziv
artikla iz Sifrarnika nego samo opis,

ispis serijskog broja — ispisat ¢e se serijski brojevi

ispis ambalaZze — ispisuje se izdana ambalaza koja je
vezana za artikle u izlaznom dokumentu

ispis vezanih dokumenata — u slu¢aju da je dokument
nastao transferom ispisat ¢e brojevi svih dokumenata
koji su mu prethodili

ispis bar koda br — opcija interesantna za veleprodaje
koje unutar Sifre artikla definiraju Sifre svojih kupaca u
polju bar kod. Vrlo Cest je zahtjev da na izlaznom
dokumentu budu Sifre kupca da bi se kod kupaca
automatizirao proces zaprimanja. U tom slucaju u polju
bar koda unijet ¢ete na odredenu poziciju Sifru kupca —
primjer Konzum je pozicyja 5, te pri ispisu izlaznih
dokumenata za Konzum definirati poziciju bar koda 5.
Ispis vrijednosti bez poreza

Ispis dugovnja — ispisuje se trenutno dugovanje u
kunama 1 valuti za doti¢nog kupca. Ovu opciju mogu
koristiti samo oni korisnici koji 1imaju modul
financijskog knjigovodstva, jer se prikazuju podaci iz
saldakonta.

spremi isporuc¢eni dokument -Ova je opcija usko vezana
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za slanje eRacCuna ali moze se koristiti 1 nevezano za
slanje raCuna elektronskim putem.

Prema odredbama Zakona raun koji je poslan
elektronickim putem mora biti 1 saCuvan u tom obliku
kako bi se jamcila njegova vjerodostojnost i
nepromjenjivost, KIS4WIN se brine da svi Vasi rauni
koje oznacite budu saCuvani (arhivirani) u izvornom
obliku u datoteCnom formatu — na ovaj na¢in ne morate
racune tiskati 1 Cuvati u papirnatom obliku, uz obvezu
izrade sigurnosne kopije diska na koju spremate
raCune.

Zasto SPREMI isporuc¢eni dokument ukoliko ne Saljete
racune elektronskim putem?

Opciju Spremi ra¢un mozete koristiti 1 bez slanja e-rac¢una ukoliko
zelite arhivirati raCun u 1zvornom obliku ili na ovaj nacin
zabiljeZiti, oznaciti raCune koje ste poslali strankama.

Racuni se u gore opisanom obliku pohranjuju u mapu na serveru
(racunalo na kojem se nalazi baza) MICRONIC KIS GDBO0I za
prvo poduzece u listi, GDBO02 za poduzece otvoreno na drugom
mjestu itd.

Racuni koji su spremljeni oznaceni su BOLD ili MASNIM
slovima tako da se i1 vizualno razlikuju u pregledu racuna.

DEFINIRANJE TRAJNOSTI IZLAZNOG DOKUMENTA-
(Npr. Ponude) -Sistem — Parametri - Izlazni dokumenti —
definirajte vijek trajanja dokumentu koji azurira rezervacije
(npr. Pon) 1 naziv transfera nakon isteka primjerice Pon u
Npo (ponuda u neralizirane ponude). Novonastali dokument
treba aZzurirati niSta. Kad prode vijek trajanja ponude se
transferiraju u neralizirane 1 rezervacija se briSe sa zaliha.
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Qpéi parametri
Robri dokumenti [zvi]

Parametri
Grupa P ararnetar |"-.r"riiedn|:|st
Qpéi podaci || pozorenje ulazka u minus kolidine v

|dpozorenje ulazka u minug rezervaciier

Brizanje rezervacija nakon tranzfera |

a Idlazni dokumenti a Yidljve nabavne cijene ra
l |zlazni dokumenti Yidlje RABAT 2 ra

dzluge Yidljiva kolona ISPORUEA v
: F.upci B Diopust unos preko makzimalhog raba |
a |zpiz ratuna F.ontrola minuza ISPORUEA B
|| Sifranti || Yidljiva troarina B

Labeliranje Prijenios rabata na sligdedu stavku v
B Periterija B Saldiranje na +/- |

Servigiranje programa
Financijzko

Yilek rezervacija 10

Maziv transfera nakon isteka

K.onta Transfer razlidith wista dokumenata |

|zpizi u financizkom Parez obracunaj po D aturn dokumenta

Dznovna sredstva i gitni inventar a Diodatna polja izlaza
Zakljucavanie

Malog za placanje

E Porezna

E Porezna Dwladtenik
Servis

Fizkalizacija RH

K.amate

Fizkalha kaza

Trajanje rezervacija.F.oliko dana su validne

Sisternzki parametri - svi korisnici | Lakalni parameti - zamo ova racunalo J

EVIDENCIJA PLACENIH PREDUJMOVA VEZA SA RACUNOM

Da bi evidentirali placene predujmove 1 njihovo placanje iskazali
na ra¢unu potrebno je:

1. Skladiste/Izlaz/Knjizenja/Evidencija vrste placanja - otvoriti

novu vrstu placanja (predujam) pritiskom na dugme
F9(doday).
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3 Evidencija vrsta placanja

2 |5pis [F8) | B Dodaij [F9) |F'ristup[F12]|

Sifra | M aziv |"-.J'r.D|:|k. |
1 predujam PRE

[»

Pregled | Pristup |

Primjer otvorenog dokumenta za predujam

101



KISIB 3.00 Manual

; - -
» ] + - U Pristup (F12)

“rata dokumenta PRE  Fisk Dok 7 Fisk. aktivna AL

) - Ohrazacizvijesca
Maziv dokumenta Fredujam V! Cijena
Maslow dokumenta Facun za primljeni predujam br. ¥ Fabat
Maslow dokurmenta (Ino) v) Porez

— V| Yrijednost
Fobni dokument v Dokumentwvidljivu . | Koligina
Dakument ima stavke v FIN UGO UsL | Bar kad
Prijenos nabavne cijene vIYLF FOG LIk V| Kalkulativan ispis
Fredznak+ (uwetava stanjelv kLF Wttt lspis rabata Rab+Raki
Dokument afurira koligine Tip dokurmenta.:
Zalihe Fezers. * Mista Ulazni  * |zlazni Trogkowi' 0 Likevid, Llsluge

Fomentar na dnu dokumenta

Yidljiva nabawvna cijena v

Dokument donosa
|zwvoz

it 2 £l K.omentar na dnu dokurmenta (Ina)

Mivelaciia nabawve
Ulazi u knjigu popisa
Grafitko zaglavlje v

Frowjera OIB-a

Fregled | Pristup | Temeljnica  URASIFA

2. Kako na rac¢unu evidentirate placene preduymove?

Pozicionirate se na racun te kliknete na Knjzenja/Evidencija
placanja 1 u polju placanja iz padajuceg 1zbornika odaberete
predujam.
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@ Evidencija placanja

Sifra Flacanje D atum lznoz Dat.Dos. Broj
I1 FREDLIJAM 16.04.2020 000 16042020 w01-41907/PRE-2.0

Za placanje : 1.250.00 | Dodaj Dok, | | Prepidi iznos | Flaceno : 0.00

Klikom na dugme Dodaj Dok. odaberite raCun za predujam i
na dugme Dodaj ga veZite sa raCunom.

PREDUIMOVI

Star

Id. Vrsta Dok. Br.Dok. Maziv Datum Iznos S.P. 5.Pj.
4 41907 FRE 2 ZADMII KAT D.O.0, 16.04.20 1000 91

Nakon toga €e na ispisu raCuna iznos biti umanjen za 1znos
primljenog predujma, a raCun za primljeni predujam e se
automatski stornirati.

Predujam je moguce korisiti viSe puta odnosno vezati za vise
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racuna. Procedura vezivanja predujma uz racun je ista,
CTRL + P, DODAJ DOKUMENT. Nakon toga ¢e na ispisu
racuna iznos biti umanjen za iznos primljenog predujma Sto
je ovom slucaju 1znos isti kao 1 1znos racuna 1 za platiti ostaje
0. Postupak se ponavlja dok se ne potrosi cijeli iznos
preduyma, odnosno dok se sve ne fakturira. Ra¢un za
predujam se automatski stornira.

Dokumente preduyma koji su vezani uz raCun program
oznacava zelenom bojom 1 dodaje im oznaku P — placeno.
Kako bi ih mogli koristiti ponovo potrebno je skinuti oznaku
P Plac¢eno — pozicionirajte se na dokument predujma, desni
klik miSem 1 dobit ¢ete prozor kao na slici.

Qznadi
Auto transfer
Dopusti Multi-transfer

Rabat kupcu - primjeni

Storniraj

Usporedi dokument

Placeno

Zakljucaj

Zakljuéaj u periodu ...

lzvoz k
Uvoz 3
Pozalji u kasu

Labeliranje

Ruéno poslan E-racun

Potrebno je kliknuti na Nije placeno te isti dokument
Preduyma mozete ponovo koristiti.

Transferiranje izlaza
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Ova opcija omogucava automatsko pretvaranje jedne vrste
dokumenta u drugu unutar iste poslovne jedinice ili izmedu dvije
razliCite poslovne jedinice.

Moguce je ruéno transferiranje dokumenata - desnim klikom na
njega odaberemo opciju OZNACT, ili dvostrukim lijevim klikom
misa aktiviramo prozor za transfer.

UVP-MICROLINE D.O.O. X

F.br.dok. Org.Br. [ at.dok, 1.0,
2 0000982k 02.01.20 aBR13
L‘l e 2ve zama U tekuco] poslovino] jedinici
16.04.20 1] _—ﬁ ko transfer « OK

U prozoru odaberemo dokument koji transferiramo 1 klikom na
OK odabiremo jednu od otvorenih poslovnih jedinica u koju
zelimo prebaciti dokument, nakon toga slijedi odabiranje vrste
dokumenta u koji Zelimo prebaciti.

Jos trebamo podesiti da li zelimo da medusobno dokumenti budu
vezani Sto znaCi da ako izbriSemo prvi originalni dokument
automatski briSemo onaj drugi dokument koji je nastao
transferiranjem. Kvacica kod opcije saldiranje duplih stavki znaci
ako u odabranim dokumentima koje Zelimo transferirati ima istih
stavki sa svojim koli¢inama u nastalom transferiranom
dokumentu ¢e se te stavke sve zbrojiti u jedan iznos.
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UVP-MICROLINE D.O.O. »

Prenos cijena ga Zalihe =
K.orekcia cijena za [%) 0.0

| Wezivanje dokumenta Razwvrstavanie po dobavljadu
| Saldiranje duplib stavki Mabawha ciigna iz gifranta
Zakliutaja dokument Mizta -
Pozlovna jedinica W01

Cokument DOM

Datumn dokumenta  |15.04.20 & I g

Moguce je transferirati viSe istovrsnih dokumenata od istog
partnera u jedan npr. viSe otpremnica u jednu fakturu. Za to nam
sluzi opcija kod transferiranja 'Oznaci sve' do datuma koji unesete
u polje.

Za sluCajeve koje koristimo ucestalo moZemo definirati
automatski transfer, tako da zadamo veze medu dokumentima.

=& Auto transfer = =
Dradaj [FA] | Priztup [F1 2]| Transferira)
M aziv Yrsta dok. ~
POM
FOIL FI POl
FOM U POM POM
iz imr L1 2am [F

Pregled | Pristup
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& Auto transfer = L
| [ > [ e ] ] owes ]

Maziv Yrsta dok.

FOM L P FON

lz|u  |PD5_JED|vrDok |Dat(D/5]  [Wezal0/1)Prenos cijene|Korekeia | Saldiranis| smbalaza |Isporukal Zaki |M.C. Sif. |Raz!
M v P Sistern 1 2 0000 Ne 0 10 0

£ >
Fregled F'ristupl

Primjer pretvaranje ponude u racun u veleprodaji.

Dokumenti na ulazu ili izlazu koji su transferirani u neki drugi
dokument oznafeni su crvenom bojom. Ovo ne vrijedi za
transfere unutar kojth nije zadano vezivanje dokumenata.
Dokumenti koji su transferirani ili su nastali transferom dobiju
oznaku u stupcu OTISAO U i DOSAO IZ. Dvoklikom na oznaku
program ¢e Vas automatski prebaciti u poslovnu jedincu 1
dokument koji je nastao transferom.

DOPUSTI MULTI-TRANSFER - Omogucava transfer odnosno
kopiranje viSe dokumenata u isti broj dokumenata, primjerice 100
otpremnica u 100 novih otpremnica za istog kupca. Kako koristiti
ovu opciju? Pozicionirajte se na Zeljeni izlazni dokument, u naSem
sluCaju Otpremnicu, desnim klikom miSa pozovite prozor te
aktivirajte opciju ,,Dopusti Multi-transfer, nakon toga u listi
izlaznih dokumenta odaberite dokumente koje Cete kopirati /
transferirati dvoklikom na dokument dok se u listi ne pojave svi,
odaberite opciju AUTOTRANSFER u kojem ste definirali pravila
transfera te samo potvrdite. Prilikom definicije autotransfera
bitno je ne zadati vezu medu dokumentima — u polje Veza 0/1
ostavite 0.

Zasto se koristi ova opcija — za kopiranje istth dokumenata koji se
dnevno ili periodiCno ponavljaju, primjerice u pekarstvu dnevne
otpremnice prema kupcima
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RABATI KUPCU PRIMJENI

Ova opcija Rabati kupcu primjeni koristi se u slu¢ajevima kada
promjenu u rabatnoj politici prema kupcu (RABATI KUPCU)
zelite primjeniti na ve¢ uradeni, proknjiZzeni izlazni dokument.

STORNIRAJ - Kreirat ¢e se isti dokument (vrsta dokumenta,
partner, vrsta placanja) sa negativnim koli¢inama.

POSALJI U KASU

Ova opcija se koristi prilikom slanja dokumenata 1z izlaza
maloprodaje u kasu. Dvije su opcije direktno fakturiranje 1
partner.

Ako je oznaCeno polje direktno fakturiranje tada racun ide u
kontrolnu traku 1 od tamo se moZe ispisati ako ima potrebe,
ukoliko nije oznaceno tada je racun prebacen u kasu kao aktivni
raCun koji se moZe mijenjati i mora se zakljuciti u kasi da bi se
evidentirao u kontrolnoj traci. Ako je racun R1 u polje partner
upisite 0 (inicijalno je -1) 1 1z Sifrarnika partnera odaberite
partnera.

lzvoz - uvoz

Bilo da se radi o Veleprodaji ili Maloprodaji moguce je napraviti
[ZVOZ 1 UVOZ dokumenata desnim klikom misa na odgovarajuci
dokument.
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Odabirom opcije 1ZVOZ otvara nam se prozor u kojem je
ponudeno 1me 1 direktorij u koji ¢emo snimiti konkretni
dokument. OgraniCenje na broj bar koda, ako ne oznacimo tada
se inicijalno uzima prvi uneseni bar kod u Sifrarniku artikala, ali
mi moZemo 1 to¢no oznaciti koji od bar kodova Zelimo izvesti.
Kad je oznaCeno polje «Upisi preporuc¢enu cijenu» tada se u
izvezenom dokumentu nalazi 1 podatak o preporucenoj cijeni iz
Sifrarnika artikala. Taj upit samo potvrdimo 1 u novootvorenom
prozoru damo ime nasem dokumentu ili pak prihvatimo vec
ponudeni naziv.

lzvoz |

Ime datateke I'x'xmi-:-srv'xkis_il:u'xlFEElE. Tut

Dodaj u postojecu datoteku

Dgraniéenje na bar kod I_

ik

Ipigi preporucen cijgnu

X Otkas  OK

Dokument je snimljen i moZemo ga uvesti na neko drugo mjesto.
Desnim klikom miSa dobijemo opciju UVOZ .

U polju Format nam je ponudena opcija Micronic Standard koju
odabiremo u slu¢aju da radimo izvoz pa uvoz istovrsnih
dokumenata. Polje Ime Datoteke nam inicijalno pozove onu
datoteku u koju nam je snimljen izvezeni dokument. Nakon Sto
potvrdimo ovu akciju otvara se prozor u kojem moramo odabrati
koji dokument uvozimo ( odaberemo ga po nazivu dokumenta
kojeg smo mu dodijelili u procesu izvoza ).

Uvoz |

Farmnat I Micronic Standard j

Ime datoteke
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U slucaju da Zelimo neki ulazni dokument prebaciti u izlazni
procedura izvoza je identi¢na, s tim da prilikom uvoza odaberemo
format koji je korisnicki nazvan “Ulaz u izlaz”.

Labeliranje

Ova opcija sluzi za Stampanje cijena, deklaracija, bar kodova te
opcenito etiketa sa odabranim podacima.

Bilo da se nalazimo u VLP ili u MLP, ulazu, izlazu ili zalihama
desnim klikom miSa na dokument dobijemo opciju
'LABELIRANIJE'.

Odabirom te opcije pokrecemo prozor za pripremu labeliranja u
kojem ozna¢imo polje 'Koli¢ina' ukoliko Zelimo isprintati onoliko
naljepnica koliko koli¢ina pojedinih artikala u doti¢noj kalkulaciji
imamo. Ako Zelimo isprintati samo odredeni broj naljepnica za
svaki artikal u kalkulaciji idemo na opciju “Definiranje” 1
unesemo polje koli¢ina (npr. kad Zelimo izbaciti samo po jednu
naljepnicu od svakog artikla u doti¢noj kalkulaciji tada u polje
koli¢ina unesemo 1) te nakon potvrde idemo na dugme OK.
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? Pripema labeliranja b
fnliqc_;r;,:ma TaEELDudrﬁnl:ni I:“Egﬁrarr‘dk 2 alibe  OK
Pakovarie | Mip. MO1 M aloprodaja Computers -
Dighilbes= fe'gpfdainet':“e%‘?f " 12z
okurmen ifrarti
1 Mastavi na prethodnu Prezkodi prazna polja [«

Bar kod [R.Er) 0 Katalogkibroj(R.Br) 1_— = DodajLOT ilstek

0d Sifre 0001000 DoSifre 9301001

0d cijene » {0 Do cijene < |0

Nakon toga klikom na «Ispis» otvaramo program WINLABEL s
kojim se mi sluZimo za podeSavanje 1 Stampanje etiketa. Umjesto
WinLabela ( softvera za Zweckformov program naljepnica )
moze na racunalu biti instaliran bilo koji drugi program za
Stampanje etiketa. U opciji Sistem \ Parametri \ imamo polja za
podeSavanje staze programa za labeliranje ( u naSem slucaju je to
WinLabel).

Prva stvar koja se podeSava je vrsta naljepnica koju Cete koristiti.
Svaka kutija Zveckformovih naljepnica ima svoj broj koji
odreduje dimenzije.
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Load ZWECKFORM label templates

Format Sorting Preview
4+ DIN Ad
> DIN A5 “ [tem. no.
> Continuous © Size

- Business and
Folding Cards

Item. no. direct : 6113

MNo. of columns : all j

No. Dimensions No. Type Colour
mm X mm Columns

6061 192.0 x 59.0 1 Broad files white =]
6062 192.0 x 34.0 1 Narrow files red
6063 192.0 x 34.0 1 Narrow files blue
6064 192.0 x 34.0 1 MNarrow files green
6065 192.0 x 34.0 1 Marrow files yvellow [1]4
G066 192.0 x 59.0 1 Broad files red
GOGY 192.0 x 59.0 1 Broad files blue Cancel
6068 192.0 x 59.0 1 Broad files green —
G069 192.0 x 59.0 1 Broad files ellow
Help...

Novootvorenom dokumentu moramo odrediti vezu izmedu KIS-a
1 WinLabel-a. Pokretanjem opcije Object/ Data field/ ASCII field
otvara se prozor u kojem definiramo koju datoteku popunjavamo

1 gdje ¢e se ta datoteka snimati.

Open ASCII file EE|
File name: Folders:
= txy | c:imicronic

Cancel |
label. txt - e -
3 micronic Network.. |
[ app
(1 appib
[ kizib
List files of type: Drives:
|ASCII files (=.txt) MR ETS =

Nakon odabira datoteke na ekranu pocnemo s uredivanjem polja
na naljepnici. Imamo dvije vrste polja — polje koje povlacimo iz
programa i na taj nacin iskoristimo sve ve¢ postojece podatke kao
Sto su Sifra 1 naziv artikla, MPC, VPC, Sifra proizvodacCa 1
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dobavlja¢a, bar kod ... Postoje 1 polja koje sami moZemo
uredivati 1 unositi Zeljeni tekst.

Evidencija pla¢anja

Potrebno je pozicionirati se na dokumenat u pregledu
dokumenata bilo u robnom knjigovodstvu, URI/IRI ili
financijskom knjigovodstvu 1 desnim klikom miSa dobit Cete
prozor NALOG ZA PLACANIJE sa opcijama DODAJ U NOVI,
DODAJ U TEKUCI sa prikazom broja naloga i PRIKAZI. PrikaZi
¢e dati pregled svih placanja u teku¢em nalogu a moguce je
pozvati 1 stare naloge — polje grupa naloga daje uvijek broj
tekuceg naloga a klikom na padajuc¢i meni mozete pozvati i listu
prethodnih naloga. U ovoj opciji birate oblik naloga za placanje —
pojedinacni HUB-ovi A4, pojedinacni traktor (tip obrasca),
zbrojni nalog papir i Zbr. nalog - xml SEPA — za izvoz naloga u e
bankarstvo.

U knjizi URA/IRA postoji 1 jednostavniji nac¢in dodavanja naloga
za placanje - na alatnoj traci potrebno je kliknuti na dugme Dodaj
u nalog br. (program nudi slijede¢i broj naloga 1 dodaje u njega).
Za pregled naloga potrebno je kliknuti na dugme Pregled naloga.

Utrzak maloprodaje

U maloprodaji izlaz standardni i1 uobicajeni izlazni dokumenti su
utrSci maloprodaje.
Inicijalno su otvorene dvije vrste dokumenata za utrzak
maloprodaje:

UMBG - utrzak maloprodaje gotovinski

UMK - utrzak maloprodaje kartica
Ukoliko je uz glavni program materijjalnog knjigovodstva vezan
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modul kase imat Cete dvije vrste dokumenata - financijski 1zlaz 1
materijalni 1zlaz. Financijski i1zlaz su ve¢ opisani dokumenti
utrSka, a materjjalni 1zlaz se knjizi u dokumentu KML (u
dokumentu se rasknjizavaju zasebno sve stavke koje su taj dan
prodane kroz kasu) 1 knjiZi se samo u robno knjigovodstvo - robne
kartice 1 Knjigu popisa te temeljnicu ako je tako zadano.

KAKO PROKNJIZITI UTRZAK MALOPRODAJE?

U opciji maloprodaja 1zlaz dodavanjem F9 novog dokumenta npr.
UMG (dokument koji je rezerviran za knjizenje utrZzaka mora biti
podeSen tako da mu u polju «Dokument ima stavke» ne stoji
kvacica tj. nije oznacCen). Nakon odredivanja vrste dokumenta
odabiremo partnera 1 datum te enterom pozivamo prozor za
knjiZenje utrska.

Dat.dok. [17.04.20 15 Datdos. 17.04.20 i SifaF B409 UTRZAK

¥lastita roba K.omizijzka roba Usluga
Ukupno | Ukupno 000 Ukupno 0,00
P.Stavka 000 P Stavka 000 PDV. 0.00
U kupno 000 Ukupno 000 PDME 0,00
P.Ou. 0.00 PO 000 POAVIIE 0.00
PO (5] 0.00 P05 0.00
P.OT3] 0.00 P.DW13] 0.00
Prod . 0,00 Prod.yr. 0.00
Prr. bez PO 0,00 Prir. bez POV 000 Msta plagania | Transakciski ran

Diodaj [F9) 0K

Moguce je unijeti utrzak za vlastitu, komisijsku robu 1 usluge (s
tim da evidencija utrSka za komisijsku robu ne ide u knjigu popisa
vlastite robe, nego ima posebna knjiga popisa za komisijku robu).

EVIDENCIJA PLACANJA IZLAZNIH DOKUMENATA U
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MALOPRODAJI- opcija za one koji izdaju A4 raCune kroz 1zlaz
maloprodaje 1 knjZe ih pojedina¢no. Ovakav nacin rada
zamjenjuje kasu, ali nema kontrolne trake 1 ukupnog 1zlaza na
jednom dokumentu, preporuca se tvrtkama koje izdaju manji broj
raCuna sa ve¢im vrijednostima. Potrebno je pozicionirati se na
konkretni dokument na strani Izlaza maloprodaje, tipkama
CTRL+ P dobit ¢ete polja za evidenciju placanja po vrstama
plac¢anja, moguce je upisati Sifru, redni broj vrste placanja ili
odabrati vrstu klikom na padajuéi meni u polju PLACANIJA,
upisati iznos u predvideno polje, datum je inicijalno tekuc¢i datum
ali se moze promijeniti upisom drugog datuma. Evidencija
definirane dokumente ukupno za jedan dan, primjer UMG za
gotovinu, UMK za kartice itd. Dokument se kreira prilikom
izlaska 1z maloprodaje 1zlaz te se automatski popunjava za tekuci
dan.
Definicija vrsta placanja 1 dokumenata na koji ¢e se proknjziti
definira se u programu Kasa, meni Sifranti, opcija Vrste plaéanja.

TRANSFER I1Z1LAZA VELEPRODAJE/MALOPRODAJE U KASU

Ova opcija omogucava direktan transfer izlaznih dokumenata,
npr. primjer ponude ili predracuna u racun kase. Desnim klikom

misa na 1zlazni dokument imamo 'Prenesi u kasu'.
NALOG ZA KNJIZENJE U FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO

Potrebno je pokrenuti servis salda ukoliko podatci dolaze sa
dislociranih jedinica.

SERVIS SALDA alt+S

Ova opcija sluzi za servisiranje - nalog za provjeru svih knjiZzenja
vezanih za dokumente materijalnog knjigovodstva, knjiga popisa,
URA i IRA 1 glavna knjiga.

Servisiranje je potrebno pokrenuti u slu¢aju nelogi¢nosti u
knjizenjima uo€enih nakon pada sistema zbog nestanka struje 1 sl.

Servisiranje pokreéete izborom u meniju KNJIZENJA ili kraticom
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ALTHS.

Servis nabavnih cijena

F-Servisiranje h b
Sve poslovhe jedinice Skini postojece veze

| Samo slobodne stavke Skini loge veze Analiz:

Od trenutne stavke | W 0K x Otk.agi

Pokretanjem ove opcije program prode po svim izlazima 1
servisira nabavne cijene po zadnjim ulazima robe te time nanovo
izraCunava marzu po izlaznim raCunima.

Terminalski unos

Ova opcija sluzi za prijenos podataka sa prijenosnog rucnog
terminala u glavni program.

Potrebno je otvoriti dokument u koji prenosite podatke - npr.
izlaznu fakturu vlp, aktivirati ovu opciju, prikljuciti terminal 1 na
njemu dati nalog za slanje podataka - prebacivanje na PC.

Rabati kupca

U ovoj opciji definiraju se rabati po grupama, te cjenik za kupce.
Rabat kupcu moZemo dodijeliti na nivou artikla, podgrupe ili
grupe (ako je u parametrima aktivna opcija 'Rabati po grupama
artikala') 1 po dobavljacu.. Pokretanjem opcije Knjizenja/Rabat
kupcu dobijemo prozor u kojem odabiremo grupu partnera
kojemu ¢emo definirati rabate. U donjem dijelu prozora s Enter
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pozivamo Sifrarnik artikala te mu ili definiramo fiksnu cijenu ili
mu odredimo rabat u za to predvideno polje.

% Rabati / Gijenici kupca

Grupa lil Grupa unosa Unos . Madi grupu parthera
-2 = * | Artikal Grupa K.opiranje Partnern Izpiz [F8)
A a0 3 Podgrupa Dobavljad lzradi cijenik
1
7 Sifra Maziv Za dob, Fab [%) Fab [%) Cijena Akcija od
2290 » 0D 1 -10.000 0.000 0,00
2504 | || 0007 MEB EPD- 1 0,000 0,000 0.00
200G 0007001 MB ASUS 1 0,000 0,000 10,00
691 01071002 HOD QUAMTUM 10 GB ATATO0 -1 0,000 0,000 100,00
4760 0407001 10MEGA ZIP MEC 100 internal 1 0,000 0,000 0.00
4410 0007002 MB EPDH 3wiady, SCK 370, 11 1 10.000 0,000 40450 01.04.20
» 4710 2303118 KABEL CIMC M CRMI 1 0,000 0,000 5,00 01.04.20
B000
5072

Ako u parametrima aktiviramo 'Rabati po grupama rabata' tada
dobijemo prozor u kojem definiramo rabate ili cijene grupi
partnera za odredene skupine rabata artikala. Rabatne skupine
inicijalno odgovaraju grupama ili podgrupama artikala ali se mogu
posebno definirati neovisno o podjeli artikala u Sifrarniku artikala.
Mozete kopirati definirane uvjete sa ve¢ postojece grupe koja ima
slicne uvjete — iskopiraju se artikli 1 cijene te mjenja 1/ili dodaje
samo ono S$to je razli¢ito klikom na dugme za kopiranje.

MozZete definirati rabate kupcima za artikle od odredenog

dobavljada. Svaki artikal u $ifrarniku artikala ima oznaku Sifra
Dobavljaca te se pozove dobavljac i definiraju cijene ili rabati za
artikle koji se nabavljaju od tog dobavljaca neovisno o njihovoj
grupi ili podgrupi u Sifrarniku artikala. Primjer za sve artikle
dobavlja¢a XY odobravam rabata 6% kupcima iz skupine 2.

Mozete definirati period od kada do kada se primjenjuje odredeni
rabat il cijena. Akcijski rabat mijenja polje rabata 2 (dodatni
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rabat), a osnovni rabat ostaje nepromijenjen. Izvan zadanog
perioda program nudi osnovni i dodatni rabat koji je definiran za
tog kupca.

Kako definirati akcijski rabat za sve kupce - u grupu rabata
upisite Sifru -1, te definirajte artikle 1 pripadajuce akcijske rabate
u zadanom periodu.

Klikom na dugme ispis (F8) dobit Cete listu koja prikazuje koji
kupci pripadaju kojoj grupaciji rabata.

RABATNE SKUPINE - MARZA

Habatne skupine prema % marze E |

UPDZ0OREMJE 11

Ova operacija okupira veci dio procesorske snage

1 moZe potrajati | ¥iZe minuta.

Koriztite ovu opciju u ¥rijeme manjeg prometa na mrezi 1

Od Zifre |E|1 oo Do Zifre |E|1 01005
0d & marie I'I 0,000 Do & marze IED,DEIEI
Grupa rabata I,i-.,uz_

Ako Zelite koristiti ovu opciju preduvjet je da je u parametrima
oznacena opcija 'Rabati prema grupama rabata' . Zatim u opciji
Rabati po kupcu aktiviramo RABATNE SKUPINE-MARZA.
Dajemo upit na artikle od Sifre do Sifre 1 od-do postotka marze i
dodjeljujemo grupu rabata (npr. Zelimo onim artiklima od Sifre
0101001 do sifre 0101005 koji imaju marzu od 10% do 20%
dodjjeliti da budu u rabatnoj skupini A02 kojoj ¢emo kasnije
dodijeliti postotak rabata).

Oni artikli koji zadovoljavaju ove kriterije dobiju oznaku A02 u
polju grupi rabata u Sifrarniku artikala. Tek tada u prozoru Rabati
kupca pozivamo grupu rabata npr. A02 i1 upisujemo rabat u
postotku za zadanu grupu kupaca.
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IzvjeSéa

KNJIGA POPISA

REKAPITULACIJE DOKUMENATA

REKAPITULACIJE PO DJELATNIKU

RASPORED IZ1.AZA

KALO

IZDATNICA

VALUTNI ISPIS

OPOMENE PO KREDITNIM LIMITIMA

ZADNJA CIJENA U IZLAZU F7

ZADNJA CIJENA U ULAZU CTRL+F7

UKUPNO STANJE ARTIKALA CTRL+F)5

PROVJERA PARTNERA SALDO

SERIJSKI BROJEVI PREGLED

ZALIHE PO LOT-U

NADI LOT

ROBNE REKAPITULACIJE (ROBNE KARTICE,
MATERIJALNI DNEVNIK, KARTICA NABAVE,
KOMISIONA  KARTICA, MAPIRANI  ARTIKLI,
DINAMIKA PRODAJE, DINAMIKA PROMETA

KUPCA)

ANALIZE ( KUPAC-ARTIKAL,
ARTIKAL-KUPAC, ZALIHE PO PJ, MARZA,
KARTICE PO
DOKUMENTIMA,KUPCI-DOBAVLJACI,
DOBAVLIACI-KUPCI, PARTNERI-DJELATNIK,

OPOMENE PO KRED. LIMITU, [ZLAZ PO
POSLOVNOJ JEDINICI PARTNERA, [ZLAZ PO
PERIODU, ZADNJE CIJENE U IZLAZU, ZALIHE NA
DAN, RANG LISTE, RANG LISTE PRODAJE, RANG
LISTA PARTNERA, RAZLIKE PO POPUSTIMA,
RASPORED IZLAZA PO CIJENAMA, ZALIHE PO
P.J., ZALIHE NA DAN)
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1ZVJESCE NA EKRAN

Na vrhu svakog izvjesc¢a je kontrolna traka koja pokazuje status -
broj stranice na kojoj ste pozicionirani 1 broj ukupnih stranica npr.
1/3 i postotak uveéanja izvjes¢éa. Tu je i dugme F8-STAMPAC
kojim dajete nalog za ispis izvjeS¢a na Stampac.

Kroz izvjesce se krecete strelicama gore 1 dolje ili pomocu klizne
trake na desnoj strani prozora.

KAKO UVECATI / SMANIJITI 1ZVJESTAJ NA EKRANU?

" "

Tipkom "+" uvecavate izvjeStaj na ekranu, a tipkom "- "ga
smanjujete. Tipke se nalaze na numerickoj tastaturi.

KNJIGA POPISA

Knjigu je moguce listati sa saldom pored svake stavke ili bez
salda. Dokumenti ulaze u knjigu popisa po datumu knjizenja.
Lista se za zadani period na ekranu ili na Stampacu. U izvjeScu
dobijemo mogucnost listanja knjige komisije.

ROBNA KARTICA

Robna kartica je obvezni izvjestaj robnog knjigovodstva o ulazu,
izlazu 1 stanju robe.

Lista se za .jednu ili za viSe Sifri - traZite li robnu karticu jednog
artikla u polja od 1 do upiSite istu Sifru, trazite li kartice za vise
artikala upiSite od kojeg do kojeg artikla.

Ako Zelite 1spis za sve artikle (od prvog do zadnjeg) na prvom
polju 'Od Sifre' kliknuti dva puta miSem 1 na taj nacin u prvo polje
dobijemo prvu a u polje 'Do Sifre ' posljednju Sifru iz Sifrarnika
artikala. Kada ste na polju Sifra ENTEROM pozivate Sifrarnik.
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Robna kartica 4

|=piz

* Elran Brirter [ratoteka
|zpiz

* Sye Ulaz Izlaz
Dpzeq ispiza

0d sifre : E—

Do Zifre - -

Ograniéenje datumonm
od - [01.01.20 Do: (211220

Swaki dokument nova strana

F.artica komizizke odjave

b aterijalni dnesnik, Mat. dnevnik po abecedi
b aterijalni dnewvnik. po podarupama

b aterijalni dnewvnik. za cijignama

Pralazni dokurmernti Rezeracie

K.artica nabave M arudzbe

k.artica usluge

F.artica FIFO Fartica LOT
Mabawva i utrogak Sekudarme kolicine
|Wfo opiz artikla |nfo apiz artikla izlaz

K.artica poduzeca

£a parthera 0 L Eifrarniku
Froizvodad
|2piz wrate artikala K.ontrola
Izdvajanje po : ' * zlogu £ifri
Podefavanje ftampaca \/ ok

U ovom izvjes¢u mozemo dobiti kartice komisijske odjave,
materijalni dnevnik, robne kartice na nivou cijelog poduzeca (svih
poslovnih jedinica), narudZzbe, kartice nabave te Kkartice za
odredenog partnera.

KARTICE ZA GRUPU DOKUMENATA

- u polje od upiSite oznaku grupe ili podgrupe, npr 00, sa
TABULATOROM se pozicionirajte na do 1 upiSite do koje grupe ,
npr. 01, u konkretnom sluc¢aju dobit Zete sve kartice grupe 0. .
Karticu moZete dobiti za zadani period - ograni¢enje datumom.
Ukoliko se radi o komisijskom artiklu mozete dobiti klasi¢nu
robnu karticu ili karticu odjave.
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KAKO DOBITI MATERIJALNI DNEVNIK?

Materijalni dnevnik je standardni 1zvjeStaj materijalnog
knjigovodstva - daje vrijednosni pregled ulaza, izlaza 1 stanja po
artiklima te ukupno za poslovnu jedinicu. Dobit ¢ete ga klikom na
kontrolno polje MATERIJALNI DNEVNIK za zadane artikle i
period.

Materijalni dnevnik mozete dobiti 1 po partneru — ako ste u
modulu ulaza vidjet ¢ete sve ulaze — za zadani opseg artikala od
konkretnog partnera, a ako ste u modulu izlaza vidjet Cete sve
izlaze konkretnog partnera. MoZete dobiti 1 ispis sekundarne
koli¢ine u posebnom stupcu, potrebno je posebno oznaciti polje
prilikom definiranja ispisa.

Mozete dobiti izvjeStaj ulaza 1 izlaza artikala sumirano po
podgrupama artikala, ali odvojeno za svaku poslovnu jedinicu na
istom 1zvjeStaju. Potrebno je oznaciti Materijalni dnevnik po
podgrupama 1 Kartica poduzeca.

DINAMIKA PROMETA KUPACA - izvjestaj koji daje dinamiku
prometa po mjesecima u tekucoj godini u odnosu na promete
po mjesecima viSe godina. Dobije se podatak o ukupnom
mjesecnom prometu za odabranog kupca te ukoliko ste trazili
odnos viSe poslovnih godina dobit ¢ete i postotak promjene u
pozitivnoj ili negativnoj vrijednosti.

Postoji mogucnost listanja dinamike prometa za sve kupce.

DINAMIKA PRODAJE

- daje koli¢inski 1 vrijednosni pregled ulaza, izlaza i stanja za
zadani period te ukupnog ulaza, izlaza 1 stanja za zadane artikle 1
period.

Za komisijske artikle moZete dobiti pregled izlaza 1 odjave za
zadani period te ukupnog izlaza 1 odjave - dinamiku odjave

DINAMIKA PRODAJE PO ULAZNOM DOKUMENTU
Aktiviranjem ove opcije dobit c¢emo izvjeStaj o dinamici prodaje
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za zadani period samo za artikle koji su u dokumentu na kojem
ste pozicionirani.

DINAMIKA PRODAJE ZA GRUPU DOKUMENATA

- u polje od upiSite oznaku grupe ili podgrupe, npr. 00, sa
TABULATOROM se pozicionirajte na do 1 upiSite do koje grupe ,
npr. 01, u konkretnom slucaju dobit ¢ete dinamiku prodaje za
grupu 0.

DINAMIKA PROMETA DOBAVLJACA - izvjeitaj koji daje
dinamiku prometa po mjesecima u tekucoj godini u odnosu na
promete po mjesecima viSe godina. Dobije se podatak o
ukupnom mjesecnom prometu za odabranog kupca te ukoliko
ste trazili odnos vise poslovnih godina dobit cete i postotak
promjene u pozitivnoj ili negativnoj vrijednosti.

REKAPITULACIJE

Rekapitulacije su vrijednosni pregledi ulaza 1 izlaza materijalnog
knjigovodstva.

Moguca su izvjesca za sve, za pojedini dokument ili za odabrani
broj dokumenata koji se nalaze u listi.

Kad u listu dokumenata dodajete novu Vrstu dokumenta
pozicionirate se na praznu liniju,upiSete vrstu dokumenta 1
Enterom ga potvrdite, a kad odredenu vrsta dokumenta ne Zelite
dobiti u ipisu rekapitulacije onda ga tipkom Delete izbriSete.
Zatim odredujete period, te vrstu robe - vlastitu ili komisijsku,
zajedno komisijsku 1 vlastitu. IzvjeS¢a je moguce sortirati po
rednom broju (redoslijedu), partneru, dospijecu, dokumentu,
abecedi, po mjestima troSka 1 datumu.

Rekapitulaciju moZete dobiti kao listu potrazivanja ili dugovanja
te kao 1spis troSarina za pojedinu poslovnu jedinicu ili na nivou
cijelog poduzeca.

Takoder je moguce dobiti ispis Vezanih i Nevezanih dokumenata
— zgodna opcija za ispis primjerice ponuda koje su
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transferirane-vezane ili onth koji nisu da se mogu ponistiti. Postoji
1 mogucnost da se izdvoji ispis po dijelu stringa iz kolona
doSao iz/otiSao u.

Postoji moguc¢nost ispisa rekapitulacije izlaznih dokumenata za
odredenog partnera, poslovnu jedinicu partnera,sve poslovne
jedinice, te grupaciju.

Opcija "Prikaz stavki" sluzi kad primjerice Zelite dobiti §to po
ponudi nije isporuceno kupcu. Osim ove opcije potrebno je
aktivirati ispis robe po nevezanim dokumentima.

Rekapitulacija izlaza 4
| zpiz
* Flkran Frinter Dratateka E wport
Opzeg ispiza
¥r. dok.

| Dgranienje datumom
od-|0.01.20 15 po: (317220 1

Ograniéenje brojem dokumenta [P
0d: Do: | —
| zpiz robe
® Sy
Wezani
He vezani ——

|zpiz dokumenata po— lzpiz robe

# Broju
Partheru
Diozpijecu
Sbecedi KEaomizijske
Diakumentu
YWishi placanja
kdjestu trogka
Draturny

Za bdjesto trogka

® parrera Wil
pos. jedinicu 1]
gve p.jedinice
Qrupaciju sl

* | Ylastite

Zajedno

| Maplagena potragivanja
+'| Menaplacena potragivanja

|zpiz L1 valuti
|zpiz potragivan)a |zpiz trodanina
Zaciglo poduzece |+ Tolerancija
Samo sumna
R aspored pao tarifama
Prikaz stavki Dak. izporuke
Sl -
Fodetavanie ftampata \/ n] 4
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PROVJERA KUPACA

- ROBNA SHIFT + F11

- FINANCIJSKA CTRL + F11

-SALDO KUPCA ALT+FI11
Opcija PROVJERA KUPACA je kontrola placanja i stanja
potraZzivanja od kupaca.

KAKO EVIDENTIRATI PLACANJA U ROBNOM
KNJIGOVODSTVU?

Ukoliko ne vodite SALDAKONTE 1 financijsko knjigovodstvo
mozete pratiti kupce na nivou materijalnog knjigovodstva - u
pregledu dokumenata izlaza desnim klikom miSa odabirete opciju
'Placeno' za one izlazne raCune koji su placeni. Na taj nacin ti
izlazni raCuni vizualno se razlikuju po boji(zeleni) od ostalih
neplacenih racuna. U ovom slu¢aju u tijeku fakturiranja, a nakon
Sto ste odabrali kupca birate robnu provjeru kupca - dobit Cete
izvjes¢e o neplacenim raCunima konkretnog kupca.

Ukoliko vodite financijsko knjigovodstvo i saldakonte odabrat
Cete financijsku provjeru kupaca 1 dobiti prozor saldakonta.

ANALIZE

KUPAC — ARTKAL - daje pregled prodaje KUPACA po
ARTIKLIMA (prikazi kupce koji kupuju ili ne kupuju artikle
odredene grupe po koli¢ini 1 vrijednosi);

ARTIKAL — KUPAC - daje pregled po KUPCIMA (prikazi
artikle, grupe ili podgrupe koji odredeni kupac kupuje ili ne
kupuje sve to za zadani period).

ZALIHE PO POSLOVNIM JEDINICAMA
Pregled zaliha za sve poslovne jedinice na jednom izvjeS¢u, svaki
artikl prikazan je po svakoj poslovnoj jedinici 1 ukupno.

MARZA daje materijalni dnevnik sa ispisanom kolonom marze.
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KARTICE PO DOKUMENTIMA daje materijalni dnevnik za
totno odabranu vrstu dokumenta za jednu ili sve poslovne
jedinice te za sve ili za odredenog partnera.
o Prosjecna cijena umjesto salda, posebno interesantna opcija
kod sumiranja artikala po Sifri ili bar kodu na n znamenki
o Koli¢ine po stanju ili minimalnom stanju (min.stanje) —
minimalno stanje zna¢i naymanju koli¢inu artikla ili grupe za
zadani period, upit za vecCe, manje 1 jednako nuli se odnosi
na kolonu minimalno stanje
o Sortiranje artikala po bar kodu ili Sifri 1 broj znamenki
sumiranja — potrebno je zakaciti opciju SUMIRANIJE te
odabrati bar kod 1li Sifru da bi dobili 1spis sortiran po
odabranom kriteriju. Dodatna mogucnost je sumiranje po n
znamenki, max 8 — prakti¢no ukoliko je odabrano sumiranje
po Sifri 1 upisan broj znamenki 4 dobit ¢ete analizu artikala
sumirano na 4 znamenke Sifri uz sve ostale zadane kriterije
o Mogucnost listanja usluga

ANALIZA KUPCI DOBAVLJACI - daje analizu kupaca
sortirano po dobavljacima ili proizvoda¢ima svim ili samo
izabranim te dodatno jo§ za odredene grupe ili podgrupe te
poslovne jedinice, izlist artikala ili racuna.

ANALIZA DOBAVLJACI KUPCI - analiza kupaca koji kupuju
artikle po dobavlja¢ima ili proizvodac¢ima svim ili samo 1zabranim
te dodatno jo§S za odredene grupe ili podgrupe te poslovne
jedinice.

ANALIZA PARTNERA PO KOMERCIJALISTIMA -
DJELATNICIMA — u podacima o partneru ili poslovnim
jedinicama partnera potrebno je definirati ID djelatnika koji je
zaduZen za pracenje partnera.

Ovaj 1zvjestaj daje pregled ulaza po raCunima 1 vrijednostima za
partnera odnosno poslovnu jedinicu partnera po komercijalistima
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bez obzira na Sifru djelatnika koji je izradio dokumente.

OPOMENE PO KREDITNIM LIMITIMA - daje ispis
prekoracenja dozvoljenih limita po odabranom partneru.

IZLAZ PO POSLOVNOJ JEDINICI PARTERA- daje izlaz
artikala analiticki po dokumetnima za sve ili odabranu poslovnu
jedinicu partnera. Mozete birati izlaz po svim dokumentima ili za
odredeni. Mogucnost listanja za odredenu poslovnu jedinicu.

[ZLLAZ PO PERIODU- Izvjesataj koji daje pregled izlaza artikala,
grupe 1li podgrupe za odredenog kupca u zadanom periodu.

ZADNIJA CIJENA U IZLAZU F7

U tijeku fakturiranja kada se pozicionirate na artikl tipkom F7 ili
odabirom opcije ZADNJA CIJENA u meniju IZVIESCA dobit
¢ete informaciju o datumu 1 broju zadnjeg izlaznog racuna kupcu
te o cijeni i odobrenom rabatu za artikl. Ukoliko aktivirate dugme
"svi dokumenti" program prikazuje uvjete prodaje (prodajnu
cijenu, rabat) po zadnjem dokumentu tog kupca.

Ukoliko radite ulazni racun tipkom F7 dobite Cete podatke o
zadnjem ulaznom dokumentu artikla na kojem ste pozicionirani.

ZALIHE NA DAN- Izvjestaj koji daje pregled zaliha za zadani
datum, sortitano po abacedi ili ne, za odredenog partnera 1ili za
sve partnere, daje saldo prodajne 1 nabavne vrijednosti, te njihove
sume 1 suma koli¢ina na dnu izvjesca.

RANG LISTE - moguce je dobiti rang listu prodaje artikala po
slijede¢im kriterijama: po koliCini, po vrijednosti 1 po ostvarenoj
marzi. [zvjesce se moze ograniciti po jednom kupcu 1li svi kupci,
za period 1 za zadani opseg artikala od Sifre do Sifre. Takoder je
moguce dobiti podatak o ostvarenoj vrijednosti i marzi po
jednom

komadu. Ako oznacite uvjet ULAZ dobit Cete rang listu nabave
po koli¢ini, vrijednosti 1 marzi.
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RANG LISTE PRODAIJE - daje pregled prodaje artikala sa
zadnjim datumima ulaza 1 izlaza, sortirati se moze po datumu
izlaza, datumu ulaza ili po Sifri. Posebna mogucnost je dobiti
pregled artikala koji nisu prodavani u tekucoj poslovnoj godini.

RANG LISTA PARTNERA — daje pregled kupaca i dobavljaca
rangiranth po ukupnoj prodajnoj vrijednosti ili po ostvarenoj
marzi.

RAZLIKE PO POPUSTIMA- ovo 1zvjeSce prikazuje razliku
izmedu ukalkulirane prodajne vrijednosti i prodajne vrijednosti
koja je ostvarena po pojedinom izlaznom dokumentu. [zvjesce se
dobija za zadani period 1 za sve izlazne dokumente koji azuriraju
zalihe.

RASPORED IZLAZA PO CIJENAMA - ovo izvjesce daje izlaz
artikala po cijenama za odobranog kupca 1 u odredenom
vremenskom periodu. Primjerice ako je kupcu isti arikal 1zlazio
po razli¢itim cijenama ili rabatima program ce iskazati koliko je
komada prodano po kojoj neto cijeni.

UKUPNO STANJE ARTIKALA

Prilikom fakturiranja artikala moguce je dobiti informaciju o
stanju zaliha za doti¢ni artikl na nivou svih poslovnih jedinica.
Dobijemo stanje (koli€inu 1 rezervaciju) za svaku pojedina¢nu
poslovnu jedinicu s pripadaju¢om cijenom.

Jed: Kal Rez Ciena  Maziv jedinice

kupna koliGina 0,000
Ikupno rezervirano 0,000

RASPORED IZ1L.AZA
-daje pregled izlaza artikala koli¢inski 1 vrijednosno za zadani
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period, za pojedinu vrstu dokumenta 1li za sve dokumente u
izlazu, po partneru ili za sve partnere. Takoder daje 1 pregled
1zlaza za zadani period za partnere sortirane po grupacijama
kojima pripadaju sa meduzbrojem za svakog partnera i svaku
grupaciju. Moguce je dobiti izvjestaj za tekucu poslovnu jedinicu i
sve 1ste vrste primjerice za sve poslovne jedinice maloprodaje,
veleprodaje, pogona...

REKAPITULACIJE PO DJELATNIKU

- daje pregled izlaznih dokumenata za sve ili za pojedinu vrstu
dokumenta, sortirano po djetnicima ili po odjelu. Moguénost
listanja po vrsti placanja 1 oznake samo suma gdje se dobije
izvjestaj sumarno po vrstama plac¢anja za pojedinog djelatnika,
bez prikaza dokumenata.

KALO

—daje vrijednost ukalkuliranog kala (ukoliko je uneSen postotak
dozvoljenog kala u Sifrarnik artkala) u ulaznoj vrijednosti i u
1zlaznoj vrijednosti.

Carinsko skladiste

Za unos novog dokumenta po kojem ¢emo zaprimiti robu na
carinsko skladiSte koristimo tipku F9. Redom unosimo podatke u
polja koja su za to predvidena (dobavljac, originalni broj
dokumenta, zemlju uvoza, datum knjiZenja, Sifra Speditera, datum
1 broj JCD-a, valutu 1 te€aj, te Sifru postupka).
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i Carinsko skladidte

Sifranti - Knijifenia  lzviedéa

o« e | om | e | | ] e | By DodaiFa)| 25 Prise F12)
R.Br. 1 5.D. 2568 EXEDRA Orig dok. [117 Zemla uv. |=u
D atum knijizen;a; |11.U5.2UU4 Sat|14:15:11 Ilazna carina Ist Eraj |11
o . Zavizhi trofak uwetava
Sifra $p. | 2570 SOLAMO d.o.o. DatumJCD|11.DS.2DD4 BrojJCD I & Nidta  CarOsr.
Waluta |ELUR Teda I 7.53 Yozilo I‘I‘I Pustupak|15 " Cijenu
Maziv |cTer  [kaligina  [Ciena  [Rab. |Zaw|[ Tral [Datum  [Ted
N COMPES Switch PS-22088 Sport 126464 110,000 200,00 10,000 [ 3 1.000 02072004 7,
KN 3
Ukupno izaglo 1.000
Teca na dan izlaza  ¥.4000001
Otpremnica 1
4| | LI Reenport M

Pregled  Frigtup | Zakliuéak |

Nakon definiranja zaglavlja dokumenta moramo unijeti artikle
(detaljan opis unosa novih artikala pogledajte u poglavlju
'Sifrarnik  artikala'), koli¢inu te cijenu. Unutar svakog
pojedinacnog artikla obavezan je unos carinskog tarifnog broja.
Na taj na¢in smo zaprimili robu na carinsko skladiste.

Za odjavu robe pozicioniramo se na odredeni artikal 1 sa tipkom
F9 dobijemo upit za unos koli¢ine koju odjavljujemo i broj
otpremnice po kojoj artikl izlazi iz carinskog skladista.

Istu radnju radimo za sve artikle koje Zelimo odjaviti.

I1zlaz |
laz 10 Datum |31 05,2003 15
Izlaz 1 Jlzlaz IE—
Starije 3 Otpremnica I 0
Teda| 7.EBB5EF  Feewport [

x Oth.azi | o 0K |

Kad rasknjizimo sve artikle iz odredene primke ona postane
vizualno drugacija tj. postane crvena.

Kada je program carinskog skladiSta povezan s skladiSnim
poslovanjem ( aplikacija KIS-a) tada u meniju 'KnjiZzenja' imamo
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opciju 'Prenesi u KIS'. Unutar te opcije odabiremo koju
otpremnicu zelimo transferirati kao interni ulaz u Zeljenu
poslovnu jedinicu veleprodaje. Tek tada je roba zaprimljena na
zalihe veleprodaje i moguce ju je fakturirati.

I1ZVJIESCA:

o REKAPITULACIJE ULAZA (POJEDINACNE, ZBIRNE,
TARIFNI BROJ)

o KNJIGOVODSTVENI ZAPIS

o REKAPITULACUA IZLAZA (TARIFNI BROJEVI,
ARTIKLI, ZBIRNE, KNJIGOVODSTVENI ZAPIS,
KNJIGOVODSTVENI ZAPIS ZBIRNI)

o OTPREMNICE

o INVENTURNA LISTA

o ROBNA KARTICA F2

o PREGLED PROMETA

o POPIS ROBE

REKAPITULACIJE ULAZA - POJEDINACNE

x
l=pi
|7(: Ekran = Erinter
[~ Rekapitulacija izlaza
I~ Samo kaligine
3 Otkai |

Odabirom ove opcije dobijemo ispis odabrane primke na ekran ili
printer. Moguce je oznaciti kvacicu 'Rekapitulacija izlaza' 1 tada
na ispisu primke imamo 1 podatak koliko je konkretnog artikla
otpisano 1 po kojoj otpremnici. Takoder je moguce oznaciti
kvacCicu Samo koli€ine 1 dobiti ispis samo koli€ine 1 jedinice
mjere.

REKAPITULACIJE ULAZA -ZBIRNE
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Rekapitulacija ulaza E4 |
—lzpi

% Ekran

T Prinker
~Dpzeq ispiza

v Dgraniéenje datumam

od:[INIENE  ©l|po: (02102004 TE|

Za partnera [Tab - Svi]: I 1]

Podefavanie stampadca | W 0K

Odabirom ove opcije dobijemo izlist svih primki u odabranom
periodu za sve ili samo jednog odabranog partnera.

REKAPITULACIJA ULAZA/NZILAZA - TARIFNI BROJEVI

[-]Rekap. ulaza po C.Thr. [H[=] E3

l=pi
’75' Ekran " Printer

0d; |20.09.2004 1)

Do |25_na.2nu4 15|
E
X Otkasi | W 0K |

Odabirom ove opcije dobijemo izlist rekapitulacija ulaza/izlaza po
carinskim tarifama u zadanom periodu.

KNJIGOVODSTVENI ZAPIS
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i Knjigovodstveni zapis M= E

|=pi
’75& Ekran " Printer
Od; |20.09.2004 15
Do |25.na.2nn4 15

W |zpis opisa stavke
[ Reesport

¥ |zpiz osnaovice

Podezavanie stampaca |

Knjigovodstveni zapis je obavezan dokument koji se tjedno lista i
dostavlja carinskoj ispostavi, a daje informacije o odjavljenoj robi
u odabranom sedmodnevnom periodu.

REKAPITULACIJE IZ1LAZA — ARTIKLI

Rekapitulacija artikala |
| zpi
’71? Ekran " Printer
od;  |20.09.2004 15
Da:  [25.09.2004 15
v
Podefavanie ftampata | W OK |

Ova opcija nam nudi rekapitulaciju izlaza po artiklima u
odabranom periodu 1 valuti.
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REKAPITULACIJA IZ1LAZA — ZBIRNA

R ekapitulacija izlaza |
~lzpi
+ Ekran

" Printer

~Opzeg ispiza

v Ogranicenje datumom

M[07.071.2004 1_E||n.,;|nz.1u.znn4 15

[~ Razvrztaj po otpremnicama

Podegavanje stampaca | J ok

Ova opcija daje izlist izlaza u zadanom periodu 1 mogucénost
razvrstavanja po otpremnicama.

OTPREMNICA

Ova opcija daje mogucnost izlista svake pojedine otpremnice sa
informacijama o artiklima, broju koleta, bruto masi, koliCini,
cijeni 1 1znosu.

INVENTURNA LISTA
Inventura |
l=pi
% | Ekran
' Brinter
Zadan 02.10.2004 15

[~ Prikadi artikle sa kal. 0

[~ Irventura po C.T.br.
[~ lzpis u valut

¥ lspiz opisa stavke

T

FPodegavanje stampaca | \/ ok |

Ispis inventurne liste dobijemo pritiskom na meni izvjeS¢a /
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inventurna lista. Moguce je dobiti ispis inventure sa prikazanim
artiklima koji su u stanju 0, zatim ispis po carinskim tarifnim

brojevima, te ispis u valuti 1 to sve za odabrani datum.

PREGLED PROMETA

i PREGLED PROMETA =0 x]

—lzpi
% Ekran " Prirter i~ Datateka

~Opzeg izpiza

0d Tar.br. : |1254E4—
Do Tar.br. : : |1254E4—

Od: |01.01.2004 5|
Do: [31.122004 1

[T Swaka kartica nowva strana

—lzpi
' Propizana jedm  Komerci. jed. mi.

Fodefavanie étampaca ||

Pokretanjem ovog izvjes¢a dobijemo pregled prometa na
carinskom skladiStu za odabrane tarifne skupine u odabranom

vremenskom periodu.

Ugostiteljstvo

Princip rada na nivou ulaza i izlaza je identiCan za svo robno
knjigovodstvo, bilo da se radi o maloprodaji, veleprodaji ili
ugostiteljstvu. Jedino Sto kod ugostiteljstva moramo unijeti
normative. Oni se unose na nivou izlaza pokretanjem opcije
Knjizenja/ Normativi gdje dobijemo prozor za pregled 1 dodavanje

novih normativa.
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]
x

:—ﬂ_:] Sastavnice -

1] —|_ =0 [
IEI Ispis I:D:I Dodai 7| Pristup EE Artikdi i’l Kopiraj

% Sortiranje

Sifra M aziv Cijgna J_ M T.BEr Id.
b 101006 kava 8,00 ko 1] 1

Pregled | Pristup

Sa tipkom F9 dodajemo novi normativ. Sifru normativa unosimo
u Sifrarnik artikala gdje ona dobije plavu boju tj. oznaku da je to
ugostiteljska roba.

]
x

:—ﬁ_:] Sastavnice =
M 4 3 M + 9] K.opira |spis [F8) | 2
Sifra M aziv Cijgna JR. T.Br P.O M P.M
0101006 = kawa 200 kom D 25 ]
“rsta normativa | Hrana * HRazvrstavanje por. na potrodnju | Melde
Sifra Maziv K.oliZina J.m. Stanje Ciena |z|
B 0201003 kava kg 0,080 kaom
0201004 Ugostiteljzki feder 1.000 kam )
. |~
(4l ] [+
Pregled | Pristup

U prozoru moramo definirat cijenu, vrstu normativa,
razvrstavanje prema AOP-u, te sastav normativa sa propisanim
koli¢inama.

Na vrhu prozora imamo dugme 'suma' kojim dobijemo ukupnu
vrijednost koStanja normativa.

Princip rada 1zlaznog dokumenta je identi¢an na nivou programa,
tj. tipkom F9 definiramo novi dokument izlaza npr. IUG — izlaz
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ugostiteljstva. Prozor pristupa se sastoji od dvije tabele - u gornjoj
tabeli definirate stavke izlaza, a u donjoj imate pregled normativa
sa cijjenama. Inicijalno ste postavljeni na gornju tabelu, tipkom
TAB prebacujete se iz jedne tabele u drugu.

Prvo polje za definiciju je Sifra normativa - tipkom ENTER na
polju Sifra pozivate Sifrarnik normativa ili se tipkom TAB
prebacujete u donju tabelu gdje je moguce pretraZivanje
normativa po nazivu ili ifri. Inicijalno je kursor na polju NAZIV i
dovoljno je poceti pisati. Ako trazite po Sifri pozicionirajte se na
Sifru 1 poCnite pisati.

Kada je definiran normativ kao stavka na raCunu upisujete
koli¢inu, cijena je inicijalno upisana. Za slijedecu stavku pritisnite
donju strelicu.

KOPIRANJE NORMATIVA

Uz svaki normativ naveden je 1 njegov ID, jedinstvena broj¢ana
oznaka koju program automatski dodjeljuje. Za kopirati potrebno
je otvoriti novi normative, definirati mu zaglavlje 1 kliknuti na
tipku KOPIRAJ. Otvara se polje u koje upisujete ID normativa
kojeg kopirate, naravno moguce je dopunjavanje i korekcija.
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%] Izlaz-ugo | ANITA ZARKOVIC (3)
& g (3)

Sifranti KnjiZzenja [zviesca Robne rekapitulacije Pomod

- . Servis Evidencija Evidenicija ProknjiZi u
MNormativi Servis salda — . i .
nabavnih cijena pladanja vrste pladanja blagajnu
Mormativi Servis Flagania
H 4 3 M
ViDok, |KUG  Brojdok. 1 D atum dokumenta |21.04.2020 M.T. (U0 Waluta En Teda)
Sif part. 403 ubtrZak D atum dozpieca 0 |21.04.2020 D atum isporuke 21.04. 2021
Sifra M aziv K.oligina J.K. Ciena Rab.[%] T.Br POY PMHO Mabciena  Wrijed
b DN0T006 kawva 10,000 ko g8.00 0000 oo 2500 1] 0.0o
Sifra M aziv Cijena JM. T.Br.  H/P &0P
P OO0 kava 8.00 kom o 1 4

Fregled | Pristup | Utrofak | Zakljudak

Pritiskom na F12 pristupamo u modul 'Utrosak' gdje dobijemo
popis svih utroSaka za rasknjizene normative, u modulu
'Zakljuc¢ak' imamo financijsku vrijednost izlaza.

Proizvodnja
Na nivou proizvodnje izlaz u opciji knjizenje / normativi

definiramo sastavnice ili rastavnice.
RASTAVNICE:
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knjizenja/normativi/sastavnice da bi dobili prozor za unos i

139

r'ﬁj Rastavnice (=) ﬁ
IEI Ispis I:I‘:l‘:l Dodaj E/‘; Pristup ‘Eﬂi Artikii
% Sortiranje
Sifra M aziv O piz Id.
p 0202058 TRUPCI 3
Fregled | Pristup
Sa tipkom F9 dodajemo rastavnicu. Sifru materijala od kojeg
radimo gotove proizvode pozivamo iz Sifrarnika artikala , u polju
opis unosimo nacin obrade, te u prozoru definiramo proizvode sa
postotnim udjelom koliine 1 cijene.
r'ﬁj Rastavnice (=) ﬁ
ki | 3 M + v x (] | B Kopirai | >
Sifra M aziv Opiz JM.  TBrn
0202058 TRUPCI ] 1]
Sifra M aziv k.ol [%] Cienalx) z]
b 2303396 GRADA £5.000 84,500
0001055 KALOD 25000 13.500
0001056 PILEJAVIMA, 10,000 2.000
e
Fregled | Pristup
SASTAVNICE:
Na nivou proizvodnje 1zlaz odabiremo opciju
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pregled ve¢ unesenih proizvoda.

f'ﬁj Sastavnice

— =0 e
E Ispis ED:I Dodaj E] Pristup EE Artikli Kopiraj

25 Sort

Sifra  Naziv Cijena J_M T.Br. Id.
» 0001058 MAJICA 200,00 KO 0 54

Pregled | Pristup

Tipkom F9 dodaj otvori nam se prozor za definiranje gotovog
proizvoda.

U prozoru moramo definirat cijenu, te sastav normativa sa
propisanim koli¢inama.

Moguc¢nost definiranja normativa po kilogramu proizvoda koji se
mnoZi s koeficijentom pojedinog proizvoda. Na ovaj na¢in
primjerice za sve vrste bijelog kruha koristite jedan te isti
normativ, samo upisujete koli¢inu odnosno tezinu raznih vrsta
bijelog kruha.

KOPIRANIJE SASTAVNIVCA

Uz svaki normativ naveden je 1 njegov ID, jedinstvena broj¢ana
oznaka koju program automatski dodjeljuje. Za kopirati potrebno
je otvoriti novi normative, definirati mu zaglavlje 1 kliknuti na
tipku KOPIRAJ. Otvara se polje u koje upisujete ID normativa
kojeg kopirate, naravno moguce je dopunjavanje 1 korekcija.

Na vrhu prozora imamo dugme 'sume' kojim dobijemo ukupnu
vrijednost koStanja normativa.
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Pregled | Pristup

| Sastavnice
M 4 + v X B Kopiraj | &

Sifra MNaziv Cijena 1.M.  T.Br. P.D.V. P.N.O.
0001058 MAJICA 200,00 KOM O 25 ]

Sifra Naziv Koligina J.m. Stanje Cijena DUBINA
b 0302008 BDELA TKANIMNA 1,200 M 1000,000 50,00 N

0302009 KONAC BOELI 2,000 M 100,000 2,00 N

0301002 DUGME 2,000 KOM 1000,000 1,00 N

IZRADA RADNOG NALOGA

Radni nalog sastavnica — RNS se izraduje u modulu pogon izlaz
Princip rada izlaznog dokumenta je identi¢an na nivou programa,
t]. tipkom F9 definiramo novi dokument npr. RNS — radni nalog
sastavnica. Prozor 'Pristupa’ se sastoji od dvije tabele - u gornjoj
tabeli definirate gotove proizvode koji su proizvedeni u vasem
pogonu, a u donjoj imate pregled materijala koji su utroSeni.

Inicijalno ste postavljeni na gornju tabelu, tipkom TAB
prebacujete se 1z jedne tabele u drugu.
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Sifranti | Knjizenja  IzvjeSCa | Robne rekapitulacije | Analize  Pomoc

= =N 2
1%% [o=L] | = Troskovi @
Partneri Artikli Dokumenti Mjesta troska | Tedajna lista |
Sifranti Teéaj
|_ H I 4 i » I M (| Prinvati]| owkaz || F Prist
WrDaok. (RMS  Brojdok. 1 Dat.dokumenta |04.06.2020 Waluta |Kn
Sif part. 125 POGOMN Dat. dospijeca I_EI 04.06.2020 Teta| 1
MT. P01 Tip | Sastavrica v Dat isporuke |04.06.2020  Map. isp.| Dok, isp. |
Sifra M aziv K.oliZina J.M. Rabat Rabat  T.Br FDV. CUEMA Mab. cijena  INT_|
b 0001058 MaJICA 10,000 kOk 000 000 000 2500 200,00 66,00

Sifra M aziv K.oligina JM. TEBr Mab. ciena IMNT_BR IMT_BER1 Stanje
b 0302002 BIELS TEAMIMA 12,000 K 0.00 50.00 41317 153 355,00
0302009 KOMAC BUEL 20,000 k4 0.00 2,00 17 153 80,00

Pregled | Pristup | Zakljutak

Radni nalog Rastavnica - RNR - tipkom F9 definiramo novi
dokument RNR. Prozor 'Pristupa’ se sastoji od dvije tabele - u
donjoj tabeli definirate ulaznu sirovinu koja se rastavlja na
gotove proizvode po zadanim koeficijentima uceS¢a u koli€ini 1
cijeni
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% Izlaz-test | .
Sifranti Knjizenja Lzvjesca Robne rekapitulacije  Analize Pomoc
= —r\ [GE=
8%‘ ] — o f@\}
loe ] =& Troskovi N,
Partneri Artikli Dokumenti Mjesta troska Tecajna lista
Sifranti Tefaj
» M Pristup
YViDok |RMR | Brojdok. 1 Dat.dokumenta |21.05.2020 Yaluta Kn
Sif.part. 1 GRAPEYHO d.o.o. u stecaju 367 Dat. dospijeca | 0 |21.08.2020 Tedta 1 “rileme kreiranja |21,
M. T, P01 Tip | Rastavnica » Dat izporuke [27.06.2020 Map. isp. Dak. izp. Wrsta placanja| Tra
Sifra M aziv Kolicina J.M. Rabat Rabat T.Er F.OM. LCUEMA Mab. cijena  IMT_BR IMT_BR1
b 2303396 GRABA 0650 3 0.an 000 ooo 2500 0.00 535,00 41909 123140
0001055 KaLD 0,250 k3 0.an 0.an noo 2500 0.00 243,00 41404 123140
0001056 PILEJWIMA 0100 KOk 0.an 0.an noo 2500 000 90,00 41909 13140
mr
Sifra M aziv K.oligina J.M. T.Br Mah. ciigna  INT_BR INT_BR1 Stanje Sifra P.  Bar kod
p 0202068 TRUPCI 1.000 k3 0,00 450,00 41903 -3 933,000
Fregled | Pristup | £akljucak

DODAVANJE TROSKOVA NA RADNOM NALOGU

U meniju Sifranti mozZete definirati troskove koji prate radni
nalog, primjerice rad 1 eksterni troSkovi proizvodnje, dodavanje je
kao 1 u svim drugim evidencijama 1 Sifrarnicima F9-DODAJ 1
definirate naziv troska.

Unutar radnog naloga osim materijala po normativima sada
mozete 1 evidentirati troSkove. Potrebno je na radnom nalogu
evidentirati proizvodnju gotovih proizvoda prema sastvnicama ili
rastavnicama te klikom na dugme TROSKOVI ekran ée se
podjeliti na tri tabele,najdonja tabela sluzi za evidenciju troskova.
TroSkove mozZete evidentirati za cjelokupni radni nalog za sve,
proizvode na konkretnom radnom nalogu ili pojedina¢no po
proizvodima. Inicijalno kada ukljucite tabelu troskova definirate
trosSkove za radni nalog u cjelosti.

Postoji mogucnost definicije troskova za svaki proizvod na
radnom nalogu zasebno-klikom na dugme odvoji aktivirate ovu
opciju.
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Nacin knjiZenja troSkova je identiCan —pozicionirajte se na
novootvorenu tabelu troSkova-prvo polje je Sifra partnera,
aktivirajte polje strelicom dolje 1t ENTEROM pozivate Sifrarnik u
kojem birate partnera ili djelatnika ukoliko biljeZite rad, slijedece
polje je Trosak gdje ENTEROM pozivate Sifrarnik troskova,
slijedi polje tip O za interne troSkove, a 1 za eksterne troskove su
dozvoljene vrijednosti.

Ukoliko biljezite troskove po pojedinim proizvodima potrebno je
aktivirati dugme ODVOJI 1 pozicionirati se na svaki pojedini
proizvod za koji Zelite zabiljeziti troSkove 1 nakon toga definirati
troskove.

52| Izlaz-test | .
Sifranti KnjiZzenja IzvieSéa  Robne rekapitulacije  Analize | Pomoé
O i g G)';\I
r:g EE =5 Troskovi I@j
Partneri Artikli Dokumenti Mjesta troska Tecajna lista
Sifranti Tefaj
H 4 » M F'ri&tup (F12]) 25 | Kred.Lim R ab.
yrDok. RBM5 | Brojdok. 1 Drat.dokumenta |04.06.2020 Yaluta Kn
Sif. part, 6125 POGOM [at. dospieda | 0 |04.06.2020 Teta 1 YWrijeme kreiranja (04.06.2013;
M.T. |POT Tip | Sastavnica = Dat izporake |04.06.2020 Map. izp. Dak. izp. Yrzta placanja| Transakcijsl
Sifra M aziv K.olicina J.M. Rabat Rabat T.Br F.DW,  CLEMA Mab. ciigna  INT_BR INT_BR1 leparuk:
p 0001058 MAJICA 10,000 EObk 0,00 n.aon 000 2500 20000 66,00 1917 -1
[« 1
Sifra M aziv k.oligina J.M. T.Br. Mab. ciigna  IMNT_BR INT_BR1 Stanje Sifra P, Bar kod
p 0302008 BLIELA TEARINA 12000 M il 50,00 1917 153 588,000 0001058
0302009 KOMAC BLEL 20,000 M n.aa 200 1917 153 80,000 0001058
ID_REC IMT_BR IMT_BR1 Gifra Partrer Eifra Trogak Ti

L4

[«] ]
Fregled | Pristup | Zakljugak

PREBACIVANJE TROSKOVA 1Z POGONA U
SKLADISTE - Planske ili stvarne troskove koje ste iskazali u
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Radnom nalogu moZete prebaciti u zavisni troSak autotransferom
1z pogona u skladiste gotovih proizvoda — meduskladiSnica. U
dokumentu koji zaduzuje skladiSte nabavna vrijednost proizvoda
uvecana je za zavisne troSkove.

ISPORUKA U POGONU

Unutar radnih naloga dodano je polje isporuka, omogucava
pracenje isporuke po dokumentima koji se transferiraju —u
parametrima se aktivira kolona ISPORUKA 1 u dokumentima koji
je vec izraden prije njegovog transferiranja u drugi dokument
mozZete upisati koli€ine koje su izdane, transferom ¢e nastati dva
dokumenta-dokument u koji ste transferirali npr. Raun sa
izdanim koli¢inama 1 originalni dokument sa koli¢inama
preostalim za isporuku.

Primjer je pretvaranje Evidencijskog radnog naloga (dokument
koji ne azurira zalihe) u Radni nalog kao evidencija, biljezi se
isporuka te prilikom transfera dobijete Radni nalog u kojem su
evidentirane realizirane koli¢ine 1 novi evidencijski radni nalog za
ono $to je preostalo ukoliko nisu sve koliCine isporucene.

SERVIS VEZANIH DOKUMENATA U POGONU IZLAZ-

Cest je slucaj u praksi da dode do promjene nabavnih cijena zbog
kasnjenja ulaznih dokumenata 1 izraCuna prosje¢ne nabavne
cijene, pokretanjem ovog servisa promijenit ¢e se cijene u ulazu
skladiSta gotovih proizvoda, odnosno u svim dokumentima
vezanim uz radne naloge.

POGON-IZVJESCA
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Rekapitulacije

5% Tzlaz-test /.
Sifranti KnjiZenja Izvjesca Robne rekapitulacije = Analize Pomod
N . Rekapitulacije | Rekapitulacija | Rekapitulacija | Rekapitulacija Easpnred Easpnred
Knjiga popisa . : " izlaza - izlaza -
dokumenata po djelat. proizvoda trosSkova o o
sintetika analitika

(4]

rm

Fregled | Pristup = Zakljugak

Ispis (F8) E{S Dodaj (F9) Epristup (Flzj[g zalihe L_ P\:Fa’:gfk’;a ——_| Dokumenti

<5V - [J5w -

Wi Dok, Brojdok. Sifra Partner Sif. Py, D aburn

» BMNE 1 B125 POGOMN 21.058.2020
RS 1 B126 POGOM 04.06.2020

R.D. DV
010
0 04.0

RASPORED IZLAZA- ANALITIKA

mogucnost pracenja ostvarenih 1 planskih troSkova na nacin da
radite dva radna naloga - u prvom radnom nalogu unosite
planske troSkove, a u drugom radnom nalogu kada se proizvodnja
zavrSi ostvarene troSkove 1 tako dobijete 1zvjeStaj za njihovu
usporedbu — opcija ostvareni izlaz.

RASPORED IZLAZA- SINTETIKA

mogucnost ipisa radnog naloga sa prikazom utroSka materijala po
radnom nalogu 1 mogucnost ispisa slijedivosti - ispiSe se vrsta
dokumenta, datum i dobavlja¢ po kojoj je materijal usao u pogon.
Informacije o slijedivosti utroSenog materijala vidljive su u
radnom nalogu klikom u polje Sifra. Pracenje slijedivosti je
moguce jedino ako fifo metodu koristite kod obraCuna nabavne
cijene.

KNJIZENJA/AUTO R.N. - opcija koja se koristi u RNS -radni
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nalog sastavnica. Ovu opciju koristite kad Zelite da Vam program

predlozi koje 1 koju koli¢inu gotovih prozvoda morate proizvesti
koji su u skladiStu 1li maloprodaji u minusu na zalthama

'_%] Izlaz-test /.

Sifranti | Knjizenja | Izvjesca

Sastavnice Rastavnice

Mormativi

M

Broj dok.
POGON

WrDok. RS
Sif part. E125

M.T. |FO1 Tip | Sastavnica

Sifra I aziv
b 0001053 MAdICA

Sifra M aziv
B 0302003 BIJELA TEAMIMA

Fregled | Pristup | £akljuéak

PREBACIVANJE GOTOVIH PROIZVODA 1Z POGONA U

Robne rekapitulacije  Analize  Pomod
Servis salda Se.rws” Serw; cijena Serws. koli€ina Auto R .
nabavnih cijena| wvezanih ulaza | vezanih ulaza
Servis Transf
L »
1 Dat. dokumenta [04.06.2020 “aluta (Kn ——————
Ha i dok

Dat dospiieéa | 0 |04.06.2020 | Tedaj pravi cofim
+ Dat isporuke 04.05.2020  Map. isp. Diok. isp. W01 Computers
0oy M SAM PRI
K.oligina J.M. Rabat  Rabat  T.Br FDV. CUEHA I | 008 prikod inoz:
10,000 KOk 0,00 0.oo 000 2500 200,00 003 odgodeni p
LI = >

K.oligina J.K. T.Br. Mab. ciena  INT_BR INT_ER1 Stanje
12,000 k4 0.oo 50.00 137 153 988,00

SKLADISTE GOTOVIH PROIZVODA ILI

MALOPRODAJU

Knjizenja/Prenesi u ulaz -klikom na opciju otvara se prozor kao
na slici gdje u ulazni dokument upisete vrst dokumenta SUP,
definirate autotransfer i kliknete na dugme transferiraj
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f—ﬁ;] Izlaz-test [ .

Sifranti KnjiZzenja [zviesca Robne rekapitulacije = Analize Pomod

Sastavnice Rastavnice Servis salda SE.NiS.. SEWi? cljena SENiS. i
nabavnih cijena| wvezanih ulaza | vezanih ulaza
Mormativi Senvis
[ . [JL] . T Mo . [%~]| Promjena |[=H] '
|@| Ispis (F8) !{E! Dodaj (F2) \—/| Pristup (F12) | }:I Zalihe I~_ | vlasnika | | Dokumenti
<5V - []5% -
Yr.Dok. Brojdok. Sifra Partrner St Pj. Dratum
» BME 1 B125 POGOM 21.06.2020
RMS 1 B125 POGOM 04.06.2020

(] ]
Fregled | Pristup = Zakljugak

Ulazni dokumenti

ULAZ - UNOS KALKULACIJE

Dugme F9-DODAJ otvara prozor za knjiZzenje novog dokumenta.
Potrebno je definirati VRSTU DOKUMENTA - Sifrarnik
dokumenata pozivate tipkom ENTER na ovom polju ili u
izborniku SIFRANTI. Primjerice za kalkulaciju u zemlji koristite
vrst dokumenta UPP, za uvozne kalkulacije UPU...

Nakon Sto ste 1z liste 1zabrali vrstu dokumenta definirate
originalni broj dokumenta (program upozarava ako ste unjeli isti
broj raCuna za istog dobavljaca), partnera - ENTEROM pozivate
Sifrarnik partnera u kojem traZite partnera ili ga otvarate sa
F9-DODAJ, datum knjiZzenja - datum za knjigu URA 1 Knjigu
popisa, datum dokumenta 1 datum dospijec¢a - definirate ili rok
dospijeca ili datum dospijeca, valutu 1 te€aj. Time je definirano
zaglavlje dokumenta i spustate se u polje za knjiZenje stavki.
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Prvo polje za upis je Sifra artikla - Sifrarnik artikala pozivate
strelicom dolje 1 ENTEROM. Nakon toga upisujete kolicinu,
nabavnu cijenu, rabat - u postotku, zavisni troSak - postotak
planskog troSka. MarZa je u pogonu 0.

Ako kliknete na dugme “Zalihe” prozor se podjeli na dvije tabele
- u gornjoj tabeli definirate stavke ulazne kalkulacije, a u donjoj
imate pregled artikala na zalihama sa koli¢inama, rezervacijama,
cijenama.

Aktiviranjem na dugme ,,BAR KOD* otvara se tabela u kojoj se
za artikl na kojem ste pozicionirani prikazuju svi definirani bar
kodowi 1l1 kataloski brojevi definirani u Sifrarniku artikala.
Inicijalno ste postavljeni na gornju tabelu, tipkom TAB
prebacujete se 1z jedne tabele u drugu - AKTIVNA TABELA JE
BIJELA, A NEAKTIVNA SIVA.

Prvo polje za definiciju je Sifra artikla - tipkom ENTER na polju
Sifra pozivate Sifrarnik artikala ili se tipkom TAB prebacujete u
donju tabelu, na zalihe gdje je moguce pretrazivanje artikala po
nazivu, Sifri ili bar kodu. Inicijalno je kursor na polju NAZIV
ARTIKLA 1 dovoljno je poceti pisati. Ako trazite po Sifri
pozicionirajte se na Sifru 1 po€nite pisati, isto vrijedi za polje bar
kod.

Za prebaciti artikl 1z zaliha u stavku ulazne kalkulacije sluzi tipka
ENTER.

Ukolio definirate nabavnu cijenu u Sifrarniku artikala prilikom
unosa primke program upozorava da se nabavna cijena
promijenila oznaCavajuci polje nabavne cijene crvenom bojom.
Ukoliko nabavna cijena nije definirana u Sifri artikla program Vas
ne¢e upozoriti 0 promjeni, ali u svakom trenutku u kontrolnom
prozoru prikazana je zadnja nabavna 1 prosje¢na nabavna cijena.

Moguce je unijeti rabat na rabat pri ulazu tipkom Alt+Enter
pozivamo prozor u kojem definiramo postotke rabata a program
sam izracunava i unosi zbrojnu stopu rabata. Ovaj prozor mozemo
dobiti 1 desnim klikom misa na stavku u kalkulaciji.
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Sastavnice

Rastavnice

Na nivou proizvodnje izlaz u opciji knjizenje / normativi
definiramo sastavnice ili rastavnice.
RASTAVNICE:

r'ﬁj Rastavnice (=]

[ 1]
IEI Ispis I:D:I Dodaj E} pristup | (T—1 Artiki

B Sortiranje

Sifra M aziv O piz Id.
p 0202058 TRUPCI 3

Pregled | Priztup

Sa tipkom F9 dodajemo rastavnicu. Sifru materijala od kojeg
radimo gotove proizvode pozivamo iz Sifrarnika artikala , u polju
opis unosimo nacin obrade, te u prozoru definiramo proizvode sa
postotnim udjelom koli¢ine 1 cijene.
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Fregled | Pristup

| Rastavnice (=)
M q + v v Kopiraj | >
Sifra M aziv Cpiz JM.  TErL
0202053  TRUPCI bl 3 0
Sifra I aziv Kol [%] Cignal=] E‘
b 2303396 GRADA B5,000 24,500
000085 kaLo 20,000 13.500
0001056 PILESYIMA 10,000 2,000

Radni nalog Rastavnica - RNR - tipkom F9 definiramo novi
dokument RNR. Prozor 'Pristupa’ se sastoji od dvije tabele - u
donjoj tabeli definirate ulaznu sirovinu koja se rastavlja na
gotove proizvode po zadanim koeficijentima uceS¢a u koliini i

cijent
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% Izlaz-test | .
Sifranti Knjizenja Lzvjesca Robne rekapitulacije  Analize Pomoc
= —r\ [GE=
8%‘ ] — o f@\}
loe ] =& Troskovi N,
Partneri Artikli Dokumenti Mjesta troska Tecajna lista
Sifranti Tefaj
» M Pristup
YViDok |RMR | Brojdok. 1 Dat.dokumenta |21.05.2020 Yaluta Kn
Sif.part. 1 GRAPEYHO d.o.o. u stecaju 367 Dat. dospijeca | 0 |21.08.2020 Tedta 1 “rileme kreiranja |21,
M. T, P01 Tip | Rastavnica » Dat izporuke [27.06.2020 Map. isp. Dak. izp. Wrsta placanja| Tra
Sifra M aziv Kolicina J.M. Rabat Rabat T.Er F.OM. LCUEMA Mab. cijena  IMT_BR IMT_BR1
b 2303396 GRABA 0650 3 0.an 000 ooo 2500 0.00 535,00 41909 123140
0001055 KaLD 0,250 k3 0.an 0.an noo 2500 0.00 243,00 41404 123140
0001056 PILEJWIMA 0100 KOk 0.an 0.an noo 2500 000 90,00 41909 13140
(1]
Sifra M aziv K.oligina J.M. T.Br Mah. ciigna  INT_BR INT_BR1 Stanje Sifra P.  Bar kod
p 0202068 TRUPCI 1.000 k3 0,00 450,00 41903 -3 933,000
Fregled | Pristup | £akljucak

Sastavnice

Sastavnice

KOPIRANIJE SASTAVNIVCA

Uz svaki normativ naveden je 1 njegov ID, jedinstvena broj¢ana
oznaka koju program automatski dodjeljuje. Za kopirati potrebno
je otvoriti novi normative, definirati mu zaglavlje 1 kliknuti na
tipku KOPIRALJ. Otvara se polje u koje upisujete ID normativa
kojeg kopirate, naravno moguce je dopunjavanje i korekcija.

Na vrhu prozora imamo dugme 'sume' kojim dobijemo ukupnu
vrijednost koStanja normativa.
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Pregled | Pristup

| Sastavnice
M 4 + v X B Kopiraj | &

Sifra MNaziv Cijena 1.M.  T.Br. P.D.V. P.N.O.
0001058 MAJICA 200,00 KOM O 25 ]

Sifra Naziv Koligina J.m. Stanje Cijena DUBINA
b 0302008 BDELA TKANIMNA 1,200 M 1000,000 50,00 N

0302009 KONAC BOELI 2,000 M 100,000 2,00 N

0301002 DUGME 2,000 KOM 1000,000 1,00 N

IZRADA RADNOG NALOGA

Radni nalog sastavnica — RNS se izraduje u modulu pogon izlaz
Princip rada izlaznog dokumenta je identi¢an na nivou programa,
t]. tipkom F9 definiramo novi dokument npr. RNS — radni nalog
sastavnica. Prozor 'Pristupa’ se sastoji od dvije tabele - u gornjoj
tabeli definirate gotove proizvode koji su proizvedeni u vasem
pogonu, a u donjoj imate pregled materijala koji su utroSeni.

Inicijalno ste postavljeni na gornju tabelu, tipkom TAB
prebacujete se 1z jedne tabele u drugu.

153



KISIB 3.00 Manual

Sifranti | Knjizenja  IzvjeSCa | Robne rekapitulacije | Analize  Pomoc

= =N 2
1%% [o=L] | = Troskovi @
Partneri Artikli Dokumenti Mjesta troska | Tedajna lista |
Sifranti Teéaj
|_ H I 4 i » I M (| Prinvati]| owkaz || F Prist
WrDaok. (RMS  Brojdok. 1 Dat.dokumenta |04.06.2020 Waluta |Kn
Sif part. 125 POGOMN Dat. dospijeca I_EI 04.06.2020 Teta| 1
MT. P01 Tip | Sastavrica v Dat isporuke |04.06.2020  Map. isp.| Dok, isp. |
Sifra M aziv K.oliZina J.M. Rabat Rabat  T.Br FDV. CUEMA Mab. cijena  INT_|
b 0001058 MaJICA 10,000 kOk 000 000 000 2500 200,00 66,00

Sifra M aziv K.oligina JM. TEBr Mab. ciena IMNT_BR IMT_BER1 Stanje
b 0302002 BIELS TEAMIMA 12,000 K 0.00 50.00 41317 153 355,00
0302009 KOMAC BUEL 20,000 k4 0.00 2,00 17 153 80,00

Pregled | Pristup | Zakljutak

Radni nalog Rastavnica - RNR - tipkom F9 definiramo novi
dokument RNR. Prozor 'Pristupa’ se sastoji od dvije tabele - u
donjoj tabeli definirate ulaznu sirovinu koja se rastavlja na
gotove proizvode po zadanim koeficijentima uceS¢a u koli€ini 1
cijeni

154



KISIB 3.00 Manual

Sifranti | Knjienja | Izvjeéa | Robne rekapitulacije  Analize  Pomoé

2 | & | B | 2] | e || [@

Partneri | Artikli | Dokumenti | Mjesta troska | ||| Teéajna lista |
Sifranti Tefaj
{ M | « | » | M || Pt e || 28 Pristup
YViDok |RMR | Brojdok. 1 Dat.dokumenta |21.05.2020 Yaluta Kn
&if part. 1 GRADEVNO d.o.o. u stedaju 367 Dat. dospiigéa | 0 |21.05.2020 Teta 1 Vrijeme kreirania | 21.
LT, |F'EI1 Tip |F|astavnica » Dat izporuke [27.06.2020 Map. isp. Dk isp.l Wrsta plaéanialﬂ
Sifra M aziv Kolicina J.M. Rabat Rabat T.Er F.OM. LCUEMA Mab. cijena  IMT_BR IMT_BR1
p 2303396 GRABA 0,650 M3 0,00 0,00 0on0 2500 0,00 585,00 41909 123140
Q001085 KALD 0,250 M3 0,00 0.00 Qoo 2500 0.00 243,00 41909 123140
0001086 PILEJWVIMA 0100 KOk 0,00 0.00 Qo0 2500 0.00 90,00 41909 123140

o® OO
Sifra M aziv K.oligina J.M. T.Br Mah. ciigna  INT_BR INT_BR1 Stanje Sifra P.  Bar kod
p 0202068 TRUPCI 1.000 k3 0,00 450,00 41903 -3 933,000

| Predled | Pristup | Zakljugak
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FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO

FINANCIISKO KNJIGOVODSTWVO

GLAVMNA KNJIGA

| BLAGAINA

| SALDAKONTI

| KPI |

Glavna knjiga

Klikom na dugme GLAVNA KNIJIGA otvara se prozor sa
pregledom knjizenith dokumenata financijskog knjigovodstva.
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% Glavna knjiga / Micronic

Sifranti | Knjizenja | Izvjesca

_H =]

[==]
i =

Dokurmenti Kontni

Ispis (F8) B]:Ij D

Lesab ~ [Oswi

“rsta dok Brojtem.
1
1
1
Z
[P 1
1
Z
2

Fregled | Fristup
lzvod ZABA,

d.o.o. [ .

Poslovne Bilance

9]

plan Mjesto troska

odaj (F9)

Datum

071.01.2020
071.01.2020
02.01.2020
0E2.01.2020
03.01.2020
02.01.2020
03.01.2020
02.01.2020

—

.: Pristup (F12) —j Dokumenti Ijﬂ] Servis

i

-

Originalni broj
1-ZB

1-ZB

14FIMA

pagFil =

1

000046ah
2/FIMA
000098ah

Analize

s

Fartneri

Manager

[aE=
&)
o)

Pomod

Tecfajna Lista

RETA,

RLZZ037

IR45010

LIR36RT2
RL72038
LIR3EET3

Porezi Konta U-I/RA

SALLITA Teda) ]

kn 1.00000000 145171
ELIR 744259200 1457172
kn 1.00000000 145653
kn 1.00000000 145554
kn 1.00000000 145535
kn 1.00000000 145556
ELR 7.40000070 145557
kn 1.00000000 145535

IZDVAJANJE PO VRSTI DOKUMENTA
U padaju¢em izborniku inicijalno je upisano SVI §to znaci da su
prikazani svi knjizeni dokumenti. Mozete 1zabrati bilo koju vrstu
dokumenta te na ekranu dobiti samo njihove temeljnice.
Ponovnim izborom SVI prikazat ¢e se sve temeljnice.

IZBORNICI

Na vrhu svakog prozora nalaze se izbornici -
GLAVNA KNJIGA ima cetiri izbornika :

- SIFRANTI
- KNJIZENJA
-1ZVIESCA
- POMOC

meniji. Prozor
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SIFRANTI
- DOKUMENTI ALT+D
- KONTNI PLAN ALT+K
- POZICIJE
- MJESTO TROSKA
- PARTNERI ALTHP
- VALUTA
- KONTA U-I/RA

- svaku od opcija iz izbornika SIFRANTI pozivate ili iz izbornika
ili u toku knjizenja klikom na oznac¢eno dugme ili pritiskom na
ENTER kada ste pozicionirani na odredenom polju (primjerice
na polju partner ENTEROM dobit Cete Sifrarnik partnera).

- KONTA U-I/RA- U ovoj opciji definirate konta koja idu u

URU ili IRU na nacin da sa F9-DODAJ otvarate definiciju za
konto, upiSete konto ili pozovete iz kontnog plana ENTEROM.
Ne morate definirati sinteti¢ki konto ve¢ definicija moZe biti na
nivou 2 ili 3 znamenke gdje se onda definicija podrazumijeva
za sva analiticka 1 sinteticka konta u okviru te grupe. Definira
se sljede¢e — URA 1ili IRA u polje se upisuje samo U ili I,Vrsta
Knjige, Vrsta Dokumenta, AUTO D/N gdje upisujete D ili N te
T.br. (inicijalno je 0).
Ukoliko neki konto izdvajate iz grupe potrebno ga je posebno
definirati- primjerice za 12 definirano je I, Vrsta knjige 1, Vr.
Dokumenta 1, a konto 1210 ima definiciju I,Vr.knjige 1,Vr.
Dokumenta 1, a 1270 (predujmovi) ide u URA (U),Vr. Knjige 2,
Vr. Dokumenta 5. Sva konta unutar 12 imat ¢e zadanu
definiciju osim 1210 1 1270 koja su posebno izdvojena.
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Pregled  Pristup

KNJIZENJA

- URA/IRA -F4

URA / IRA PLACANJA - CTRL+F4
KPI - CTRL+F6

- OTVARANJE / ZATVARANIE - F3

- ZATVARANIJE VEZNI DOKUMENT- CTRL+F3
- KNJIZI PREDLOZAK- CTRL+F9

- PROKNJIZI U BLAGAJINU - ALT+F9
- PROKNIJIZI 1Z LIKVIDATURE

- STORNO TEMELINICE

- PREKNJIZAVANIJE

- UVOZ TEMELJNICE

- PRIJENOS KONTA

- ZAKLJUCAK GODINE

Opcije iz izbornika KNJIZENJA pozivate ili u izborniku ili
pomocu kratice - F4 za knjizenje u URA / IRA, CTRL + F4 za
URA / IRA placanja, CTRL +F6 za KPI 1 F3 za opciju
ZATVARANIJE / OTVARANIE stavki. Svaka od opcija bit Ce
pojasnjena kasnije kroz knjizenje temeljnice.
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STORNO TEMELJNICE

Pozicionirajte se na temeljnicu koju stornirate 1 odaberite opciju
STORNO. Automatski ¢e se kreirati nova temeljnica sa stavkama
u "-". Novu temeljnicu pronaci €ete na kraju liste knjizenih
dokumenata.

PREKNJIZAVANJE

Ova opcija sluzi za preknjizavanje stanja sa jednog na drugi
konto. Tipkom Enter pozivate kontni plan 1 odaberete konto sa
kojeg preknjizavate, zatim odaberete konto na koji preknjizivate -

e

........

prometa.
-opcije iz izbornika pozivate u izborniku 1li pomocu kratice F8 za
Dnevnik prometa ili F2 za konto karticu.

KNJIZENJE DEVIZNOG IZVODA- prilikom knjiZenja
potrebno je definirati valutu 1 te€aj u zaglavlju temeljnice,
aktivirati dugme PRETVORI 1 prilikom upisa vrijednosti u polja
Duguje ili Potrazuje upisat ¢ete iznos u valuti, a program ¢e ih
automatski pretvoriti u domacu valutu.

PROKNJIZI U BLAGAJNU (ALT+F9)

Klikom na ovo dugme pita Vas konto 1 broj blagajne 1 automatski
se proknjizi dokument BLA 1 zatvori placanje na konto kartici.
Owvu opciju koristite kada knjizite gotovinski racun.

IZRADA NALOGA ZA PLACANJE

Potrebno je pozicionirati se na racun dobavljaca u pregledu ulaza
robnih knjigovodstava ili unutar temeljnice na stavku dobavljaca
ili na racun dobavljaca u knjizi URA ili na raCun dobavljaca u
saldakontima. Desnim klikom miSa dobit ¢ete prozor NALOG ZA
PLACANIJE sa opcijama DODAJ U NOVI, DODAJ U TEKUCI
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sa prikazom broja naloga i PRIKAZI. PrikaZi ¢e dati pregled svih
placanja u teku¢em nalogu a moguce je pozvati 1 stare naloge —
polje grupa naloga daje uvijek broj tekuceg naloga a klikom na
padaju¢i meni mozete pozvati 1 listu prethodnih naloga. U ovoj
opciji birate oblik naloga za placanje — pojedinacni HUB-ovi A4,
pojedinaCni traktor (tip obrasca), zbrojni nalog papir 1 zbrojni
nalog datoteka — za izvoz naloga u e bankarstvo.

Knjizenje nove temeljnice

i%| Glavna knjiga / Micronic d.o.o.  ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti | Knjizenja  Izvje¢a  Poslovne Bilance  Analize  Manager  Pomoé

= = [ @ | [ B
| = &3 e Q% @J Forezi Konta U-I/RA

Dokumenti Kontni plan Mjesto troska Partneri Tefajna Lista

. e I - H > H M . ﬂ"lq -{.'?:ﬁ. Auto snimiv Auto Zatvori« Auto UI

Vrsta dokumenta TR 3 Datum (29.02.20 15 Meta

Originalni broj TR ZA 02 M] Valuta |Kn  Tedaj 1,00000000
F Kaonto Duguje Fotrazuje Wr. Dok, Wezni dokument b Tr. Datknj. |

b 1 2200-2697 0.00 113663 TR 32-MP35-31870 06.02.2020 |
1 1400- 227.33 0,00 TR 32-MP35-91570 0B.02.2020 |
1 4001- 904,30 0,00 TR 32-MP35-915870 003 0B.0Z.2020
1 2200-2012 0,00 59500 TR 8/FIM 03.02.2020 |

(4]
Fregled | Pristup
TOP START d.o.o.

Dugme F9-DODAJ otvara prozor za knjizenje nove temeljnice.
Potrebno je definirati VRSTA DOKUMENTA- Sifrarnik
dokumenata pozivate tipkom ENTER na ovom polju ili u
izborniku SIFRANTL

Nakon Sto ste 1z liste i1zabrali vrstu dokumenta definirate datum
dokumenta, originalni broj te valutu. Ukoliko je u podacima o
parteru definiran D.V.O. program sam racuna datum dospijeca.
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Time je definirano zaglavlje temeljnice i1 spusState se u polje za
knjiZzenje stavki temeljnice.

Zatim slijedi polje za upis konta - kontni plan pozivate enterom.
Nakon toga upisujete iznos u stupac duguje ili potrazuje te
definirate vrstu 1 broj veznog dokumenta stavke. U polju
MJESTO TROSKA ENTEROM ili klikom na dugme dobit éete
listu otvorenih mjesta troSka - izaberite 1z liste ili definirajte novo
mjesto troska.

Potom odredujete datume - datum knjiZenja je datum po kojem Ce
stavka biti knjizenja u knjige ulaznih ili izlaznih racuna, zatim
datum dokumenta po kojem ¢e stavka biti knjizenja u glavnu
knjigu 1 datum dospijeca za saldakonte

te. Iduca stavka je OPIS - upisujete kratki opis stavke ili
napomenu, osim kada se knjizi konto partnera tada program u to
polje automatski upisuje naziv partnera. Za slijedeCu stavku
temeljnice spustate se u novi red strelicom dole.

STUPAC EVIDENCIJSKI BROJ - polje u kojem program
automatski za svako knjiZzenje upisuje jedinstven broj knjiZenja.
Po ovom broju se svako knjizenje moze pronaci u glavnoj knjizi 1
knjizi URA (stupac META) te moZete koristiti ovaj podatak kao
identifikacijsku oznaku jer je jedinstvena, upisuje se automatski.
STUPAC LIKVIDATURA- u ovo polje moZzete upisati oznaku po
zelji kao identifikacijsku oznaku knjiZenja, ukoliko Zelite oznaku
po svojoj organizacijskoj shemi 1 logici.

Dugme "auto snimi" - aktiviranjem se knjiZeni podaci automatski
snimaju unutar temeljnice 1 dugme je aktivno sve dok ga ne
deaktiviramo.

Dugme "auto zatvori" - ukoliko je ovo dugme aktivno snimanjem
izvoda program automatski zatvara stavke po veznom
dokumentu.

Pogresna strana knjizenja- ukoliko pogrijeSite stranu knjizenja u
temeljnici tipkom F11 ¢e program prebaciti iznos na suprotnu
stranu
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DOHVATI E-RACUN

U financijskom knjigovodstvu otvorite temeljnicu ulaznih
racuna / troSkova, upiSite osnovne podatke za zaglavlje - vrsta
dokumenta, datum i originalni broj.

Umjesto knjiZzenja rucno ili pozivanja predlozaka kao do sada
kliknite na dugme DOHVATI E-RACUN. Klikom na dugme
pojavit ¢e se prozor kao na slici dolje sa pregledom poslanih
racuna - vrijedi za one korisnike koji imaju podesen pristup preko
posrednika. Definirate razdoblje te klik na dugme Dohvati,
pozicionirate se na dokument u listi 1 klik na dugme Proknjizi

f—ﬁj E-racuni
Datum od  |22.03.20 15 Datum do |21.04.20 15 :
= Jx =, .
Status l:‘(::? T3 | L
* Sve Preuzeto MNepreuzeto Neuspjelo
Dohvati Preuzmi FDF Lhvozi XML Pr
Filter

Document br. Partner Pos. jed. QOIB Poslano dana
b 4043309343-202004-0 HRVATSKA RADIOTELEV 68419124305 14.04.20 23:42:07
05 9235566-0320-01 CISTOCA d.o.0., Spli 38812451417 03.04.20 19:47:42
10709/57/1 EURCTRADE d.o.o. 31138585832 02.04.20 15:45:41
10709/37/1 EURCTRADE d.o.o. 31138585832 02.04.20 15:45:31
10708/57/1 EURCTRADE d.o.o. 31138585832 02.04.20 15:45:3¢6
31615/1/2/2020 ELEKTRONICKI RACUNI 42889250808 02.04.20 15:35:35
9622/57/1 EUROTRADE d.o.o. 31138585832 01.04.20 15:50:17

(]

Ukoliko nemate pristup posredniku uvest ¢ete datoteke koje su
prethodno snimljene. Za uvoz datoteteke 1z mape - klik na dugme
PREUZMI 1Z DATOTEKE.

DESNI KLIK MISA UNUTAR TEMELJNICE —OPCIJE

-Nalog za placanje, mozete otvoriti novi 1li dodati u ve¢ postojeci.
Kada u polju vr. Dok upiSemo brojevnu oznaku program je uzima

kao model placanja prilikom izrade naloga za placanje ili
HUB-ova.
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-Dodaj porez (alt+Dolje) — klikom na ovo dugme automatski Cete
dobiti izraCun poreza za stavku 1 to na dugovnoj ili potraznoj
strani ovisno da li se radi o kupcu ili dobavljacu, potrebno je
samo upisati konto.

-Zatvori saldom (Shift+Dolje) — Program sam otvara novi red u
temeljnici u koji upisuje preostali saldo, potrebno je samo
definirati konto.

-1zbrisi iz URE/IRE (program prepoznaje vrstu knjige)

-Izbrisi placanja iz URA ili IRA (ova opcija ¢e biti aktivna samo
ako je proknjizeno placanje u URA/IRA).

Knjizenje u URA/IRA

Knjizite Ii ulaznu ili izlaznu fakturu temeljnicom moZete je
automatski poslati u URA ili IRA klikom na dugme AUTO U/I 1
opcija Ce biti aktivna dok ne izidate iz modula GLAVNA
KNJIGA.

Racuni materijalnog knjigovodstva koji se automatski knjize u
financijsko knjigovodstvo automatski ulaze 1 u knjige URA 1 IRA.
Za ruéno knjizene temeljnice potrebno je pozicionirati se na
konto kupca ili dobavljaca nakon Sto ste upisali iznos fakture 1
vezni dokument te pritiskom na F4-KNJIZENJE dati nalog za
knjiZzenje u pripadajucu knjigu 1 pripadujuc¢i dokument.
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B%| PRENOS U URU %
Vezni dokument (brrag ) 8861/0100/0102 Datum knj.
lznos raéuna 127400 (060420 1
PDV. 254 80  Datum dok.
PDW. (5%) o000 |06.0420 1§
PDW (13%) 0,00 Datum dos.
Me podlijeZe porezu... 0,00 06.0420 i5
Pr.Stavka 0,00
Kfc. troska 1.000
Tip 0

X Otkazi « OK

Program prepoznaje o kojem partneru se radi - za kupce postavlja
upit "Knjizenje u knjigu IRA", a za dobavljace "Knjizenje u
knjigu URA".

URA/IRA PLACANJA (CTRL+F4) - Ovu opciju pokreéete
kada knjizite izvod 1 Zelite oznaciti da je neki racun placen (R2 ili
obrtnici) da bi otiSao u PDV obrazac. Na ekranu ¢e Vam se
prikazati svi neplaceni raCuni kupca/dobavljaca 1 tipkom enter
oznaCavate da je odredeni racun placen. Za obrtnike koji Zele
detaljan ispis rekapitulacije s odvojenim pdv dugotrajne imovine,
izdvojenim neoporezivim dijelom 1 osnovicom za pdv moraju
prilikom oznake placanja upisati tip.

Inicijalno je u polje tip upisana oznaka 0 koju ne trebate mijenjati
osim za dolje navedene slucajeve:

165



KISIB 3.00 Manual

'ﬁj PRENOS U URU

IZNO5S : 674.00 SALDD : 0.00
Broj dak. DatFad. Dat. Doz, lznog Paorez Porez [10%)] Paorez [5%] Fartner
 TR-7A5EA030 17.04.2020  17.04.2020 674.00 134,80 .00 0,00 KLC CAl
(] ]
Datumn pl.  lznos F.0. PO [10%] Farez [B%] Meoporezivo 0-Stopa
b 17.04.2020 674,00 134,80 .00 0.00 0.0

TIP 1 —u polje TIP upisete broj 1 kad je rije€ o racunu
dobavljaca od kojeg je nabavljeno osnovno sredstvo. Program
obrazac, a u knjizi Primitaka I [zdataka i1 Rekapitulaciji se nece
evidentirati. Dodan je 1 detaljan 1spis rekapitulacije na kojem ce
se evidentirati PDV po dugotrajnoj imovini.

TIP 2 —u polje TIP upisete broj 2 kad je rije€ o racunu
dobavljaca za fakturirano gorivo, te je 50% nepriznatog izdatka
(izdaci po €1 22.st.1 t. 1 15). Program ¢e automatski raspodjeliti
50% nepriznatog 1 50% priznatog 1zdatka.

Napomena: Kod knjiZenja takvog rauna i slanja u URU iz
temeljnice prihvatite ponudeni PDV 25%, u polje koeficijent
troSka umjesto 1 upisite 0,3.

TIP 3 —u polje TIP upisite broj 3 kad je rije¢ o raCunu
dobavljaa za reprezentaciju, gdje je 50% izdatka nepriznato.
Program ¢e automatski raspodjeliti 50% nepriznatog 1 50%
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priznatog 1zdatka.

Napomena: Saljite ga u Knjigu ulaznih raduna na naéin da
prihvatie ponudeni PDV 25%, a u koeficijent troska upisete 0.

Knjizenje u KPI

e

toku knjiZenja aZurirati Knjigu Primitaka 1 [zdataka — tipkom
CTRL+F6 Knjizenje u KPI ili izborom ove opcije 1z izbornika
KNJIZENJE.

opciju i program ¢e Vam automatski predloziti Vezni dokument,
iznos i iznos PDV-a te ponuditi vrstu plaéanja Ziro raéun. Ukoliko
nije odaberite sami izmedu ostale dvije ponudene opcije -
Gotovina 1 Narav.

Ukoliko Zelite u knjizi primitaka i izdataka dobiti informaciju o
neoporezivim izdacima u polje TIP Cete upisati broj 4. Na
detaljnom ispisu rekapitulacije ¢ete dobiti iznos neoporezivog
1zdatka, 1zdatka po Clanku 22.st.1 t. 1 15, a samim time 1 osnovicu
za PDV.
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#%| Glavna knjiga [ Micronic d.o.o. { ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti KnjiZenja [zviesca Poslovne Bilance Analize Manager Pomod
URA [ IRA Zatvaranje - _—
Placanja KPI Ctrl+F6 | Saldakonti F3 | WVezni dok. Predlosci Ptrliaaknall.iluu ProknjiZi iz :
Ctrl+F4 Ctrl+F3 (CTRL+F2) AH!:;HJ:Q likvidature tel
B URA/IRA
4]
. 2] I -« H = H M . ﬂ"lq -CF% Auto snimiv Auto zatvori+ Auto UIT
Vrsta dokumenta Iz 16 Datum |22.01.20 15 Meta
Originalni broj 16-ZB #%| PRENOS U KPI X
Vezni dokument (br.rag.) [F874-54857 -
R Konto Duguje P ) Datum knj. tEnj.
» 1 1200-4521 0.00 lznos racuna 350,00 220120 mE 01.2021
1 1200-4571 0.00 PD.V. 70.00  Datum dok. 01.202C
1 1200-45385 0,00 P.D.V. (5%) 0,00 220120 = ||p1. 2020
1 1200-4373 0.00 PD.V. (13%) 0,00 Datumdos. | [01.2020
1 1200-2624 0.00 Me podlijeZe porezu... 0.00 [220120 g 012020
1 1200-3332 0.on a4 S 0.00 01.202(
1 1200-4225 gog || ¢ 1003 ntla stopa ; 01.202(
l 1200-0097 000 lzdaci po Elanaku 22 0,00 0120210
1 2200-0263 R.723.90 Kfc. troska 1.000 01.2021
1 1200-4188 0.an Tip 0 01.2021
1 1200-2077 0,00 v 01.202(
LGl ] Vrsta placanja
Fregled | Pristup « Ziro ratun  Gotovina Marav
COMIDA 1000,
X Otkazi W OK

Predlosci za knjizenje

Kada ste u temeljnici u meniju Knjizenja aktivna je opcija Knjizi
predlozak, shortcut je CTRL+F9. Opcija sluzi za definiciju
predloska za knjizenje dokumenata unutar glavne knjige, moguce
je definirati konta 1 koeficijente za raspodjelu unesenog iznos na
konta, vrlo prakticna opcija za definiranje knjizenja dokumenata
koji se ponavljaju iz mjeseca u mjesec.
Kopiranje predlozaka — prilikom otvaranja novog predloska za
financijsko knjizenje moguce je kopirati postojeci predlozak.

Potrebno je dodati novi predlozak u listu, pozicionirati se na
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zaglavlje novootvorenog te klikom na dugme KOPIRAJ otvara se
polje sa upis BROJA predloSka sa kojeg zelite kopirati definiciju.

f—ﬁ;] Predlosci za knjiZenja -

= . B ] ) Definicije Inicijalne Kopira) =ML
B Kopirei D.;..j?j(Fg) PrigtL: (F12) Partner LJF{MIFiA pustjavke drnjafinijc:iju
Sifra Opis TR_KFC [
1 HEP ELEKTRA,
2 EUROPA MIL
3 INA
E BENZIN PERIC
B AUTO CENTAR IWANCIC
9 T MOBILE
10 AMORTIZACIIA 30%
11 ZWANVODA
13 HRWATSKA POSTA

_ 4 a4 a4 a4 —a —aa

Kanto Opis kan. Duguije (kic) Potrasuje (kic) Kaefm =
b 2200-2677 HEFPELEETRAD.O.O. 0.0000a 1.00000

1405- Fretporez od 13% 011504 0.00000 t
4070- Trofak elektriéne energije 0.85496 0.00000

[«] ] D
Pozivom ove opcije dobit ¢ete polje u koje upisujete iznos, u
vecini slu¢ajeva to je ukupna vrijednost raCuna sa PDV, datum
knjiZzenja, dokumenta 1 dospjeca.

Program automatski upisuje originalni broj sa zaglavlja temeljnice

u polje Vezni dokumet, ukoliko zelite unijett drugi vezni
dokument samo pocCnite pisati. Mozete odabrati 1 Mjesto troska.
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=]

lznos 1.500
PDY 0
FO% srednja stopa : 0
FO% niZa stopa.: 1
“azni dokument : 114

Datum knjizenja.: 22.01.20 &
Datum dokumenta 220120 15
Datum dospieda: 22.01.20 i
Opis

hjesto troska

bModel } FPoziv
na broj
Br. Likvidature :

X OtkaFi v OK

Otvaranje i zatvaranje stavki

Tipkom  F3-ZATVARANJE ili izborom u izborniku
ZATVARANJE/OTVARANIE aktivirate ovu opciju za konto na
kojem ste pozicionirani.

Program se automatski pozicionira na dokument — stavku sa koje
ste pozvali opciju zatvaranje.

Oznacite stavku za zatvaranje - klikom na dugme DOKUMENT
ili tipkom ENTER, pronadite stavku kojom =zatvarate,
pozicionirajte se 1 dajte naredbu ZATVORI - klikom na dugme ili
tipkom RAZMAKNICA. Na desnoj strani se zbrajaju iznosi na
dugovnoj 1 potraznoj strani.
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Javlja se upit ZATVARANIJE na koji odgovarate potvrdno ako
zelite zatvorite stavki ili nijeCno ako odustajete od zatvaranja.
Stavke unutar temeljnice koje su zatvorene bit Ce osjenCane
plavo.

Osim ovog nacina zatvaranja svake stavke posebno moguce je
dati nalog za zatvaranje svih dokumenata unutar temeljnice. To je
pojasnjeno pod naslovom ZATVARANJE PO VEZNOM
DOKUMENTU.

KAKO DJELOMICNO ZATVORITI STAVKE

Oznacite stavku za zatvaranje - to je uvijek stavka sa manjom
vrijednoSc¢u, primjer uplata, zatim oznacite stavku kojom
zatvarate, primjer raCun. Na desnoj strani ekrana su iznosi duguje
1 potraZuje te razlika koja ostaje otvorena.

Javlja se upit ZATVARANIJE na koji odgovarate potvrdno ako
zelite zatvoriti stavke 1li nijjeCno ako odustajete od zatvaranja.

U listi otvorenih stavki vidljiv je samo dio iznosa uplate ili raCuna
koji ostaje otvoren.

Ukoliko Zelite odznaciti samo jednu stavku unutar jedistvenog

broja zatvaranja pozicionirajte se na stavku 1 pritisnite tipku
RAZMAKNICU (kao kod zatvaranja).

ZATVARANJE - VEZNI DOKUMENT

Prilikom knjiZenja izvoda moguce je dati automatsko zatvaranje
bilo po iznosu ili po veznom dokumentu klikom na opciju
KnjiZenje/ Zatvaranje-vezni dok. Ctrl+F3.

KAKO OTVORITI VEC ZATVORENE STAVKE

Pozovite listu zatvorenih stavki, pozicionirajte se na stavku koja
je zatvorena 1 klikom na DOKUMENT ili ENTEROM javlja se
upit OTVARANIE na koji odgovarate potvrdno ako Zelite otvoriti
stavku 1li nijeCno ako odustajete od otvaranja. Stavke koje su
otvorene nisu viSe vidljive u listi zatvorenih stavki, ¢im pozovete
listu otvorenih stavki vidjet Cete stavke koje ste otvorili.
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AUTOMATSKA ZATVARANJA
Klikom na dugme AUTOMATSKA ZATVARANJA u modulu

SALDAKONTA otvara se prozor sa dvjema opcijama.

Automatska zatvaranja b 4

| iZatvaranie po iznosu

£atvaranje do iznoza [Swi]
Zatvaranje do iznosa [Prvi dugowni]
£atvaranje do izhoza [Frvi potrazni]
Zatvaranje povrata [kupci]

£atvaranje povrata [dobawvljadi]
| o O || X Okas
l 0 |

Klikom na kontrolno dugme ZATVARANIJE PO IZNOSU ..... dat
Cete nalog za potpuno automatsko zatvaranje - zatvaranje
jednakih iznosa.

Klikom na kontrolno dugme ZATVARANIJE DO IZNOSA (SVI)
dat Cete nalog za djelomi¢na zatvaranja.

Klikom na kontrolna dugmad ZATVARANIJE DO [ZNOSA (prvi
dugovni/potrazni) datce nalog zazatvaranje do prvog dugovnog
odnosno potraznog iznosa.

Klikom na kontrolna dugmad ZATVARANJE POVRATA
(KUPCI/DOBAVLIJACI) dat éete nalog da se zatvore odobrenja
kupaca/dobavljaca.

ZATVARANJE PO VEZNOM DOKUMENTU

Kada je temeljnica proknjizena mozete pokrenuti zatvaranje po
svim stavkama temeljnice po veznom dokumentu. Umjesto
zatvaranja sa F3 po svakoj stavci pojedinacno mozete pokrenuti
ovu opciju da program sam zatvori ono $to moze.

Ovu opciju pokrecete sa CTRL+F3 — Zatvaranje — vezni
dokument il1 1zborom ove opcije 1z izbornika Knjizenja. Program
¢e proci preko svih stavki 1 klikom na Prihvati u gornjem dijelu
prozora stavke koje su zatvorene bit ¢e osjencene plavo tako da
imate pregled stavki koje je program automatski zatvorio.
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Eventualne stavke koje nije uspio zatvoriti mozete zatvoriti
pojedina¢no sa F3-ZATVARANIJE.

PRETRAZENJE U SALDAKONTIMA - moguée je
pretraZivanje bilo po broju racuna, iznosu ili kontu. Dovoljno je,
kao 1 svugdje u programu, poziocionirati se na stupac po kojem
trazite 1 pocCeti pisati — primjerice Vezni dokument, Iznos Duguje
itd. Program automatski izdvaja na ekranu samo one podatke ili
podatak koji sadrze zadani kriterij za pretragu. Moguce je i klizno
pretrazivanje - * 1 dio naziva gdje program trazi zadani kriterij za
pretragu bilo gdje unutar podatka.

Uvoz temeljnice

Kada otvorite temeljnicu i1 definirate zaglavlje stavke je moguce
uvesti — primjer uvoz izvoda sa Internet bankarastva.

Procedura je slijedeca:

U izborniku KnjiZenja odaberite UVOZ TEMELJNICE, dobit cete
prozor za u koji Cete uvesti dokument 1 provjeriti stavke 1 konta
prije nego li ih proknjiZite u temeljnicu.
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Broj nepro

%%

f—ﬂ;] Uvoz temeljnice
1109 - x Panisti Dopuna kontiranja
* | Maknadna Interaktivina
Daturmn 02.01.20 Prethodni galdo
Broj izvoda ooz Mol zaldo j"L lzadi | o Prokniii |
Ziro ratun 11071 214955 k. Duguje T
Maziv berthke k. Paotraguje .
MICRONIC D.0.0. Uk, stavaka 0.00 = g;‘;j:gdd 2} Ispis (F8)
+'| Spajanje po iznosu FBZ K.artice
F.onto Pl DUGLUE POTRAZLUJE PHNEZ
b 1200-3185 MARIMNA COMPANY D00 24 USLUGE 0.00 2h0,00 5197
1200-2328 S1AL D00, 0.00 376,00 5076
1200-4062 NOTES BIRO D.O.O. 0,00 760,00 5361
1200-3423 KARMEOQLD.O.O. 0.00 376,00 B2
12002918 DATA-BAK D.OO. 0.00 RO0.00 2933-4R325
1200-4289 POLJOMARD.O.O. 0.00 RO0,00 5437

mm
MARINS COMPANY d.o.o.

Klikom na dugme sa tri tockice u lijevom gornjem kutu ekrana
dobit ¢ete listu svih uvezenih dokumenata primjer svih uvezenih

izvoda. Odaberite dokument koji ¢ete uvesti — po broju 1 datumu 1

dobit ¢ete njegov prikaz u donjem dijelu tabelu. Konta koja
program pronade po veznom dokumentu ili po IBAN-u
automatski ¢e vam biti definirana, one stavke koje program nije
uspio pronaci po veznom dokumentu i1li IBAN-u bit ¢e bez
konta, a naziv ¢e biti napisan crvenim slovima.

Ova konta morate definirati prije nego li date nalog Proknjizi.
Ukoliko ste aktivirali INTERAKTIVNU dopunu kontiranja tada
¢e prilikom uvoza kod konta koje program nije pronaSao odmah
stati 1 ponuditi kontni plan da 1z njega 1zaberete konto.

Kada ste prekontrolirali tipkom Proknjizi dajete nalog da se
podaci proknjize u vec otvorenu temeljnicu.

Kontni plan
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Otvaranjem prozora dobit ¢ete listu otvorenih konta. Dugmad na
vrhu su ISPIS F8, DODAJ F9, PRISTUP F12 i POZICIJA. Na
dnu rozora su tabulatort PREGLED 1 PRISTUP.

1. OTVARANJE NOVOG KONTA

| B ontni plan — O it

E =] - | > ‘ > + — [

Konto o]
Gifra partnera i

|F'Dtraéivania za upizani a neuplaceni kapital

Opis

Olpis 2 |F|eu:eivable& for recoded but nat paid in capital

Analitika [D/M) |A_
FPozicija ab .

K.onto aktivan DA -

Fuged el _— S
Dugmetom F9 DODAJ dobit ¢ete prozor za upis novog konta.
Javlja se upit DEFINIRAJ - ovu opciju odabrat ¢ete ako otvarate
novi konto, klasu ili grupu ili ANALITIKU - ovu opciju birate
ukoliko otvarate analitiku u okviru ve¢ postojeceg konta.
NAPOMENA: sintetiCki konto definiran je na Cetiri znamenke,
samo u okviru sinteti¢kog konta moguce je otvoriti analitiku.

2. DEFINIRANJE KONTA

Upisyjete brojcanu oznaku konta, Sifru partnera za konta koja
nisu oznacena u parametrima kao konta partnera program
automatski preskace, u polje opis upisujete naziv konta,
ANALITIKA D/N - D za konto koji je uvijek analiticki 1 kao

takvog ¢e ga program u toku knjizenja prepoznavati 1 sam nuditi
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iduci redni broj analitike kod otvaranja novog analitickog konta,
primjerice 1200 1 2200 - tijekom knjizenja u glavnu knjigu
dovoljno je upisati 1200 1 program automatski otvora novi
analiticki konto u okviru kupaca.

OTVARANJE KONTA PARTNERA

Kada otvarate analiticki konto unutar konta koja su u
parametrima definirana kao konta partnera prilikom dodavanja
novog konta otvara se automatski Sifrarnik partnera u kojem
morate ili pronaci ili unijeti novog partnera, sa Enter ga prenijeti u
kontni plan 1 automatski ¢e se otvoriti iduca analitika, u polje Sifra
partnera prenijet ¢e se Sifra partnera, a u polje opis naziv
partnera.

MJESTO TROSKA

Otvaranjem prozora dobit cete listu definiranih MIJESTA
TROSKA. Dugmad na vrhu su ISPIS F8, DODAJ F9 i PRISTUP
F12. Na dnu prozora su tabulatort PREGLED i1 PRISTUP.

Zakljucak godine

U opciji KnjiZzenje pokretanjem te opcije dobijemo prozor u kojem
mozemo birati 'Izradu zavrSnih temeljica' 'lIzrada temeljnica
teCajnih razlika' ili 'ZakljuCivanje glavne knjige' na odabrani
datum.
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Zakljucivanje »

|zrada zavrénih temelinica

|zrada temeljnica tecajnih razlika

Zaklucivanie glavne knjige
Zakljuéno za daturom
0.071.21 15

IZRADA ZAVRSNIH TEMELJNICA - Pokretanjem ove
opcije program ¢e vas tri puta pitati vrstu dokumenta na koji ¢ete

ce o

IZRADA TEMELJNICE OBRACUNA TECAJNIH
RAZLIKA Odabirom ove opcije dobit ¢ete prozor u kojem
definirate klasu — primjer 121 1li 221 za koju ¢e obracunati

oo

negativne teCajne razlike, te nudi listu koriStenih valuta. Potrebno
je 1z liste dokumenata izabrati vrstu dokumenta na koju Cete

oo

razlike za sve otvorene dospjele raCune po zadnjem definiranom
teCaju valute za koju se radi obracun.

ZAKLJUCIVANJE GLAVNE KNJIGE
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E

Zakljucivanje

<]

Fojedinacni prijgnos otvorenib stavaka ?

Odvajanje dewviznog prometa ?

< 7

Odvajanje kupaca / dobavijada &

Tembez k.D. v Temk.D.

K.onto 2a prignos zalda |2339-
o OK | x Otkadi |

<]

Ako Zelite prenjeti otvorene stavke kupaca 1 dobavljaca po
raCunima stavite kvacicu pojedinaéni prijenos otvorenih stavaka,
te ako zelite odvojiti temljenice kupaca 1 dobavljaca od ostalih
konta onda stavite kvacicu odvajanje kupaca/dobavljaca.
Program ¢e u tom slucaju prenjeti dvije po€etne temeljnice jednu
opc¢u 1 jednu temeljnicu Kupaca 1 Dobavljaca. Prednosti: stanja na
kontima kupaca 1 dobavljaca mogu se prenijeti puno prije od
ostatka glavne knjige. Posebna temeljnica Kupaca i Dobavljaca
omogucava kontrolu saldakonta, zatvaranje placanja te sve
izvjeStaje koji 1z toga proizlaze puno prije nego li se kreira
konaCna pocetna temeljnica. Ukoliko ne zelite da Vam se
razdvoje temeljnice kupaca 1 dobavljaca onda ¢e Vam program
napraviti jednu pocetnu.

Izvjeséa

Sva izvjeS¢a moguce je dobiti na Ekran, Printer 1li Datoteku, ispis
u datoteku znaci ispis u TXT.FILE.

KONTO KARTICA -F2

KONTO U DOKUMENTIMA
DNEVNIK PROMETA
NEURAVNOTEZENE TEMELIJNICE
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KONTROLA TEM/URA
BROJ STAVAKA
KOMPENZACIJSKE LISTE
[ZJAVA O PRIJEBOJU
EXEL IZVOZ

- POSLOVNE BILANCE

BRUTTO BILANCA
BILANCA KUPACA / DOBAVLJACA

BILANCA STANJA

BILANCA STANJA (ZA SREDNJA I VELIKA PODUZ,)
RACUN DOBITI I GUBITKA

RACUN DOBITI I GUBITKA(ZA SREDNJA I VELIKA
PODUZ.)

PRIJAVA POREZA NA DOBIT

TSI POD

- ANALIZE

SALDO PO DOKUMENTIMA
PROMET PO PERIODU

GRAFICKI PRIKAZI

PRODAJA I POTRAZIVANJA

NABAVA I DUGOVANJA
REKAPITULACLIA PO MJESTU TROSKA
KARTICA PARTNERA

UPLATE

NAPLATA POTRAZIVANJA
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#%| Glavna knjiga [ Micronic d.o.o. { ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti KnjiZzenja [zvjesca Poslovne Bilance | Analize Manager  Pomoc

F‘rnl:lgja i. Mabava .i Kartica Uplate NaEIII.ata . Saldo po Promet po REkDi
potraZivanja dugovanja partnera potrazivanja dokumentima periodu p *
Kupci i dobavljadi
|ﬁ| Ispis (F8) :%: Dodaj (F3) _i Pristup (F12) E _l Dokumenti |__| Servis
<5vl> ~ |[Osv -
Yrsta dok Brojtem. Datum Originalni broj MMETA YALUTA Tecaj 0]
L I Vi 1 01012020 1-ZB Kn 1.00000000 14517

Fregled | Pristup
lzvod ZABA,

DNEVNIK PROMETA - F8

- birate izlaz izvjes¢a E, P ili Datoteka oznakom na kontrolno
dugme. Zatim definirate opseg ispisa - TEKUCI ZAPIS za ispis
trenutno aktivne temeljnice (na kojoj ste pozicionirani ili u kojoj
se nalazite) ili DEFINIRANIJE. Ukoliko ste odabrali drugu opciju
iz padajuceg izbornika birate vrstu dokumenta. Slijedec¢i upit je
ogranicenje datumom - ukoliko ga odaberete definirajte period od
- do te potvrdite ispis klikom na OK. Postoji mogucnost da
definirate ispis od broja do broja dokumenta i da svaki dokument
Stampate na svojoj stranici.

Ako odaberete opciju Datoteka onda cete dnevnik prometa
snimiti u txt formatu u datoteku po izboru, txt format moZete
uvoziti 1 dalje obradivati primjerice MS OFFICE 1 sl.

KONTO KARTICA -F2

- birate izlaz izvjeS¢a na E ili P oznakom na kontrolno dugme.
Zatim definirate opseg 1spisa - od konta do konta. Kontni plan
pozivate tipkom ENTER kada ste na polju konto. Definirate
MIESTO TROSKA - ifrarnik pozivate pritiskom na ENTER.

- Moguce je dobiti konto kartice u odredenom vremenskom
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periodu, za viSe poslovnih godina i to po datumu dokumenta,
dospijeca 1 knjizenja, svaki dokument na novoj stranici te samo
saldo za pojedini konto (duguje, potrazuje, saldo). Ukoliko
prilikom knjizenja biljezite teCaj u zaglavlju temeljnice moguce
je dobiti konto karticu u valuti za sve poslovne promjene uz
koje ste definirali tecaj. Moguce je 1 listanje konto kartice u
dvije valute 1stodobno.

- Moguce je listanje konto kartice za odredenu vrst dokumenta

- Kada kod i1spisa koristite opciju ISPIS DUGOVNOG I
POTRAZNOG SALDA dobit ¢ete konto karticu u poloZzenom
formatu sa saldima Duguje 1 potrazuje te Saldom.

BILANCE
U programu je moguce dobiti ove bilance:

BRUTO BILANCA

Ovaj izvjesta) se moZe dobiti za sve klase 1 samo za jednu klasu
Sto odredujete pri ulasku upisom u polje KLASA. Ukoliko upiSete
broj klase dobit ¢ete izvjeStaj samo za nju - primjerice klasa 4
dobit ¢ete bilancu za klasu 4 TROSKOVI.

Zelite li bilancu za sve klase u polje za klasu ne upisujete nista,a
ako Zelite Ispis bez odredene klase onda u predvideno polje
uspisyjete klasu koju ne Zelite na ispisu.

Dubinu izvjestaja odredujete stupnjem; tako stupanj jedan znaci
klasu, stupanj 2 znaci grupu, stupanj 4 znaci konto, a stupanj 5
krajnju analitiku.
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Bruto bilanca »
Ispis
* Ekran Printer Datoteka
Opseg ispisa

+| Ogranienje datumom
Od:|01.01.20 15 Do |21.04.20 15|

Za Klasu —

Bez Klase —

Stupanj analize

—%

Ispis za vrstu dokumenta

Mjesto troska
Vi1
Svaka klasa nova strana
Suma samo klasa
Ispis opisa 2
Detaljni ispis

Ispis u valuti

Ispis po datumu
* Dokume. Dospieca KnjiZenja

Podesavanje Stampata v 0K

Bruto bilancu moZete dobiti za pojedina mjesta troSka, za vise
njih (najvisSe mozZete dobiti za 6 mjesta troska) ili ukupnu te za
zadani period. Takoder mozete dobiti prikaz podataka za viSe
poslovnih godina 1 to po datumu dokumenta, dospijeca 1
knjizenja. Moguce je dobiti i ispis bruto bilance bez analitike
kupaca i dobavljaca , ispis za odredenu vrstu dokumenta 1 u valuti

Moguce je dobiti i1 detaljan ispis bruto bilance - ispis s prethodnim
dugovnim 1 potraznim saldom, te dugovnim 1 potraznim saldom
tekuce godine 1 ukupnim dugovnim i potraznim saldom.
KAKO DOBITI BILANCU PO TROSKOVNIM MJESTIMA

- klikom na kontrolno polje MJESTO TROSKA te odabirom

mjesta troska iz Sifrarnika. Sifrarnik mjesta troska pozivate
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tipkom ENTER kada ste na polju za unos. MoZete dobiti bilancu i
za viSe mjesta troSka (najvise 6 ) dodavanjem u listu.
KAKO DOBITI BILANCU ZA ZADANI PERIOD

- klikom na kontrolno polje ograni¢enje datumom te upisom

datuma od - do.
SVAKI DOKUMENT SVOJA STRANA

- klikom na kontrolno polje dobit cete svaku klasu na svojoj

stranici.
SUMA SAMO KL ASA

- klikom na kontrolno polje dobijemo izvjeS¢e samo za klase -
duguje, potrazuje i saldo.

BILANCA KUPACA I DOBAVLJACA

U ovoj opciji mozZete dobiti viSe izvjeStaja o stanjima kupaca i

dobavlja¢a. Moguce je iz bilance kupaca/dobavljaca dvoklikom

miSa direktno pozvati konto karticu kupca ili dobavljaca.
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Micronic d.o.o. 4
Ispis na
* Fkran Printer Datoteka
Ograni€enje datumom
Od:|01.01.20 [5 Doc|31.12.20 [

Mjesto troska

Grupacija

Ispis opisa 2

Ispis u valuti

Redoslijed ispisa

* Konto Abeceda Iznas
Ispis

* | Sy Kupci Dobavljaé
Saldo

* Sye Dugowni Potrazni

Ispis po datumu
* Dokumenta Dospijeca

Saldo > (ABS 0,00

Frijedlog za kompezaciju
Klasa kupci 12__

Klase dobav. 22__

Podesavanje stampaca " OK

BILANCA PO DATUMU DOKUMENTA ILI DOSPIJECA
- klikom na kontrolno dugme odabirete ili jednu ili drugu

opciju )
KUPCI DOBAVLJACI PO KONTU ILI ABECEDI
- 1zvjeStaj moze biti sloZen po kontu ili po abecedi, odabir vrsite

klikom na kontrolno dugme
Ukoliko zadamo ispis za SVE partnere po abecedi automatski se
na izvjeS¢u saldiraju partneri kao kupci 1 kao dobavljaci i
dobijemo ukupno duguje, potrazuje 1 saldo za partnera.
KUPCI I DOBAVLJACI PO SALDU- mozete listati kupce i
dobavljace po dugovnom ili potraznom saldu.
Vrlo interesantan izvjeStaj primjerice kod listanja dobavljaca po
dugovnom saldu dobijete pregled raCuna po dobavlja¢ima kojima
nedostaju racuni za knjiZzenje.
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ISPIS 1ZVJIESTAJA

- oznakom na kontrolno dugme svi dobit Cete bilancu 1
kupaca 1 dobavljaca, klikom na kontrolno dugme kupci bilancu
samo kupaca, a klikom na kontrolno dugme dobavljac¢i bilancu
dobavljaca.

BILANCA STANJA (ZA SREDNJA I VELIKA POD.)
RACUNI DOBITI I GUBITKA

RACUN DOBITI I GUBITKA (ZA SREDNJA I VELIKA
PODUZECA)

PRIJAVA POREZA NA DOBIT

TSI POD

Prozor za definiciju gore navedenih statistiCkih izvjeStaja
identi¢an je. Sastoji se od opisnog polja definiranog u izvjestaju te
od definicije klasa 1 konta koja se zbrajaju ili oduzimaju u tom
polju.

Dopusten je upis slijede¢ih oznaka S za saldo, D za dugovni
promet, P za potrazni promet, + za pozitivan iznos te — za
negativan iznos. Inicijalnu definiciju dobijete od nas, a mozete je
mijenjati po potrebi unutar zadanth polja.

Bilancu stanja, racun dobiti 1 gubitka, te novc¢ani tijek mozete
dobiti 1 na engleskom jeziku tako da u polje User Ver. UpiSete
broj 1.

Izvjestaj prije ispisa mozete sami urediti kao 1 1zvjeStaj na
hrvatskom jeziku.

185



KISIB 3.00 Manual

Racun dobiti i gubitka

| 2piz

# Elran Printer

Opiz

I. POSLOWNI PRIHODI

1. Prikodi od prodaje

2. Prhod na temelju uporabe vlastitih proizvoda, roba i usluga

3. Osztali pozlovni pribodi

Il POSLOYMI BASHODI

1.1. Smanjenje wijednost zaliha nedovrienib proizvoda | gotovib proi
1.2. Povedanje vrijednozti zaliha nedovidens proizvodnje | gotovib pre
2. Materjalni trogkovi

a.] trodkovi siroving i materijala

b.] trodkovi prodane robe

.| oztal wanjzki trogkovi

3. Trofkowi ozoblja

a.] heta plade | hadnice

b 1 brndk moi moreza i denrinnea iz nlade

Podefavanje ftampaca

ANALIZE:
SALDO PO DOKUMENTIMA

Ovo 1zvjeS¢e nam daje mogucnost uvida u saldo po kontu za

o Jezicna verzija
Pozicija :

1

— Dok, postavke

|| Ograniéenje datumom

0m.01.20 s | NA220 15
Flaze IE
+24+3+4; |_
+P75;-P7RE+PTE;
+P7ER:;

+P7E1 +PTE2.+P7E3;+F 754 +PTE5 4P TS
R NN b B RS B S R R I
+DE0+DET +DE2;+DE3+DES;
+PED+PET +PEZ+FPE3+PE4;
+3:+10:4+11;

+0d0;

+0710:+D7100

+041;

+13:+14:415;

+0A20:

+M AR N ADR- -

odredeni dokument, npr. Zelimo vidjeti saldo za sve kupce

(1200-) po izvodima, tada u polju 'Za konto' upiSemo 1200 a u
polju 'Za dokument' upiSemo skrac¢eni naziv dokumenta koji
koristimo u programu za izvod — IZ. IzvjeS¢e se moze dobiti za

odredeno mjesto troska i u odredenom vremenskom periodu.
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Ispis
* Fkran

Printer

Opseq ispisa

Zakonta — _ za dokum. |—
7621- IFv
7a00- PEV
7a02- FUS
7a03- PR

7304-
2931-

Mjesto troska
+| Samo sume
Ogranicenje datumom
Od:|01.01.20 [&| Do |21.04.20  [ig]

Podesavanje Stampaca o 0K

GRAFICKI PROMET PO KONTIMA- moguce je dobiti
grafi¢ki prikaz prometa po kontima za Dugovni ili potrazni
promet te saldo za viSe konta koja navedete u definiciji te po
troSkovnim mjestima.

PRODAJA I POTRAZIVANJA - detaljan izvjestaj o prometu i
potraZivanjima kupaca sortiranih po abecedi a ras¢lanjeno na
potrazivanja veca > 120 dana, > 90 dana, > 60 dana, > 30,
ukupan dospjeli dug, nedospjeli dug, saldo otvorenih stavki
kupca, ukupan promet u tekucoj poslovnoj godini, te uplatu
zadnjih n dana. Broj dana za koji se trazi pregled potrazivanja
moguce je promjeniti. [zvjeS€e se formira na temelju podataka u
saldakontima, na osnovu otvorenih stavki te je nuzno redovito
zatvarati stavke ukoliko Zelite korisiti ovo izvjesc¢e. Moguce je
definirati za koja konta partnera Zelite izvjeS¢e — primjerice 12;
il1 '1200;1201; 1td. Ukoliko zelite 1zvjeS¢e za vise konta 1li samo
za jedno nuzno je upisati simbol ; na kraju konta. Takoder je
moguce dobiti ivjestaj za definiranu grupaciju kupaca (grupacija
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se definira u Sifrarniku partera).

Uplate zadnjih n dana — opcija definicije broja dana za koji zelite
pregled uplata, podatak koji kupci 1 koliko ukupno su uplatili za
zadani broj

dana.
PRODAJA I POTRAFIVANIA OD KUPACA (X
Ispis na
* Ekran () Printer
Opseq ispisa

Mjesto troska _
Grupacija

MNa dan : |21.04.20 b |

Za konta: 1200;1210;

Ispis konta u nazivu
FotraZivanja sumarno + Yoy |_1
PodeSavanje stampaca |« OK

Viseod 120 dana

Vige od |90 dana

Vige od |60 dana

Vige od i do |30 dana
Uplate zadnjih |120  dana

NABAVA I DUGOVANJA- detaljan izvjeStaj o nabavi i
dugovanjima prema dobavlja¢ima sortiranih po abacedi a
raSCljanjeno na dugovanja ve¢a >120 dana,>90 dana,>60

dana,>30.

REKAPITULACIJA PO MJESTU TROSKA - Ovaj
izvjeStajnam daje rekapitulaciju po mjestu troska za odabranu
klasu primjerice 4, saldo do mjeseca kojeg smo odabrali, saldo za
taj mjesec 1 ukupan saldo.
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Rekapitulacija po mjestu troska »
Ispis
* Fkran Brinter Datoteka

Opseq ispisa
Za Klazu 1

Ograni¢enje datumom

Od:|01.01.20 [ | Do: |21.04.20 [

Podesavanje Stampaca & OK

KARTICA PARNERA —-Ovaj izvjeSata] Vam daje promet 1 saldo
svih konta za odabranog partera.

UPLATE - Ovaj izvjestaj daje pregled uplata po kupcima u
nekom zadanom periodu

NAPLATA POTRAZIVANJA - Izvjesée koje daje pregled po
kupcima,njihov ukupan dug, Dug dospio u prethodnoj
godini,Uplate u tekucoj godini, Iznos zadnje uplate, Promet u
zadanom periodu prosle godine 1 promet u istom periodu tekuce
godine.

NEURAVNOTEZENE TEMELJNICE

Pokretanjem ove opcije program protrci kroz sve temeljnice tako
da dobijemo 1zvjesSta; o onima koje nisu u ravnotezZi sa podacima
o originalnom broju, datumu dokumenta 1 iznosu koji nije u
ravnotezi.

KONTROLA SUME PRETPOREZA U TEMELJNICI I
KNJIZI URA - ova opcija Vam sluzi za kontrolu konta

pretporeza na nivou temeljnice 1 pretporeza proknjiZenog u
knjigu ulaznih rac¢una po konkretnoj temeljnici. U parametrima —
Financijsko — Kontrola provjere Ure potrebno je definirati konto
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koje Zelite kontrolirati sa pretporezom u knjizi URA.

Parametri

Grupa |Z| Parametar Yrijednost
Opéi podaci U opis tem. napi$i naziv partnera v
Opdi parametri Min. duZina konta 4
Robni dokumenti (svi) Knjizenje temeljnice blagajne po datumu Poetnom
Ulazni dokumenti Pretpostavljen koeficijent troska u URA 1,00
Izlazni dokumenti Konta provjere URE 1400-;1405-;
Usluge b PrikaZi valutu kod svake stavke v
Kupci Rekalkuliraj te¢aj kod stavke [
Ispis racuna Obavezan unos mjesta troska [
Sifranti Prikaz opisa mjesta troZka u temeljnici [
Labeliranje Kontrola veznog dokumenta v
Periferija
Servisiranje programa

b Financijsko )
Konta L

Ispisi u financijskom

Osnovna sredstva i sitni inventar
Zakljutavanje

Nalog za placanje

E Porezna

E Porezna Ovlastenik

Servis

Fiskalizacija RH

Kamate

Fiskalna kasa

Place

Putni nalozi

Locco woZnja (+]

Prikazi walutu kod svake stavke prilikom knjizenja temelinica i blagajne

Sistemski parameti - svi korisnici | Lokalni parametr - samo ovo radunalo

KONTO U DOKUMENTIMA

Izvjesta) koji daje pregled vrsta temeljnica u kojima je knjizen
zadani konto. Primjerice kada Zelite znati u kojim se
temeljnicama knjizi konto 6600.

KOMPENZACIJSKE LISTE

Klikom na ovaj 1zvjestaj dobit Cete otvorene stavke partnera kao
kupca i dobavljaca, te dvoklikom miSa birate racune koje Zzelite
kompenzirati.

IZJAVA O PRIJEBOJU-KOMPENZACIJI- Potrebno je samo
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odabrati partnera za kompenzaciju 1 dobit cete izlist izjave o
prijeboju-kompenzaciji koja sadrzi  duZnikove dospjele obveze prema
vjerovniku, vijerovnikove dospjele obveze prema duzniku po konto kartici i
1znos za kompenzaciju

EXEL I1ZVOZ

Mogucénost izvoza i kreiranja izvjeS¢a u Exel-u za podatke iz glavne knjige.
Inicijalno su pripremljena izvjesSca koja se predaju na kraju godine GFI
POD.

0d - /01.01.20 1 Do: H.12.20 &

GFI-POO

Doda |zmjeni X Erisi W OK
Izmi sistermzke postavke Okvor uradenu excel tablu |+

Postavi kao sistemske postavke

Prilikom prvog pristupa kliknite na dugme POCETNE POSTAVKE
(MICRONIC). Izvjesca su pripremljena po najnovijem RRIF- ovom
kontnom planu. Za pristup, pregled i izmjenu kliknite na dugme IZMJENI.
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Excel exporter —
M aziv Zaokiugivanie
|GFI-POD o =
|zvarni dokument

|E:'~.Sql-raz.kis'~.GFI-E><EEL.XLS J
D dredigni dakurment

|\\192.1EE.D.2D\KIS_IB\GDEDD1\GFI-EXEEL.XLS J
Falie |Vriiednost |-ﬁ

Bilahza |Bilanca

k10 +us0; L}

L10 +U500:

k13 +U0 0;+u00 30;

L13 +US010:+0501490;

k14 +usT 14wl 2040s00 97 402091 240097 3;
L14 +US017 4050124050191 +1J50912;+U5091 3;
K15 +ug01 3+us0194;

L15 +US013:+U50194;

k16 +uzlh:
L1E +515;
k17 +uzlh;
L17 +UJ51E;

k18 +us 440207 95;
L1g +15074;+U50195;

¥an IEETSr A B

F Pomod X Otkazi ‘ W OK |

L% A

-

Klikom na dugme POMOC dobite éete $to koja kratica znaéi.

Obrazac GFI POD sadrzi Bilancu, RDG 1 PodDop, u prozoru za definiciju
obrasci idu redom 1 nose iste oznake kao u obrascu. Ponudeni obrazac je
zadnji sluZbeni obrazac ucitan sa sluZbenih stranica FINE.

Polja za definiciju K10,L10,K11,L11 su polja iz Exel tabele, klikom na
polje u gornjem lijevom kutu dobit ¢ete njegovu oznaku.

Ukoliko vise puta pokrecete Exel 1zvoz zatvorite prethodno otvoreni
dokument.

Za popuniti obrazac GFI POD u Exel-u samo kliknite OK 1 pratite dinamiku
popunjavanja. Isti postupak mozete ponoviti n puta. MozZete kreirati 1

samostalna izvjesca te izvoziti u Exel na isti nacin 1 slijede¢i ista pravila po
kojima smo mi kreirali GFI-POD.

Prijenos konta

o Prijenos konta- sluzi za prekontiranje ali sa puno vecom
kontrolom te memoriranjem svih prekontiranja po datumima
promjene.
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Kako radi — potrebno je upisati konto sa kojeg Zelite
prekontirati u polje STARI KONTO a konto na kojeg
prekontirate u polje NOVI KONTO. Nakon toga klik na
dugme PRIPREMI, program ¢e izvrsiti logiCke provjere
mogucnosti prekontiranja, promjerice koristi 1 se konto, radi
li se o istom novou analitike 1 sl. Ukoliko prekontiranje nije
moguce dobit ¢ete poruku a ukoliko je moguce stupci Ce se
obojati zelenom bojom

B prenos konts

| £ Kon.Plan 04.11.16 | [03.11.18 =] |

Stari konto [Novi Konto [Datum |
Hlo2 - 04 - 04.11.16

Upozorenje >

F.onto bez prometa postoji | Hastawi

o
3 4
Da |

Pripremi Prokmjizi
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x

5| Prenos konta — O

£ Kon.Plan | 04.11.16 8| fo3.11.18 ]

Stari konto [Novi Konto [Datum |
0271-  0471-  04.1L16
0270-  0470-  04.1L16
| |0261-0007 0461-0007 04.11.16
| |o2s1-0008 0461-0006 04.11.16
0261-0005 0461-0005 04.11.16
| |0261-0004 0461-0004 04.11.16
| |0261-0003 0461-0003 04.11.16
| |o2s1-0002 0461-0002 04.11.16

[

| |0261- 0461~ 04.11.16
| 021~ 041 - 04.11.16
| |020- 040 - 04.11.16

02 - 04 - 04.11.16

Proknjizi |

Saldakonta

194


{D5D354C1-DCBA-4DF2-8608-93E90FE9A341}

KISIB 3.00 Manual

| f#.i.] saldakonti /| Micronic d.o.o. | ANITA ZARKOVIC (3)
=) 1
Kon.Plan E Ispis (F3) Konto kartica (F2) E Suma (F7) | Automatska zatvaranja | Automatsko otvaranie | Broviera
= | il |
Prikazane stavke a ~
Sye O e B CHRILE & Zatvori (razmak) ®¥ Dokument (Enter) Prikaz v
Konta Duguje Fotrafuje  %rDok “ezni dokument M. Tro DatDok  Dospijece Originalni broj
b 1200-00714 2h0,00 0.00 FUZ 1046 /FIM A 300320 14.04.20  1046/FIN/A
(¢ ]
T emeljnica Drakument
Wrsta dokumenta FIIS 1046 CHRILE
Originalni broj T1046/F1M

YWrsta dokumenta FLIS
Deliyr e S0LEAD Vezni dokument  1046/FIN/1
Datum stavke  30.03.20 Opiz stavke Ugoworno odréavanie programski

Opciju saldakonta pozivate ili tijekom knjiZzenja u glavnu knjigu ili
kao zasebnu opciju.

Zatvaranja 1 otvaranja stavki su ve¢ pojasnjenja.

Klikom na dugme kontni plan pozivate listu na ekran 1 u listi
trazite partnera. Nakon toga na ekranu Ce biti samo stavke
odabranog partnera. Klikom na SUMA dobit ¢ete sumu strana
duguje 1 potrazuje te saldo. Inicijalno su prikazani svi racuni,
klikom na kontrolno dugme otvorene dobit ¢ete samo otvorene
stavke, a klikom na zatvorene samo zatvorene stavke. MozZete
pretrazivati po broju racuna, iznosu ili kontu. Moguca su dva tipa
izvjeS¢a u saldakontima pritiskom na F8 — izvjeSta
otvorenih/zatvorenih stavki 1 pregled dospjelih raCuna

Prikaz valute - dugme aktivirate ukoliko zelite ispis dugovnog 1
potraznog salda u valuti, kao 1 naziv valute. Moguce je pozvati
konto karticu za odredenog partnera.

Desnim klikom na ra¢un dobijemo moguc¢nost izrade naloga za
placanje, procedura je ista kao i u svim ostalim modulima.
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STAMPANJE IZVJESTAJA OTVORENIH STAVKI

Tipkom F8 dobit Cete prozor u kojem birate tip izvjes¢a . Odabrat
Cete otvorene / zatvorene stavke. Ukoliko ste u glavnom meniju
odabrali konkretnog partnera automatski vam se nudi konto
partnera 1 odredujete ispis otvorenih ili zatvorenih stavki, mjesto
troSka te moZemo ogranicit ispis na stavke otvorene na vise od n
dana. Imate moguc¢nost ispisati otvorene stavke do odrednog
datuma, te 1spis otvorenih stavki u valuti 1 kunama istodobno.

Otvorene/Zatvorene stavke x
Ispis
* Ekran Erinter Datoteka
Sortiranje
* Datum dospijeca Broj zatvaranja
Datum dokumenta Abeceda
Opseq ispisa

Od Konta:  |1200-0014

DD Kunta - 12':”]_':“:'14

* (Otvorene stavke
Zatvorene stavke
Sve stavke

Mjesto troska S
Svaki dokument nova strana

Saldo
Ispis po datumu dokumenta
Pocetni datum +| Krajnji datum

Od: |01.01.20 5] Do: |21.04.20 1

Bez obzira na datum zatvaranja
Otvorene vise od |0 dana

Ispis u dvije valute Ispis u valuti
Ispis partnera

Podesavanje Stampada v 0K

STAMPANJE PREGLEDA DOSPJELIH RACUNA
Potrebno je tipkom F8 dobiti prozor sa tipovima izvjesca i
odabrati PREGLED DOSPJELIH RACUNA. Birate listu za
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kupce 1li za dobavljace 1 zadajete period 1 mjesto troska.

Mozete ispisati dospjele raCune u valuti 1 u dvije valute
(primjerice u kunama 1 eurima), period kasnjenja, puni iznos
racuna.

Postoji mogucénost ispisa izvjeStaja po sintetiCkom kontu
primjerice 1210 - inozemni kupci, te ispis perioda kasSnjenja
pojedinog racuna kupca.

Pregled dospijelih racuna »

|=piz
# Ekran Brirter Datoteka
|zpiz po

L * K ontu Abecedi
Opzeg izpiza
* | Kupci Dabavljaci Partneri

b jesto trogka S

| Obvoreni rasuni
Perind kagnjenja
|zpiz U valuti
lzpiz u dwije valute

Puri iznoz racuna

O granicenje daturmom

od: 14.01.09 Do: |21.04.20 5]

Otvarene vige od |0 dana
0d iznoza: 5

Za konto :
LK Opizl

Fodetavanie fampata \/' ok

ISPIS ZATVARANJA

Imate dvije mogucnosti: ispisati zatvaranje na kojem ste
pozicionirani ili ispisati sva zatvaranja za odredenog partnera.
Pozovite ZATVORENE STAVKE pozicionirajte se na Zeljenu
stavku 1 Tipkom F8-ispis odaberite opciju ISPIS ZATVARANIJA 1
dobit Cete pojedinacni ispis. Kad u kontrolno polje SVA
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ZATVARANIJA stavite kvacicu dobit Cete sva zatvaranja za
odabranog partnera .

U 1zvjeS¢u 1spis zatvaranja dobijemo 1 podatke o otvorenom
dijelu situacije — ukoliko su stavke djelomi¢no zatvorene.

Blagajna

Klikom na dugme otvara se prozor blagajne sa pregledom vec
proknjizenih dokumenata.

%] Blagajna / Micronic d.o.o./ ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti | IzvjeSéa = Pomoé

2 | EE | Q| 2 | & E

PredloSci

Dokumenti Kontni plan Mjesto troska : Partneri Valuta
blagajne
Ispis (F8) [E{rL-I] Dodaj (F9) : Pristup (F12)
<5 -
Br.0ok. Blagajha 0d datuma Do datuma Waluta Teda| Opiz
3 1.1020- 02.01.2020 31.01.2020 Kn  1.00000000 Glawnablagajna
1 1022- 02.01.2020 31012020 kn  1.00000000 BLAGAIMNA — LUPLATE KIUPACA GUTCAIMNA
¢ 1020- 01022020 23.02.2020 Kno 1.00000000 Glawna blagajna

[l ]
Pregled | Fristup

KAKO KNJIZITI NOVI DOKUMENT?

Tipkom F9 DODAJ otvara se prozor za knjiZzenje novog
dokumenta blagajne.
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%] Blagajna / Micronic d.o.o./ ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti | Izvjeséa = Pomoé

2 | & | 12| 2] | & | 2

PredloSci

Dokumenti Kontni plan Mjesto troska blagas Fartneri Valuta
agaijne
3 M Auto Snimi > $ Preth. saldo(D):
Br. blagajne |1020- 1 Glavna blagajna : i
FERasne > 5 I5p/upl (F8) ), gatak
Od |02.01.2020 Do |31.01.2020 Walute Kn o Tedaj | 1.00000000 5 '
aldo[D]:
Yt Broj  Opis Konto Primi lzcla Daturm Opis konta
L 4 Z-EL 2200-0145 0.00 166,00 09.01.2020 Z-ELD.O.O.

(] ]

Fregled | Pristup

U polje broj blagajne upisite sinteticki ili analiti¢ki konto blagajne,
te definirajte period od do za koji vodite blagajnu 1 valutu
blagajne.

Kada je zaglavlje dokumenta definirano spustate se u tabelu za
knjiZzenje. U polje VR upisite U za uplatnicu te I za isplatnicu,
slijede opis 1 konto. Na polju konto ENTEROM 1ili klikom na
dugme KONTNI PLAN pozivate kontni plan u kojem cete
pronaci konto za knjizenje.

Ukoliko je vrsta dokumenta uplatnica kurzor se automatski
poziva na polje primi, a ukoliko je isplatnica na polje izda.
Mogucénost upisa IMENA I PREZIMENA - kome se isplacuje
putni trosak za isplatnicu, te od koga je primljen za Uplatnicu.
Upisani podaci ispisuju se na Uplatnici/Isplatnici.

Ukoliko je to polje prazno program ¢e na ispisu
Uplatnice/Isplatnice u polje upisati naziv konta.

Kod unosa Uplatnica/Isplatnica moguc¢nost da se kolone presloze
1 da tako ostanu zapamcene. Primjerice ukoliko Zelite da naziv
konta bude pokra; konta miSem se pozicionirajte na kolonu
naziva konta, kliknite 1 vucite miSem do Zeljene pozicije (konta),
te pustite misa.
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SIFRANTI/PREDLOSCI BLAGAJNE

Kliknite na dugme Dodaj (F9) 1 program ¢e generirati Sifru od 1
pa nadalje. Sifru moZete mjenjati (mozZe biti slovna ili brojéana
oznaka), definirate je li uplatnica ili isplatnica, upiSete opis
blagajniCke transakcije, te odredite konto na koji se knjizi
uplatnica ili isplatnica.

Prakticna primjena je u mogucénosti da unaprijed 1mate
pripemljene predloske za knjizenje u blagajni, radi brZzeg knjiZzenja
te u sloZzenim raCunovodstvima blagajnu mogu knjiziti 1 oni koji
ne poznaju konta.

ISPIS BLAGAJNICKOG IZVJESTAJA

Tipkom F8 dajete nalog za ispis blagajnickog 1zvjestaja.

- birate i1zlaz izvjeS¢a E ili P oznakom na kontrolno dugme.
Slijede¢i upit je ograniCenje datumom - ukoliko ga odaberete
definirajte period od - do te potvrdite ispis klikom na OK. Postoji
mogucnost da svaki dokument Stampate na svojoj stranici.

ISPIS UPLATNICA I ISPLATNICA

Pristupite u dokument blagajne 1 tipkom F8-ISPIS dajete nalog za
1spis.

Moguce je ispisati sve dokumente unutar blagajne ili samo tekuci
te definirati veli¢inu dokumenta u okviru A4 papira.

1ZVJESCE NA EKRANU

Na vrhu svakog izvjesc¢a je kontrolna traka koja pokazuje status -
broj stranice na kojoj ste pozicionirani 1 broj ukupnih stranica npr.
1/3 i postotak uveéanja izvies¢a. Tu je i dugme F8-STAMPAC
kojim dajete nalog za ispis 1zvjes¢a na Stampac.

Kroz izvjesce se krecete strelicama gore 1 dolje ili pomocu klizne
trake na desnoj strani prozora.
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KAKO UVECATI / SMANJITI IZVJESTAJ NA EKRANU?
Tipkom "+" uvecavate izvjeStaj na ekranu, a tipkom "- "ga
smanjujete. Tipke se nalaze na numerickoj tastaturi.

Usluge

Pokretanjem opcije Usluge iz menija Financijsko knjigovodstvo
otvara nam se prozor za unos 1 pregled faktura usluga.

KNJIZENJE NOVE FAKTURE
Tipkom F9-DODAJ otvarate novi dokument.
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"ﬁ] Usluge / Micronic d.o.o. | ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti  Izvjeséa  KnjiZenja | Pomod

Q1 o
© e Evidenicija Evidencija

Servie S Prnmjgna vrste placanja placanja

vlasnika
H 4 » M
Wrsta dak FUS Brojdok.  |1961 b.T. Sipat. | 677 ALDIKD
|zporuciti - -1
Dat. dok. 18.06.20 = Dat dos. 0 180520 I Dat ke 18.05.20 B Dat isp. |(18.05.20 T Waluta [Kn Teda
K.anta 1200 Pratu-kanta Fa3- LA 1 Wr. Dok, 1 Yrijeme kreiran
K.amentar 18.05.20 151
Vrata pladanja

Opiz knjizenja Tranzakcijzki

Usluga odrzavanja Kalidina JM. Cie

1.000 | korm

Fredlosci napomena

Fregled | Pristup

U polju Vrsta dokumenta na enter otvorite izbornik dokumenata
(FUS,PON...). Odaberite vrstu dokumenta primjerice FUS
(Faktura Usluga).

U polju broj fakture prihvatite iduci broj koji se inicijalno nudi ili
sami definirajte broj fakture. U polju kupac pritiskom na ENTER
dobit cCete Sifrarnik partnera. Slijede datum raCuna, datum
dospijeca, datum knjizenja 1 datum isporuke, valuta, konto,
protu-konto vrsta knjige 1 dokumenta, vrijeme kreiranja, te
komentar na dnu fakture. Time je definirano zaglavlje izlazne
fakture usluga.

Kursor se spusta u polje za upis teksta - opisa usluge, tekst koji
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piSete nije ograni¢en brojem redaka. Kada je definiran opis
tabulatorom se prebacujete u tabelu u koju upisujete vrijednost
usluge - koli¢inu, cijenu, rabat i porez.

Ako na istom raCunu fakturirate viSe usluga strelicom dolje
otvorite novi red u tabeli u kojoj definirate koli¢inu 1 cijenu
usluge, automatski se otvara prazna tabela za upis teksta. U polje
napomena mozete napisati tekst po zelji, a prostor za pisanje nije
ograni¢en. Ukoliko imate napomene koje se stalno ponavljaju
otvorite ih u meniju predlosci napomena tipkom F9-DODAJ 1 pri
izradi raCuna ih na enter pozovite u racun.

Ako Zelite formirati cijenik usluga morate prethodno aktivirati
parametar Sistem/Parametri/Usluge/Sifra usluga vidljiva. Sifrarnik
usluga pozivate strelicom dolje na tastaturi 1 tipkom enter. Uslugu
dodajete pritiskom na tipku F9-DODAJ, program generira Sifru
usluge, te Vi definirate naziv usluge, cijenu u kunama ili valuti,
poreznu stopu, jedinicu mjere...

2 Sifrarnik usluga = B r
ol T L T | | e |
Sifra E
00001 |
Maziv M. Cilena Valuta
|I_Isluga najma |k|:|rn 1.500,00 |Kn 1
Porez P.0.Y. Konto
| 0 25,00 % b - :
Opis ;

Usluga najma za prvih S2st rmjeseci :

Pregled  Pristup

Ukoliko Zelite da Vas program upozorava na obvezni unos
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mjesta troska po stavci aktivirajte parametar
Sistem/Parametri/Usluge/Mjesto troSka obvezno.

KNJIZENJE DOKUMENATA U GLAVNU KNJIGU I

KNJIGU IRA

Mozete definirati temeljnice po dokumentima za automatsko
knjiZzenje u glavnu knjigu 1 parametre za Knjigu izlaznih racuna.

riﬁ?‘]l}nkumfmrﬁ

K.onto Analitika.  Fartner b T,
k 1200- Me Dokument Da

&400- Me Mema Da

7501- Me Mema Da

Duguje
+ K UPMNO+UKLENO_BF
FotraZuje

UEOPHO -Prodajna vrijednost

UKUOPNO BP -Prodajna vr.bez PDV

UKUOPNO POR -Iznos pOreEza viZa stopa
UKUOPNO POR10 -Tznos poreza srednja stopa
UKUOPNO PORS -Iznos pOreza nifZa stopa

TZIN O5H V -Osnovica viZa stopa

TZIN O5HM 5 -0Osnovica srednja stopa

TZIN O5M N -Osnovica nifZa stopa

Fregled  Fristup | Temeljnica | URAJIRA

-]

= | EhKopir) |

| "lzbﬂ§i

-] Bristup (F12)

+-

.+

ISPIS RACUNA (F8)

Mozete racun izlistati u dvije valute (stranoj 1 kunama) i na
engleskom jeziku. Takoder mozete zadati ispis za odredeno
mjesto troSka, od broja do broja, te ispis za odredenu vrst

dokumenta
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Ispis faktura usluga b4

Opzeqg izpiza |zpiz
- L. L
Tekudi zapiz D efiniran|e ®) Ekian i Pof
0d braoja lsporuka ozobno -
Do braja Pladanie CEY -
F.C.0O. =
Od: |01.01.20 (5] pe:|18.05.20 5] Miesto izpar. | auto citroen =
0 Kuna -
Miesta rodka _ N
+f| |zpig porezne oghovice
|2piz virmana
+f| Svaki dokument nova ztrana
+| |zpiz dugavania | 2piz daturna izparuke
lzpiz wrijednost bez poreza
Prigwad na enal. .. .
|2piz u dwije valuke +| 20 Barkoc Spremi isparuceni dokumert
Podegavan)e ftampaca ../ ok

KNJIZENJE UPLATNICE PO IZLAZNOM RACUNU

Desni klik miSa na pregledu raCuna pojavi se opcija
PROKNIJIZI U BLAGAJNU -moguénost direktnog
knjiZzenja plac¢anja racuna kroz blagajnu, automatski se
knjizi uplatnica u modul Blagajna.

TRANSFERIRANJE DOKUMENATA

Ova opcija se aktivira desnim klikom miSa, a koristi se
ukoliko imate potrebu transferirati dokument u
dokument, primjerice pon u racun...

Klikom na transferiraj otvori se Sifrarnik dokumenata,
odabere se dokument u koji se zeli transferirati te
potvrdi enterom.

o Iz samog modula usluga pritiskom na tipku F11 dobijemo
rekapitulaciju usluga s mogu¢nos$c¢u ograni¢enja po
datumu te ispisa dokumenata po broju ili partneru.
Takoder postoji mogucnost grupiranja rauna po MT —
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mjestu troSka
Moguce je ispisati rekapitulaciju po vrsti/Sifri usluge u
odredenom periodu ukoliko u uslugama imate formiran Sifrarnik
usluga.

Rekapitulacija b 4

|zpiz

* Elran Printer Datoteka

Opzeg izpiza
| Ograniéenje datumorm

0d:|011.01.20 Tl po: /180520 .
[]5v1 4

|zpiz dokumenata po

* Broju Wizt placanja
Partrieru D atum igporuke
Abeced

| zpiz po djelatnilu 933

Mesto rozka [racun)
Ora.jedinica

£a partnera 0
Partner 2
[aPart

kjezto trogka [uzluge]
| 2piz L dwije walute

Fiekapitulacija po #ifn usluge

+| Haplacena potrazivanja

+'| Menapladena potragivanja

Fodegavanje ftampaca | .,/' ok |

o Pritiskom na dugme 'Predlosci' dobijemo prozor za unos
1 azuriranje faktura usluga koje izradujemo svaki mjesec
(npr. svaki mjesec trebamo izraditi 100 faktura usluga —
odrzavanja za odredene korisnike). Ako se u predloScima
definira poslovna jedinica partnera program u toku
generiranja uzima u obzir tu poslovnu jedinicu doti¢nog
partnera. Postoji moguc¢nost poziva "PredloSaka
napomena' 1 vezivanja odredene napomene uz
odredenog partnera.

o Rekapitulaciju raCuna se moze dobiti po MT — mjestu
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troska
%% Predloici za racune — O *
Dn:u:lai [F9] |F'ristup [F12]| @Eartneri | [Generiranje raéuna Prarnijeni dok. |
Yrsta. Dok | Sifra |F"artner |P|:|5.Jed. M
: Eﬁ 5072 NIRS TRGOVINAD.O.0. CENTRALA
FUS 146 DISVE.)
|Fus 5281 NECESSARY j.d.oo.
| |Fus 9 ALDIS d.o.o.
|FUs 470 ELEKTROTEHMA Centrala
|Fus B55 MATIJEVIC EKSPORT IMPORT D.O.0. CENTRALA
|Fus 263 |SIAL
.| |Fus 499 |NKAM
1| |Fus 254 GRANDE D.0.0.ZA TRGOVINU, GRADE
|FUs 2109 SA-NI COMMERCE d.o.o.
|Fus 910 WELMA CENTRALA
|Fus 5127 FALCON D.0.0.
| |Fus 430 COJA

£

Pregled |Pristup I

Listu raCuna prije pokretanja 'Generiranja' pregledamo ili
dopunimo s novim fakturama te unutar prozora 'Generiranje
racuna' samo promijenimo datume. Na taj na¢in maximalno
ubrzamo 1 automatiziramo fakturiranje usluga. Iz predlozaka
moZete napraviti samo jedan raCun — onoj na koji ste
pozicionirani. Potrebno je pozicionirati se na predlozak, kliknuti

na dugme generiraj racune 1 potvrditi Samo trenutni dokument.

Vrlo interesantna opcija za one koji imaju potrebu pojedina¢nog
generiranja racuna na osnovu jednom definiranog predloska.
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Definiranje racuna

<E0DIMA: 2020
Yrsta Dok.

bjesto trogka
Datum racuna
Dratum dozpijeca
Dratum knjizenja

Dratum izporuke

Broj prvog raduna

<MJESEC:  swiban

18.05.20

18.05.20

18.05.20

18.05.20

W OK
I Otkas

Samo trenutni daok.

G & &

Kamate

Kamate se mogu raditi na dva nacina:
1.Po konto kartici — povezano sa financijskim

2.Samostalni obra¢un kamata — neovisno o financijskom

Bez obzira koji od ova dva nacina primjenjivali najprije morate
aktivirati prozor «kamatne stope» da bi definirali kamatne stope
po datumu promjene koje mogu biti zakonske, ugovorene sa ili

bez PDV-a.
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=

Dodaj (F9) l Pristup {FlZ}l

Ispis (F8) l

—Eleh:u:la 0
| Fonfo

Br.Dok. Sifra Fartner Drat.abr. Id. GODI
]

(S

Fregled | Pristup
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IZRACUN KAMATA PO KONTO KARTICI

"_@agj Kamate / Micronic d.o.o. / ANITA ZARKOVIC (3)

M 1 » M
Br.dak 3 Datum obr. (08072016 Sif part. E URBANI d.o.o. Tip obr. (9
K.amate po Lplatama K.amate po £atvorenim stavkama | K.amate po Konto kartici K.amate po zaldu Konta katrica || &
Dat.dos. Dat.prom.  Br.Dana Dakument lznoz lznoz Duga 5
p 01.01.2011 30.08.2011 180 46.420.00 46.420.00
01.07.2001 30062003 730 0,00 46.420.00
0.07.203 212203 183 0,00 46.420.00
01.01.2014 20062014 180 0,00 46.420.00
01072004 3122004 183 0,00 46.420.00
01.01.2005 0607 2006 Ly 0,00 46.420.00

Fregled | Pristup

Tipkom F9 DODAJ ili klikom na dugme otvara se polje za
definiciju novog kamatnog obracuna. Na polju broj dokumenta
ENTEROM cete dobiti iduci broj dokumenta. Datum obracuna je
inicijalno sistemski kojeg ENTEROM potvrdujete ili upisujete
Zeljeni datum obracuna.

U polje Sifra partnera odaberete partnera za kojeg radite obraCun.
Izaberete da li Cete raditi po zateznoj ili ugovorenoj kamatnoj
stopi C1ji upiti se nalaze u gornjem desnom uglu. Potom kliknete
na dugme «Kamate po Konto kartici»,

izaberete raspon obracuna 1 kliknete na dugme «Prihvati».
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SAMOSTALNI OBRACUN KAMATA
(neovisno o financijskom knjigovodstvu)

Tipkom F9 DODAJ ili klikom na dugme otvara se polje za
definiciju novog kamatnog obracuna. Na polju broj dokumenta
ENTEROM cete dobiti iduci broj dokumenta. Datum obracuna je
inicijalno sistemski kojeg ENTEROM potvrdujete ili upisujete
zeljeni datum obracuna.

U polje Sifra partnera odaberete partnera za

kojeg radite obracun kamata.

U polje «od» «do» unesete raspon obraCuna , broj racuna, 1znos
racuna 1 dugovanja.

Ovaj postupak ponovite za svaki sljedec¢i racun. Klikom na dugme
«Prihvati» snimite ono Sto ste unjeli.

ISPIS OBRACUNA KAMATA

Opcijom F8 (ispis) moguce je izlistati raCune kamata R1 za
odabrane partnere te obracun kamata.

U slucaju da su oba chec-box-a neaktivna dobijemo obra¢un
kamata bez iskazanog PDV-a.

Ispis kamata o
lzpiz
* Ekran Frinter

| |zpiz raduna

Obracun poreza aq
|2piz dugoy. bez glavhice =

Podefavanje ftampaca \/ ok

K.una -

Aktiviranjem kvacice na 'Ispis raCuna' dobijemo ispis racuna
kamata takoder bez iskazanog PDV-a.

Aktiviranjem kvacice na 'Obracun poreza' dobijemo ispis
obracuna kamata s iskazanim PDV-om.
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Aktiviranjem kvacice i na 'Ispis racuna' 1 'Obracun poreza'
dobijemo ispis rac¢una kamata s iskazanim PDV-om.
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Autorski honorari

Pokretanjem opcije autorski honorari iz menija Op¢i poslovi
otvara nam se prozor za unos novog radnika.

r@j Autorski honorari / Micronic d.o.o. /| ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti | IzvjeSéa = Pomoé

Fregled | Pristup = Mapomene

Opéine Izdatci Vrste dohotka Partneri Grupacije Doprinosi Banke P
autora
Sifranti
‘ Ispis ||:||]:l Dodaj ||,r_‘:‘: Pristup ‘
Eifra Prezirme Irne JMBG Adreza Telefon
b 1 WISKOWIC ADELA, 33955629144 KRALJA ZWVONIMIRA 21

E_

Na vrhu prozora nalaze se izbornici: 'Sifranti’, '[zvjesca’, 'Pomoc'.
SIFRANTI:

U meniju OPCINE unosite opéine rada djelatnika sa
pripadaju¢im stopama prireza na porez, iban-ovima na kojima se
prirez uplacuje, Siframa uplate, naCinom i1zvrSenja, te pozivima na
broj odobrenja 1 zaduZenja.
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Diodaj [F3) Fristup [F12]

Sifra Maziv Prirez IBAM
4090 SPLIT 10,000
133 Zagreb 18,000
» 1333 ZAGREB 18.000 1007005-1863000160
JR0E POSTIRA 0,000
4278 SUPETAR 0,000

- Pregled I Fristup |

U meniju IZDATCI unosite naziv izdatka 1 pripadajuc¢e stope
1zdatka.

Sifra

—

Opiz
Trogkavi 25 + 400

Stopa 1

265,000

U meniju VRSTE DOHOTKA unosite Sifru 1 naziv dohotka koja
je propisana.
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¥

'ﬁ] Vrste dohodka

. (=

b

Sifra Opis
b 1465 naziv

Pregled | Priztup

Drodaj [F3)

Fristup [F12]

U meniju DOPRINOSI unosite doprinose sa pripadaju¢im
stopama, Ziro raCunima na kojima se doprinosi uplacuju, pozivima
na brojeve odobrenja 1 1zvrSenja.
U menijju PARAMETRI unosite osnovne podatke o firmi.
Klikom na konta/IRA ulazimo u prozor u kojem su definirana
konta za knjizenja u glavnu knjigu 1 definicija za URU/IRU, te je
potrebno u glavnoj knjizi otvoriti vrstu dokumenta AH da b1 se
autorski honorari automatski proknjizil.

L] Parametri

Maziv poduzeca
Registarzki podatci
Adresa

Grad

Mat. broj # Sifra diel.
Telefon

Teletax

Ziro radun 1

Ziro radun 1

Temeljmi kapital ...

Parez ha dokhodak.

|Micr0nic doo

|Inf0rmatiéki inZenjening i knjig. usuge

|Skradinska 13

(21000 Spli

(001 31946 6201

|4ES-DD1 . 468-002. 463-003

|46E-003

|2BEDDDD-1 101214955

|Temelini kapital drugtva 22 400,00 Kn

|up|ac':en u cielost. MBS 00035547 Sud upiza Trig

|sud Split. Clanovi uprave lliana Janjié i [gor

Haniic.

|25.00

| Opéi paramet || Konta / IRA | Krizni porez
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UNOS NOVOG RADNIKA

Pritiskom na funkcijsku tipku F9 otvara se prozor u kojem
unosimo osnovne podatke svakog radnika, prezime, ime, JIMBG,
adresu, tel.

U polje S.O. sa enterom otvorite Sifrarnik opéina koji je
prethodno

unesen ili ako je nova opc¢ina dodate je prilikom unosa. Sljede¢im
poljima, kao S$to je grupa autora 1 Sifra, ukoliko Vam nisu
potrebna dodjeljujete bilo koju grupu 1 Sifru sastava. Zatim redom
popunite sljedeca polja ziro racun, Sifru banke, Sifru izdatka,
status, Sifru dohotka 1 doprinose.

52| Autorski honorari | Micronic d.o.o. [ ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti | IzvjeSéa = Pomoé

Grupacije

Opcine Izdatci Vrste dohotka Fartneri Doprinosi Banke Pz
autora
Sifranti
3 M Dadaj [F9)
Sifra Frezime Ime Qle Adreza T elefon
1 [WISKOWIC ADELA 33955629144 FRALLA 2OMIMIRA 21
5.0 MaZIV Gr. autora O pis Sif. 5 astay
4090 SPLIT 1 SAMOSTALHNI 1 |GRAPEVNO d.o.o. u stedaju
[EdsM 5B Maziv barke & lzd. Dpiz izdatka B.1 Oznaka stiecatel]
1 PRIVEEDNA BANKA 1 Troskovi 25 + 40

6.2 Oznaka primitk.a
& Dohodka | 1465 naziv

4

Obwvezrik P.OY,  |Me w» Statuz : | Amater

M (kI 20 kAl 11 ZDR [Z0R 15 Opdinarada (4090  SPLIT
D atum |1govar MJIESTO FERIOD Bruttao
201114
» 050619

(] ]

Fregled | Pristup | Mapaormene
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OBRACUN AUTORSKOG HONORARA

Pristupite u opc¢e podatke o radniku 1 sa funkcijskom tipkom F9-
DODAJ dobit ¢ete prozor u kojem unosite datum obracuna, broj

ugovora, broj racuna, datum racuna, valuta racuna, datum

placanja

( on je obavezan da ga oznacite radi izvjeStaja kao 1 Sifra

poslodavca), mjesto rada 1 period rada. Autorski honorar moZete

napraviti na temelju neto ili bruto 1znosa 1 definirati agencijsku

proviziju ako postoji.

Obratun

Cratumn

Broj ugovora

Broj racuna

Daturn raéuna 20.05.20
Yaluta raéuna 20.05.20

Datum placanja 200520

hdjezto rada
Perind rada

Poslodavac [Sifra / Maziv)

Obveznik P.OY.

Hetto
Brutta 0

Agencizka provizija &

0

Priads.
lzrnog P.OVY. a
Ukupho I

K Otkadi

22,00

0K

1ZVJESCA

U meniju izvjeS€¢a mozemo dobiti sve zakonski propisane izliste
kao npr. Obracun autorskih honorara, Potvrda o isplacenom
dohotku, Popis autora, Obrazac ID-1, Obrazac IDD, Obrazac
IDD-1, Obrazac RSm 1 Obrazac IPP, Obrazac JOPPD.
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Obracun autorskih honorara
Potvrda o isplacenom dohotku
Popis autora Fa
Obrazac ID-1

Cbrazac IDD

Cbrazac IDD-1

Cbrazac RSm

Cbrazac IPP
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Osnovna sredstva

Pokretanjem opcije osnovna sredstva iz menija Opci poslovi
otvara Vam se prozor za unos 1 pregled rac¢una osnovnih

sredstava.

r'jagj Osnovna sredstva | Micronic d.o.o. / ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti | Knjizenja | Izvjesca

sip | D

‘ Kontni plan

Mjesto troska

Pomod

%‘% Artikli ‘

Partneri |

| Ispis (F8) Il:[,':l Dodaj (F9) ||~

Pristup (F1 2}|

Br.0ok. Sifra

Pregled | Pristup = Opis

Gl
3N
1124
22491
a0
Gl
Gl
a0
Gl
Gl

Fartrer

Micronic d.o.o.
Comp.IMNG
MERCATOR COMMERCE
MICROSOFT
Micronic d.o.o.
Micronic d.o.o.
Micronic d.o.o.
Micronic d.o.o.
Micronic d.o.o.
Micronic d.o.o.

Doat.LIL

18.12.2002
N e 1
3azzoo2
Jazzoo:
31122003
31122003
22003
31122003
18.06.2004
05.07.2004

UNOS OSNOVNOG SREDSTVA
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"ﬁj Osnovna sredstva | Micronic d.o.o. / ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti | Knjizenja  Izvje¢a | Pomod

':“ @ %{% Artikli

Kontni plan Mjesto troska Fartneri

M 4 3 M

Broj dokumenta (OS5 Sifra partnera a0 Micronic d.o.o.

Cratumn ulaza D atum dozpjeca Dratum knjigenja Dratum uporabe AT

0z2.09.2019 0z2.09.2019 02092019 02.09.2019

Sifra Maziv K.olicina Cijena Rab. JoL Enp
b 0101247 HF Elitebook 530 G5 13,3" 1.000 6.500.00 0.000 KOk

D atum Kaoligina ERA AT K.nj. b Stopa

P 311219 1.000 6.500.00 812,50 5.6BY.50 B0

(¢ ]

Fregled | Prgtup | Opis

Tipkom F9 — DODAJ otvara se polje za upis originalog broja
raCuna. U polju Sifra partnera pritiskom na ENTER dobit Cete
Sifrarnik partnera u kojem birate partnera, slijede datum ulaza,
datum dospijeca, datum knjizenja 1 mjesto troska. Time je
definirano zaglavlje dokumenta 1 spuState se u polje za unos
osnovnog sredstva.

Sifrarnik artikala pozivate tipkom na tastaturi strelica dolje +
ENTER 1 tipkom F9- DODAJ otvarate tabelu za unos koja je
podjeljena na grupe, podgrupe 1 artikle.

Osnovna sredstva ne trebate grupirati Sto znaci da je dovoljno
definirati jednu grupu, podgrupu mozete ostaviti praznu. Zeljena
konta nabave, ispravka vrijednosti 1 troska amortizacije

definirajte za artikal, a za grupu 1 podgrupu nije bitno koja su
upisana. Osim naziva 1 konta moguce je definirati 1 jedinicu mjere,
tarifni broj, skupinu, zakonsku 1 poduzetnicku stopu.
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Osnovna sredstva moZete grupirate u Zeljene skupine po kojima
moZete dobiti razna izvjesca.

Nakon unosa artikal tipkom ENTER prebacujete u stavku
ulaznog racuna. Kad je definiran artikal kao stavka u raCunu
upisujete koli¢inu, nabavnu cijenu, rabat 1 knjigovodstvenu
vrijednost.

Tipkom ESC snimate 1 izlazite iz dokumenta.

OBRACUN AMORTIZACIJE

.fﬁ.ﬁ.] Osnovna sredstva | Micronic d.o.o. [ ANITA ZARKOVIC (3)
Sifranti | KnjiZenja | zvieS¢a | Pomod
ProknjiZi tekucu

ProknjiZi sve | Izbri&i obragun Proknjizi u

stavku glavnu knjigu
Unos x
M 4 D aturn cbracuna 80.05.20 G| |5
B0.00 %
Broj dokumenta [0S Zifra partnera 80 Micronic d.o.o. Stopa
[ratum ulaza [ atumn dozpjeca Draturmn knjifenia [ratum uporabg | [ndes 1.00%
pz20a.z2ma 02.09.2m4a 0z.09.2049 02092019 Investicisko uvedanie 0,00 kn
Sifra I aziv Foligina Opiz knjifenja
» 1101247 HF Elitebook 530 GR13.3" 1. Vrsta kriifenia B.50
* | Amortizaciia Dtudenje(ter.radnika]
Prodaja Otpiz
Dtudenielter. poslovanis. | Potpuna amortizacija
Stopa
D aturm Kaolicina M ab. v, AT * | Zadnja Zakonska Poduzethicka [des
P 3112149 1.000 6.600,00 .00 1
Kaliina 1.00
(] ] o 0K | X Dtkas

Pregled | Pristup | Opis

U meniju KNJIZENJA mozete odabrati opcije:

1. Proknjizi tekucu stavku — prije pokretanja ove opcije morate
se pozicionirati na racun u kojem je osnovno sredstvo uneseno,
zatim zadate datum obracCuna, odaberete vrstu knjizenja
(amortizacija, prodaja, otudenje, otpis ili potpuna amortizacija)
1 kliknete na OK.

U donjem djelu tabele dobit cete obracunatu amortizaciju.
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2.

Proknjizi sve — ovu opciju koristite kada Zelite proknjiziti

odjednom amortizaciju za sva osnovna sredstva.

. IzbriS1 obracun — pokretanjem ove opcije brisete zeljeni
obracun

. Proknjizi u glavnu knjigu — kada Zelite proknjiZiti obracun

amortizacije u glavnu knjigu pokrenite ovu opciju

IZVJESCA

osnovnog

"jagj Osnovna sredstva | Micronic d.o.o. /| ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti | Knjizenja | IzvjeS€a | Pomoc

= Konacni Nabavljena ili Popis Rekapitulacija Rekapitulaciia
=l obracun otudena dugotrajne investicijskih | Inventurna lista rp’irnki )
amortizacije imovina imovine uvecanja P

—_——

Fregled | Prstup | Opis

1. Kartica osnovnog sredstva (F2) - birate izlaz izvjes¢a E ili P

oznakom na kontrolno dugme. Zatim birajte opseg ispisa od
Sifre do Sifre 1 klikom na kontrolno dugme ogranic¢enje
datumom definirajte period od-do te potvrdite ispis klikom
na OK.

. Kona¢ni obracun amortizacije — ovaj izvjestaj mozete ispisati

za samo aktivna 1li sva osnovna sredstva, odabranu
amortizacijsku skupinu 1 sortirano po kontu ili skupini.

3. Nabavljena ili otudena imovina — moZete ispisati

nabavljenu, otudenu 1 otpisanu imovinu zajedno ili svaku
zasebno u odabranoj godini.

. Popis dugotrajne imovine — klikom na kontrolno dugme

ograni¢enje datumom do dana upisujete datum do kojeg
Zelite ispisati izvjestaj. Inicijalno je postavljeno da listate
popis aktivne dugotrajne imovine, a klikom na kontrolnu
dugmad popis otpisane, prodane i neaktivne imovine
aktivirate 1 njihov ispis. Popis dugotrajne imovine moZete
izlistati 1 po mjestu troska. Soriranje je moguce po kontu,
M.T. ili Inv. Broju. Isto tako moZete dobiti popis dugotrajne
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imovine sumirano po sintetici konta ili moZete dobiti dobiti
popis za odredeno konto.

5. Rekapitulacija investicijskih uvecanja — ovim 1zvjeStajem
listate invensticijska uvecanja u zadanom periodu.

6. Inventurna lista — MoZete dobiti ispis inventure na to¢no
odredeni datum, sa koliCinom 1 po mjestu troSka.
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Place

Pokretanjem opcije Place iz menija Financijsko knjigovodstvo
otvara nam se prozor za unos radnika.

r'ﬁj Place / TESTNO PODUZECE / ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti | Knjizenja  IzvjeS¢a  Rekapitulacije = Pomoé

spreme . radnika
Mjesto troska

Sifranti Evidencije

| Ispis |E[::I Dodaj ||_'_;_—'; Pristup |

‘ Banke | Opcine Suene :@: ‘ Odbitci Radni sati Grupacije

Sifra Prezime Ime IMBG OIB Adresa
» 1 Antic Ante 1111111111 22222223377 Adresa stanovanja

Lule |

Radnici | Opdi podaci = Obraduni = Matiéna knjiga

Na vrhu prozora nalaze se izbornici: 'Sifranti’, 'Knjizenja',
'[zvjesca', 'Rekapitulacije’, 'Pomoc'.

SIFRANTI:

Osnovna podeSavanja za knjizenje place nalaze se u meniju
Sifranti, tako da prije knjiZenja plaéa moZemo prvo podesiti
osnovne parametre.

U meniju BANKE unosimo sve banke na koje djelatnici primaju
place sa pripadaju¢im podacima kao Sto su adresa, grad, telefon,
IBAN.
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& Banke = B
l=piz [F8) Dodaj [F9) Prigtup [F12]
Sifra Naziv Ziro ratun S
L Fll SPLITSEA BAMEA 1 HA 2423300037000
n 8| FRIVREDMAS BAMKA kuno HR 3023400093211
10| MM FINAMCLA - KRIZMI POREZ HR 1210010051363
B 9 PRIMREDMNA BAMEA ROEI HR1823400093212
B 11 ZAGREEACKA BANKA-SMNIEZANA BIHR1E23600003237
B 1 SPLITSKA BAMEAD.D. HR 2423300031000
] 2 GOTOVINA
n 3| ZAGREBACKA BANKA IGOR HR 7523600003239
4 WOLESBAME D.D. HR 1228030071011 «
< >

Pragled | Pristup

Pritiskom na funkcijsku tipku F9 dodajemo novu banku, ili
pritiskom na tipku F12 pristupamo u vec postojecu -prije
otvorenu banku te unosimo izmjene.

Izbornik MJESTO TROSKA otvara prozor za unos poslovnih
jedinica. Ukoliko nemate potrebe za evidentiranje djelatnika po
mjestima troska otvorit ¢ete jedno mjesto troSka za sve radnike.
Pokretanjem opcije ODBICI dobijemo prozor za unos osnovnog
odbitka. Inicijalno vam je osnovni osobni odbitak ve¢ unesen, a u
sluCaju zakonske 1zmjene tipkom FI12 pristupamo podatku 1
mijenjamo ga. U slu€aju potrebe za definiranjem viSe osobnih
odbitaka — primjerica za podrucja od posebne drZzavne skrbi dodat
Cete ga sa F9-DODAJ.

lzpiz [FE] Dodaj [F9) Eriztup [F12]
Sifra M aziv lzhos [a]

b 1 OSOBMI ODBITAE. 4.000,00
2 05 0DB. POSEBME SKERBI 0.00 ‘

L]

Fregled | Priztup

Meni STRUCNE SPREME sadrZi ve¢ unesene struéne spreme
sa pripadaju¢im koeficijentima a izmjenu vrSimo pritiskom na
tipku F12.
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:’%] Strucne spreme ()
lzpiz [FE] Dodaj [F9) Eriztup [F12]
Sifra M aziv K.oeficijent E‘
b EA Kualficiran radn 1,400
MW Mekyvalif. radnilk, 1.000
555 Srednja st zprema 1.600
W Wizokokwali.radn. 1.850
WSS Yizoka strudna spr 2,200 B
WES Wita strudna spr. 2.100
-]
Fregled | Priztup

U prozoru OPCINE unosimo opé¢ine rada djelatnika sa
pripadaju¢im stopama prireza na porez, IBAN-ovima na kojima
se prirez uplacuje te pozivima na broj odobrenja 1 zaduZenja.

U meniju RADNI SATI tipkom F9 unosimo Sifrarnik radnih sati s
odgovaraju¢im koeficijentima, parametrima te Siframa za
evidenciju radnika za JOPPD obrazac

| Radni sati (=)
Filter
= l=piz [FA] Drodaj [F3] Fristup [F12]

Sifra Maziv K fi. kM4 HZZ0 JOPPD E'
p BF Bolovanie na teret poduzeda 0,

=
=

C5  Materet centra za goc. skib

GO0 Godign odmor

F2  Porodilin od Gmj-do 1god.

PS5  Prekovremeni 1
RE Redowni beneficirani

RS  Redovni radni zati

KD  Elagdan

Fr  rad nedieljom

ML bdladi od 30

MEB  Mladi od 30 blagdan

S (U D D (R D ) DTS DR L ot
oDooooooEo0Z o
T E === O0FF
oo oOoO o0 oo oo o

Fregled | Priztup
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Pritiskom na F12 ulazimo u dubinu svakog Sifranta

M 1 ] M + - (]
Sifra RS K.opiraj zate
h aziv Redovni radni sati
K.oeficijent 1

Satnica za MMP [M4] |+

Satnica za JOPFD b

Meodradeni sati

H=20

R epublicki fond

Centar za zoc. zkib

Fikzni obraun

B.1 Oznaka Frvidzadn Macin
stiecatelja 0o MESEn I 3 izplate 1

E'ErEnZith‘?aka a0 Radna vrijerme 1

JOFPD

o Satnica za JOPPD obrazac - ovu opciju aktivirate na onim
vrstama sati koji se zbrajaju u ukupna fond sati za odredeni
mjesec

o Neodradeni sati - ovu opciju aktivirate kod primjerice vrste sati
kao Sto je drzavni praznik, godiSnji odmor...

o Oznaka primitka ( primjerice za redovne sate je 0001) —

kolona JOPPD 6.2.

Oznake za ostale vrste primitka pogledajte u prilogu 3 na
stranicama porezne uprave

o Prvi/zadnji mjesec ( za redovne sate je oznaka 3) — kolona
JOPPD 8.

o Nacin isplate (primjerice za tekuci raCun oznaka je 1) — kolona
JOPPD 16.1.

Svaki djelatnik pripada odgovaraju¢oj GRUPACIJI RADNIKA
unutar koje se definiraju doprinosi na 11z place.
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| Grupacije radnika (=)
|zpiz [FA] Diodaj [F3] Eristup [F12]
Grupa Opis Tip KFC_5T8Z |~

» BRD BEMEFICIRAMI I STUP 0 0

BRS BEMEFICIRAMIR.5T&Z15ST 0 0

STD  Standardni [l mirovinska stupa 1] 1]

STS  standardni | mirovonski stup 1] 1]

ML mladiod 30 0 0
TO  Topli obrok 0 0 BB

0 0

MG Magrada stimulacia

]

Pregled | Pristup = Doprinosi

Prilikom unosa nove grupacije - F9 postoji moguc¢nost prenoSenja
doprinosa od neke veC prije otvorene grupacije, a isto tako
prilikom pristupa u ve¢ prije otvorenu grupaciju mozemo uskladiti
doprinose. Pokretanjem te opcije vrSi se prijenos opisa, naziva,
konta, Ziro raCuna na doprinose iste Sifre — troznamenkaste
oznake u drugim grupacijama radnika.

f’ﬁf‘] Grupacije radnika Ol
) 4 4 M + - v X L
Sifra 5TD | Prenesi doprinoze |
Opiz
Tip 0 | Provien |[BAN |
JOPPD 7.1 0

Fregled | Pristup | Doprinos

U PARAMETRIMA PLACE unosimo osnovne postavke za
odredeno poduzece kao Sto je i1znos za topli obrok, porez na
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dohodak 1 porez na viSak dohotka, osnovni tip sata, osnovna
vrijednost sata (polje se popunjava kad imamo bodovni izracun
place), uvecanje na staz.

Parametri x

F.oeficijentl za izratun odbitaka

Oznovica osob. odb. o Postavi
|lzdréavana osoba
Dijete 0.70
| e aliddi 040
IIvecanie na slijgdece 0.0
Topl obrak
|Zrog Tekst IIvecanie na sta

000 Topli_obrok_:

Porez na dohadalk 24,00

Paorez na witak dohotka | 3500 od 30.000,00
Parez na vitak dohotka | 36.00  od 933.935,00
Parez na vitak dohotka | 36.00  od 933.935,00
Oznovni tip sata RS

Uvedanje na stas 0.50 bez preth. staZa
M alk.zim. izuzeta svata 4.158.00

Ozhavna vrjednost zata | 0000000

Meradna zubota o
Cbrtmik,

Knjizenje po b.T. o
Obracun brutto sat
Lakljutavanie aktivho [«

Opéenito | Obrasci  Knzni porez - Praznici

Pritiskom na F12 ili klikom na OBRASCI ulazimo u prozor u
kojem uskladujemo Sifre doprinosa za ispis na RS obrascu 1 ID
obrascu, te Sifre placanja za neto placu, naknade i obustave koji
Ce se ispisivati na nalozima za pla¢anje-virmanima.

Klikom na dugme PRAZNICI dobit Cete ispis drzavnih praznika
za tekucu godinu.
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Parametri x

D atum Opiz

1.0 Mova goding

06.M Bogojavljanie ili Sveta i kralja
12.04 Izkrs

13.04 Igkrini ponedieljiak,

01.05 Praznik rada

22.06 Dan antifagisticke borbe
11.06 Tijelova

a0.05 Dan dréavhiosti

0508 Dan domovinzke zahwvalnost
15.08 Welika Gozpa

18.11 Dan gjedanja

0111 Cran gvib svetib

2512 Bodic

26,12 Swet Shepan

Opcenito - Obrazci | Krizni porez | Praznici

Drzavne praznike program izuzima kada raCuna radne dane za
obracun putnih tro§kova (Kad je obra¢un putnih troskova po
danima). Isto tako ih izuzima 1 kod obracuna tako da u redovne
radne dane stavlja ukupne radne dane umanjene za drzavni
praznik.

UNOS NOVOG RADNIKA - pritiskom na funkcijsku tipku F9
otvara se prozor u kojem unosimo osnovne podatke svakog
radnika, tikom enter prelazimo i1z polja u polje 1 popunjavamo ih s
odgovaraju¢im podacima, prezime, ime, adresa, telefon. U polje
op¢ina s enterom pozovemo vec prije unesen Sifrarnik opcina ili
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ako opCina ne postoji u Sifrarniku tada je prilikom unosa u
radniku moZemo dodati. Zatim redom popunimo sva polja,
Grupacije radnika, broj djelatnika u Hrvatskom zavodu za
zdravstveno osiguranje, osobni broj osiguranika. Kad unosimo
uzdrZavane osobe koeficijent odbitka uzdrZzavanih osoba se zbraja
s osnovnim odbitkom te dobijemo ukupni iznos odbitka na
pojedinom radniku.

o u polje HRVI (Hrvatski vojni invalid) upisujete postotak koji
uvecava osobni odbitak za definirani postotak te umanjuje
1zraCunati 1znos poreza 1 prireza za postotak.

o indikator je inicijalno 1, a ako je zaposlenik volonter ili osoba
bez zasnivanja radnog odnosa onda je indikator 11. Kod
listanja ID obrasca odabirom indikatora 11 izlistat ¢e se ID sa
placom zaposlenika koji ima taj indikator.

o Za podzetniCku placu u polje indikator potrebno je upisati

3.
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#| Place | TESTNO PODUZECE | anita

Sifranti | Knjizenja  IzvjeSéa  Rekapitulacije  Pomoc

IBAM :HR5324070001 024070003

R adno mjesto

O piz radnog mijgzta Ffz. slof. rm. Brzati  Sprema

1.000000 g |555  Srednja stsprema Sifra opéine rada (4090 | SPLIT
RGE *  Osznavni bad 1.000000 Brutto placa 2.000,00 MT
Sifra vrste sata za redavanrad (A3 | #ifra za blagdane ND Topli obrok 0,00 Dznaka

Podaci o ztazu
Dstvareni radni staz Ukupni radni staz

Godina 0 Mieseci 0 Dana 0 Godina 0 Miezec 4 Dana 24

D aturn zapoiljavanja
NENE il

Radnici | Opéi podaci | Obraguni | Matina knjiga

Banke Opcine strucne Q Odbitci Radni sati Grupa.cue
spreme ) radnika
Mjesto troska
Sifranti Evidencije
L] 4 3 M + L
Opci podaci
Sia  Prezime [ e JMEG ]z Adreza Telefon
1 JURIC AMTE LARRRREA 22222222 Adieza stanovanja
.. Grupacija
Opéina (4090  SPLIT radrika 91D HZ20 05.BR.OS
Odbitci : Oshavni odbitak ; Uzdrzavane osobe F.oef. odbitka lzroz odbitka .
Zivatn. osig. goon | 1 400000 Dieca | O Invaidi | 0 Ostali | O 0 4.000,00 'faajr']?é}'
Dop.zdr.os.
F 0.000 DZenjenda Briekutegm. 1024070003 HEWI
Dop.mir.oz. 0,000 Banka | 32 OTPBANKA HRVATSKAd Broj stedne ke el

radnog wremena

[
@
Ro)

Tecajna lis

Friztup [F

E -mail

U polje banka unosimo banku na kojoj ¢e placa djelatnika biti
isplacena te u polja unosimo broj tekuceg raCuna ili Stedne
knjizice. Ukoliko imate viSe radnika na jednoj banci potrebno je
otvoriti jednu Sifru banke sa osnovnim podacima 1 u
Sifranti/Parametri/Obrasci deaktivirati opciju Zbirni nalozi za
neto isplatu. Virmani ¢e se generirati pojedinacno po svakom
radniku.

Dalje redom popunjavamo polja opis radnog mjesta, koeficijent
sloZzenosti radnog mjesta, koeficijent stru€ne spreme, mjesto
troska, registarski broj obveznika placanja doprinosa, osnovni
bod, Sifru vrsta sata te Sifru op¢ine rada. Polje bruto placa
popunjavamo kad Zelimo raditi skupni obracun placa za sve
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radnike.

Oznaka radnog vremena ( primjerice za puno radno vrijeme
oznaka je 1) — kolona JOPPD-a 9.

DEFINIRANJE NAKNADA 1 OBUSTAVA

Prije obracuna place na nivou svakog radnika u meniju knjiZzenja

unosimo naknade ili obustave koje mogu biti po iznosu ili

postotku.

Potrebno je pozicionirati se na pojedinog radnika u pregledu i

pozvati meni KNJIZENJA, opciju NAKNADE i OBUSTAVE.

Obustave mogu biti po i1znosu ili po postotku.

Obustave 1 naknade definiraju se na isti na¢in — tipkom

F9-DODAJ dobit ¢ete prozor za definiciju, pored polja naziv

imate padajuc¢i meni sa ve¢ koriStenim nazivima iz kojeg mozete

izabrati ve¢ definirane nazive.

Slijede ostala polja za NAKNADE:

o IZNOS

> OBRACUN JEDNOM MIJESECNO - polje je oznadeno
kvaCicom ili nije oznaCeno ukoliko za konkretni mjesec ne
zelite isplatiti definiranu naknadu

o NAKNADE ZA BOLOVANIE - polje je oznaCeno kvacicom
ili nije oznaceno

o DNEVNI IZNOS —ukoliko Zelite raditi izraCun putnog troSka
po danima onda ga oznacite kva¢icom i upiSete 1znos po danu.

o Oznaka za JOPPD ( primjerice za putni troSak je 19) — kolona

JOPPD —a 15.1. — Oznaka neoporezivog primitka
Za ostale oznake pogledajte prilog 4 na stranicama porezne
uprave

o Radni sati - u ovo polje je inicijalno upisana oznaka RS,
primjer su putni troSak kao 1 sve naknade koje imaju oznaku 10
(redovni sati) uvijek imaju oznaku RS — redovni sati. Jedna
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od iznimki je bolovanje na teret fonda, tada Cete unijeti oznaku
predvidenu za bolovanje, primjerice BF, isto tako ako imate
naknadu za topli obrok, nagrade-stimulacije...

o Konto - unosite konto troska na koji zelite knjiZiti naknadu
o Sifra osobnog primanja

o ZASTICENI RACUN - ovo dugme aktivirate ukoliko Zelite da
se naknada za putni troSak isplati na zasti¢eni racun

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

f—#;]llaknade “VOolx
M L » M +* - (]
M aziv pukni troalk, —
lznos 2a0.00

i0brac jedom miesechnot |+

MHaknade za bolovanje

D'nevni iznog
Qznaka za JOPPD 19

Radni zati RS

F.onto

Sifra ozobnog primanja 190

|zplata na zagticeni racurn

Fregled | Pristup

Ukoliko se putni troSak racuna po radnim danima u teku¢em
mjesecu onda program sam izracuna vrijednost putnog troska 1 Vi
ne trebate nista intervenirati. Ukoliko Zelite sami upisati broj dana
pozicionirajte se na konkretni obracun, kliknite na dugme
naknade i tipkom enter na polju ,,za obracun‘ dobijete prozor u
kojeg upisujete broj dana. Program automatski raCuna naknadu za
putni troSak. Primjer korekcije broja dana je bolovanje ukoliko se
ne isplacuje putni troSak za dane provedene na bolovanju.
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Ostala polja za OBUSTAVE PO IZNOSU:
[ZNOS RATE

OZNAKA VALUTE

BROJ PREOSTALIH RATA
OSTATAK ZA PLACANIJE

- SIFRA B

ANKE

PARTIJA KREDITA )
OBRACUN JEDNOM MIJESECNO - polje je oznacCeno

kvacicom ili nije oznaceno

OBUSTAVE PO POSTOTKU
- KOEFICIJENT

- SIFRA BANKE

- PARTIJA

Kako 1spoStovati zakonsku obvezu da se 1/3 place automatski

isplati na

zasti¢eni racun?

Potrebno je kroz Knjizenja/Obustave/Po postotku definirati 1/3
(75%) place koja ¢e se automatski isplatiti na zaStiCeni racun
kao na slici dolje

&Qﬁ Obustave postotak

O [ [ [

it

| = |

M aziv

Koeficient | 75,000

Obracun na brutto + minali |

Obracun na brutta B
Obracun na netal [
Sifra banke 7 SPLITSEA BAMKA 1
Fartija |EE| |4EIEIEIE-EEMBEI??31 01102
Zashiden ratun [w

Fregled  Pristup I
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Kako evidentirati naknadu za zapoSljavanje osoba s invalidnoS¢u
u JOPPD obrascu - prema Pravilniku o utvrdivanju kvote za
zapoSljavanje osoba s invaliditetom

Sifranti/JOPPD obrazac/Generiraj obrazac slijedite upute kao na
slici dolje

JORDD
Miezec 8 - Kolovoz =
Godina 2015 A
Datum |z, |EODEENE 15
04
Yrata uplate " 0K | x Otkagi |

U polje vrsta uplate upiSite 04 1 nakon toga funkcijskom tipkom
(F12) pristupite u JOPPD obrazac i u polje X.1 upiSite broj
osoba, te u polje X.2 unesite iznos naknade
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| JOPPD = o
W | o« | s | oM + | = | v | x | e |  eowai| one

|dentifikator  Miezec  Godina Dratum l=p. Wrsta izvieica #.1 Broj ozoba o~

N 7 [ ams [3roea0s 04 [0

Obr. placa Obveza M1 ZDR Oznovno ZAP .2 lznos ng

| 000 | 000 | 000 | 000 |

pl. plaga Shvars AT pradfvgy S0 ooz g racty S danmaeeie Han athasn

[ oo | 000 | oo | 000 [0 fﬁ‘é”

Obveza Poreza IJplata k11 ZEHE st plata Z4F Dabroval. m 42

| 000 | 000 | 000 | 000 | ZOR

IIplata Pareza Obveza MI2 plata ZDR Meto

| 000 | 000 | 0,00

Obveza Prireza Swars M aradf 3 Neoporezivi primici

| 000 | 000 | 0,00

IJplata Frireza plata k2 Eftiak lznoz za isplatu

| ool | 0,00 | 0,00 | 0,00 Fiedni IJmil

Fedbr.  |Sifra |Prezime lime |6.1 OSIGURANIK|6.2 DOPRINDS|7 1 B
»

L4 >
Fregled Pristup

NAPOMENE O RADNIKU

£33 Place / ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti  Knjifenja  [zwiedca Pomod

2y 1spis [F8) | 3 Dodaj [F9) |F’ristup[F12]|

I Igllra |F‘rezlme |Ime IJMEE IAdlesa ITeIelon‘i
2 Janjic Igor 2302969380041 Gotowcewa 8 I7E-91C
3| Zarkovié Dienis 3011968380055 Pujanke B3 37E-ERZ

4 Janjic lijana 2110971385048 Gotovieva 8 AT

Sifra Ime |F’rezime |Dalum INasIcN | Radnik
4 Denis Zarkowic 122009 1 Sy
@ Trenutni

 Gyi

" Sveunapried

rDatum

& Tekudimjssec

IEDLDVANJE DO 1512.2009
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Klikom na info polje pozivate prozor u kojem upisujete napomene

vezane za radnika.

Obracéun plac¢e

MozZemo raditi za svakog radnika ponaosob ili skupno za sve
radnike koji 1maju popunjeno polje bruto placéa u opcéim

podacima. )
POJEDINACNI OBRACUN

Pristupite u tebelu OBRACUNI za konkretnog radnika. Pritiskom
na tipku F9 dobijemo prozor u kojem definiramo datum obracuna
1 isplate, mjesec 1 godina place. Platu moZemo napraviti na

temelju netto 1li bruto 1znosa.

W& Place | TEST 18.12.2018. | ANITA ZARKOVIC (3)

Obracun place

Sifranti | KnjiZenja | Izvje5¢a  Rekapitulacije  Pomoé
Datum obraguna 30.04.20
Naknade Obustave po | Obustave po Skupni izrafun |Bodg
iznosu postotku Datum isplate 18.05.20
0 Obrl| Za mjesec (
= Za godinu 2
H 4 2 M + N g 00
etto placa .
Frezime Imne JMEG Adresa p
Paréina Puaca Jela 0709370385036 Wukowarsk, Brutto |]|Elﬁﬂ 3.120,0
Flace = Radni Sati Doprinosi  Naknade Obustave Izraun .
Topli obrok : 0,0
Datum obrafuna Datum isplate Za mjesec  Godina Brutto pl. ) 00
* 18.05.2020 18.05.2020 5 2020 ZDR u inozemstvu ’

[«] ]

Radnici  Opéi podaci | Obraduni | Matina knjiga

Sati po evidenciji radnog vremen

v Obustave ¥/ Maknade

v/ |Isplata
Razlike po
konanom | o s | L C
obratunu
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Pla¢a moZe biti obraCunata 1 na temelju bodovnog izra¢una kad
svakom radniku dodjeljujemo koeficijent osnovnog boda a na
nivou parametara unosimo osnovnu vrijednost sata.

Obracunatu placu dobijemo u tabeli obracuni, a dubljim
pristupom s funkcijskom tipkom F12 ulazimo u tabelu Radni sati
gdje unosimo bolovanja, drZzavne praznike, porodiljske dopuste i
sve druge situacije. Tako npr. za sluaj da djelatnik nije radio
citav mjesec veC je bio na bolovanju 5 dana u radnim satima na
Sifri  RS-redoviti sati skidamo 5 dana 1 dodajemo Sifru
BF-bolovanje na teret poduzeca gdje evidentiramo tih 5 dana, u
polje vrijednost sata prepisujemo izraCunatu vrijednost sata. Na
nivou Sifre bolovanja BF je definirano koji je koeficijent za
bolovanje s kojim mnoZimo vrijednost sata 1 dobijemo iznos
bolovanja.

Daljnjim pristupom ulazimo u tabele doprinosi, naknade,

obustave te izraCun odgovarajuce place. Dugme izmjeni (F11) -
ovo dugme koristite ukoliko Zelite izmjeniti postojeci obracun
place bez obzira da li je napravljen po radnim satima ili ne.
Ukoliko imate Doprinos za koriStenje zdravstvene zaStite za
vrijeme sluZzbenog puta u inozemstvu unesite ga kod
pojedinacnog obracuna place radnika. Ukoliko radite skupni
obracun za sve radnike za one koji imaju spomenuti doprinos
potrebno ga je dodati klikom na na dugme ,,izmjeni* 1 upisati u
predvideno polje
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| Place [ TEST 18.12.2018. | ANITA ZARKOVIC (3)

Sifranti KnjiZzenja [zviesca Rekapitulacije Pomod
Obustave po | Obustave po Skupni izraéun |Bodowvni izragun Knr:akcua JOPPD i REGOS
MNaknade ) uginka
iZnasu postotku
L Obraéun placa
M 4 3 M + (] Dodaj [F3) | zmien
Prezime Imne JMEG Adresza Telefon
Parcina Puaca Jela 0709970285036 Wukovarzka 43
Plate Radni Sati Doprinosi MNaknade Obustave Izradun
Obracun 30.04 2020 Isplata18.05.2020 Mjesec 4 Godina 2020 ]
Brutto placa 312000  Parez na dohodak, 0,00 kn
Brutta varijabilni G240 Prirez .00
Topl obrok 0,00 kupno porez 0,00 kn
Ukupno brutto 3.182.40 D'oprinozi iz place B36.43 Metto placa 254592
Coprinoz na placu 525,10 |znos naknada .00
Ukupno kostanje 3. 707 50 |znos bolovanja .00
|znos obustava 1.903.44
Plata u naravi 0.00
Posebni porez(Frizni] 1]
Za izplatu 636.48 |

Radnici  Opdi podaci | Obrafuni | Maticna knjiga

o NAKNADNA INTERVENCIJA NA BRUTO PLACI ZA SVE
RADNIKE ODJEDNOM -ova opcija se nalazi u meniju
Knjizenja Korekcija u€inka -daje Vam moguénost promjene

bruto sata za odredeni postotak.

o Primjerice napravili ste obracun place i zelite smanijiti bruto

place za sve radnike bez obzira na vrstu sata 10% u dodani

prozor upiSete -10 i program ¢e to automatski napraviti.

Korekcija ¢e se evidentirati u polju ucinka.
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Korekcija ucinka S

[Inesi postatak,

E

SKUPNI OBRACUN

Knjizenja/Skupni izracun - zadate datum obracuna, datum
isplate 1 za koji mjesec radite obracun place 1 program e za sve
radnike obracunati plac¢e po zadanim bruto placama koje su
upisane u op¢im podacima o radniku.

Skupni izracun placa b 4

Diaturm ohracuna

Daturm isplate 18.05.20 i
Zamjesec 04
Za godinu 20z0

=&l po evidenciji radnog wremena

Akontacija 0,333
| Ohustawve +| Maknade

Mermoj uraditi placu ako placa postoji |+

X Otkati | o OK

ZAKLJUCAVANJE OBRACUNA U PLACAMA

Ova opcija je inicijalno aktivna i nalazi se placama
Sifranti/Parametri/Zaklju¢avanje aktivno

Kako zakljucati obracun?

Pozicionirati se na obracun, te desnim klikom misSa dobit ¢ete
upit Zakljucaj 1 Zakljuc€aj obracun. Opciju Zakljuc€aj koristite u
slucaju kad Zelite zaklju€ati obracun za konkretnog radnika, a
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opciju Zaklju¢aj Obracun koristite kad Zelite zakljucati obracun
svim radnicima za odredeni mjesec. Zaklju€ani obracuni ¢e na
ovaj nacin bit podcrtani 1 ne mogu se mjenjati. U slucaju
potrebe za promjenom je prvo otklju¢ati obracun.

Mati¢na knjiga

Knjiga se sastoji od dvije stranice, te sadrzi sva polja koja se
ispisuju u obrascu Evidencija radnika.

Strana 1.
2% Place / Micronic d.o.0. / ANITA ZARKOVIC (3) - O

Sifranti Knjizenja | lzvieséa Pomod

Strana 1 l Shaha 2]

b aticni Broj radnika Rodenje Strucnost T Radna knjiZica S ariski bro
Tekudi _ Spal[Z Datum [18.12.2013 2.1 i)
i tjesto | |

| Skolska sprema Registarski broj
Kazniji Grad | |

| . Strudno obrazovanje radnika Opdina kaia | izdala
- Dirfava |

aniji | |

Drzavijanstvo ostali oblici uzavriavanja tekom rada | Radna dozvals
Radno wrijeme u zatima | | D TG
Furio ime 0o i make StuEna zprema za obavijanje pozlova |

— | — - - tjesto rada -

Krace Prebivaliite Miesta | Poslovi koje radnik obavlja Miesta

| 3 ; T Grad
| 1 Grad | Hacunameﬂstuauzg |
| | z Driava
[ 1 Dréava |
| | Rad z2 obavla naraziit. mjest. rada [
Twitka Dopunski rad Status
| | =~
M aziv poslova Maziv i migsto Clanak 9
Grupa poslova Dnevno radno wijeme

HadniciJ Opéi podaci | Obraduni b atitna knjiga

Kad otvarate novog radnika potrebno je upisati barem jedan
podatak u mati¢nu knjigu, jer program ra¢unanje staza za JOPPD
obrazac uzima sa stranice 1 Mati¢ne knjige.

Inicijalno je upisano u to polje 0 za redovan rad, a Vi mjenjate za
druge sluc¢aje (primjerice beneficirani radni staz)..
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Strana 2.
B Place / o] B [l |

Sifranti Knjizenja Irvjeica Pomod

Stranai Strana 2

Frobni rok: Rad uinozemstyu

[~ Piekid radnog odnosa
Meposredna opasnost od nastank.a invalidnast
Zabrana natjecanja ..

. ugovoreno r Irwealidnost
Trajanje Razlog

Obveze uzdrZavania kaje terete radnika

\rileme Trajanie | [ Dugi podatei keis je prijavio radnik i nadle3ne tielo

“ ‘ Tdnoda r
Provjera tjesto

‘ ‘ Majginstvo, odinstva r
Drzava

Pripravnicki staZ fTTlerie ‘ Status samostalnog roditelia r

‘ Viieme i rezullat Ugavorna ... i Status posvojitelia r
‘ Traiar Odredeno vijeme r

rajanis Profesioonalna bolest r

Radna sposobnost ... Ozlieda na radu r

- .. utwrdivanje r
Tiajanje . :

Prekid radnog adnosa Profesionalna nesposobnost 2a rad r

-

-

-

Fladnici | Opéipodaci | Obraduni  Matina kriiga

PREKID RADNOG ODNOSA-

Matic¢na knjiga strana br.2 - stavite kvacicu prekid radnog odnosa
1 onda se vratite na op¢e podatke o radniku i strelicom na
tastaturi gore dolje potvrdite.

IzvjeSéa
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| Place [ TESTNO PODUZECE | a
Sifranti KnjiZenja Izvjesca Rekapitulacije Pomod
, Maknade Prijava = - o _ ..
Flatne liste radnicima Porezna kartica| podataka o REICL!FI p!ace Izv_]est?] EE:HCI Potvrda o pladi
= mirovine - tekudi radun
staZu (M)
Isplate Potvrd
[+]
M 1 » M +
Opci podaci
ifra  Prezime Ime JMBG ale Adreza T elefon
1 AMTE 1111111 2L Adreza stanovanja
. Grupacija
Opéina (4090 SFLIT radnika STD HZZ0 05.BR.OS
Ddbitei ; D zniovni odbital : lzdriavane osobe K.oef. odbitk.a lznog odbitka
. : z idi i |zazlani
Fivotn osig. 0.000 1 4.000,00 Dieca | O Inwalidi | 0O Ostali 1] 0 4,000,00 e
Dop.zdr.oz.
P 0,000 Ozenjenda Ertekucegm. | 1024070003 HRI
Dap. . 2s. 0.000 Banka | 32 OTPBANKAHRVATSKA dd Broj stedne kni Indilkator
[BAM :HRB324070001 024070003
Radnn mirztn
Radnici = Opéi podaci = Obracuni = Matiéna knjiga

U meniju izvjeS¢a mozemo dobiti sve zakonski propisane izliste
kao npr. Platne liste za svakog djelatnika pojedinacno ili skupne
za sve djelatnike — obrazac IP1, NP1 obrazac, SPL obrazac, IPP
obrazac, izvjestaje banci, izvjestaje kreditoru, rekapitulacija sati,
rekapitulacija placa, rekapitulacija radnika, rekapitulacija poreza,

potvrde o DNR

dohotku,

obrazac,

RADIG —obrazac,

specifikacija placa, te 1zlist matiCne knjige radnika.
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Platne liste b 4
lspis V. OSTVARENI SATI
o Ekran Printer P 1.1.Redavit zak RS:
1.2 Redaviti rad nedieljom M5;
Opzeq ispisa A 1.3 Redoviti u nerad. danima  |SBSN;
aturn dozp.
E_k_ui';_‘e ) e p | 1-4Redoviinocu ND;
neizplacens pl.
DEIZZI::EHPE E 1_—; 1.5 Prekovremeni zati PS:;
o (e B 1.E6.Frekovremeni nedjeljom FR;
Zl:llrna .......... | .;|.:.|.i;"r.;et|:| place 1.7 Prek .zah rada u nerad. MM
Si posloprimei Akortaciia 1.8 Prekoviemeni ati nocu MF;
Miesto trodka | 1.9.5&h pripravnost sP_
Dielomi#na isplata 1.10. |Prerazpodiela PP__
. : : 2.1 Godign odmar G0
bjezto izdavania )
i i 2.2 Bolovanja BFBOEBPEDEBMN.CS,
C'aturn izdawanja 18.05.20 s | )
2.3 Bolovanie na teret HZZ0 | PG;
Fodegavanje ftampaca .,/ ok 2 4 Blagdari WO
2.5 Mjere zastite M
2.E.Meradni dani-pozlodavac |ME;
2 7 Meradni dani -ugovor/pravil. LR
3.2 Meizkarigteni godiFnj odmar (MG
3.3 Placa u narawvi PM:
34, |Stimulacija 5T
42  Maknada za ubilarmu (JU;
* Wojha viesha WY

NP 1 obrazac - izvjeS¢a/obrazac IP1/NP1 aktivirajte dugme
datum dospijeca neisplacene place

IzvjeSc¢a - maticni podaci nalazi se evidencija o radnom vremenu 1

radniku pojedinacno.

Ma

ticni podaci
|=piz
* Elran
Erirter
Opzeqg izpiza

£a zve radnike

Evidencija radnik.a

E videncija radnog vremena
Ev. radnog vr. 2a cijelo poduzece

Podezavanje ftampaca | J ok

245



KISIB 3.00 Manual

JOPPD OBRAZAC generirate nakon obracuna place u meniju
Knjizenja-JOPPD I REGOS. Klikom na dugme Generiraj obracun
generirate JOPPD obrazac za obracunate place, potrebno je samo
odabrati datum isplate.

Postoji moguénost za generiranje praznog obrasca — dugme
GENERIRAJ OBRACUN. Dobit éete prazan obrazac u kojeg
sami definirate identifikator te mjesec, godinu 1 datum isplate.
Tako generiranom praznom obrascu pristupamo s FI12 i
popunjavamo odgovarajuca polja rucno.

52| JOPPD
M 1 » M + -
|dentifikatar  Mijezec  Godina Dratum lzp. Wista izviesta Br. radnika Br.Redaka
20139 4 20200 [18.05.2020 ) 1 1
Obr. placa Obveza M1 Z0R Ozhovho £hP Zivotno osig. [$tednja)
2.000.00 1.200,00 1.320,00 0,00 0,00
dpl. placa Sitans AT gl S5 asfeclz s sadty SRS e Han mhasefsen aniy
2.000.00 0.00 0.0 0.0a 0.0
Obveza Poreza Iplata k11 LA e Iplata 24P Dobrowvall. mirovingsko ozig.
57E.00 1.200,00 0.0 0.0a 0.0
Ilplata Poreza Obveza M2 Iplata Z0FR
57E.00 400,00 1.320,00
Obveza Frireza Sians ALT o ad Meoporezivi primici
5760 0.00 250,00
IIplata Prireza Iplata k12 £l |znos za izplatu
5760 400,00 4.000,00 5.7EE.40
Fed.br. Sifra Frezime Ime 3.5t 0OpéRada 6.1 OSIGURANIK 6.2 DOPRIMNG
[ ] 1 1 JURIE AMTE 04040 oom nom
(] ]
Fregled ' Pristup

Ispis JOPPD obrasca dobijemo pritiskom na funkcijsku tipku F8
gdje odabiremo da li Zelimo izlist prve ili druge stranice ili Zelimo
snimiti JOPPD obrazac u datoteci
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( dugme-(@dateteka).

Obrazac b 4

|=piz
* Flkran
Printer
Opzeqg izpiza
Shranice

* Prva Druga

Placa
* | Redovita |zplacena
Meizplatena

(Zi-datoteka Oznaka podnositelja ; o
RSM Obrazac
+| JOPPD Obrazac

+380214680  Kontakk telefan

SMIEZ&MA BOCINA K.ontakt ozoba
knjiget@micranic. hr e-mail adreza
Fina
89435770 OIe
ILLLARA JAMJIC Ovlagt. ozoba
MICROMIC Maziv ov. serviza
Gradi adreza

Fodetavanie ftampata [ \/ ok J

Place konacni obracun - pozicioniramo se na radnika, njegov
obracun i1 na dugme F11 (izmjena) stavit c¢emo kvacicu na
Razlike po kona¢nom obraCunu i dobiti prozor gdje moZemo
upisati razlike za izdatak premije osiguranja, osobnog odbitka 1
obraCunani porez i1 prirez.

IZRADA NALOGA ZA PLACANJE-VIRMANA

Desnim klikom na bilo kojeg djelatnika u tabeli radnika imamo
mogucnost generiranja naloga za placanje — virmana za doprinose
1 poreze, neto placu, naknade 1 doprinose.

Prije prvog generiranja virmana ulazimo u opciju Nalog za
placanje / Prikazi gdje moramo definirati osnovne podatke o
platitelju kao Sto su adresa, Ziro racun, model placanja, poziv na
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broj zaduzenja te Sifra opisa placanja.
Tek tada smo spremni za generiranje virmana tako Sto pokrenemo
opcyju Nalog za placanje / Dodaj u novi gdje nam se nude
obraCunate place koje moZemo izvesti u naloge za placanje. U
opciji prikazi dobijemo prozor u kojem su nam vec izgenerirani
virmani. Tako dobivene virmane moZemo printati na pojedinacne
A4 ili beskonac¢ne papire 1li kao zbirni nalog za prijenos. Takoder
naloge moZemo izvest u datoteku koju provodimo prilikom

internetskog placanja. Biramo opciju Zbr.nalog-xml SEPA.

fﬁ;] Nalog za placanje
MHaziv platitelja
F MICROMIC d.o.o.
MICRONIC d.o.0.
MICRONIC d.o.0.
MICROMIC d.o.0.

(¢ ]

+ - /<>

FLATITEL] : naziviime] i adreza
MICROMIC d.o.0.

Ozecka 12a

21000 5PLIT

PRIMATEL : naziv(ime] | adreza
ZAGREBACKA BANKA IGOR
05-001 31346-26205-000

SPLIT

Sifoppl |SaLa

x |zbrigi prikazane naloge | Kopiraj naloge | Definicie

Adreza platitelja
Osjecka 12a
Osjecka 12a
Osjecka 12a
Osjecka 12a

20 Barkod * Frienos | Uplata

[ZMOS Kn

Model Grad

67 21000 SPLIT
67 21000 SPLIT
67 21000 SPLIT
67 21000 SPLIT
Hitho * Hub 3

|zpiz bez iznoza
Maodel Eraj raduma platitelja

EY HRE123E600001101214955

Pozivhabioj zaduzenja

834837710121 25-0

Model Eiaj raduma pritn atelja

£3 HR¥523600003239361744

Fozivnabroj adobrenja

40002-23483773101-190

Opiz placanja
PUTHI TROSAK. Jamjic 1gor

Id. dielatnik.a

[Grupa nalog.

=320,00 Btchb
Zhr.ne

Malog za

Fajedi

Fajedi

Hub 1

D atum nalog

|zpiz
* Flran

j"L |zad

Izrada virmana
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POREZNE EVIDENCIJE

-E POREZNE EVIDENCIIE

URA

Klikom na opciju otvara se prozor knjige ulaznih racuna. U
programu je moguce voditi viSe knjiga ulaznih racuna - inicijalno
su otvorene Cetiri knjige 1 to URA racuna, URA predujmova,
URA vlastite potrosnje 1 URA racuna uvoza.

AF VRSTA KNJIGE - URA =] E1
[
Diodaj [F3] Priztup [F12] Dok urmenti
Wiz k. | Opis |-

k.njiga primljenib [ulaznib) ratuna
2 Knijiga primljenik [ulaznib] predujmoa
3 Knijiga primljenih raduna - vlastita potr

4| K.njiga primljenik ratuna - uvoz

=

Pregled I Priztup I

Kod otvaranja prozora dobit cete pregled svih proknjizenih
racuna u knjizi oznacenoj brojem 1 - URA racuna.
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r'f%] Knjiga primljenih (ulaznih) racuna

Knjizenja | Pomoc
1] =)
e L= PoveZi placanja
‘ Knjige | Dokumenti
. . o § . .= | Konto kartica . :
| Ispis (F8) Ilﬁj}l Dodaj (F2) Ir_ Pristup [FIEJIE& Partneri ||;-;}~ (F2) | Saldakonti (F3) I@ l
SV *  Otvoreno  Zatvoreno = 2020 Placanje (F11)  Placanja Dodaj u naloc
Broj dakurmenta Drat knj. Datratuna Dozpijece Sif.par.  Partrer
b LIWE-1-4/01 /000046ah 02.01.2020 02.01.2020 02.01.2020 119 MICROLINE D00
LLIWP-2-4/01 /000035ah 02.01.2020 02.01.2020 02.01.2020 1149 MICROLIMNE D00
LI%P-3-%01 160-11-1 02.01.2020 02.01.2020 02.01.2020 782 b SAMN
LLIP-4-4/01/112-11-1 02.01.2020 02.01.2020 02.01.2020 782 M AN
TR-2/2702-5262-1 02.01.2020 D2.01.2020 02.01.2020 1248 INA
THE-1/08-1215-04955504 02.01.2020 02.01.2020 02.071.2020 874 FIMNA,
rm
Dat placanja Fradajnawrije. F.OY, F.OM (13%) F.O5. [R5 Meoporezivo Flacanje T
B 02012020 10,926,680 2.185,36 0.00 0.00 0,00 2
Fadun dobavljatatuzemstvo
Pregled | Pristup

Dugme "Povezi placanja" sluzi da svi raCuni dobavljaca koji su
zatvoreni u saldakontima u URI dobiju oznaku da su placeni
-obojaju se u zeleno.

Dugme Sume - interesantna opcija za brzi pregled salda knjige
URA ili IRE za podatke prikazane u tabeli - moZete izdvojiti
mjesec,partnera, vrstu dokumenta.

KNJIZENJE NOVE STAVKE U URA
Klikom na F9 DODAJ dobijemo prozor za odabir vrste
dokumenta za knjiZzenje u URU.
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r'ﬁ] VRSTA DOKUMENTA - URA

Sifra

[ R I R S

3
b 13
14
15
16
17
18
13

Diodaj [F3)

Eriztup [F12]

Opiz

R atun dobavljata tuzemstva
Primliene usluge iz EL

Starno racun dobavljaca
Racun dobavljada izvan EU

R atun - ne moZe z& odbiti
Ratun ne mode se odbiti uvoz
ME UL&E]

Frijenos parezne obveze

Stiecanie uzluga iz EL
Stigzanje dobara iz EL
N131nr13

Trodkovi goriva i vozila B0

Pregled | Fristup

DATUM

m.0713
0.07.13
0.07.13
0m.07.13
m.0713
0.07.13
0.07.13
0m.07.13
m.0713
0.07.13
0.07.13
0m.07.13
m.0713
0.07.13

Nakon potvrde dokumenta otvara se sljedeci prozor
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f—ﬂ;] Knjiga primljenih (ulaznih) racuna

Knjizenja | Pomoc

—— =
i (=& Povezi placanja
Knjige Dokumenti
Broj dokumenta Yrsta knjige todel
TR-1/25-1219-095523! 1 03
Diaturn kniizenia Yrsta dokumenta Poziv na broj
02.01.20 1l 1 266-12190-09852362
Diaturn racuns Frodajna wrijednost
02.01.20 & f.75
Datum dospijeca FDM, boie seodhit | Memoie se odhbit
31.01.20 | 1,75 1.75 0.00
Sifra partnera P.OM(13 %)
674 0,00 0,00 0o
MNaziv partnera P.DM.(G %)
FIMNA 0.00 0.00 0.00
Meopareziva
0.00
Frolazna stawvka
0.00

Kic. trodka. (0.00-1.00)
1

Fregled ' Pristup

Dat.knj. je datum knjizenja u URA, datracuna je datum
originalnog raCuna, dat.dosp. je dospijeCe raCuna, na polju
Sif.part. ENTEROM c¢ete dobiti Sifrarnik partnera u kojem
otvarate ili pretrazujete ve¢ definiranog partnera.

U polje prodajna vrijednost upisujete vrijednost raCuna, u polje
PDV program automatski upisuje vrijednost PDV. Ako je racun
djelomic¢no oporeziv, iznos PDV na raCunu je manji od
automatski izraCunatog upisite iznos PDV-a u polje 1 program c¢e
automatski obracunati dio ra¢una koji je neoporeziv.

U polje PDV(13%) upisujete vrijednost poreza po stopi od 13%
ukoliko je imate.

U polje koeficijent troska inicijalno je upisan koeficijent 1 1 njega
samo potvrdite ako je cijeli raCun porezno priznat.
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Obracun PDV vrsi se po datumu knj iZenja u URA.

Knjizenje u URA automatsko je za dokumente materljalnog

knjigovodstva.

le ekom knjizenja

automatsko knjizenje u knjigu URA.

ISPIS KNJIGE URA
Odaberite knjigu Ciji 1spis Zelite - 1z padaju¢eg menija, vidi sliku,
dugmetom F8 ISPIS aktivira se ispis.

temeljnica

ff—ﬂjjlzvijéée-um J-Cx

lzpiz

* Elran Brirter Datoteka
Opzeqg izpiza

| Ogranicenie daturmorm

0d: |1.01.20 15 pg: 200520 1

Ogranidenje datumom placanja
0d: 11.01.20 &l pg: 31220 15

lzpiz po daturmu

* | EnjiZenja Dakuretita
Flacanja/Dozp. Placanja/Knjiz.
|zdvoji uvoz IR 2009
Placanja LRA 2010
MHepladeni raduri | O0d 01.07. 2013 [EL
Fartner Za partnera : 1

Svi
Period po mjgzecu
lzros vedi od 0

12dwa

* Sy R1 Rz

lzdvajanje po slogu:

Evidencija neplacenih raguna
Evidencia placenih raguna

K.rijiga primlignitb [ulaznikh] raduna -
Yrsta dokumenta

-

Podetavanie ftampata o 0K

moguce

_]e

253



KISIB 3.00 Manual

IZDVAJANIJE PO SLOGU — moguc¢nost Stampanja knjige po vrsti
dokumenta npr. *UVP

ISPIS KNJIGE PO VRSTI DOKUMENTA

Moguénost Stampanja knjige po vrsti dokumenta primjerice ako
zelite izlisati samo racune koji imaju prijenos porezne obveze ili
raCune za stjecanje dobara iz EU.

DOKUMENTI URA

Dokumenti za knjigu URA definiraju vrste knjizenja u knjigu
URA. Inicijalno su definirana sva Zakonom propisana knjiZenja -
raCun dobavljaCa (sa pretporezom), oslobodeno poreza (bez
pretporeza), storno raCun dobavljaCa, raCun dobavljaca
inozemstvo, ne moZe se odbiti, racun usluge ino, prijenos
porezne obveze, stjecanje dobara iz EU.

KAKO OTVORITI NOVI DOKUMENT U LISTI?

Tipkom F9-DODAJ otvara se prozor za unos novog dokumenta.

Potrebno je definirati naziv dokumenta te odrediti vrijednosti za
kolone u knjizi URA.
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rf’%] VRSTA DOKUMENTA - URA‘ ‘ l = | =] |_ﬁ]1

[ - e w]e]=-f-]x]e]

Sifra Dief Uvaoz r

Opis |F!a|5ur'| dobavljata tuzemstyo E:h:;f;:jvu:iti F

Kelona B | lznos osnovics 2a PLY 5% j Frilenos por.ob. tuzemstva [~

Kaolona 7 | lzrioz oznovice za POV 103 ﬂ

K.olona 8 | lznioz oznovice za POV ﬂ

Kolona 9 | lznos raduna za PDY j

Kalana 10 | Ukupti iznos POV ﬂ

Kolana 1112 [1znos PDY 5% ~]

Kalona 13§14 |lznos PO 10% -]

Kolona 15 16 |Iznos PDY -

_Pregled  Pristup

PRIJENOS POREZNE OBVEZE - Otvara se dokument na
slijedeci nacin
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(%] VRSTA DOKUMENTA - URA )
= S, -
| e m ]+ =] x]|e]
Sifra I—'I Def Uvoz r
] = — Me moZe ze odbiti [
Opiz |F!a|:ur'| dobavljaca tuzemstvo )
dzluga pri uvozu [
K.olona B | lznios ashovice za POV 5% j Priienos por.ob, tuzemstye [
K.olona 7 | |znos osnovice za POV 103 ﬂ
K.olona &8 | lznos osnovice za PDY ﬂ
Kaloha 9 | lznos ratuna =a POV j
K.alona 10 | Ukupri izhos PO ﬂ
Kolona 1112 [1znos PDY 5% ~]
Kolora 13114 |lznos PDY 103 ~|
Kolona 15116 |Iznos PDY -
Fregled  Pristup

DUGME UVOZ - se aktivira ukoliko imate uvoz dobara izvan EU
DUGME USLUGE PRI UVOZU - se aktivira ukoliko imate
uslugu pri uvozu izvan EU koju placate

DUGME UVOZ 1 USLUGE PRI UVOZU - aktiviraju se zajedno
kada imate uslugu pri uvozu i1zvan EU koju ne placate, nego je
prolazna stavka u PDV obrascu

Dokumenti za knjigu URA definiraju vrste knjizenja u knjigu
URA. Inicijalno su definirani sva Zakonom propisana knjizenja -
raCuni dobavljaa (sa pretporezom) 1 oslobodeno poreza (bez
pretporeza).

IRA

Odabirom opcije IRA otvara se prozor knjige 1zlaznih racuna.
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VRSTE KNJIGE IRA

U programu je moguce voditi viSe knjiga izlaznih racuna -
inicijjalno su definirane tri knjige 1 to IRA raCuna, IRA
predujmova i IRA potrosnje. Ulaskom u EU preporuka je da se
svi raCuni vode u jednoj knjizi.

B YRSTA KNJIGE - IRA Mi=] 3

g

Diodaj [F3) Bristup [F12] [rok urnenti

Sifra Opis

| 3 K.rpga 1zdamih [izlaznik] racuna

2 Krpga izdarih [i2lazmih] predumoya

3 Erpga wlastite patioine

| |

Fregled I Friztup I

Kod otvaranja prozora dobit cete pregled svih proknjizenih
racuna u knjizi ozna€enoj brojem 1 - IRA racuna. Klikom na
padajuci ment ili ikonu KNJIGE dobit ¢ete listu svih definiranih
knjiga IRA te odabrati jednu od otvorenih knjiga.

257



KISIB 3.00 Manual

a | B
L= PoveZi placanja | Provijera OIB-a
Knjige Dokumenti

@ Ispis (F8) ||:'|]:| Dodaj (F2) ||,_.:“'; Pristup {Fu}l 22| Partneri | 5] Kont?FErtical' E— | |

<S> * | Otvoreno | Zatvoreno | 2020 | By Placanje (F11) | Plaéanja |

Broj dakumenta Datknj.  Datrafuna Dospijece Sifpart. Parner
b IFY=113,4%01 1 31.01.2020 31.01.2020 31.01.2020 871 KUFCI GRADAMNI

IF=174,401 1 31.01.2020 31.01.2020 371.01.2020 871 ELIPCI GRADAMNI

IFW=122,%01 11 04.02.2020 04.02.2020 04.02.2020 871 KUFCI GRADAMNI

IF=188 %101 1 13.02.2020 13.02.2020 13.02.2020 871 KUFCI GRADAMNI

Datplacanja Frodajnawr. P.ODN. F.OMN (13%) F.DMN. (B2 Meoporezivo MNulta stopa F
¥ 31.01.2020 100.00 20,00 0.00 0.00 0.00 0,00 :

|Ha&un kupca

Fregled I Pristup

KNJIZENJE NOVE STAVKE U IRA
Klikom na F9 DODAJ otvara se novo polje za unos u knjigu koja
je aktivna, prikazana na ekranu.
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"ﬁj Knjiga izdanih (izlaznih) ra&una / Micronic d.o.o. /| ANITA ZARKOVIC (3)

Knjizenja | Pomoc

— 9
== (=& PoveZi placanja | Provjera OIB-a
Knjige Dokumenti
Broj dokumenta Yrsta knjige bodel
IF%-113,M%01/1 1
Diaturn knjizenja YWrsta dokumenta Foziv na brg
3.01.20 13 1
Diatum racuna Prodajna wrijednost
31.01.20 | 100.00
Datum dospijeca FDY
31.01.20 15 20,00
Sifra pannera FDYI3 %)
871 0,00
Maziv parnera F.OM (R %2
KILPC] GRABAN 0,00
Meopareziva
0,00
Multa stopa
0,00

Fregled | Pristup

U polje br.dok. upisujete originalni broj racuna, dat.knj. je datum
knjizenja u IRA, datracuna je datum originalnog racuna,
dat.dosp. je dospijece racuna, na polju Sif.part. ENTEROM Ccete
dobiti Sifrarnik partnera u kojem otvarate ili pretrazujete vec
definiranog partnera. U polje prodajna vrijednost upisujete
vrijednost racuna, u polje PDV program automatski upisuje
vrijednost PDV. Ako je racun djelomi¢no oporeziv, iznos PDV na
raCunu je manji od automatski izraCunatog upisite 1iznos PDV-a u
polje 1 program ¢e automatski obraCunati dio raCuna koji ne
podlijeZe oporezivanju.

Obracun PDV vrsi se po datumu knjiZzenja u IRA.

Knjizenje u IRA automatsko je za dokumente materijalnog
knjigovodstva, te za fakture usluga. Tijekom knjizenja temeljnica
moguce je automatsko knjizenje u knjigu IRA.
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OBRAZAC OPZ STAT
Obrazac OPZ kombinira saldakonte 1 podatke iz knjige IRA a

Salje se poreznoj upravi u elektroni¢kom obliku. Za kreiranje
obrasca pretpostavka je zatvaranje uplata kupaca 1 izlaznih
racuna u saldakontima.

Obrazac pripremate u knjizi IRA klikom na dugme POVEZI
PLACANJA. U tom trenutku program ¢e obaviti sloZenu radnju
povezivanja podataka o zatvaranju izlaznih ra¢una iz saldakonta
sa istim raCunima knjizenim u knjizi IRA. Ovu opcjiu mozZete
pokrenuti n puta program ¢e samo nadopuniti podatke koji su u
meduvremenu knjiZeni — zatvarani. Racuni koji su
zatvoreni-placeni bit ¢e obojani zelenom bojom.

ISPIS KNJIGE IRA
Odaberite knjigu Ciji ispis Zelite - 1z padajuc¢eg menija, vidi sliku,
dugmetom F8 ISPIS aktivira se ispis.
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| Izvijesce - IRA x
| zpiz
* Flkran Frirter Datateka
Opzeg ispiza
| Ogranicenje datumaonm
0d M0M.20 I pg 200520 1§

Dgranitenje datumom plaganja
0d M0M.20 1§ pg 31220 1§

|zpiz po datumu

® | Knjizenja Dokumenta
Plaganja/Dosp.
|zdvaiji izvoz |F& 2009
Platanja IF& 2010
MHeplaceni racuni Do 07.07 2013
ESne | Od 07.07.2013 [ELN
Za partnera : 1]
Swi
Feriod po mjesecu
|znos vedi od 0
izdvaiji
® Sy R1 Rz

lzdvajanje po zlogu:

Evidencia neplagenik raéuna Statistika
Evidencija placenih racuna e-Porezna
Gradani
K.niiga izdanih [izlaznik] racguna -
Wrata dokumenta Sz e
Podefavanie stampadca & Ok

DOKUMENTI IRA

Dokumenti za knjigu IRA definiraju vrste knjiZenja u knjigu IRA.
Inicijalno su definirana sva Zakonom propisana knjiZzenja - racuni
kupaca u zemlji (sa porezom), raCuni kupaca inozemstvo (bez
poreza), storno racuna 1 utrzak maloprodaje.
Dugmad na vrhu prozora su DODAJ F9 1 PRISTUP F12, na dnu
prozora su tabulatori PREGLED, PRISTUP.

KAKO OTVORITI NOVI DOKUMENT U LISTI?
Tipkom F9-DODAJ otvara se prozor za unos novog dokumenta.

Potrebno je definirati naziv dokumenta te odrediti vrijednosti za
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kolone u knjizi IRA.
[ %] VRSTA DOKUMENTA - IRA E=REER)
| - e m e ] =] ] %] @]

Sifra Def

Opis |F|a|5un kupca |zvoz [
Haknadno ozl izvoz B

ralana e | Mula ﬂ Me ulaziu PO obrazac |

Kaoloha 7 | MHula j IJzluga B
|zporuke po &.11.0 [

Kaolona 8 | MHula ﬂ

F.olona 9 | MHula ﬂ

F.olona 10 | MHula ﬂ

k.olona 11 | MHula ﬂ

Kolona 12 | Mula ﬂ

Folona 1316 | Nula x|

Kolona 14 | Mula ﬂ

Kaolona 15 | MHula ﬂ

Pregled F'ristup]

DUGME IZVOZ - se aktivira ukoliko imate izvoz u EU 1 izvan
EU

DUGME USLUGA - se aktivira ukoliko i1zvozite uslugu u EU 1
izvan EU

NAKNADNO OSL. IZVOZ - se aktivira ukoliko imate naknadno
oslobodenje izvoza u okviru osobnog putnickog prometa

OBRACUN POREZA

Bilo da se nalazite u knjizi ulaznih ili izlaznih ra€una (URA 1ili
IRA) moguce je pokrenuti obracun poreza klikom na dugme
“OBRACUN?”. Obraéun je moguée dobiti i odabirom opcije iz
menija POREZNE EVIDENCIJE.
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Obracun poreza o

Frinter

|2piz - obracun

* | Obrazac PDY |spis
Foreza > | (%) . -
E videncija o trazbinama i obvezama
Obrazac PDY-5
Obrazac ZP
Obrazac PFO

Obracun po naplacemm od 01.03.2020
Cpzeg izpiza
+'| Ograniéenje datumaom
0d:|01.04.20 15| pgo-|30.04.20 15

Obrazac POV 2010 Godina

Do 01.07 2013
2003 Godina < 0d01.07. 203 EL

R azlka po pret. obracunu 000
Obrazac zastavio :

Podetavanie ftampata W OK
IInog uplata pareza

e-Porezna - priprema datoteke
Podaci za e-Poreznu

|zpostava 34

Mjezta SPUT

Illica - bez broja OSJECKS,

Braj - ulice 12a
Obracun zaztavio  ime: SnhieZana
Frezime: BOCIMA,

Ispis poreza daje listu svih ulaznih 1 izlaznih racuna u zadanom

periodu  zajedno,
dokumenata.

posebno ulaznih 1ili

posebno

1zlaznih
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Obracun poreza o
|zpiz

* Flran
Frinter
|2piz - obracun

o Poeza—>  * Sve  Ulaz | lzlaz
E videncija o trazbinama i obvezama
Obrazac PDY-5
Obrazac ZP

Obrazac PPO

Obracun po naplacemm od 01.03.2020
Cpzeg izpiza
+'| Ograniéenje datumaom

Od:|01.04.20 15| poc|30.04.20 1]

Obrazac POV 2010 Godina

Do 01.07 2013
2003 Godina < 0d01.07. 203 EL

R azlka po pret. obracunu 000
Obrazac zastavio :

Podetavanie ftampata W OK
IInog uplata pareza

e-Porezna - priprema datoteke
Podaci za e-Poreznu

|zpostava 34

Mjezta SPUT

Illica - bez broja OSJECKS,

Braj - ulice 12a
Obracun zaztavio  ime: SnhieZana
Frezime: BOCIMA,

Ako unosite uplate poreza na kraju ovog izvjeS€a 1mate
evidenciju uplacenog poreza, obaveze za period te ukupne
obaveze za uplatiti. Uplatu poreza moZete evidentirati 1 preko
istoimene opcije u meniju POREZNE EVIDENCIJE.

Obrazac PDV-a je zakonom propisani obrazac koji se podnosi
poreznoj upravi.

PDV-S Obrazac sadrzi zbirne mjesecne podatke o stjecanju
dobara 1 usluga 1z drugih zemalja Europske unije, a ZP Obrazac

sadrZi zbirne mjeseCne podatke o isporukama dobara 1 usluga.
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Obrazac PPO - daje pregled tuzemnih isporuka s prijenosom
porezne obveze.

ZAKLJVU(VZAVANJE OBRACUNA POREZA ZA ODREDENI
OBRACUNSKI PERIOD

Aktivara se u SISTEM — PARAMETRI — ZAKLJUCAVANIJE —
polje Obracun poreza do datuma gdje se zadaje datum do kojeg
Zelimo zakljuc€ati obracun PDV-a. Prilikom slanja u URU ukoliko
je datum knjiZzenja unutar perioda do zadanog datuma onda Vas
program upozorava da je podatak zakljucan. Moguce je definirati
datum knjiZenja u sljede¢em obracunskom periodu. Zakljucavanje
se odnosi na dokumente 1z robnog i financijskog knjigovodstva.

SLANJE PDV OBRASCA NA E-POREZNU
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Obracun poreza o
|zpiz

* Flran
Frinter

|2piz - obracun
Obrazac PDY | spis

# | Poreza - *® Sve | Ulaz | lzlaz
E videncija o trazbinama i obvezama
Obrazac PDY-5
Obrazac ZP
Obrazac PFO

Obracun po naplacemm od 01.03.2020
Cpzeg izpiza
+'| Ograniéenje datumaom
0d:|01.04.20 15| pgo-|30.04.20 15

Obrazac POV 2010 Godina

Do 01.07 2013
2003 Godina < 0d01.07. 203 EL

R azlka po pret. obracunu 000
Obrazac zastavio :

Podetavanie ftampata W OK

IInog uplata pareza

+|ie-Porezna - priprema datateke;
Podaci za e-Poreznu

|zpostava 34

Mjezta SPUT

Illica - bez broja OSJECKS,

Braj - ulice 12a
Obracun zaztavio  ime: SnhieZana
Frezime: BOCIMA,

Potrebno je staviti kva¢icu na parametar e-porezna- priprema
datoteke, te popuniti podatke za E-POREZNU u
SISTEM/PARAMETRI /E-POREZNA
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Ispisi u financijskom

Zakljugavanje
Malog za placanje

-

E Porezna

Servis
Fiskalizacija RH
Kamate
Fiskalna kasa
Place

Putni nalozi
Locco voZnja

Osnovna sredstva i sitni inventar

E Porezna Ovlastenik

Grupa Farametar Wrijednost

Op¢i podaci » Podrucni ured |S|:|Iiﬂ

Op¢i parametri Ispostava 3421

Robni dokumenti (svi) Ulica OSIECKA
Ulazni dokumenti Broj Ulice 12a

Izlazni dokumenti Mjesto SPLIT

Usluge Ime SnjeZana
Kupci Prezime BOCINA

Ispis raéuna E Adresa knjige@micronic.hr
Sifrant] Telefon +38521468001
Labeliranje Ime knjigovostvenog servisa

Periferija OIB knjigovostvenog servisa

Servisiranje programa

Financijsko

Konta

|Padmuéri ured

Sistemszki parametr - svi kDrisniciJ Lokalni parametri - samo ovo radunalo |
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OPCENITO

Nadogradnja verzije

Na vrhu aplikacije imamo dugme korisnicka podrSka (slika
laoptopa) pomocu koje Saljete zahtjev za pomoc¢, preuzimate
novu verziju i registrirate ili preuzimate demo veziju

koriStenth modula

Pozlovna godina
@ 202093' E E'E'E /‘ 'C}

Preuzimanje nove verzije

Vrsta nadogradnje mora biti postavijena na \WWeb na racunalu koje
podize verziju (ako je vise raCunala u mrezi dovoljno je da jedno
racunalo podigne verziju a ostala se postave da preuzimaju
verziju od njega - vrstom nadogradnje Lokal se usmijeri na njega),

Prilagodba izvjestaja

U verzija Napredni korisnik moguce je uredivati izvjeS¢a po zZelji i
tako preuredeni izvjestaj snimiti kao zadani oblik. Primjer moguce
je oformiti n oblika racuna ili bilo kojeg drugog izvjes¢a robnog
knjigovodstva, postaviti in kao izbornik te prilikom ispisa birati u
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kojem obliku ¢e se izvjeStaj odStampati. SlijedeCa znacajna
mogucnost je snimanje izvjeS¢a u raznim formatima — frp, html,
prn, bmp, jpg, tif, rtf, xls, xml — bitno za izvoz u EXCELL,
WORD, snimanje u formatima za direktno slanje na mail svih
izvjesca 1z aplikacije.

Slijede¢a mogucnost je direktno intervenirati na izvjeStaj na
ekranu, dopuniti ga 1 snimiti u arhivu. Opcije report engine
aktivne su u izvjeS¢ima svih modula KIS aplikacije.
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