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SIFRANTI

Prvi meni SIFRANTI nudi slijedeée opcije:

CJENIK

GRUPE ARTIKALA
PRODAVACI
BANKE

VRSTE PLACANJA
DOKUMENTI
POREZ
PARTNERI
PARAMETRI
FONT
AUTORIZACIA

CJENIK - F11

Meni “Cjenik” se popunjava samo u slucaju da kasa nema nikakve veze sa mati¢nim programom
KIS.

Ako je kasa povezana sa knjigovodstvenim programom artikl se automatski prenose kroz opciju
Knjizenja Uvoz/Izvozi u K.1.S. i ne smijemo ih mijenjati u kasi.

Prozor menija CJENIK se sastoji od gornjeg dijela prozora sa tri tipke kojima radimo tri osnovne
funkcije F9- UNOS novog artikla, F12-PRISTUP ve¢ postojecem artiklu te F8-ISPIS artikala na
ekran ili na printer po kriterijima koje sami definiramo.

Unos novog artikla u meniju CJENIK se vrsi pritiskom na dugme DODAJ ili jednostavnom
tastaturnom skrac¢enicom F9.
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Otvori se prozor u kojem unosimo osnovne podatke vezano za artikal kao §to je naziv, barkod,
cijena, tarifni broj dok se Sifra sama generira 1 uvijek je za jedan broj veca od prethodne. Takoder je
moguce unjeti popust za pojedini artilkal ili odrediti da taj artikal nema popust bez obzira $to smo u
parametrima odabrali opciju popust kraj svake stavke.

Ukoliko je kasa povezana sa materijalnim knjigovodstvom onda se popust prenosi iz Sifre artikla
koji se definira u polje max rabat. Prethodno morate aktivirati tu opciju u parametrima — KIS
POVEZIVANJE — max rabat u popust.

Ukoliko ste ugostitelj imate potrebu za PP-MI-PO obrascem koji se formira na nac¢in da artiklima
odredite pripadnost primjerice bezalkoholna pica, zestoka,...

Pritiskom na tipku F12 na tastaturi ili lijevim klikom misa na dugme PRISTUP mozemo pristupiti u
svaki pojedini zapis i promijeniti sadrzaj polja, npr. pogresno unesen bar kod.

S F8 aktiviramo novi prozor u kojem odabiremo kriterije po kojima Zelimo dobiti ispis artikala.
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PRODAVACI - KONOBARI

Prodavace unosimo u ovom meniju tako da s tipkom F9 dobijemo prozor u kojem se nakon pritiska
na ENTER automatski generira redni broj prodavaca a ime, §ifru i OIB unosimo ru¢no. Moramo
voditi racuna da svaki prodavac ima jedinstvenu Sifru s kojom ¢e pristupati u kasu 1 izdavati racune,
tako da na kraju dana ako nas zanima imamo evidenciju rasporeda prometa po prodavacu.

BANKE

Ako imamo prodaju robe preko ¢ekova u Sifrarnik “Banke” unosimo one banke ¢ije ¢emo ¢ekove
zaprimati.

Unos je jednostavan, pritiskom na F9 otvorimo prozor u kojem unosimo banke sa pripadaju¢im
generalijama kao npr. naziv, adresa, tel, iban itd.
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VRSTA PLACANJA

Vrsta placanja moze biti gotovina, kartice tj. inicijalno ¢e ta dva najuobicajenija nacina placanja
biti definirana, §to ne znaci da se ta podjela ne moze jo$ vise razgraniciti i unijeti npr. kredit, kartice

se mogu dalje unositi na American, Visa itd.

Ako zelimo pojedina¢no vodenje primjerice po slipovima u kontrolnom polju "Zbirno vodenje"

moramo skinuti kvacicu.

Polje "Vrsta dokumenta" se popunjava u slucaju da je kasa povezana sa mati¢nim programom KIS i
to UMC - utrzak maloprodaje ¢ekovi ako je nain placanja ¢ek, UMG - utrZak maloprodaje
gotovina ako je nacin plac¢anja gotovina i UMK - utrZzak maloprodaje kartica ako je nacin placanja

kartica.

Ako Zelite samo jednu vrstu placanja tada ne morate definirati vrste placanja — time ¢ete ubrzati
proceduru izdavanja racuna jer nece biti upita o vrsti placanja.
U polje fiskalna vrsta placanja za gotovinu morate upisati veliko slovo G, a za sve otvorene vrste

kartica veliko slovo K.

POREZI

Otvaranjem prozora dobit ¢ete listu definiranih tarifnih brojeva i poreza

& Porezi = g 1
T.Br. Opiz ~
» OPCA STOPA, '
a 1,000 UGOSTITELISTYO
H 2,000 10 TISAK
H 3,000 PROLAZMNA STAVKA
H 4,000 MULTA STOPA
a 5.000 v
POV Potroznja  [Trofarina  [Pov.Mak.  |Potic. Mak. |Mak. Zbrinj. |F|azwstai |Datum promiene ~
Id 22,000 0.000 0.000 0.00 0,000 25 % 01.01.1993
23,000 0,000 0.000 0.00 0.00 0,00 25 % 01.08.2009
B 25,000 0,000 0,000 0,00 0,00 o0 25 % 01.03.20012
B 25,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0,00 25 % 01.01.2013
: 25,000 0.000 0.000 0.00 0.00 0,00 25 % 01.01.2014




PARTNERI

Tipkom F9 DODAJ ili klikom na dugme otvara se polje za definiciju novog partnera. Na polju Sifra
ENTEROM c¢ete dobiti iduéi broj - Sifru partnera i upisat ¢ete sve generalije o partneru. Pritiskom
na tipku F12 na tastaturi ili lijevim klikom misa na dugme PRISTUP mozemo pristupiti u svakog
pojedinog partnera i promjeniti sadrzaj polja, npr. pogresno upisan broj Ziro-racuna
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PARAMETRI

Parametn 3
-
Maziv |Mi|:r|:|ni|: doo
Adresza |Matice Hrvatzke B9
|21 000 Spit Tets;| 1.0000000 EUR
0IE 29489773101
| Tip racuna R-1
Fio 1atun 321654987 _
- Broj kase 1_
Grad |5|:||It
Pogtanszki broj |
[v Logiranje prodavaca prijg svakog racuna i n )
| Bl dfficita lupes £ sl Pretpostavliena gifra artikla _
[v Automatzko servizirane zalda 0P, Pretpostavliena izlazna kolidina _1
[v Zabrana vracanja na prethodni datum Pozicija u cjeniku 1 &
[v Dopust unos cijene
[v Dopusti unos popusta Iv Auto arhiviranie Broj kopija |7
Iv Zabrana cijene ili kolidine 0
[+ Auto resetriranie cignika od traZenja Palog u kasi | BO0.00 ki
[ Auto resetriranie B
[ Touchscreen v Frikaz J.M.
. [ Prikaz SerMo.
lzpiz Kupca ]
[ Frikaz P.Mak.
Opcenito | F'-:upusti] FOs Qtampaé] F'eriferiia] Narudibe] KIS - F"u:uvezivanie] Fizkalizacija RH I

Naziv firme s prate¢im generalijama unosimo u meniju PARAMETRI.

Ako ozna¢imo kontrolno polje "Logiranje prodava¢a prije svakog racuna" dobijemo
mogucnost rada vise prodavaca ili konobara na jednoj kasi istovremeno a da imamo evidenciju
prometa svakog pojedinog prodavaca. U tom slucaju svaki put prije izdavanja racuna prodavac
mora unijeti svoju Sifru. U suprotnom slucaju Sifra se unosi na pocetku rada, a za promjenu Sifre
prodavaca ili konobara potrebno je izaci iz prozora sa ESC te ¢e se kurzor pozicioniorati na polje
Sifra prodavaca u koje se unosi nova §ifra. Ova je opcija prikladna kada se prodavadi ili konobari
mijenjaju po smjenama, u jednoj smjeni jedna osoba izdaje racune.

Opcija dozvoli djeljenje kupca/konobara, ukoliko je neaktivna znaci da konobar sa svojom Sifrom
moze izdati raCun samo za stolove koje je otvorio te ¢e sa tipkom F12 dobiti samo svoje otvorene
stolove.

""Unos cijene" je polje koje ako oznacimo daje mogucnost promjene cijene prilikom izdavanja
racuna. Inicijalno tu opciju ne koristimo pogotovo ako je kasa povezana s maticnim programom
K.LS. jer u tom slucaju cijenu uvozimo iz glavnog programa.

Popust moze biti iskazan kod svake stavke ili na kraju racuna ili pak popust moze biti automatski
definiran ovisno o iznosu racuna.

U polje Tip ra¢una definiramo tip ra¢una - R1 ili R2.

Polje ""Broj kase" popunjavamo ako u mrezi imamo vise kasa i tada moramo voditi raCuna o tome
da svaka kasa ima drugi broj.



Ako se $ifra sastoji od 7 znamenki npr. 0101003 tada ako u polje "Pretpostavljena Sifra artikla"
stavimo 01001 pri izdavanju racuna artikal mozemo birati tako da unesemo samo posljednje brojeve
u ovom slucaju 3 $to znaci da smo odabrali artiikal pod Sifrom 0101003.

Ako u polje "Pretpostavljena koli¢ina" stavimo 1 tada pri oCitavanju artikla bar kodom svaki
moramo upisati u polje kolicina. U parametrima je moguce zadati da se kontrolira koli¢ina vise
poslovnih jedinica i da se ne dopusti fakturiranje ukoliko se prijede suma koli¢ina po svim zadanim
poslovnim jedinicama.

Polja koja se odnose na Staze, kartica Pos Stampac, Periferija, kartica Periferija-Narudzbe, te kartica
KIS-povezivanje su podeSene od strane Micronica i1 njih ne mijenjati bez prethodne konzultacije sa
stru¢nim osobljem. Kad smo u ra¢unu imamo mogucénost ispisa i narudzbe (hrana/pi¢e) te nam
kartica Periferija-Narudzbe sluZi za podesavanje Stampaca za ispis posebno hrane, posebno pica.

U kartici KIS —povezivanje moguce je zadati da se kontrolira koli¢ina viSe poslovnih jedinica i ne
dopusta fakturiranje ukoliko se prijede suma koli¢ina po svim zadanim poslovnim jedinicama.

Polje Touchscreen - ukoliko je aktivano moguce je na ekran izvuéi artikle i naredbe po Zelji —
primjer izvuéi 20 artikala koji se najviSe koriste a nemaju bar kod i naredbe kao PRIHVATI
(ENTER), ZAKLJUCI (RAZMAKNICA). Takoder je artikle moguée grupirati radi lakse pretrage,
posebno interesantno za one koji u radu ne koriste bar kod (ugostitelji).

+£8 PC KASA = | B
Sifranti KnjiZenja Izvjedéa Pomoé
Sifra prodavaia || Kup: py 1;
athals “ghalalpno 0 :00 Basi | 7 8 9 -+
|9ifla |Naziv arlikla ‘Kuliéina |F'Upusl |\znus ‘
Ci Dodaj | 4 5 6 =
1,23
Ratun Enter
0 ,
Home | PgUp | PaDw End Esc
8| @ | % ﬁ &
R1 | Otvareno| Marudba Naziv

HRANA JUHA
PICA s




Grupe i pogrupe otvarate u meniju Sifranti/grupe artikala pritiskom na tipku F9 (Dodaj).
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Nakon formiranja grupa i podgrupa artiklu pridruzite $ifru podgrupe kojoj pripada.
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FISKALIZACIJA REPUBLIKE HRVATSKE

e Fiskalna potvrda racuna aktivna (za RH) — ova opcija mora biti aktivna da bi se racuni
fiskalizirali

e Datum promjene — datum prijave prodajnog mjesta u sustav fiskalizacije. Ukoliko dode do
promjene primjerice adrese (ducan se preselio na drugu lokaciju) postojec¢i datum se odjavi i
upise datum prijave za novo prodajno radno mjesto.

e Staza fiskalnog klju¢a — U ovo polje upiSete stazu koju ste odredili prilikom instalacije
certifikata Fine ( preporuka je C:\MICRONIC\APPIB\FISKAL.P12)

e Oznaka prostora — upisat ¢ete oznaku prostora po vlastitoj zelji primjerice ducanl.

e VAZNA NAPOMENA - ne smije biti razmaka izmedu naziva i brojevne oznake duéana te u
nazivu ne smijete koristiti slova ¢,¢.s,d,z.

e [Lozinka kljuca — upisat ¢ete lozinku koju ste odredili prilikom instalacije certifikata Fine.
Kako se formira lozinka pojasnjeno je na uputama za instalaciju - Lozinka mora sadrzavati
barem jedno veliko slovo (A do Z), malo slovo (a do z) i brojku (0 do 9). Zahtjevana
minimalna duljina lozinke je 6 znakova.

e Radno vrijeme - U ovo polje upisite period radnog vremena od-do.

e Ostale vrste placanja — inicijalno je upisana oznaka ,,0 i ne smije se mijenjati. Ona se
generira u slucaju djelomicnog plac¢anja ( primjerice jedan dio racuna placen gotovinom, a
drugi karticom).

e Korisnik u sustavu PDV-a — ukoliko niste u sustavu PDV-a deaktivirajte polje klikom na
kvacicu

e XML log aktivan — zapisuje na disk racune koji su poslani na fiskalizaciju u XML formatu.

e Obavijest u sluc¢aju komunikacijske greske — Inicijalno je ova opcija aktivna i upozorava
Vas ukoliko JIR (identifikator ra¢una) nije uspjesno dodjeljen od strane porezne uprave.
Razlog moze biti primjerice neuspostavljanje internetske veze.

e URL CIS Porezne uprave — staza za spajanje na server porezne uprave koja ¢e biti inicijalno
postavljena

e Prijava prostora — Nakon S$to upiSete sve potrebne podatke potrebo je kliknuti na dugme
prijava prostora i time ste prijavili doticno naplatno mjesto u sustav fiskalizacije. Ovu
proceduru radite prilikom prve prijave i za svaku izmjenu prethodno navedenih podataka za
doti¢no naplatno mjesto ( primjerice ako mijenjate oznaku poslovnog prostora, radno
vrijeme...)

AUTORIZACIJA

Svakom dijelu programa moZemo pridruZiti pravo pristupa i stupanj autorizacije. Nakon §to
dodamo novog korisnika oznac¢imo ga te idemo na opcije sistem, Sifranti, knjizenja i IzvjeSc¢a gdje
dodjeljujemo stupnjeve autorizacije

Odredenim opcijama mozemo imati ili nemati pristup dok nekim modulima stavljamo ¢etiri nivoa
pristupa. Najnizi nivo je nivo “Citanja”, a najvisi je nivo”’Dodaj, Citaj, Pisi, Brisi”. Npr. Prodavacu
mozemo omoguciti da cjenik moze samo Citati, a zabraniti da dodaje,pise ili brise.



u Autorizacije =8 P

Dodaj grupu

Autor, Grupe | - Moduli | - Pristup za ... |Prava |= | -
L4 |_|sistem | P|Raspored prometa |Ima pristup ﬂ
11 L Sifranti o Evidendija cekova Ima pristup
L Knjizenja n Zakljucak kase Ima pristup
b |1zviesca Rekapitulacdije Ima pristup
B : I=pis zadnjeg rafuna Ima pristup

m

m

m

Kada ovu opciju jednom pokrenemo svaki sljede¢i put kada otvarate KIS program inicijalno se
javlja prozor za prijavu korisnika

Koriznik I

Ukoliko opciju autorizacije slu¢ajno pokrenete i ne zelite svaki put prilikom pokretanja programa
unositi Sifru obratite se osoblju Micronica.

Ukoliko je autorizacijskom Sifrom definirano Promjena datuma nije aktivna tada korisnici te Sifre
kontrolnu traku 1 rekapitulaciju (tipka F4) mogu pregledavati samo za tekuci dan.
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IZLAZ KASA

f= PC KASA
Sifranti Knjizenja IzvieSéa Pomod
Sifra prodavaca || Kupac [1_ Pri
| sz|Ukupno 0,00
Sifra |Nazivartikla Kolicina |JM|Cijena |P0pust]lznos
4
£ >

Svaki prodava¢ prije izdavanja rauna mora unijeti svoju ifru. Sifra se kroz izlaz ne moze vidjeti t;.
svaka znamenka je prikazana kao zvjezdica *. S tipkom ENTER potvrdimo Sifru i pozicioniramo se
u polje “Kupac” koje je inicijalno potrebno samo potvrditi i pre¢i dalje na Sifru artikla.

Sifrarnik artikala pozivamo pritiskom na ENTER u polju Sifra. Iz tablice odaberemo artikal koji
izdajemo 1 opet ga potvrdimo s ENTER te popunimo polje koli¢ina. Sa strelicom se spustamo u
donji red 1 opet na isti nacin odaberemo artikal koji zelimo izdati.

Stanje artikla na zalihama poslovne jedinice maloprodaje ili veleprodaje dobijemo pritiskom na
tipku F5 .

Racun zaklju¢ujemo pritiskom na razmaknicu. Na ekranu nam se pojavi prozor u kojem odabiremo
nacin placanja - gotovina, kartica, ¢ek ili ve¢ neki od nacina koje smo definirali u Sifrantu.

Gotoviea |
Flaceno IE

Serijski broj

Datum  [05.11.1999 =l W 0K |

J Stampanie Geka |

U polju Pla¢eno unosimo iznos, dok u polju serijski broj unosimo brojeve ¢ekova ili slipova koje
zelimo imati u evidenciji placanja s odgovaraju¢im datumom.
U slucaju da je definiran samo jedan nacin placanja — GOTOVINA nikakav upit se nece pojaviti.

LISTANJE KOPIJE ZADNJEG RACUNA - pozivate tipkama CTRL+Z
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UNOSENJE CIJENE I IZRACUN RABATA DO ZADANE CIJENE - tipkama ALT+C dobit
¢ete polje za upis cijene, na racunu ¢e biti iskazana puna cijena i rabat do zadane cijene

POZIVANJE DEFINIRANOG RABATA ZA KUPCA - prilikom izrade racuna potrebno je sa
Ctrl+K pozvati prozor u koji se upiSe mati¢ni broj partnera, na racunu ¢e biti iskazan rabat odobren
za kupca. Rabati se definiraju u robnom knjigovodstvu unutar Sifrarnika partnera, polje RABAT
KUP. Ovu opciju koriste oni korisnici koji imaju vezu sa robnim knjihovodstvom.

PRIJENOS ARTIKALA — dugme kojim u otvorenom ra¢unu mozete odabrani artikal prebaciti na
drugi otvoreni racun na slijede¢i na¢in — pozicionirate se na artikal i aktivirate spomenuto dugme,
dvoklikom na artikal aktivirat ¢ete upit ZAVRSI PRIJENOS, potvrdite polje te upisite kojem kupcu
(stolu) dodjeljujete odabrani artikal

OTVORENI RACUNI

Opcija “Kupac” koristi se kod otvorenih racuna - onda kada treba izaci iz jednog rac¢una ali bez
zaklju€ivanja — Stampanja racuna i izdati slijede¢i racun. Nakon toga moZemo se vratiti u veé
zapoceti racun. Tada kod izdavanja drugog racuna u polje “Kupac” stavimo broj npr “2”, izdamo
racun te se ponovo vratimo u stari otvoreni racun tako da u polje ukucamo broj npr “1” i dobijemo
na ekran sve ve¢ prethodno uneSene stavke. Taj raCun mozZete nastaviti ili zakljuciti — dati na
Stampanje. U racun koji je odStampan ne moZete se vratiti, taj je racun ve¢ registriran i knjiZzen na
kontrolnu traku. Unutar navedene opcije imate moguc¢nost da otvoreni racun sa jednog prodavaca
prebacite na drugog klikom na dugme u gornjem lijevom kutu.

Otvoreni racuni @

IZMJENE UNUTAR RACUNA

Unutar racuna moguce se izmjene pogresaka prije nego li se racun zakljuci — odStampa.

Moguce je promijeniti koli¢inu pozicioniranjem na polje koli¢ina 1 upisom ispravne koli¢ine.
Takoder je moguce izbrisati kompletnu stavku sa racuna — u slucaju da kupac odustane od kupnje
tog artikla i to pozicioniranjem na artikl i tipkama CTRL + DELETE dat ¢ete nalog za brisanje
stavke.

Takoder je moguce ponistiti cijeli racun — tipkama ALT + DELETE.

Nakon zaklju¢enja ra¢una nisu moguce izmjene.
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KNJIZENJA

Sifranti [Knji}':enj; Izvjeiéa Pomod

Zifra prod Kurlﬂfrulna traka F3
Levoz/Uvoz u KLS. F2
= Izvoz u dokurnent Ctrl+F2
Sift na
Bar kod F&
: Racun na kupca Alt+R
Pregifriranje
Popust za kupca Ctrl+K
Saldiranje duplih stawvki Ctrl+5
Storno racuna Alt+-
L
KONTROLNA TRAKA

Odabirom opcije "Kontrolna traka " u meniju "Knjizenja" program se inicijalno postavi na broj
odgovarajuce kase (u slucaju da imamo vise kasa u mrezi broj moze biti bilo koji od 1 do N ovisi o
tome koji broj smo unjeli u parametrima).

Dugme FILTER je aktivno i njega moramo deaktivirati ako zelimo vidjeti trake svih kasa i to do
datuma koji je unesen u polje za datum.
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Kontrolna traka =
X Ti“*gz Sakkase Zadan [Z1062013 3|
T Promjeni placganje HE Rase Do d 1062013
Ispis [F8] | PonigtiF3)] & Kasabroj |1— o dana |21.0G. b
[ Swiracuni [ Dodajkupca  Br.rac: Filter Ukl.ll]lll] .
[ [v Odratuna Vriijeme: 0,00
| Racunibez JIR-a |w Oznaka naknadnog zahtieva za JIR F7-Suma ratuna
Sifra |Na2iv Foliging |J.M.|Eiiena |F'.D."J. |F'.n.0. |PD|:ILI$t |Br.kase|Datum i zat |F'.
L2
1 r
:m Maziv |zt

Racuni su u tablici vizualno odvojeni tako npr. stavke prvog racuna su tamnije od stavki drugog
racuna itd. Ako ozna¢imo kontrolno polje “Zbirni ispis” na izlistu trake ¢emo dobiti samo sume
iznosa po racunima. Ispisati ili ponistiti kontrolnu traku moZemo bilo pritiskom misa na
odgovarajuce dugme ili tastaturnom skra¢enicom F8 za ispis 1 F9 za ponistiti.

ISPIS POJEDINOG RACUNA — pozicionirajte se na radun, isklju¢ite opciju SVI RACUNI i dajte
nalog za ispis F8.

ISPIS KONTROLNE TRAKE OD RACUNA - za slu¢aj kada morate nastaviti ispis kontrolne trake
od odredene pozicije tada Cete se pozicionirati na raun i zadati nalog za ispis F8.

ISPIS R1 RACUNA 1Z KONTROLNE TRAKE - pozicionirajte se na ra¢un, iskljuéite opciju SVI
RACUNI, ukljugite opciju DODAJ KUPCA i dobit ¢ete Sifrarnik partnera, birate kupca ili ga sa F9
dodajete i nakon toga dajete nalog za ispis F8. Kod slijedeceg ispisa R1 ra¢una program pamti
zadnjeg partnera za kojeg je izdan racun.

Nakon uvodenja fiskalizacije za racune koji su fiskalizirani moguce je samo kako slijedi:

- Promijeniti vrstu pla¢anja samo na vrstu koja ima istu oznaku fiskalne vrste placanja, primjer
mijenjati jednu vrstu kartice za drugu vrstu karti¢nog pla¢anja. Sve karti¢ne vrste placanja imaju istu
fiskalnu oznaku — K te su na fiskalnom serveru zabiljezene kao ista vrsta placanja. Mijenjati vrste
placanja za one koje nose razli¢itu fiskalnu oznaku nije moguce i program to nece dopustiti.

ISPIS VRIJEDNOSTI RACUNA NA KOJEM STE POZICIONIRANI U KONTROLNOJ TRACI
— pozicionirate se na racun i sa tipkom F7 se ispiSe iznos racuna, broj racuna.

PRETRAZIVANJE U KONTROLNOJ TRACI — CTRL + R otvara prozor u koji moZzete upisati
broj rac¢una i/ili Sifru partnera te brze pronaci ra¢un u slucaju potrebe naknadnog ispisa. Ako
definirate samo S§ifru partnera, moguce je pozivanje iz Sifrarnika pozicionirat ¢e se na zadnji racun
tom partneru pa ENTEROM na slijedeci i tako dalje dok ne izlista sve racune tom partneru.
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KAKO NAKNADNO FISKALIZIRATI RACUN 1Z KONTROLNE TRAKE —

KNJIZENJE/KONTROLNA TRAKA

Kao na slici dolje — aktivirajte Racuni bez JIR-a i Oznaka naknadnog zahtjeva za JIR. Ispis F8 i svi
prikazani racuni ¢e se ispisati 1 fiskalizirati.

Kako ¢ete biti sigurni da su racuni fiskalizirani? — u tablici kontrolna traka svi fiskalizirani racuni
dobit ¢e u stupcu JIR brojevnu oznaku. Za vidjeti stupac JIR pomaknite se desno u tabeli kontrolna
traka.

n Kontrolna traka I. — | (=] |ﬁ]
x I;'leaz za kase |1 R @ 22
|zpis RB_] PonighfFa]|| |1_ Filker
T : 17 Ukupno :

[ Swiralyni 7 Dodajkupca 1 133.201314:13:03
[ , [ DOdratuna 12222545 Promjeni placan)e | 5.962,5“
[v FactunibeXdJIR-a [ Oznaka nq@adnng zahtjeva za JIR

Sifka |Nady N |K.olitina |Ciiena POy, |Pr ~

]

2442004 KIS MIN SKLADISNOD PQFL[I'#&NJE 1.000 4.375.00 25
2400007 KIS 4 VYN URA | IRA Y 1.000 2.250.00 25

oznacite za prikaz _
samo onih racuna koji Oznacite za naknadnu

nemaju JIR fiskalizaciju

m

F8 swvi nefiskalizirani
racuni ce seispisati i
dobiti omnaku

=
&

L

STORNO CIJELOG RACUNA

Za potrebe storniranja cijelog racuna (storno se takoder fiskalizira) potrebno je u meniju
KNJIZENJA odabrati opciju STORNO, pretica je kombinacija tipki ALT i -. Pojavit ¢e se
polje Unesi broj racuna i polje za unos racuna. Na ekranu ¢e se pojaviti stavke pozvanog racuna sa
koli¢inom u minus. Ukoliko se slaZete sa storniranjem zakljucite racun razmaknicom. Na pozvani
racun mozZete intervenirati tako da promijenite koli¢ine ili uklonite neke stavke prije nego li ga
zakljucite — u slucaju da ne stornirate sve nego samo dio.

1ZvOZ/UvVOZ
U meniju Knjizenja opciju Izvoz / Uvoz koristimo samo u slucaju ako imamo program K.I.S. za

vodenje materijalnog knjigovodstva. S tom opcijom promet iz kase prenosimo u KIS i cijene iz
KIS-a u kasu.
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Kod prebacivanja podataka u KIS moZemo odabrati hoéemo li da se podaci prebacuju u
maloprodaju ili u ugostiteljstvo ovisno o kojoj se vrsti poslovnih jedinica radi.

Moguce je u Parametrima Periferija podesiti da se prijenos radi automatski svaki put kada izadete iz
programa kasa.

PRENESI POPUSTE U ZAPISNIK - ako kroz kasu odobravate popuste tada je u ovoj opciji
potrebno oznaciti polje Prenesi popuste u zapisnike te iz liste dokumenata odabrati dokument kojim

cey e

Kada je polje jednom oznaceno i jednom odabran dokument kojim ¢e se ovi zapisnici evidentirati u
materijalno knjigovodstvo nije potrebno ponovno oznacavanje.

1ZVOZ U DOKUMENT (Ctrl + F2)

Ovu opciju koristite kada imate program K.IS. za vodenje materijalnog knjigovodstva i zelite
ispisati R1 racun (virmansko placanje) iz maloprodaje, a da promet ne bude zabiljeZen preko kase
nego u robnom knjigovodstvu maloprodaje. Da bi koristili ovu opciju potrebno je

SIFRANTI — PARAMETRI — KIS POVEZIVANJE definirati dokument prijenosa.

Kada su svi artikli na raéunu umjesto zakljucka racuna razmaknicom idete na spomenutu opciju -
1ZVOZ U DOKUMENT te odaberete kupca, datum i dospijeée racuna. U maloprodaji izlaz kreiran
je dokument — racun koji printate i koji Vam evidentira promjene u robnom i ovisno o definiciji
knjizi se u financijsko knjigovodstvo na doti¢nog kupca te u knjigu IRA.

BAR KOD
Bar kod aktiviramo klikom na ovu opciju ili pritiskom na funkcijsku tipku F6. Ova opcija vrijedi

samo za uredaje spojene na tastaturu, Citaci koda spojeni direktno na racunalo automatski se
prepoznaju u programul.

PRESIFRIRANJE

Ovu opciju koristite kada zelite preSifrirati sa jedne Sifre na drugu.
RACUN NA KUPCA

Ukoliko aktiviramo ovu opciju, prilikom izdavanja racuna dobit ¢emo Sifrarnik partnera gdje
odabiremo kupca na koga izdajemo racun (R1 racun).

SALDIRANIJE DUPLIH STAVKI
Opcija koja saldira duple stavke u ra¢unu u jednu stavku sa sumiranom koli¢inom.
STORNO RACUNA

Ovu opciju pokrecete kad zelite odredeni racun stornirati tako da upisete broj racuna i program c¢e
sve stavke racuna satviti u minus i na razmaknicu ga zakljucite i fiskalizirate.
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IZVJESCA

Raspored prometa r

Evidencija cekova

Rekapitulacija F4
Stanje artikla F5
Swojstva artikla Alt+F5
Zakljucakkase F7
Marudzba F&8
Rekapitulacija raduna Fa
Otvareni racuni F12
Ispis zadnjeg racuna Ctrl+Z
Promjena vrste placanja Ctrl+L

Ispis po grupama (cjenik)

Ispis radnog vremena

RASPORED PROMETA

Izvjesc¢a rasporeda prometa mogu se dobiti

- Po vrsti placanja

- Po prodavacu

- Po grupama artikala

- Po vrstama artikala

- Po broju paragona

- Prosjek paragona
To su sve izvjeS¢a kojima na jednostavan nacin moZemo imati uvid u prodaju artikala po razli¢itim
kriterijama.

REKAPITULACIA — F4

Pregled izlaza artikala za zadani period koji se §tampa na pos $tampa¢. U opciji 'Sifra partnera’,
inicijalno je upisano -1 i u tom slucaju dobit ¢ete ukupnu rekapitulaciju za zadani period. Ako Vas
zanima rekapitulaciju po konkretnom partneru u polje Sifra partnera upisite 0 i Enterom ¢ete dobiti
Sifrarnik partnera u kojem birate konkretnog partnera.

STANJE ARTIKLA - F5
U Izvjesc¢u Stanje artikla dobijemo stanje u poslovnoj jedinici za koju je kasa vezana te pregled

zaliha u svim otvorenim poslovnim jedinicama poduzeca. Moze se dobiti i informacija o rabatu od
dobavljaca i vrsti dokumenta po kojem je knjizen.
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ZAKLJUCAK KASE - F7

U izvjes¢u Zakljucak kase dobijemo dnevni izvjestaj o prometu za odredeni datum. Ispis dobijemo
pritiskom na F8 i ¢uvamo ga zajedno sa kontrolnom trakom.

NARUDZBE
Dok je ratun otvoren — na ekranu mozZete §tampati narudzbu tipkom F8-NARUDZBE. Ovisno da li
je artikl oznaen kao hrana ili kao pi¢e mozete posebno printati hranu posebno pi¢e. Narudzbe se
Mogu programirati tako da izlaze na zeljeni Stampac i to u kartici Periferija-Narudzbe.

ISPIS ZADNJEG RACUNA - ovu opciju koristite ukoliko Zelite isprintati kopiju zadnjeg raduna.

ISPIS RADNOG VREMENA - izvjestaj koji daje pregled po prodavac¢ima / konobarima sa
vremenom kada je knjizen prvi racun i vremenom knjizenja zadnjeg racuna po svakom
prodavacu/konobaru.

| Pormod

SadrZaj

) prograrnid

Reqgistracija

Servisiranje
Arhiviranie

POMOC
SERVISIRANJE

U meniju Pomo¢ imamo opciju 'Servis' — omogu¢ava nam nanovo servisiranje trake te prebacivanje
prometa za odredeni period koji sami odredimo u za to predvidena polja.

ARHIVIRANJE

Servis baze — Odrzavanje - 'Uvijek backup-restore' je opcija koja se pokrece kod eventualnih
oStecenja baze uzrokovanih nasilnim prekidima rada na kasi.
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